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INSTRUGCAO NORMATIVA VPCI N2 03, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispde sobre os procedimentos para o
encerramento do exercicio e sobre a
elaboracdo do processo de Prestacdo de
Contas pelos Conselhos de Contabilidade
que integram o Sistema CFC/CRCs.

A VICE-PRESIDENCIA DE CONTROLE INTERNO DO CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE,
no uso das atribui¢cdes regimentais previstas no art. 62 do Regulamento Geral dos Conselhos, Resolu¢ao
CFCn.21.612/2021, de 11 de fevereiro de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 Esta Instrugao Normativa tem o objetivo de orientar os Conselhos de Contabilidade

que integram o Sistema CFC/CRCs, nas etapas de encerramento do exercicio e na elaboracdo do
processo de prestacdo de contas, tendo como referéncia os seguintes normativos:

| — Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs e alteragdes;
Il — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP);
lIl — Manuais e orientacGes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

IV — InstrucGes expedidas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

V —Lei n? 4.320, de 17 de margo de 1964, no que compete aos Conselhos profissionais; e

VI — Resolucdo CFC n2 1.612, de 16 de fevereiro de 2021 — Regulamento Geral dos
Conselhos.

Art. 22 A padronizacdo promove a uniformidade nas transa¢des e na evidenciacdo das
informacdes financeiras, orcamentarias e patrimoniais.

Art. 32 Os procedimentos de encerramento do exercicio estdo detalhados nos anexos |, Il e
Il, sendo:

- Anexo | — Rotinas Administrativas que Antecedem o Encerramento do Exercicio; e
- Anexo Il — Procedimentos Patrimoniais, Orcamentarios e de Controle dos Restos a Pagar

-+ Anexo lll — Procedimentos Or¢camentarios e Contdbeis para o Fundo de Inovagao e
Transformacdo Digital do Sistema cfc/crcs



CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO E PRAZO PARA O ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42 Os Conselhos de Contabilidade deverdao apresentar o processo de Prestacdo de
Contas, ao CFC, por meio do SEI (Sistema Eletronico de Informacdes), no formato PDF (pesquisavel e
editavel), até o dia 28 de fevereiro do exercicio subsequente como segue:

| — Oficio de encaminhamento ou Despacho pelo SElI;

Il — Rol de responsaveis;

Il — Relato de Gestdao no formato de Relato Integrado;

IV — Balango Patrimonial do exercicio (analitico, com movimentacdo);

V — Balango Orgamentdrio analitico;

VI — Demonstracdo dos Restos a Pagar;

VIl — Balango Financeiro;

VIIl — Demonstragao das Variagdes Patrimoniais analitica;

IX — Demonstracdo do Fluxo de Caixa (Excel);

X — Conciliagdes e extratos bancarios;

XI — Composicdo do saldo das contas;

XIl — Esclarecimento do responsavel (gestor), quanto ao(s) eventual(is) déficit(s);
XIll — Comprovante de envio das autorizacdes de acesso as declaracdes de bens e renda;
XIV — Parecer da Camara de Controle Interno;

XV — Extrato da ata da reunido plenaria que aprovou a prestacdo de contas; e
XVI — Deliberacao de homologacdo pelo Plenério.

Paragrafo unico. Os demonstrativos citados nos incisos IV, V, VI, VIl e IX deverdo ser
emitidos e encaminhados de forma analitica, conforme extraido do Sistema de Contabilidade, para
subsidiar a analise da Coordenadoria de Controle Interno do CFC. Desta forma ndao serdo aceitos
documentos escaneados ou arquivos em PDF que ndo permitam pesquisa ou extracdo de texto.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Cabe ao Conselho de Contabilidade a responsabilidade pela veracidade das
informacdes prestadas. Portanto, devem ser revisados todos os documentos e conteldos da prestacao
de contas antes da divulgacdo, a fim de evitar a apresentacdo de informacgGes incorretas, textos
desconexos ou erros de preenchimento.

Art. 62 Demais esclarecimentos sobre as orientagcbes constantes nesta Instrugdo
Normativa poderdo ser obtidos na Coordenadoria de Controle Interno do CFC.

Art. 72 Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

CONTADORA ANA LUIZA PEREIRA LIMA
Vice-presidente de Controle Interno



eil Documento assinado eletronicamente por Ana Luiza Pereira Lima, Vice-Presidente, em 17/12/2025, as
e | .

el Llil’ 17:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
eleulrénliJ-:a novembro de 2020.

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1167284 e o
cédigo CRC 21F8AS58D.
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1. ROTINAS ADMINISTRATIVAS QUE PRECEDEM O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Para a adequada execucdo das rotinas que precedem o encerramento do exercicio, orienta-se que a
Diretoria coordene e direcione os processos internos, assegurando que cada etapa seja conduzida
conforme a competéncia e a estrutura das areas do Conselho Regional. Essa organizagdo prévia contribui
para o fortalecimento dos controles internos e para a confiabilidade das informacgGes contabeis e para
o cumprimento dos prazos institucionais.

1.1 Suprimento de Fundos — Prestacao de Contas
Areas envolvidas: Diretoria, financeiro, responsaveis pelo suprimento e Contabilidade.

As prestagdes de contas referentes aos valores concedidos a titulo de Suprimento de Fundos deverao
ser realizadas até 31 de dezembro. Eventual saldo remanescente deverd ser devolvido a conta do
Conselho antes do dia 31 de dezembro de cada ano, conforme o Manual de Contabilidade do Sistema
CFC/CRCs (pag. 32).

1.2 Inventario dos Bens do Almoxarifado

Areas envolvidas: Responsavel pelo controle de materiais de consumo, Comissdo inventariante e
Diretoria.

Os materiais armazenados no almoxarifado deverdo ser inventariados regularmente, com a finalidade
de evitar perdas de qualquer natureza. Anualmente, por ocasido do encerramento do exercicio, devera
ser realizado inventdrio para validacdo dos saldos apresentados no controle patrimonial e sua
conciliagdo com os saldos contdbeis, conforme o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (pag.
33).

1.3 Inventario dos Bens Patrimoniais

Areas envolvidas: Responsavel pelo controle de bens patrimoniais, Comissdo inventariante e Diretoria.

O inventario anual dos bens patrimoniais devera ser realizado anualmente, conforme orientagdes do
Manual de Gestao Patrimonial do CFC (pag. 27), sendo recomendavel a sua realizacdo em data proxima
ao encerramento do exercicio, com o objetivo de comprovar espécie, quantidade e valor dos bens

3
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patrimoniais, na data do encerramento do Balan¢o Patrimonial, nos termos do Manual de Contabilidade
do Sistema CFC/CRCs (pag. 34).

Deve-se dedicar especial atencdo a vida util, as taxas de depreciacdo, amortizacdo e demais parametros
estabelecidos pela INT VPCI n? 004/2012, assegurando a compatibilidade entre os sistemas antes do
fechamento do balanco anual.

As diferencas apuradas pela Comissdao de Inventario deverdo ser encaminhadas ao setor contabil,
acompanhadas de parecer e/ou medidas administrativas, para adequada evidencia¢do contabil e
registro nas Notas Explicativas as Demonstracdes Contabeis, integrantes da prestacao de contas anual.

1.4 Créditos Nao Identificados
Areas envolvidas: Diretoria, Financeiro, responsavel pela cobranca e Contabilidade.

Os valores registrados no passivo (2.2.3.9.01.02 — Depésitos de Diversas Origens, conta “Créditos Nao
Identificados”) e na receita (6.2.1.9.03 — Receitas Nao Identificadas) deverdo ser conciliados
mensalmente, visando a identificacdo dos valores no prdéprio exercicio, conforme descrito na funcao da
conta no Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (pég. 195).

Recomenda-se que o setor financeiro encaminhe relatério com a descricdo do depdsito de forma que a
contabilidade detenha informacdes para fazer langamento nessa conta. Orienta-se ainda a adoc¢do de
providéncias pelas dreas financeira e de cobranca para a regularizacdo dos saldos, especialmente
aqueles relativos a exercicios anteriores, buscando identificar ou devolver valores aos respectivos
profissionais.

Para auxiliar o Regional no controle dos valores pendentes e acbes a serem adotadas, sera
disponibilizado o modelo “Composicdo de Saldos — Créditos Nao ldentificados”, utilizado pelo CRCMT
(MODELO I), para acompanhamento mensal.

1.5 Posi¢ao dos Processos Judiciais — Provisoes e Contingéncias

Areas envolvidas: Assessoria juridica e Diretoria.

O Departamento Juridico ou Assessoria Juridica devera apresentar o Relatdrio com a Posicdo dos
Processos Judiciais - Trabalhistas e Civeis (MODELO ll), contendo o numero e descricdo do processo,
partes envolvidas, valor da causa, estagio atual e encerramento da acdo (quando houver), para
confrontagao com os saldos demonstrados no Balango Patrimonial em 31 de dezembro.
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O relatdrio deverd informar a classificacdo de riscos, de acordo com o item 3.6.10 do Manual de
Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, conforme segue:

“Para fins de classificagdo dos passivos contingentes, o juridico deverd apresentar a
classificagdo de riscos, com os seguintes termos: praticamente certo, provdvel,
possivel e remota, conforme conceitos:

a) Praticamente certo — é aplicado para refletir uma situacéo na qual um evento
futuro é certo, apesar de ndo ocorrido. Essa certeza advém de situa¢des cujo
controle estd com a administracéGo de uma entidade, e depende apenas dela, ou
de situagcdes em que had garantias reais ou decisées judiciais favordveis, sobre as
quais ndo cabem mais recursos;

b) Provdvel — a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é maior do que a de
ndo ocorrer;

c) Possivel —a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer ¢ menor que provdvel,
mas maior que remota; e

d) Remota — a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer € pequena.

i. Ositens “a” e “b”, quando existirem, deverdo ser representados no balanco
patrimonial.

ii. O item “c”, quando existir, deverd ser divulgado em notas explicativas.
iii. O item “d”, quando existir, nGo serd divulgado.”

1.6 Gestores de Contratos — Atesto dos Documentos Fiscais — Empenho

Areas envolvidas: Gestores de contratos, Licitacdes e Diretoria.

Orienta-se que as areas envolvidas verifiguem o andamento dos contratos, autorizacGes de
fornecimentos emitidos no exercicio e processos licitatérios em andamento, especialmente no més de
dezembro, avaliando se as mercadorias serdo entregues até 31 de dezembro.

Notas fiscais e documentos

Notas fiscais e contratos deverao ser liquidados até 31 de dezembro, observando-se:

a) as notas fiscais de materiais (emitidas até 31/12) deverdo ser encaminhadas a Contabilidade com o
devido atesto de recebimento, possibilitando o registro da liquidacdo do empenho

b) as notas fiscais de servicos deverdo ser encaminhadas com o relatdrio circunstanciado da prestacao
de execucgdo do servico até 31 de dezembro;

Recomenda-se orientar os fiscais de contratos para que encaminhem relatérios de acompanhamento e
as respectivas notas fiscais a area contabil até o 102 dia do més subsequente.
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Nos casos em que o processo tenha sido homologado, mas o produto ou servico ndo tenha sido entregue
até o encerramento do exercicio, o registro devera ser efetuado nos atos potenciais, utilizando-se como
documento habil o contrato, ordem de servico ou equivalente.

1.7 Repasses do CFC — Controle dos Contratos de Empréstimos
Areas envolvidas: Gestor do contrato e Diretoria.

A area responsavel pelo controle do contrato de empréstimo deverd encaminhar a planilha de controle
disponibilizada pelo CFC, para a contabilidade a fim de subsidiar os langamentos e as conciliagdes
necessarias ao encerramento do balancgo. O valor registrado no passivo do CRC deve corresponder ao
valor registrado no ativo do CFC.

Nota: O responsdavel pelo controle deverd entrar em contato com a Coordenadoria de Gestdo
Estratégica, do CFC, para alinhamento das informacgdes.

1.8 Comprovante de entrega de autorizagao de acesso a Declaragao de Bens e Fontes
de Renda

Areas envolvidas: Departamento de pessoal/Recursos humanos e Diretoria.

Em atendimento ao disposto na Instrugdo Normativa TCU n2 87/2020 (com alteragdes da IN-TCU N2 96,
de 20/03/2024), devera constar na prestacdo de contas o comprovante de entrega da autorizagdo de
acesso as declaracdes de bens e rendas, por meio da Plataforma Conecta-TCU, conforme transcrito a
seguir:

Art. 12 O envio de cdpia da declaragdo a que alude o § 2° do art. 12 da Lei 8.730, de 1993,

por parte das autoridades e por todos quantos exercam cargo eletivo e cargo, emprego ou

fung¢do de confian¢a, na administra¢do direta, indireta e fundacional, de qualquer dos

Poderes da Unido, mencionados nos incisos | a Vil do art. 12 da Lei 8.730, de 1993, obedecerd
ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Pardgrafo unico. Para fins do disposto no inciso VIl do art. 12 da Lei 8.730, de
1993, incluem-se, no conceito de administragdo indireta, as autarquias, agéncias
reguladoras, fundagées publicas, empresas publicas, sociedades de economia
mista, suas subsididrias e conselhos profissionais.(NR) (Instrugdo Normativa-TCU
n2 90, de 24/11/2021)

Art. 22 A remessa da copia da declaragdo prevista no § 22 do art. 12 da Lei 8.730, de 1993,
devera ser realizada mediante autorizacdo de acesso as Declaracbes de Ajuste Anual do
Imposto de Renda Pessoa Fisica - DIRPF e eventuais retificacdes apresentadas a Secretaria
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da Receita Federal do Brasil - RFB, conforme formuldrio constante do Anexo Unico desta
Instrug¢éo Normativa.

§ 12 As unidades de pessoal remeterdo anualmente, ao Tribunal de Contas da Unido (TCU),
a lista atualizada dos agentes publicos cujas autorizagbes foram obtidas nos termos do
caput deste artigo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a data-limite estipulada pela RFB para
entrega da DIRPF.

§ 29 A lista deverd ser enviada em meio eletrénico, por intermédio da solugéo de tecnologia
da informagdo disponibilizada pelo TCU, e deverd conter, no minimo, as seguintes
informagées:(NR)(Instrugcdo Normativa-TCU ne 96, de 22/03/2024)

De acordo como o Guia da Plataforma CONECTA — TCU, o arquivo deve estar no
formato CSV, com os campos e formatos indicados, de acordo com o exemplo apresentado,
separados por ponto e virgula (;).

Campos do arquivo:

a) CPF: no formato 999.999.999-99

b) Nome: texto

c) Cargo ou funcdo: texto

d) Data da posse: no formato DD/MM/AAAA

e) Data do afastamento definitivo: no formato DD/MM/AAAA (n3o obrigatoério)
f) Se autorizado o acesso: S/N

g) Nome da unidade de lotacdo do agente publico: texto (AC) (Instrucdo Normativa-
TCU n2 96, de 22/03/2024, BTCU Deliberagdes n2 46, de 22/3/2024)

h) Nome do 6rgdo ou entidade: texto (AC)(Instrucdo Normativa-TCU n2 96, de
22/03/2024, BTCU Deliberagdes n® 46, de 22/3/2024)

i) Nimero do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) do érgdo ou entidade:
no formato 99.999.999/9999-99 (18 digitos, incluindo pontos e barra) . (AC)
(Instrugéo Normativa-TCU n® 96, de 22/03/2024, BTCU Deliberacbes n® 46, de
22/3/2024)

Ressalta-se que, uma vez concedida a autorizacdo, cabe a area responsdvel manté-la
arquivada e inclui-la no envio anual da lista de autorizagdes, conforme:
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ORIENTACOES SOBRE PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS, ORCAMENTARIOS E DE CONTROLE

DOS RESTOS A PAGAR

1.1 Aspectos Patrimoniais
1.1.1 Ativo
a. Conciliagdes Bancdrias:

Os saldos dos recursos disponiveis nas contas movimento, arrecadagdo, nas aplicacdes
financeiras e nos fundos de investimento deverdao estar devidamente conciliados com os
respectivos extratos bancarios.

As pendéncias deverdo estar evidenciadas no espelho da conciliagdo (MODELO Ill), observando-
se:

i. as conciliacdes devem ser apresentadas individualmente, contendo obrigatoriamente:

e 0 banco e o numero da conta bancaria;

e conta contabil e a descricdo da conta;

e saldos conciliados em 31/12;

e pendéncias demonstradas de maneira individualizada, incluindo data da movimentacao
e valores (extrato/razdo);

e nome do responsavel pela conciliacdo;

ii. o saldo das contas vinculadas aos projetos de Educagao Continuada — Disponivel para
Aplicacdo Vinculada deverd igualmente estar conciliado;

ili. as contas que possuam saldo em 31/12, mesmo sem movimenta¢do durante o exercicio,
devem apresentar conciliaces e extratos com o saldo apurado na mesma data, para fins
de comprovacao; e

iv. as contas que apresentem saldo zerado em 31/12, mas tenham movimentado recursos
durante o exercicio, deverdo ter sua conciliacdo demonstrada, acompanhada do extrato
referente ao més da ultima movimentagao.

Orientagao adicional:

Tém sido identificado casos de auséncia de encaminhamento de conciliagdes bancarias, como
também conciliagdes apresentadas sem correspondéncia no balanco. Nessas situacges,
recomenda-se avaliar a necessidade de manuteng¢do da conta e, se for o caso, proceder ao
encerramento junto a instituicdo bancaria.

SAUS — Quadra 5 — Lote 3 — Bloco J — Edificio CFC
Telefone: (61) 3314-9600 — CEP: 70070-920 — Brasilia/DF
cfc@cfc.org.br — www.cfc.org.br
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b.

Suprimento de Fundos:

A prestagdo de contas dos valores concedidos a titulo de suprimento devera ser realizada até
31 de dezembro, portanto os saldos destas contas deverao estar zerados ao final do exercicio.

Caso permaneca saldo na conta Adiantamentos de Suprimento em razdo de mudanca de
gestdo, recomenda-se a transferéncia para a conta Diversos Responsdveis, no encerramento
do exercicio, conforme orientacdes do Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (2009,
pags. 32 e 133)

Créditos de Anuidades:

Os langamentos referentes a créditos a receber — anuidades, multas, juros e demais valores —
sdo gerados no Sistema Financeiro e posteriormente importados para a contabilidade (Sistema
SPW).

Compete a drea contabil:

e atualizar os langamentos; e
e realizar a conciliagdo dos saldos contabeis com os relatérios emitidos pelo Sistema

Financeiro.
Spiderware CONSELHO REGIONAL DE coNTABILIDADE N Pag : 1
Sistema de Contabilidade Data : 05.12.2025
Usuario : [N Relatorio de Conciliagio - Financeiro / Contabilidade Hora : 08:14
Setembro / 2025
Cddigo Conta Descrigao Valor Financeiro Bal. Patrimonial Diferenga
1.1.21.01.01.001 PROFISSIONAIS R$226.978,43 R$226.978,43 R$0.00
11.21.01.01.002 ORGANIZACOES CONTABEIS R$20.334,00 R$20.334,00 R$0.00
1.1.21.01.01.003 ESCRITORIOS INDIVIDUAIS R$0,00 RS0,00 R$0.00
1.1.21.01.02001 PROFISSIONAIS R$0,00 RS0,00 R$0.00
11.21.01.03.001 PROFISSIONAIS R$0,00 RS0,00 R$0.00
1.1.21.01.03.002 ORGANIZACOES CONTABEIS R$0,00 RS0,00 R$0.00
1.1.21.01.03.003 ESCRITORIOS INDIVIDUAIS R$0,00 RS0,00 R$0.00
11.21.01.03004 NAO-REGISTRADOS PESSOAS FISICAS R$0,00 RS0,00 R$0,00
1.1.21.01.03.005 NAO-REGISTRADOS PESSOAS JURIDICAS R$0,00 RS0,00 R$0.00
1.1.21.01.04001 JURODS DE MORA R$16.667,52 R$16.667,52 R$0.00
11.21.01.04002 ATUALIZACAD MONETARIA R$0,00 RS0,00 R$0,00
1.1.21.01.04003 MULTAS SOBRE ANUIDADES R$40 462 49 R$40 462,49 R$0.00
1.1.21.01.04004 ENCARGOS SIMULTAS AUSENCIA AS ELEICOES R$0,00 RS0,00 R$0.00
1.1.2.1.01.04.005 ENCARGOS SOBRE MULTAS DE INFRACOES R$0,00 RS0,00 R$0.00

Orientagao adicional:

A conciliagdo entre os registros contabeis e financeiros deve ser realizada mensalmente, a fim
de evitar a acumulacdo de diferencas que dificultem os ajustes no encerramento do exercicio.

Perda Estimada de Créditos de Liquida¢ao Duvidosa:

Os célculos para o reconhecimento da Perda Estimada de Créditos de Liquidagdo Duvidosa
deverdo ser atualizados em 31 de dezembro, conforme disposto no Pronunciamento VPCI n?
85/2012.

Para calculo da taxa de inadimpléncia, deve-se considerar a média dos trés ultimos exercicios,
utilizando-se o MODELO VI para registro e evidéncia das informacoes
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e.

Almoxarifado:

Os saldos contdbeis registrados nas contas que representam os bens mantidos em almoxarifado
devem ser conciliados com os saldos demonstrados no relatério de controle dos bens
inventariados e armazenados, conforme regulamentado no Manual de Contabilidade do
Sistema CFC/CRCs (pag. 33).

Com o objetivo de fortalecer os controles patrimoniais e assegurar a consisténcia entre
orcamento e patrimdnio, recomenda-se a utilizacdo do MODELO 1V, que possibilita:

o a conferéncia dos saldos da execugdo orcamentaria relacionados ao almoxarifado;
o averificagdo da movimentagao (entradas e saidas) dos itens controlados;

¢ o alinhamento entre informacdes de estoque e registros contdbeis.

Execugdo Almoxarifado Diferenca entre
Orgamentaria VPD Movimentagdo de Estoques Movimentagdo [execugdo orgamentaria
(Despesa) Entrada Saida Patrimonial e movimentacao
6.3.1.3.01 3.3.1.1.01.01.001 | 1.1.4.1.01.01 1.1.4.1.01.01 patrimonial

(a) (b) (c) (d) (€)=lbre)-(d) | ()= (a)-(e)

Observacgao: aquisicdes realizadas em exercicios anteriores e consumidas durante o exercicio
corrente ndo configuram motivo de divergéncia — desde que a conciliacdo tenha sido realizada
mensalmente.

Bens Patrimoniais:
Os bens patrimoniais devem estar registrados tanto no sistema de controle patrimonial quanto
no sistema contabil, conforme a data de aquisigao.
Apds o fechamento do inventdrio, recomenda-se:
e Conciliar os saldos constantes no balancete patrimonial em 31 de dezembro com os saldos
inventariados no sistema de patrimoénio.

e Em caso de divergéncias, promover os ajustes necessarios com base no parecer da Comissado
Inventariante e da Camara Administrativa.

Spiderware = _ _____ ] Pag.: 1
Sistema de Bens Patrimoniais Data: 02/12/2025
Usudrio : _ io por C o C Hora: 11:16:59

Campo Descrigao Quantidade Valor Original Valor Atual

1 MOVEIS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 1.906 3.369.200.48 1.558.492,89

2 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 339 1.319.612.34 775.808,34

3 INSTALACOES 3 761.644.69 736.644,69

4 UTENSILIOS DE COPA E COZINHA 29 235.836.34 18.914,47

5 VEiCuLOS 5 453.036.40 254.096,00

6 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 1.176 4.753.776.48 4.349.448,30

9 MUSEU E OBRAS DE ARTE 13 46.799.66 7122573

10 SEDE 1 14.767.000.00 ©60.000.000,00

12 TERRENOS 2 6.879.000,00 26.450.000,00

13 OUTROS SOFTWARES 1 1.595.662.98 1.595.932,98

14 SOFTWARE CONCLUIDO 5 6.420.760.87 6.420.760,87

15 SOFTWARES 2 394.170.00 394.170,00

TOTAL o 3.492 40.996.500,24 102.625.492,27

{ Fim Relatério |
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Caso haja divergéncias devera ser procedido os acertos, com base no parecer da comissdo
inventariante e da Camara responsavel.

Recomenda-se também a conciliacdo das incorporagdes reconhecidas nas contas patrimoniais
com os valores registrados nas contas de despesa de capital, conforme o MODELO V.

Se forem identificadas divergéncias por doagdes, incorporagdes por competéncia sem
cobertura orgcamentaria ou situacdes similares, é necessario:
e Proceder o ajuste no proprio més de dezembro; e/ou

e Registrar a situacdo nas “Notas Explicativas” da prestacao de contas.

Depreciacdo/Amortizacdo:
Com relacdo a depreciagcdo/amortizacdo o langamento devera ser importado do sistema de
bens patrimoniais. Apds a atualizacdo:
e Verificar se os saldos contdbeis correspondem aos valores acumulados apresentados no
relatorio extraido do Sistema de Bens Patrimoniais; e
e Realizar conciliacdo da movimentacdo com o saldo demonstrado na Demonstracao das
VariagGes Patrimoniais (DVP).

Spiderwars conseLxo reperaL oe TGN Pag : 1
Sistemna de Bens Patrimoniais Data : 0212/2025
ususrio : [ N Relatério de Depreciagio Classificagdio Contébil - Novembro/2025 Hora : 11:15
Conta Conta Valor Depreciagio
1.2.2.2.03.01.001 MOVEIS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 6.148,03
1.22.2.03.01.002 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 414373
1.2.2.2.03.01.003 INSTALACOES 347767
1.2.2.2.03.01.004 UTENSILIOS DE COPA E COZINHA 54,31
1.2.2.2.03.01.006 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 34.119,42
1.2.2.2.03.02.001 SEDE 1114111
1.2.2.3.01.01.003 OUTROS SOFTWARES 13.139,00
1.2.2.3.02.01.001 OUTROS SOFTWARES () 417749
VALOR TOTAL o 176.370,76

i Fim de Relatério |

Caso apresente divergéncia, deverd ser apurado para ajuste ou inclusdo nas “Notas

Explicativas”.
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1.1.2 Passivo

a.

Obrigacoes Trabalhistas e Previdencidrias a Pagar:

Avaliar os saldos das contas contabeis dos grupos abaixo relacionados, verificando se estes
refletem a obrigacdo efetiva. Verificar se a contabilizacdo do INSS (patronal, consignado e
terceiros) e demais retencdes foi realizada corretamente, em contas separadas quando exigido.

e 2.1.1 - Obrigac¢des Trabalhistas e Previdenciarias
e 2.1.2 — Obrigacdes de Curto Prazo

e 2.1.3 - Demais Obrigacoes de Curto Prazo

Os valores ainda ndo recolhidos, devem constar na “Composicao de Saldos”. Ressalta-se que os
saldos destas contas tém competéncia mensal e, por isso, devem estar evidenciados no Balango
de 31 de dezembro apenas os valores a recolher no més subsequente. No entanto, se houver
valores de meses anteriores ndo quitados, incluir justificativa na “Composicdo de Saldos” e nas
“Notas Explicativas”.

Os saldos pendentes que sdo originarios de empenhos liquidados e ndo pagos no exercicio,
devem ser langados em Restos a Pagar e os saldos entre os dois demonstrativos devem estar
conciliados, conforme orientagdes do item 1.3 — Restos a Pagar.

Transferéncias Legais:
O saldo evidenciado nesse grupo corresponde a cota-parte a ser paga ao Conselho Federal de
Contabilidade (CFC). Portanto, por ocasido do encerramento do exercicio, o Conselho Regional
deverd proceder a Conciliacdo e o encontro dos saldos reciprocos que envolvem os
lancamentos da cota-parte, evidenciados no ativo e no passivo, como segue:

e Ativo: 1.1.3.2.01.01.001 Conselho Federal de Contabilidade
e Passivo: 2.1.3.2.01.01.001 Cota-parte.

1.1.3.2 TRIBUTOS E CONTRIBUICOES A 0.00 589,35 588,35 0,00 D
1.1.32M TRIBUTOS E CONTRIBUICOES A 0.00 588,35 589,35 0,00 D
1.1.3.2.01.0 ENTIDADES PUBLICAS 0.00 588,35 589,35 0,00 D
1.1.3.201.01.001 CONSELHO FEDERAL DE 0.00 588,35 589,35 0,00 D
2132 TRANSFERENCIAS LEGAIS T3 .87 43.610,30 43.232 98 360,55 C
2132M TRANSFERENCIAS LEGAIS T3T a7 4361030 43232 98 360,55 C
21320101 TRANSFERENCIAS LEGAIS T3T.87 43.610.30 43.232.968 36055 C
21.3.2.01.01.001 COTAPARTE T37.87 43.610,30 43.232 98 38055 C

Esclarecemos que, nestas rubricas, deverao ficar evidenciados apenas os valores referentes a

cota-parte. Os valores ndo condizentes com a cota-parte deverdo ser conciliados e transferidos
para a respectiva conta e/ou baixados da contabilidade do Conselho, por meio de processo
interno.
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Desta forma, apds a realizacdo da conciliacdo e a baixa dos valores ndo relacionados a cota-

parte, devera ser realizado, por meio de lancamento, o encontro de saldos das citadas contas.

e (Caso seja apurado saldo de cota-parte a receber devido ao repasse a maior para o CFC, é

necessario encaminhar oficio ao Conselho Federal, com a documentacdo de suporte,

solicitando a sua devolucdo.

e (Caso seja apurada cota-parte a pagar, solicita-se encaminhar documento ao financeiro para

recolhimento da diferenca devida ao CFC.

Recomenda-se ainda o acompanhamento mensal destas contas, e os saldos devem estar
conciliados de acordo com o “DEMONSTRATIVO DA RECEITA PARA FINS DE CALCULO DA COTA-
PARTE - COMPARTILHADA E NAO-COMPARTILHADA”, conforme demonstrado nos exemplos
abaixo demonstrados:

2.1.3.2.01.01.001 Cota-parte:

2132 TRANSFERENCIAS LEGAIS 737 87 43.610,30 43232 08 360,55 C
21320 TRANSFERENCIAS LEGAIS 737 B7 43 610,30 43 232 98 360,55 C
21320101 TRANSFERENCIAS LEGAIS 737,87 43.610,30 43232 88 36055 C
21.3.201.01.001 COTAPARTE 737,87 43.610,30 43232 88 36055 C
[ CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE [N |
DEMONSTRATIVO DA RECEITA PARA FINS DE CALCULO DA COTA-PARTE
COMPARTILHADA E NAO-COMPARTILHADA
Mes: Setembro Ano: 2025 |
[P
TOTAL DA RECEITA Exclusoes Apuragao da Cota-Parte Total da Cota- Valores Transferidos Apuragao da Cota-Parte Devida
DIA N (justificativa Transferéncia  |Sobre Receita Nao-| Parte Devida ao Valor Repassado Data da a favor do a favor do
Compartinada | Nao-compartinada | oprigatéria)ndo | Compartihads | compartiads CFC Automaticamente pela Remessa | Regional CFC Diferenga
1 5134324 10 268 65 0,00 1026865 10 268,65 000 000 000
2 11242 85, 224857 0,00 3948,57 34857 0,00 ] 0,00
3 13.148,39) 3629,78 0,00 3629,78 3629,78 0,00 0,00
7524,80) 5.608,50 1.508,92 1.621,70] 346,62 1.504.52 1.921,70) 0,00
9352 93 1.870,59 00| 1.870,59) 1.670.58 0.00 -0.00
[ 0.00 00| 0.00 0,00 0,00
7 0.00 00| 0.00 0,00 0,00
B 435456 70,91 00 B70,91 B70,91 0,00 0,01
9 1151503 302,01 00 03,01 303,00 0,00 0,01
10 5.673,39) 734,78 00 734,78 734,77 0,00 10,09
1 12.937,32) 587 45 00 53746 587,46 0,00 0,09
12 5432 30| 2,88 85,83 00 35,83 B86,46 0,58 054
13 0.00 00| 0.00 0,00 0,55
14 000 00) 0.00 0.00 055
5 18 249 33 3 849,87 00) 3849 57] 384967 0.00 0,56
8 13.160,18) 263208 00 263204 363203 0,00 0,552
17 9.528,29] 1.905,66 00 1.905 66 1.505,66 0,00 55
18 11.428 94 228579 00 22857 328579 0,00 56
19 11.054.35) 221099 00| 2210.8¢ 221089 0.00 56
20 0.00 00| 0.00 0.00 56
21 00 00) 000 0,00 56
D 5163.15) 032 54 00] 1032 4] 13264 0.00 56
= 822411 544 82 00 1,644,582 544,52 0,00 56
2] 7.796,38) 1133550 550,40 396712 70772 550,39 367,12 3067 68
= 5 608,53 321,71 0,00 132171 321,71 0,00 3267 68
% 351397 T02.79 00| 70279 702.79 0,00 267.68
il 0.00 00| 0.00 0,00 26768
b 0,00 00| 0.00 0,00 26768
] 18377 08 385542 00) 385547 385541 0.00 267 67
0 101.705,52 21,19) 20.336,87] 0,00 20.336,87 20341,11 4.24] 2271,01
31 0,00 0,00 0,00 0,00 371,01
Total 356.236,67 727,09 24.07] T1242,52 345,42 70.897,10 7124791 4.193,66 2271,91
D ivo da Re: da Cota-Parte Nii partilhada do Més de Setembro RESUMO DA COTA-PARTE
Data do Deposito Walor Cota-Parte devida (1/5)
Data do Depasito Valor (-) Cota-Parte C i
Data do Depésito Valor (-) Cota-Parte Nio-compartilhada
Total 0,00 VALOR A SER COMPENSADO PELO REGIONAL —————> 350,21
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C.

Créditos Nao Identificados

O saldo dos créditos ndo identificados deve ser monitorado diariamente e os valores pendentes
em 31/12 devem ser transcritos na composi¢do de saldos.

Os saldos dessa conta, devido a sua natureza permanente nos balangos dos Conselhos, tem sido
objeto de monitoramento pela Camara de Controle Interno do CFC, desta forma, orienta-se ao
contador que todos os langcamentos recebidos, do sistema financeiro, para esta conta, devam
estar acompanhados de histdrico detalhado, bem como, das acdes que foram adotadas para a
sua regularizacao, de forma a intensificar as acdes conjuntas para solucionar a pendéncia.

Orienta-se ainda que na atualizagdao dos langamentos nessa conta nao sejam utilizados
histéricos padrdo de receita, tais como “Valor referente arrecadag¢éo da receita corrente lote
001 de 30/01/2025”, “VALOR REF. MOVIMENTO DE 31 DE JANEIRO DE 2025”".

Ressalta-se que a composicdo de saldos deverd ser atualizada mensalmente de forma
preventiva e ndo apenas no fechamento do balanco.

Os valores pendentes de regularizacdo deverdo ser demonstrados de forma analitica, conforme
modelo anexo (MODELO 1)

Férias — Provisao de Férias e Encargos:

A provisdo de férias representa o reconhecimento, no decorrer do tempo, do passivo relativo
ao direito adquirido pelos colaboradores ao descanso remunerado, bem como os respectivos
adicionais e encargos sociais incidentes.

Portanto, para fins de reconhecimento dessa obrigacdo, de acordo com a competéncia da
despesa, devera ser feito os lancamentos correspondentes a 1/12 avos das férias e encargos,
mensalmente. Caso o funciondrio ndo goze as férias na mesma data de contratacdo, inicia-se
um novo ciclo para o novo periodo aquisitivo. A baixa das férias somente ocorre no periodo de
goso das férias, conforme letra “a” do item 3.6.9.2 do Manual de Contabilidade (2009, pag. 38):
a) a baixa do periodo aquisitivo, ja apropriado no passivo, s6 deverd ocorrer
quando do efetivo pagamento das férias a serem usufruidas pelo
funciondrio, ou pelo pagamento do direito a férias em rescisdo contratual,
caso esta ocorra primeiro.
O saldo apurado e conciliado ao final do exercicio deverd ser automaticamente transferido para
o0 exercicio seguinte, até sua efetiva liquidacao.

132 Salario - Provisdo, encargos e adiantamento de 132 salario:

A provisdo de 132 saldrio consiste no registro contabil mensal do valor correspondente ao
direito trabalhista adquirido pelos colaboradores ao longo do ano, garantindo que o impacto
financeiro seja distribuido proporcionalmente ao longo dos meses.
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f.

O célculo é realizado pela apropriacdo de 1/12 avos

funciondrio, incluindo os encargos sociais relacionados, até sua quitacdo no final do exercicio.

Desta forma os lancamentos nestas contas sdo feitos mensalmente e os saldos, no final do
exercicio, devem ser iguais a zero, considerando que o pagamento do 132 salario ocorre até o

dia 20/12.

do valor do 132 salario devido a cada

De acordo com o Manual de Contabilidade (2009, pag. 38):

“a baixa dessa provis@o serd efetuada por ocasifio do pagamento da 29

(segunda) e ultima parcela de 13

9 saldrio a ser efetuada no més de

dezembro, em contrapartida com as contas bancdrias e adiantamento de

132 saldrio, registrado no ativo circulante em decorréncia dos

adiantamentos concedidos durante

Apresenta-se a seguir a proposicdao de eventos a serem utilizados para o encerramento dos

o exercicio.”

saldos:
EVENTO DESCRICAO SUBSISTEMA PATRIMONIAL _
D/C CONTA DESCRICAO
D |2.1.4.1.01.02.001 |132SALARIO
C [1.1.3.1.01.01.003 |ADIANTAMENTO DE 132 SALARIO
3.1.1.4.002 |FOLHA 132 SALARIO [ ¢ [2.1.1.1.01.01.001 | SALARIOS E ORDENADOS (s/ as retencdes)
C [2.1.2.1.02.01.001 | DEP. CONSIGNAVEIS — INSS
C |2.1.2.1.02.01.002 | DEP. CONSIGNAVEIS — IRRF
- SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO DESCRICAO —
D/C CONTA DESCRICAO
D |2.1.4.1.01.02.002 |ENCARGOS SOCIAIS
3114000 | VCARGOSS/ C [21.1.2.01.01.001 |ENC.SOCIAIS - INSS
FOLHA 132 SALARIO | ¢ [2.1.1.2.01.01.002 | ENC. SOCIAIS — FGTS
C [2.1.1.2.01.01.002 |ENC. SOCIAIS — PIS A RECOLHER

Empréstimos:

Os empréstimos devem ser contabilizados de acordo com o pronunciamento VPCI n2 46/2011.

Ressalta-se que os valores a pagar registrados nos CRCs devem ser conciliados com os

montantes registrados como um direito no Conselho
de curto ou longo prazo.

Caso o Regional ndo tenha a planilha atualizada de controle dos empréstimos, orienta-se
solicitar a informacdo junto a Coordenadoria de Gestdo Estratégica, do CFC, para que as
informagdes guardem paridade entre os valores da planilha e os demonstrados no Balango do

CFC

Informamos ainda que estes saldos sdo eliminados por ocasido da consolidacdo dos Balancos,

desta forma é muito importante a conciliacdo destes s

Federal, observando a classificacdo se é

aldos.
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g.

Provisao para Riscos Trabalhistas e Civeis - Registro de processos judiciais:

Para o registro e conciliacdo dos saldos desse grupo, bem como a evidenciacdo nas Notas
Explicativas, se faz necessario utilizar os dados dos processos judiciais fornecidos pela
Assessoria ou Departamento Juridico, conforme orientado no Anexo I - item 1.5 — Posi¢ao dos
Processos Judiciais — Provisdes e Contingéncias. (MODELO II)

Provisdo da cota-parte:

A provisdao de cota-parte devera ser atualizada em 31 de dezembro, concomitante aos
lancamentos contdbeis da perda estimada de créditos, citado na letra “d” do item 1.1.1,
alinhado ao que esta previsto no Pronunciamento VPCI n2 85/2012 (MODELO V).

Ajustes de Exercicios Anteriores:

Os Ajustes de Exercicios Anteriores correspondem a correcdo de erros ou ao reconhecimento
de omissdes de registros contabeis de exercicios passados, cujos efeitos ndo devem compor o
resultado do exercicio corrente.

Ressalta-se que esses ajustes sdo utilizados exclusivamente para situacdes em que se
identifiquem distor¢Ges materiais nos registros de periodos anteriores, assegurando a
fidedignidade das demonstracdes contabeis.

Desta forma, e imprescindivel que todas as movimentacbes nessa rubrica sejam
detalhadamente apresentadas em Nota Explicativa, de modo a garantir a transparéncia e a
adequada compreensdo dos fatos contabeis que motivaram o ajuste.
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1.2 Aspectos Orgamentarios

Na rotina de encerramento do exercicio (fechamento de balanco), a drea contdabil devera solicitar as
areas competentes para que encaminhem os documentos necessarios para subsidiar a liquidacdo das
despesas, por meio da ordem de pagamento, conforme o caso.

As areas responsaveis devem verificar se foram emitidas as notas fiscais ou faturas referentes aos
servicos prestados e confirmar se houve o atesto dos servicos efetivamente executados até 31 de
dezembro, de modo a assegurar a liquidacdo da despesa na competéncia correta, conforme
orientado no item 1.6 do Anexo | desta instrugao.

1.2.1 Liquidagdao dos empenhos

a) Despesas obrigatodrias e continuadas:
Devem ser liquidados os empenhos decorrentes de despesas obrigatdrias, os de carater
continuado ou provenientes de contratos, mediante apresenta¢do do documento fiscal e/ou
do atesto comprovando a execuc¢do do servico.

b) Aquisi¢do de bens:
Devem ser liquidados os empenhos relacionados a aquisicdo de bens cuja entrega tenha
ocorrido até 31/12, mediante apresentacdo do documento fiscal e do atesto confirmando o
recebimento do material.

Nota: As despesas devidamente liquidadas e ndo pagas até o encerramento do exercicio devem
ser registradas como Restos a Pagar, observando a legislacdo vigente e os procedimentos
previstos nesta instrugao.

1.2.2 Cancelamento dos empenhos nao liquidados e das reservas nao utilizadas até 31 de dezembro

De acordo com o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, os Conselhos de Contabilidade
ndo adotam a fase de inscricdo em Restos a Pagar Ndo Processados. Dessa forma, todos os
empenhos nao liquidados até 31 de dezembro devem ser cancelados ao final do exercicio, para
fins de encerramento do Balangco Orgamentario.

Nos casos em que o empenho tenha sido emitido em decorréncia da assinatura de contrato,
mas o processo de execucdo ainda estiver em andamento, recomenda-se que a despesa seja
empenhada novamente no exercicio subsequente, no qual ocorrerd a efetiva liquidacao,
condicionada a entrega dos materiais, a realizacdo do servico ou a etapa executada no caso de
obras.
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13 Restos a Pagar
De acordo com o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, somente podem ser
contabilizados como Restos a Pagar aqueles empenhos cuja despesa tenha sido efetivamente
executada, com a liquidacdo devidamente verificada no exercicio. Assim, a constituicdo de
Restos a Pagar deve observar os seguintes pontos:
e A despesa deve estar empenhada, com documentagdao comprobatéria completa;
o Deve ter ocorrido a entrega do bem, a prestacdo do servico ou a execucdo da etapa da
obra, conforme o caso;
¢ Aliquidacdo deve ter sido realizada até 31 de dezembro, mediante atesto e conferéncia da
conformidade da despesa;
1.3.1 Inscrigao de restos a pagar

O langamento da inscricdo em Restos a Pagar deve ser realizado de forma individualizada,
identificando claramente o fornecedor, o tipo de despesa e o nimero do empenho. Essa
individualizacdo é essencial para assegurar a conciliacdo dos valores nos periodos
subsequentes, bem como para subsidiar a elaboracdo dos demonstrativos de despesas
liquidadas e pagas.

Atitulo de exemplo, apresenta-se a seguir o lancamento referente a inscricdo de Restos a Pagar
relativos aos encargos sobre salarios dos funcionarios do més de dezembro, considerando que
a despesa foi devidamente liquidada no exercicio, restando apenas o pagamento a ser efetuado

no ano subsequente:

SUBSISTEMA ORCAM ENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
Descrigao PAGAR

SUBSISTEMA DOS RESTOS A

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO

CREDITO

Inscricdo de RP —
Pessoal e Encargos

6.3.1.1.01.02.001 | 6.3.9.1.01.01.001 | 3.1.1.1.01.01.002 | 2.1.1.2.01.01.001 | 5.4.1.1.02.01.001 | 6.4.1.1.03.01.001

Nota: no evento constante do Sistema SPW, estdo demonstradas as contas sintéticas no subsistema

orcamentdrio e patrimonial, e o responsdvel pela escritura¢co complementard a conta analitica de

acordo com os respectivos grupos.

Ressalta-se que o saldo apresentado no Demonstrativo dos Restos a Pagar deverd guardar paridade

com os valores demonstrados no passivo, por ocasido do encerramento do Balanco.
Para conformacdo dos saldos, orienta-se fazer a conciliacdo dos saldos conforme (MODELO X):
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CONCILIAGAO DOS RESTOS A PAGAR

cODIGO |T|'TULO Valor BP Restos a Pagar | DIFERENGA
(NN
2.1.1.1 PESSOAL A PAGAR 0,00
2.1.1.2 ENCARGOS SOCIAIS A PAGAR 0,00
2.1.2.1 BENEF ASSISTENCIAIS (1) 0,00
2.1.2.1/2.1.3.2 |FORNECEDORES +CONTAS A PAGAR 0,00
2.1.3.2 TRANSFERENCIAS LEGAIS 0,00
2.1.2.1 INVESTIMENTOS (2) 0,00
0.00
TOTAL 0.00 0.00 0,00
DIFERENCA TOTAL 0,00

Os valores demonstrados na coluna de “Valor BP” correspondem aos saldos evidenciados nas contas

do passivo que demonstram obrigacdes oriundas de despesas empenhadas e liquidadas no exercicio,

tais como:

2.1.1.1- Pessoal a pagar;

2.1.1.2- Encargos sociais a pagar;

2.1.2.1.03 — Fornecedores

Obs (1): Para fins de conciliacdo dos saldos de Beneficios Assisténcias, orienta-se que
o saldo correspondente a fatura de plano de saide e demais beneficios sociais, devem
ser deduzidos do total de fornecedores e reclassificado para BENEFICIOS
ASSISTENCIAS;

Obs (2): Para fins de conciliagcdo dos saldos de Investimentos, orienta-se que o saldo
correspondente a bens/servicos de capital, devem ser deduzidos do total de
fornecedores e reclassificado para INVESTIMENTOS;

2.1.3.1- Contas a pagar;
2.1.3.2- Transferéncias legais (cota parte); e
2.1.3.9- Outras obrigacées.

Os valores registrados em Depdsitos de Diversas Origens — 2.1.3.9.01.04 ndo serdo inscritos em RP,

visto que ndo sdo despesas empenhadas e liquidadas, todavia, necessitam de andlise a fim de

verificar quais valores sdo passiveis de inscricdo em RP.

Caso sejam detectadas divergéncias a partir do modelo acima exemplificado, o responsdvel deve
proceder a conciliacdo e os acertos antes do fechamento das contas, de forma que os saldos dos
restos a pagar guardem paridade com os saldos do passivo, que correspondem a despesas
empenhadas e liquidadas.
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2 ROTINAS DE ENCERRAMENTO

2.1 Rotina de Encerramento das Varia¢6es Patrimoniais

O encerramento das contas de Variagdes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas,
classificadas nos grupos 3 e 4 do Plano de Contas, deve ser realizado em 31 de dezembro, com
a finalidade de apurar o resultado patrimonial do exercicio.

O resultado apurado sera registrado na conta 2.3.1.1.03.01.001 — Resultado do Exercicio,
integrante do grupo Patriménio Liquido, refletindo o impacto das operag¢des patrimoniais
realizadas ao longo do periodo.

E imprescindivel realizar a conciliacdo entre o “Resultado do Exercicio” apresentado no Balanco
Patrimonial e o resultado patrimonial evidenciado no Demonstrativo das Variages
Patrimoniais (DVP), garantindo consisténcia, integridade e aderéncia as normas contabeis
aplicaveis.

Nota: Caso seja necessdrio efetuar algum ajuste apds a realizacdo da rotina de encerramento,
o contador deverd retornar o lancamento de encerramento, proceder ao ajuste pertinente e,
posteriormente, refazer o encerramento, evitando divergéncias entre os demonstrativos
contabeis.

2.2 Rotina de Encerramento dos Empenhos

2.2.1 Cancelamento dos empenhos nao liquidados e das reservas nao utilizadas no exercicio:

O cancelamento dos empenhos ndo liquidados e das reservas orcamentarias ndo utilizadas no
exercicio sera realizado por meio da rotina de encerramento de empenhos disponivel no
Sistema SPW, para os Conselhos que utilizam essa plataforma.

Restos & Pagar

Lancamento de Encermramento

Finalizacdo Empenhos / Reservas

Apds a execucdo da rotina de encerramento, recomenda-se verificar, no balancete
orcamentdrio mensal, a existéncia de eventuais inconsisténcias, tais como:

e empenhos com saldos invertidos;
e empenhos com saldo a executar indevidamente mantido;

e reservas orcamentarias ainda apresentando saldo;
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2.3

e montante empenhado inferior ao total executado; e

e entre outros indicios de erro.

Essa andlise é essencial para garantir a integridade dos registros orcamentarios e assegurar que
o encerramento do exercicio reflita, de forma fidedigna, as operacdes realizadas.

Elaboracdao da Composicao dos Saldos das Contas

A composicdo dos saldos devera ser elaborada de forma analitica (conta a conta), evidenciando,
no campo histoérico, a identificacdo detalhada de cada saldo apresentado no Balan¢o. Devem
ser discriminados todos os saldos patrimoniais, em conformidade com o MODELO VII, com
indicacdo clara da natureza e da origem de cada valor.

Excetuam-se dessa exigéncia as contas integrantes dos grupos 1.1.1.1.03,1.1.1.1.04, 1.1.1.1.05
e 1.1.1.1.07, cujos saldos sdo conciliados por meio da conciliagdo bancaria, nos termos descritos
na letra “a” do item 1.1.1 (MODELO IlI).

A apresentagdo analitica deve permitir a rastreabilidade até os documentos-fonte e fornecer
subsidios para a conciliagdo entre o balancete e o Balango Patrimonial, facilitando auditorias e
a elaboragao de notas explicativas.
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3 ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

As Demonstrag¢des Contabeis (MODELO VIII) encerradas em 31 de dezembro deverdo ter seus saldos
analisados e conciliados, com o objetivo de assegurar a qualidade, consisténcia e fidedignidade das
informacgdes apresentadas.

Para os Conselhos que utilizam o Sistema SPW, as demonstragdes podem ser emitidas por meio do
seguinte caminho:

¢ Chamador SPW - Administrativo - Contabilidade - Exercicio 2025 - Relatdrios = Anuais

A seguir, apresentam-se sugestdes de verificacbes a serem realizadas nos demonstrativos contabeis
antes de seu encaminhamento para apreciagao e aprovacado, de modo a fortalecer a transparéncia, a
rastreabilidade e a integridade das informagdes contabeis.

3.1 Balango Patrimonial

3.1.1 Analisar a veracidade dos saldos do balango de acordo com as informagdes constantes da
“Composicao de Saldos”, avaliar se ha contas com saldos invertidos, considerando os seguintes
aspectos:

a) Ativo:
as contas possuem natureza devedora, exceto aquelas destinadas ao registro de ajustes e
redugdes, que possuem natureza credora, tais com:
1.1.2.1.98 — PERDA ESTIM. C/ CRED. DE LIQUID. DUVIDOSA — CURTO PRAZO
1.1.3.3.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR
1.2.1.1.98 — PERDA ESTIM. C/ CRED. DE LIQUID. DUVIDOSA — LONGO PRAZO
1.2.1.2.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR
1.2.2.2.03 — DEPRECIACAO ACUMULADA (-)
1.2.2.3.02 — AMORTIZACAO ACUMULADA (-)

b) Passivo e Patrimonio Liquido:
As contas do Passivo e do PL possuem natureza credora, exceto os encargos de empréstimos
a apropriar, quando existentes — caso especifico aplicavel aos CRCs que possuem empréstimo
contratado junto ao CFC. Sdo contas de natureza credora, exceto os encargos de empréstimos

a apropriar, no caso do CRC, que tem empréstimo junto ao CFC.

2.1.5.1.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR
2.2.1.1.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR
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A conta Ajuste de Exercicio Anterior e Resultado Acumulado do Exercicio possuem natureza de
saldo hibrida, podendo apresentar saldo devedor ou credor, conforme a natureza do ajuste ou
resultado registrado pelo Conselho Regional. Essa caracteristica decorre do fato de que a conta
é utilizada para corre¢bes de exercicios anteriores que afetam o patriménio liquido, podendo
aumentar ou diminuir o resultado acumulado.

3.1.2 Verificar se ha contas sem movimentac¢des por longos periodos. A eventual existéncia de saldos

pendentes, que nao possam ser regularizados no exercicio, devera ser devidamente justificada
no relatério de Composicao dos Saldos das Contas e, quando aplicavel, também nas Notas
Explicativas.

3.1.3 O saldo apresentado na conta “Resultado Acumulado do Exercicio — 2.3.1.1.03.01.001” deve

3.2

corresponder exatamente ao valor evidenciado na Demonstracao das Variagdes Patrimoniais
(DVP), garantindo a consisténcia entre os demonstrativos contdbeis.

Balango Financeiro

Para validar o Balanco financeiro o valor total dos ingressos deve ser equivalente ao total dos
dispéndios. Havendo divergéncia, o contador devera verificar a existéncia de documentos
inconsistentes ou registros que ndo transitaram corretamente pelo médulo financeiro.

Quando a diferenca decorrer de baixas de valores sem transito pelo financeiro, a situacao
devera ser justificada nas Notas Explicativas, assegurando transparéncia e rastreabilidade das
operacgoes.

Deve-se, ainda, observar se o valor registrado na conta “Cancelamento de Restos a Pagar” esta
compativel com o montante apresentado na respectiva coluna do Demonstrativo dos Restos a
Pagar.

Para que o Balanco Financeiro seja gerado e encaminhado no formato exigido, o contador
deverd configurar o sistema utilizando o parametro “Equilibrar Extra Orgamentario”, conforme
orientacdo do Sistema SPW, como segue:

Balango Financeiro |

Trimestral Pagina Inicial
NAD - 1 2]
Parimetros
Més para Impresséo [ Incluir Assinaturas
[ Incluir Imagens %
BALANCO - [ Formato Carta

[+ Equilibrar Extra Orgamentaric
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3.4

3.5

3.6

Balang¢o Or¢gamentario

O valor total dos empenhos deverd ser equivalente ao valor das despesas liquidadas, apds o
encerramento dos empenhos nao liquidados.

Ressalta-se que o resultado orcamentario é apurado pela diferenca entre o total arrecadado e
a despesa empenhada e liquidada. Portanto, esses valores devem estar compativeis, de modo
a refletir adequadamente o resultado orcamentario.

Demonstrag¢oes das Variagées Patrimoniais

Verificar se todos os saldos das contas de varia¢des (ativas e passivas) foram devidamente
encerrados, validando os valores apresentados no demonstrativo com os saldos do balancete
de dezembro.

Avaliar se o resultado apresentado no demonstrativo estda compativel com o resultado
evidenciado no Balango Patrimonial.

Demonstrativo dos Restos a Pagar

O saldo apresentado no demonstrativo deve estar compativel com os valores passiveis de
inscricdo em Restos a Pagar, conforme demonstrado no passivo e nos termos do item 2.3.1
desta Instrugdo.

Notas Explicativas

Verificar se as Notas Explicativas contemplam todas as informacdes relevantes para a adequada
compreensao das demonstragdes contabeis, incluindo:

o Justificativas para saldos pendentes, diferencas identificadas ou ajustes realizados no
exercicio;

e Explicagdes relativas a contas com saldos sem movimentag¢do ou com saldos atipicos;

e Detalhamento de critérios contdbeis adotados, especialmente nos casos de provisdes,
deprecia¢des, amortizagdes e reavaliagles;

e Informacdes referentes a Restos a Pagar, cancelamentos, baixas sem transito financeiro e
demais eventos que influenciem o resultado ou a posi¢ao patrimonial;

e Conciliacdo entre os saldos evidenciados nas demonstracdes contdbeis e os registros
auxiliares que fundamentam tais informagdes.
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As Notas Explicativas devem ser elaboradas de forma clara, objetiva e consistente com os
demonstrativos apresentados, garantindo transparéncia e suporte adequado a prestacdo de
contas.
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4 ORIENTACOES PARA ABERTURA DO EXERCICIO SUBSEQUENTE

4.1

Procedimentos Orgamentarios

4.1.1 Emissdao dos empenhos no inicio do exercicio

4.2

42.1

Apds a aprovacao do Orcamento para o exercicio, o contador podera realizar o levantamento
das despesas, conforme sua natureza e especificidade, para emissdo dos empenhos por
estimativa e dos empenhos globais vinculados aos contratos (até o término de sua vigéncia).

Caso o Regional ndo disponha de setor responsavel pela area orcamentaria, recomenda-se que
essa rotina seja executada no primeiro dia Util do ano, a fim de evitar a emissdo de empenhos
com datas retroativas ou com numeracao fora da sequéncia.

Procedimentos Contabeis e Patrimoniais

Abertura do Exercicio

Apds a conclusdo de todos os ajustes, encerramentos e da emissdao das Demonstragdes
Contdbeis, deve-se proceder a alteracdo do exercicio contdbil no Sistema, assegurando que
todas as rotinas estejam devidamente finalizadas antes da abertura do novo ano.

Langamentos de inicio do ano

Os lancamentos relativos aos “Créditos” a serem importados do Sistema financeiro para o
Sistema de Contabilidade deverdo ser contabilizados no 12 dia util do exercicio (ver dados junto
a SPW), conforme segue:

a) Inicio de ano: langamento de inicio do exercicio, que mostrara os valores da atualizagdo
monetdria e juros dos saldos a receber vencidos até 31 de dezembro; as transferéncias dos
créditos a receber do exercicio atual para exercicios anteriores’; e a transferéncia de valores
de longo prazo para curto prazo (parcelamentos).

b) Anuidades do Exercicio: este lancamento relaciona-se a abertura do més de janeiro em que
constam os valores das anuidades do exercicio a serem apropriadas conforme o regime de
competéncia.

1 De acordo com a parametriza¢do do Sistema SPW, o valor do saldo constante nesse grupo (1.1.2.1.02) serd transferido para o grupo
1.2.1.1.02 — “Créditos de Exercicio Anteriores ndo Executados” — Longo Prazo, somente apds a inscricdo em divida ativa, conforme
orientagdo no Manual de Cobranga, item 5.4.2.1, a qual devera ser realizada no periodo de janeiro a junho do exercicio seguinte ao

débito.
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c) Perda estimada de créditos de liquidagdo duvidosa e provisao de cota-parte: a perda

estimada devera ser ajustada apds a inclusdo das novas anuidades, bem como a provisao de
cota-parte, conforme o Pronunciamento VPCI n® 85/2012.

d) Ajustes de exercicios anteriores: o saldo desta conta deve ser encerrado no primeiro dia do

exercicio seguinte. O saldo deverd ser transferido para a rubrica 2.3.1.1.03.01.002 -
Resultados acumulados de exercicios anteriores.

e) Resultado do Exercicio: conforme o Manual de Contabilidade (pag. 165), a rubrica

f)

2.3.1.1.03.01.001 — Do Exercicio deverd ser encerrada no primeiro dia do exercicio seguinte
em que ocorreram os registros, tendo o seu saldo transferido para a rubrica
2.3.1.1.03.01.002 — Resultados acumulados de exercicios anteriores, por meio de
lancamento contdbil de acordo com a natureza do saldo.

Restos a Pagar — Pagos: o montante de restos a pagar pagos no exercicio de 20X1 devera ser
baixado no 12 dia util do exercicio seguinte, ou seja, os valores inscritos (relativos ao
exercicio de 20X0) que foram pagos em 20X1 serdo baixados em 20X2.

A titulo de exemplo, o evento para o langcamento de Restos a Pagar de Pessoas e Encargos pagos

em 20X1 sera:

SUBSISTEMA DE COMPENSACAO

DESCRICAO DEBITO CREDITO

Baixa de restos a pagar — pagos, pelo encerramento do 6.4.1.1.04.01.001 5.4.1.1.02.01.001

exercicio - Pessoal e Encargos

g) Restos a Pagar — Pagamentos: seguindo o mesmo critério adotado para a inscricdo dos

restos a pagar, na baixa pelo pagamento, o Conselho também deverd observar a nova tabela
de eventos, a qual devera contemplar as contas, de acordo com especificidade de cada uma.
Desta forma, segue exemplo de evento para o langamento de pagamento de restos a pagar
de Pessoal e Encargos:

SUBSISTEMA PATRIMONIAL SUBSISTEMA DE COMPENSAGAO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

DESCRICAO

Pagamento restos a pagar —|, ; 1 5 51 01 001 |1.1.1.1.03.XX.XXX |6.4.1.1.03.01.001 |6.4.1.1.04.01.001

Pessoal e Encargos

h) O montante de restos a pagar cancelados no exercicio de 20X1 sera baixado no 12 dia util do

exercicio seguinte, ou seja, os valores inscritos (relativos ao exercicio de 20X0) que foram
cancelados em 20X1 serdao baixados em 20X2.
Evento para o langamento de cancelamento de Restos a Pagar de Pessoal e Encargos:

o SUBSISTEMA COMPENSAGCAO
DESCRICAO z z
DEBITO CREDITO
Baixa de restos a pagar — cancelados — Pessoal e Encargos 5.4.1.2.02.01.001 5.4.1.1.02.01.001
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O FUNDO DE INOVAGCAO E TRANSFORMAGCAO

DIGITAL DO SISTEMA CFC/CRCS

1. INTRODUCAO

O Plenario do Conselho Federal de Contabilidade aprovou a constituicdo do Fundo de Inovagdo e
Transformacdo Digital do Sistema CFC/CRCs, com o objetivo de promover avancos tecnoldgicos
integrados no ambito do Sistema CFC/CRCs. O Fundo serd constituido mediante contribui¢des dos
Conselhos Regionais de Contabilidade, em valores escalonados, e terda o Conselho Federal de
Contabilidade como gestor responsavel, na forma e diretrizes previstas na Resolucdo CFC n2 xx /2025
de 11/12/2025.

Este documento apresenta diretrizes para a adequada contabilizacdo das operacdes relativas a esse
Fundo pelos Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs), de acordo com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP) e as normas internas do Sistema.

2. DESTINAGAO E FINALIDADES GERAIS DO FUNDO

O Fundo de Investimento em Tecnologia destina-se a:

e Prover recursos financeiros para financiar projetos de modernizagao tecnolégica;
e Suporte técnico-operacional para a modernizagdo, integracdo e padronizacdo de sistemas;

e Fomentar servigos e infraestruturas tecnoldgicas, seguran¢a da informagdo, automacao de
processos que compdem o ecossistema digital do Sistema CFC/CRCs;

o Fortalecimento da governanca digital, promocdo da transparéncia institucional e da
experiéncia do usuario no acesso e na utilizacdo dos servicos digitais;
e Fomentar o fortalecimento da governanca digital, promocdo da transparéncia institucional e

da experiéncia do usudrio no acesso e na utilizagdo dos servigos digitais

e Garantir sustentabilidade tecnoldgica de médio e longo prazo, dentre outros.

O Fundo observara, ainda na sua gestdo e aplicacdo de recursos, os principios da governanca, da
economicidade, da seguranca da informacdo, da protecdo de dados, da interoperabilidade, da
inovacdo e da eficiéncia administrativa.

A gestdo do Fundo de Inovacdo e Transformacdo Digital do Sistema CFC/CRCs sera exercida por um
Comité Gestor, na forma detalhada na citada Resolucdo.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CONTABILIZACAO DAS CONTRIBUICOES - CRCs
Adequacao Or¢camentdria

Os Conselhos Regionais devem incluir em seus Orcamentos (més de dezembro do ano em
curso), a previsdo da contribuicdo para o Fundo de Investimento em Tecnologia, observando:

> Elaboracdo de um Projeto especifico (5031) e inclusdo no Plano de Trabalho aprovado;

O projeto devera ser classificado com um pilar estratégico e institucional, vinculado a
manutencdo e desenvolvimento do Sistema CFC/CRCs.

> Insercdo da despesa na categoria econdmica correspondente;
6.3.1.6.01.02.001 - COTA PARTE

Os ajustes necessarios, para a insercdo desse crédito no exercicio de 2025, no respectivo
projeto, sera feito de forma excepcional por meio de Portaria (sendo a fonte de recursos a
anulacdo parcial de dotagdes).

> A primeira parcela serd executada ainda no més de dezembro do ano em curso, de acordo
com o percentual destinado para cada regional, conforme deliberagdo plenaria.

Reconhecimento da Obrigag¢do e pagamento
Cada CRC deve reconhecer, no momento da apurac¢do do valor destinado ao Fundo como segue:
e Na liquidacao da despesa:

D - 6.3.1.6.01.02.001 - COTA PARTE (Projeto 5031)
C-6.3.9.1.01.01.001 - DESPESA CORRENTE EXECUTADA

D -3.6.1.1.01.01.003 - CONTRIBUIGOES FUNDO PARA INVESTIMENTO
C-2.1.3.3.01.01.001 - FUNDO PARA INVESTIMENTO

¢ No ato do pagamento ao CFC:

D-2.1.3.3.01.01.001 - FUNDO PARA INVESTIMENTO

C - Caixa/Bancos
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4, CONTABILIZACAO PELO CFC (GESTOR DO FUNDO) - CFC
4.1. Recebimento das Contribuigoes
No recebimento dos valores transferidos pelos CRCs:

D - Caixa/Bancos

C-4.1.1.1.01.01.003 - FUNDO PARA INVESTIMENTO

€-6.2.1.1.03.01.001 FUNDO PARA INVESTIMENTO
d-6.2.9.1.01.01.001 RECEITA CORRENTE REALIZADA

4.2. Aplicagdo dos Recursos

Os gastos com projetos tecnoldgicos serdo registrados de acordo com a natureza do
investimento:

e Investimentos permanentes (softwares, infraestrutura, equipamentos);

e Despesas correntes (servicos técnicos, consultorias, manutencao).

5.  DISPOSICOES FINAIS

O normativo especifico aprovado pelo plenario do CFC entra em vigor na data de sua publicacdo
e sera encaminhado aos Conselhos Regionais de Contabilidade para cumprimento e
observancia.

Casos omissos serdo dirimidos pela Vice-Presidéncia de Controle Interno.
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