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FLUXO DE FUNCIONAMENTO CONTABIL

\

REGISTRO DOS ATOS

- N E FATOS
ABERTURA /

Carrega Saldos Anteriores . FECHAMENTOS
MENSAIS

Até o dia 25

> MSC ENCERRAMENTO E DCA

> RREO E RGF

> TRIBUNALDE cONTAS ( PCA
> SADIPEM

PRESTACAO

, CONCILIACOES DE
EXERCICIO FINANCEIRO CONTAS CONTABEIS

DE
( )
ENCERRAMENTO \ CONTAS

Apura e Transfere Saldos FECHAMENTO ] » SIOPS ESIOPE
para o exercicio seguinte. ANUAL

30/01

\

7
\

\_ J

~\
J

ELABORAGAO DAS
DCASP

Até 30/03

PRAZOS SIAFIC
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PROVIDENCIAS PARA
O ENCERRAMENTO
DO EXERCICIO

SEFN S NERNE N AN

DECRETO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

INVENTARIOS
INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR

LIMITES CONSTITUCIONAIS DE GASTOS

EMENDAS IMPOSITIVAS

PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O ENCERRAMENTO

PRESTACAO DE CONTAS \
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PROVIDENCIAS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
DECRETO DE ENCERRAMENTO DE EXERCICIO

—[ PRAZOS ]

. RESPONSAVEIS

= . COMISSOES

\J v, _ INFORMACOES/DOCUMENTOS

. AJUSTES E ENCAMINHAMENTOS

. CONFORMIDADE
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INVENTARIOS

v’ Instituicdo das Comissées ;
v Prazo para Finalizacdo dos Inventarios e Relatérios ;

v Encaminhamento das divergéncias ao Controle Interno ( Providéncias e ajustes );

COMISSAQ v' Conciliagdo contabil e ajustes .
DE
PATRIMONIO Posicao Estoque de Bens e Estoques/Almoxarifados

Posicao/Estoque da Divida Ativa

Posicao/Estoque de Obrigacoes ( Financiamentos e Outras)

Posicao/ Saldo a executar de Contratos Vigentes

D N N N NN

Posicao/Estoque dos Precatérios
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[ RESTOS A PAGAR j

v Empenhos que se habilitam a inscricéo ;

»Processados
>N&o Processad o Cancelamento de Empenhos que nao

se habilitam parainscrigao .
Em Liquidacao

A Liquidar
= Disponibilidade financeira
obrigatéria para ainscricao
® Vide alteragao da LRF-LC N°101/2000 : art. 412 (LC 212/2025) de Restos a Pagar
Processados e Nao
Processados e demais
obrigacoes financeiras.

Governanca para as alteracoes a partir de 2027.
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LIMITES CONSTITUCIONAIS

EDUCACAO

v Educacéo : 25% e FUNDEB (Vide aplicacdo ETI FUNDEB );
v/ Salde : Vide reprogramacéo de recursos permitida até 31/12/2025
v Pessoal (Vide vedacdes no caso de descumprimento do limite da Despesa Corrente de 95% );

v’ Legislativo ( Devolucao/Compensacéao de valores e Computo dos Inativos no valor do duodécimo - EC109/2021);
v' Despesa Corrente ( Vide limite de 95% em Relacdo a Receita Corrente)
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[ EMENDAS IMPOSITIVAS 1

v' EMENDAS INVIDIDUAIS E DE BANCADA DA CAMARA MUNICIPAL :
= EXECUGAO OBRIGATORIA NO EXERCICIO
= INSCRICAO EM RESTOS A PAGAR ( ATE 50%)

= |
()

S v TRANSFERENCIAS ESPECIAIS /PIX:
= CADASTRO DOS PLANOS DE TRABALHO ( PRAZO ATE 05/12/2025)
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ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS (CLASSES DE CONTAS 1A 4)

PCASP / PCP - ~N
CLASSES 1a 4 ] ]
1 . PROCEDIMENTOS CONTABEIS ORCAMENTARIOS (CLASSES DE CONTAS 5 E 6)
CLASSES 5E 6
CLASSES7 e 8 —— | conTRoLES - )
DIVERSOS [ \
PROCEDIMENTOS CONTABEIS : CONTROLES DIVERSOS (CLASSES DE CONTAS 7E 8)

. J

10
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CONSISTENCIA DOS REGISTROS E SALDOS DE CONTAS

contas que tenham saldo apenas devedor ou credor, que
apresentem saldo invertido sugerem uma operagao indevida

Analise de saldos invertidos —

Saldos em contas contabeis recomenda-se que os registros nessas contas sejam limitados
descritas como “Outros(as)” a 10% do total do grupo
Classificacdo inadequadade |  tanto para as contas de natureza orcamentaria (previsao e
receitas e despesas execucao) quanto de natureza patrimonial (VPA e VPD)
Utilizac3o indevida de contas Caixa e Equivalentes de Caixa ; Restos a Pagar; RP inscritos no
contabeis exercicio; Resultado do Exercicio; Contratos a executar .

devem ser analisadas contas que apresentem saldos com
valores irrisérios ou sem movimentagao por um longo
periodo

Saldos irrisorios ou residuais
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS PATRIMONIAIS ( CLASSES DE CONTAS 1A 4)

v CLASSIFICAGAO DOS ATIVOS E PASSIVOS (CP E LP);
v ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE RESULTADO ( VPA E VPD);

v/ APURACAO DO RESULTADO PATRIMONIAL DO EXERCICIO 2025;

PCASP PCP
/ v CONFORMIDADE DOS ATIVOS
CLASSES1a4
e D E e T « CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA ( CONCILIACOES BANCARIAS)
CLASSES7e 8 = e « CREDITOS A RECEBER ( DiVIDA ATIVA )

BENS E ESTOQUES/ALMOXARIFDOS)

PARTICIPAGOES (EM CONSORCIOS E EMPRESAS)

RECONHECIMENTO DE PROVISOES

12
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS ORCAMENTARIOS (CLASSES DE CONTAS 5E 6)

v ENCERRAMENTO DAS CONTAS DE RECEITAS E DESPESAS ;

PCASP / PCP v APURACAO DO RESULTADO ORGAMENTARIO 2025.
CLASSES 1 a 4 =" v CONFORMIDADE DA LOA
PCO
bz 982 - ABERTURA DE CREDITOS SUPLEMENTARES ( VIDE LIMITE DA LOA) ;
CLASSES7 e 8 —— | CONTROLES L
DIVERSOS - ABERTURA DE CREDITOS ESPECIAIS ( VIDE LEIS AUTORIZATIVAS );

- SUPERAVIT APURADO POR FONTE DE RECURSOS ( VIDE CONTA 82.111 -
DDR);

 UTIZACAO DA RESERVA DE CONTINGENCIA AUTORIZADA.
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PROCEDIMENTOS CONTABEIS : CONTROLES DIVERSOS
(CLASSES DE CONTAS 7 E 8)

v AJUSTES DAS CONTAS DE ATOS POTENCIAIS ( CONTRATOS
EXECUTADOS /CONTRATOS A EXECUTAR );

v SALDO DA DDR ( SUPERAVIT/DEFICIT FINANCEIRO )

PCASP / PCP *+  DISPONIBILIDADE POR FONTE DE RECURSOS
CLASSES 124 v CONCILIAGAO DOS SALDOS QUE COMPOE OS QUADROS DO BALANGO
CLASSES 5 E 6 S PATRIMONIAL :
SO SR * QUADRO DAS COMPENSACOES (ATOS POTENCIAIS

« QUADRO DA APURAGAO DOS RESULTADOS ( FINANCEIRO E
PERMANENTE)

« QUADRO DO SUPERAVIT FINANCEIRO ( POR FONTE DE RECURSOS)
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