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INSTRUCAO NORMATIVA VPCI N2 03, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispde sobre os procedimentos para o encerramento do
exercicio e elaboragdo do processo de Prestacdo de Contas,
do exercicio de 2024, pelos Conselhos de Contabilidade
que integram o Sistema CFC/CRCs.

A VICE-PRESIDENCIA DE CONTROLE INTERNO DO CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no uso das atribuicdes legais e
regimentais, resolve:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa tem o objetivo de orientar os Conselhos de Contabilidade que integram o Sistema
CFC/CRCs, nas etapas de encerramento do exercicio e na elaboracdo do processo de prestacdo de contas, utilizando como base os
seguintes normativos:

I — Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs e alteragGes;

Il — Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP);

Il = Manuais e orientagdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN);

IV — InstrugGes expedidas pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

V —Lei n2 4.320, de 17 de margo de 1964, no que compete aos Conselhos profissionais; e

VI —Resolugao CFC n2 1.612, de 16 de fevereiro de 2021 — Regulamento Geral dos Conselhos.

Art. 22 A padronizagdo promove a uniformidade nas transagdes e na evidenciagdo das informagdes financeira,
orgamentdria e patrimonial.

Art. 32 Os procedimentos de encerramento do exercicio constam no Anexo Unico.

CAPITULO I
DA FORMALIZAGAO E PRAZO PARA O ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 42 Os Conselhos de Contabilidade deverdo apresentar o processo de Prestagdo de Contas, ao CFC, por meio do SElI
(Sistema Eletronico de Informagdes), no formato PDF (pesquisavel e editavel), até o dia 28 de fevereiro do exercicio subsequente como
segue:

| — Oficio de encaminhamento ou Despacho pelo SEI;

Il = Rol de responsaveis;

IIl — Relato de Gestao no formato de Relato Integrado;

IV — Balango Patrimonial do exercicio (analitico, com movimentagdo);
V — Balango Orgamentario analitico;

VI — Demonstragao dos Restos a Pagar;

VII - Balango Financeiro;

VIIl — Demonstragdo das VariagGes Patrimoniais analitica;

IX — Demonstragdo do Fluxo de Caixa (Excel);

X — ConciliagOes e extratos bancarios;



Xl — Composicdo do saldo das contas;

XIl — Esclarecimento do responsavel (gestor), quanto ao(s) eventual(is) déficit(s);

Xl — Comprovante de envio de autorizagdes de acesso a declaragdes de bens e renda;
XIV — Parecer da Camara de Controle Interno;

XV — Extrato da ata da reunido plenaria que aprovou a prestacdo de contas; e

XVI — Deliberagdo da homologagdo pelo Plendrio.

Paragrafo Unico. Os demonstrativos citados nos incisos 1V, V, VI, VIl e IX deverdo ser emitidos e encaminhados de forma
analitica, conforme extraido do Sistema de Contabilidade, para subsidiar a anélise da Coordenadoria de Controle Interno do CFC.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 Cabe ao Conselho de Contabilidade a responsabilidade pela veracidade das informagGes prestadas. Portanto, é
necessario revisar o conteudo de prestagao de contas antes de sua divulgagao, a fim de evitar a comunicagdo de dados incorretos, textos
desconexos e erros de preenchimento.

Art. 62 Demais esclarecimentos sobre as orientagdes constantes nesta Instrucdo Normativa poderdo ser obtidos na
Coordenadoria de Controle Interno do CFC.

Art. 72 Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

CONTADORA ANA LUIZA PEREIRA LIMA

Vice-presidente de Controle Interno

ANEXO UNICO INVPCI N2 03/2024

ORIENTAGCOES ESPECIFICAS
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4 ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

4.1 Balango Patrimonial

4.2 Balango Financeiro

4.3 Balango Orcamentério

4.4 Demonstrac8es das Variaces Patrimoniais

4.5 Demonstrativo dos Restos a Pagar

5 ORIENTACOES PARA ABERTURA DO EXERCICIO SUBSEQUENTE

5.1 Procedimentos Orcamentarios

5.2 Procedimentos Contabeis/Patrimonial

1 ROTINAS ADMINISTRATIVAS QUE ANTECEDEM O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
1.1 Suprimento de Fundos — Prestagdao de Contas

Areas envolvidas : Financeiro, responsaveis por suprimentos e Contabilidade.
As prestagdes de contas referentes aos valores concedidos a titulo de Suprimento de Fundos deverdo ser realizadas até 31 de dezembro,
e o saldo remanescente deverd ser depositado na conta do Conselho até o encerramento do balango (Manual de Contabilidade do
Sistema CFC/CRCs, pag. 32).
1.2 Inventario dos Bens do Almoxarifado

Areas envolvidas: Responsavel pelo controle de bens de consumo, Comissdo inventariante e Diretoria.
Os materiais armazenados no almoxarifado deverdo ser inventariados regularmente, com a finalidade de impedir que haja perdas de
qualquer natureza e,_anualmente, por ocasido do encerramento do exercicio, para validar os saldos apresentados no controle
patrimonial dos materiais estocados, conciliando com os saldos contdbeis (Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, pag. 33).
1.3 Inventdrio dos Bens Patrimoniais

Areas envolvidas: Responsével pelo controle de bens patrimoniais, Comiss3o inventariante e Diretoria.
Devera ser realizado o inventario anual dos bens patrimoniais, conforme orientagdes do Manual de Gestdao Patrimonial do CFC (pag. 27),

em data mais proxima ao encerramento do exercicio e se destina a comprovar a espécie, a quantidade e o valor dos bens patrimoniais,
de acordo com o Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (pag. 34).

Solicita-se atengdo, principalmente, quanto a vida util dos bens, taxa de depreciagdo, amortizagdo, dentre outros, para que guardem
paridade com as orientagdes expedidas pela INT VPCI n2 004/2012. As divergéncias entre sistemas devem ser tratadas antes do
fechamento do balango anual.

As diferencas apuradas pela Comissdo de Inventario deverdo ser encaminhadas ao setor contdbil, com parecer e/ou medidas
administrativas para sua regularizacdo, a fim de que sejam evidenciadas adequadamente pela Contabilidade, bem como para que sejam
transcritas nas “Notas Explicativas as Demonstra¢Ges Contabeis”, integrante do processo de prestagdo de contas anual.

1.4 Créditos Nao Identificados
Areas envolvidas: Financeiro, responsavel pela cobranca e Contabilidade.
Os valores classificados no passivo 2.2.3.9.01.02 DEPOSITOS DE DIVERSAS ORIGENS, na conta CREDITOS NAO IDENTIFICADOS, e na

receita no grupo a 6.2.1.9.03 RECEITAS NAO IDENTIFICADAS deverdo ser conciliados mensalmente para identificacdo dos valores dentro
do exercicio, conforme descrito fungdo da conta no Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (pag. 195).

Desta forma, orienta-se a adogdo de providéncias junto ao financeiro e a cobranga para a regularizacdo dos saldos apresentados nestas
contas, principalmente quanto a recebimentos de exercicios anteriores que ndo foram identificados ou devolvidos aos respectivos
contabilistas.

Com a finalidade de subsidiar o Regional, serd disponibilizado o modelo do relatério utilizado pelo CRCMT “Composicdo de Saldos-
Créditos ndo identificados”, para dar suporte ao acompanhamento mensal pelo CRC (MODELO I).
1.5 Posicdo dos Processos Judiciais — Provisdes e Contingéncias
Areas envolvidas: Assessoria juridica e Diretoria.
O Departamento Juridico devera apresentar o controle dos processos em andamento na Justica (Trabalhistas e Civeis) — Relatério da

Posicdo dos Processos Judiciais (MODELO Il), com detalhamento de nimero e descri¢do do processo, autor, réu, valor da causa, previsao
de encerramento da agdo (se houver), etc., para confrontagdo com os saldos demonstrados no Balango Patrimonial em 31 de dezembro.

A planilha devera considerar a classificagdo constante do item 3.6.10 do Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, como segue:

“Para fins de classificagéio dos passivos contingentes, o juridico deverd apresentar a classificagéo de riscos, com os seguintes
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termos: praticamente certo, provavel, possivel e remota, conforme conceitos:

a) Praticamente certo — é aplicado para refletir uma situagdo na qual um evento futuro é certo, apesar de nédo ocorrido. Essa
certeza advém de situagdes cujo controle estd com a administragéo de uma entidade, e depende apenas dela, ou de
situagbes em que hd garantias reais ou decisdes judiciais favordveis, sobre as quais nGio cabem mais recursos;

b) Provdvel — a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é maior do que a de néo ocorrer;

¢) Possivel — a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é menor que provdvel, mas maior que remota; e

d) Remota — a chance de um ou mais eventos futuros ocorrer é pequena.

i. Os itens “a” e “b”, quando existirem, deverdo ser representados no balango patrimonial.
ii. O item “c”, quando existir, deverad ser divulgado em notas explicativas.
iii. O item “d”, quando existir, ndo serd divulgado.”

1.6 Gestores de Contratos — Atesto dos Documentos Fiscais — Empenho

Areas envolvidas: Gestores de contratos, Licitacdes e Diretoria.

Notas fiscais e contratos para liquidagdo até 31 de dezembro:

a) as notas fiscais deverdo ser recepcionadas pela Contabilidade com o devido “ atesto” de que a mercadoria e/ou o produto foram
entregues, até 31 de dezembro, para o efetivo registro no Sistema de Contabilidade, que representa a “liquidagdo do empenho”;

b) as notas fiscais de servicos e/ou o relatério circunstanciado da efetiva prestacdo de servicos, deverdo ser recepcionadas pela
Contabilidade com o devido “atesto” de que o servigo foi prestado até 31 de dezembro, para o efetivo registro no Sistema de
Contabilidade, que representa a “liquidacao do empenho”; e,

c¢) verificar andamento dos contratos, autorizagSes de fornecimentos emitidos no exercicio e processos licitatérios em andamento,
especialmente no més de dezembro, avaliando se as mercadorias serdo entregues até 31 de dezembro.

Recomenda-se que seja expedida orientagdo as areas, para que os fiscais de contrato encaminhem os relatdrios de acompanhamentos
dos servicos e/ou de entrega de produtos, para a area contdbil, junto com as respectivas notas fiscais, até 10 (dez) dias do més
subsequente ao da prestagdo do servigo ou entrega do material/bem.

Nos casos em que o processo de contratacdo tenha sido homologado, mas que o produto e/ou servico ndo tenha sido
entregue/finalizado até o encerramento do exercicio, orienta-se o registro nos atos potenciais. A contabilidade podera utilizar como
documento habil, o contrato, ordem de servigo ou outro documento similar.

1.7 Repasses do CFC — Controle dos Contratos de Empréstimos

Areas envolvidas: Gestor do contrato e Diretoria.

A drea que exerce o controle sobre o contrato de empréstimo devera repassar a drea contabil a planilha de controle do empréstimo,
disponibilizada pelo CFC, para conciliagGes e langamentos necessarios ao encerramento do balango do exercicio. Alerta-se que o valor
constante no passivo do CRC devera ser igual ao valor evidenciado no ativo do CFC.

Nota: O responsavel pelo controle devera entrar em contato com a Coordenadoria de Governancga e Gestdo Estratégica, do CFC, para
alinhamento das informagdes.

1.8 Comprovante de entrega de autoriza¢do de acesso a Declaragdo de Bens e Fontes de Renda

Areas envolvidas: Departamento de pessoal/Recursos humanos e Diretoria.

Em atendimento ao disposto a Instru¢gdo Normativa TCU n2 87/2020 cientificamos que, na prestacdo de contas, deverd conter o
comprovante de entrega da autorizagdo de acesso as declaragdes de bens e rendas, por meio do sistema e-Conecta, lembrando que uma
vez dada a autorizacdo, basta que a area responsavel pelo arquivamento a mantenha em seus arquivos e utilize essa informagdo no envio
anual da lista de autorizagGes.

2 ORIENTAGOES SOBRE PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS, ORGAMENTARIOS E DE CONTROLE DOS RESTOS A PAGAR

2.1 ASPECTOS PATRIMONIAIS
2.1.1 ATIVO

a. CONCILIACOES BANCARIASs saldos dos recursos disponiveis nas contas movimento, contas de arrecadagio, nas aplicagdes
financeiras e nos fundos de investimento deverdo estar devidamente conciliados com os respectivos extratos bancarios, e as pendéncias
deverdo estar evidenciadas no espelho da conciliagdo (MODELO lll), observando-se os seguintes casos:

i.as conciliagdes devem ser apresentadas individualmente, identificando no espelho da conciliagdo: o banco e o nimero da conta
bancaria, conta contdbil e descricdo da conta com os respectivos saldos, data, nome do responsavel, dentre outros;

ii. 0 saldo dos recursos disponiveis nas contas vinculadas aos projetos de Educag¢do Continuada — Disponivel para Aplicagdo Vinculada —
também devera estar devidamente conciliado;

iii. as contas que tem saldo em 31 de dezembro, mas que ndo tiveram movimentagdo durante o exercicio deverdo apresentar as
conciliagGes e os extratos com o respectivo saldo extraido em 31 de dezembro, para fins de comprovagao; e



iv. as contas que apresentaram saldo zero em 31 de dezembro, mas que tiveram movimentagdo no exercicio deverdo ser conciliadas e
demonstradas no espelho da conciliagdo bancaria, com o extrato correspondente ao més da ultima movimentagao.

Verifica-se ainda casos de apresentagdo de conciliagbes bancdrias sem dados no balango, desta forma orienta-se que seja avaliada a
manutencdo desta conta em aberto e conforme o caso que seja encerrada a respectiva conta junto ao banco.

b. SUPRIMENTO DE FUNDOS prestacdo de contas referente aos valores concedidos a titulo de suprimento devera ser realizada até 31
de dezembro.

No entanto, caso ainda reste saldo na conta “Adiantamentos de Suprimento”, em decorréncia de mudanca da gestdo, recomenda-se a
transferéncia para a conta “Diversos Responsaveis”, no encerramento do exercicio, de acordo com o Manual de Contabilidade do
Sistema CFC/CRCs (2009, pags. 32 e 133).

c. CREDITOS DE ANUIDADESs lancamentos relacionados as contas de Créditos a Receber decorrentes de anuidades, multas, juros e
outros, para encerramento do exercicio, sdo realizados pelo Sistema Financeiro e importados para a contabilidade (Sistema SPW),
ficando sob a responsabilidade da area contabil a atualizagdo do langamento e a conciliagdo dos saldos contabeis com o relatdrio
do Sistema Financeiro.

Imagem 1 - Conciliagdo do Financeiro x Contabilidade
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Ressalta-se que esta conciliagdo deve ser feita mensalmente, de forma a evitar diferencas de meses anteriores ao encerramento do
exercicio.

d. PERDA ESTIMADA DE CREDITOS DE LIQUIDAGCAO DUVIDOSAcAlculos para reconhecimento da perda estimada de créditos de
liquidagdo duvidosa deverdo ser atualizados em 31 de dezembro, conforme Pronunciamento VPCl n2 85/2012.

O calculo do percentual de inadimpléncia devera ser efetuado considerando a média dos trés ultimos exercicios ( MODELO VI).

e. ALMOXARIFADO: os saldos contabeis evidenciados nas contas dos bens em almoxarifado deverdo ser conciliados com os saldos

demonstrados no relatério de controle dos bens inventariados e armazenados no almoxarifado, conforme regulamentado no Manual de
Contabilidade do Sistema CFC/CRCs (2009, pag. 33).

Além disso, com o intuito de melhorar os controles contabeis, recomenda-se adotar o modelo abaixo para a conferéncia dos saldos da
execug¢do orgamentaria com a movimentagdo do almoxarifado (MODELO V).

Tabela 1 - Conciliagdo Almoxarifado

Execugdo Almoxarifado Diferencga entre
Orgamentaria . Movimentagdo de Estoques Movimentagdo execugao
(Despesa) Entrada Saida Patrimonial orgamentaria e
movimentagdo
6.3.1.3.01 3.3.1.1.01.01.001 1.1.4.1.01.01 1.1.4.1.01.01 . .
(@) (b) © (d) (e) = (b+c) - (d) patrimonial
a (¢
(a)-(e)

Ressalta-se que as aquisicGes feitas em exercicios anteriores e consumidas no exercicio ndo sdo motivos de diferenga neste quadro; desta
forma, orienta-se fazer a conciliagdo mensalmente, para que ndo acumule diferengas por ocasido no fechamento do exercicio.

f. BENS PATRIMONIAIS: os bens patrimoniais sdo langados no Sistema de Bens Patrimoniais e no Sistema Contabil, de acordo com a data
de aquisi¢do. Portanto, recomenda-se que apds o fechamento do inventdrio, devera ser realizada a conciliagdo dos saldos demonstrados
no balancete patrimonial em 31 de dezembro, com os saldos inventariados, constantes do sistema de patriménio, para confronto dos
saldos.

Imagem 2 - Relatério Bens Patrimoniais
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Campo  Descrigio Quantidade Valor Original Valor Atual

1 MOVEIS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 1.753 2.787.900.37 BO4.B46.31

2 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 262 081779 340,654 98

3 MSTALAGOES 2 347T.450,00 322 450,00

4 UTENSLIOS DE COPA E COZINHA k1 236 237 35 19.067 32

[ VEICULOS ] 453036 40 254,096 100

L} EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 1.080 4.300.256.27 J461.209.37

T SISTEMAS DE PROCESSAMENTO DE DADOS 1 14,323,648 1.246.35

9 MUSEU E OBRAS DE ARTE 13 46.769.66 7122573

10 SEDE i 14, TET.000,00 60.000.000.00

12 TERRENOS 1 2.479.000.00 22 000.000.00

13 OUTROS SOFTWARES a1 1226 21484 1226.214.04

14 SOFTWARE CONCLUIDO 3 S4T.551. 64 54755168

TOTAL = 3233 ZB.063 96T 24 89.138.562 85

Fim Relatorio }

Caso haja divergéncias devera ser procedido os acertos, com base no parecer da comissao inventariante e da Camara Administrativa.

Recomenda-se, ainda, realizar a conciliagdo das incorporagdes reconhecidas nas contas de natureza patrimonial com os valores
demonstrados nas contas de despesa de capital (MODELO V).

Caso sejam detectadas divergéncias em decorréncia de doagdes, incorporagao de bens por competéncia, sem a respectiva cobertura
orgcamentdria ou outras situacdes andlogas, recomenda-se proceder ao acerto no més de dezembro e/ou incluir em “Notas Explicativas”.

g . DEPRECIACAO/AMORTIZAGAO: proceder & importagio do lancamento da depreciagiio e, apds a sua atualizacdo, recomenda-se
verificar se os valores constantes dos saldos contdbeis estdo de acordo com os valores acumulados apresentados no relatdrio extraido do
Sistema de Bens Patrimoniais, nas contas de depreciacdo e amortizagdes, bem como fazer a conciliagdo da movimentagdo com o saldo
apresentado na DVP.

Caso apresente divergéncia, deverd ser apurado para ajuste ou inclusdo nas “Notas Explicativas”.

2.1.2 PASSIVO

a. OBRIGACOES TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIAS A PAGARiliar os saldos das contas contdbeis dos grupos 2.1.1 — Obrigacdes
Trabalhistas e Previdenciarias e 2.1.2 — Obriga¢des de Curto Prazo, e verificar se estes saldos correspondem a obrigacdo efetiva, bem
como se a contabilizagdo do INSS e as demais retengdes estdao ocorrendo separadamente nas respectivas contas.

Ressalta-se que os saldos destas contas sdo de competéncia mensal e, portanto, deverdo estar evidenciados no Balango e na
“Composi¢do dos Saldos” os valores relativos ao més de dezembro que ainda ndo foram recolhidos. Caso tenha valores de meses
anteriores, incluir justificativa na Composicdo de Saldos e nas Notas Explicativas

b. TRANSFERENCIAS LEGAIS E OUTRAS OBRIGACOESsaldos das transferéncias legais correspondem a cota-parte a ser paga ao CFC.
Desta forma, somente deverao ser evidenciados os valores relativos a obrigacdo que ainda ndao foram quitadas junto ao CFC.

Por ocasido do encerramento do exercicio, o Conselho Regional devera proceder a Conciliagéio de saldos reciprocos que envolvem os
langamentos da cota-parte, evidenciados no ativo e no passivo, como segue:

- Ativo: 1.1.3.2.01.01.001 Conselho Federal de Contabilidade

- Passivo: 2.1.3.2.01.01.001 Cota-parte.

Esclarecemos que, nestas rubricas, deverado ficar evidenciados apenas os valores referentes a cota-parte . Os valores ndo condizentes com
a cota-parte deverdo ser conciliados e transferidos para a respectiva conta e/ou baixados da contabilidade do Conselho, por meio de
processo interno.

Desta forma, apds a realizagdo da conciliagdo e a baixa dos valores ndo relacionados a cota-parte, devera ser realizado, por meio de
langamento, o encontro de saldos das citadas contas.

- Caso seja apurado saldo de cota-parte a receber devido ao repasse a maior para o CFC, é necessdrio encaminhar oficio ao
Conselho Federal, com a documentagdo de suporte, solicitando a sua devolugdo.

- Caso seja apurada cota-parte a pagar, solicita-se encaminhar documento ao financeiro para recolhimento da diferenca devida
ao CFC.

c. CREDITOS NAO IDENTIFICADOSOs saldos da conta dos créditos ndo Identificados, devido a sua natureza permanente nos balancos
dos Conselhos, tem sido objeto de monitoramento pela Camara de Controle Interno do CFC, desta forma, orienta-se ao contador que
todos os langamentos recebidos pelo financeiro para esta conta, devam estar acompanhado de histérico detalhado, bem como, das
acOes que foram adotadas para a sua regularizagao, de forma a intensificar as agSes conjuntas para solucionar a pendéncia.

Ressalta-se que a composi¢dao de saldos devera ser acompanhada mensalmente de forma preventiva e ndo apenas no fechamento do
balanco.

Ainda que os valores pendentes de regularizacdo deverdo ser demonstrados de forma analitica, conforme modelo anexo (MODELO I)

d. PROVISAO DE 132 SALARIO, ENCARGOS SOBRE 132 SALARIO E ADIANTAMENTO DE 13¢ SAL'IsaHOmgamentos nestas contas sdao



de competéncia anual e os seus saldos, no fim do exercicio, devem ser iguais a zero, considerando que o pagamento ocorre até o dia
20/12.

De acordo com o Manual de Contabilidade (2009, pag. 38):

“a baixa dessa provisdo serd efetuada por ocasiGo do pagamento da 29 (segunda) e ultima parcela de 132 saldrio a ser
efetuada no més de dezembro, em contrapartida com as contas bancdrias e adiantamento de 139 saldrio, registrado no
ativo circulante em decorréncia dos adiantamentos concedidos durante o exercicio.”

Apresenta-se a seguir a proposi¢do de eventos a serem utilizados para o encerramento dos saldos:

Tabela 2 - Lan¢camento Provisdes

= SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO DESCRICAO =
D/C CONTA DESCRICAO
D 2.1.4.1.01.02.001 132 SALARIO
3.1.1.4.002 FOLHA 132 SALARIO C 2.1.1.1.01.01.001 SALARIOS E ORPENADOS (s/ as retengdes)
C 2.1.2.1.02.01.001 DEP. CONSIGNAVEIS — INSS
C 2.1.2.1.02.01.002 DEP. CONSIGNAVEIS — IRRF
~ SUBSISTEMA PATRIMONIAL
EVENTO DESCRICAO =
D/C CONTA DESCRICAO
y D 2.1.4.1.01.02.002 ENCARGOS SOCIAIS
ENCARGOS S,
3.1.1.4.002 ) ¢ 2.1.1.2.01.01.001 ENC. SOCIAIS — INSS
FOLHA 132 SALARIO | C 2.1.1.2.01.01.002 ENC. SOCIAIS — FGTS
C 2.1.1.2.01.01.002 ENC. SOCIAIS - PIS A RECOLHER

e. EMPRESTIMOS: OS EMPRESTIMOS DEVEM SER CONTABILIZADOS DE ACORDO COM O PRONUNCIAMENTO VPCI n2 46/2011.
Ressalta-se que os valores a pagar registrados nos CRCs devem ser conciliados com os montantes registrados como um direito no
Conselho Federal, observando a classificagdo se é de curto ou longo prazo.

Caso o Regional ndao tenha a planilha atualizada de controle dos empréstimos, orienta-se solicitar a informagdo junto a Coordenadoria de
Governanga e Gestdo Estratégica, do CFC, para que as informagdes guardem paridade entre si.

f. Registro de processos judiciais: deve-se consultar o Departamento Juridico a respeito dos processos judiciais em que o Conselho é o
autor ou réu, para proceder ao registro das provisdes passivo e nas Notas Explicativas, conforme orientado no item 1.5 — Posi¢do dos
Processos Judiciais — Provisdes e Contingéncias. (MODELO II)

g. Provisdo da cota-parte: a provisao de cota-parte deverd ser atualizada em 31 de dezembro, concomitante aos langamentos contabeis
da perda estimada de créditos, citado na letra “d” do item 2.1.1, alinhado ao que esta previsto no Pronunciamento VPCl n? 85/2012
(MODELO VI).

h. Ajustes de Exercicios Anteriores: conforme o Manual de Contabilidade (2009, pag. 166), a rubrica 2.3.1.1.01.01.001 — Ajustes de
Exercicios Anteriores — “apresenta o somatdrio da conta destinada ao registro do reflexo positivo ou negativo que ndo integram o
resultado do exercicio, em razdo da gestdo administrativa da entidade”.

E importante ressaltar que os ajustes realizados nesta rubrica devem ser relacionados em Nota Explicativa.

2.2 ASPECTOS ORCAMENTARIOS

2.2.1 liquidagdo dos empenhos emitidos decorrentes das despesas obrigatdrias, de carater continuado e oriundas de contratos,
mediante a apresenta¢do do documento fiscal e/ou atesto da execugdo do servigo.

Liquidagdo dos empenhos emitidos em decorréncia de aquisicdo de bens, cuja entrega ocorreu até 31/12, mediante a apresentacdo do
documento fiscal e atesto da entrega do material.

Antes do encerramento do exercicio, a drea contabil devera solicitar que as demais areas verifiguem se houve a emissdo das notas
fiscais/faturas dos servigos prestados, e se houve o devido “atesto” dos servigos efetivamente executados até 31 de dezembro, para
liquidagdo da despesa na competéncia (vide item 1.6 desta instrucdo).

NOTA: As despesas liquidadas e ndo pagas no exercicio devem ser langadas como restos a pagar.

2.2.2 Cancelamento dos empenhos nao liquidados e das reservas nao utilizadas até 31 de dezembro

De acordo com regulamentado no Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, os Conselhos de Contabilidade ndo adotam a fase de
“inscricdo em restos a pagar nao processados”. Desta forma, os empenhos ndo liquidados até 31 de dezembro deverdo ser cancelados no
fim do exercicio, para fechamento do balango orgamentario.

Caso o empenho tenha sido emitido em decorréncia da assinatura do contrato e estando o processo ainda em andamento para a sua
execuc¢do, recomenda-se que a despesa seja empenhada no exercicio subsequente em que ocorrerd, a liquida¢do da despesa, mediante a
entrega do material ou conclusdo do servigco, no caso de obras.

2.2.3 Despesa por Modalidade de Licitagao



Este relatorio foi criado seguindo as orientagGes do TCU, com a finalidade de atender a requisitos na elaboragdo do Relatério de Gestdo.
Desta forma, solicita-se que o responsavel pela Contabilidade realize a conciliagdo deste demonstrativo, juntamente com o responsavel
pelas aquisicdes/contratacgdes, por ocasido do fechamento do balanco, de modo que os saldos apresentados guardem conformidade com
os valores do balango orgamentario e dos processos licitatérios.

2.3 RESTOS A PAGAR

De acordo com a regulamentagdo do Manual de Contabilidade do Sistema CFC/CRCs, apenas constituem restos a pagar as despesas
empenhadas e efetivamente executadas e cuja liquidagdo tenha sido verificada no exercicio, observando os seguintes pontos:

2.3.1 Inscrigdo de restos a pagar

Ainscricdo em restos a pagar sera realizada de forma individualizada, com identificacdo do fornecedor, tipo de despesa e empenho, a fim
de possibilitar a conciliagdo dos valores em periodos subsequentes, bem como a elaboragdo dos demonstrativos relativos as despesas
liquidadas e pagas.

A titulo de exemplo, apresentamos o langamento de inscrigdo de restos a pagar relativo aos encargos sobre salarios de funciondrios do
més de dezembro, como segue:
Tabela 3 - Lancamento RP

) SUBSISTEMA DE COMPENSACAO
SUBSISTEMA ORCAMENTARIO SUBSISTEMA PATRIMONIAL
Descrigio DOS RESTOS A PAGAR

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

Inscrigdo de RP —
6.3.1.1.01.02.001 6.3.9.1.01.01.001 3.1.1.1.01.01.002 2.1.1.2.01.01.001 5.4.1.1.02.01.001 6.4.1.1.03.01.001
Pessoal e Encargos

Nota: no evento constante do Sistema SPW, estdio demonstradas as contas sintéticas no subsistema or¢camentdrio e patrimonial, e o
responsavel pela escrituragéo complementard a conta analitica de acordo com os respectivos grupos.

Ressalta-se que o saldo apresentado no Demonstrativo dos Restos a Pagar deverd guardar paridade com os valores demonstrados no
passivo, por ocasido do encerramento do Balango.

Para conformacdo dos saldos, orienta-se fazer a conciliagdo dos saldos conforme (MODELO X):

Tabela 4 - Conciliacdo dos RP

coDIGO TiITULO Valor BP Restos a Pagar DIFERENCA
SALDO DE INSCRIC()ES DE EXERCICIOS ANTERIORES 0,00
PE AL A PAGAR
2.1.1.1/2.1.1.2 550 G 0,00
ENCARGOS A PAGAR 0,00
BENEF ASSISTENCIAIS 0,00
FORNECEDORE
2.1.2.1/2.1.31 0 ORES 0,00
CONTAS A PAGAR (1) 0,00
INVESTIMENTOS 0,00
2.1.3.2 TRANSFERENCIAS LEGAIS 0,00
TOTAL 0,00 0,00 0,00
DIFERENCA TOTAL 0,00

Os valores demonstrados na coluna de “Valor BP” correspondem aos saldos evidenciados nas contas do passivo que demonstram
obrigac¢Oes oriundas de despesas empenhadas e liquidadas no exercicio, tais como:

- 2.1.1.1 — Pessoal a pagar;

- 2.1.1.2 — Encargos sociais a pagar;

- 2.1.2.1.03 — Fornecedores;

- 2.1.3.1 - Contas a pagar;

- 2.1.3.2 — Transferéncias legais; e

- 2.1.3.9 — Outras obrigagdes.

Os valores registrados em Depdsitos de Diversas Origens — 2.1.3.9.01.04 ndo serdo inscritos em RP, visto que ndo sdo despesas
empenhadas e liquidadas, todavia, necessitam de andlise a fim de verificar quais valores sGo passiveis de inscrigGo em RP.

Caso sejam detectadas divergéncias a partir do modelo acima exemplificado, o responsavel deve proceder a conciliagdo e os acertos
antes do fechamento das contas, de forma que os saldos dos restos a pagar guardem paridade com os saldos do passivo, que
correspondem a despesas empenhadas e liquidadas.

3 ROTINAS DE ENCERRAMENTO



3.1 Rotina de Encerramento das Variagées Patrimoniais

O encerramento das contas de variagdes aumentativas e diminutivas, constantes nos grupos “3” e “4” do plano de contas, a fim de
apurar o resultado patrimonial do exercicio, sera realizado em 31 de dezembro, langando o resultado apurado na conta
2.3.1.1.03.01.001 — Resultado do Exercicio, pertencente ao grupo Patriménio Liquido.

Ressalta-se a necessidade de proceder a conciliagdo do “resultado do exercicio”, apresentado no “Balango Patrimonial”, com o resultado
patrimonial do periodo, apurado no “Demonstrativo das VariagGes Patrimoniais”.

Nota: Caso seja realizado algum ajuste apds a rotina de encerramento, o contador devera retornar o langamento de encerramento, e
refazer o langamento de encerramento, de forma a evitar inconsisténcias.

3.2 Rotina de Encerramento dos Empenhos
3.2.1 Cancelamento dos empenhos ndo liquidados e das reservas nao utilizadas no exercicio

O procedimento de cancelamento de empenhos e reservas sera feito mediante a utilizacdo da rotina de encerramento de empenhos
pelos Conselhos que utilizam o Sistema SPW.

Imagem 3 - Cancelamento de Empenhos
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ApOs a realizagdo da rotina, solicita-se avaliar, no balancete mensal, se ndo ocorreu algum tipo de erro, tais como: empenhos com saldos
invertidos, empenhos com saldo a executar, reservas com saldos, saldo do montante empenhado menor que o total executado, entre
outros.

3.3 Elaborag¢do da Composig¢ao dos Saldos das Contas

A composicdo dos saldos deve ser elaborada de forma analitica (conta a conta), demonstrando de forma detalhada no histérico a que se
refere o saldo demonstrado no Balango, de todos os saldos patrimoniais (MODELO VII) exceto os grupos: 1.1.1.1.03, 1.1.1.1.04,
1.1.1.1.05, 1.1.1.1.07, cuja contas sdo confrontadas por meio da conciliagdo bancaria, conforme citado na letra “a” do item 2.1.1 modelo
1.

4 ANALISE DOS DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

As Demonstragdes Contabeis (MODELO VIIl) encerradas em 31 de dezembro deverdo ter os saldos analisados e conciliados, objetivando
a melhoria da qualidade das informagdes.

Para os Conselhos que utilizam o Sistema SPW, as demonstragdes podem ser emitidas por meio do caminho:
- “chamador SPW — administrativo — contabilidade — exercicio 2024 — relatdrios — anuais” .

A seguir, apresentam-se sugestdes para as verificagdes quanto aos demonstrativos contabeis, antes do encaminhamento para apreciagao
e aprovagao.

4.1 Balango Patrimonial

4.1.1 Analisar a veracidade dos saldos do balango de acordo com as informagdes constantes da “Composicao de Saldos”, avaliar se ha
contas com saldos invertidos, considerando os seguintes aspectos:

- Ativo: sido contas de natureza devedora, exceto o grupo dos ajustes de perda de crédito, as depreciacdes/amortiza¢cdes acumuladas e
os encargos de empréstimos a apropriar (CFC), que tém natureza credora, conforme demonstra-se a seguir:

1.1.2.1.98 — PERDA ESTIM. C/ CRED. DE LIQUID. DUVIDOSA — CURTO PRAZO
1.1.3.3.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR

1.2.1.1.98 — PERDA ESTIM. C/ CRED. DE LIQUID. DUVIDOSA — LONGO PRAZO
1.2.1.2.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR

1.2.2.2.03 — DEPRECIACAO ACUMULADA (-)

1.2.2.3.02 — AMORTIZACAO ACUMULADA (-)

- Passivo e PL: sdo contas de natureza credora, exceto os encargos de empréstimos a apropriar, no caso do CRC, que tem empréstimo
junto ao CFC.

2.1.5.1.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR




2.2.1.1.01.01.009 (-) ENCARGOS FINANCEIROS A APROPRIAR
A conta de “Ajuste de Exercicio Anterior’ tem natureza de saldo “hibrido”, ou seja, esta conta poderd apresentar saldo “devedor”
ou “credor”, conforme o langamento efetuado pelo Regional.

4.1.2 Verificar se ha contas sem movimentagdes por longos periodos — eventual existéncia de saldos pendentes e que ndo possam ser
regularizados no exercicio deve ser devidamente justificada no relatério de “Composi¢do dos Saldos das Contas” e, conforme o
caso, nas “Notas Explicativas”;

4.1.3 O saldo evidenciado na conta “Resultado acumulado do exercicio — 2.3.1.1.03.01.001” deve ser o mesmo apresentado na
Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais.

4.2 Balango Financeiro

O valor total dos ingressos deve ser equivalente ao total de dispéndios. Caso tenha diferenca, solicita-se avaliar se ndo ha documentos
com inconsisténcia.

Caso a diferenga for decorrente de baixa de valores, sem transito pelo financeiro, solicita-se apresentar a justificativa nas “Notas
Explicativas”.

Observar se o valor demonstrado na conta de “Cancelamento de Restos a Pagar” esta compativel com o valor demonstrado na respectiva
coluna no Demonstrativo dos Restos a Pagar.

Para que o Balan¢o Financeiro seja evidenciado e encaminhado no formato exigido, o contador deverda marcar o sistema com o
parametro: Equilibrar Extra orgamentario, como segue:

Imagem 4 - Impressiio do Balanco Financeiro
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4.3 Balango Orgamentario
O valor total dos empenhos devera ser igual ao valor das despesas liquidadas, apds o encerramento dos empenhos ndo liquidados.

Ressalta-se que o resultado orgamentario é apurado pela diferenca entre o total arrecadado e a despesa empenhada e liquidada.
Portanto, estes valores devem estar compativeis para refletir adequadamente o resultado orgamentario.

4.4 Demonstragoes das Variagcdes Patrimoniais

Verificar se todos os saldos das contas de variagOes (ativas e passivas) foram devidamente encerrados, validando os saldos do
demonstrativo com os saldos apresentados no balancete de dezembro.

Avaliar se o resultado apresentado no Demonstrativo esta igual ao resultado apresentado no Balango Patrimonial.

4.5 Demonstrativo dos Restos a Pagar

O saldo apresentado no demonstrativo deve estar compativel com valores passiveis de inscricdo em RP demonstrados no passivo,
conforme o item 2.3.1 desta Instrugdo.

5 ORIENTAGOES PARA ABERTURA DO EXERCICIO SUBSEQUENTE

5.1 Procedimentos Orgamentdrios
5.1.1 Emissao dos empenhos no inicio do exercicio

ApOs a aprovagdo do Orgamento para o exercicio, o contador poderd realizar um levantamento das despesas, de acordo com a sua
especificidade, para a elaboragdo dos empenhos por estimativa e dos empenhos globais, decorrentes dos contratos (até o vencimento do
contrato).

Caso o Regional ndo possua um setor responsavel pela area de orgamento, recomenda-se a realizacdo desta rotina no primeiro dia util
do ano, de forma a evitar a ocorréncia de emissdo de empenhos com datas retroativas ou com numeracdo fora da sequéncia.

5.2 Procedimentos Contabeis e Patrimoniais

5.2.1 Abertura do Exercicio



ApOs realizar todos os ajustes, encerramentos e emissdo das Demonstragdes Contabeis, deve-se fazer a mudanga do ano contabil no
Sistema.

Langamentos de inicio do ano

Os langamentos relativos aos “Créditos” a serem importados do Sistema financeiro para o Sistema de Contabilidade deverdo ser
contabilizados no 12 dia util do exercicio (ver dados junto a SPW), conforme segue:
a) Inicio de ano: langamento de inicio do exercicio, que mostrara os valores da atualizagdo monetaria e juros dos saldos a receber

. , a L . .. .. . 1
vencidos até 31 de dezembro; as transferéncias dos créditos a receber do exercicio atual para exercicios anterloresu; e a
transferéncia de valores de longo prazo para curto prazo (parcelamentos).

De acordo com a parametrizagdo do Sistema SPW, o valor do saldo constante nesse grupo (1.1.2.1.02) sera transferido para o grupo 1.2.1.1.02 — “Créditos de Exercicio Anteriores
ndo Executados” — Longo Prazo, somente apods a inscrigdo em divida ativa, conforme orientagdo no Manual de Cobranga, item 5.4.2.1, a qual devera ser realizada no periodo
de janeiro a junho do exercicio seguinte ao débito.

b) Anuidades do Exercicio: este langamento relaciona-se a abertura do més de janeiro em que constam os valores das anuidades do
exercicio a serem apropriadas conforme o regime de competéncia.

c) Perda estimada de créditos de liquidagdo duvidosa e provisdao de cota-parte : a perda estimada devera ser ajustada apds a inclusdo
das novas anuidades, bem como a provisdo de cota-parte, conforme o Pronunciamento VPCI n2 85/2012.

d) Ajustes de exercicios anteriores: o saldo desta conta deve ser encerrado no primeiro dia do exercicio seguinte. O saldo devera ser
transferido para a rubrica 2.3.1.1.03.01.002 — Resultados acumulados de exercicios anteriores.

e) Resultado do Exercicio: conforme o Manual de Contabilidade (2009, pag. 165), a rubrica 2.3.1.1.03.01.001 — Do Exercicio devera ser
encerrada no primeiro dia do exercicio seguinte em que ocorreram os registros, tendo o seu saldo transferido para a rubrica
2.3.1.1.03.01.002 — Resultados acumulados de exercicios anteriores, por meio de langamento contabil de acordo com a natureza do
saldo.

f) Restos a Pagar — Pagos: o montante de restos a pagar pagos no exercicio de 20X1 deverd ser baixado no 12 dia util do exercicio
seguinte, ou seja, os valores inscritos (relativos ao exercicio de 20X0) que foram pagos em 20X1 serdo baixados em 20X2.

A titulo de exemplo, o evento para o langamento de Restos a Pagar de Pessoas e Encargos pagos em 20X1 sera:

Tabela 5 - Baixas dos Restos a Pagar Pago
SUBSISTEMA DE COMPENSAGAO
DEBITO CREDITO

DESCRICAO

Baixa de restos a pagar — pagos, pelo encerramento do exercicio

6.4.1.1.04.01.001 5.4.1.1.02.01.001
- Pessoal e Encargos

g) Restos a Pagar — Pagamentos: seguindo o mesmo critério adotado para a inscricdo dos restos a pagar, na baixa pelo pagamento, o
Conselho também devera observar a nova tabela de eventos, a qual devera contemplar as contas, de acordo com especificidade de
cada uma.

Desta forma, segue exemplo de evento para o langamento de pagamento de restos a pagar de Pessoal e Encargos:

Tabela 6 - Baixas dos Restos a Pagar - para Pago

SUBSISTEMA PATRIMONIAL SUBSISTEMA DE COMPENSACAO

DESCRICAO z = = ,
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO

Pagamento restos a pagar —
2.1.1.2.01.01.001 | 1.1.1.1.03.XX.XXX | 6.4.1.1.03.01.001 | 6.4.1.1.04.01.001

Pessoal e Encargos

h) O montante de restos a pagar cancelados no exercicio de 20X1 sera baixado no 12 dia util do exercicio seguinte, ou seja, os valores
inscritos (relativos ao exercicio de 20X0) que foram cancelados em 20X1 serdo baixados em 20X2.
Evento para o langamento de cancelamento de Restos a Pagar de Pessoal e Encargos:

Tabela 7 - Baixas dos Restos a Pagar - cancelados

~ SUBSISTEMA COMPENSAGAO
DESCRICAO - -
DEBITO CREDITO
Baixa de restos a pagar — cancelados — Pessoal e Encargos 5.4.1.2.02.01.001 5.4.1.1.02.01.001

Documento assinado eletronicamente por Ana Luiza Pereira Lima, Vice-Presidente, em 19/12/2024, as 15:01, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
SEI°
assinatura L
eletrénica

L

LeAgiE A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0648800 e o c6digo CRC 0A9D48D6.
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