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Apresentacgao

Inicialmente, os procedimentos processuais do Sistema CFC/CRCs eram ditados, basicamente,
pela Resolucdo CFC n.° 273, de 26 de junho de 1970, a qual foi adequada ao longo dos anos de forma
fragmentada. Eram utilizados pareceres e instrucdes normativas, emitidos pela Camara de Fiscalizacéo, Etica
e Disciplina do CFC, para completar pontos nevralgicos e ndo detalhados ou contemplados pela resolucao,
como, por exemplo, 0s prazos recursais, os recursos por oficio. No entanto, os dispositivos eram bastante
simplistas quanto a operacionalizacao processualistica dos processos administrativos de fiscalizagao.

Apds a resolucao aprovada em 1970, foram editadas a Resolucdo CFC n.° 949, de 29 de novembro
de 2002 e Resolugdo n.° 1.309, de 09 de dezembro de 2010. O objetivo das normas foi compilar e
estabelecer o Regulamento de Procedimentos Processuais do Sistema CFC/CRCs e unificar as regras e
procedimentos processuais.

Passados dez anos ap6s a Ultima alteracao, foi aprovada, em 22 de outubro de 2020, a Resolucao
CFC n.° 1.603, de 10 de novembro de 2020, vigente a partir de 1°/1/2021, responsavel por introduzir uma
nova roupagem a rotina processual. Além disso, as alteracdes incoporaram novos conceitos, disciplinaram
procedimentos operacionais e definiram novos prazos e regras para processamento e julgamento dos
processos administrativos de fiscalizacao.

Em que pesem a objetividade e a abrangéncia da Resolugao CFC n.° 1.603, de 2020, depreendeu-se a
necessidade de compilar seus termos e procedimentos em um manual, enriquecendo-os de esclarecimentos
operacionais e praticos. Por esse motivo, editou-se o presente Manual de Procedimentos Processuais —
Sistema CFC/CRCs, aprovado pela Resolucdo do CFC n.° 1.615, de 11 de fevereiro de 2021, o qual servir3,
indubitavelmente, como ferramenta facilitadora da rotina de trabalho, pesquisa e estudos dos fiscais e
conselheiros, assim como de demais interessados.

Este manual tem a finalidade de orientar os usudrios a respeito do Regulamento de Procedimentos
Processuais, pois sugere medidas e proporciona alternativas tecnicamente viaveis a execucao, a adequada
instrucdo e ao andamento processual. A obra busca explicar os dispositivos da norma de maneira mais
detalhada, quanto aos procedimentos processuais e demais aspectos relacionados ao processamento e
julgamento dos processos administrativos de fiscalizacdo, sem, contudo, inovar seus termos.

O texto explicativo do manual é apresentado logo apds o dispositivo legal especifico da Resolucéo
CFC 1.603, de 2020, como forma de facilitar a visualizacdo e o entendimento do leitor. Ainda, a redacao
adotada busca, invariavelmente, dar tratamento direto e objetivo sem perder de vista a necessidade de uma
abordagem técnica.

A publicacao esta distribuida em capitulos e segue, tanto quanto possivel, a ordem adotada no
Regulamento de Procedimentos Processuais, acrescida, em termos gerais, do topico denominado “Conceitos”.



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

INDICE
CAPITULO | = CONGCEITOS.....euvreecesiesescsssssssssssssssssssssseasssesssssasssssssssasesssssassesassessssssssssessssesssssssssssseassstassesassessssessssassesassesasssssssssases 6
CAPITULO Il = DISPOSICOES PRELIMINARES ........coovueeeretereseanssessssessssassasssssssssssssessasessssassansssssasesnsssssasssnssassssssssasesnssassanssnssaseans 9
1. DO PrINCIDIOS. ..ttt ettt ettt s ettt ettt e bt b e oAbttt n e eh ettt n et n e ene e neas 9
2. DOS DIFEITOS @ DEVEIES. ...t 9
2.7 DOS DIrCITOS €M GEIAI ... e 9
D [0 B 1= (o i [ 3 AN U (V=0 [o TSP 10
2.3 Dos Deveres do Interessado € do AUTUAAO...........couiiiee i 11
CAPITULO 11l - DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO.........ocereerereereseeressseasssesssssssssessssssssssssessssesssenssssassssases 1
3. Da Forma, Tempo e Lugar dos A0S O PrOCESSO .........eouiiuiiiiiiiieieii ettt 1
CAPITULO IV — DA MOTIVACAO DOS ATOS PROCESSUAIS .........oucvueerereeeaetsesnesssssssssesssssssssessssssssssssssssessasessesssasssnssassasssassanes 13
4. Da Motivacao d0OS ALOS GO PrOCESSO.........ueieie ettt ettt e 13
CAPITULO V — DA CIENCIA AO INTERESSE E AO AUTUADO........coeereierecssesssesssseasesessssessessssessseassssassssasssssssssssssssssssssessssenssssases 14
5. Da Ciéncia ao INteressado € @0 AUTUATO ..........oiiuiii et 14
ST D N G 1T e T USRS 14
CAPITULO VI = DOS PRAZOS .......oereeeieresssessssesssessssessssessessssessasessseassssassstassssssssssssnssssssssenssseassstassssasesssenssssssesassesassesasssesssnees 16
B. DIOS PrAZOS ... 16
CAPITULO VII = DAS PROVAS........eereeceiesesssessssesssessseasssessessssessasesssseassssassssassssssssssssssssessssessssessstassssasessasesssssassssssesasseessssessssees 17
7. DAS PrOVAS ... 17

CAPITULO VIII - DAS EXCECOES

8. DAS EXCECOES. ...ttt et e et e e e et e e et e e e et eeaaaa e e
8.1 DO IMPEIMENTO ... 20
8.2 D@ SUSPIGAO ...ttt ettt ettt ettt ettt e h e h e h ettt h bRt e h e et e et e e et e e et e e et e e e n e e e e naeeenteeeneeeeaeeea 20
CAPITULO IX — DA JURISDICAO E DA COMPETENCIA ........coureuereeeretstesaetsssss s sssass s sasssssssesssssssssssssesssssssssssassssssassanssassanes 22
9. Da JurisdicG0 € da COMPETENTIA .....c.vvieieeeie ettt 22
LI I F= T 10 [ =T TSSOSO
9.2 Da Competéncia
9.3 Da Delegacao de COMPELENCIA ... ...oviiiiiiiie ettt ettt ettt ettt b ettt s et sa st se e e e 23
SR D WA\ oler=1er= o o [ @)y o =] (<] ool - F RS SSR 24
CAPITULO X — DAS NULIDADES...........oeureterereusetssasesssssasesessassassssssasssssssssssssssassssssssasessssssssnssassassssssassanssssansanssessanssssessanssnes 24
(O T S NV o F=To =L SRS 24
CAPITULO XI = DA PRESCRICAQ.........ouceuetrereceuretessasesessssasesessass s ssssssssssssssss s sass s b sssass b sssssessass s besssss s sasssssessasssssessanssnnen 25
L D T (e = (o TSR URRRURR 25
CAPITULO XII — DO INiCIO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZAGAQ.........ooceurerrreerrerseenessesesssssessasssssssasssssassanes 26
12. Do Processo Administrativo de FISCAlIZACA0 ........c.oiiiuei e 26
12.7 DO INICIO 0O PIOCESSO ... ...t 26
CAPITULO XIIE = DA DEFESA........oueeueteeeretresessasessssasssssssassssssassasssessasssssssssssssessasssssssssasssesssssansessassssssessasssessassanssessanssssessanssnnss 29
LT D 1 D] 1L TSRS 29
CAPITULO XIV — DO SANEAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZAGAQ .........oovveeererrerncreressssteesssassssssansans 30
14. DO SANEAMENTO O PIOCESSO. .......eeeieee ettt 30



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

CAPITULO XV — DA INSTRUCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZACAO
15. DA INSIIUCAO DO PrOCESSO ... ..o

CAPITULO XVI - DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZACAO ABERTOS
CONTRA PROFISSIONAL DA CONTABILIDADE .........coiuiuiiniitnieiiitisss et sa s b s s sa s 35

16. Dos Processos Abertos CoNtra ProfiSSIONal ....... ..o oo, 35

CAPITULO XVII - DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DE FISCALIZACAO ABERTOS CONTRA PESSOAS FiSICAS, PESSOAS
JURIDICAS E ORGANIZACOES CONTABEIS .......coureurreeseeemseesmseessseesssesssesssseesssessssesssssssssesssessssss s sssessssas st ssssssnsssssessssasssnas

17. Dos Processos Abertos Contra Pessoas Fisicas, Juridicas e Organizacdes Contabeis

CAPITULO XVII — DA PLURALIDADE DE PROCESSOS........curiieiasesiasssssessssssssssssessssessssessssssssssssssssssassessssessssssssssssssssssassssassssases 37
18. Da PlUralidade de PrOCESSOS .........ee e e 37
19. Da Andlise e do Julgamento das INraCOES. ...........ccveiueieieee e 37

CAPITULO XX — DA REINCIDENCIA. .......covcteeeeesesesessssssssssssssssssssssssssssssssssbessassssssssssssassssssesessassssssesssssssansssessanesssassassnnes 39
20, DA REINCIABNCI ..o 39

CAPITULO XXI — DA FIXACAO E GRADAGAQ DAS PENAS...........coeveuretereeuetsssansssesssssssssasssssssssasssssssssssssssassssssssasesssassasssssanes 39
21. Da FiXacao € Gradacao das PENAS ............cooiiiiiiiiee oot 39

CAPITULO XXII = DOS RECURSOS ....couiueeiriacsiasssessssessssessessssessssessssassssassssssssssssasssssssssssssssssstsssssasssssssassssassssassesassessssesssssssssanes 44
D D Lo Tl (=Tl [T LY 44

CAPITULO XXIIl - EMBARGOS DE DECLARACAO

23. D05 eMDArg0s de DECIAIACA0 ... ... iuiiiiieiee ettt ettt n e n et
CAPITULO XXIV — DO PEDIDO DE RECONSIDERAGAD .......coureuereceeretetecsasessesanesssesssss s sasssssssesssssssssssssesssssssssssansssssassanssassanes 47
24. Do Pedido de Reconsideracao
CAPITULO XXV — DO RECURSO VOLUNTARIO .......cureeereesenssnssssssssscssessesssssssssss s sss bbb ssssssssssssssassas s s sssssssssssssssassassessassas 47
25. DO RECUISO VOIUNTAMIO ... 47
CAPITULO XXVI — DO RECURSO DE OFICIO.........ccovurrrreeeeretseaesessesesssssssssesassasssessasssssssssassssssassassssssansssssssssnssessasesnssassansssssanes 49
26. DO RECUISO A8 OFICIO .. .o 49
CAPITULO XXVII — DA INSTRUCAQ DOS RECURSOS.........cuevereuernrraresssnsessessesssesssssssssssssasssssssssasssssssssssssessassssssssasessssassasssnssanes 49
27. DA INStIUCAO AOS RECUISOS. ... et 49
CAPITULO XXVIII — DA SUSTENTAGCAQ ORAL ........ceuveveeeeererseassessssesesssssssssassssssessassssssassansssssaseassssssanssessasssnssssasesssassasssnssanes 51
28. DA SUSENTACAO OFal ....ooiiiiee oo 51
CAPITULO XXIX — DO TRANSITO EM JULGADO..........ooeeeeeerereassessnnesssssssssssssassassssssassssssassansssssaseasssessansssssssssssssasesnssnssanssnssanes 53
29. DO TraNSItO €M JUIGATO . ...ttt 53
CAPITULO XXX — DAS PENALIDADES DE NATUREZA ETICA......ouieieiescesissesssssssss s s sssssssssssssssas s s s ssssssassassassassos 53
30. DA EXECUGAO AS PENQAS ...t et 53
CAPITULO XXXI — DAS PENALIDADES DE NATUREZA DISCIPLINAR ......coreuermerressesssss s sssssssssssssssssss s s ses s s ssssssssssssassassas 55
371. Das Penalidades DiSCIPIINGIES . .......c..oiiiieii ettt 55
CAPITULO XXXII — DA RESTAURAGAQ DE AUTOS .........couuerureuseesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssannes 56
32. DA REStAUIrACAO A0S AULOS ... ..ot e 56
LIVRO XXXIH = DISPOSICOES FINAIS .......cvuevueeurererereasesessssssssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssassssssssassssssassansssssasssnsssssasesssassasesans 56
33, DISPOSICORS FINQIS. . ... ettt ettt ettt ettt e e st e e e e a e e h et et e et e e e e e e et eeene e e e e enea 56
REFERENCIAS .....eoeevieteastisstsesstsesssssssessssssssssssss s ssssssssssas sessssssass st st st st sesssssses s st s st s st s sessssessesesssb st se st se st sb st s asbsssssassesassans 58



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

Manual de Procedimentos Processuais com
Base na Resolugao CFC n.° 1603, de 2020

Aprovado pela Resolugdo CFC n.° 1.615, de 2021

Capitulo | — Conceitos

Art. 1° Este regulamento dispde sobre os Processos Administrativos de Fiscalizacdo no ambito do
Sistema CFC/CRCs.

Paragrafo Unico. Para os fins deste regulamento, consideram-se:

|. 6érgdo — unidade de atuacdo integrante da estrutura dos Conselhos Federal e Regionais de
Contabilidade;

Il. autoridade — agente dotado de poder de decisao;

lll. interessado — todo aquele que, titular de direitos ou interesses ou no exercicio do direito de
representacao, motive a acdo fiscalizadora e, ainda, aquele que tenha direito ou interesse que possa
ser afetado pela decisdo a ser adotada;

IV. autuado - todo aquele que for parte passiva em Processo Administrativo de Fiscalizacao;

V. empregado — agente operacional integrante da estrutura dos Conselhos Federal e Regionais de
Contabilidade;

VI. fiscal — agente revestido do poder de fiscalizar o exercicio da profissao contabil, integrante do
guadro efetivo dos Conselhos Regionais de Contabilidade;

VII. Processo Administrativo de Fiscalizacdo — instrumento fisico ou eletrénico, destinado a apuracao
e ao julgamento de responsabilidade em decorréncia de infragdes praticadas no exercicio ou na
exploracdo da atividade contabil;

VIII. Processos Administrativos de Fiscalizacao correlatos sdo aqueles cujos autuados estao
correlacionados na pratica de ato infracional.

ANTECEDENTES - Fatos passados, relativos ao exercicio da profissao contabil ou a exploracdo da atividade
contabil, ou a preexisténcia de decisao transitada em julgado, que possam influenciar positiva ou negativamente
no julgamento de um processo.

ANULACAO DE ATO PROCESSUAL - Decisao que declara a perda da validade do ato praticado por quem
nao detenha competéncia para realiza-lo, realizado com pretericdo de direito do autuado ou, ainda, destituido
de fundamentacao.

ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DO PROCESSO - Ato de determinar a baixa de processo extinto, com ou
sem julgamento de mérito, ao arquivo.

AUTO DE INFRACAO - £ o documento habil para a autuacdo e descricdo de pratica infracional cujos indicios
de autoria, materialidade e tipicidade estejam caracterizados.

AUTORIDADE - Agente dotado de poder de decisao, em cada fase do processo.

AUTUADO - Todo aquele que for parte passiva em Processo Administrativo de Fiscalizacdo. AVOCACAO
— Ato de chamamento da competéncia dos CRCs pelo CFC para apreciacao e/ou julgamento de processo
de fiscalizacao.

CAPITULACAO - Indicacao dos dispositivos legais infringidos pelo autuado e das penalidades previstas.
CERTIDAO - Documento oficial emitido por agente competente que atesta ocorréncia, procedimento ou
registro no processo.
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CIENCIA - Ato pelo qual se d4 conhecimento ao autuado da abertura do Processo Administrativo de
Fiscalizacdo e das decisdes proferidas.

CONCEITO DE PUNIBILIDADE - A punibilidade é uma das condicbes para o exercicio do Processo
Administrativo de Fiscalizacdo e pode ser definida como a possibilidade juridica de o Conselho aplicar a
sancao punitiva ao autor da infracdo.

CONHECIMENTO EXPRESSO - Cientificacdo valida dada ao interessado, solicitando esclarecimentos e
comunicando sobre o inicio da acao fiscal.

CONVALIDACAO - Meio utilizado para tornar vélido ato ao qual faltava algum requisito legal.
DELEGACAO - Concessdo de competéncia fiscalizadora de um Conselho Regional a outro.
DELIBERACAO - Ato formal e escrito pelo qual sdo instrumentadas as decisées em processos de fiscalizaco.
DENUNCIA - Exposicao escrita circunstanciada do fato infracional que, uma vez admitida, serve de
fundamento a autuacao.

DESPACHO - Espécie de decisdo que a autoridade emita de oficio ou em resposta a qualquer requerimento
submetido a sua apreciacao.

DILIGENCIA - Ato praticado fora da sede do 6rgao com a finalidade de esclarecer qualquer assunto
necessario a instrugao processual.

EFEITO SUSPENSIVO - Condicéo atribuida ao recurso, cessando a eficacia da decisao de primeira instancia
até o julgamento definitivo do processo.

EMBARGOS DE DECLARACAO - Recurso cabivel contra decisées em que haja obscuridade ou contradicio
entre a decisdo e os seus fundamentos, omissdo de ponto a respeito do qual o relator, revisor ou autor do
voto vencedor deveria se pronunciar ou para corrigir erro material.

EMPREGADO - Agente operacional integrante da estrutura dos Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade.
EX OFFICIO - (De oficio) Forma recursal para os casos de aplicacdo de pena de suspensdo do exercicio
profissional ou cassacdo do exercicio profissional, de cuja decisdo deve o CRC recorrer, quando ndo houver
recurso voluntario.

EXTINCAO DO PROCESSO - Ato pelo qual a autoridade declara o encerramento do processo, com ou sem
julgamento do mérito.

FISCAL - Agente revestido do poder de fiscalizar o exercicio da profissao e a exploracao da atividade contabil,
integrante do quadro efetivo dos Conselhos Regionais.

FORCA MAIOR - Acontecimento fortuito alheio a vontade, controle e responsabilidade das partes.
IMPEDIMENTO - Motivo legitimo ou obstaculo legal que impossibilita, ocasionalmente, que uma autoridade
pratique certo ato.

INDICIO - Principio de prova ou sinal aparente e provavel da ocorréncia de uma infracao.

INTERESSADO - Todo aquele que, titular de direitos ou interesses ou no exercicio do direito de representacao,
motive a acao fiscalizadora e, ainda, aquele que tenha direito ou interesse que possa ser afetado pela decisdo
a ser adotada.

INTERRUPCAO DE PRAZO - Cessacio de prazo que provoca o seu zeramento e o seu reinicio por inteiro.
INTIMACAO - Meio pelo qual se comunica ao autuado a pratica de atos processuais de que resultem
imposicdo de deveres, 6nus, sancdes ou restricao ao exercicio de direitos e atividades, para que faca ou deixe
de fazer alguma coisa.

JUiZO DE ADMISSIBILIDADE - Anélise da peca recursal em que se observa se estio presentes os pressupostos
necessarios ao seu conhecimento.

JURISDICAO ADMINISTRATIVA - Poder de que dispéem as autoridades para fazerem cumprir as normas
do sistema contabil e punir os infratores.

MATERIALIDADE - Conjunto de elementos objetivos que caracterizam uma infracao.

NAO REPUDIO - Os servicos de nao repudio usam os métodos de criptografia que impedem que um
individuo ou uma entidade neguem a execucdo de uma acdo particular relacionada aos dados (tais como
mecanismos para a ndo rejeicdo de autoridade).
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NULIDADE - Vicio ou defeito, parcial ou total, de um ato processual resultante da auséncia de uma das
condicdes necessarias para sua validade.

ORGAO - Unidade de atuacio integrante da estrutura dos Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade.
PEDIDO DE RECONSIDERACAO - Recurso dirigido ao Conselho Regional de Contabilidade contra a deciséo
proferida em Processo Administrativo de Fiscalizacdo.

PRECLUSAO - E a impossibilidade de manifestacdo no Processo Administrativo de Fiscalizacdo, devido a
perda de prazo.

PRESCRICAO - Extincdo do direito de punir o infrator em razdo de nao haver o 6rgao competente, durante
o prazo legal, exercido o seu direito de acdo, ou por nao ter executado a penalidade que foi imposta.
PRESCRICAO INTERCORRENTE - £ a prescricdo que decorre da paralisacdo do processo de fiscalizacdo por
periodo superior a trés anos, pendente de despacho ou julgamento.

PRINCIPIO DA IRRETRATABILIDADE - Mais conhecido como principio do nio repudio, garante a
autenticidade de algum documento quando utilizado por determinadas ferramentas, como no caso do
Certificado Digital.

PROCESSOS CORRELATOS - Sao aqueles cujos autuados estdo correlacionados na pratica do ato infracional.
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE FISCALIZACAO - Instrumento fisico ou eletrénico, destinado & apuracdo
e ao julgamento de responsabilidade em decorréncia de infracbes praticadas no exercicio ou na exploracao
da atividade contabil.

PUNIBILIDADE - £ o direito dos Conselhos de Contabilidade de punir os infratores da legislacao contabil.
REINCIDENCIA - E a prética de nova infracdo depois de transitada em julgado decisdo com condenacdo
por infracao anterior.

REPRESENTACAO - Comunicacdo de fato ilegal ou irreqular, relativamente ao exercicio da profissdo ou a
exploracao da atividade contabil, originada de érgaos publicos em geral, reguladores e unidades técnicas
internas dos Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade.

RETIFICACAO DE ATOS - E a correcao de atos praticados com vicios sanaveis decorrentes de
omissao,incorrecao, inexatiddo ou erros materiais.

RETIFICACAO DO AUTO DE INFRACAO - £ a correcao de erro ou imprecisdo na tipificacdo, capitulacao
da infracéo e/ou da penalidade prevista.

REVELIA - Estado e situacao do autuado que, mesmo sendo devidamente cientificado, ndo apresenta
defesa tempestiva, resultando na confissdo da matéria de fato, implica dizer na aceitacdo dos fatos contra
ele imputados.

REVOGAGCAO - Desfazimento de um ato processual.

SANEAMENTO - Ato de verificar a regularidade e a ordem processual e determinar as medidas que se
fizerem necessarias para tanto.

SUSPEICAO - Situacdo que impede uma autoridade de atuar em Processo Administrativo de Fiscalizacao,
em razdo da arguicao quanto a sua imparcialidade ou independéncia.

SUSPENSAO DE ATO PROCESSUAL - Cessacdo temporéria da eficacia de ato processual. SUSPENSAO DE
PRAZO - Paralisacdo temporaria de prazo cujo reinicio implica continuidade apenas da parte do prazo ainda
nao transcorrida.

TIPICIDADE - Condicédo de um fato que envolve todos os elementos da definicao legal de uma infracéo.
TIPIFICACAO - Descricido de um fato definido legalmente como infracao.

TRANSITO EM JULGADO - Efeito da decisdo terminativa de Processo Administrativo de Fiscalizacdo da qual
nao cabe mais recurso ou cujo prazo recursal tenha expirado.

ViCIO SANAVEL - Falha que, sendo corrigida, ndo acarreta prejuizo ao rito processual nem lesao ao interesse
publico ou prejuizo as partes.



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

Capitulo Il - Disposig¢oes Preliminares
1. Dos Principios

Art. 2° Os Conselhos de Contabilidade, no exercicio da sua funcéo fiscalizadora, obedeceréo, entre
outros, aos principios da legalidade, impessoalidade, finalidade, moralidade, ampla defesa e contraditério.

1.1 Os principios estao, exemplificadamente, expostos no art. 2° do Regulamento de Procedimentos
Processuais e sao de carater amplo e geral, devendo ser aplicados a todos os atos e procedimentos adotados
no curso do Processo Administrativo de Fiscalizacdo, sem prejuizo de outros ndo especificados.

2. Dos Direitos e Deveres

2.1 Dos Direitos em Geral

Art. 3° O interessado e o autuado tém os seguintes direitos perante os Conselhos de Contabilidade,
sem prejuizo de outros que lhes sejam assegurados:

I. ser atendido pelas autoridades e empregados, que deverao permitir o exercicio dos seus
direitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

2.1.1 O atendimento devera ser previamente agendado de acordo com a data e o horario
disponiveis da autoridade atendente e, pelos empregados, no horério normal de expediente.

Il. ter conhecimento da tramitacdo dos processos em que seja interessado ou autuado,
desde que requerido;

2.1.2 conhecimento da tramitacao de processos dar-se-a por meio de consulta ao Setor de
Fiscalizacdo, que informara ao solicitante a fase em que se encontra o processo.

2.1.2.1 Ainformacdo podera ser passada por escrito nos casos em que possa ser emitida por
meio eletrénico.

2.1.2.2 A informacao telefénica ou por meio eletrénico restringir-se-4 a comunicacao do
andamento do processo.

lll. fazer-se assistir ou representar, mediante procuracdo, por advogado ou profissional
da contabilidade;

2.1.3 Aassisténcia ou representacao devera ser feita por meio de procuracdo particular e escrita
a advogado ou profissional da contabilidade, este inscrito em CRC com situagao regular.

§ 1° E também direito do interessado conhecer do processo, apds o transito em julgado, mediante
solicitacdo formal.

2.1.4 O interessado direto (denunciante e/ou representante) tem direito a conhecer o processo apés
o transito em julgado, desde que o requeira por escrito ao Setor de Fiscalizacdo, que informara sobre
a decisao proferida, podendo obter cépia integral do processo, preferencialmente digitalizada, apés
o deferimento pela autoridade competente.
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2.1.4.1 O interessado direto devera assinar documento se responsabilizando pelo uso das
informacdes e dos documentos constantes do Processo Administrativo de Fiscalizacdo, do qual
teve acesso nos termos do art. 4°, inciso V, do Regulamento de Procedimentos Processuais.

2.1.5 Ointeressado indireto tem direito a conhecer o processo apés o transito em julgado, desde que
o requeira por escrito ao Setor de Fiscalizacao, que informara sobre a decisao proferida. O interessado

indireto ndo tem direito as copias ou as digitalizacdes do processo.

2.1.6 Quando, excepcionalmente, a producao de cépias ocorrer fora do Conselho, os autos deverdo
ser conduzidos por empregado, que acompanhara o interessado solicitante.

2.1.7 Os custos decorrentes da producao de copias correrdo por conta do interessado solicitante.

2.2 Dos Direitos do Autuado

§ 2° S30 ainda direitos do autuado:

I. ter vistas dos autos e obter cdpias de documentos que o integram a qualquer tempo;
Il. obter certidoes;

2.2.1 O autuado podera ter vista e obter copias e certiddes dos autos do processo em que for parte,
desde que requerido por escrito ao Setor de Fiscalizagao.

2.2.2 Quando a producéo de cépias ocorrer fora do Conselho, os autos deverao ser conduzidos por
empregado, que acompanhara o interessado solicitante.

2.2.2.1 Os custos decorrentes da producao de copias correrao por conta do autuado solicitante.

2.2.2.2 Mediante requerimento do autuado, podera ser fornecida cépia digitalizada do processo,
por meio eletrénico informado ao Conselho de Contabilidade.

Ill. apresentar alegagdes e documentos nos prazos fixados os quais serdo objeto de apreciacao
pela autoridade competente;

2.2.3 O autuado podera alegar o que tiver em seu favor quando da apresentacdo da sua defesa,
juntando documentos e indicando os demais elementos de prova pertinentes.

2.2.3.1 A defesa devera ser apresentada por escrito, datada e firmada pelo autuado ou por seu
representante legal.

2.2.3.2 A defesa devera ser certificada nos autos, indicando a data da juntada e sendo assinado
pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

2.2.3.3 Serdo juntados aos autos as alega¢des e os documentos encaminhados fora dos prazos
fixados, contudo, ndo descaracterizarao os efeitos da revelia, cabendo ao julgador a anélise de

sua relevancia na decisao.

IV. requerer sustentacao oral, por escrito, conforme § 1° do art. 66 deste regulamento.
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2.2.4 Cabe pedido de sustentacdo oral, por escrito, exclusivamente, aos recursos de Pedido
de Reconsideracdo e Voluntario previstos no art. 58, incisos Il e lll, do Regulamento de
Procedimentos Processuais.

2.3 Dos Deveres do Interessado e do Autuado

Art. 4° Sao deveres do interessado e do autuado perante os Conselhos de Contabilidade, sem
prejuizo daqueles previstos em outros atos normativos:

I. proceder com lealdade, urbanidade, boa-fé, idoneidade e ética;

Il. ndo agir de modo a prejudicar o regular andamento do processo ou praticar litigancia
de ma-fé;

lll. prestar as informacdes que lhe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento dos
fatos, observando os prazos estabelecidos;

IV. atender aos requisitos necessarios quando da consulta e da juntada de documentos;

2.3.1 O interessado e o autuado devem agir em conformidade com a lei, tratar adequadamente
as autoridades e empregados, evitar formulacdes infundadas, contribuir para o bom andamento
processual, prestar as informacdes solicitadas e apresentar documentos e outros elementos de prova de
que disponham, manusear os autos com zelo e de modo a ndo provocar danos ou extravio de pecas,

entre outras obrigagdes a que se submetem em relacdo aos Conselhos de Contabilidade.

V. responsabilizarem-se pelo uso de informacdes e documentos constantes de Processo
Administrativo de Fiscalizacdo, ao qual tenham acesso.

2.3.2 O interessado e o autuado deverdo assinar documento se responsabilizando pelo uso das
informagdes e documentos constantes do Processo Administrativo de Fiscalizacdo do qual tiveram acesso.
Capitulo Il - Da Forma, Tempo e Lugar dos Atos do Processo
3. Da Forma, Tempo e Lugar dos Atos do Processo

Art. 5° Os atos do Processo Administrativo de Fiscalizacdo somente terdo forma definida
quando expressamente previsto neste regulamento.

3.1 Os atos processuais, em geral, ndo possuem forma definida, podendo ser praticados por meio de
certiddo, despacho, termo ou outro modo conveniente e oportuno a sua realizacao.

§ 1° Os atos processuais devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data e o local
de sua realizacdo e a assinatura do subscritor.

3.2 Os atos devem ser produzidos por escrito em idioma nacional e conter o local e a data da sua
realizacao e a assinatura, devidamente identificada, da autoridade ou do empregado responsavel.

§ 2° O registro de ato processual atendera aos requisitos de autenticidade, integridade,
temporalidade, ndo repudio, conservacao e confidencialidade.

11
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§ 3° Salvo previsao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver
duvida de autenticidade.

3.3 Nos atos e nos documentos, em geral, em que houver duvida de autenticidade, caberd ao
assinante ou praticante providenciar o reconhecimento, arcando com os custos decorrentes.

§ 4° A autentica¢do de documentos podera ser feita pelo 6érgdo administrativo, sendo
admitida a apresentacdo de declaracdo de autenticidade na forma da lei.

3.4 A autenticacdo devera ser feita na cépia do documento, constando o nome do CRC e devendo ser
datado e assinado pelo empregado ou autoridade competente, devidamente identificado e qualificado.

3.4.1 O profissional da contabilidade podera declarar a autenticidade de documentos na forma da lei.

§ 5° Os documentos devem ser juntados ao processo em ordem cronoldgica, identificados
sequencialmente e, quando fisicos, as folhas rubricadas.

3.5 Ajuntada de documentos devera ser certificada nos autos, indicando a data da juntada e assinada
pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

3.5.1 O auto de infracdo nao sera, necessariamente, a peca inicial do Processo Administrativo de
Fiscalizacao, devendo ser observada a ordem cronolégica dos atos.

§ 6° Nao se admitem, nos atos e termos, espacos em branco, bem como entrelinhas, emendas
ou rasuras, salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente ressalvadas.

3.6 Os espacos em branco constantes dos atos e termos processuais devem ser inutilizados com riscos.

3.6.1 As entrelinhas e as rasuras, quando nao viciar o ato ou termo, devem ser, expressamente,
ressalvadas no proprio documento ou, nao sendo possivel, em documento a parte.

Art. 6° Os atos processuais devem realizar-se em dias Uteis, no horario de funcionamento do
6rgao no qual tramitar o processo.

§ 1° A juntada de documento no processo eletrénico, nos limites dos prazos estabelecidos,
pode ocorrer em qualquer horario até as 23 (vinte e trés) horas e 59 (cinquenta e nove)
minutos e 59 (cinquenta e nove) segundos.

§ 2° Serado praticados ou concluidos depois do horario de funcionamento os atos cujo
adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou
autuado ou, ainda, aos Conselhos de Contabilidade.

3.7 Deverao ser certificadas nos autos as alteracdes de dias e horéarios de funcionamento ocorridas
em razao da realizacdo de expediente reduzido ou por ocasiao de feriados, sempre que o expediente

reduzido ou o feriado tenha reflexo na realizacdo de atos ou contagem de prazos processuais.

Art. 7° Fica garantido ao interessado, ao autuado e ao seu representante legal, o acesso ao
sistema eletrénico de processos, observando os seguintes procedimentos:

12
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§ 1° Por meio de senha de acesso ao sistema eletrénico, pessoal e intransferivel, fornecida
pelos Conselhos Federal e Regionais de Contabilidade.

§ 2° Quando da destituicdao de representante legal, o autuado ou interessado devera
formalizar a comunica¢do nos autos.

§ 3° No processo eletronico, os elementos excepcionalmente encaminhados em papel serdo
digitalizados e seu original armazenado e destinado nos termos da legislacdo aplicavel.

3.8 O acesso ao sistema eletrénico de processos serd feito por senha de acesso ou chave eletrdnica,
pessoal e intransferivel, cuja responsabilidade pela guarda é do usuario.

3.8.1 Devera ser comunicada por escrito a alteracao de representante legal devidamente credenciado
NO Processo.

3.8.2 Podera o Regional autenticar os documentos encaminhados em papel, certificando nos autos
tratar-se de copia fiel a apresentada e devolvendo o original ao autuado ou interessado.

Capitulo IV — Da Motivagao dos Atos Processuais
4. Da Motivacao dos Atos do Processo

Art. 8° Os atos processuais deverdo ser motivados, com indicacdo dos fatos e dos fundamentos
juridicos, quando:

I. afetem direitos ou interesses;

Il. decidam processos;

lll. decidam recursos;

IV. decorram de reexame de oficio;

V. deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou contrariem pareceres, laudos,
propostas e relatérios oficiais;

VI. importem em anulagao, revogacao, suspensao ou convalidacao de ato administrativo.

Paragrafo unico. A motivacado deve ser explicita, clara e coerente.

4.1 A motivacdo devera ser feita por escrito, datada e assinada, expondo as razbes da realizacdo do ato ou
do indeferimento do pedido em analise e os fundamentos juridicos em que se baseou.

4.2 A falta da indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos formadores da motivacdo dos atos podera ser
objeto do pedido de revisao administrativa entre as instancias (CRCs e CFC).

13



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

Capitulo V - Da Ciéncia ao Interesse e ao Autuado
5. Da Ciéncia ao Interessado e ao Autuado
5.1 Da Ciéncia

Art. 9° Incumbird ao Conselho Regional de Contabilidade do local onde tramita o processo
proceder a ciéncia:

I. do interessado, nos casos em que entender necessaria a apuragdo dos fatos;
Il. do autuado para, se quiser, apresentar defesa e/ou interpor recurso.

§ 1° Para a validade do processo, é indispensavel a ciéncia inicial do autuado.

§ 2° A intervencao do autuado no processo, inclusive por meio eletronico, supre a falta
de cientificacao.

§ 3° A ciéncia do autuado sera dada:

I. diretamente no auto de infracdo;
Il. por meio eletrénico ao acessar o sistema proprio;

5.1.1 Aciéncia ao interessado ndo devera ser feita por e-mail.

Ill. por via postal com aviso de recebimento, quando conhecido e valido o domicilio
profissional ou residencial do autuado;

IV. por notificacdo judicial ou extrajudicial, quando conhecido e valido o domicilio profissional
ou residencial do autuado;

5.1.2 Para a validade do processo é imprescindivel a comprovacdo da ciéncia do autuado.

5.1.3 Quando da fiscalizacao in loco, recusando-se a parte autuada a receber e dar ciéncia no auto
de infracdo, o fiscal devera registrar a ocorréncia nos autos por meio de certiddo.

5.1.4 A certidao ndo substitui a cientificacao, que devera ser feita por outro meio de ciéncia.
5.1.5 Nos casos eventuais, a cientificacdo serd realizada por notificacdo extrajudicial, via cartorio de titulos.

5.1.6 Alintimacao enviada ao autuado ou interessado deve ter os requisitos obrigatoérios de todo ato
administrativo (local, data e assinatura da autoridade).

5.1.7 Para fins de contagem do prazo processual, em dias Uteis, exclui-se da contagem dos prazos
processuais: feriados locais, estaduais ou nacionais, instituidos por lei e os dias sem expediente no Conselho.

5.1.8 Os feriados a serem considerados serdo aqueles da sede do Conselho Regional ou Federal onde
tramita o processo administrativo de fiscalizacao.

5.1.8.1 Quando comeca a contagem do prazo processual e quando termina?
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5.1.8.1.1 Contagem de prazo inicial — exemplo: processo protocolado em uma sexta-feira de
Carnaval (nesse caso ndo conta o primeiro dia), e o préximo dia Util serd na quarta-feira “de
cinzas”, entdo o prazo processual iniciard neste dia.

5.1.8.1.2 Contagem de prazo final — exemplo: o término do prazo (exemplo: 15 dias Uteis)
deverd observar o décimo quinto dia Util na sede do Conselho onde tramita o processo.

5.1.9 Domicilio profissional, segundo a Resolucao Resolucdo CFC n° 1.707, de 25 de outubro de 2023
— art. 2°, Paragrafo unico: E o local onde o contador ou o técnico em contabilidade exerce ou dirige
a totalidade ou a parte principal das suas atividades profissionais, seja como auténomo, empregado,
socio de organizagdo contabil ou servidor publico.

5.1.9.1 Para a pessoa juridica sera considerado o endereco do contrato social aquele que esta
registrado no cadastro do Conselho Regional.

V. por edital publicado na imprensa oficial ou jornal de grande circulacdo, quando frustrada
qualquer das hipoteses anteriores.

5.1.10 A ciéncia por meio de edital publicado na imprensa oficial ou jornal de grande circulacao sé
serd admitida quando ficar demonstrada nos autos a impossibilidade de cientificar o autuado por ao
menos um dos meios previstos.

5.1.10.1 No edital de publicacdo deverad conter: o nUmero do processo; o nome do autuado; o
numero do registro, quando houver; a finalidade; o prazo para manifestacao; e a indicacdo dos
fundamentos legais pertinentes.

5.1.11 O comprovante de ciéncia devera ser certificado nos autos, indicando a data da juntada e
sendo assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

Art. 10. Dos atos do processo de que resultem imposicao de deveres, Onus, san¢des ou restricdo
ao exercicio de direitos e atividades, devera ser intimado o autuado, conforme disposto no art. 9°
deste regulamento.

Art. 11. Aintimacdo devera conter:

I. identificacdo do intimado;

Il. finalidade da intimacdo, com a indica¢do dos fatos e fundamentos legais pertinentes;

lll. data, hora e local em que devera comparecer ou prazo para se manifestar;

IV. se o intimado deverd comparecer pessoalmente ou se podera ser representado;

V. informacdo da continuidade do processo independentemente do seu comparecimento
ou manifestacao.

5.1.12 Aintimacao sera feita conforme modelo préprio anexo ao manual.

5.1.13 Nas intimacoes relativas a julgamento de processos devera, obrigatoriamente, ser juntada cépia
do parecer, voto e deliberacoes correspondentes.

5.1.14 O comprovante de intimacdo devera ser juntado por termo nos autos, indicando a data da
juntada e sendo assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.
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Capitulo VI - Dos Prazos
6. Dos Prazos

Art. 12. Os prazos comecam a correr a partir da data da cientificacdo, excluindo-se da
contagem o dia do comec¢o e incluindo-se o do vencimento.

6.1 Os prazos comecam a correr no primeiro dia Util sequinte ao da juntada do comprovante da
cientificacdo aos autos do processo.

§ 1° Na contagem de prazos, computar-se-do os dias Uteis, exceto quando expressamente
previsto em contrario neste regulamento, da sede da jurisdicdo responsavel pelo processo
administrativo.

6.1.1 O comprovante de cientificacdo devera ser juntado por termo nos autos, indicando a data
da juntada e sendo assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

6.1.2 Quando a cientificacdo for pessoal ou se der por intervencao do autuado nos autos do processo,
0 prazo comecara a fluir no primeiro dia Util subsequente em que houver expediente no CRC.

6.1.2.1 O CRC devera certificar nos autos o inicio da fluéncia dos prazos e a data do vencimento,
inclusive nos casos de intervencao do autuado.

6.1.2.2 Serao considerados apenas dias Uteis em relacdo a sede do Conselho Regional
responsavel pelo Processo Administrativo de Fiscalizacdo. Exemplo: para contagem dos prazos
processuais serao considerados apenas os feriados municipais na capital.

§ 2° Nos casos de comunicac¢do dos atos na forma dos incisos “IlI”, “IV" e “V" do § 3°, do art.
9°, inclusive quando se tratar de intimagdo, os prazos comecardo a correr a partir da juntada

dos comprovantes de entrega ou da publicacdo do edital.

§ 3° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte, se o vencimento cair
em dia em que nao houver expediente ou se este for encerrado antes do horario normal.

6.1.3 Os prazos serdo, automaticamente, prorrogados até o primeiro dia Util subsequente se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este se encerrar antes do horario normal.

§ 4° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento
ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o dia subsequente.

§ 5° A pratica do ato, antes do prazo respectivo, ndo implicara a desisténcia do prazo remanescente.
6.1.4 O atendimento ao prazo estabelecido permite ao autuado a entrega de novos documentos.
Ex.: a defesa foi juntada no décimo dia do prazo, o autuado podera juntar novos elementos de

defesa até o ultimo dia do prazo.

Art. 13. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo
se suspendem.
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6.1.5 Os prazos processuais nao se suspendem, salvo por motivo de forca maior devidamente
comprovado nos autos do processo.

6.1.5.1 Na ocorréncia de motivo de forca maior, a suspensao de prazo devera ser formalizada
nos autos, de oficio ou a pedido do autuado, por ato da autoridade competente, informando
as razdes de fato e de direito da suspensao do prazo e determinando o periodo durante o qual

perdurara a suspensao.

6.1.5.2 O ato determinando a suspensdo de prazo devera ser datado e assinado pela autoridade
competente, indicando-se o local da sua realizagao.

Art. 14. Inexistindo disposicdo especifica, os atos do 6rgao ou autoridade responsavel pelo
processo e do interessado ou autuado que dele participem devem ser praticados no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis, salvo motivo de forca maior, podendo ser prorrogado por
igual periodo mediante comprovada justificativa.
6.1.6 Podera ser estipulado prazo mais longo por motivo de forca maior devidamente comprovado
nos autos do processo.
Capitulo VIl — Das Provas

7. Das Provas

Art. 15. Cabe ao interessado ou autuado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo
dos deveres do 6rgdo competente relativamente a instru¢do processual.

7.1 O interessado devera apresentar as provas pertinentes, podendo indicar outras a serem produzidas
a critério da autoridade competente.

7.2 0O autuado deverda, quando da apresentacao da defesa, juntar as provas das suas alegacoes e
requerer a producao de outras das quais ainda ndo disponha.

7.3 Nao serao admitidas as provas ndo apresentadas ou cuja producao nao seja requerida na defesa,
salvo no caso de provas documentais: (art. 41, caput):

7.3.1 em que houver impossibilidade de apresentacdo oportuna por motivo de forca maior
devidamente demonstrado na propria defesa;

7.3.2 que se referirem a fato ou direito superveniente;

7.3.3 que servirem para contrapor fatos ou razoes, posteriormente, trazidos aos autos;

7.3.4 em que o pedido de prova pericial, quando requerido, devera indicar os motivos que o
justifiquem, os quesitos referentes ao exame pericial e 0 nome e os dados do seu assistente,

quando houver;

7.3.5 em gue as provas documentais forem apresentadas apés o julgamento de primeira instancia,
permanecendo nos autos para serem apreciadas pelo érgao revisor quando da andlise recursal.
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Art. 16. Quando o autuado declarar e comprovar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes no préprio Conselho, a este compete adotar as medidas necessarias a
obtencao dos documentos ou das copias destes.

7.4 A obtencao de documentos referentes a fatos e dados registrados no Sistema CFC/CRCs depende
de pedido escrito, o qual devera ser fundamentado, bem como a pertinéncia da prova a ser produzida
devera ser demonstrada.

7.5 A autoridade competente para apreciar os pedidos de prova cabera decidir sobre a obtencao
de documentos comprovantes de fatos e dados registrados no Sistema CFC/CRCs, determinando as
medidas que entender cabiveis.

7.6 Nos casos de registro e cadastro de pessoas fisicas e juridicas, é importante que o Setor de
Fiscalizacao verifique a situacdo do autuado antes do julgamento do processo.

Art. 17. Os elementos probatérios deverao ser considerados na motivacao do relatério e
da decisdo.

7.7 A motivacao devera fazer parte do parecer do relator e ser explicita, clara e coerente.

§ 1° Somente poderao ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos
interessados ou autuados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.

7.8 A decisdo de recusa devera apontar a ilicitude, a impertinéncia, a desnecessidade ou o carater
protelatério da prova, indicando os fundamentos juridicos.

§ 2° Nos casos em que houver Onus pecunidrio para a obtencdo de provas solicitadas pelos
interessados ou autuados, incumbird a estes arcar com as respectivas despesas.

7.9 Havendo 6nus pecuniario, o CRC devera intimar o interessado ou autuado, informando sobre os
custos da prova e as medidas a serem adotadas para o seu pagamento, bem como fixando o prazo
para tanto.

7.10 As oitivas testemunhais, quando expressamente requeridas e julgadas necessarias serao
permitidas mediante lavratura a termo, devendo ser acostadas aos autos (observar os prazos de
saneamento do processo pelo conselheiro relator).

7.10.1 Por analogia ao Cédigo de Processo Civil, art. 443, o julgador indeferira inquiricdo de
testemunhas, sobre fatos ja provados por documento ou por confissao da parte ou quando sé
puderem ser provados documentalmente ou por exame pericial.

7.11 O pedido de inquiricdo de testemunhas s6 serad permitido na fase de defesa.
7.11.1 O testemunho devera ser feito na presenca de, no minimo, um conselheiro efetivo e
um empregado do Conselho, presencialmente, ou por meio de solugao tecnolégica em horario

devidamente agendado.

7.11.2 Por se tratar de fase probatdria, a inquiricao de testemunhas, quando deferida, nao sera
feita na sessao de julgamento.
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7.12 Fatos novos de que se tenham ciéncia durante a oitiva, deverdo ser corroborados, quando
possivel, documentalmente.

Art. 18. Serdo expedidas intimacdes ou convocacdes, mencionando-se data, prazo, forma e
condicoes de atendimento, para a prestacdo de informacgdes, esclarecimentos ou apresenta¢ao

de provas pelo interessado ou autuado, quando necessario.

Paragrafo Unico. O érgdo competente ndo se eximira de proferir a decisdo, ainda que nao
seja atendida a intimacdo regularmente efetuada.

7.13 Deve ser determinada por meio de despacho fundamentado da autoridade competente, se feita
antes da designacao do conselheiro relator, ou por este, se apds a designagao:

7.13.1 a prestacdo de informacbes ou a apresentacao de provas pelo interessado ou autuado;
7.13.2 asolicitacdo de dados ou documentos relativos as alegacdes do interessado ou autuado;
7.13.3 a convocacdo do autuado para prestar esclarecimentos.

7.14 Aintimacao para a prestacdo de informacoes ou apresentacao de provas deverd, além de atender
aos requisitos anteriormente previstos, indicar a forma e as condicdes de atendimento.

7.14.1 O suprimento da omissdo de prestacdo de informacdes ou apresentacdo de provas pelo érgao
competente também devera ser determinado por despacho da autoridade que as tiver solicitado.

7.15 Aintimacdo para a solicitacdo de dados ou documentos relativos as alegacdes do interessado
ou autuado deverd, além de atender aos requisitos anteriormente previstos, informar que o nao
atendimento implicara prejuizo do alegado.
7.16 O autuado sera convocado para prestar esclarecimentos mediante intimacao.

7.16.1 Os esclarecimentos serdo prestados:

7.15.1.2 ao fiscal solicitante no cumprimento da diligéncia; ou

7.15.1.3 em atendimento a intimacdo recebida, sendo esta de forma escrita ou por meio de
solucdo tecnoldgica.

7.16.1.4 Os esclarecimentos deverao ser tomados a termo firmado pelo autuado e pela
autoridade competente e juntado aos autos do processo de fiscalizacao.

Art. 19. A intempestividade na apresentacao de dados ou documentos solicitados pelos Conselhos
de Contabilidade poderd comprometer a apreciacdo dos fatos processuais e prejudicar as alegacdes

do autuado ou do interessado.

7.17 O documento probatério apresentado fora do prazo nao sera conhecido, permanecendo o direito
de apresentacao tempestiva de prova na fase recursal.
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Capitulo VIII — Das Excegoes
8. Das Excegoes

8.1 Do Impedimento

Art. 20. E impedido de atuar em Processo Administrativo de Fiscalizacdo aquele que:

I. tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il. tenha participado como fiscal, perito, testemunha ou representante, ndo podendo, em tais
casos, desempenhar outra fun¢do no processo;

lll. esteja litigando, judicial ou administrativamente, com o interessado ou autuado;

IV. tenha participado do 6rgao deliberativo de 12 instancia, quando do julgamento de 22
instancia.

8.1.1 E considerada a 12 instancia os Conselhos Regionais de Contabilidade e 22 instancia o Conselho
Federal de Contabilidade.

8.1.2 O conselheiro que tiver conhecido o processo em primeira instancia, tendo participado do seu
julgamento, fica impedido de atuar, no referido processo, em segunda instancia.

Paragrafo Unico. Os impedimentos de que trata este artigo se estendem quando a atuacdo no processo
tenha ocorrido pelo cénjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau consanguineo ou afim.

Art. 21. Aquele que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade competente,
abstendo-se de atuar no processo.

Paragrafo Unico. A omissdo da comunicacdo do impedimento, em qualquer fase do processo,
torna anulaveis todos os atos processuais nos quais tenha atuado o impedido.

8.1.3 A declaracao de impedimento devera ser consignada nos autos do processo administrativo de
fiscalizacdo, indicando as razdes do impedimento e sendo datada e assinada pelo declarante.

8.1.4 Podera ser arguido o impedimento pelo autuado daquele que se omitir do dever de declarar-se
impedido.

8.1.5 A arguicao de impedimento pelo autuado deveré ser feita em sua defesa, se referente a ato que
tenha sido praticado antes da apresentacao desta, ou em seu recurso, se apos, indicando o nome do

impedido, as razdes de fato e de direito do impedimento e as provas pertinentes.

8.1.6 A arguicao de impedimento devera ser apreciada, preliminarmente, pelo colegiado competente
para julgar o processo.

8.1.7 Acolhida a arguicdo de impedimento, deverao ser repetidos os atos praticados pelo impedido,
designando-se novo praticante e devolvendo-se o processo ao setor ou a Camara competente.

8.2 Da Suspeicao

Art. 22. Podera ser declarada ou arguida a suspeicdo daquele que tenha amizade intima ou
inimizade notéria com o interessado ou autuado.
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8.2.1 A alegacdo de suspeicao deverd ser consignada nos autos do processo administrativo de
fiscalizacdo, sendo datada e assinada por aquele que se julgar suspeito.

8.2.2 Aquele que se julgar suspeito poderd, sustentando questoes de foro intimo, deixar de expor os
motivos da suspeicao.

8.2.3 O autuado podera arguir a suspeicao daquele com quem tiver inimizade notdria ou que tenha
amizade intima com o interessado.

§ 1° A arguicdo de que trata o caput deste artigo devera ser encaminhada para decisdo da
autoridade competente.

8.2.4 A suspeicao devera ser arguida por peticdo nos autos, dirigida ao presidente, indicando as razoes
do pedido e os fundamentos de fato e de direito e identificando o suspeito.

8.2.5 Arguida a suspeicdo, o processo devera ser, imediatamente, encaminhado ao presidente para
distribuicdo em Plenario e julgamento na primeira reunido ordinaria subsequente, podendo ser adiado
uma vez por igual periodo.

8.2.6 Acolhida a arguicdo de suspeicao, deverdo ser repetidos os atos praticados pelo suspeito,
designando-se novo praticante e devolvendo-se 0 processo ao setor ou a Camara competente.

§ 2° Nos casos de suspei¢do ou impedimento da maioria simples dos membros presentes na
sessdo da Camara Julgadora, caber4, conforme o caso, ao Tribunal Regional de Etica e Disciplina
ou Plenario o julgamento dos processos.

8.2.7 Ocorrendo a suspeicdo da maioria simples dos membros efetivos da Camara, deverdo ser
convocados os conselheiros suplentes em reunido extraordinaria para substitui-los no julgamento.

8.2.8 Ocorrendo a suspeicao da maioria simples dos membros efetivos da Camara, inclusive os
suplentes, cabera ao Plenério o julgamento do processo.

§ 3° Nos casos de suspeicdo ou impedimento da maioria simples dos membros presentes na
sessao do Tribunal Regional de Etica e Disciplina ou Plenaria, cabera ao Conselho Federal de

Contabilidade o julgamento dos processos.

8.2.9 Ocorrendo a suspeicao da maioria simples dos membros efetivos da TRED ou Plenério, deverao
ser convocados os conselheiros suplentes em reunido extraordinaria para substitui-los no julgamento.

8.2.10 Sendo a suspeicao da maioria simples dos membros efetivos do TRED ou do Plenério, inclusive
dos suplentes, o processo devera ser encaminhado ao CFC para julgamento.

Art. 23. O indeferimento de alegacdo de suspeicdo podera ser objeto de recurso ao colegiado
imediatamente superior.

8.2.11 Nao sendo alegada a suspeicao dentro do prazo legal, o ato praticado pelo suspeito sera
considerado valido.
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Capitulo IX — Da Jurisdigao e da Competencia
9. Da Jurisdigao e da Competéncia

9.1 Da Jurisdicao

Art. 24. A jurisdicdo administrativa é exercida pelos conselheiros dos Conselhos de Contabilidade.

Art. 25. Os conselheiros dos Conselhos Regionais de Contabilidade exercem a jurisdicdo em
todo o territério do Distrito Federal e do estado a que estiver vinculado.

Art. 26. Os conselheiros do Conselho Federal de Contabilidade exercem a jurisdicdo em todo
o Territério Nacional.

9.1.1 A jurisdicao se exerce pela pratica de atos inerentes ao desempenho das funcées legais
relativas a fiscalizacéo.

9.1.2 Os atos praticados no exercicio da jurisdicdo devem ser formalizados conforme a espécie e,
quando a norma assim o exigir, deve-se adotar os requisitos legais.

9.2 Da Competéncia

Art. 27 Para processar e julgar a infracdo, é competente o Conselho Regional de Contabilidade
do local de sua ocorréncia.

9.2.1 A competéncia para executar a acao fiscal e processar e julgar as infracdes a legislacao
contdbil se da em razdo do lugar onde ocorreu o fato gerador da infracdo.

9.2.2 Observada a ocorréncia de fatos praticados na jurisdicdo de mais de um CRC, ao CRC que
detecta-los compete informar e encaminhar os elementos de provas apurados aos demais para as
providéncias cabiveis.

Paragrafo Unico. Quando o Conselho Regional de Contabilidade do local da infracdo nao for
o do registro definitivo do autuado, serdo observadas as seguintes normas:

I. O Conselho Regional de Contabilidade do local da infracdo encaminhara cépia do
auto de infracdo ao Conselho Regional do registro definitivo do autuado, solicitando as
providéncias e informacdes necessarias a instauracgao, instrucdo e julgamento do processo.

9.2.3 A solicitacao de providéncias e informacdes necesséarias a instrucdo e ao julgamento de
processo aberto contra profissional com registro definitivo em CRC diverso do autuante dar-se-4
por meio de oficio indicando quais as medidas e dados a serem adotados e informados.

Il. O Conselho Regional de Contabilidade do registro definitivo devera, no prazo de 5
(cinco) dias corridos, contados da data do recebimento da cépia do auto de infracdo,
atender as solicitacdes do Conselho Regional do local da infracdo, fornecendo a este todos
os elementos de que dispuser.
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9.2.4 O CRC do registro definitivo responderd, também por oficio, informando os dados cadastrais
do autuado, principalmente sobre a situacdo do seu registro e seus antecedentes, além de outros
elementos de que dispuser.

lll. Compete ao Conselho Regional de Contabilidade autuante executar a decisdo e
remeter cépia desta ao Conselho Regional do registro definitivo para fins de registro no

assentamento cadastral do profissional.

9.2.5 O CRC autuante informara ao CRC do registro definitivo, por meio de oficio, a sua decisao,
remetendo cépia e solicitando a execucdo da penalidade.

9.2.6 Os oficios deverdo ser assinados pelo presidente do CRC emissor ou vice-presidente ou
coordenador ao qual esteja vinculada a Camara competente para o julgamento da matéria.
Art. 28 A competéncia é irrenunciavel e se exerce pelos érgdos a que foi atribuida como

propria, salvo os casos de delegacdo e avocag¢ao admitidos.

9.3 Da Delegacdo de Competéncia

Art. 29. O Conselho Regional de Contabilidade podera delegar parte da sua competéncia
fiscalizadora a outro Conselho Regional em razdo de circunstancia territorial.

9.3.1 A delegacdo de competéncia dar-se-a por meio de ato oficial do Regional delegante ao
Regional delegado.

9.3.2 Concedida a delegacdo, ao CRC delegado recairdo a competéncia sobre todos os atos e
acdes de fiscalizacao, até o cumprimento das diligéncias.

Exemplo:
Existéncia, sob a guarda da empresa de auditoria, de papéis de trabalho do profissional
gue prestou servico em outro estado.

Art. 30. Nao pode ser objeto de delegacao o julgamento de processos e recursos.

9.3.3 E vedada a delegacao de julgamento de processos administrativos de fiscalizacdo em
quaisquer de suas fases.

Art. 31. A delegagdo devera ser firmada por meio de expediente oficial e juntada ao Processo
Administrativo de Fiscalizacao.

§ 1° A delegacado especificard as matérias e os poderes transferidos, os limites da atuacdo do
delegado e os objetivos da delegacao.

§ 2° A delegacao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.
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§ 3° As medidas adotadas por delega¢do devem mencionar, explicitamente, esta qualidade
e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

9.3.4 0 ato, além de especificar as matérias e os poderes delegados, os limites da atuacdo do
delegado, a duracdo e os objetivos da delegacdo devera indicar as razbes da delegacdo e a ressalva

de exercicio a atribuicao delegada, quando houver.

9.4 Da Avocacdo de Competéncia

Art. 32. Serd permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocacdo de competéncia atribuida a 6rgao hierarquicamente inferior.

9.4.1 A avocacao de competéncia, para os efeitos do disposto no art. 32 do Regulamento de
Procedimentos Processuais, ocorrera pelo Plenario do Conselho Federal de Contabilidade em
relacdo & Camara de Fiscalizacao, Etica e Disciplina e desta em relacdo aos Conselhos Regionais.
9.4.2 A avocacdo ocorrerd por deliberacdo do colegiado competente ou por despacho
fundamentado do presidente do Conselho Federal de Contabilidade, de oficio ou a pedido da
parte interessada.
Capitulo X — Das Nulidades
10. Das Nulidades
Art. 33. Sa0 Nulos:
I. os atos praticados por empregado que ndo tenha competéncia para fazé-lo;
Il. as decisdes proferidas por autoridade incompetente ou com preteri¢do de direito do autuado;
lll. as decisdes destituidas de fundamentacao.
10.1 A nulidade processual deve ser declarada pelo colegiado competente para apreciar a matéria.
10.2 A nulidade podera ser requerida pelo autuado, indicando o ato nulo e as razoes de fato e de
direito da nulidade, em sua defesa, se referente a ato que tenha sido praticado antes da apresentacao

desta, ou em seu recurso, se praticado apos.

10.3 O requerimento da declaragao de nulidade devera ser apreciado, preliminarmente, pelo colegiado
competente para julgar o processo.

10.4 A nulidade podera ser declarada de oficio.

10.5 A declaracdo de nulidade devera ser devidamente fundamentada, indicando os atos atingidos
pelo vicio e quais devem ser repetidos.

10.6 A declaracao de nulidade do auto de infragao implica arquivamento do processo sem prejuizo
da lavratura de novo auto e abertura do consequente processo.
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10.6.1 A declaracdo de nulidade do auto de infracdo ndo interrompe, nem suspende a prescricdo
da punibilidade.

10.7 Serd admitido o pedido de revisao administrativa ao Conselho Federal de Contabilidade por
parte dos Conselhos Regionais de Contabilidade, desde que devidamente fundamentado. Inexistindo
motivacao ou ndo devidamente caracterizado o pedido de revisdo administrativa, o processo podera ser
devolvido de oficio.

Art. 34. Sao passiveis de retificacdo os atos praticados com vicios sanaveis decorrentes
de omissdo ou incorrecdo, desde que sejam preservados o interesse publico e o direito do
interessado ou autuado.

10.8 A retificacdo do ato praticado com vicio sanavel ensejara a abertura de prazo para a manifestacao do
autuado sempre que resultar em imposicao de deveres, dnus, sancdes ou se referir a direitos do autuado.

Art. 35 Em decisdo em que se evidencie ndo ocorrer lesdo ao interesse publico, a direito do
interessado ou autuado, nem prejuizo a terceiros, os vicios sandveis poderao ser convalidados
pelo préprio Conselho de Contabilidade.

10.9 Da convalidacao de decisdo dada com vicios sanaveis deve ser intimado o autuado, se da referida
decisao ainda nao tiver tido conhecimento ou se apds a sua aprovacao ainda nao tiver se manifestado

nos autos.

10.10 A retificacdo de ato e a convalidacdo de decisdo deverao ser feitas por ato idéntico no qual fique
expressa a retificacdo ou a convalidacdo que esteja sendo procedida.

Paragrafo unico. Os Conselhos de Contabilidade devem anular seus préprios atos, quando
eivados de vicio de legalidade, nos termos da legislacdo vigente.

Capitulo XI — Da Prescrigao

11. Da Prescrigao
Art. 36. A punibilidade dos autuados pelos Conselhos de Contabilidade, por falta sujeita a
Processo Administrativo de Fiscalizacdo, prescreve em 5 (cinco) anos, contados da data da

verificacdo do fato respectivo.

Paragrafo Unico. A verificacdo do fato se da na data em que o Conselho Regional de
Contabilidade tomar conhecimento.

11.1 A contagem do prazo prescricional inicia-se na data em que o Conselho de Contabilidade tomar
conhecimento do fato.

11.2 O conhecimento do fato dar-se-a por acao ordinéria da fiscalizacdo, por denuincia, representacao
ou comunicacao de irregularidade, ou ainda, por veiculacdo em qualquer meio de divulgacao.

Art. 37. O conhecimento expresso ou a notificacdo feita diretamente ao infrator interrompe o
prazo prescricional de que trata o artigo anterior.
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11.3 A interrupcao do prazo prescricional pela notificacao valida da lavratura do auto de infracdo
conta-se do dia em que o autuado der o ciente ou do dia em que for juntado aos autos o comprovante
de cientificacao.

11.4 A interrupcao do prazo prescricional pelo conhecimento expresso conta-se do dia em que o
interessado der o ciente ou do dia em que for juntado aos autos o comprovante de cientificacao.

§ 1° O conhecimento expresso ou a notificacdo de que trata este artigo ensejara defesa
escrita, a partir de quando comecara a fluir novo prazo prescricional.

11.5 Para efeito de reinicio da contagem do prazo prescricional, serd considerada a data da
apresentacdo da defesa ou, quando ndo apresentada, a data do vencimento do prazo de defesa.

Exemplo:

Data de conhecimento do fato pelo CRC: 1°/2/2018 — inicio da contagem do prazo
prescricional de 5 anos. Prazo final para transitar em julgado e aplicar punibilidade —
1°/2/2023. Data da lavratura do auto de infracdo: 1°/7/2020.

Data de ciéncia do auto de infracdo: 2/8/2020 — nesta data ha interrupc¢ao do prazo
prescricional corrido até esta data.

Data da apresentacao da defesa — 21/8/2020. Neste momento, inicia novo prazo prescricional
de 5 anos. Prazo final para transitar em julgado e aplicar punibilidade — 21/8/2025.

§ 2° Caso um processo fique paralisado por mais de 3 (trés) anos, pendente de despacho ou
julgamento, deverd ser arquivado de oficio ou a requerimento do autuado, sem qualquer
prejuizo ao autuado.

11.6 Aplicam-se os efeitos da prescricdo intercorrente a partir do conhecimento expresso do fato a
ser apurado.

11.7 Para efeito de contagem da prescricdo intercorrente, consideram-se despachos os atos de juntada
das informacoes cadastrais atualizadas e a apresentacdo do relatorio do Setor de Fiscalizacdo, quando
relativos a ordem de autuacdo prevista no Regulamento de Procedimentos Processuais.

11.8 A prescricdo s6 podera ser declarada por decisao do colegiado competente para julgar o mérito
do processo de fiscalizacao.

Capitulo XII — Do Inicio do Processo Administrativo de Fiscalizagao

12. Do Processo Administrativo de Fiscalizagao

12.1 Do Inicio do Processo

Art. 38. O Processo Administrativo de Fiscalizacdo devera observar, no minimo:

I. auto de infracdo, observado o disposto no art. 39;
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Il. distincdo entre os processos abertos contra profissional da contabilidade e os abertos
contra pessoas fisicas ou pessoas juridicas em geral;

lll. nimero do processo e data de sua abertura;

IV. nome do autuado, categoria a que pertence e nimero de registro, quando houver;
V. descri¢do basica da infracdo imputada e o seu enquadramento legal;

VI. nimero dos processos correlatos, quando existirem.

12.2 Devem ser tratados como correlatos os processos cujos autuados pertencam a uma mesma
entidade e estejam ligados as infracdes idénticas;

Exemplo:
Sécios das organizacdes contabeis; os ndo habilitados e a propria organizacao contabil.

VIl. demais atos processuais nos termos do art. 5° deste regulamento.

Paragrafo Unico. A instrucdo de processos serd feita por empregado do Conselho de
Contabilidade ou a quem |he for delegada.

12.3 A capa do processo devera conter os requisitos basicos, podendo o Regional acrescentar outros
dados que entender necessarios.

12.4. A instrucao de processo competira, exclusivamente, aos empregados integrantes do Setor
de Fiscalizacéo.

12.5 Os processos fisicos terao o maximo de 200 folhas por volume, devendo ser encerrado o volume
dos autos por termo de encerramento que indique o Ultimo documento constante e aberto novo

volume por termo de abertura.

12.6 Divididos os autos, os volumes deverdo ser numerados em algarismos romanos. O ndmero do
volume serd afixado em sua capa.

Art. 39. Auto de infracdo é o documento habil para a autuacdo e descricdo da pratica
infracional cujos indicios de autoria, materialidade e tipicidade estejam caracterizados.

12.7 A lavratura do auto de infracdo competira exclusivamente aos fiscais no exercicio da funcdo
de fiscalizacéo.

12.8 Na lavratura do auto de infracao deverao ser observados os enquadramentos previstos no Manual
de Fiscalizacdo, de forma a descrever com precisao a pratica infracional.

§ 1° A lavratura de auto de infracdo é de competéncia do fiscal de Conselho Regional de
Contabilidade.

§ 2° A lavratura do auto de infracdo se baseard em documentos e fatos constatados pelo
agente autuante para demonstrar a pratica infracional.
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§ 3° Observada a ocorréncia de 2 (duas) ou mais infracdes de naturezas distintas em uma
s6 acao fiscal, devera ser lavrado apenas um auto de infracdo, capitulando e tipificando
individualmente todas as infra¢cdes constatadas.

12.9 Todo processo de fiscalizacao serd instruido com apenas um auto de infracdo, independentemente
do nuimero de ocorréncias ou da constatacao de mais de uma infracao.

I. se em uma acdo fiscal forem constatadas infracdes que ndo sdo objeto da denuncia ou
da representacdo, serdo lavrados autos de infracdo em separado, capitulando e tipificando
individualmente todas as infracoes;

Il. se houver denunciantes distintos, deverao ser lavrados autos de infracdo individualizados.

12.10 Processos administrativos de fiscalizagcdo oriundos de denunciantes distintos ndo poderao ser
unificados em quaisquer instancias em que tramitar o processo.

§ 4° Observada a ocorréncia de 2 (duas) ou mais infragdes de mesma natureza em uma s6
acdo fiscal, devera ser lavrado apenas um auto de infracdo, indicando-se o niUmero de vezes
que a infracao foi cometida.

§ 5° O auto de infracdo pode se originar de oficio ou apds denuncia ou representacao de
interessado, devendo:

I. ser numerado sequencialmente;
12.11 A numeracao seguira sequéncia anual, renovada no inicio de cada exercicio.

Il. ser lavrado com clareza, sem entrelinhas, rasuras ou emendas;
lll. mencionar local, data e hora da lavratura;
IV. indicar o nome, a qualifica¢do e o endereco do autuado;

12.12 A ocorréncia de termos ou expressoes ilegiveis, rasuras ou emendas no auto de infracdo implica
sua nulidade.

12.13 Ocorrendo a nulidade, devera ser lavrado novo auto de infracao.

12.14 Os autos de infracao lavrados com omissdo ou incorrecdo quanto a local, dia e hora da lavratura,
nome, qualificacdo e endereco do autuado sdo passiveis de anulacéo.

V. narrar, circunstancialmente, a infracdo;

VI. indicar o tipo de infracdo, bem como a capitulacdo da infracdo e da penalidade
prevista, vigente na data da emissdo do auto de infracdo, combinando, quando cabivel,
os dispositivos disciplinares com os éticos;

VII. mencionar o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentacdo de defesa e/ou
regularizacdo nos termos do art. 9° deste regulamento;

VIIl. ser emitido em 2 (duas) vias, no minimo, destinando-se a primeira ao autuado, a
segunda ao processo, sendo dispensado o procedimento quando assinado por certificacdo
digital e disponibilizado em processo eletronico.

12.15 O auto de infracdo seguird o modelo constante do anexo deste manual.

28



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

12.16 O auto de infracao feito por meio de sistema informatizado podera ser emitido em 2 (duas) vias,
desde que dele seja mantido registro integral em arquivo seguro que, inclusive, possibilite nova emissao.

§ 6° Lavrado o auto de infracdo, ndo cabera modificacdo dos seus termos, salvo nos casos em
que houver erro ou imprecisdo na tipificacdo e na capitulacdo da infracdo.

12.17 Podera ser retificado o erro ou a imprecisdo da penalidade prevista, visando a economia
processual, assegurado ao autuado os principios da ampla defesa e do contraditério.

12.18 O erro ou a imprecisao de tipificacao, capitulacdo ou de penalidade prevista podera ser alegado
pelo autuado em sua defesa ou constatada de oficio por empregado ou autoridade que venha atuar

NO Processo.

§ 7° Constatado qualquer dos vicios previstos no paragrafo anterior, o auto de infracdo
devera ser retificado, reabrindo-se novo prazo para defesa.

12.19 Constatado o vicio, a autoridade competente determinard, por ato devidamente fundamentado,
a retificacao do auto de infracao.

12.20 O ato da autoridade determinando a retificacdo devera indicar quais dados do auto de infracao
devem ser retificados, emitindo-se novo documento.

12.21 Arretificacdo do auto de infracdo devera ser formalizada, expressamente, por termo nos autos.

12.22 0O prazo para defesa, na ocorréncia da retificacdo do auto de infracdo, serad de 15 dias Uteis,
contados na forma da legislacdo vigente.

§ 8° A retificacdo do auto de infracdo sé sera permitida até o julgamento de primeira instancia,
salvo nos casos de corre¢do da capitulacdo da infracdo, desde que mantida a tipificagdo original.

12.23 Aretificacdo do auto de infracdo apos o julgamento de primeira instancia, limitada a alteracdo dos
dispositivos legais infringidos e mantida a descricdo do fato, depende de deliberagdo do érgéo julgador.

12.24 Alteracao da capitulacdo apds o julgamento em 12 instancia com manutencao da tipificacdo
original, nao fere o direito do autuado.

12.25 A redacdo da tipificacao (histérico da ocorréncia) do auto de infracdo deverd ser a mais
detalhada possivel, de forma a nao causar duvidas aos interessados e aos julgadores do processo.

Capitulo XIll — Da Defesa

13. Da Defesa
Art. 40. E facultada ao autuado a apresentacdo de defesa no Processo Administrativo de
Fiscalizacdo dentro do prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a serem contados na forma do art. 12

e seus paragrafos deste regulamento.

13.1 O autuado podera alegar o que tiver em seu favor quando da apresentacdo da sua defesa.
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13.2 A defesa devera ser apresentada por escrito, datada e firmada pelo autuado ou por seu
representante legal.

13.3 A defesa devera ser juntada por termo nos autos, indicando a data da juntada e sendo o termo
assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

13.4 Vencido o prazo para apresentacao da defesa e nao sendo esta apresentada, a autoridade ou o
empregado competente deverd lavrar certidao de revelia.

Art. 41. Incumbira a parte fazer prova do alegado em sua defesa, devendo acostar aos autos,
quando da apresentac¢do da referida peca, os documentos que se fizerem necessarios para tal.

13.5 O autuado devera juntar a defesa os documentos que sirvam de prova e indicar os demais
elementos de prova pertinentes.

13.6 Dentro do prazo para apresentacdo da defesa, tendo regularizado a infracdo, o autuado devera
demonstrar a regularizacao, indicando os fundamentos de fato e de direito.

13.7 Nao serao admitidas a sustentacdo oral de defesa nem as alegacdes apresentadas antes da decisao.
13.8 Apo6s a apresentacao da defesa ou o vencimento do prazo para tanto, nao caberd a juntada ou o
pedido de producao de outras provas, salvo quando versar, comprovadamente, sobre novas alegacdes
feitas antes do julgamento de primeira instancia acerca de fatos novos, dos quais o autuado nao tinha

conhecimento quando da apresentacao da defesa.

Paragrafo unico. O autuado podera, também, juntar pareceres, bem como aduzir alega¢des
referentes a matéria objeto do processo.

13.9 O autuado, quando da apresentacao da sua defesa, podera acostar pareceres e outros
documentos do género referentes ao fato gerador da autuacéo.

13.10 Os pareceres e outros documentos assemelhados serdo analisados como fundamento das
razées de pedir do autuado.
Capitulo XIV — Do Saneamento do Processo Administrativo de Fiscalizagao
14. Do Saneamento do Processo

Art. 42. Apds o recebimento da defesa, ou vencido o prazo sem a sua apresentac¢do, os autos
serdo encaminhados ao responsavel pela sua instrucdo, que fara o seu saneamento.

14.1 A defesa e os elementos de prova a ela acostados deverao ser certificados nos autos, indicando
a data da juntada e sendo assinado pelo empregado ou autoridade responsavel pelo ato.

14.2 Vencido o prazo para a apresentacdo da defesa, a autoridade ou o empregado competente
devera lavrar certidao de revelia, datando-a e assinando-a.
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Art. 43. Cabera ao responsavel pela instrucdo do processo determinar providéncias para a
sua regularidade e manter a ordem do curso dos respectivos atos.

14.3 A autoridade competente cabera analisar a regularidade da instrucdo processual e determinar,
por despacho nos autos, as medidas que se fizerem necessarias para tanto.

Art. 44. Saneado o processo pela drea competente e encerrada a sua instru¢do, os autos serdao
encaminhados ao vice-presidente de Fiscalizacdo para os seguintes procedimentos:

14.4 No saneamento do processo, o Setor de Fiscalizacdo deverd informar a existéncia de
processos correlatos.

I. Regularizada a infracdo no prazo concedido para apresentacdo da defesa, o
processo podera ser arquivado por meio de despacho do vice-presidente, devidamente
fundamentado, e serd dado conhecimento & Camara de Fiscalizacao, Etica e Disciplina
(alterado pela Resolug¢do CFC n.° 1.711, de 25 de outubro de 2023.)

14.5 Havendo regularizacdo da infracdo dentro do prazo de defesa, sobre esta devera se manifestar
preliminarmente o vice-presidente, determinando o arquivamento dos autos nos casos em que
entender cabivel, dando conhecimento a Camara de Fiscalizacao, Etica e Disciplina.

Il. distribuir os autos ao conselheiro relator para julgamento, que poderéa converté-lo
em diligéncias para suprir eventuais dividas ou omissdes acerca dos fatos, respeitado o
disposto nos Arts. 10 e 11 deste regulamento;

14.5.1 Quando a regularizacdo da infracao for reconhecida por despacho do Vice-presidente, ndo
sera feita deliberacdo, uma vez que o processo nao seréa levado a julgamento, ndo havendo certidao
de transito em julgado. Devera constar na ata da reunido a comunicacao a Camara, certificando-
se no processo ou juntando-se extrato da ata.

14.5.2 Sendo reconhecida a regularizagdo em julgamento pela Camara devera ser feita deliberacao
e emitida certidao de transito em julgado, quando de sua ocorréncia.

14.6 Verificando gue o processo encontra-se devidamente instruido, a autoridade competente emitira
despacho conclusivo e encaminhara os autos para a distribuicdo ao conselheiro a ser designado relator.

14.7 Entendendo haver necessidade de producao de novas provas, o conselheiro relator determinara
a conversao do julgamento em diligéncia por despacho nos autos, indicando a prova a ser produzida.

lll. as penas disciplinares e éticas serdo mantidas, caso o profissional regularize a infracdo
apos o prazo para a apresentacdo da defesa.

14.8 Ainda que regularizadas as infracées apds o prazo de defesa, ndo é cabivel o arquivamento por
regularizacdo; as penas disciplinares e éticas deverao ser aplicadas, observadas as questdes relativas a
ocorréncia do fato gerador e atenuantes e agravantes da pena.

IV. a penalidade de multa sera mantida nos casos em que as organizacdes contabeis,

as pessoas fisicas e as pessoas juridicas regularizem as infra¢des apds o prazo para a
apresentac¢do da defesa. (criado pela Resolucdo CFC n.° 1.663, de 1° de junho de 2022)
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14.9 O mesmo critério adotado para os profissionais da contabilidade também se aplica as
organizacoes contabeis, as pessoas fisicas e as pessoas juridicas, mantendo-se as penas disciplinares
e éticas, quando a regularizacdo ocorrer apés o prazo de defesa.

V. Havendo recurso das decisGes proferidas nos processos administrativos de fiscalizacao,
as penalidades poderao ser revogadas se for comprovado que a regularizacdo da infragdo
ocorreu antes do final do prazo de apresentacdo de defesa. (criado pela Resolucao
CFC n.° 1.711/23, de 25 de outubro de 2023.)

14.10 Por entender regularizada a infracdo, podera ser revogada, na oportunidade da anélise de
recurso, as penalidades aplicadas, desde que, demonstrada, de forma inequivoca, a comprovacao da
regularizacdo da infracao até o final da fase de apresentacdo de defesa.
14.11 Reconhecida a regularizacdo da infracdo, em julgamento, devera ser feita deliberacao e
certificado o transito em julgado, quando de sua ocorréncia.

Capitulo XV - Da Instru¢ao do Processo Administrativo de Fiscalizagao

15. Da Instrugao Do Processo

Art. 45. Sao elementos obrigatérios da instrucdo do processo, observado o disposto no art.
5° deste regulamento:

15.1 Ainstrucdo processual inicia-se com o capeamento e demais atos inerentes a abertura do processo.

15.2 Aberto o processo, o seu arquivamento soé se dara por uma das formas previstas no Regulamento
de Procedimentos Processuais dos Conselhos de Contabilidade, mediante ato formal devidamente
fundamentado, datado e assinado pela autoridade competente.

I. documentac¢do que embasou a lavratura do auto de infracdo;
Il. relatério de fundamentacdo da autuacao;

lll. auto de infragao;

IV. comprovante da ciéncia do autuado;

15.3 O auto de infracdo é a peca que d& origem ao processo de fiscalizacdo, contudo ndo sera
necessariamente a primeira peca acostada aos autos, devendo ser observada a ordem cronoldgica dos fatos.

15.4 Quando a ciéncia da autuacdo nao for pessoal, 0 comprovante do ato serd acostado por termo
de juntada nos autos apds os documentos que embasaram o auto de infracéo.

V. informagdes cadastrais atualizadas do autuado, quando se tratar de profissional da
contabilidade ou organizac¢do contabil;

15.5 As informacdes cadastrais deverdo conter, principalmente, dados atualizados sobre o registro
do autuado e seus antecedentes.

15.6 Em se tratando de autuado nao profissional contabil, deverao ser acostadas informacdes sobre
0s seus antecedentes.
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VI. defesa e documentos que a acompanham, se houver;
15.7 Ajuntada da defesa devera ser certificada nos autos.

VII. relatério do Setor de Fiscaliza¢ao, inclusive com dados sobre os antecedentes do autuado;
15.8 O relatério do Setor de Fiscalizacdo conterd, necessariamente:

15.8.1 uma exposicdo dos fatos que levaram a autuacao;

15.8.2 informacoes sobre as provas colhidas pela fiscalizacdo para a lavratura do auto de infracéo,
informacdes sobre a situagao do registro, quando couber, e de antecedentes do autuado;

15.8.3 indicacao sobre a existéncia de defesa, se esta ¢ tempestiva e quais as provas produzidas
pelo autuado, informacao sobre possiveis medidas que tenham sido ou que devam ser tomadas,
referentemente, a instrucao processual;

15.8.4 data e assinatura do empregado ou da autoridade competente.

15.9 As informacdes sobre a existéncia de antecedentes deverdo tipificar e capitular a infracdo
anteriormente cometida pelo autuado e a data do transito em julgado.

15.10 O relatério da fiscalizacdo ndo podera conter manifestacdo de mérito sobre a autuacdo. Devera
ser informada a existéncia de processos correlatos.

VIII. parecer juridico, em primeira e segunda instancia, nos processos em que a infragdo
cometida seja passivel da aplicacdo de pena de suspensao ou cassa¢do do exercicio profissional;

15.11 O parecer juridico devera abordar as questdes de legalidade e formalizacdo processual, em
especial a aplicacdo das penas de suspensao e cassacdo do exercicio profissional.

IX. parecer do conselheiro relator de primeira instancia;
15.12 O parecer do conselheiro relator devera ser dividido em preambulo, relatério, parecer e voto.

15.13 O parecer sera elaborado em papel timbrado do Conselho em que o processo esteja tramitando
ou, na sua falta, em papel sem timbre.

15.14 O conselheiro relator podera adotar o relatério do Setor de Fiscalizagcdo, considerando-o
suficiente para a exposicao dos fatos.

15.15 A adocdo do relatério do Setor de Fiscalizacao pelo conselheiro relator ndo o exime de
apresentar os demais requisitos essenciais do seu relato.

15.16 Havendo questdes relacionadas a instrucdo processual, provas ou outras nao referentes ao
mérito, estas deverdo ser devidamente apreciadas.

15.17 As questoes referidas neste item devem ser abordadas como preliminares a apreciacdo meritoria.
O parecer deve conter o nome legivel do conselheiro relator, ser datado e assinado pelo seu autor.
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X. deliberacao da Camara Julgadora de primeira instancia;
15.18 A deliberacédo contera:

15.18.1 nome da Camara Julgadora;

15.18.2 numero, que devera seguir sequéncia numérica anual;

15.18.3 numero do processo;

15.18.4 nome do autuado;

15.18.5 capitulacao da infracéo;

15.18.6 descricdo ou tipificacdo da infracao;

15.18.7 decisdo da Camara Julgadora;

15.18.8 nome do conselheiro relator e do revisor, quando houver;

15.18.9 numero da ata da reunido em que o processo foi julgado;

15.18.10 local e data de julgamento; e

15.18.11 nome e assinatura do coordenador ou do presidente do 6rgéo julgador.

XI. ato de homologacdo do Tribunal Regional de Etica e Disciplina (TRED) ou do Plenério
do CRG;

15.19 O ato de homologacao da decisdo contera:
15.19.1 informacéo de que a decisdo foi homologada pelo Plenério do CRC ou TRED;
15.19.2 numero da ata da reunido do Plenario ou do TRED em que a decisao foi homologada;
15.19.3 local e data da homologacao da deciséo;
15.19.4 nome e assinatura do presidente do CRC
XIl. pecas recursais e decisdes de primeira e segunda instancia.

§ 1° Além das pecas elencadas nos incisos anteriores, deverao ser juntados pareceres, provas
e outras informacgdes, quando requeridas ou conhecidas pelo érgao julgador.

§ 2° Os autos deverao ser distribuidos ao conselheiro relator, no prazo maximo de

90 (noventa) dias, contados da data do vencimento para apresentacao da defesa, prorrogavel
por mais 30 (trinta) dias.
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15.20 A distribuicdo dos autos devera ser feita por ato datado e assinado pela autoridade competente.
O ato deverd indicar a data da reunido em que o processo sera submetido a julgamento.

15.21 A prorrogacao de prazo para distribuicdo do processo devera ser solicitada pelo Setor de
Fiscalizacdo a autoridade competente ou determinada por esta de oficio.

15.22 Em ambos os casos, a prorrogacao devera ser fundamentada fatica e juridicamente.

§ 3° Apos a distribuicdo dos autos, o conselheiro relator tem o prazo de até duas reunides
ordinarias para submeter o processo a julgamento, prorrogavel por até uma reunido, desde
que expressamente justificada e aprovada pela autoridade competente.

§ 4° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo anterior, considerar-se-a
apenas uma Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

15.23 A prorrogacao de prazo para decidir devera ser solicitada pelo conselheiro relator ou
determinada de oficio pelo vice-presidente ou coordenador da Camara competente, nos autos do
processo de fiscalizacao.

15.24 Em ambos os casos, a prorrogacao devera ser fundamentada fatica e juridicamente.
§ 5° Ainstrucao recursal obedecera ao disposto no Titulo ll, do Livro I, do presente regulamento.

Art. 46. A juntada de qualquer peca ou documento aos autos sera precedida do respectivo
Termo de Juntada, quando necessario.

Art. 47. Os atos e fatos praticados ocorridos no decorrer do processo, tais como a determinagao
de diligéncias ou a producdo de provas e a ocorréncia de decurso de prazos, deverao ser
certificados nos autos, na forma do art. 5° deste regulamento.

15.25 Os termos de juntada e as certiddes lavradas nos autos dos processos de fiscalizacdo seguirdo
0s preceitos previstos neste manual e no Regulamento de Procedimentos Processuais dos Conselhos
de Contabilidade.
15.26 N&o havendo disposicao especifica acerca da forma e do contetido dos termos de juntada e das
certiddes, aplicar-se-a a regra geral sobre forma, tempo e lugar dos atos do processo.

Capitulo XVI — Dos Processos Administrativos de Fiscalizagao Abertos

Contra Profissional da Contabilidade

16. Dos Processos Abertos Contra Profissional
Art. 48. O julgamento dos processos abertos contra profissional da contabilidade compete,
originariamente, aos Conselhos Regionais de Contabilidade, investidos da condicdo de

Tribunais Regionais de Etica e Disciplina, por intermédio de suas Camaras de Etica e Disciplina.

Art. 49. As reunides dos Tribunais e das Camaras de Etica e Disciplina poderao ser realizadas
de forma presencial ou por meio de solu¢do tecnolégica que viabilize a discussdo e votacao.
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§ 1° Ao autuado e seu representante legal serd facultado assistir ao julgamento de seu
processo, devendo-lhe, desde que solicitado previamente, ser comunicada a data, hora e
local da realiza¢do deste, na forma do art. 11 deste regulamento.

§ 2° A sessdo de julgamento ndo presencial deverd observar o mesmo rito e as mesmas
garantias das sessdes presenciais.

16.1 As decisbes da Camara de Etica e Disciplina serdo tomadas ad referendum do Tribunal Regional
de Etica e Disciplina.

16.2 A comunicacao da data, hora e local de julgamento seré feita por meio de intimacédo ao autuado
ou ao seu representante legal devidamente habilitado nos autos para tanto.

16.3 Ao autuado sera facultada a presenca pessoal ou por meio de representante legal devidamente
habilitado nos autos do processo em que for parte.

16.4 A presenca do autuado ou do seu representante legal sera registrada em ata e sera considerada

como regular citacdo processual, devendo ser certificada nos autos.

Capitulo XVII — Dos Processos Administrativos de Fiscalizagao Abertos
Contra pessoas Fisicas, Pessoas Juridicas
e Organizagoes Contabeis

17. Dos Processos Abertos Contra Pessoas Fisicas, Juridicas
e Organizagoes Contabeis

Art. 50. O julgamento dos processos abertos contra pessoas fisicas, pessoas juridicas e
organizag¢des contabeis compete, originariamente, aos Conselhos Regionais de Contabilidade,
por intermédio de suas Camaras de Fiscalizacdo.

17.1 As decisbes da Camara de Fiscalizacdo serdo tomadas ad referendum do Plenario do CRC.

17.2. As sessbes da Camara de Fiscalizacdo serao publicas.

17.3 O interessado ou autuado, pessoalmente ou por seu representante legal, podera comparecer a
sessao de julgamento do processo de seu interesse.

17.4 A comunicacdo da data, hora e local de julgamento, quando requerida, sera feita por meio de
intimacdo ao autuado ou ao seu representante legal devidamente habilitado nos autos para tanto.

17.5 Ao autuado serd facultada a presenca pessoal ou por meio de representante legal devidamente
habilitado nos autos do processo em que for parte.

17.6 A presenca do autuado ou do seu representante legal sera registrada em ata e sera considerada
como regular citacdo processual, devendo ser certificada nos autos.
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Capitulo XVII — Da Pluralidade de Processos
18. Da Pluralidade de Processos

Art. 51. Nos casos de existéncia de processos correlatos, cabera aos Conselhos de Contabilidade
adotarem as providéncias adequadas para o julgamento de todos, preferencialmente, em
uma Unica reunido ou em reunides paralelas, quando a correlagdo ocorrer entre os processos
previstos nos Capitulos V e VI deste titulo.

18.1 Havendo correlacao entre processos de mesma natureza, estes serdo, preferencialmente,
distribuidos a um s6 conselheiro e julgados em uma mesma reuniao.

18.2 Havendo correlacdo entre processos de natureza distinta, estes serdo, preferencialmente,
distribuidos a0 mesmo conselheiro quando este for membro da Camara de Etica e Disciplina e da
Camara de Fiscalizacdo e julgados em reunibes paralelas.

Capitulo XIX — Da Analise e do Julgamento das Infragoes
19. Da Andlise e do Julgamento das InfragGes

Art. 52. A andlise e o julgamento do processo devem obedecer aos principios e critérios
estabelecidos pelo art. 2° deste regulamento.

Art. 53. Sao requisitos essenciais do Relato do conselheiro relator:

I. preambulo, que devera indicar o niumero do processo, o nome do autuado, registro,
categoria profissional, capitula¢do e tipificacdo da infracdo, informacao sobre apresentacao
de defesa e recurso, antecedente condenatério e existéncia de processos correlatos;

Il. relatério, que devera conter a exposicdo sucinta dos termos da autuacao e das alegagdes,
bem como o registro das principais ocorréncias havidas no andamento do processo;

Il. parecer, que deverd conter a indicacdo dos motivos de fato e de direito que
fundamentam a decisao;

IV. voto, que devera conter os dispositivos legais e/ou normativos que fundamentaram a
sua sugestdo de decisdo para o colegiado.

19.1 Os principios e critérios previstos no Regulamento de Procedimentos Processuais serdo adotados
sem prejuizo de outros aplicaveis a matéria.

19.2 A auséncia de preambulo ou relatério caracterizam vicio sanavel da decisao.

19.3 A auséncia de parecer ou voto caracterizam destituicdo de fundamentacao da decisdo.
Paragrafo Unico. Apresentado voto divergente do manifestado pelo relator, este devera ser
fundamentado por meio de parecer e voto, firmado pelo conselheiro proponente, podendo

ser tomado a termo nos autos na mesma reunido e submetido para decisdo do colegiado.

19.4 O voto divergente serd embasado em parecer indicando as razoes de fato e de direito, bem como
o fundamento legal do préprio voto.
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19.5 O conselheiro autor do voto divergente podera adotar os termos do relatério apresentado pelo
conselheiro relator ou revisor, conforme o caso.

19.6 O voto divergente apresentado na mesma sessao e lavrado a termo na ata da reunido, devera
constar nos autos, por meio de extrato ou copia da respectiva ata.

19.7 O Conselho devera lavrar certiddo referente ao pedido de vista do conselheiro que solicitar voto
divergente para fins de registro e certificacdo nos autos.

Art. 54. Constatada a existéncia de inexatiddes ou erros materiais no relato ou na deliberacao,
decorrentes de lapso manifesto ou erros de escrita ou de calculos, o relator ou o presidente
do 6rgao julgador podera corrigi-las de oficio ou a requerimento do autuado, suspendendo-
se o prazo para eventual recurso.

19.8 Podera ser considerado inexatiddo ou erro material no relato ou deliberacdo aquele referente
a nomes, dados e informagodes a respeito de fatos e pessoas e de calculo aritmético, que nao afete o
fundamento dadecisao.

19.9 A correcao de oficio podera ser feita:
19.9.1 pelo préprio relator, quando a inexatiddo ou o erro for observado no relato;
19.9.2 pelo coordenador ou presidente do érgao julgador, quando observada em ato por este firmado;
19.9.3 por iniciativa de autoridade competente, dirigida ao relator, coordenador ou presidente
do 6rgéo julgador e indicando a inexatiddo ou o erro e os fundamentos de fato e de direito que
demonstrem a necessidade de correcéo.
19.9.4 Nao havendo alteracdo da decisdo, a correcao de oficio ndo necessita ser levada a
julgamento, devendo, entretanto, ser certificada nos autos. Caso sejam necessarias alteracdes em
atas, serao providenciadas pelo Setor de Fiscalizacao.
19.9.5 A correcdo de oficio, de relato ou deliberacdo, independe de intimacao ao autuado, porém,
sendo realizada ap6s a cientificacdo da decisdo ao autuado, implica nova intimacdo e concessao
de novo prazo para recurso.
19.9.6 O autuado poderéa requerer a correcao de relato ou da deliberacdo por meio de embargos
de declaracao por escrito, datado e assinado, por si ou por seu representante legal, indicando a

autoridade competente para corrigir a inexatidao ou o erro e os fundamentos de fato e de direito.

19.9.7 O prazo para o autuado requerer a correcao de relato ou a deliberacdo, mediante apresentacdo
de embargos de declaracéo, é de 5 dias Uteis, contados a partir da cientificacdo da decisdo.
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Capitulo XX — Da Reincidéncia
20. Da Reincidéncia

Art. 55. Para os efeitos desta norma, considera-se reincidente aquele que venha a praticar nova
infracdo depois de transitar em julgado a decisdo que o tenha condenado por infracdo anterior.

20.1 Verifica-se a reincidéncia por processo transitado em julgado e nao por infracdo cometida.

20.2 Na aplicacdo da pena sera considerada a reincidéncia do ultimo (o mais recente) processo
transitado em julgado, de acordo com o art. 57.

20.3 Considera-se transitada em julgado a decisdo tornada definitiva pelo transcurso do prazo
recursal, bem como aquela da qual ndo caiba recurso.

20.4 O transito em julgado da decisdo devera ser certificado nos autos.
20.5 O periodo no qual o autuado pode vir a ser considerado reincidente inicia-se com a certificacdo
do transito em julgado.
Paragrafo Unico. A reincidéncia ndo sera considerada se entre a data da certificacdo do
transito em julgado e a data da lavratura de novo auto de infra¢ao tiver decorrido periodo
de tempo superior a 5 (cinco) anos.
20.6 Considera-se cumprida a pena gue tenha sido executada por inteiro.
20.7 Para efeito de reincidéncia, considera-se extinta a pena alcancada pela prescricdo de 5 anos.
20.8 Havendo a decisdo aplicado mais de uma penalidade, a reincidéncia sera considerada por até 5
(cinco) anos, contados da Ultima pena cumprida.
Capitulo XXI — Da Fixagao e Gradagao das Penas
21. DaFixagao e Gradacao das Penas
Art. 56. As penalidades sao disciplinares e éticas e consistem em:
I. Disciplinares:

a. multa;

b. suspensdo do exercicio profissional;

. cassacao do exercicio profissional.

Il. Eticas:
a. adverténcia reservada;
b. censura reservada;

C. censura publica.

§ 1° As penalidades previstas no inciso Il, alineas “a” e “b", sdo de carater reservado, e as
demais, de carater publico.
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§ 2° As penalidades previstas no inciso Il seréo aplicadas isoladamente ou cumuladas com a
penalidade disciplinar disposta no inciso I, alinea “a” deste artigo.

§ 3° As penalidades previstas no inciso |, alineas “b" e “c”, serdo aplicadas isoladamente ou
cumuladas com a penalidade ética disposta no inciso Il, alinea “c” deste artigo.

§ 4° A aplicacdo da penalidade de cassacdo do exercicio profissional implicarad o cancelamento
do respectivo registro.

21.1 As penas sao fixadas conforme capitulacao prevista no Manual de Fiscalizacdo aprovado em resolucao.

21.2 Poderao ser aplicadas penas éticas de adverténcia reservada, censura reservada e censura publica
cumuladas com pena disciplinar de multa.

21.3 A aplicacao das penas disciplinares de suspensao e cassacao do exercicio profissional deverd ser
cumulada com a pena ética de censura publica.

Art. 57. Na fixacdo da pena, serdo considerados os antecedentes profissionais, o grau de
culpa, as circunstancias atenuantes e agravantes e as consequéncias da infracdo, devendo a
pena definitiva, nos casos em que houver aumento ou agravamento, obedecer aos limites
maximos previstos no art. 27 do Decreto-Lei n.® 9.295, de 27 de maio de 1946, em cada
infracdo disciplinar cometida.

21.4 Os casos de circunstancias atenuantes nao servem para excluir a aplicacdo da pena.

Exemplo:
O fato do autuado ser primario ndo implica na isencao da penalidade.

§ 1° Para fixacdo e gradac¢do da pena, serd considerada a reincidéncia de acordo com o art.
55 deste regulamento, observados os critérios a seguir:

21.5 Na aplicacdo da pena sera considerada a reincidéncia do ultimo (o mais recente) processo
transitado em julgado.

I. ocorrendo a reincidéncia em até 2 (dois) anos, sera aplicada a penalidade disciplinar
em grau maximo;

Exemplo:

Autuacao feita em 2/2021. Constatada a existéncia de processo transitado em julgado em
3/2020.Sera aplicada pena disciplinar em grau maximo, tendo em vista a reincidéncia em até
2 (dois) anos.
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21.6 Sao irrelevantes quais as infracbes cometidas, bem como o nimero de infracoes anteriores, o
gue importa na fixacdo da pena é o tempo decorrido entre a infracdo atual e a condenacéo transitada
em julgado.

Il. ocorrendo a reincidéncia entre 2 (dois) anos e até 5 (cinco) anos, serd aplicada a
penalidade disciplinar basica para cada ocorréncia tipificada no processo em julgamento,
aumentada ao dobro, sem prejuizo do inciso Il do § 2° deste artigo, ndo podendo
ultrapassar os limites maximos previstos no art. 27 do Decreto-Lei n°® 9.295, de 1946;

Exemplo:

Autuacao feita em 2/2021.

Constatada a existéncia de processo transitado em julgado em 4/2018. Sera aplicada pena
disciplinar em dobro, tendo em vista a reincidéncia entre 2 (dois) e 5 (cinco) anos.

21.7 S&o irrelevantes quais as infracdes cometidas, bem como o nimero de infracoes anteriores, o
gueimporta na fixacdo da pena é o tempo decorrido entre a infracdo atual e a condenacao transitada
em julgado.

a. a penalidade disciplinar basica é a pena base acrescida dos agravamentos previstos
nesse regulamento.

21.8 Os agravamentos citados nesta alinea referem-se exclusivamente agueles dispostos no inciso Il do
§ 2°do art. 57.

21.8.1 Pena disciplinar basica é a pena base mais os agravamentos de 1/10 por repeticdo da infracdo.

Aplicacao de Multa

Exemplo 1: O Processo Administrativo de Fiscalizacdo tem um fato em que:

Pena base = nimero de anuidades determinado para aplicacdo da multa, conforme capitulacéo
do auto de infracéo.

Pena disciplinar basica = é a pena base + os agravamentos de 1/10 pela repeticao da infracao.
O subtotal apurado sera levado ao dobro.

Exemplo 2: O Processo Administrativo de Fiscalizacdo tem um fato em que:

Pena base: multa de R$ 503,00 (1 anuidade).

Pena disciplinar basica: multa de R$ 503,00 + agravamento 4/10 = R$ 201,20.

Subtotal = R$ 704,20 + agravamento por reincidéncia entre 2 e 5 anos (dobro) = R$ 1.408,40.
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Exemplo 3: O Processo Administrativo de Fiscalizacdo tem um fato em que: Pena base: multa
de R$ 1.006,00 (2 anuidades).

Pena disciplinar basica: multa de R$ 1.006,00 + agravamento 4/10 = R$ 402,40.

Subtotal = R$ 1.408,40 + agravamento por reincidéncia entre 2 e 5 anos (dobro) = R$ 2.816,80

Exemplo 3: O Processo Administrativo de Fiscalizacdo tem um fato em que: Pena base: multa
de R$ 1.006,00 (2 anuidades).

Pena disciplinar basica: multa de R$ 1.006,00 + agravamento 4/10 = R$ 402,40.

Subtotal = R$ 1.408,40 + agravamento por reincidéncia entre 2 e 5 anos (dobro) = R$ 2.816,80

Observacao: devera ser observado o limite do art. 27, do Decreto-Lei n.© 9.295, de 1946, estabelecido
para cada infracao.

Aplicacdo de Suspensao

Exemplo 2: O Processo Administrativo de Fiscalizacdo tem um fato em que:

Pena base = prazo determinado para aplicacdo da suspensao, conforme capitulacdo do auto
de infracdo.

Pena disciplinar basica = a pena base. O prazo apurado sera levado ao dobro.

Observacao: devera ser observado o limite do art. 27, do Decreto-Lei n.° 9.295, de 1946, estabelecido
para cada infracdo.

lll. em todos os casos, serd obedecida a gradacdo quanto a aplicacdo da penalidade ética,
exceto quanto aos casos descritos neste regulamento, em especial ao § 3° do art. 56.

21.9 A aplicacao da pena ética sera feita com observancia da gravidade da infracdo, salvo nos casos
de aplicacdo de suspensao e cassacao do exercicio profissional, quando a pena ética serd sempre de
censura publica.

§ 2° Para aplicacdo de pena ao autuado, serdo adotados os seguintes critérios:

I. sendo a autuacdo por mais de uma infracdo, as penas serdo calculadas individualmente:
a. somando-se as penas disciplinares e de mesma natureza;
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21.10 Os limites estabelecidos no art. 27 do Decreto-Lei n.° 9.295, de 1946, serao observados por infracao.

Exemplo 1: Multa

Fato 1 = R$5.030,00;

Fato 2 =R$2.515,00;

Fato 3 =R$503,00.

Totalizando as penalidades de multa aplicaveis para os fatos 1, 2 e 3 no valor de R$8.048,00
(oito mil e quarenta e oito reais).

Exemplo 2: Suspensao

Fato 1 = suspensao do exercicio profissional por 4 (quatro) meses; Fato 2 = suspensdo do exercicio
profissional por 12 (doze) meses;

Fato 3 = suspensao do exercicio profissional por 24 (vinte e quatro) meses.

Totalizando as penalidades de suspensao aplicaveis para os fatos 1, 2 e 3 em 40 (quarenta) meses.

a. fixando-se, cumulativamente, as penas de multa, de suspensao do exercicio profissional,
de cassacao e de natureza ética;

21.11 Deverao ser aplicadas as penalidades para cada infracdo julgada no mesmo Processo
Administrativo de Fiscalizacdo, independentemente de sua execucao.

21.12 A aplicacado das penalidades de suspensao e cassacao do exercicio profissional ocorre até
mesmo nos casos de registros baixados por solicitagao.

a. aplicando-se uma s6 penalidade ética, prevalecendo a de maior gravidade, quando a
autuac¢do contemplar mais de uma infracdo dessa natureza. Serad sempre aplicada a pena
ética de maior gravidade.

Exemplo:

Fato 1 — censura reservada; Fato 2 — censura publica;
Fato 3 — adverténcia reservada.

Aplicacdo de pena unificada de censura publica.

21.13 O grau de culpa do autuado sera determinado pela intensidade da sua participacdo na pratica
infracional, bem como a sua intencao.

21.14 A andlise das consequéncias da infracdo devera considerar os danos causados ao cliente ou
empregador e os reflexos de ordem material e moral para a classe contébil e para a sociedade.

21.15 A pena definitiva ndo podera ser fixada em quantidade abaixo do minimo previsto para a pena
em espécie.
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Il. em processo cujo auto de infracdo indique a ocorréncia de uma mesma infracado, por
duas ou mais vezes, a multa serd aumentada de 1/10 (um décimo) a partir da segunda
infracdo cometida, respeitado o limite previsto no caput deste artigo.

Exemplo:

O profissional foi autuado pela emissao de 9 (nove) decores sem comprovacao de documentacdo
habil e legal, no julgamento a pena sera aumentada de 8/10, excluindo-se a primeira e contando-
se a partir da segunda infracao.

21.16 A unificacdo de processos somente sera feita para fins de julgamento, ndo sendo permitida a
unificacdo de penas, salvo em casos de penalidades éticas conforme determina o regulamento.
Capitulo XXII — Dos Recursos
22. Dos Recursos
Art. 58. S3o cabiveis os seguintes recursos nos Processos Administrativos de Fiscalizacdo:
I. embargos de declaracao;
Il. pedido de reconsideracao;
lll. recurso voluntario;

IV. recurso de oficio.

Paragrafo Unico. compete ao recorrente especificar qual recurso esta apresentando, bem
como os pressupostos de seu fundamento.

22.1 A intimacao cientificard o autuado da decisao proferida, informando a possibilidade de
interposicao de recurso nos termos dos Arts. 58 a 62, da Resolucdo CFC n.° 1.603, de 2020.

22.2 Aintimagao nao indicara prazo nem o tipo de recurso a ser interposto.

22.3 Cabe ao recorrente expressamente especificar o recurso apresentado. Ndo serd conhecido
recurso improprio.

22.4 Quando o recurso for enderecado ao Conselho Regional e ndo expressar o tipo (embargos de declaragao,
pedido de reconsideracao ou voluntario) seré objeto de exame de admissibilidade pelo CRC, o qual fara a
distribuicdo para julgamento em Camara de Recurso ou Tribunal Regional de Etica.

22.5 Quando o recurso for enderecado ao Conselho Federal e ndo expressar o tipo (embargos de declaracao,

pedido de reconsideracdo ou voluntario) serd objeto de exame de admissibilidade pelo CFC, o qual fara a
distribuicdo para julgamento em Camara de Fiscalizacao, Etica e Disciplina.
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Capitulo XXIII - Embargos de Declaragao
23. Dos embargos de Declaragao

Art. 59. Das decisdes prolatadas nos Processos Administrativos de Fiscalizacdo, podera o
autuado, dentro de 5 (cinco) dias Uteis da intimacao, requerer embargos de declaracao, para:

23.1 O prazo para interposicao de embargos de declaracao sera contado a partir da cientificacao
do autuado.

23.2 Os embargos de declaracdo poderao ser interpostos nas decisdes de primeira e segunda instancia,
e deverao se referir, exclusivamente, ao parecer e ao voto que tenham motivado a decisao.

I. esclarecer obscuridade ou eliminar contradicdo entre a decisdo e os seus fundamentos;

Il. suprir omissao de ponto sobre o qual o relator, revisor ou autor do voto vencedor deveria
se pronunciar;

lll. corrigir erro material.

23.3 Ocorrerad obscuridade quando a redacao da decisdo nado é suficientemente clara,
dificultando sua compreensao ou interpretacdo. Ocorrera contradicdo quando a decisdo apresenta
proposicoes inconciliaveis.

Exemplo:

(contradicao) O parecer justifica o arquivamento do processo, mas o voto é no sentido de
manter a pena.

(obscuridade) A redacdo do parecer e voto ndo estdo claros quanto a sua compreensao.

23.4 A duvida da-se nos casos em que ndo houver clareza na indicacdo dos motivos de fato e de
direito em que se tenha fundado a decisao.

Exemplo:
O parecer ndo traz a justificativa que sustenta a decisdo.

23.5 Omissdo é a auséncia de abordagem no parecer que tenha motivado a decisdo sobre ponto
relativo a defesa, as provas e aos fatos alegados no processo.

Exemplo:
Na defesa sdo apresentadas provas sem que essas sejam analisadas pelo julgador.
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23.6 Erro material é uma informacao inexata contida no parecer, voto ou deliberacdo que altere a
realidade do julgamento.

Exemplo:
Calculo de pena indevida, erros de digitacdo ou grafia.

§ 1° A admissibilidade dos embargos de declaracdo sera feita pelo vice-presidente de
Fiscalizacdo, que rejeitara de oficio o pedido que ndo preencher os requisitos essenciais para
sua interposicao, previstos no caput e nos incisos |, Il e Ill do presente artigo.

23.7 Nao sendo demonstrados os requisitos necessarios a interposicao dos embargos, nao serdo
conhecidos de oficio, por despacho do vice-presidente de Fiscalizacdo, devendo ser dada ciéncia
ao interessado.

§ 2° Admitidos os embargos de declaracdo, apds o saneamento do processo em prazo de até 30
(trinta) dias, serdo dirigidos ao relator, revisor ou autor do voto vencedor cuja decisdo prevaleceu,
para apreciacdo no prazo de até 2 (duas) reunides do colegiado competente.

23.8 Os embargos de declaracdo devem ser feitos por escrito, indicando a obscuridade, contradicao,
omissdo ou erro material e os fundamentos de fatos e de direito em que se baseiam, devendo, ainda,
ser datados e assinados pelo requerente ou por seu representante legal.

23.9 Os embargos de declaracao serao dirigidos ao conselheiro autor do parecer e voto que tenham
motivado a decisdo, a quem compete a sua apreciagao.

23.10 O 6rgao julgador poderd, no caso de auséncia prolongada, por motivo relevante e devidamente
justificado, ou afastamento definitivo do conselheiro autor do parecer e do voto que motivou a decisao,
designar substituto para apreciar os embargos de declaracdo, devendo ser certificado nos autos.
23.11 A decisao sobre os embargos de declaracdo devera ser julgada pelo Plenario do Conselho,
pelo TRED ou TSED, conforme o caso, salvo delegacdo expressa as Camaras para julgar e submeter a
homologacao superior.

23.12 Da decisao sobre os embargos de declaracao devera ser intimado o autuado.

§ 3° O embargo de declaragdo interrompe o prazo recursal.

O prazo recursal inicia-se por inteiro, apds emitida decisdo quanto aos embargos de declaragao e
devidamente intimado o autuado.
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Capitulo XXIV - Do Pedido de Reconsideragao
24. Do Pedido de Reconsideracgao

Art. 60. Das decisdes de primeira instancia cabe pedido de reconsiderac¢do, no prazo de 10
(dez) dias Uteis, da intimagdo, em face de razdes de legalidade e de mérito.

§ 1° O pedido de reconsiderac¢ado serd dirigido ao Conselho Regional de Contabilidade que
proferiu a decisdao e, apés o saneamento do processo em prazo de até 60 (sessenta) dias, o
encaminhard para decisdo no colegiado competente.

24.1 O pedido de reconsideragdo é uma modalidade de recurso dirigida exclusivamente ao Conselho
Regional de Contabilidade, a quem compete a sua decisao.

24.2 A andlise e o0 julgamento do pedido de reconsideracdo serao feitos pela Camara de Recursos,
nos Regionais que tiverem esse colegiado, ou diretamente pelo TRED ou Plenario, conforme o caso.

§ 2° O pedido de reconsideracdo devera ser decidido no prazo de até 2 (duas) Reunides
Plenarias Ordinarias, a partir do recebimento dos autos pelo 6rgao competente.

24.3 O prazo para decisdo comecara a ser contado a partir da distribuicdo do processo ao conselheiro revisor.
§ 3° O pedido de reconsideracdo interrompe o prazo recursal.

24.4 O prazo recursal inicia-se por inteiro, ap6s emitida decisdo quanto ao pedido de reconsideracdo
e devidamente intimado o autuado.

§ 4° Para fins de contagem do prazo a que se refere o § 2°, considerar-se-4 apenas uma
Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

§ 5° O juizo de admissibilidade do pedido de reconsideracao sera exercido pelos Conselhos
Regionais de Contabilidade, aos quais cabera analisar, antes da reapreciacdo meritéria, o
preenchimento dos requisitos e a tempestividade recursal.

24.5 O conselheiro revisor, antes da analise de mérito, efetivara o juizo de admissibilidade no qual
apresentara as razdes para o conhecimento ou ndo do documento apresentado, ou seja, ndo conhecido
0 recurso nao sera feita a analise de mérito.

Capitulo XXV - Do Recurso Voluntario

25. Do Recurso Voluntario
Art. 61. Das decisdes de primeira instancia cabe recurso voluntario ao Conselho Federal
de Contabilidade, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, da intimacdo, em face de razdes de
legalidade e de mérito.
25.1 Define-se primeira instancia como sendo as decisdes proferidas pelo Conselho Regional de

Contabilidade, em julgamento original, em julgamento de recurso de pedido de reconsideracdo ou,
ainda, embargos de declaracdo opostos sobre essas decisoes.
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25.2 O recurso voluntario é uma modalidade de recurso dirigida exclusivamente ao Conselho Federal
de Contabilidade, a quem compete a sua decisao.

§ 1° O recurso sera entregue ao 6rgao que proferiu a decisdo que o remetera ao Conselho
Federal de Contabilidade, a quem compete fazer o juizo de admissibilidade, antes da
reapreciacdo de mérito.

25.3 O Conselho Regional de Contabilidade, ao receber o recurso voluntério, devera certificar nos
autos a data de recebimento, juntando todos os documentos que o acompanham, encaminhando de
imediato ao Conselho Federal de Contabilidade sem emitir qualquer opinido ou juizo de valor.

25.4 O conselheiro relator, antes da analise de mérito, efetivara o juizo de admissibilidade no qual
apresentara as razoes para o conhecimento ou ndo do documento apresentado, ou seja, ndo conhecido
0 recurso nao serda feita a andlise de mérito.

§ 2° O recurso, apods 0 saneamento do processo em até 60 (sessenta) dias contados a partir
do recebimento dos autos pelo Conselho Federal de Contabilidade, devera ser decidido no
prazo maximo de 2 (duas) Reunides Plenarias Ordinarias.

25.5 O prazo para decisdo comecara a ser contado a partir da distribuicdo do processo ao
conselheiro relator.

§ 3° Para fins de contagem do prazo a que se refere o paragrafo anterior, considerar-se-a
apenas uma Reunido Plenaria Ordinaria mensal.

§ 4° Da reapreciacdo do processo somente poderd resultar pena maior que a aplicada na
decisdo de primeira instancia, caso verificado vicio de legalidade na aplicacdo da pena ou
quando contrario a entendimento jurisprudencial adotado pela Camara de Fiscalizacdo, Etica
e Disciplina do Conselho Federal de Contabilidade.

25.6 O disposto no § 4° somente se aplica as decisdes do Conselho Federal de Contabilidade.

25.7 Ordem dos fatos: o CFC agravou, o CFC comunica ao autuado para apresentar manifestacao/
alegacdes a respeito da pena modificada pelo CFC. Se houver manifestacao, o CFC analisa novamente.

25.7.1 Os autos serdo distribuidos ao conselheiro relator por ato datado e assinado pela autoridade
competente. O ato devera indicar a data da reunido em gue o processo sera submetido a julgamento.

25.7.2 Ao conselheiro relator compete analisar, preliminarmente, em seu parecer, os requisitos
legais de admissibilidade deste recurso.

25.7.3 Aanalise de admissibilidade do recurso sera realizada pela fiscalizacdo do CFC. Se o recurso
ndo for admitido, o oficio de ciéncia informara que o recurso foi intempestivo e que a pena deve

ser executada.

25.8 Recurso intempestivo — o CFC certifica no processo que o recurso é intempestivo e que esta
transitado em julgado. O CRC comunica ao autuado e executa a pena.
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25.8.1 Recurso tempestivo — o CFC julga e certifica nos autos. O CRC comunica ao autuado a
decisdo com cépia do parecer e deliberacao. Se tiver pedido de embargos de declaracdo, segue o
procedimento do novo art. 61. O CRC aguarda o pedido de embargos de declaracdo. E, quando
for adequado, o CRC certifica que o processo esta transitado em julgado.

Capitulo XXVI — Do Recurso de Oficio
26. Do Recurso de Oficio

Art. 62. Os Conselhos Regionais de Contabilidade devem recorrer de oficio de sua propria
decisdo ao Conselho Federal de Contabilidade, nas seguintes hipoteses:

I. quando a penalidade aplicavel for suspensdo do exercicio profissional;
Il. quando a penalidade aplicavel for cassacdo do exercicio profissional;

26.1 O CRC recorrera de sua prépria decisdo por meio de oficio datado e assinado pelo presidente
ou vice-presidente de Fiscalizacdo, Etica e Disciplina, conforme o caso, indicando a pena e os seus
fundamentos legais.

§1° Nos casos em que as penas previstas neste artigo forem cumuladas com outras, competira
ao Conselho Federal de Contabilidade reapreciar a decisao, inclusive quanto as demais penas
proferidas em razao do mesmo fato.

26.2 A analise do recurso de oficio sera feita sobre toda a matéria decidida no Conselho Regional de

Contabilidade e ndo s6 sobre a suspensdo ou cassagao do exercicio profissional.

§ 2° Aplica-se aos recursos de oficio o disposto nos paragrafos 2° ao 4° do art. 61.

Capitulo XXVII — Da Instru¢ao dos Recursos
27. DaInstrucao dos Recursos

Art. 63. Osrecursos serdo interpostos por meio de requerimento, no qual o recorrente devera
expor os fundamentos do pedido de reexame.

Paragrafo Unico. Somente o autuado ou seu representante legal, nos termos do art. 3°, inciso
[ll, tem legitimidade para interpor recurso.

27.1 Orecurso é de iniciativa exclusiva do autuado, por si ou por seu representante legal, apresentado
por escrito e devidamente assinado

27.2 O recurso devera ser protocolado de forma clara e precisa, dele constando data, hora e local
em que foi recebido, certificado e juntado nos autos, datado e assinado pelo empregado ou por

autoridade responsavel pelo ato.

Art. 64. Nao sera conhecido o recurso, quando interposto fora do prazo ou por quem nao
seja legitimado.
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27.3 Uma vez ndo conhecido o recurso, nao serd analisado o mérito. Nao seré analisada a matéria
devido a preclusao do direito ao recurso.

27.4 Conceitua-se preclusao como a impossibilidade de manifestacdo no Processo Administrativo de
Fiscalizacao, devido a perda de prazo.

Art. 65. Interposto recurso, a instru¢ao processual obedecera a seguinte ordem:
I. recurso;

27.5 Cabe ao recorrente expressamente especificar o recurso apresentado. Nao sera conhecido
recurso improprio.

Il. Relato do conselheiro revisor, que ndo podera ser aquele que atuou como relator no
mesmo processo, exceto no caso de embargos de declaracdo em que devera ser observado

o disposto no § 2° do art. 59 do presente regulamento;

27.6 O relato do conselheiro revisor na primeira instancia e do conselheiro relator na segunda instancia
devera ser dividido em preambulo, relatério, parecer e voto nos termos do art. 53.

27.7 O parecer devera ser elaborado em papel timbrado do CRC ou CFC ou, na sua falta, em papel
sem timbre.

27.8 No relato deverdo ser abordados os requisitos de admissibilidade do recurso, avaliando a
tempestividade, legitimidade da parte, a correta identificacdo do recurso e a identificacao e assinatura

do signatario.

27.9 Havendo questoes relacionadas a instrucao processual, provas ou outras nao referentes ao
mérito, essas deverao ser devidamente analisadas como preliminares a apreciacdo meritoria.

27.10 O relato deve conter o nome legivel do conselheiro revisor na primeira instancia e conselheiro
relator na segunda instancia, com indicacdo de seu registro profissional, ser datado e assinado pelo
seu autor.

lll. ato de julgamento e homologac¢do do colegiado competente;
27.11 A deliberacdo da Camara Julgadora devera conter:

27.11.1 nome da Camara Julgadora;

27.11.2 nUmero, que devera seguir sequéncia numérica anual; nimero do processo;

27.11.3 nome do autuado; Capitulacdo da infracao;

27.11.4 descricao ou tipificacdo da infracdo; decisdo da Camara Julgadora;

27.11.5 nome do conselheiro relator e do revisor, quando houver; nimero da ata da reuniao em
gue o processo for julgado; local e data de julgamento;

50



MANUAL DE PROCEDIMENTOS PROCESSUAIS - SISTEMA CFC/CRCS

27.11.6 nome e assinatura do coordenador ou presidente do 6érgao julgador.

27.12 Adeliberacao devera conter, também, os seguintes dados referentes a homologacédo da decisdo
pelo Plenério ou Tribunal de Etica e Disciplina do Conselho de Contabilidade:

27.12.1 informacao de que a decisao foi homologada;

27.12.2 numero da ata da reunido em que a decisdo foi homologada;
27.12.3 local e data da homologacao da deciséo;

27.12.4 nome e assinatura do Presidente ou autoridade delegada.

§ 1° Na analise e no julgamento dos recursos, aplica-se o disposto nos Arts. 52 a 54
deste regulamento.

§ 2° O processo em que a penalidade aplicavel for a cassa¢do do exercicio profissional devera
ser julgado em destaque e aprovado por 2/3 dos membros do Plenério do Tribunal Superior

de Etica e Disciplina.

27.12.5 O julgamento em destaque e a homologacao de 2/3 refere-se exclusivamente ao Plenario
do Tribunal Superior de Etica e Disciplina.

27.12.6 Os processos administrativos de fiscalizacdo com previsdo de pena de cassacdo deverdo
ser colocados em destaque no Tribunal Superior de Etica e Disciplina, independentemente da

decisdo da Camara.

§ 3° O autuado devera ser regularmente notificado das decisées proferidas nos
recursos interpostos.

27.12.7 O autuado devera ser notificado da decisao de todos os recursos com a remessa do relato

correspondente. A comunicacdo das decisdes aos autuados ocorrerd com o envio de copia de
parecere e deliberacao.

Capitulo XXVIII — Da Sustentagao Oral
28. Da Sustentagao Oral

Art. 66. E facultada ao autuado a sustentacdo oral dos recursos previstos nos Arts. 60 e 61
deste regulamento. Nao cabe sustentacdo oral nos embargos de declaracao.

§ 1° Asustentacdo oral devera ser requerida por escrito, quando da interposicao do recurso.
O pedido de sustentacao oral devera ser efetuado por escrito, de forma clara e objetiva.

28.1 O Setor de Fiscalizacdo informara nos autos sobre a existéncia de pedido de sustentacao oral.

28.1.1 Sera admitida a sustentacao oral de recurso perante o CRC ou CFC, desde que
expressamente requerida no proprio recurso.
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28.1.2 Asolicitacao feita no pedido de reconsideracao nado é valida para o recurso voluntario.

§ 2° A sustentacdo oral podera ser realizada de forma presencial ou por meio de solucao
tecnoldégica que viabilize a manifestacdo do autuado e/ou seu representante legal.

28.1.3 O Conselho de Contabilidade ndo se responsabilizara pela qualidade da conectividade
do recorrente.

§ 3° Dar-se-a ciéncia ao autuado, por qualquer meio previsto neste regulamento, do local,
data e hora em que o julgamento do feito ird ocorrer, com a antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos.

28.1.4 A cientificacdo da data, hora, local e forma de julgamento sera feita por meio de intimacao
ao autuado ou seu representante legal devidamente habilitado nos autos para tanto.

28.1.5 O comprovante de cientificacdo do autuado, para fins de sustentacao oral, devera ser
certificado nos autos, indicando a data da juntada e sendo assinado pelo empregado ou por

autoridade responsavel pelo ato.

28.1.6 O Conselho lavrara certidao de comparecimento do autuado e/ou seu representante legal
na sessdo em que ocorreu a sustentacdo oral, sendo esta certificada nos autos.

Art. 67. Na sessdo de julgamento, apos a exposicao do relatério, a autoridade competente
dara a palavra ao autuado ou ao seu representante legal, pelo prazo maximo de 15 (quinze)

minutos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 1° Apos a sustentacdo oral, sera concedida a palavra aos conselheiros para fazerem
perguntas, sendo vedado o debate.

28.1.7 A sustentacao oral observara, preferencialmente, os seguintes critérios:

28.1.8 Comunicacdo do presidente ou do coordenador do colegiado aos demais conselheiros da
solicitacao de sustentacdo oral e da presenca do autuado ou do seu representante legal.

28.1.9 Leitura do relatério do conselheiro revisor de primeira instancia ou do conselheiro relator
de segunda instancia.

28.1.10 O Presidente ou coordenador do colegiado concedera a palavra ao autuado ou ao seu
representante legal para, no prazo maximo de 15 (quinze) minutos, prorrogavel por tempo igual,

proferir sua sustentacao oral.

28.1.11 Apds a sustentacdo oral, serd concedida a palavra aos conselheiros para fazerem perguntas
ao recorrente e ao revisor ou relator, sendo vedado o debate.

28.1.12 Encerradas as perguntas, o revisor ou relator fara a leitura do parecer e proferird o seu voto.

28.1.13 O relato serd colocado em discussao e votacdo, nao cabendo mais ao autuado
gualquer manifestacao.
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28.1.14 O autuado, pessoalmente ou por representante legal, que conhecer da decisdo na sessdo de
julgamento, dela sera considerado intimado, devendo ser registrado em Ata e certificado nos autos.

§ 2° Sera facultado ao autuado e/ou ao seu representante legal acompanhar o julgamento
de seu processo.

28.1.15 Caso o autuado e/ou o seu representante legal acompanhem o julgamento, a presenca
serd registrada em ata e certificada nos autos, considerando-se como citados quanto a decisdo
proferida pelo 6rgao colegiado. Dessa forma, no dia Util seguinte ao julgamento comegam a correr

OS prazos recursais.

§ 3° Sera admitida a entrega de memoriais aos julgadores, devidamente assinados, até
5(cinco) dias corridos antes da data do julgamento.

§ 4° Os memoriais, que sdo a sintese dos autos, ndo serdo juntados ao processo.

Capitulo XXIX — Do Transito em Julgado
29. Do Transito em Julgado

Art. 68. Para os efeitos deste regulamento, considera-se transitada em julgado a decisdo
terminativa irrecorrivel.

29.1 A decisao transitara em julgado ap6s ultimado o prazo para qualquer espécie de recurso de que
puder se valer o autuado, verificada a contagem do prazo a partir da regular cientificacao.

29.2 Do transito em julgado devera ser lavrada certiddo.

29.3 O transito em julgado ocorre no dia Util seguinte ao vencimento do prazo do ultimo recurso
cabivel, e ndo na data do julgamento.

29.4 Devera ser encaminhado oficio de comunicacdo do transito em julgado ao autuado, informando
a penalidade aplicada, seja disciplinar e/ou ética. (Observacao: se for a multa de infracao, o boleto
acompanhara o oficio; se for suspensao, serdo indicadas as datas inicial e final).
29.5 Quando a decisdo for de arquivamento do processo (sem aplicacdo de penalidade), o transito em
julgado ocorrera na juntada do comprovante de ciéncia ao autuado. Neste caso, ndo ha necessidade
de envio de oficio para comunicacao do transito em julgado.

Capitulo XXX — Das Penalidades de Natureza Etica

30. Da Execucgao das Penas

Art. 69. As penas de adverténcia reservada e de censura reservada serdao executadas por meio
de oficio ao apenado e anotadas no respectivo cadastro.
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§ 1° O oficio de apenamento podera ser encaminhado por qualquer das formas previstas
neste regulamento.

§ 2° Restando frustrada a comunica¢do da pena, sera lavrada certiddao do ocorrido nos autos,
devendo o Conselho Regional de Contabilidade intimar por meio de edital de chamamento
publicado em diario oficial ou jornal de grande circulacao.

§ 3° O ndo atendimento ao chamamento em tempo habil sera certificado nos autos e resultara
na execu¢do automatica da pena.

30.1 Ap0s certificado nos autos o transito em julgado, as penas de adverténcia reservada e censura
reservada serdo executadas por meio de oficio de intimacdo ao apenado.

30.1.1 Alintimacédo do apenado sera feita em conjunto com a comunicacdo do transito em julgado
da decisao.

30.1.2 O oficio do apenamento poderd ser encaminhado por qualquer das formas
previstas nesseregulamento.
30.2 Restando frustrada a comunicacao de qualquer das penas acima, serd lavrada certidao do ocorrido
nos autos, devendo o CRC intimar por meio de edital de chamamento publicado em diario oficial ou
jornal de grande circulacao.

30.3 0O nao atendimento ao chamamento em tempo habil sera certificado nos autos e resultarad na
execucao automatica da pena, lancando-se no cadastro do apenado o registro da penalidade.

30.4 Deverdo ser registradas as informacdes das penas aplicadas em campo préprio no sistema de
tramitacdo de processos. Esse registro implicard a anotagdo no cadastro do profissional.

Art. 70. Para a execucdo da pena de censura publica, o Conselho Regional de Contabilidade
adotara as seguintes medidas:

I. intimac¢do ao apenado, de acordo com o § 3° do art. 9°;

Il. inclusdo, no cadastro do apenado, do registro da penalidade;

lll. publicacdo da pena por meio de edital em diério oficial ou jornal de grande circulacdo

ou em pagina eletréonica do Conselho Regional de Contabilidade.
30.5 Aintimacdo do apenado seréa feita em conjunto com a comunicacao do transito em julgado da deciséo.
30.6 Apos certificado o transito em julgado, a pena de censura publica serd executada por meio de edital
publicado em didrio oficial ou jornal de grande circulacdo ou, ainda, em pagina eletrénica do Conselho
Regional de Contabilidade.

30.7 A data de aplicacdo da pena de censura publica inicia-se a partir da publicacdo do edital.

30.8 Devera ser registrada a informacao da pena aplicada em campo préprio no sistema de tramitacao
de processos. Esse registro implicard a anotacdo no cadastro do profissional.
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Capitulo XXXI — Das Penalidades de Natureza Disciplinar
31. Das Penalidades Disciplinares

Art. 71. A multa serd lancada nos autos do Processo Administrativo de Fiscalizacdo por meio
de intimac¢do ao apenado e anotada no respectivo cadastro.

§ 1° Aintimacdo podera ser encaminhada por qualquer das formas previstas neste regulamento.
§ 2° O Conselho Regional dara publicidade da pena por meio da sua pagina eletrénica.

31.1 Apods certificado nos autos o transito em julgado da decisdo, a pena de multa serd executada por
meio de oficio de intimacdo ao apenado, acompanhado do respectivo documento para pagamento,
lancado pelo setor competente.

31.2 Aintimagdo do apenado sera feita em conjunto com a comunicacao do transito em julgado da decisao.

31.3 O oficio do apenamento podera ser encaminhado por quaisquer das formas previstas
nesse regulamento.

31.4 Restando frustrada a comunicacdo de qualquer das penas acima, sera lavrada certidao do
ocorrido nos autos, devendo o CRC intimar o apenado por meio de edital de chamamento publicado
em didrio oficial ou jornal de grande circulacéo.

31.5 O nao atendimento ao chamamento em tempo habil sera certificado nos autos e resultara na
execucdo automatica da pena, lancando-se no cadastro do apenado o registro da penalidade.

31.6 Deverdo ser registradas as informacdes da pena aplicada em campo préprio no sistema de
tramitacdo de processos. Esse registro implicard a anotacdo no cadastro do profissional.

31.7 Sera dada publicidade da pena de multa em area propria da pagina eletronica do Conselho
Regional de Contabilidade.

Art. 72. Para a execucdo da pena de suspensdo ou cassacdo do exercicio profissional, o
Conselho Regional de Contabilidade adotara as seguintes medidas:

I. cientificar da suspensao ou cassa¢do do exercicio profissional ao apenado, de acordo
com o § 3°do art. 9%

II. incluir a penalidade no cadastro do apenado;

lll. publicar a penalidade por meio de edital em diario oficial ou jornal de grande circulacdo
e em pagina eletrénica do Conselho Regional, indicando o periodo de cumprimento da
pena, quando se tratar de suspensao do exercicio profissional;

IV. comunicar aos demais Conselhos Regionais onde o apenado exerca atividades
contabeis, aos 6rgdos federais, estaduais e municipais nos quais atue profissionalmente e
aos seus clientes conhecidos;

V. Quando a aplicacdo da pena de cassa¢do do exercicio profissional for cumulada
com pena ética, as penas deverao ser executadas concomitantemente, apos decisao
condenatoria irrecorrivel, devidamente confirmada por 2/3 dos membros do Plenario do
Tribunal Superior de Etica e Disciplina.
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31.8 Apos o transito em julgado, serdo executadas as penas de suspensao ou de cassacao do exercicio
profissional, com adocao das seguintes medidas:

31.9 Intimacdo do apenado feita em conjunto com a comunicagao do transito em julgado da decisao;
publicacdo da pena por meio de edital em diario oficial ou jornal de grande circulacéo;

31.10 Serd dada publicidade da pena aplicada em area propria da pagina eletrénica do Conselho
Regional de Contabilidade; incluséo, no cadastro do apenado, do registro da penalidade;

31.11 Comunicacao do apenamento por meio de oficio aos demais Regionais onde o apenado exerca
atividades contébeis e aos 6rgaos federais, estaduais e municipais nos quais atue profissionalmente;

31.12 Comunicacao aos clientes conhecidos do apenado, informando, até mesmo, sobre a
possibilidadede autuacao por utilizacdo de servicos prestados por profissional impedido; e

31.13 Asuspensdo e a cassacao do exercicio profissional comecam a vigorar a partir da publicacdo do edital.

Capitulo XXXII — Da Restauragao de Autos

32. Da Restauragao dos Autos
Art. 73. Constatado o desaparecimento dos autos, competird ao departamento responsavel
pela instrucdo processual noticiar a autoridade competente, informando a fase em que se
encontrava o processo e propondo a abertura do procedimento de restauracao.
Paragrafo unico. O procedimento de restauracao serd iniciado pelo Conselho no qual se
encontrava quando do desaparecimento, devendo o departamento responsavel pela instrucao
processual administrar os procedimentos cabiveis.
Art. 74. Devera ser efetuado o levantamento e a juntada de atos e documentos recuperados,
certificando os atos e fatos ocorridos e consignados nos autos originais cujos documentos

oficiais ndo possam ser recuperados.

Art. 75. Concluido o levantamento, devera ser notificado o autuado para reapresenta¢do dos
documentos de que dispuser no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, se necessario.

Art. 76. ApOs a restauracao, serd dada a continuidade ao processo a partir da fase em que
ocorreu o desaparecimento.

Livro XXXIII — Disposi¢oes Finais
33. Disposigoes Finais

Art. 77. O 6rgado competente declarara extinto o processo quando exaurida sua finalidade
ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado por fato superveniente.
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Paragrafo unico. No caso de falecimento do autuado, antes do transito em julgado, sera
responsavel pela extincdo do processo, a autoridade competente do local em que se
encontrarem os autos.

33.1 A extincdo do processo sera declarada no julgamento do colegiado competente, desde
que cumprida a sua finalidade ou tornado impossivel, inutil ou prejudicado o seu objeto por
fato superveniente.

33.2 Extinto o processo sem julgamento do mérito podera ser lavrado novo auto de infracao, abrindo-

S€ NOVO processo.

33.3 Adecisdo que declara a prescricao extingue o processo com julgamento do mérito, ndo cabendo
a reabertura do processo.

33.4 No caso de falecimento do autuado a extincdo do processo sera declarada por despacho da Vice-
Presidéncia de Fiscalizacdo com comunicacdo ao colegiado competente.

33.5 Deverd ser certificado nos autos o transito em julgado da decisdo de extincdo do processo,
considerando-se a data do julgamento ou do despacho proferido pela Vice-Presidéncia.

Art. 78. Este regulamento entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2021, aplicando-se,
inclusive, aos processos que se encontrarem em andamento, observados os limites da lei.

Paragrafo uUnico. As regras de transicao serdo estabelecidas em resolucao.

Art. 79. Nos casos omissos, 0s prazos processuais serdo contados em dias Uteis.
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