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1. Introducao

O Conselho Federal de Contabilidade (CFC), autarquia federal, criada pelo Decreto-Lei n.% 9.295, de 27 de
maio de 1946, constitui-se pessoa juridica de direito publico e como tal deve controlar o seu patriménio, a
fim de garantir a transparéncia dos bens sob a sua guarda.

O Manual de Gestao Patrimonial do CFC surge como reflexo do compromisso do Conselho com a trans-
paréncia, a eficiéncia e a responsabilidade na gestao patrimonial, delineando praticas e procedimentos
uniformes a serem seguidos por todas as unidades organizacionais, denominadas UOs, vinculadas ao CFC.

Com o intuito de fortalecer as praticas de governanga patrimonial e alinhar-se as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP), este manual propde-se a ser um guia para a padro-
nizagdo e o aperfeicoamento continuo das operagdes relacionadas ao patriménio do CFC. Destina-se a
orientar as agdes dos colaboradores na administragao, no controle e na preservagao dos bens, promovendo
a eficacia e a economia dos recursos disponiveis, com vistas a maximizagao do valor publico.

Nesse contexto, o manual detalha os processos e procedimentos para a correta classificagao, o registro, o
controle, e o eventual desfazimento de bens moveis e intangiveis, e inclui diretrizes claras para a realizagao
de inventarios, reavaliagao de ativos e gestao de alienagoes e baixas. Além disso, enfatiza a importancia da
responsabilidade individual e coletiva na gestao patrimonial, sublinhando o papel de cada colaborador na
preservagao dos ativos do CFC e na promogao de uma cultura de integridade e accountability.

Ao proporcionar uma base sélida para a gestao patrimonial, o Manual de Gestao Patrimonial do CFC visa
nao apenas assegurar a conformidade com os requisitos legais e normativos, mas também promover uma
administragdo patrimonial que reflita os valores de transparéncia, eficiéncia e responsabilidade que nor-
teiam o Conselho Federal de Contabilidade.

2. Objetivo

A gestao patrimonial € fundamental para qualquer instituigdo comprometida em manter os controles atua-
lizados, uma vez que garante maior organizagao dos bens patrimoniais que possui. Nesse contexto, o Con-
selho Federal de Contabilidade visa aperfeicoar e padronizar os procedimentos patrimoniais internos e
servir como referéncia para os Conselhos Regionais, buscando sempre a exceléncia em suas atividades.

Com a convergéncia das normas contabeis aos padroes internacionais, a contabilidade publica sofreu
transformagoes significativas, passando do foco orgamentario para o patrimonial. Essas mudancas possibi-
litaram que a contabilidade publica direcionasse sua atengao ao patrimonio, sem negligenciar os aspectos
orgamentarios essenciais para o planejamento, incluindo a previsao das receitas e a fixagao das despesas.

Historicamente, as entidades e os érgaos da administragao publica careciam de um controle patrimonial
efetivo, o que fez com que a contabilidade se limitasse a um instrumento a servigo do orgamento publico.
Entretanto, com a implementagao das normas brasileiras pelo CFC, o orgamento passou a ter um papel
secundario, enquanto o patriménio assumiu a centralidade na contabilidade, alinhando-se ao objeto de
estudo da Ciéncia Contabil.
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Este manual tem como objetivo, no tocante a gestao patrimonial, assegurar a observancia dos principios
de eficacia, eficiéncia e economicidade, bem como o principio da prestagao de contas, conforme descrito
no Paragrafo unico do art. 70 da Constituigao Federal de 1988:
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“Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores
publicos ou pelos quais a UniGo responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigagdes de natureza pecunidria.”

Adicionalmente, objetiva-se sensibilizar os colaboradores sobre a relevancia de manter os controles pa-
trimoniais sempre atualizados.

3. Definicoes

+ Agente responsavel: € todo agente que, em virtude do cargo ou da fungao que ocupa ou ainda em
razao de determinagao superior, responda pela guarda, pelo depdsito, pelo controle ou pela posse
de bens patrimoniais de propriedade do Conselho Federal de Contabilidade.

+ Alienacao: transferéncia do direito de propriedade do material, mediante venda, permuta ou doagao.

+ Amortizacao: é a alocagao sistematica do valor amortizavel do ativo intangivel ao longo da sua
vida util.

* Autoridade competente: presidente ou vice-presidentes do CFC.

+ Autorizagao de saida de bem: documento utilizado para a autorizagado e o registro da retirada
de qualquer bem patrimonial das dependéncias do CFC.

+ Bens inserviveis: sdo aqueles classificados como ocioso, recuperavel, antieconémico e irrecupe-
ravel, nos termos de Decreto n.© 9.373, de 11 de maio de 2018.

+ Bens moveis: sdo aqueles suscetiveis de movimento préprio ou de remogao por forga alheia sem
alteragao de substéncia ou de destinagao econdémico-social, ndo consumiveis pelo uso, com dura-
bilidade superior a 2 (dois) anos, que nao perdem sua identidade fisica nem se incorporam a outro
bem em razao do uso que possuem possibilidade de recuperagao e que nao sejam quebradicos ou
deformaveis e que tenham ainda controle individualizado.

+ Carga: € a responsabilidade pelo uso, pela guarda e conservagao do bem, configurada por inter-
médio do Termo de Responsabilidade quando do recebimento.

+ Comissao de avaliacao de bens: comissao composta por, no minimo, 3 (trés) empregados, nomea-
dos por portaria especifica da autoridade competente, que tem por objetivo proceder a avaliagao
de bens nos casos previstos neste manual.

+ Depreciagao: redugao do valor dos bens pelo desgaste ou pela perda de utilidade por uso, agao
da natureza ou obsolescéncia.

+ Descarga: € a transferéncia de responsabilidade pelo uso, pela guarda e conservagao do bem
quando do seu remanejamento para outra unidade administrativa, substituicao do responsavel
pela guarda ou do seu desfazimento.
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+ Detentor da carga: pessoa nominalmente identificada, responsavel pelos bens constantes no
Termo de Responsabilidade devidamente assinado.

* Supervisor(a) de patrimonio: € o(a) empregado(a) designado(a) que tem a atribuigdo de propor
aquisigao, controlar, gerir, registrar e distribuir material permanente.
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+ Responsavel pelo almoxarifado: € o empregado designado que tem a atribuigao de propor aqui-
si¢ao, controlar, gerir, registrar e distribuir material de consumo.

* Incorporacgao: € o registro de um bem no Sistema de Bens Patrimoniais decorrente de compra,
cessao, doagao, transferéncia, avaliagdo ou permuta, com a consequente variagao positiva no pa-
trimonio do CFC.

* Inutilizagao: consiste na destruigao parcial ou total do bem patrimonial que ofereca ameaca vital
para pessoas, riscos de prejuizos ecoldgicos ou operacional ou inconveniéncias de qualquer natu-
reza para o CFC, tais como: contaminagao por agentes patoldgicos, sem possibilidade recuperagao
por assepsia; infestagao por insetos nocivos, com risco para outros materiais; natureza toxica ou ve-
nenosa; contaminagao por radioatividade; perigo irremovivel de utilizagao fraudulenta por terceiros.

+ Solicitacao ou requisicao: ato pelo qual o gestor de uma UO solicita um bem patrimonial do CFC
para suprir suas necessidades administrativas e laborais.

+ Pesquisa de valor: aplicagao da reavaliagao ou da redugao ao valor de mercado.

* Reavaliacao: adogao do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo,
quando esses nao forem superiores ao valor contabil.

* Recebimento: sdo atividades de recebimento e abrangem desde a recepgdo do material na en-
trega pelo fornecedor até a entrada nos depdsitos/estoques.

+ Registro patrimonial: € o processo de marcagao numérica, mediante qualquer método ou meio
de gravagao, que permita a identificagdo do material permanente, para tombamento, registro e
controle.

+ Relatorio mensal do sistema de bens patrimoniais: € o documento enviado ao Departamento
de Contabilidade que demonstra entradas, saidas, depreciagao e demais alteragdes no acervo
patrimonial do CFC.

+ Termo de Transferéncia: € o documento emitido pelo Setor de Patrimonio autorizando a movi-
mentagao de bens entre unidades administrativas. O documento deve ser assinado pelos respon-
saveis pela unidade de origem e de destino do bem movimentado.

+ Termo de Responsabilidade: é o documento utilizado para formalizar a responsabilidade pelo
uso, pelo recebimento e o compromisso de guarda, conservagao e ressarcimento por perda ou
dano de bem patrimonial.

+ Termo de Devolucao: € o documento assinado pelo detentor da carga para formalizar a transfe-
réncia de responsabilidade pelo uso, pela guarda e conservagao do bem, quando do seu rema-
nejamento para outra unidade administrativa, substituigdo do responsavel pela guarda ou da sua
baixa ou desfazimento.
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+ Tombamento: é o procedimento administrativo que consiste no arrolamento de todo o material
permanente, com a finalidade de coloca-lo sob a guarda e protegao de agentes responsaveis, por
meio de nimero Unico de registro patrimonial, denominado nimero de tombamento ou nimero
de patrimonio.

+ Unidade Organizacional: unidade integrante da estrutura organizacional do CFC, constante no
organograma do Conselho.

4. Conceitos e Organizacao

4.1 Gestao patrimonial

A gestao patrimonial compreende uma sequéncia de atividades que tem o seu inicio na aquisigao e termi-
na quando o bem é baixado do acervo da instituigdo. Podemos conceituar também a gestao patrimonial
como procedimentos fisicos e contabeis que visam ao controle do acervo patrimonial de uma entidade.

4.2 Setor de Patrimonio

O Sepat é a UO responsavel pela gestao patrimonial. Envolve o ambiente fisico, a tecnologia, a expertise,
recursos humanos e financeiros, a fim de suprir as unidades administrativas de bens materiais necessarios
e indispensaveis para que elas realizem seus objetivos.

A fungao do Setor de Patrimonio abrange, direta ou indiretamente, aquisigao, registro, controle, utiliza-
Gao, guarda, conservagao e desfazimento de bens moéveis e iméveis do Conselho Federal de Contabilidade.

4.3 Material

De acordo com a Instrugao Normativa n.° 205, de 8 de abril de 1988, material € a designagao genérica de
equipamentos, componentes, sobressalentes, acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens
emprega Unidades Organizacionais dos ou passiveis de emprego nas atividades das organiza¢des publicas
federais, independentemente de qualquer fator, bem como aquele oriundo de demoli¢ao ou desmontagem,
aparas, acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis.

Segundo o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), entende-se como material de
consumo e material permanente:

MATERIAL DE CONSUMO
Aquele que, em razdo de seu uso MATERIAL PERMANENTE
corrente e da definigdo da Lei n.° 4.320, Aquele que, em razdo do seu uso corrente,
de 17 de margo de 1964, perde normalmente NAO perde a sua identidade fisica e/ou tem
sua identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos.
sua utilizagao limitada em dois anos.

Capitulo |




Gl MANUAL DE PATRIMONIO DO CFC | CAPITULO | - Gestéo Patrimonial

O art. 3° da Portaria n.© 448, de 13, de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro Nacional (STN), define
a adogao de 5 (cinco) condigdes excludentes para identificagao do material permanente, sendo considera-
do material de consumo caso atenda um, e pelo menos um, dos critérios a seguir:

Capitulo |

D Durabilidade

quando o material em uso normal perde
ou tem reduzidas as suas condigoes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos.

e (] Fragilidade
—_— cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser quebradigo ou deformavel,
—_— caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou pela perda de sua identidade.
@ (] Incorporabilidade
CON D|COES quando destinado a incorporagao a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo
EXCLUDENTES PARA das caracteristicas do principal.
IDENTIFICAGCAO o
DO MATERIAL D Perecibilidade
PERMANENTE quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora e perde sua

caracteristica normal de uso.

(] Transformabilidade
quando adquirido para fim de transformagao, isto é, para produgéo de outro bem.

Verificadas as condi¢gdes acima, considera-se que o controle exercido sobre material deve ser suprimido
guando o custo do controle for evidentemente maior que o risco da perda do material controlado. No lugar
do controle, serd adotado o simples relacionamento do material, conforme item 3.1 da IN n.© 142, de xx de xxx
de 1983. De modo geral, o material de pequeno custo que, em fungédo de sua finalidade, exige uma quantida-
de maior de itens, redunda em custo alto de controle, devendo ser, portanto, classificado como de consumo.




Gl MANUAL DE PATRIMONIO DO CFC | CAPITULO | - Gestéo Patrimonial

4.4 Classificacdo de material

A classificagao de material permite uma organizagao eficiente e uma compreensao clara do status e do
uso de cada item dentro do CFC. A classificagdo adequada facilita a tomada de decisoes informadas sobre
utilizacdo, manutencéao, substituicdo e desfazimento de bens.

A FORMA DE UTILIZACAO, UM BEM A SITUACAO PATRIMONIAL,
MOVEL PODE SER CLASSIFICADO EM: UM BEM E CLASSIFICADO COMO:
o BOM
quando estiver em perfeitas condigbes e em uso normal;
uso individual uso coletivo
quando apenas ou comum © ocl0so
uma pessoa o quando for utilizado quando, embora esteja em perfeitas condi¢des, ndo esta
utiliza continua e por varias pessoas. sendo usado;
constantemente.

o RECUPERAVEL
quando estiver avariado e sua recuperagao for possivel e
orgar, no maximo, até cinquenta por cento de seu valor de
mercado;

o ANTIECONOMICO
quando estiver avariado e sua recuperagao orgar mais do
que cinquenta por cento de seu valor de mercado ou seu
rendimento for precario, em virtude de uso prolongado,
desgaste prematuro ou obsoletismo; e

)
ojojn

o IRRECUPERAVEL
quando nao mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razao
da inviabilidade econdmica de sua recuperagao.

4.5 Registro de material permanente
E o procedimento de registro do bem patrimonial no Sistema Bens Patrimonial, especificando de forma
detalhada e clara: caracteristicas fisicas do bem, nimero de registro patrimonial, valor de compra ou ava-
liagao, data de aquisi¢do, nome do fornecedor, nimero da nota fiscal /fatura ou termo de doagéo, natureza
de classificagao, localizagao fisica, nome do detentor responsavel e outras informagdes pertinentes que
possibilitem a confirmagao exata do bem.

4.6 Termo de Responsabilidade
E o documento assinado pelo responsavel pela guarda e conservagao de bem patrimonial que, em razao
do seu cargo ou por designagao, responde pela area onde o bem for alocado.

4.7 Movimentacao de bem patrimonial
E o processo pelo qual ha o deslocamento de bens moveis nas dependéncias do CFC, podendo a
movimentagao ser por transferéncia, manutengao ou reparo.

A movimentacao de bens entre as unidades organizacionais serd acompanhada do Termo de Transferéncia
de Bens Patrimoniais, que devera ser assinado pelos responsaveis pela localizagado de origem e de destino.
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4.8 Ativos de informacao

Conforme Resolucao CFC n.© 1.631, de 29 de setembro de 2021, art. 3°, inciso |, ativos da informacgao sao
qualquer dispositivo de software ou hardware que agrega valor ao negdcio e compoe a infraestrutura de
rede de dados do CFC, assim como também os locais onde se encontram esses dispositivos, a gestao do
pessoal que a eles possuem acesso, além dos processos envolvidos na gestao e na operacionalizagao dos
ativos de informacao.

4.9 Inventario

E o instrumento de controle para a verificagéo fisica dos materiais permanentes em uso na entidade, a fim
de ajustar os saldos escriturais com o fisico, levantar a situagao dos materiais no que se refere aos esto-
ques e aos bens permanentes quanto a necessidade de manutengao ou reparos. Além de constatar se o
bem movel estd em bom estado ou inservivel (ocioso, recuperavel, obsoleto ou irrecuperavel).

O inventario tem, também, a fungao de analisar o desempenho das atividades do Setor de Patrimonio por
meio dos resultados obtidos no levantamento fisico.

A Lei n.° 4.320, de 1964, arts. 94, 95 e 96, estabelece que:

Art. 94. Haverd registros analiticos de todos os bens de cardter permanen-
te, com indicagdo dos elementos necessdrios para correta caracterizagdo e
identificagdo dos agentes responsaveis pela guarda e administragdo;

Art. 95. A contabilidade manterd registros sintéticos dos bens moveis e imoveis.
Art. 96. O levantamento geral do acervo patrimonial serd baseado em in-
ventario analitico de cada unidade administrativa.

De acordo com a IN/SEDAP/205/1988, da Secretaria de Administragao Publica da Presidéncia da Republica
(Sedap), os inventarios fisicos podem ser:

INVENTARIOS FISICOS PODEM SER

ANUAL o o DE VERIFICAGAO
realizado para comprovar a realizado a qualquer tempo, com o objetivo de
exatiddo dos registros de controle verificar qualquer bem ou conjunto de bens,
de todo o patriménio do CFC por iniciativa dos Setores de Patrimonio ou a

pedido do responsavel pela carga patrimonial

DE EXTINGAO o °
realizado quando da extingao ou
da transformagédo de uma unidade

DE TRANSFERENCIA
realizado quando da mudanga de um

titular detentor de carga patrimonial
(]

DE CRIAGAO
realizado quando da criagao
de uma unidade

O Setor de Patrimonio realizara um inventario de verificagdo com fins gerenciais por ano, com o objetivo
de manter sempre atualizados os controles patrimoniais e, também, com objetivo de subsidiar a tomada
de decisao da administragao quanto a aquisi¢ao ou a alienagao de bens.
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4.10 Comissdo de Inventario
E a comissao responsavel por realizar o inventario anual de cada Unidade Organizacional e sera composta
de, no minimo, 4 (quatro) membros, escolhidos entre os empregados do CFC.

A efetiva designagao dos membros da Comissao de Inventério dar-se-a com a publicagdo de portaria as-
sinada pelo presidente do CFC.

Os membros da comissao deverao ser nomeados até o més de outubro de cada exercicio financeiro e de-
verao apresentar o relatério antes do encerramento do exercicio.

nomeados até o més de
—®  outubro. relatério antes do
encerramento

min. 4 membros ° de_sign?(;éo com
empregados CFC publicacdo portaria

E vedada a participagdo de empregados responsaveis pela gestdo patrimonial do CFC. No entanto, o
responsavel pelo Setor de Patriménio devera colaborar com a Comissdo de Inventario para que essa
execute da melhor forma possivel o seu trabalho.

4.11 Comissao Especial de Desfazimento
E a comissao responsavel por realizar o desfazimento de bens do acervo patrimonial e sera composta de,
no minimo, 3 (trés) membros escolhidos entre os empregados do CFC.

A efetiva designagdo dos membros da Comissao Especial de Desfazimento dar-se-a com a publicagéo de
portaria assinada pelo presidente do CFC.

Os bens para serem considerados aptos ao desfazimento deverao ser considerados inserviveis (ocioso,
recuperavel, antiecondmico e irrecuperavel), conforme art. 3° do Decreto n.° 9.373, de 2018.

bens aptos ao desfazimento
—e deverao ser considerados
inserviveis

min. 3 membros . de_sign?(;éo com
empregados CFC publicacdo portaria

A comissao decidira pelo melhor tipo de alienagao considerando sempre o interesse publico.
O responsavel pela gestao patrimonial do CFC ndo podera integrar a Comissao Especial de Desfazimento.

4.12 Processo Administrativo Disciplinar (PAD)
E o instrumento processual destinado a apurar os fatos e a responsabilidade dos empregados do Conselho
Federal de Contabilidade por infragao praticada no exercicio das atribuigdes do cargo ou da fungao.

A fundamentagao para aplicagdo do PAD, no ambito do CFC, estad regulamentada na Resolugao CFC
n.° 1.686, de 9 de fevereiro de 2023.

Conforme art. 65 dessa resolugao, caso o representado seja primario e a infragao seja de menor potencial, a
unidade competente poderd, antes da abertura do prazo para apresentagao da defesa, propor a celebragao de
Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), o qual podera ser homologado pelo vice-presidente Administrativo.
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O TAC poderd ser utilizado, de oficio ou a pedido do interessado, no ambito da gestdo patrimonial, no caso
de perda e/ou dano a material do acervo do CFC.

Homologado o TAC, o representado nao sofrera penalidade.

4.13 Desfazimento e baixa de bens patrimoniais
A baixa é o procedimento formal para exclusao de bem do acervo patrimonial do CFC.

Conforme CPC 27 - Ativo Imobilizado item 67, o valor contabil de um item do ativo imobilizado deve ser
baixado por ocasido de sua alienagao ou quando nao ha expectativa de beneficios econémicos futuros com
a sua utilizacao ou alienagao.

Sao pré-requisitos para o desfazimento a existéncia de material classificado como inservivel apds a ava-
liagdo da Comissao Especial de Desfazimento. Para que um bem seja considerado inservivel, sera classifi-
cado como:

(] Ocioso

bem movel que se encontra em perfeitas condi¢des de uso, mas nao é aproveitado.

Recuperavel

bem movel que nao se encontra em condigdes de uso e cujo custo da recuperagao
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo
e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagao.

CLASSIFICACAO DE 0
BENS INSERVIVEIS

J— D Antieconémico
— bem mdvel cuja manutencao seja onerosa ou cujo rendimento seja precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

D Irrecuperavel
bem movel que nao pode ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de recuperagao
mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo
e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagao.

A alienacao, a cessao, a transferéncia, a destinagao e a disposicao final ambientalmente adequadas segui-
rao os dispostos no Decreto n.© 9.373, de 2018.
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5. Responsabilidades e Competéncia

Este topico delineia as responsabilidades e competéncias diretas ou indiretas das diversas unidades e or-
gaos executivos ou deliberativos quanto a gestao patrimonial dentro do Conselho Federal de Contabilidade.
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5.1 Setor de Patrimonio

O Setor de Patriménio do CFC desempenha um papel indispensavel na gestao eficaz dos ativos da orga-
nizagao. As responsabilidades abrangem desde o registro inicial de um bem até a sua eventual disposigao,
conforme segue:

+ Registro no SBP: o Setor de Patriménio é responsavel por registrar todos os novos bens no Sis-
tema de Bens Patrimoniais (SBP). Esse registro inicial visa garantir que todos os bens sejam de-
vidamente rastreados e gerenciados.

+ Etiquetagem de bens: apds o registro, o Setor de Patriménio deve imprimir e fixar uma etiqueta
ou plaqueta com um nimero de patrimonio Unico e sequencial no bem. Isso facilita a identificagao
e o rastreamento do bem.

+ Emissao do Termo de Responsabilidade: o setor de patriménio também é responsavel por emitir
o Termo de Responsabilidade para o responsavel pelo bem e garantir que ele seja devidamente
assinado e arquivado.

+ Inspecodes periodicas: o Setor de Patrimonio deve realizar inspegoes periddicas dos bens para
verificar seu estado de conservacéo e localizagao.

+ Registro de movimentagao de bens: qualquer movimentagao de bens patrimoniais deve ser re-
gistrada pelo Setor de Patriménio. Isso inclui a transferéncia de bens entre diferentes departa-
mentos ou locais.

+ Realizacao de Inventario Gerencial: o Setor de Patrimonio é responsavel por realizar um inven-
tario gerencial regular dos bens patrimoniais.

+ Atualizacao do SBP: o Setor de Patrimdnio deve manter o SBP atualizado, refletindo todas as
aquisigoes, disposi¢cdes e movimentagoes de bens.

+ Saneamento de apontamentos da Comissao de Inventario: o Setor de Patriménio deve trabalhar
para sanear quaisquer apontamentos ou inconsisténcias identificadas pela comissao de Inventario.

+ Contribuigao com a Comissao Especial de Desfazimento: o Setor de Patrimonio deve colabo-
rar com a Comissao Especial de Desfazimento em todos os trabalhos relacionados a alienagao e
a baixa de bens.

* Sugestao de Termo de Ajustamento de Conduta: o Setor de Patriménio pode sugerir a Cama-
ra de Assuntos Administrativos (CAD) a celebracao de um TAC em casos de perda ou dano de
bens do CFC.

+ Cumprimento das atribuigoes do art. 26 da Resolugdao CFC n.® 1.631, de 2021: o Setor de Pa-
trimonio deve cumprir todas as atribuigdes previstas no art. 26 da Resolucao CFC n.© 1.631, de
2021, quanto aos ativos de TI.
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+ Recepcao de solicitagoes de reparos e manutengao: o Setor de Patrimonio deve recepcionar
todas as solicitagdes de reparos e manutencao de bens oriundos das UOs do CFC e tomar as de-
vidas providéncias para o reparo e a manutengao do ativo.
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5.2 Responsavel pela guarda do bem

De acordo com a Constituicao Federal de 1988, todos aqueles que guardam bens publicos tém o dever de
prestar contas. Isso significa que os responsaveis pela carga patrimonial tém o dever de zelar por todos
os bens sob sua responsabilidade. Devem garantir também que esses bens sejam usados de maneira ade-
quada e para os fins institucionais no CFC.

AS ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS PELA CARGA PATRIMONIAL NO CFC INCLUEM:

r—° RECEPGAO DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

os responsaveis devem receber o Termo de Responsabilidade
através do SEl e verificar se os bens listados estao de fato

em sua unidade organizacional.

—© ASSINATURA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE
ap6s a verificagdo, os responsaveis devem assinar o
Termo de Responsabilidade através do SEl, confirmando
que aceitam a responsabilidade pelos bens listados.

——0 COMUNICAGAO DE ALTERAGOES OU DESAPARECIMENTOS
qualquer alteragao ou desaparecimento de um bem sob a guarda

(', do responsavel deve ser comunicado imediatamente ao Sepat.

——o REGISTRO DE BOLETIM DE OCORRENCIA
( ‘ o em caso de desaparecimento, roubo ou furto de um bem,
o responsavel deve registrar um boletim de ocorréncia.

Responsaveis pela carga
patrimonial no CFC ——o SOLICITAGAO DE REPAROS E MANUTENGAO

os responsaveis sdo encarregados de solicitar reparos e

manutengao para os bens patrimoniais sob sua responsabilidade.

——o0 SOLICITAGAO DE REMANEJAMENTO DE BENS
se um bem precisa ser movido para uma nova localizagao,
o responsavel deve solicitar o remanejamento ao Sepat.

——o INFORMAGAO DE SAIDA DE BENS
qualquer saida de um bem patrimonial das dependéncias do CFC
deve ser informada previamente ao Sepat pelo responsavel.

o ZELO PELOS BENS
o responsavel tem a obrigagao de zelar pelos bens sob sua
guarda. Isso inclui garantir que os bens sejam usados de maneira
adequada e mantidos em boas condigdes.
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5.3 Departamento de Contabilidade
E de responsabilidade do Decont o registro sintético dos bens do acervo do CFC, além de garantir a pre-
cisao, a integridade e a conformidade dos registros relacionados aos ativos da organizagao.

5.4 Vice-Presidéncia de Assuntos Administrativos
AVice-Presidéncia de Assuntos Administrativos € responsavel por garantir a integridade, eficiéncia e con-
formidade dos processos relacionados ao patrimoénio. As principais atribui¢ées incluem:

Coordenacao de processos: supervisionar e coordenar todos os processos vinculados a gestao
patrimonial, assegurando que sejam conduzidos de maneira eficiente, transparente e em confor-
midade com as normas especificas e as diretrizes estabelecidas neste manual.

Recepcao e distribuicao de processos: receber os processos submetidos pelo Setor de Patrimé-
nio e distribui-los aos conselheiros para relato na Camara. Isso inclui a designagao de relatores e
a preparagao dos processos para analise subsequente pela Camara de Assuntos Administrativos.

Monitoramento e cumprimento de normas: garantir que todos os procedimentos e praticas de
gestao patrimonial estejam alinhados com as regulamentagdes legais, normas internas e melhores
praticas do setor. Isso envolve uma revisdo continua e avaliagdo dos processos para identificar e
corrigir quaisquer desvios ou ineficiéncias.

Comunicacao e colaboracao: facilitar a comunicagao eficaz entre o Setor de Patrimonio, os conse-
lheiros, e outras unidades e érgaos do CFC. Isso inclui a promogao de uma colaboragao efetiva e a
garantia de que todas as partes interessadas estejam informadas e engajadas nos processos de ges-
tao patrimonial.

Avaliagao e melhoria continua: participar ativamente na avaliagdo dos processos de gestao pa-
trimonial e na identificagdo de oportunidades para melhorias continuas. Isso contribui para a evo-
lugao e o aprimoramento constante das praticas de gestao patrimonial no CFC.

5.5 Camara de Assuntos Administrativos

A Camara de Assuntos Administrativos € o 6rgao que delibera os processos encaminhados pela Vice-Presi-
déncia do CFC. Suas responsabilidades sdo multifacetadas e centradas na analise criteriosa, no julgamento e
na tomada de decisdes em processos submetidos pela Vice-Presidéncia. As principais competéncias incluem:

Emissao de parecer: analisar, de forma detalhada e imparcial, os processos relacionados a gestao
patrimonial, emitindo pareceres fundamentados que refletem uma avaliagao precisa e equilibrada
dos fatos e das circunstancias apresentadas.

Apreciacao e julgamento: apreciar os processos submetidos, conduzindo uma avaliagao completa
e justa, e julgar as questdes em conformidade com as leis, os regulamentos e as politicas aplicaveis.

Decisao sobre Termo de Ajustamento de Conduta: em casos de perda e/ou dano a bens do
acervo patrimonial do CFC, a Camara tem autoridade para decidir pela celebragao de um Termo
de Ajustamento de Conduta. Esse instrumento legal € utilizado para formalizar os compromissos
e as responsabilidades das partes envolvidas, garantindo que as agdes corretivas sejam tomadas
e que a integridade do patrimodnio seja mantida.
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+ Supervisao e conformidade: monitorar continuamente a conformidade com as politicas e os pro-
cedimentos de gestao patrimonial, assegurando que todas as agoes e decisoes estejam alinhadas
com os padroes éticos, legais e organizacionais do CFC.
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+ Colaboracao e comunicacao: trabalhar em estreita colaboragao com a Vice-Presidéncia e outras
unidades organizacionais, promovendo uma comunicagao clara e eficaz e garantindo que todas
as partes interessadas estejam alinhadas e informadas.

A Camara de Assuntos Administrativos, portanto, atua como um érgéo decisério e regulador, garantindo
que os assuntos relativos a gestao patrimonial sejam tratados com a maxima integridade, transparéncia e
responsabilidade. Suas decisoes e agdes sao fundamentais para a manutengao da confianga e da credibi-
lidade na gestao dos ativos do CFC.

Compete a Camara de Assuntos Administrativos emitir parecer, apreciar e julgar os processos submetidos
a sua analise pela Vice-Presidéncia em assuntos relativos a gestao patrimonial.

5.6 Comissao de Inventario

COMPETEA
COMISSAO DE INVENTARIO

a consignagao em relatorio da

a identificacdo a avaliagdo dos bens que nao existéncia de bens julgados inserviveis o confronto com
completa dos bens tiverem valor de aquisigao, (ocioso, recuperavel, antieconémico e registros contabeis
ativos que figuram no tomando como referéncia irrecuperavel), de forma a permitir a para fins de conciliagao.

cadastro do SBP. outro bem semelhante. autoridade competente providéncias

arespeito; e

5.7 Comissao Especial de Desfazimento

COMPETE A COMISSAO
ESPECIAL DE DESFAZIMENTO

realizar os procedimentos receber e/ou enviar documentagao R . - .
. . . o . proceder a classificagao dos bens destinados
necessarios para o desfazimento relativa ao material disponivel a0 desfazimento. de acordo com o art
de bens considerados para desfazimento, verificando ! e
. L. . . n e e 39, do Decreto n.° 9.373, de 2018 (ocioso,
inserviveis, incluindo os residuos sua existéncia fisica e o estado de . . . . .
. .. - recuperavel, antiecondmico e irrecuperavel);
economicamente aproveitaveis; conservagao;

avaliar o material com base no sugerir a autoridade consignar todas as informagoes
valor de mercado, podendo, competente qual agrupar os que esclarecam as medidas e
no caso de doacao de material a melhor forma de materiais em lotes, os procedimentos adotados em
permanente, ser adotado o valor alienagao dos bens no caso de leildo; e documento denominado Relatério
contabil liquido; inserviveis; de Desfazimento.
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6. Procedimentos Gerais

6.1 Registro de bem patrimonial
Aincorporagao de um bem permanente ao acervo do CFC € um processo que exige um registro detalhado e
preciso. Esse registro é realizado no SBP e reflete o valor indicado na nota fiscal ou o valor avaliado do bem.

O registro de um bem patrimonial € uma tarefa analitica que requer a inclusao de informagdes que carac-
terizam e identificam perfeitamente cada bem. Além disso, os agentes responsaveis pela guarda e admi-
nistracdo do bem também devem ser claramente identificados.

O processo de registro patrimonial envolve o cadastramento de varias caracteristicas do bem no SBP,
e incluem:

CARACTERISTICAS DO BEM

NO SBP
Localizagio [ ] (] Descrigio
Situagao D C] Descrigdo complementar
Nimero do bem D D Valor do bem
Regras de depreciagao D C] Responsavel
pela localizagao
Codigo do bem D

Com base na nota fiscal, o Setor de Patrimonio (Sepat) realiza o cadastro do bem no SBP. Esse cadastro
inclui, entre outros campos disponiveis no sistema, dados do bem patrimonial, localizagao atual, dados de
entrada, classificagao contabil, depreciagao e, se aplicavel, garantia e seguro.

A nota fiscal atestada € digitalizada e anexada ao sistema SBP, associada ao bem cadastrado. Em seguida,
o Sepat imprime uma etiqueta/plaqueta com a logomarca do CFC, um cédigo de barras e um nimero se-
quencial Unico gerado pelo SBP, que é afixado no bem.

Em caso de incorporagao por doagao de pessoa fisica, sem énus ou encargos, o CFC adotara o disposto
no Decreto n.© 9.764, de 11 de abril de 2019. A vida Util, o percentual residual e o valor serdo definidos pelo
Setor de Patrimonio apos pesquisa de bem similar no mercado.

E importante ressaltar que mesmo os bens que, devido as suas caracteristicas fisicas, ndo permitem a
fixagdo de uma plaqueta/etiqueta, devem ser devidamente registrados no SBP.
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6.2 Emissao e assinatura de Termo de Responsabilidade

O Termo de Responsabilidade sera emitido por meio do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI). Esse ter-
mo é assinado digitalmente pelo gestor responsavel pela localizagao dos bens.

A emissao do Termo de Responsabilidade ocorre nas seguintes situagoes:
a) quando ha uma mudanga ou remanejamento de gestor;

b) anualmente, para consolidagdo dos termos de transferéncia e apds o saneamento dos aponta-
mentos feitos pela Comissao de Inventario;

) na aquisigdo de bens méveis; e
d) no desfazimento e na baixa de bens méveis;

Quando a localizagao do bem é uma drea comum do CFC, como corredores, halls e garagens, a emissdo do
Termo de Responsabilidade ficara sob a responsabilidade do supervisor de patrimonio.

O Sepat mantera a organizagao dos Termos de Responsabilidade, arquivando-os em um processo publico
no SEI por ano/exercicio.

6.3 Empréstimo de material permanente

Em algumas situagoes, pode ser necessario emprestar um bem permanente para um empregado, conse-
Iheiro ou outro colaborador do CFC. Esse é frequentemente o caso de ativos de Tecnologia da Informagao
(T1), como notebooks, tablets, smartphones ou outros dispositivos eletronicos. Nesses casos, € impres-
cindivel garantir que a responsabilidade pela guarda e manutengao do bem seja claramente estabelecida.

Dessa forma, o Sepat emitira Termo de Responsabilidade individualizado. Esse termo, assinado digitalmente
pela pessoa que recebera o bem, estabelece a responsabilidade pela guarda, manutengao e, se necessario,
devolugao do bem emprestado. Esse processo reforga a responsabilidade individual e ajuda a garantir que
os bens do CFC sejam devidamente rastreados e zelados.

Os Termos de Responsabilidade para empréstimo de material permanente sdo organizados em um proces-
so especifico no SEl e serdo denominados Termos de Responsabilidade Individuais.

Para solicitar o empréstimo de um ativo de Tecnologia da Informagao para uso fora das dependéncias do
Conselho Federal de Contabilidade, o usuario deve preencher formulario de solicitagao.

O formulario deve incluir uma justificativa detalhada para a utilizagdo do equipamento fora das instalagoes
do CFC. Essa justificativa deve explicar claramente por que o equipamento € necessario, como sera usado
e como o uso do equipamento contribuira para o trabalho do usuario e para os objetivos gerais do CFC.

Esse procedimento ajuda a garantir que todos os ativos de Tl do CFC sejam usados de maneira eficaz e
responsavel. Ao exigir uma justificativa para o uso do equipamento fora das instalagées do CFC, o Conse-
lho pode garantir que seus ativos de Tl sejam usados de maneira que apoie seus objetivos e suas ativida-
des institucionais.

Além disso, esse procedimento reforga a responsabilidade individual, e garante que todos os usuarios de
ativos de Tl entendam a importancia de usar esses recursos de maneira responsavel.
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6.4 Movimentacao/Transferéncia de bens patrimoniais

A movimentagao de bens patrimoniais € um processo que requer coordenagao e registro adequados para
garantir a rastreabilidade e a responsabilidade. Quando um usuario deseja solicitar a movimentagao de um
bem patrimonial, adotar-se-a o seguinte procedimento:

O Solicitagao de movimentacao

o usudrio interessado deve enviar um e-mail ao Sepat solicitando a movimentagdo do bem.
Essa solicitagdo deve incluir detalhes sobre o bem e a razao para a movimentagao.

MOV|MENTA(;AO DE O Verificagdo e registro
BEM PATRIMONIAL o Sepat avalia a solicitagéo, e verifica a viabilidade da transferéncia. Se a movimentagao for
aprovada, o Sepat realiza o registro correspondente no Sistema de Bens Patrimoniais (SBP).

o ] O Execugio da movimentacéo
é E o usuério solicitante é responsével por realizar a movimentagao fisica do bem.
| O | Se necessario, o usuario pode solicitar apoio ao Deinfra para auxiliar nessa movimentagao.
LOCAL LOCAL O Emisséo do Termo de Transferéncia
A B apds a movimentagao do bem, o Sepat emite um Termo de Transferéncia. Esse documento

é encaminhado para assinatura pelos responsaveis pela origem e pelo destino do bem,
formalizando a transferéncia de responsabilidade.

O Organizacao dos Termos de Transferéncia

todos os Termos de Transferéncia sdo organizados em um processo publico no SEI
por ano/exercicio.

6.5 Inventario Setorial
O Inventario Setorial visa manter atualizado o acervo patrimonial do CFC e assegura a correta localizagao
dos bens sob a responsabilidade de cada UO.

No inicio de julho de cada ano, o Sepat enviara a todas as UOs a listagem atualizada, em formato de plani-
lha eletrdnica, dos bens patrimoniais sob a sua responsabilidade.

As UOs, com base na listagem recebida, deverao verificar a presenga fisica de cada bem, conferindo suas
caracteristicas e condigdes. Para comprovar a existéncia fisica, deverao realizar o registro fotogréfico in-
dividualizado dos bens.

As UOs deverao enviar o resultado da conferéncia ao Sepat dentro do prazo de 30 dias do recebimento
da listagem, salvo motivo justificado que sera avaliado pelo Setor de Patriménio.

Esse inventario sera objeto de analise pela Coordenadoria de Controle Interno (CCI) no momento da au-
ditoria interna do CFC.

O resultado do inventario € documentado em um relatério detalhado, que inclui, no minimo, a identifica-
Gao e a localizagao dos bens inventariados. Esse relatério serve como um registro tangivel do inventario,
e fornece uma base solida para andlises e decisoes futuras.

Apds a conclusao do inventario, o Sepat apresenta o relatério a Camara de Assuntos Administrativos. Essa
apresentagao permite que a Camara tenha conhecimento dos resultados do inventario e, se necessario,
emita um parecer. Esse parecer orientara as agoes subsequentes que o Sepat devera tomar.
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6.6 Inventario anual
O inventario anual sera realizado, proximo do final de cada exercicio financeiro, por Comissao de Inventario
designada por Portaria assinada pelo Presidente do CFC.

Esse inventario tem fundamento na Lei n.© 4.320, de 1964, art. 96:

Art. 96. O levantamento geral dos bens moveis e imdveis terd por base o in-
ventdrio analitico de cada unidade administrativa e os elementos da escri-
turacdo sintética na contabilidade.

A Comissao de Inventario promovera a contagem fisica dos bens moveis e a elaboragao do relatério de
inventario anual, e adotara, quando necessario, providéncias para:

A consignagao em relatorio
da existéncia de bens julgados
completa dos bens s inserviveis (ocioso, recuperavel,
; de aquisigdo, tomando - - . .
ativos que figuram no o antiecondémico e irrecuperavel),
como referéncia outro s -
cadastro do SBP. de forma a permitir a autoridade
bem semelhante. A .
competente providéncias a respeito.

A avaliagao dos bens

Aidentificagao P
que nao tiverem valor

O confronto com
registros contdbeis para
fins de conciliagao.

O detalhamento dos procedimentos de Inventario Anual esta pormenorizado no Capitulo || deste manual.

6.7 Instrucao de processo

Nos casos de alienagao, desaparecimento, roubo ou furto de bens, bem como da realizagao dos inventa-
rios setoriais e anual pela Comissao de Inventario, o Sepat instruira processo pelo SEl para apreciagao da
Camara de Assuntos Administrativos.

No caso de desaparecimento, roubo ou furto de material permanente, o responsavel pela guarda devera
comunicar o fato ao Sepat, que instruird processo contendo, no minimo, as seguintes pegas:

CASO DE DESAPARECIMENTO, ROUBO ) ) . .
OU FURTO DE MATERIAL PERMANENTE Processo instruido pelo Sepat devera conter no minimo

as seguintes pegas:

© Ficha cadastral do bem.

© Comunicagio de desaparecimento; e

i il O Boletim de ocorréncia.
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No caso de baixa de bens patrimoniais, 0 Sepat encaminhara o processo previamente a Coordenadoria de
Controle Interno para emissao de nota técnica quanto aos procedimentos adotados pelo Sepat ou pela
Comissao de Desfazimento de Bens.

BAIXA DE BENS PATRIMONIAIS

O O Sepat encaminhara o processo &8 Camara de Assuntos
Administrativos para anélise e deliberagao.

O | O O vice-presidente de Assuntos Administrativos distribuira
E o processo para analise de conselheiro relator, que elaborara

Seu parecer.

O O parecer do conselheiro relator devera ser dividido entre
relatério, parecer e voto.

% O Identificado o responsavel pelo bem desaparecido, furtado

ou avariado, o CFC podera celebrar TAC, conforme art. 65
da Resolugdo CFC n.© 1.686, de 2023.

© AcCamara de Assuntos Administrativos delibera e submete
a sua decisdo a homologagao do Plenario do CFC.

O Apds ahomologagao, a Camara de Assuntos administrativos
devolve o processo ao Sepat para adogao das determinagoes
do colegiado.

6.8 Método de depreciacao

A depreciacao € um processo de alocagao do custo de um ativo ao longo de sua vida util estimada de ma-
neira sistematica. O Conselho Federal de Contabilidade adota o0 método das cotas constantes para calcu-
lar a depreciagao de seus ativos.

O método das cotas constantes, também conhecido como método linear ou método de linha reta, € o mais sim-
ples e comumente usado. Nesse método, a despesa de depreciagao € a mesma para cada ano da vida util do ativo.

Para calcular a depreciagao, € necessario inicialmente estimar o valor residual, que é o valor que se espera
que um ativo possa ser vendido ou utilizado apds ter sido totalmente depreciado, portanto, € uma estima-
tiva do valor que o ativo ainda tera no final de sua vida Util. Esse valor pode ser obtido pelo valor de merca-
do de um bem semelhante apds o fim da sua vida util ou ainda por meio da tabela disponivel no item 2.3.7
da Instrugdo de Trabalho INT/VPCI N.°© 004/2012, no entanto, deve-se avaliar caso a caso, considerando
as particularidades de cada bem.

Por exemplo:

um computador foi adquirido por R$10.000,00, Ano Vallo'r .dodAt:o Deppl:ecialqéo Va:gr dlodAtho
sendo seu valor residual de 10%, ou R$1.000,00. ADUIEBEDAILE ALE ADUAGEN C DAL
Obtém-se o valor depreciavel subtraindo o valor 1 1 1 9
residual do valor de aquisi¢ao, ou seja R$10.000 0000 800 8200

- R$1.000 = R$9.000. Esse valor depreciavel & 2 8200 1800 6400
entao dividido igualmente ao'longo da vida util 3 6400 1800 4600

do ativo, que neste exemplo é de 5 anos, o que

resulta em uma depreciagao anual de R$1.800. 4 4600 1800 2800

A tabela ao lado ilustra como o valor do ativo

diminui a cada ano: S 2800 1800 1000
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1. Introducao

O inventario patrimonial trata-se da verificagao fisica de todos os bens patrimoniais, identificando a loca-
lizagao, o nimero de patriménio, a perfeita caracterizagéo e a situagdo/o estado de conservagao.

E UTILIZADO COMO INSTRUMENTO DE INFORMAGAO GERENCIAL, CONTROLE
E PRESTAGAO DE CONTAS DOS RESPONSAVEIS PELOS BENS PATRIMONIAIS.

Todos os bens ativos do CFC devem ser inventariados anualmente, por meio de comissao especialmente
designada pela autoridade competente, com fulcro no art. 96 da Lei n.° 4.320, de 1964, com o objetivo de
realizar ajustes no Sistema de Bens Patrimoniais e a respectiva conciliagao contabil.

Capitulo I

2. Legislacao
+ Lein.?4.320, de 1964 - Normas Gerais de Direito Financeiro.
* Decreto-Lein.° 200, de 25 de fevereiro de 1967 - Organizagao da Administragao Federal.

* Instrucdao Normativa n.° 183, de 8 de setembro de 1986 - Proporciona orientagao nos proce-
dimentos a serem adotados quando da ocorréncia de acidentes com veiculos terrestres auto-
motores oficiais.

*+ Instrugao Normativa da Secretaria de Administragao Publica da Presidéncia da Reptblica n.®
205, de 8 de abril de 1988 - Racionalizagdo e minimizagao de custos no uso de materiais.

+ Lein.° 8.722, de 27 de outubro de 1993 - Torna obrigatéria a baixa de veiculos vendidos como
sucata e da outras providéncias.

+ Decreto n.?1.305, de 9 de novembro de 1994 - Regulamenta a Lei n.© 8.722, de 27 de outubro
de 1993, que torna obrigatoria a baixa de veiculos vendidos como sucata e da outras providéncias.

- Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional n.° 448, de 13 de setembro de 2002 - Natureza
de Despesa.

+ Instrucao Normativa n.° 3, de 15 de maio de 2008 - Dispde sobre a classificagao, utilizagao,
especificacgao, identificacao, aquisi¢ao e alienagao de veiculos oficiais e da outras providéncias.

+ Lein.?12.305, de 2 de agosto de 2010 - Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

+ Decreto n.? 9.373, de 11 de maio de 2018 - Dispde sobre a alienagao, a cessao, a transferéncia,
a destinagao e a disposigao final ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito da admi-
nistragao publica federal direta, autarquica e fundacional.

* Instrucao Normativa n.° 3, de 15 de maio de 2018, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao - Dispde sobre a classifica-
gao, utilizagao, especificagao, identificagao, aquisicao e alienagao de veiculos oficiais e da outras
providéncias.

+ Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 102 edigao ou posterior.
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3. Dos Objetivos do Inventario

O inventario anual € um processo essencial na gestao patrimonial eficaz. Ele tem varios objetivos impor-
tantes que contribuem para a transparéncia, a responsabilidade e a eficiéncia operacional do Conselho
Federal de Contabilidade.

+ Visao real da situagao patrimonial: o inventario anual permite ao CFC ter uma visao clara e atua-
lizada de sua situagao patrimonial. Isso inclui uma compreensdo completa dos ativos que a orga-
nizagao possui, onde estao localizados e seu valor atual.

+ Verificacao da existéncia e localizacao dos bens: o inventario anual envolve a verificagao fisica
dos bens do CFC. Isso garante que todos os bens listados no inventério existem, estdo no local
correto e estao em bom estado de conservagao.

+ Regularizagao de inconsisténcias: o processo de inventario permite a identificagao e a corregao
de quaisquer inconsisténcias nos registros patrimoniais. Isso pode incluir a atualizagao de infor-
macgoes desatualizadas ou a corregao de erros nos registros.

+ Confirmacao de responsabilidades: o inventario anual permite confirmar quem é responsavel
pela guarda de cada bem patrimonial. Isso ajuda a garantir que todos os bens estejam sendo de-
vidamente cuidados e gerenciados.

+ Atualizacao da relagao geral dos bens: o processo de inventario permite a atualizagao da re-
lagao geral dos bens e dos Termos de Responsabilidade dos setores. Isso garante que todos os
registros estejam atualizados e precisos.

+ Correta contabilizacao dos bens permanentes: o inventario anual permite a correta contabili-
zagao dos bens permanentes, permitindo a confrontagao dos registros patrimoniais com os re-
gistros contabeis, bem como sua respectiva conciliagao e valoragao do patrimonio institucional.

* Subsidios para a tomada de decisao: as informagoes coletadas durante o inventario anual forne-
cem dados valiosos que podem informar a tomada de decisdo dos gestores. Isso pode incluir deci-
soes sobre a aquisigao de novos ativos, a disposi¢ao de ativos existentes ou a realocagao de recursos.

* Informacoes para orgaos fiscalizadores: o inventario anual garante que o CFC possa fornecer
informacdes precisas e atualizadas aos 6rgaos fiscalizadores quando solicitado. Isso demonstra a
transparéncia e a responsabilidade da organizagao em sua gestao patrimonial.

Capitulo I
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4. Das Etapas do Inventario

4.1 Publicacao da Portaria da Comissao de Inventario
Publicagao de Portaria de Designagao da Comissao de Inventario pelo presidente do CFC. A comissao deve ser
composta por, no minimo, 4 (quatro) empregados. A portaria sera publicada até o més de outubro de cada ano.

Apds a publicagao da portaria, o Setor de Patrimdnio abrird processo administrativo no SEl para a juntada
de documentos relativos ao inventario.

Setor de Patrimdnio abrira
—® processo administrativo no SEl
para a juntada de documentos

min. 4 membros . publicagdo portaria até o més
empregados CFC de outubro de cada ano

4.2 Divulgacao da realizagao dos trabalhos

A Diretoria do CFC ou a Coordenadoria de Logistica devera encaminhar e-mail a todos os empregados e
conselheiros comunicando o inicio dos trabalhos da Comissao de Inventario. O e-mail terad o objetivo de
conscientizar os empregados sobre a importancia da realizagao do inventario patrimonial e informa-los
acerca da impossibilidade de movimentagao de bens durante a realizagao das atividades da comissao. Além
disso, sera comunicado aos gestores que a comissao tera livre acesso as UOs e que a prestagao de infor-
macgdes a equipe inventariante, quanto a bens do CFC em sua guarda e responsabilidade, € obrigatéria a
todos (empregados, colaboradores e conselheiros).

4.3 Preparacao do inventario
A Comissao de Inventario e o Setor de Patrimonio deverao se reunir para definir em conjunto os procedi-
mentos necessarios para realizagao do inventario.

A reunido inicial entre o Setor de Patrimdnio e a comissdo € de carater obrigatdrio e tem o objetivo de
orienta-la quanto aos procedimentos e as peculiaridades do processo de inventario patrimonial, suas eta-
pas e cronograma, responsabilidades de todos os envolvidos e demais esclarecimentos.

Em atendimento ao principio da segregacao de fungao, o Setor de Patrimonio nao fara o levantamento de
bens, mas tdo somente atuara no sentido de facilitar os trabalhos da Comissao de Inventario, e fornecera
relatorios e informagdes necessarias para o perfeito andamento do inventario anual.

O Setor de Patrimonio disponibilizara a comissao planilha com o rol dos bens ativos do CFC e leitores de
codigo de barras para facilitar a realizagao do inventario.

4.4 Levantamento patrimonial
Trata-se da verificagao fisica da localizagao dos bens nos setores, do estado de conservagao, da perfeita
caracterizagao e da verificagao das plaquetas de tombo a ser realizada pelas equipes inventariantes.

Os membros designados deverao, de preferéncia em duplas, realizar a checagem por meio de etiqueta de
tombo, a fim de identificar individualmente o bem patrimonial parte do acervo do CFC.

gl O |
® O [acrc =
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A COMISSAO DEVERA NO
MOMENTO DA CHECAGEM

verificar se a etiqueta de tombo esta ilegivel, danificada
ou ausente;

classificar a situagdo do bem entre “é6timo”, “bom",

“regular”, “ruim” ou “inservivel”;

J O |
Zcre I =

se inservivel, classifica-lo entre “antieconémico”,
“recuperavel”, “irrecuperavel” ou “ocioso”;

listar bens sem identificagado, de preferéncia com
registro fotografico; e

e 6 06 o6 o

identificar bens de terceiros.

A realizagao dos trabalhos de verificagao pode ser auxiliada por demais colaboradores desde que acompa-
nhados por integrante designado em portaria, que sera responsavel pelas informagoes coletadas.

4.5 Evidenciacao do levantamento
A realizagao dos trabalhos sera evidenciada por meio de planilha eletronica disponibilizada em nuvem, onde
todos os membros da comissao terdo acesso.

A equipe responsavel pela conferéncia devera inserir os niUmeros patrimoniais na coluna correspondente,
bem como informar o estado do bem, conforme letra “b" da etapa anterior. Essa agao visa subsidiar futuros
processos de avaliagao, aquisicao e desfazimento.

Apds a conferéncia, a equipe responsavel pelo levantamento devera imprimir a planilha no formato eletro-
nico, inserir em documento com outras informagdes pertinentes, anexar ao processo de inventario no SEl
e assinar o documento.

O documento contera a lista de bens localizados, nao localizados, bens de terceiros e imagens fotograficas
de cada unidade organizacional do CFC.

Bens como notebooks, tablets, smartphones ou outros em posse individual de conselheiros ou emprega-
dos deverao ser conferidos por meio de fotos encaminhadas a comissao por cada responsavel.

. . inser¢do dos nimeros anexar o processo de .
trabalhos evidenciados - L o ) L o documento conterd a
) N —® patrimoniais e avaliagio —®  inventério no SEl e ] :
em planilha eletrénica . lista de bens localizados
do estado do bem assinar o documento

4.6 Correcoes, adequacoes e retificacoes
Os ajustes necessarios para regularizagao das inconsisténcias encontradas, conforme etapa anterior, serao
realizados pelo Setor de Patrimdnio.

4.7 Elaboracao do Relatério de Inventario
A elaboragao do Relatério de Inventario Patrimonial é de responsabilidade da Comissao de Inventario.

O relatério devera apresentar todas as informagdes necessarias para regularizagao das inconsisténcias
encontradas pela comissao; avaliagao geral do inventario patrimonial; sugestao de recomendagdes para
aperfeicoamento da gestao dos bens patrimoniais e analise de outras situagdes merecedoras de destaque;
e analise da situagao geral dos bens patrimoniais e setores da unidade inventariada;
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O Relatorio de Inventario Patrimonial devera conter, no minimo, os seguintes tépicos:

RELATORIO DE
INVENTARIO PATRIMONIAL

INTRODUGAO &

ideias iniciais com informagdes introdutoérias do
trabalho desenvolvido, a fim de contextualizar o
usuario das informagdes sobre os demais tépicos
do Relatério de Inventario Patrimonial. @  OBJETIVOS
apresentar os objetivos do trabalho realizado, como
a constatagao fisica, funcional e andlise da gestéo dos
bens registrados no ativo imobilizado do CFC.

ESCOPO DOS SERVIGOS @&
apresentar, por classificagdo contabil, quais bens
foram objeto do levantamento fisico.
@ METODOLOGIA DE TRABALHO

resumir quais foram as tecnologias e técnicas
desenvolvidas para a contagem fisica dos bens do acervo.

RESULTADO QUANTITATIVO DO INVENTARIO &

apresentar em tabela quantos bens foram inventariados
para cada classificagdo contabil: bens encontrados, ndo

encontrados (faltas) e itens ndo identificados (sobras). _ ;
@ POSICAO CONTABIL DOS BENS

apresentar, de forma resumida, os valores atuais dos bens

encontrados, ndo encontrados e a posigao atual do ativo

mobilizado do CFC, e comparar com os valores contabeis
CONCLUSAO @  doano anterior, demonstrando as entradas e as saidas.

finalizar os trabalhos e apresentar sugestdes para
saneamento das inconsisténcias encontradas.

¢ ANEXOS

Anexo | - Relagdo dos bens ativos do acervo patrimonial do CFC
Anexo Il - Relagao dos bens néo localizados (faltas)

Anexo lll - Relagdo dos bens sem registro (sobras)

Anexo IV - Relagao de bens de terceiros

Anexo V - Registro fotografico

4.8 Pedido de esclarecimento de bens nao localizados
Antes da finalizacdo do relatério, a comissao devera encaminhar lista com todos os bens nao localizados
aos responsaveis de cada UO e solicitar providéncias quanto a sua localizagao.

O responsavel por cada Unidade Organizacional devera responder a comissao no prazo de 10 (dez) dias
Uteis. As respostas dos gestores deverao ser inseridas no processo de inventario no SEI.

Apds a finalizagao do relatério, o documento devera ser inserido no processo de inventério no SEl e assi-
nado por todos os membros da comissao.

4.9 Consideracoes do Setor de Patriménio

O Setor de Patrimonio emite um despacho, resumindo as informagdes do relatorio e as agoes tomadas ou
que serao tomadas para sanear os apontamentos da comissao, bem como outras considerag¢oes do Setor
de Patrimonio, a fim de facilitar a emissao do relato do conselheiro relator.

O processo € encaminhado a Vice-Presidéncia Administrativa para deliberagao na Camara de Assuntos
Administrativos.
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4.10 Aprovacao do Relatorio de Inventario Patrimonial
A Camara de Assuntos Administrativos do CFC € o 6rgao colegiado responsavel por analisar, deliberar e
aprovar o Relatorio de Inventario Patrimonial do CFC.

O vice-presidente Administrativo distribui o processo a conselheiro para relato na Reunido de Camara.

A deliberagao e a homologagao devem ser assinadas pelo vice-presidente Administrativo e pelo presidente
do CFC.

O processo é devolvido ao Setor de Patrimonio para as providéncias cabiveis.

4.11 Emissao de Termos de Responsabilidade
Os Termos de Responsabilidade deverao ser emitidos pelo Setor de Patriménio e distribuidos a todos os
gestores responsaveis pelas UOs e inseridos em processo especifico na unidade Sepat no SEI.

Os conselheiros e empregados que tém sob sua responsabilidade notebooks, tablets, smartphones ou
outro bem movel do CFC, deverao assinar novo termo de responsabilidade.

Todos os gestores deverdo assinar os Termos de Responsabilidade no prazo de 15 (quinze) dias Uteis. Se
o gestor se negar a assinar o documento, o Setor de Patrimonio informaré o Deinfra e a Colog para provi-
déncias na Diretoria Executiva.

4.12 Conciliagao contabil
O Setor de Patrimonio faz todos os ajustes necessarios e encaminha os relatérios do SBP a Contabilidade
para os respectivos registros contabeis.

5. Do modelo de cronograma

O cronograma do inventario, cujas datas e prazos serao definidos em conjunto com o Setor de Patriménio
e a Comissado de Inventario anualmente, tera o seguinte plano de agao:

ETAPA ‘ DESCRIGAO ‘ RESPONSAVEL ‘ DATA/PRAZO
18 Publicagao da portaria da Comissao de Inventério | Presidente do CFC Até outubro de cada ano
28 Divulgagéo da realizagao dos trabalhos Elrelto‘na Executiva/Coordenadoria de A definir
ogistica
32 Preparagéo do inventario Setor de Patrimonio e Comissdo de A definir
Inventario
43 Levantamento patrimonial Comissao de Inventério A definir
52 Evidenciagédo do levantamento Comisséo de Inventario A definir
62 Corregdes, adequagdes e retificagoes Setor de Patriménio A definir
78 Elaboragao do Relatorio de Inventario Comisséo de Inventario A definir
82 Pedido de esclarecimento de bens néo localizados Comlssa9 d_e Inventario e gestores A definir
responsaveis
9a Consideragoes do Setor de Patrimonio Setor de Patriménio A definir
102 Aprovacio do Relatério de Inventério Cam'fn"a de Assuntos Administrativos e Reunido de dezembro de
Plenario do CFC cada ano
na Emisséo de Termos de Responsabilidade Setor de Patriménio No més de janeiro de
cada ano
128 Conciliacso contabil Setor d_e' Patrimonio e Departamento de No més de janeiro de
Contabilidade cada ano
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6. Das Disposicoes Gerais

Os empregados, conselheiros e colaboradores devem auxiliar a Comissao de Inventario durante todo o
processo de levantamento de bens patrimoniais, sob pena de responsabilizagao funcional.

E de responsabilidade de todos prestar informagoes suficientes e necessarias para que se identifique e
localize corretamente bens do CFC, bem como auxiliar o Setor de Patriménio no saneamento das incon-
sisténcias encontradas durante o inventario.

Todos sdo responsaveis pela guarda e conservagao dos bens publicos e compete a cada empregado, con-
selheiro ou colaborador comunicar ao Setor de Patriménio as modificacoes e fatos ocorridos em relagao
aos bens sob sua guarda.

Qualquer um podera ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento do bem ou do material que
lhe for confiado, para guarda ou uso, assim como pelo dano que causar, dolosa ou culposamente, esteja ou
nao o bem ou material sob sua guarda

A Comissao de Inventario ndo podera ser composta por empregado do quadro permanente que seja res-
ponsavel, em suas atribuigdes cotidianas, pela gestao do patrimdnio.
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1. Introducao

A avaliacao e a reavaliagao de ativos sao processos essenciais para garantir que os valores registrados no
balango patrimonial do CFC reflitam de maneira precisa e justa o valor real desses ativos. Isso € importante
nao apenas para a precisdo das demonstragoes financeiras, mas também para a tomada de decisoes estra-
tégicas, o planejamento e a gestao eficaz dos ativos.

2. Normativos

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Parte Il -Procedimentos Contébeis Patrimoniais —
Capitulo 5 - Ativo Imobilizado.

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Parte Il -Procedimentos Contébeis Patrimoniais —
Capitulo 6 - Ativo Intangivel.

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Parte Il -Procedimentos Contéabeis Patrimoniais
- Capitulo 7 - Redugéo a Valor Recuperavel.

Norma Brasileira de Contabilidade (NBC TSP) - 07 - Ativo Imobilizado.
Norma Brasileira de Contabilidade (NBC TSP) 09 - Redugéo ao Valor Recuperavel de Ativo Nao Gerador de Caixa.

Norma Brasileira de Contabilidade NBC TSP 10 - Redugéo ao Valor Recuperavel de Ativo Gerador de Caixa.

3. Objetivo

O objetivo principal da avaliagao e da reavaliagao de ativos € garantir que o valor dos ativos imobilizados regis-
trados no balango patrimonial do CFC seja preciso e reflita o valor de mercado desses ativos. Esse processo
€ necessario para a integridade das demonstragdes financeiras e para a tomada de decisoes estratégicas.

A avaliagao inicial de um ativo imobilizado envolve a determinagao de seu custo de aquisigao ou produgao,
enqguanto a reavaliagao envolve a atualizagao periddica de seu valor, levando em consideragao fatores como
depreciagao, obsolescéncia e mudangas no valor de mercado.

Os objetivos especificos da avaliagao e da reavaliagao de ativos incluem:

* Reconhecimento de ativos: identificar e registrar todos os ativos imobilizados do CFC, incluindo
sua descrigao, localizagao, condigao, vida util estimada, valor e qualquer outra informagao rele-
vante.

+ Avaliacao de ativos: determinar o valor de cada ativo imobilizado com base em seu custo de
aquisigao ou produgao. Isso inclui o prego de compra e quaisquer custos diretamente atribuiveis
a colocagao do ativo em condigdes de operagao.

+ Reavaliacao de ativos: atualizar o valor dos ativos imobilizados de forma periddica para refletir
mudangas no valor de mercado, depreciagao acumulada e qualquer redugao no valor recupera-
vel. A reavaliagdo deve ser realizada de forma sistematica e regular, de acordo com as politicas
do CFC e as normas contabeis aplicaveis.
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+ Depreciagao: calcular e registrar a depreciagao acumulada de cada ativo imobilizado ao longo de
sua vida util, levando em consideracao seu valor residual.

+ Ajustes contabeis: realizar quaisquer ajustes necessarios nos registros contabeis para refletir a
avaliagao e reavaliagao de ativos, incluindo ajustes para depreciagao, redugao ao valor recupera-
vel e disposigao de ativos.

+ Conformidade: garantir que todos os processos de avaliagao e reavaliagao de ativos estejam em
conformidade com as normas contébeis e regulatorias aplicaveis, incluindo a Norma Brasileira de
Contabilidade, TSP 07 - Ativo Imobilizado.

Ao cumprir esses objetivos, o CFC pode garantir a precisdo de suas demonstragoes financeiras, otimizar
a gestao de seus ativos e tomar decisdes estratégicas informadas.

4. Avaliagcdo do patriménio

A reavaliagao, e de forma analoga, a avaliagao inicial a valor de mercado, podem ser realizadas por meio da

elaboragao de um laudo técnico por perito ou entidade especializada, ou ainda por meio de relatério de ava-
liagao realizado por uma comissao especialmente designada, composta por, no minimo, 3 empregados do CFC.
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Conforme o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
o laudo técnico ou relatério de avaliagdo contera ao menos as
seguintes informagées:

© Documentagao com a descrigao detalhada referente a cada
bem que esteja sendo avaliado;

© Identificagio contabil do bem;
AVALlACAO E REAVALlACAO

DE ATIVOS © Quais foram os critérios utilizados para avaliagdo do bem
e sua respectiva fundamentacao;

© Vida Gtil remanescente do bem, para que sejam estabelecidos
os critérios de depreciagdo ou de exaustao;

@ Data de avaliagao; e
© Identificagdo do responsavel pela reavaliagdo.

© Apéds a avaliagio inicial, a depreciacdo acumulada do bem
é zerada, reiniciando-se a partir da data da publicacao
do relatério de avaliagao.
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5. Politica contabil

Conforme a NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado, ha dois modelos possiveis para politica contabil:

Modelo do custo
Apds o reconhecimento como ativo, o item do ativo imobilizado deve ser apresentado pelo custo
menos qualquer depreciagao a perda por redugao ao valor recuperavel acumulada.

NBC TSP 07
Ativo Imobilizado

Modelo da reavaliacao

Apods o reconhecimento como ativo, o item do ativo imobilizado cujo valor justo possa ser mensurado
confiavelmente deve ser apresentado pelo seu valor reavaliado, correspondente ao seu valor justo
— na data da reavaliagdo menos qualquer depreciagao e perda por redugao ao valor recuperavel
_Q acumuladas subsequentes. A reavaliagdo deve ser realizada com suficiente regularidade para

assegurar que o valor contabil do ativo nao difira materialmente daquele que seria determinado,
utilizando-se seu valor justo na data das demonstragoes contabeis.

6. Modelo do Custo

O Conselho Federal de Contabilidade adota o modelo do custo para avaliagao de seus ativos imobilizados.
No modelo do custo, um ativo imobilizado € inicialmente registrado pelo seu custo de aquisi¢ao ou produ-
gao. Esse custo inclui o prego de compra e quaisquer custos diretamente atribuiveis a colocagao do ativo
em condigoes de operagao. Apos o reconhecimento inicial, o ativo é depreciado ao longo de sua vida util,
levando em consideracao o valor residual.

O modelo do custo € mais simples e menos sujeito a variagdes de valor do que o modelo de reavaliagao,
tornando-o uma opgao pratica e eficiente para a gestao patrimonial do CFC.

No entanto, € importante notar que, mesmo no modelo do custo, o CFC deve realizar testes de redugao
ao valor recuperavel sempre que houver indicagoes de que o valor contabil de um ativo pode nao ser re-
cuperavel. Se tais testes indicarem que o valor contabil excede o valor recuperavel, o ativo deve ser ajus-
tado para o seu valor recuperavel, e uma perda por redugao ao valor recuperavel deve ser reconhecida.

7. Reducao ao Valor Recuperavel

Conforme NBC TSP 09, a definigao para redugao ao valor recuperavel é a perda de beneficios econémicos
futuros ou potencial de servigos de ativo superior ao reconhecimento sistematico da redugao dos bene-
ficios econémicos futuros ou potencial de servigos do ativo devido a depreciagao.

Em outras palavras, a redugao ao valor recuperavel € um conceito que se refere a situagao em que o valor
contabil de um ativo excede o valor que o CFC espera recuperar por meio do uso continuo ou da venda
desse ativo. Essa situagao pode ocorrer quando hd mudancgas adversas nas condigdes econdmicas, tec-
noldgicas ou de mercado que afetam o ativo, ou quando o ativo sofre danos fisicos ou torna-se obsoleto.

Nesse contexto, os beneficios econémicos futuros ou o potencial de servigos de um ativo sao a capacidade
do ativo de contribuir, direta ou indiretamente, para o fluxo de caixa e equivalentes de caixa da entidade.
Isso pode ocorrer por meio do uso continuo do ativo na produgao ou no fornecimento de bens ou servi-
gos, para aluguel a terceiros, ou para finalidades administrativas. Também pode ocorrer quando o ativo €
vendido ou alienado.
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Portanto, quando a entidade identifica que um ativo pode ter sofrido uma redugao ao valor recuperavel,
ela deve estimar o valor recuperavel do ativo. Se o valor recuperavel do ativo for menor que seu valor con-
tabil, a entidade deve reduzir o valor contabil do ativo ao seu valor recuperavel. Essa redugao é reconhe-
cida como uma perda por redugao ao valor recuperavel e € registrada como uma despesa no resultado
do periodo.

Vamos ilustrar uma situacgao:

o CFC possui um equipamento de informéatica que foi adquirido por R$10.000. Ao longo do tempo, o equi-
pamento foi depreciado e seu valor contébil atual € de R$6.000. No entanto, devido a avangos tecnolégi-
cos, o valor de mercado do equipamento caiu para R$4.000. Além disso, o valor em uso do equipamento (o
valor presente dos fluxos de caixa futuros que o CFC espera obter com o uso continuo do equipamento)
é estimado em R$5.000.

Nesse caso, o valor recuperavel do equipamento € o maior entre o valor de mercado e o valor em uso, ou
seja, R$5.000. Como o valor contébil do equipamento (R$6.000) é maior que o valor recuperavel, o CFC
deve reconhecer uma perda por reducao ao valor recuperavel de R$1.000 (R$6.000 - R$5.000). Essa perda
deve ser registrada como uma despesa no resultado do periodo, e o valor contabil do equipamento deve
ser ajustado para o seu valor recuperavel, conforme tabela abaixo:

Descrigao ‘ Valor (R$)
Valor de aquisigao do equipamento 10000
Depreciagédo acumulada -4000
Valor contabil atual 6000
Valor de mercado do equipamento 4000
Valor em uso do equipamento 5000
Valor recuperavel (maior entre valor de mercado e valor em uso) 5000
Perda por redugao ao valor recuperavel (valor contabil - valor recuperavel) 1000
Valor contabil apés reconhecimento da perda 5000
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1. Introducao

A avaliagao de imoveis deve ser feita por engenheiro civil seguindo normas da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). A Camara de Governanga e de Gestao Estratégica tem decidido que deve ser,
preferencialmente, solicitada a avaliagado de bem imével para fins de alienagao a Caixa Econémica Federal

(CEF), diretamente ou por seus credenciados.

Inobstante, também tem admitido a avaliagao procedida por empresa ou profissional especializado que com-
prove capacitagao técnica para desempenhar o servigo quando demonstrada ser essa a melhor solucao apli-

cada ao caso concreto.

2. Normativos Aplicaveis

A alienagao de bens imdveis é disciplinada pelo art. 76 da Lei n.° 14.133, de 2021, e deve ser adotada na

modalidade leilao.

Também se relacionam com este capitulo a Resolugao CFC n.°© 1.612, de 24 de fevereiro de 2021, que trata
do Regulamento Geral dos Conselhos de Contabilidade, e a Resolugao CFC n.° 1.616, de 6 de abril de 2021,
que aprova o Regimento Interno do Conselho Federal de Contabilidade e da outras providéncias.

3. Fluxo dos Procedimentos Iniciais para Alienacao de Imoével

A alienagao de um imovel envolve um conjunto de procedimentos regulamentados para garantir transpa-
réncia, legalidade e a obtengao do melhor valor de mercado para o bem. Esses procedimentos incluem:

ABERTURA DE PROCESSO @

inicia-se com a abertura de um processo no SEl
para tratar da alienagdo do imoével.

LAUDO DE A_\jALIA(;AO PELA &
CAIXA ECONOMICA FEDERAL

um laudo de avaliagao do imovel deve ser
emitido pela Caixa Econdmica Federal. Esse o
laudo determina o valor de mercado do imével.

DELIBERAGAO DO PLENAR_IO V]
APROVANDO AALIENACAO

caso o parecer hao seja emitido e homologado,
conforme o item anterior, o Plenério do CFC deve o
deliberar e aprovar formalmente a alienagao do
imovel. Essa etapa confirma a decisdo em um férum
mais amplo, assegurando a validade da alienagao.

ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO (V]
PARA HOMOLOGACAO DO CFC
conforme o art. 17, inciso Xlll, da Resolugdo CFC n.© 1.612, de
2021, e art. 10, inciso XXXI, da Resolugao CFC n.° 1.616, de 2021,
o processo deve ser encaminhado para a homologagao do CFC.
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JUSTIFICATIVA DO PRESIDENTE

justificativa formal elaborada pelo presidente do CFC,
indicando as razoes especificas para a alienagao do
imovel. Essa justificativa deve ser detalhada e baseada
em critérios objetivos.

PARECER DA CAMAI}A DE CONTROLE INTERNO
COM HOMOLOGAGAO DO PLENARIO

a Camara de Controle Interno deve emitir um parecer
sobre a alienagao, que deve ser aprovado e homologado
pelo Plenario do CFC.

POSICAO CONTABIL DOS BENS

apresentar, de forma resumida, os valores atuais dos bens
encontrados, ndo encontrados e a posigao atual do ativo
mobilizado do CFC, e comparar com os valores contabeis
do ano anterior, demonstrando as entradas e as saidas.
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4. Contratacao de leiloeiro

De acordo com o art. 31 da Lei n.° 14.133, de 2021, o leildo podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servi-
dor designado pela autoridade competente da administragao. Se optar pela realizagao de leildo por inter-
médio de leiloeiro oficial, a administracdo devera seleciona-lo mediante credenciamento ou licitacdo na mo-
dalidade pregao e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as comissoes a serem cobradas.

5. Justificativas para alienacao

As justificativas frequentemente envolvem a perda de utilidade ou fungao original do bem, como o desuso ou
a obsolescéncia, que torna o imovel menos relevante para as demandas atuais da institui¢cao. Aspectos eco-
nomicos, como os altos custos de manutengao, conservagao e seguranga também sao fatores determinantes.

Portanto, a alienagao € uma estratégia que busca otimizar a alocagao de recursos, redirecionando-os para
fins mais urgentes ou benéficos para o CFC.

6. Alienacao de imoveis dos CRCs

Ao pretender alienar um bem imével e apds a aprovagao pelo Plenario do CRC, de acordo com os procedi-
mentos internos anteriormente expostos, o Regional devera encaminhar o processo administrativo ac CFC
para analise e homologagao. O processo é analisado pela Coordenadoria de Governanga e de Gestao Estra-
tégica (CGGE) e distribuido para parecer e deliberagao da Camara de Governanga e de Gestao Estratégica.

Capitulo IV



CAPITULOV
Procedimentos para
Desfazimento de Bens




G, MANUAL DE PATRIMONIO DO CFC | CAPITULOV - Procedimentos para Desfazimento de Bens

1. Introducao

O desfazimento de bens € um componente integral e essencial da gestao patrimonial eficiente. Esse pro-
cesso, que envolve a remogao estratégica e legal de um bem do patriménio do CFC, é fundamental para a
manutengao de um inventario atualizado e relevante. O desfazimento de bens nao é apenas uma questao
de descarte, mas um processo que leva em consideragao a utilidade atual do bem, seu valor de mercado e
o potencial impacto de sua remogao no funcionamento geral da organizagao.

Aimportancia do desfazimento de bens se estende além da simples gestao de ativos. Ele desempenha um
papel importante na otimizagao dos recursos financeiros da organizagao, e permite a realocagao de fun-
dos e a renovagao de equipamentos e infraestrutura. Além disso, o desfazimento de bens é uma pratica
que demonstra responsabilidade e transparéncia, pois garante que os ativos sejam gerenciados de acordo
com as leis e regulamentos aplicaveis.

Este capitulo busca fornecer um guia abrangente sobre o processo de desfazimento de bens no CFC e
destina-se a garantir que todos os colaboradores do Conselho Federal estejam cientes dos procedimentos
corretos, desde a identificagdo de bens para desfazimento até a conclusdo do processo de desfazimento.
Por meio deste manual, o CFC pretende promover a melhor pratica na gestao de ativos e garantir a con-
formidade com todas as obrigagoes legais e regulatorias.

2. Normativos

O desfazimento de bens no CFC é regido especialmente pelo art. 76 da Lei n.° 14133, de 2021, que trata
das alienagoes, pela Lei n.° 14.479, de 21 de dezembro de 2022, que institui a Politica Nacional de Desfa-
zimento e Recondicionamento de Equipamentos Eletroeletrénicos e dispde sobre o Programa Computa-
dores para Inclusao, e pelo Decreto n.© 9.373, de 2018 e alteragoes, que estabelece as diretrizes para a
alienacao de bens publicos.

3. Obijetivos do desfazimento

O desfazimento de bens é um processo estratégico que visa promover a renovagao dos ativos do CFC.
Isso envolve a atualizagao regular do inventario de ativos para garantir que a organizagao esteja equipada
com a tecnologia e os equipamentos mais recentes e eficientes. A renovagao de ativos pode melhorar a
eficiéncia operacional e a produtividade, além de garantir que o CFC esteja em conformidade com os pa-
droes e regulamentos mais atuais.

O objetivo fundamental do desfazimento de bens € melhorar a gestao patrimonial, organizar os ativos que
de fato sao utilizados no CFC e liberar espago dos depdsitos para atividades mais importantes da entidade.

Saber gerir e organizar os ativos pode contribuir para maximizar os recursos financeiros do CFC. A venda
de bens nao utilizados ou obsoletos gera receita que pode ser reinvestida na organizagao. Ademais, a re-
mogao de bens que exigem elevado custo de manutengao ou armazenamento pode resultar em redugao
de custos significativos a longo prazo.

Liberar espaco dos depositos para atividades mais importantes da entidade otimiza o patriménio, o que ga-
rante que cada bem no inventario do CFC contribua efetivamente para o funcionamento e os objetivos da
organizagao. Bens que nao sao mais Uteis ou que se tornaram obsoletos podem ser removidos para liberar
€spago e recursos para novos ativos que possam atender melhor as necessidades atuais da organizagao.
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Esse processo permite que o CFC mantenha um ambiente de trabalho mais eficiente e produtivo, ao mes-
mo tempo em que garante a conformidade com as leis e os regulamentos aplicaveis.
4. Etapas para o desfazimento

O processo de desfazimento de bens envolve as seguintes etapas:

O Designagio da Comissdo Especial de Desfazimento

a primeira etapa envolve a designagdo de membros da comissao pelo presidente do CFC.
Essa equipe sera responsavel por conduzir o processo de desfazimento de acordo com as
diretrizes estabelecidas;

O Divulgagéo do Relatério de Desfazimento

a equipe responsavel deve preparar um relatério detalhado sobre os bens a serem
desfeitos. Esse relatério deve incluir informagdes como a descrigao do bem, a razao

PROCESSO DE para o desfazimento e o valor estimado do bem;
DESFAZIMENTO DE BENS

O Aprovagao pela Camara de Assuntos Administrativos

o relatério de desfazimento deve ser aprovado pela Camara de Assuntos Administrativos
antes que 0 Processo possa prosseguir;

O Publicagio da forma de alienagio

apds a aprovagao, a forma de alienagdo deve ser publicada. Isso pode envolver a venda
do bem (leildo), a doagao para outra organizagao ou a reciclagem;

O Execucio do desfazimento

a equipe responsavel deve entdo executar o desfazimento de acordo com a forma
de alienagéo publicada; e

O Baixa dos bens no SBP

apos a conclusédo do desfazimento, os bens devem ser baixados no SBP para refletir
a alteracgdo no patriménio do CFC.

5. Do Relatoério de Desfazimento
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A Comissao Especial de Desfazimento devera seguir um conjunto de etapas a fim de garantir a eficacia e
a conformidade do processo. Este passo a passo foi desenvolvido considerando as melhores praticas de
gestao patrimonial, bem como as leis e os regulamentos aplicaveis, incluindo o Decreto n.© 9.373, de 2018,
a Lei n.°14.133, de 2021 e legislagdes correlatas.

O passo a passo tem por objetivo fornecer um guia claro e facil de seguir para a Comissao Especial de Des-
fazimento, permitindo que mesmo aqueles sem experiéncia prévia possam realizar o processo de forma
eficiente e correta. As etapas descritas abaixo visam garantir que todos os aspectos do desfazimento de
bens sejam considerados, desde a identificagao inicial dos bens até a baixa final no SBP.

E importante lembrar que o desfazimento de bens € um processo estratégico que deve ser realizado com

o maximo cuidado e atengao. Cada etapa do processo tem um propdsito especifico e contribui para o
objetivo final de otimizar o patriménio do CFC, garantindo a melhor utilizagao dos recursos da organizagao.
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A seguir, apresentamos as etapas que a comissao deve seguir para a construgao do relatério de desfazi-
mento de bens:

+ lIdentificacao dos bens: a primeira etapa € identificar os bens que estao sendo considerados para
desfazimento. Isso pode ser feito por meio de uma revisao do inventério atual, inspegoes fisicas
e discussoes com os responsaveis pelos bens;

+ Classificacao dos bens: apos a identificagao, a comissao deve classificar cada bem inservivel. Isso
inclui classificar individualmente se o bem é recuperavel, irrecuperavel, antieconémico ou ocioso,
conforme art. 3° do Decreto n.© 9.373, de 2018;

+ Avaliacao dos bens: se a modalidade for leildo, a comissao deve entao determinar o valor de cada
bem. Isso pode ser feito mediante uma pesquisa de mercado ou, caso reflita o valor de recupe-
ragao do ativo, pelo seu valor contabil. O valor do bem deve refletir o seu estado atual e o seu
potencial de uso;

+ Justificativa para o desfazimento: a comissdo deve fornecer uma justificativa clara e detalhada
para o desfazimento. Isso pode incluir a razao pela qual o bem nao € mais necessario, o custo de
manutengao do bem, ou a possibilidade de substitui-lo por um bem mais eficiente;

+ Revisao legal: a comissdo deve revisar as leis e os regulamentos aplicaveis ao desfazimento de
bens. Isso inclui a Lei n.° 14.133, de 2021,a Lei n.© 14.479, de 2022, e o Decreto n.° 9.373, de 2018
e legislagoes correlatas. Ela também deve garantir que o processo de desfazimento esteja em
conformidade com essas leis e regulamentos;

* Preparacao do relatorio: apds todas as etapas anteriores, a comissao deve preparar o Relato-
rio de Desfazimento. Ele deve incluir a descrigao do bem, a razdo para o desfazimento, o valor do
bem e a justificativa para o desfazimento; e

+ Revisao e aprovacao: o relatério deve ser revisado e aprovado pela Camara de Assuntos Admi-

nistrativos antes de ser finalizado. A Camara pode solicitar alteragdes ou tecer consideragoes
antes de aprovar o relatorio.

6. Contratacao de leiloeiro
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Caso a Comisséo Especial de Desfazimento decida pelo leildo como forma de alienagao, de acordo com o
art. 31da Lei n.°14.133, de 2021, o leilao podera ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado pela
autoridade competente da Administragao.

Se optar pela realizagao de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a administragdo devera seleciona-lo
mediante credenciamento ou licitagdo na modalidade pregao e adotar o critério de julgamento de maior
desconto para as comissoes a serem cobradas.
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/. Desfazimento de Equipamentos Eletroeletronicos

No caso de desfazimento de equipamentos eletroeletronicos, o CFC fara doagao aos Centros de Recon-
dicionamento de Computadores (CRC), que sao espacos fisicos adaptados para o recondicionamento e
reciclagem de equipamentos eletroeletronicos e para a realizagdo de cursos e oficinas, com vistas a for-
magao cidada e profissionalizante de jovens em situagao de vulnerabilidade social, com foco no recondi-
cionamento de equipamentos de informatica usados, de modo a deixa-los em plenas condig¢des de funcio-
namento para a implantagao e manutengao de Pontos de Inclusao Digital, em atendimento a Lei n.© 14.479,
de 2022, e a Resolugado CFC n.© 1.722, de 24 de maio de 2024, que aprova o Plano de Logistica Sustentével
do CFC para 2024 e 2025.
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1. Introducao

A baixa de bens refere-se ao procedimento administrativo e contabil pelo qual um material permanente é
excluido do acervo patrimonial do CFC. De acordo com o MCASP, o desreconhecimento é definido como
a avaliagao e eventual remogao de um elemento previamente reconhecido nas demonstragées contabeis,
caso haja mudangas que justifiquem tal agao.

Nesse contexto, a decisao de baixar um item do ativo € tomada quando ocorre sua alienagdo ou na ausén-
cia de expectativa de beneficios econémicos futuros e potencial de servigos provenientes de sua utiliza-
¢ao ou venda.

Existem diversas razoes para a baixa de um bem, entre elas: obsolescéncia, deterioragao, venda ou trans-
feréncia, doagao, perda ou dano irreparavel e custo elevado para controle.

Em termos praticos, em paralelo com o desfazimento e de forma simplificada, a baixa representa a remogao
de um bem da lista de ativos no Sistema de Bens Patrimoniais e do ativo imobilizado. Ja o desfazimento € o
procedimento de retirada de um bem fisicamente das dependéncias do CFC, independentemente da forma.

2. Normativos

Os principais normativos que embasam a baixa de ativos sdo o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico e a Norma Brasileira de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado.

3. Obijetivos da baixa

A baixa de bens patrimoniais tem o objetivo de otimizar a gestdao de material e fazer com que os ativos
registrados reflitam a realidade fisica e econémica do CFC. Ela também busca reduzir o custo de controle
com ativos com auséncia de expectativa de beneficios econdmicos futuros, e evita que o custo de contro-
le seja maior que o valor justo do bem. Manter ativos obsoletos, deteriorados ou subutilizados no acervo
pode representar um custo elevado na gestao.

Outros objetivos relevantes nesse contexto sao a transparéncia das demonstragoes contébeis, a respon-
sabilidade patrimonial, a gestao de risco, a sustentabilidade e o correto direcionamento de recursos.

Capitulo VI




G, MANUAL DE PATRIMONIO DO CFC | CAPITULO VI - Procedimentos para Baixa de Bens

4. Politica de baixa

Os bens ja adquiridos deverao ser baixados quando se enquadrarem em pelo menos um dos seguintes
parametros:

D Durabilidade

quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes
de funcionamento, no prazo maximo de dois anos.

- () Fragilidade
—_— cuja estrutura esteja sujeita a modificagao, por ser quebradigo ou deformavel,
—_— caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou pela perda de sua identidade.
@ () Incorporabilidade
CONDlCOES quando destinado a incorporagao a outro bem, ndo podendo ser retirado sem
PARA BAIXA EM prejuizo das caracteristicas do principal.

BENS JA ADQUIRIDOS
Q D Perecibilidade

quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora e perde
sua caracteristica normal de uso.

(] Transformabilidade
quando adquirido para fim de transformagéao, isto &, para produgédo de outro bem.

Os itens que nao se enquadrem nos parametros acima, mas que tenham sido ou que venham a ser adqui-
ridos por pequeno vulto, deverao ser considerados como material de consumo e controlados de forma
simplificada pelo Setor de Patrimonio ou pelo almoxarifado.

Conforme estabelece o MCASP (102 edigao, pag. 115), o controle patrimonial devera ser feito baseado
na relagao custo-beneficio do controle. Portanto, se um material for adquirido como permanente e ficar
comprovado que possui custo de controle superior ao seu beneficio, deve ser controlado de forma sim-
plificada, por meio de relagdo-carga, que mede apenas aspectos qualitativos e quantitativos, ndo havendo
necessidade de controle por meio de nimero patrimonial.

5. Valor Minimo para Controle

A adogao de um valor minimo para o controle de bens patrimoniais visa otimizar a gestao de recursos e
garantir a eficiéncia na administragao publica. Uma das principais razoes para estabelecer esse limite € o
principio da economicidade, conforme prevé o art. 70 da Constituicao Federal de 1988.

Em muitas situacoes, o custo associado ao controle de determinados bens — que engloba salarios dos
funcionarios envolvidos na gestao patrimonial, recursos materiais, investimentos em capacitagao e remu-
neragao da comissao inventariante — pode superar o proprio valor do bem controlado. Nesse contexto,
manter esses bens ativos no sistema nao apenas contraria a lé6gica econdmica, mas também representa um
desperdicio de dinheiro publico.

Portanto, estabelecer um valor minimo para controle alinha-se a responsabilidade de garantir uma gestao
publica eficiente, transparente e, acima de tudo, consciente do uso adequado dos recursos financeiros.
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5.1 Modelo para estabelecer o valor minimo de controle

Para calcular o custo por item, pode-se considerar a vida Util média dos bens patrimoniais. Inicialmente,
considera-se a remuneragao total dos colaboradores envolvidos diretamente na gestao patrimonial (salario
mais encargos associados) mais outros custos identificados. Os encargos representam custos adicionais
relacionados a contratagao, como contribui¢des previdenciarias, beneficios e outros encargos trabalhistas.

Apods obter o custo total mensal com a remuneragao, esse valor € multiplicado por 60 (sessenta) meses
para determinar o custo total por 5 (cinco) anos, que é o tempo médio de vida util dos bens.

Finalmente, o custo total ao longo dos 5 (cinco) anos é dividido pela quantidade total de itens ativos no
acervo patrimonial. O resultado dessa divisao fornece o “Custo por Item", que representa o custo associa-

do ao controle de cada bem patrimonial ao longo de sua vida util média.

Esse valor é uma estimativa do investimento necessario para gerenciar cada item do acervo e pode ser usa-
do para tomar decisoes informadas sobre a gestao patrimonial e a adogao de um valor minimo para controle.

5.2 Modelo de formula para calcular custo unitario
Exemplo de férmula para calcular o custo unitario de controle:

¢ SB+ET +00) x 60

ritemi
X = Custo unitério de controle
SB = Salario base
ET = Encargos trabalhistas
OC = Outros custos
Z" item i~ & Soma total dos itens ativos do acervo, onde n € o nimero total de itens.
i=1

Caso os Conselhos Regionais de Contabilidade adotem este manual como referéncia para a gestio de seus
materiais permanentes, deverao estabelecer o valor minimo para controle em face da sua propria realidade.

5.3 Valor minimo de controle dos bens do CFC

Com base nos itens anteriores, o Setor de Patrimonio apresentard, sempre que necessario, estudo para
demonstrar o custo de controle dos bens do acervo, o valor minimo de controle entao sera apreciado pela
Cémara de Assuntos Administrativos.

Bens com valor de aquisigao ou reavaliacao abaixo do limite apresentado, mesmo que nao se enquadrem
nos parametros de material de consumo, serao considerados como tal e serdo controlados de forma sim-
plificada, por meio de relagao-carga.

E importante que o valor minimo estabelecido seja revisado periodicamente, considerando a inflagao, as
mudangas nas operagoes da entidade e outros fatores relevantes. Essa revisao garantira que a politica de
controle de bens permanega atualizada e alinhada as necessidades e realidades do CFC.
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6. Baixa por perda involuntaria

A baixa por perda involuntaria refere-se ao procedimento administrativo e contabil adotado quando um
bem patrimonial é perdido devido a circunstancias imprevistas e fora do controle do CFC. Essa situagao é
caracterizada por uma agao nao deliberada ou intencional.

AS BAIXAS POR PERDA INVOLUNTARIA
PODERAO OCORRER DEVIDO AS
SEGUINTES CIRCUNSTANCIAS

Dano

Extravio

Furto ou roubo

Sucateamento

§.1 Extravio ou dano a bem do CFC
E obrigacao do responsavel notificar o Setor de Patriménio pela perda ou pelo dano a bem de propriedade
do CFC. Todo o evento deve ser devidamente documentado, incluindo a causa, a data e o local do ocorrido.

O Setor de Patrimonio instruird Processo Administrativo no SEI para submeter a questao a CAD. O pro-
cesso identificard o bem nao localizado ou danificado, descrevera sucintamente os fatos que acarretaram
o extravio ou o dano do bem, e incluira outros documentos, se necessarios, para elucidar o caso.

A CAD emitira parecer conclusivo sobre a responsabilidade do encarregado dos bens patrimoniais em face
dos prejuizos causados ao CFC.

Caso se confirme que o dano ou a perda de bem publico nao foi resultado de negligéncia por parte do
responsavel, a apuragao sera encerrada e os autos serdao encaminhados ao Setor de Patrimonio para a
baixa do bem.

Caso se confirme que o dano ou a perda de bem publico foi resultado de negligéncia por parte do res-
ponsavel, este terd um prazo de até 120 (cento e vinte) dias, passivel de prorrogacao a critério da CAD,
contados a partir da data em que a decisao for homologada pelo Plenario, para indenizar o CFC pelo valor
correspondente ao prejuizo. O ressarcimento podera ser efetuado das seguintes maneiras:

DANO OU A PERDA DE BEM PUBLICO © por meio de pagamento do bem pelo valor
RESULTADO DE NEGUGENCIA de mercado;
POR PARTE DO RESPONSAVEL

© pelaentrega de um bem de caracteristicas iguais

i . ) ou superiores ao danificado ou extraviado; ou
prazo de até 120 (cento e vinte) dias,

passivel de prorrogagao a critério da CAD
© pelo conserto do bem danificado, restituindo a

sua condigéo anterior.

Com o ressarcimento, encerra-se a apuragao para fins disciplinares, no entanto a CAD podera decidir pela
celebragao de TAC, nos termos art. 65 da Resolugao CFC n.© 1.686, de 2023, se julgar necessario.
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7. Fluxos do Processo de Baixa

Essa rotina compreende a retirada de bens do acervo patrimonial do CFC, por meio de uma das situagoes
apresentadas neste capitulo.

ABERTURA DE PROCESSO

o Sepat devera abrir processo de baixa dos bens
no SEIl. O processo contera todas as informagoes
sobre as razbes para a baixa.

AVALIAGAO DOS BENS

no caso de ressarcimento, o Sepat devera entao determinar o
valor do bem que sera baixado. Isso devera ser feito por meio
de uma pesquisa de mercado de bem similar novo, aplicando-se
um fator de redugao que levara em conta tempo de vida til e
estado de conservagdo de bens semelhantes do acervo.

REVISAO E APROVAGAO

a Camara de Assuntos Administrativos analisara
0 processo e emitira parecer aprovando ou nao a
baixa dos bens.

IDENTIFICAGAO DOS BENS

o Sepat discriminara todos os bens que seréo baixados.

PREPARAGAO DO RELATORIO

o Sepat devera apresentar o relatério contendo, no
minimo, a descrigao, o valor de aquisigdo, o valor de
avaliago (se for o caso), a justificativa para a baixa e a
confirmagao de que o processo esta em conformidade
com as leis e regulamentos aplicaveis.

BAIXA DOS BENS

apos a aprovagao da baixa pela Camara de Assuntos
Administrativos, o Sepat efetivara a baixa no SBP e
informara o Departamento de Contabilidade para os
devidos registros.
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