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Sistema para gerenciamento de processos de rev isdo do CRE
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1. Acesso ao sistema

Para acessar o sistema entre no seguinte endereco:

www.cfc.org.br/cre

Serd aberta uma conexao segura e redirecionada para o endereco
https://www4.cfc.org.br/cre/

Caso ndo tenha inserido o certificado digital para efetuar o login a tela mostrada na figura 1
sera exibida:

s e aa CVM -
do Programa de Revisio e o

Externa de Qualidade IBRACON

Para acessar o sistema & necessario ter um certificado
digital.

Figura 1 Tela de erro de login

Se ndo possuir um certificado digital ou tenha alguma duivida com relacio a seu

funcionamento acesse o seguinte site http://www.acfenacon.com.br/

Apds a inser¢do do certificado digital, o sistema ird identificar o usuario e encaminhard para a
tela de atualizacdo cadastral mostrada na figura 2. O usudrio deve verificar se as informacGes
estdo corretas e efetuar as atualizacGes necessarias clicando no botdo “Atualizar”. Caso tenha
algum dado que ndo seja possivel atualizar envie uma mensagem clicando no link em vermelho

mostrado na figura 2.
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*

Comité Administrador u C VM -
do Programa de Revisio TR Ll AL

Conseino Federal i
de Contabilidade R e

UsuAr1o: INDEPENDENTES S/S
DATA ULTIMO ACESSO:

Atualizacdo Cadastral

Menu Tipo de Pessoa: Juridica

Home Numero CRC: R

Revisado » CNPJ ERERERRREEE!

Revisor y Nome: INDEPENDENTES 5/5

- N2 CVM: peed

Atualizar Cadastro L
Responsaveis Técnicos Fulano 1

Mensagens Fulann 2

Fulano 3

LOQOUt Fulano 4
*Caso os dados a cima estiverem desatualizados favor entrar em contato com o gestor clicando aqui.
Dados para contato
Email: |,emall@e_mall.c:0m |
Endereco: |RUA 1 . |
Bairro: Sudoeste
cep:
UF: | Santa Catarina V|
Cidade: |FLORIANOPOLIS v|
Telefone: 3333-3333
Fax 33111111

| Atualizar || Cancelar |

Figura 2 Tela de atualizagdo cadastral

2. Menu de Navegacao

Menu

Home

Revisado »
Revisor »
Atualizar Cadastro
Mensagens
Logout

Figura 3 Menu principal
O menu principal permite o usudrio acessar os seguintes médulos
Home — Tela principal
Revisado — Indicar o revisor
Revisor — Preencher os documentos de um revisado
Atualizar cadastro — atualizagao cadastral do usuario logado
Mensagens — Envio de email para o CRE

Logout — Sair do sistema com seguranca
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3. Revisado

3.1. Indicar Revisor

Para indicar um revisor o usudrio deve acessar o menu “Revisado”-> “Indicar Revisor”. A tela
da figura 4 sera mostrada. Nela o revisado terd as seguintes informacdes: ldentificador da
avaliacdo, ano da avaliacdo, revisor indicado, data limite de indicacdo, data da indicacdo e
status da indicacdo. Para fazer a indicacdo basta clicar no botdo “Indicar Revisor”.

Indicacdo de Revisor

1D Avaliacio: 1330
Ano: 2010
Revisor indicado:

Data Limite de indicacao: 310372011
Data da indicacao:

Status indicacao: Aguardando indicagao

Indicar Revisor

Figura 4 Tela de indicagao de revisor

A tela seguinte é a mostrada na figura 5 na qual o revisado informara o CPF ou CNPJ do revisor.
Para isso informe se auditor-revisor é pessoa fisica ou juridica e preencha as informacdes
correspondentes. Apds inserir essas informagdes clique em “Salvar”.

Indicacio de Revisor

Tipo Pessoa: | Fisica V|

CPF

|

Figura 5 Tela para informar CPF ou CNPJ do Revisor

Apds a indicacdo, a tela mostrada na figura 6 conterd as informagdes preenchidas e o status
com “Aguardando validagao”. A validagdo sera confirmada pelo Gestor do Sistema. O auditor-
revisado receberda uma comunicagdao caso a indicacdo seja aceita ou ndo. Para isso, é
importante a atualiza¢do dos dados, com um e-mail valido e ativo

Indicacao de Revisor

ID Avaliagio: 1330

Ano: 010

Revisor indicado: AUDITORES BE CONSULTORES 55
Data Limite de indicacio: 39 (032011

Data da indicacio: A0007 201

Status indicacdo: Aguardando vahdacio

[ Indicar Revisor |

Figura 6 Tela mostra status da indicacao
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Apds a aceitacdo da indicagdo o revisor recebera uma mensagem informando que o seu acesso
ao sistema esta liberado. Assim o revisor tera acesso ao preenchimento dos documentos da
revisdo. O auditor-revisor recebera um alerta de que foi indicado para realizar revisao e que a
referida indicacdo foi aceita. Neste mesmo alerta, o auditor-revisor serd informado que o
acesso ao sistema estara liberado, mediante certificagao digital.

Indicacao de Revisor

1D Avaliagho: 1330

Ano: 2010

Revisor indicado: AUDITORES E CONSULTORES 5/5
Data Limite de indicacdo: 31 0312011

Data da indicacio: 30001 2011

Status indicacio: Indicagdo aceta

[ Indicar Revisor

Figura 7 Tela mostra status da indicacao aceita

4. Revisor

Apds inserir o certificado digital o revisor ird acessar a tela mostrada na figura 8. O menu que
deverd ser acessado é o seguinte: “Revisor” -> “Preencher Documentos”.

&3 CRE Scvw [

Y do Programa de Revisio o v
Conaalie Peckorul Extema de Qualidade i IBRACON

de Contabilidade

UsuAr10:GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
[DATA ULTIMO ACESSO:

Menu
Home
Revisado »

M' Preencher Documentos "ogados os prazos para o Programa de 2011, como segue:
Atualizar Cadastro
Mensagens
Logout

+ Indicag&o do auditor revisor: até 30/04/2011
» Apresentacdo de relatérios e conclusédo dos trabalhos: até 31/08/2011

Versdo 1.0 © Copyright 2009 CFC. Todos os direitos reservados. CRE

Figura 8

O revisor devera selecionar qual revisado sera avaliado no momento na tela mostrada na
figura 9. Caso tenha mais de um revisado, estes serdo listados nesta tela.
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@y CRE &covwv B

do Programa de Revisio —

Conseino Federal Externa de Qualidade

de Contailidade

UsuAr10:GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
IDATA ULTIMO ACESSO:

Menu Selecione um revisado

Home
Revisado
Revisor 4
Atualizar Cadastro
Mensagens
Logout

versdo 1.0 @ Copyright 2009 CFC. Todos os direitos reservados. CRE

Ano  Revisado
2011 GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO

Figura 9

Selecionado um revisado, a tela da figura 10 serd mostrada. Nela temos um resumo da
avaliacdo no topo, 5 botdes que serdo descritos no decorrer desse manual e um quadro
resumo do status da avaliacdo.

2
D,
de Comtabitidade

CRE @Qcwvm -
do Programa de Revisio ar o ~ a0
i bV

Externa de Qualidade

JsUARIO:GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
DATA ULTIMO ACESSO:

Preenchimento de documentos

Menu
Thirs Cod. Identificador: 3 Ano: 2011
. Avaliado: GERALDOC AUGUSTO DE MORALS FIGUEIREDO

R d 4

EV!SEI © Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORALS FIGUEIREDO
,EEVIT'N o " preencer

tualizar Cadastro

Questiondrio Carta de Recomendacdol| Relatério do Auditor || Plano de Acdo Anexo B

M

€nsagens
Logout

Status:

Questionario: Existem pendéncias
Carta de Recomendagio: Nio elaborado
Relatério de Auditor: N&o elaborado
Plano de Acdo: Ndo elaborade

Anexo B: Nao elaborade
Versdo 1.0 ® Copyright 2009 CFC. Todos os direitos reservados. CRE
Figura 10

O botdo para finalizar o processo de avaliagdo sé sera mostrado quando o quadro resumo
“Status” ndo tiver nenhuma pendéncia (em vermelho). Portanto, o processo ndo sera
finalizado enquanto ndo forem inseridas todas as informagdes necessarias.

Importante lembrar que o revisado pode ter “Questionario” E/OU “Anexo B”.

4.2 Questionario

Ao clicar no botdo “Questionario” o revisor tera acesso a tela mostrada na figura 11. Nela, o

revisor devera informar as seguintes informacdes: cidades das filiais, nimero de sécios com

registro no CNAI, quantidade de funcionarios, quantidade de sécios, quantidade de clientes

(aproximada) e informar se o revisado fez auditoria no ano avaliado. Depois basta clicar em
“Salvar e ir para preenchimento de itens”.
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=
& CRE S$cvwv [
- do Programa de Revisio ‘,

Soraaitic Fodeed Externa de Qualidade

UsuARIO:GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO

[DATA ULTIMO ACESSO:
Menu Questionario - Preenchimento de Informacgdes I
Home Céd. Identificador: 3 Ano: 2011
Revisado » Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
Revisor »  Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
Atualizar Cadastro
Cidades das Fi
Mensagens

Logout

Quantidade de Sécios: - de Clientes (aproxi ): L2

0 revisado fez auditoria no ano avaliado? "ror %
>

Salvar e ir para preenchimento de itens > H Voltar |

Figura 11

A préxima tela sera a figura 12, onde o revisor ird visualizar os itens do questiondrio. Caso
tenha selecionado a opg¢do de que o revisado NAO fez auditoria no ano avaliado, apenas
alguns itens aparecerdo.

Menu Questionario

Home Céd. Identificador: 3 Ano: 2011
Revisado ' Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO

Revisor Avaliador: GERALDC AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO

Atualizar Cadastro no ano

Mensagens
Logout [_Pendéncias ][ amostragem || voltar |

-

Itens

1. Controle de Qualidade para Firmas (Pessoas Juri
Independentes - NBC PA 01

2. Estrutura Conceitual para Trabalho de Asseguracdo - NBC TA 01

cas e Fisicas) de Auditores

3. Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Condugdo da Auditoria em Conformidade
com Normas de Auditoria — NBC TA 200

4. Concordancia com os termos do trabalho de auditoria - NBC TA 210

5. Controle de lidade da auditoria de demonstracdes contabeis - NBC TA 220
6. Documentacdo de Auditoria — NBC TA 230

7. Responsabilidade do auditor em relagdo a fraude no contexto da auditoria de
demonstracies contabeis - NBC TA 240

8. Consideragdes de Leis e Regulamentos na Auditoria de Demonstragdes Contabeis —
NBC TA 250

9. Comunis 40 COm 05 is pela Governanca — NBC TA 260

10. Comunicacdo de Deficiéncias de Controle Interno — NBC TA 265

11. Planejamento da Auditoria de Demonstracdes Contabeis — NBC TA 300
Introdugiic

12. Identificacdo e Avaliagéo dos Riscos de Distorgdo Relevante por meio do
Entendimento da Entidade e de seu Ambiente — NBC TA 315

13. Materiali no j e na ¢do da Auditoria — NBC TA 320
14. Resposta do Auditor aos Riscos Avaliados - NBC TA 330

15. Consideracdes de auditoria para a entidade que utiliza organizagdo prestadora de
servico - NBC TA 402

16. Avaliacio das Distorgdes Identificadas durante a Auditoria — NBC TA 450
17. Evidéncia de Auditoria — NBC TA 500

18. Evidéncias de auditoria - Consideragoes Especificas para Itens Selecionados - NBC TA
501

19. Confirmacées Externas — NBC TA 505

Figura 12

Para responder algum item basta clicar nele e outra pagina serd mostrada, conforme figura 13.
E recomendavel sempre que responder a um item clicar no bot3o salvar para ndo perder
uma resposta ja preenchida.
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Atualizar Cadastro 0 revisado fez auditoria no ano avaliado?
Mensagens if" "50
Logout ‘ Pendéncias H Amostragem H Voltar ‘

Itens
Indice >> Item 1 >> Item 1.2
1.2. Elementos do sistema de controle de qualidade. (ver itens 16 e 17 da Norma)

1.2.1. A firma documenta todas as suas politicas e procedimentos e possui rotinas que permitam que
seja feita a comunicacdo adequada a todo o seu pessoal?

Resposta: --- Selecione --- ¥

Ref. aos Papéis de Trabalho do Revisor:

Ne do item na Carta de Recomendacio: ]

Descricdo da deficiéncia identificada:

versdo 1.0 © Copyright 2009 CFC. Todos os direitos reservados. CRE

Figura 13

O botao “Pendéncias” ird levar o revisor para um quadro com a listagem das pendéncias
encontradas no questionario. Para visualizar uma pendéncia basta clicar sobre ela. A figura 14
mostra um exemplo de pendéncias que poderdo aparecer.

R
Existem 796 pendéncias de preenchimento
Item 1.1.1 - Sem referéncia aos papeis de trabalho
Item 1.3.1 - Sem descricdo da deficiéncia identificada e n® do item na carta de recomendacéo
Item 1.3.2 - N&o preenchido
Item 1.3.3 - Nio preenchido
Item 1.4.1 - N&o preenchido
Tram 1§ 11 _ NSn neaanchidn

Figura 14

Ao clicar em uma pendéncia o sistema ird destacar o que estd faltando, conforme figura 15,
gue mostra que o revisor respondeu “Sim” ao item mas nao colocou a referéncia aos papéis de
trabalho. Sem essa informagao o revisor nao vai conseguir finalizar o processo de revisao.

Itens
indice >> Item 1 >> Item 1.1
1.1. Aplicacdo e cumpri de exigéncias rel (ver itens 13 a 15 da Norma)

1.1.1. 0 Auditor-revisado possui uma metodologia de administracio de seus trabalhos de auditoria
que permitem que seu pessoal e a firma responsavel estabelecam e mantenham um sistema de
controle de qualidade que atendam ao texto completo desta NBC PA 01. Para tanto, considere se a
firma estabelece e mantém um sistema de controle de qualidade que inclua politicas e procedimentos
que tratam dos seguintes elementos:

Resposta: SIM v

Ref. aos Papéis de Trabalho do
Revisor:

Ne do item na Carta de
Recomendagao: L1
Descricdo da deficiéncia
identificada:

Salvar

Figura 15

Neste outro exemplo mostrado na figura 16, o revisor respondeu “Ndo” mas ndo indicou o
numero do item na carta de recomendac¢do e nem a descreveu a deficiéncia identificada. Mais
uma vez, o sistema ndo permitira a finalizacao do processo de revisdo.
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Itens
Indice >> TItem 1 >> Item 1.3

1.3. Responsabilidade da lideranca pela qualidade na firma. (ver itens 18 e 19 da Norma)

Salvar

1.3.1. O Auditor-revisado estabelece politicas e procedimentos para promover uma cultura interna
que reconheca que a qualidade & essencial na execucao dos trabalhos?

Resposta: NAO ke

Ref. aos Papéis de Trabalho do
Revisor:

N do item na Carta de
Recamendaio: ]
Descricdo da deficiéncia
identificada:
Figura 16

O botdo permite que o revisor indique a quantidade de clientes selecionados
para a revisao, em cada categoria. A figura 17 mostra esta tela.

Indicar a quantidade de dlientes selecionados para revisio, em cada categoria
[Sabar]

1. Cia.Aberta

2. Instituicio Financeira - Capital Aberto

3. Instituicio Financeira - Capital Fechado

4. Outras autorizadas a funcionar pelo Bance Central

5. Fundo de Investimento

6. Entidade autorizada a funcionar pela SUSEP

7. Administracéo de Consércio

8. Entidade de Previdéncia Privada

9. Empresa Estatal Federal / Estadual / Municipal

10. Empresa Piblica-sociedade anénima de capital fechado com mais de 100 acionistas

11. Sociedade por quota de responsabilidade limitada que tenha seu controle societario direto
ou indireto de alguma enti do tipo nos itens i

12. Entidades sem fins lucrativos

13. Outras - Sociedades anénimas de capital fechado com menos de 100 acionistas e demais
tipos de sociedades, inclusive as demais por quota de responsabilidade limitada n3o abrangida

no item especifico
Salvar

e

Figura 17

4.2 Carta de recomendacao

O revisor ird inserir um documento com a carta de recomendag¢do — assinada digitalmente —
no sistema. Para isso basta clicar em “Carta de Recomendac¢do”, depois escolher o arquivo e
salvar, conforme mostrado na figura 18.

Carta de recomendacdo
Menu E

Céd. Identificador: 3 Ano: 2011
Home
R . d » Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO

EV!SR 2 Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDC

Revisor 4
Atualizar Cadastro
Mensagens Faca o upload da Carta de Recomendacéo (o documento deve estar assinado digitalmente)
Logout

[ [ Procurar_|

[Saver v
Versdn 1.0 @ Coanvrinht 2009 CFC. Tadns ns diraitns raservadns. CRF
Figura 18

4.3 Relatorio do auditor

O revisor ird inserir um documento com o relatério do auditor — assinado digitalmente — no
sistema. Para isso basta clicar em “Relatério do auditor”, depois escolher o arquivo e salvar,
conforme mostrado na figura 19.
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Menu Relatério de Revisdo

Home Cod. Identificador: 3 Ano: 2011
R - d » Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDG

EV!Sﬂ z Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
Revisor 3
Atualizar Cadastro
Mensagens Faca o upload do Relatério de Revisdo (o documento deve estar assinado digitalmente)
Logout [ | Procurar.._|

Figura 19

4.4 Plano de Acao

O revisor ira inserir um documento com o plano de a¢do do revisado — assinado digitalmente —
no sistema. Para isso basta clicar em “Plano de Acdo”, depois escolher o arquivo e salvar,
conforme mostrado na figura 20.

Plano de Agdo

Menu .
Home Cod. Identificador: 3 Ano: 2011
R - d » Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDC
SNsare Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
Revisor 4
Atualizar Cadastro
Mensagens Faca o upload do Plano de Acio (o documento deve estar assinado digitalmente)
Logout [ [ Procurar.. |

Figura 20

4.5 Anexo B

O revisor ird inserir um documento com o anexo B — assinado digitalmente — no sistema. Para
isso basta clicar em “Anexo B”, depois escolher o arquivo e salvar, conforme mostrado na
figura 21. Antes, o revisor poderda fazer o download do arquivo em branco para

preenchimento.
Anexo B
Menu
Home Céd. 1dentificador: 3 Ano: 2011
Ri . d » Avaliado: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
REV!SEI © Avaliador: GERALDO AUGUSTO DE MORAIS FIGUEIREDO
evisor »
Atualizar Cadastro 2ownload do Anexo B em branco:
Mensagens x
Logout

Faca o upload do Anexo B (o documento deve estar assinado digitalmente)

H Procurar, \
Figura 21
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