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Apresentacao

Esta primeira edicdo do moderno Manual do Sistema Cadastral que ora se dispo-
nibiliza, especialmente, para os Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs), em
formato de livro impresso e por meio eletronico (site do CFC), € no momento um
ponto culminante da longa trajetdria, nesse esforgo consciente de organizagdo da
classe contabil brasileira.

Muito antes do nascimento do Sistema CFC/CRCs, como € sabido, ja a clarividéncia
do Patrono da Classe, o pernambucano Jodo Lyra Tavares, instituia o “Registro Geral
dos Contabilistas”, entendido como ponto de partida para a valorizagdo e, mais ain-
da, como fator imprescindivel ao processo de legalizagdo do exercicio profissional.

Ao longo das ultimas seis décadas, os CRCs — a partir de suas necessidades, seus
recursos e suas peculiaridades organizacionais — foram criando e praticando mé-
todos e sistemas de registro dos profissionais e das Organizagdes Contabeis, para
dar adequado cumprimento a Fiscalizagdo que a Lei lhes atribuiu e, naturalmente,
para melhor acompanharem a evolugdo da classe nas suas respectivas jurisdi¢des.
Com o tempo, essa “cultura do cadastro” foi sendo praticada de modo sistémico,
em ambito nacional.

No dia 16 de abril de 2008, por meio da Portaria CFC n.2 044, a Vice-presidéncia de
Registro, tendo a frente a contadora Luci Melita Vaz, recebeu o desafiante encargo
de coordenar uma Comissao de conselheiros e funciondarios do CFC e de varios Con-
selhos Regionais, com o objetivo de consolidar toda essa rica experiéncia em um
Manual interativo e de facil acesso aos seus usuarios.

Decorridos apenas 17 meses, a competente Comissao concluia o presente vade me-
cum virtual, que ensina passo a passo como fazer todos os langamentos alusivos
a cadastro, recadastramento, baixas, averbacgGes, altera¢des, etc. Trata-se, pois, de
uma ferramenta importantissima para a padronizagao de procedimentos, mormen-
te, para a orientagao de funcionario novo no servigo.

Além de eficaz, como Manual do Usudrio e banco de dados, o presente Sistema Ca-
dastral é um excelente instrumento de gestao, porquanto oferece uma infinidade de
relatorios e tabelas, com suas informagdes gerenciais e, ainda, possibilitando multi-
plas andlises do perfil profissional das pessoas fisicas e juridicas ali cadastradas.

Com o salto de qualidade desta primeira edi¢do, o Sistema CFC/CRCs atinge um in-
vejavel patamar de exceléncia, em termos de Sistema Cadastral. Os futuros gestores
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das nossas entidades — mantidas as devidas atualiza¢Oes e oportunos ajustes — dispo-
rdao sempre de informagGes confidveis e tempestivas, para bem administrar os seus
registros. Poderao, ainda, avaliar objetivamente as evolugGes inter-regionais e acom-
panhar, em tempo real, o desenvolvimento da classe contabil brasileira.

Brasilia (DF), setembro de 2009.

MARIA CLARA CAVALCANTE BUGARIM
Presidente do CFC
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Prefacio

E com satisfagdo que passamos as maos dos usudrios do Sistema CFC/CRCs esta pri-
meira edigdo do Manual do Sistema Cadastral.

Ha dois anos comegamos a preparagao para produzir esta publicagdo.

Antes de iniciarmos a sua construcdo, tivemos que redesenhar o Sistema Cadastral,
o qual ndo mais atendia ao Sistema CFC/CRCs, especialmente quanto a seguranga e
a extracdo de relatérios gerenciais.

Somente apds finalizar o novo Sistema Cadastral, que proporcionou a eliminagao de
duplicidades cadastrais, a avaliagdo de tabelas, a padronizagdo de procedimentos e ou-
tras providéncias inerentes, é que foi possivel trabalhar na construgdo deste Manual.

Com a colaboragdo de conselheiros da Camara de Registro do CFC e de funcionarios
da Coordenadoria de Registro do CFC (COREG) e de varios Conselhos Regionais de
Contabilidade (CRCs), criamos este Manual do Sistema Cadastral, que ja era um an-
seio antigo dos funciondrios dos setores de Registro dos CRCs.

Concebido com o intuito de facilitar o trabalho dos antigos e dos novos funcionarios
dos setores de Registro, 0 Manual traz as telas do Sistema Cadastral, bem como expli-
ca, passo a passo e de forma clara, como deve ser realizado o correto preenchimento
de todos os campos.

Visando garantir a uniformidade, a padronizacao e a simplificagdo dos procedimen-
tos cadastrais, o Manual do Sistema Cadastral proporcionara ainda aos gestores dos
CRCs o gerenciamento dos dados cadastrais por meio da extragao de relatérios diver-
sos, de acordo com a necessidade e a finalidade.

Temos a certeza de que esta obra, disponibilizada em meio impresso e eletronica-
mente no site do Conselho Federal de Contabilidade (CFC), sera de grande utilidade
para os profissionais da drea de Registro do Sistema, que passardo a conduzir seu
trabalho com mais precisao e eficiéncia.

Brasilia (DF), setembro de 2009.

CONTADORA LUCI MELITA VAZ
Vice-presidente de Registro do CFC
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Ajuda do Sistema Cadastral

impressdo dos cadastros de Profissionais e de OrganizagGes Contdbeis, bem como de
Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas nos Conselhos Regionais de Contabilidade.

Este manual ird ajudar a utilizar o Sistema, apresentando todas as telas, campos,
relatérios e funcionalidades.

O manual estd distribuido da seguinte forma:

Apresenta o menu principal do Sistema como: cadastros, tabe-
las, relatdrios, carteiras, correio, imagens, exportagado e para-
metros, suas telas e seus respectivos campos.

Apresenta os icones disponiveis no Sistema como: navegacao,
alteragdo e gravacao.

Apresenta os icones disponiveis no Cadastro como: histdrico
de operagGes, vinculos, desativacdo e restabelecimento de
registro, etc.

Apresenta os icones disponiveis no Sistema, teclas de ata-
lhos existentes, de buscas, de selecdo, de criacdo e de emis-
sdo de relatérios.







CAPITULO |
MENU PRINCIPAL
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1. Menu Principal

O Menu principal do Sistema estd distribuido da seguinte forma:

Topicos da Ajuda do Menu principal do Sistema

Armazenamento e alteragGes dos cadastros de Profissional e
Organizagdo Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas
nao registradas no CRC.

Diversas tabelas de apoio ao Sistema (Ex.: Municipios, Institui-
¢Oes de Ensino, Delegacias, Categorias, etc.).

Configuracdo e emissdo de Relatérios, Estatisticos, Oficios, Al-
varas, etc.

Emissdo e controle das carteiras de identidade de profissionais.

Configuracdo e envio de e-mails aos cadastrados.

Banco de imagens dos cadastrados. Armazenamento das fo-
tos, digitais, assinaturas, documentos, etc.

Exportagdo de dados dos cadastros.

Parametros e configuragdo do Sistema.

1.1. Cadastros do Sistema

Tem por finalidade incluir, alterar e consultar os cadastros existentes no Sistema.

Cadastro de profissionais com registro no CRC.

Cadastro das Sociedades Contabeis/Empresarios com
registro no CRC.
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Cadastro de empresas que ndao possuem CNPJ.

Cadastro de Pessoas Fisicas ndo registradas no CRC.

Cadastro de Pessoas Juridicas ndo registradas no CRC.

1.1.1. Profissional
Este topico da ajuda apresenta as telas do Cadastro de Profissional.
Tépicos da Ajuda referentes ao Cadastro do Profissional:
- Inclusdo de registro
- Desativacgdo de registro
- Restabelecimento de
- Alteragdo de categoria
- Telas do cadastro
- Impressdes
Este topico da ajuda apresenta as telas do Cadastro de Profissional.

1.1.1.1. Inclusao de registro

Este tdpico apresenta as possibilidades de inclusdo de registro de profissionais no
cadastro do CRC.

Tépicos da Ajuda de inclusdo de registro:

- Inclusdo de novo registro
- Inclusdo dos tipos de registros

1.1.1.1.1. Novo registro

Para incluir um novo registro, aprovar ou importar um registro pré-inscrito, clicar no
icone 7 de inclusdo do cadastro.
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7 Spiderware

r Cligjue aui pata incluir 5 . N
novo profissionsl ) Profissional | e & =R
o U U T e Sem Selegio S
Hum. Registro |l_ ' " " | Home | | fra)

O & @O %R als

Sera apresentada a tela “Inclusdo de Registro”, onde devera ser informado o tipo de
registro e o CPF do profissional a ser cadastrado.

7 Spiderware

[ Inclusio de Registro |

[ CRC Atual 2] [ Transierido 2] [ Secundario 2]
(=) Definitivo Originario () Definitivo Transferido () Definitive Secundario
() Provisorio () Provisério Transferido () Provisorio Secundario

[ Informe a Categoria |
Informe a
Categoria () Contador () Técnico em Contabilidade

[ Informe o CPF |
———

Infarme o
CPF

[ Dados do Registro 2]

Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria

| | | |

= |ncluir X cCancelar

Apoés a digitacdo do CPF, o Sistema retornard uma mensagem (ao lado do campo CPF)
informando se este é valido para inclus3o.
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Mensagens:

* “CPF OK”: Apto a inclusdo do profissional.

[ Informe o CPF ]

|965.103.747-49] |CPF 0K

[ Dados do Registro [2)
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria
Liberado
para incluséo
@ X Cancelar

Informar os dados do registro, conforme o tipo de registro a ser incluido e clicar no icone
“F Incluir”.

* “J4 existe profissional com este CPF”: Ndo serd permitida a inclusdo, pois o CPF ja
possui registro.

| Informe o CPF |

553?.2?3‘535-’1| iJé existe profissional com este CPF ,

| Dados do Registro [2)
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Nim. Plenaria
I v I v

Néo serd
permitida a
incluséio
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* “CPF disponivel em P. Fisica para Aprovagao”: O CPF possui cadastro em Pessoa Fisica.

Informe o CPF ]

1939.138.857-49 ECPF disponivel em P. Fisica para Aprovagio

[ Dados do Registro
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenéria
v v
Cliue aqui
para aprovar
X Cancelar

Informar os dados do registro, conforme o tipo de registro a ser incluido e clicar em
“=k Aprovar”. O Sistema ira transferir os dados do cadastro de pessoa fisica para o
cadastro de profissional, gerando assim um numero de registro para o profissional.

ApOs a aprovacao, verificar se hda campos a serem complementados no cadastro.

* “CPF a importar da Internet”: O CPF possui pré-inscrigdao no cadastro da Internet.

Informe o CPF |

.OT?.TTZ.T‘IFGS CPF aimportar da Internet

Nome RODRIGO DE OLIVEIRA VIEIRA importar |SIM v |
Guia| 267413366670 |Dt Vencto.| 12/10/2008 | Dt Pagto.| | valor Pago | ]
[ Dados do Registro (&)
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Nam. Plenaria

v v

e

Conferir as informacg0Oes a serem importadas, informar os dados do registro confor-
me o tipo de registro a ser incluido e clicar no icone “=F Importar”
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Ap0s a inclusdo, importagdo ou aprovagao do registro, preencher os campos do ca-
dastro, conforme apresentrado no item Cadastros > Profissional > Telas.

1.1.1.1.2. Tipos de registros

Este topico apresenta as possibilidades de inclusdo dos Tipos de Registro de Profis-
sionais no cadastro do CRC.

Inclusdo de Registro Definitivo Originario
Inclusdo de Registro Provisdrio

Inclusdo de Registro Definitivo Transferido
Inclusdo de Registro Provisdrio Transferido
Inclusdo de Registro Definitivo Secunddrio
Inclusdo de Registro Provisdrio Secundario

¢ Inclusdo de Registro Definitivo Originario

Tela de inclusdo do Registro Definitivo Originario

7 Spiderware g@@

| Inclusao de Registro |

| CRC Atual (2 | Transferido [2) [ Secundario 12)
(o () Definitivo Transferido () Definitivo Secundario
() Provisério () Provisério Transferido () Provisdrio Secundario

| Informe a Categoria |

() Contador () Técnico em Contabilidade

[ Informe o CPF ]

||
[ Dados do Registro &)
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenaria
| v| v
o+ Incluir X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Definitivo Originario”.
2° Passo - Informar a categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema ndo permite a inclusdo de um CPF ja cadastrado. Verificar a opgdo “Inclusdo

de Registro”.

Dados do Registro
Campos

Procedimentos

Data Aprovacao

Informar a data de aprovacao do registro pelo Vice-presidente de
Registro ou pela Camara de Registro, conforme o rito processual.

Data Plenaria

Informar a data de homologacdo do registro pela Plenaria.

Numero Plenaria

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

® Inclusdo de Registro Provisorio

Tela de inclusdo do Registro Provisdrio

2 Spiderware El@@

Inclusao de Registro |

[ CRC Atual [

Transferido [ Secundirio

@

() Definitive Originario

() Definitive Transferido

() Provisério Transferido

Informe a Categoria |

() Contador

() Técnico em Contabilidade

Informe o CPF |

2]

Dados do Registro

Dt. Aprovagio
h |

=+ Incluir

Dt. Vencimento

Dt. Plenaria Him. Plenaria

v v

X Cancelar

() Definitivo Secundario

() Provisério Secundario
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1° Passo - Selecionar a opgao “Registro Provisdrio”.
2° Passo - Informar a categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema ndo permite a inclusdo de um CPF ja cadastrado. Verificar a opgdo “In-
cluindo Registro”.

Dados do Registro
Campos Procedimentos

Data Aprovacdo Informar a data de aprovacao do registro pelo Vice-presidente de
Registro ou pela Camara de Registro, conforme o rito processual.

Data Vencimento * | A data de vencimento do registro provisdrio serd preenchida
automaticamente.

Data Plenaria Informar a data de homologagdo do registro pela Plenaria.

Numero Plendria | Informar o nimero sequencial da Plenaria.
* O registro provisorio tem validade até 31 de dezembro do segundo ano subsequente ao da concessdo.

¢ Inclusao de Registro Definitivo Transferido

Tela de inclusdo do Registro Definitivo Transferido

7 Spiderware

[ Inclusao de Registro ]

[ CRC Atual &) Transferido 2] | Secundario
() Definitivo Originario () Definitive Secundirio
() Provisario () Provisario Transferido () Provisorio Secundario

[ Informe a Categoria |

() Contador () Téenico em Contabilidade

[ Informe o CPF ]

| |
| Dados do Registro [2)
Procedéncia Dt Aprovagio Dt. 1° Registro Dt. Categoria Hum. Registro
| v v v al -/
+ Incluir X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Definitivo Transferido”.
2° Passo - Informar a categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema ndo permite a inclusdo de um CPF ja cadastrado. Verificar a op¢do “In-
cluindo Registro”.

Dados do Registro

Campos Procedimentos
Procedéncia * Informar a sigla do estado da procedéncia anterior.
Data Aprovagao Informar a data de aprovagdo do registro pelo Vice-presidente de

Registro ou pela Camara de Registro, conforme o rito processual.

Data 1° Registro * | Informar a data do primeiro registro em CRC.

Data Categoria * Informar a data da categoria atual.

Numero Registro * | Informar o nimero de registro a ser incluido.

* Campos obrigatdrios

¢ Inclusdo de Registro Provisorio Transferido

Tela de inclusdo do Registro Provisério Transferido

7 Spiderware

[ Inclusao de Registro ]
| CRC Atual 7] | Transferido [7) | Secundirio 7]
() Definitivo Originario () Definitivo Transferido () Definitivo Secundario

() Provisdrio < (+) Provisorio Transferido () Provisorio Secundario

[ Informe a Categoria ]

() Contador () Téenico em Contabilidade

[ Informe o CPF ]

[ Dados do Registro ]
Procedéncia Dt. Aprovagio Dt 1° Registro Dt Vencimento Dt. Categoria Ham. Registro
| v v v v i -/
&+ Incluir X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Provisdrio Transferido”.
2° Passo - Informar a categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema ndo permite a inclusdo de um CPF ja cadastrado. Verificar a opgdo “Incluindo Registro”.

Dados do Registro
Campos

’

Procedimentos

Procedéncia *

Informar a sigla do estado da procedéncia anterior.

Data Aprovacao

Informar a data de aprovacdo do registro pelo Vice-presidente de
Registro ou pela Camara de Registro, conforme o rito processual.

Data 1° Registro *

Informar a data do primeiro registro em CRC.

Data Vencimento *

Informar a data de vencimento do registro.
Deve ser mantida a data de vencimento do CRC de origem.

Data Categoria *

Informar a data da categoria atual.

Numero Registro *

Informar o numero de registro a ser incluido.

* Campos obrigatdrios.

¢ Inclusdo de Registro Definitivo Secundario

Tela de inclusdo do Registro Definitivo Secundario

2 Spiderware

[ Inclusao de Registro ]

[ CRC Atual ] [ Transferido [ Secundirio 7]
() Definitivo Originario () Definitivo Transferido ¢ +) Definitive Secundario
() Provisério () Provisério Transferido () Provisério Secundario

=
| Dados do Registro 6]
Procedéncia DL Aprovagio Dt 1* Registro Dt. Categoria Him. Registro

[ Informe a Categoria |

01 or écnico em ili
Contad T Contabilidade

[ Informe o CPF ]

w w L i -/

+ Incluir X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Definitivo Secundario”.
2° Passo - Informar a categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema nao permite a inclusdao de um CPF ja cadastrado. Verificar a op¢do “Incluindo

Registro”.

Dados do Registro
Campos

Procedimentos

Procedéncia *

Informar a sigla do estado da procedéncia anterior.

Data Aprovagao *

Informar a data do cadastramento do registro no sistema cadastral.

Data 1° Registro *

Informar a data do primeiro registro em CRC.

Data Categoria *

Informar a data da categoria atual.

Numero Registro *

Informar o numero de registro a ser incluido.

* Campos obrigatdrios.

¢ Inclusdo de Registro Provisorio Secundario

Tela de inclusdo do Registro Provisdrio Secundario

7 Spiderware

[ Inclusao de Registro ]

[ CRC Atual 7] [

Transferido 7] [ Secundario 7]

() Definitivo Originario

() Provisorio () Provisério Transferido (+)Provisorio Secundario
[ Informe a Categoria |
() Contador () Téenico em Contabilidade
[ Informe o CPF ]
| Dados do Registro 2)
Procedéncia DL Aprovagio DL 1° Regi Dt. W Dt. Categori Him. Registro
v v v .y -/

v

() Definitivo Transferido () Definitivo Secundario

= Incluir

X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Provisdrio Secundario”.
2° Passo - Informar a Categoria do profissional a ser incluido.
3° Passo - Informar o CPF do profissional a ser incluido.

O Sistema nao permite a inclusdao de um CPF ja cadastrado. Verificar a op¢do “Incluin-

do Registro”.

Dados do Registro
Campos Procedimentos

Procedéncia * Informar a sigla do estado da procedéncia anterior.

Data Aprovagdo * | Informar a data do cadastramento do registro no sistema cadastral.

Data 1° Registro * | Informar a data do primeiro registro em CRC.

Data Vencimento * | Informar a data de vencimento do registro.

Deve ser mantida a data de vencimento do CRC de origem.

Data Categoria * | Informar a data da categoria atual.

Numero Registro * | Informar o niumero de registro a ser incluido.

* Campos obrigatdrios.

1.1.1.2. Desativagao de Registro

Este topico apresenta as opgOes de desativagdo de registro de profissionais no ca-

dastro do CRC.
< Spiderware
| Profissional |

tum. Registro |5).101334/0

o &H @O a8 S oL
Dados Pessoais [2]]
Situagao Cadastral Categoria
|ATND. v |[conTaboR
Home do Pai .Ilome da Mie
ANTONIO CARLOS DE MELLD MARI& DE MELLO

B s e M oa X = 5 0 B B A 1Req(s)

EEE
> &
A

Jret
A

Para desativar um registro, clicar no icone ® e selecionar “Desativagao”.
&
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Sera apresentada a tela de Desativagdo de registro.

2 Spiderware

| Desativacao de Registro |

| Tipo de Desativacao

(5) Baixa por Solicitagio
() Baixa por Transferéncia

Baixas -af—

(O Baixa por Vencimento

Suspensio -g——) Suspensio

Oc por Solicitagi
(O Cancelamento Ex Officio —» Cancelamento
Qc nto por Fal nt
Informar os dados da
desativagao conforme
tipo de desativagio .~ Dados da Baixa 2
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenaria
: S v.,i, 1!
’ OK X Cancelar

Selecionar o tipo de desativagdao, conforme as opg¢des na tela para:

¢ Baixa:

Baixa por solicitagdo

Baixa por transferéncia

Baixa por vencimento

® Suspensdo:

Suspensao

e Cancelamento:
Cancelamento por Solicitagcdo

Cancelamento Ex Officio
Cancelamento por Falecimento
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1.1.1.2.1. Baixa por Solicitagdo

Na Baixa por Solicitacdo, informar os seguintes campos:

1 Spiderware

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativagao 121

I (%) Baixa por Solicitagio I

O Baixa por Transferéncia

() Baixa por Vencimento

() Suspensio

(O Cancelamento por Solicitagd
() Cancelamento Ex Officio

Oc 1 to por Faleci t

Dados da Baixa 2]

Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria
| v | v [
L o | | .}

,QK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Baixa por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

Dados da Baixa

Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara de Registro.

Data Plenaria

Informar a data de homologac¢do da baixa pela Plenaria.

Numero Plenaria

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

* Campo obrigatdrio.
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1.1.1.2.2. Baixa por Transferéncia

Na Baixa por Transferéncia, informar os seguintes campos:

= Spiderware |3®

[ Desativacao de Registro |
[ Tipo de Desativacao [2)

() Baixa por Solicitagio
| ®Baixa por Transferéncia |

() Baixa por Vencimento

() Suspensio

O Cancelamento por Solicitagi
() Cancelamento Ex Officio

Qc 1 nto por Fal

| Dados da Baixa 2]

Destino Dt. Aprovagao

vi| v

’ oK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Baixa por Transferéncia”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

Dados da Baixa

Campos Procedimentos

Destino* Informar a sigla do estado do destino.

Data Aprovagdo* Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara
de Registro.

*Campos obrigatorios.
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1.1.1.2.3. Baixa por Vencimento

Na Baixa por Vencimento, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

[ Desativagao de Registro ]

[ Tipo de Desativagao &3

() Baixa por Solicitagio

() Baixa por Transferéncia

| G Baixa por Vencimento |

() Suspensio
O B 1 nt por Calicit: ¢ 3
(O Cancelamento Ex Officio

() Cancelamento por Faleciment

| Dados da Baixa 6]

Dt. Aprovagio

™

’ 0K X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Baixa por Vencimento”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

Dados da Baixa

Campos Procedimentos

Data Aprovacdo* | Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara de
Registro.

* Campo obrigatdrio.
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Na Suspensao, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

Desativacao de Registro |

Tipo de Desativagao Ef

() Baixa por Solicitagio
O Baixa por Transferéncia
() Baixa por Vencimento

I (3) Suspensio I
() Cancel to por Solicitaga
(O Cancelamento Ex Officio
Oc 1 to por Faleciment

[

Dados da Suspensao 2l

Dt. Aprovagio Dt Cientificagio Otde. de Dias  Dt. Término Dt. Plenaria Him. Plenaria

[ v
L i

v/ | v/ v/

I 0K X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgdo “Suspensao”.
2° Passo - Informar as datas referentes a suspensao.

Dados da Baixa
Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de suspensdo aplicada pela Camara competente.

Data Cientificagdo*

Informar a data em que o profissional foi cientificado
da suspensao.

Qtde de Dias*

Informar a quantidade de dias da suspensao.

Data Término*

Informar a data do término da suspensao.

Data Plenaria*

Informar a data de homologagdo da suspensdo pelo Plendrio do CFC.

Numero Plenaria*

Informar o nimero da ata do Plenario do CFC. Este numero
consta na homologacdo do Plenario do CFC.

*Campos obrigatorios.
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1.1.1.2.5. Cancelamento por Solicitagao

No Cancelamento por Solicitagdo, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

[ Desativagao de Registro |
[ Tipo de Desativagao &3

() Baixa por Solicitagio
() Baixa por Transferéncia
() Baixa por Vencimento
() Suspensio
[@ Cancetaments por Soiagso |
(O Cancelamento Ex Officio
Oc 1 to por Faleciment

| Dados do Cancelamento 2]

Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plendria

v |

L

’ OK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Cancelamento por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos Procedimentos

Data Aprovacdo* | Informar a data de aprovacdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria* Informar a data de homologagdo do cancelamento do registro
pela Plenaria.

Ndmero Plendria* | Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios.



Menu Principal

1.1.1.2.6. Cancelamento Ex Officio

No Cancelamento Ex Officio, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

Desativagao de Registro

Tipo de Desativagao

() Baixa por Solicitagio

O Baixa por Transferéncia

() Baixa por Vencimento

() Suspensio

(O Cancelamento por Solicitag
| () Cancelamento Ex Officio |

Oc 1 to por Faleci t

Dados do Cancelamento

)

Dt. Aprovagio

Dt. Plenaria

v v |

Ham. Plenaria

X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Cancelamento Ex Officio”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria*

Informar a data de homologagdo do cancelamento do registro
pela Plenaria.

Ndmero Plendria* | Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios.
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1.1.1.2.7. Cancelamento por Falecimento

No Cancelamento por

2 Spiderware

Falecimento, informar os seguintes campos:

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativagao 121

() Baixa por Solicitagio

O Baixa por Transferéncia

() Baixa por Vencimento

() Suspensio

(O Cancelamento por Solicitagd
() Cancelamento Ex Officio

I@f‘ 1 to por Faleciment I

Dados do Cancelamento 2l

Dt. Aprovagio Dt. Pleniria Huam. Plenaria

,QK ¥ Cancelar

1° Passo - Selecionar a

opgao “Cancelamento por Falecimento”.

2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos

Procedimentos

Data Obito*

Informar a data do ébito.

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovagdo do cancelamento do registro
pelo Vice-presidente de Registro ou pela Camara de Registro,
conforme o rito processual.

Data Plenaria*

Informar a data de homologagdo do cancelamento do registro
pela Plenaria.

Numero Plenaria*

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios.
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1.1.1.3. Restabelecimento

Este topico apresenta as opgGes para restabelecimento de registro de profissio-
nais no cadastro do CRC.

Por Solicitagao
Este tdpico trata da ativagao de registro baixado, quando solicitada pelo contabilista.

Para efetuar um restabelecimento de registro “Por Solicita¢dao”, clicar no icone
| %5 © selecionar “Restabelecimento”.

2 Spiderware = B/X]
[ Profissional l ® 8-
I 2 e & A 1 Reg(s) &
Num. Registro [RJ-101334/00_ 10 DE MELLD | @
O &£ Q@O0CON o % Fae v s a
| Dados Pessoais @
Stseho Cadestral CteyoIy
[[eaxa por souiCiTACAD | v [coNTADOR v

2 Spiderware r._—|@|®
| Restabelecimento |
[ CRC Atual =] [ Transferido  [7) | Secundario 53]
(%) Definitivo Originario () Definitivo Transferido () Definitivo Secundirio
() Provisério () Provisério Transferido () Provisério Secundirio
| Dados do Registro 2]
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria NiOm. Plendaria
| v |
’ oK X Cancelar
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Selecionar o tipo de registro, informar os dados e clicar no icone “ " ok“.

2 Spiderware
l Profissional | - @B
+ S e oM oa N = S S A 4Req(s) &
Num. Registro [§101334/0 | 0 | 4 | Nome [MARID DE MELLO | @
O A Q0w am ey s a
[ Dados Pessoais 121}
| Situagio Cadastral Categoria
ATVD ~|[conTADOR v/
me do Home da Mie
|ANTONIO CARLOS DE MELLO |[MaR1A DE MELLD

O registro do profissional serd restabelecido (“ATIVO”).
1.1.1.4. Alteragao de Categoria

Este tdpico trata das opg¢des de alteragao de categoria de Técnico em Contabilidade
para Contador e de Contador para Técnico em Contabilidade.

Por Solicitagao

Alteracdo de categoria de Técnico em Contabilidade para Contador e de Contador
para Técnico em Contabilidade, quando solicitado pelo contabilista.

- Técnico em Contabilidade para Contador (Definitvo Originario)
- Técnico em Contabilidade para Contador (Provisério)
- Contador para Técnico em Contabilidade (Definitvo Originario)
- Contador para Técnico em Contabilidade (Provisério)

. N . , o
Para efetuar a troca de categoria “Por Solicita¢cdo”, clicar no icone (:;] .

2 Spiderware 10X
[ Profissional l B 8-
s A e /_/;";;—;\;f - e B A 4Reg(s) A
=y 2
Hum. Registro 51107338 eit”_,r«ﬁme MARID DE MELLO | @
cae@w l ow darwvs a
[ Dados Pessoais [2]]
stuagio Cadastral —[Categora i
aTvO +|[TECHICO EM CONTABILIDADE v
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Sera apresentada a tela “Troca de Categoria”.

= Spiderware
\ Troca de Categoria |
- e 3 Histérico ﬁ Sair
| Categoria / Situagao |
Inforl_'ne anova Categoria Infa:_me _o_Tipo de Si'tuagﬁo
{CONTADOF] » || DEFINITIVO v
[ Datas ]
~ Data Aprou_agé’o ) Data Categoria  Data Vencimento Data Plen-.'uia_ \ _milm. Plel!élia
i v v v v '
| Escolaridade ]
(_Zétligo Natureza do Titulo __UF qédigo llome da I_nstituig_é'o de Ensino Dt Diplomagio
1 | BACHAREL EM CIENCIAS | RJ v | 0014 :UNIVEHSIDADE FEDERALDORIO | 25/07/1988 »
[ Registro do Diploma |
Nimero UF  Orgio
112556 I[RY w (MEC

Categoria / Situagdo

Campos

Procedimentos

Informe a
nova categoria*

Informar a nova categoria (Contador ou Técnico em Contabi-
lidade).

Informe o tipo
da situagdo

Informar o tipo de situagdo do registro (Definitivo ou Provisério)

Datas

Campos

Procedimentos

Data Aprovagdo*

Informar a data de aprovagao do registro pelo Vice-presi-
dente de Registro ou pela Camara de Registro, conforme o
rito processual.

Data Categoria*

Informar a data da categoria.

Data Vencimento

Informar a data de vencimento, para registro provisorio.

Data Plenaria

Informar a data de homologagdo do registro pela Plenaria.

Numero Plenaria

Informar o nimero sequencial da Plenaria.
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Campos Procedimentos

Cadigo Natureza Informar o nome do titulo, conforme tabela propria.

do Titulo*

UF* Informar a sigla do estado a que pertence a instituicao de

ensino emissora do diploma/certificado.

Cadigo Instituicdo
de Ensino*

Informar o cddigo ou selecionar a instituicdo de ensino, con-
forme tabela propria.

Data Diplomagdo*

Informar a data da diplomagao.

Registro do Diploma

Campos Procedimentos

Numero * Informar o nimero do registro do diploma no érgdo responsavel.
UF* Informar a sigla do estado (do 6rgdo) onde foi registrado o diploma.
Orgdo* Informar o cddigo ou selecionar a instituicdo de ensino, con-

forme tabela proépria.

Data Diplomacgdo*

Informar o 6rgdo responsavel pelo registro do diploma.

*Campos obrigatdrios.

3 Histérico

Para visualizar o histérico de troca de categoria, clicar no icone

2 Spiderware

\ Historico de Troca de Categoria |

RJ-101334/0  MARIO DE MELLO

F< < > > [ E [ e Restaurar ﬁ Sair
Data Categoria Descrigao Dt. Aprovacao Dt Categoria
d 23410/2008 1 CONTADOR 01/10/2008 01/10/2008
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Esta tela apresenta a data em que foi realizada a troca da categoria no Sistema e os
campos referentes a troca de categoria.

c Restaurar
Para restaurar os dados da troca, clicar no icone

No exemplo acima, o Sistema ira retornar a categoria de técnico em contabilidade
bem como as suas informagdes de categoria, escolaridade e registro do diploma.

1.1.1.5. Telas

Neste tdépico sdo apresentadas as telas e seus respectivos campos para o cadastra-
mento de um Profissional.

Tépicos da Ajuda das telas e campos do Cadastros de Profissionais

- Dados Pessoais
- Enderecgos

- Telefones

- Documentos

- Perfil

- Area de Atuacdo
- Escolaridade

- Pos Graduagdo
- Complemento
- Status

- Situagao

1.1.1.5.1. Dados Pessoais

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes aos dados pessoais
do Profissional, possibilitando a consulta, inclusdo, alteracao e exclusao.
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7 Spiderware
Profissional | . &8

LS = < > M oA = 8B ﬁ & A 2 Reg(s) A

Num. Registro [{)-101334/0 | 4 || O | Nome MARIO DE MELLO | @
O & @ O % -0 S @ 8 Y L a
Dados Pessoais 21l

Situagio Cadastral Categoria
ATIVO + ||CONTADOR v
Home do Pai Home da Mie

|ANTONIO CARLOS DE MELLO |[MaR1A DE MELLD

ot llasci-m;nlo Sexo

 Estado Civil _
181071960 s (MASCULIND + || CASADD v
Hacionalidade Hascido no Exterior 2 UF  Haturalidade Tipo de Visto  Dt. Vencto. Visto
BRASILEIRA v |[NAD v |RJ '~/ RID DE JANEIRD I v v
E-Miail
mariomello@teste. com.br E
[ Informacoes do Registro [2]]

s Seroyaeho it 1 om0 Nenchnoms
1310/2008 | 15/08/2008

Epessoalpnderegos / Telefones ADocumentos / Perfil AE scolaridade / Pés Graduaco 4 Complemento 4 Status ASituaco /

Para efetuar qualquer alteragdo, inclusdo, consulta ou exclusdo, utilizar os icones de
navegacdo localizados na parte superior da tela.

Dados Pessoais

Campos Procedimentos

NUm. Registro Informar o nimero de registro do profissional. Essa nume-
ragdo devera ser automatica.

Nome Informar o nome completo do profissional, devidamente acen-
tuado. N&o utilizar abreviaturas, pontos, etc.

Situagdo Cadastral | Informar a situagdo cadastral do profissional. Ex.: Ativo, Baixado,

Suspenso.

Categoria Informar a categoria profissional (Contador ou Técnico em
Contabilidade).

Nome do Pai Informar o nome completo do pai do profissional, devidamente

acentuado. N3o utilizar abreviaturas, pontos, etc.

Nome da Mae Informar o nome completo da mae do profissional, devidamen-
te acentuado. Nao utilizar abreviaturas, pontos, etc.

Dt. Nascimento Informar a data de nascimento do profissional.
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Sexo

Informar o sexo do profissional. (1-Masculino, 2-Feminino).

Estado civil

Informar o estado civil do profissional (Solteiro, Casado,
Unido estével — Lei n.” 9278/96 —, Viuvo, Separado Judicial-
mente e Divorciado).

Nacionalidade

Informar a nacionalidade do profissional, conforme tabela
padrao definida pelo CFC.

Nascido no Informar se o profissional é nascido no exterior ou nio.
Exterior
UF Informar a sigla do estado onde o profissional nasceu, se brasi-

leiro.

Naturalidade

Informar a cidade ou o Pais (se estrangeiro ou Brasileiro nascido
no exterior) onde nasceu o profissional.

Tipo de Visto

Caso a nacionalidade ndo seja brasileira, informar o tipo de
visto, se PERMANENTE ou TEMPORARIO.

Dt. Vencto Visto

Caso o visto seja TEMPORARIO, informar a data de vencimento
do documento.

E-mail Informar o e-mail do profissional. E permitido somente um por
profissional.
e Este icone permite encaminhar para o e-mail informado no
=] campo anterior (e-mail).

Informagdes de Regi

stro

Dt. Aprovagao

Informar a data de aprovagdo do registro pelo Vice-presiden-
te de Registro ou pela Camara de Registro, conforme o rito
processual.

Dt. 12 Registro

Informar a data do primeiro registro em CRC.

Dt. Vencimento

Informar a data de vencimento do registro.

1.1.1.5.2. Enderegos

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacoes referentes aos enderecgos do

Profissional, possibili

tando a consulta, inclusdo, alteracdo e exclusédo .
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7 Spiderware
[ Profissional |
+ - - e omoa g = 8 B & A 2 Reg(s)
AL B> Pora ofobuar nchistes || 0 | Home Mmari0 DE MELLO ) | &

ou alteragies nos

enderegos, utllze/ 2~ ‘g) . = g @ = l’-_‘a LT | A

estes icones.

Enderecos
I+ N I A S e GJ |
Comesp. Tipo Ativo Dev. Endereco Bairro :-:
M «* |RES « | 0 |RDESEMBARGADOR BURLE 33/1200 HUMAITA
M€ |COM | « | 0 |RMAYRINKVEIGA 11/804 |CENTRO
2|
| < ] >
[ Telefones 5]
& Gnl A e A S0 e
Ativo Tipo Descrico DDD Telefone Al
P & | 1 |RESIDENCIAL 21 |25331234
« | 2 |COMERCIAL 21 |2532-6385
« | 3 |CELULAR 21 |8s8e01

\Pessoal{Enderecos / Telefones AD ocumentos / Perfil AE scolaridade / Pés GraduagSo A Complemento 4 Status ASituaco /

Para efetuar qualquer alteragdo no cadastro de endereco do profissional, utilizar os
icones de navegacdo apresentados logo abaixo do Titulo “Enderegos”.

Ao Incluir um endereco, clicando no icone = ou no icone ﬂ de “modo tela/tabe-
la”, sera apresentada a seguinte tela:

Tela completa do endereco. Esta tela serd apresentada nas inclusdes e nas altera-
¢oes.

E permitida a inclusdo de apenas um endereco residencial e um endereco comercial.
O enderego comercial esta ligado a “Forma de Atuagao do Profissional”. Sera obriga-
tério o preenchimento do endere¢o comercial, exceto para desempregado.

Enderegos

Campos Procedimentos

Correspondéncia | Informar se o endereco é de correspondéncia (SIM/NAO).
Deve ser o endereco em que o profissional deseja receber as
correspondéncias enviadas pelo CRC.

Apenas um enderego podera ser informado para correspondéncias.
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Tipo Enderego

Informar se o tipo do endereco é Residencial ou Comercial.

Ativo

Informar se é um enderego valido ou ndo.

Qtde. Devolucdes

Informar se houve devoluc¢éo de correspondéncia. Caso po-
sitivo, sera informada a quantidade de devolugGes para esse
endereco.

Para cadastrar ou consultar o histérico de devolugdes, clicar no

icone O .

Data Inicio Indica a data de inclusdo do enderego no sistema. Preenchi-
do automaticamente.

Data Baixa Indica a data de desativacdo do enderec¢o no sistema. Preen-
chido automaticamente.

CEP S .
Informar o CEP ou clicar no icone ¢~ para fazer a pesquisa
pelo CEP.

Logradouro Informar o tipo de logradouro, conforme tabela prépria. Ex.:
Rua, Av.

Endereco Informar o nome da Rua, Avenida, sem o logradouro, apenas
0 nome.

Numero Informar o nimero do imdvel.

Complemento

Informar o complemento do enderego, como: apartamento,
sala, casa, etc.

Bairro Informar o bairro.

Caixa Postal Informar a caixa postal.

Cidade Informar a cidade conforme tabela propria.

UF Informar a sigla do estado.

Delegacia Indicar a delegacia a qual pertence. Sera preenchida automati-
camente, conforme tabela de municipios.

Nome da Nome correspondente ao cddigo de delegacia preenchido

Delegacia anteriormente.

[I‘] - Visualiza o historico das operacgGes (inclusdo, alteracdo e exclusdo) realiza-
das no cadastro de enderecos do profissional.
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1.1.1.5.3. Telefones

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacgGes referentes aos telefones do
possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusao.

Profissional,

2 Spiderware X
[ Profissional | o .8
-+ T e M oA = 8o & A 2 Reg(s) R
Num. Registro [F1101334/0 || 4 | 0 | Nome [MARIO DE MELLD @
O A @O-WRMD o Fdea v | a
[ Enderecos =
+ - - » ~x - &% 0
: Comesp. Tipo Ativo Dev. Endereco Bairro A
M |RES « | 0 |RDESEMBARGADOR BURLE 33,1200 |HUMAITA
2€ [COM L~ T -RiNK VEIGA 11/804 CENTRO
Para efetusr inchusdes o
< ou alteragdes nos 5
! telefones, utilize estes
\‘r\m (5 Telefones =]
1
F - - » = % - ]
|_|ativo Tipo Descrigao DDD Telefone T
P| « | 1 |RESIDENCIAL 21 25331234
« | 2 |COMERCIAL 21 | 25326385
« | 3 |CELULAR 21 |Bgeg01
| v
\Pessoal KEnderecos / Telefonesy D ocumentos / Perfil AE scolandade / Pos Graduac o A Complemento AStatus AGitua

Para efetuar qualquer alteragdo no cadastro de telefones do profissional, utilizar os
icones de navegacdo apresentados logo abaixo do Titulo “Telefones”.

E permitida a inclusdo de apenas um telefone residencial, um telefone comercial e

um celular.
Telefones
Campos Procedimentos
Ativo Informar se é um telefone vélido ou nao.
Tipo Informar o tipo do telefone, conforme tabela prépria. Ex.: resi-
dencial, comercial ou celular.
DDD Informar o DDD da cidade.
O sistema permite “configurar o DDD padrdo”.
Telefone Informar o nimero do telefone.
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1.1.1.5.4. Documentos

Esta tela tem por fin

alidade apresentar as informacgGes referentes aos dados de do-

cumentos do Profissional, possibilitando consulta, inclusao, alteragao e exclusao.

2 Spiderware E|@[E
| Profissional | 8-
— B N .
7/Irrormar os camp?\ £ A - ﬁ Ei = WA Sem Selegio ﬁ
| relacionados aos e — e =
documentos do J || 4|/ 0 |Nome|MARIO DE MELLO | @
profissional /" — = : =
~— 5 @ O-% -] = B e 2 Y L oa
| Documentos (2]
CPF " Tad : Dt. Emi } UF _ptg.io Expedidor__ Titulo Eleitor pen‘ﬂesewista
537.273633-91 123456 20/10/1985 & | RJ (&SSP v | 56777
[ Perfil [2]]
[ Forma de Atuagao 7]
Formado Atuagio ECHE) T .
2 |fEMPHESAF|ID CONTABIL 40.162.372/0000-33
_Empiesa 3 Cargo _!]escligio
|ABC CONTABILIDADE 1 ||[CONTADOR
[ Area(s) de Atuacao =]
= = o
Contabil Auditoria [] Pericia [[] Magistério [] Outras
Pessoal AE nderecos / Telefonesti Documentos / Perfil 4% scolaridade / Pés Graduag3o AComplemento 4 Status ASiluac3o

Para efetuar qualquer alteragdo ou consulta, utilizar os icones de navegacao localiza-
dos na parte superior da tela.

Documentos
Campos Procedimentos
CPF Informar o nimero do CPF do profissional.
Documento Informar o nimero da carteira de identidade civil ou do docu-
Identidade mento de identidade equivalente.
Dt. Emissdo Informar a sigla do estado emissor da carteira de identidade civil

ou do documento de identidade equivalente.

Orgdo Expedidor

Informar a sigla do 6rgdo expedidor da carteira de identidade
civil ou do documento de identidade equivalente, conforme
tabela padronizada pelo CFC.
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Titulo Eleitor Informar o nimero do titulo de eleitor do profissional, para
os maiores de 18 anos.

Cert. Reservista Informar o nimero do certificado de reservista do profissional,
para os profissionais do sexo masculino com idade inferior a 46
anos.

1.1.1.5.5. Perfil

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes a forma e a drea de
atuacgdo do Profissional, possibilitando consulta, inclusdo, altera¢do e exclusao.

? Spiderware -
Profissional | 8
+ e~ oA = O & A Sem Selegio R
Hum. ReQiWUEHJ-'IU'I 334/0| __-_j_-i_E_i Home MARIO DE MELLO | @

O & @O WR M o Ff oy L a

Informar os campos Documentos &)
CPF relacionados a0 ) Dt. Emissiio UF  Orgiio Expedidor Titulo Eleitor Cert. Reservista
T perfil do profissional r
|537.273.633-91 | 2011011385 v | RJ v_!SSP v\ 56777 | |

A
| Perfil 5]
[ Forma de Atuacao (5]
Forma de Atuagio CupJy
2 |[EMPRESARIO CONTABIL ||40.162.372/0001-39
Empresa Cargo Descrigao
|ABC CONTABILIDADE [ 1 JfconTapor i
[ Area(s) de Atuagao 2]
“ - b
Contibil Auditoria [] Pericia [[] Magistério [[] outras

\Pessoal \Enderecos / Telefones E scolanidade / Pés Graduagdo {Complemenito fStatus ASituagdo /

Perfil - Forma de Atuagao

Campos Procedimentos

Forma de Atuacdo ' | Informar a Forma de Atuac¢do do profissional, conforme
tabela prépria.
Dar um duplo clique para selecionar ou informar o cédigo.

CNPJ 2 Informar o CNPJ da empresa.
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Empresa 2 Informar a razdo social da empresa em que trabalha ou exerce
atividade.

Cargo 2 Informar o cddigo do cargo ou dar um duplo clique para selecio-
nar, conforme tabela prépria.

- 0O Sistema possibilita cadastrar as seguintes op¢des na “Forma de Atuacg3o”.
1- AUTONOMO
2 - EMPRESARIO CONTABIL
3 - EMPRESARIO NAO CONTABIL
4 - FUNCIONARIO SETOR PRIVADO
5 - FUNCIONARIO SETOR PUBLICO
6 - DESEMPREGADO

2 _ Esses campos s30 obrigatdrios, exceto para “AUTONOMO” e para “DESEMPREGADO”.

Obs.: Sera obrigatdrio o preenchimento do enderego comercial para todas as formas de atuagdo, exceto
para “DESEMPREGADO”.

1.1.1.5.6. Area de Atuagdo

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacgGes referentes a area de atuagdo
do Profissional, possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusao .

< Spiderware E]@| E|

| Profissional | .8
+ S s e omoa X = S B A 4Reg(s) 4

Hum. Registro (§101334/0 | 0 | 4 | Nome |MARIO DE MELLD

| &
O & @O-WRM o e 2y £ a
[ Documentos [7)
CPF D idade Dt Emissis UF  Orgao Expedidor Titulo Eleitor Cert. Reservista
553'?.2?3.5'3‘3‘91 | 123456 201101385 & 1 Rl |» .SSF‘ | SE7ET | |
[ Perfil =
[ Forma de Atuacgao &)
Forma de _Atuncio CHPJ
2 |[EMPRESARIO CONTABIL 40.162.372/0001-33 |
Empresa Cargo_Descrigio
ABC CONTABILIDADE 1 |[conTanoR |
[ Area(s) de Atuagao 2]
7 ~
Contabil Auditoria [] Pericia [ magistério [] outras

Pessoal AEnderecos / Telefone &l Documentos / PerflLLE scolandade / Pés Graduag3o A Complemento 4 Status ASkuacio
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Marcar uma ou mais opgdes referentes a(s) area(s) de atuagdo do profissional, ou
seja, atividades desempenhadas pelo profissional.

1.1.1.5.7. Escolaridade

Esta tela tem por finalidade apresentar as informag¢des académicas do Profissional,
possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo .

T Spiderware
| Profissional |
T - -

22 %ormar 03 dados i 9 A m & A 4 Roue) ﬁ

tium. neuisu{\ Jelacionados 2 }| Mome [MaRIO DE MELLD @
profissional.
O“‘zvr-a\‘@'/ﬁl:u'gz"ﬂ] a & e 2w s a
[ Escolaridade 6]

l:.‘é-dino Hatureza do Titulo UF  Cdodige Nome da Instituigio de Ensino Dt. Diplomagio E’]

1 [BACHARELEM CIENCIAS CO [[RJ v | 0014 [UNIVERSIDADE FEDERALDORIODES | 25/07/1988 +

[ Registro do Diploma (5] [ Outras Graduagoes 53]
Himero ~_UF Orgio A } {
12556 [RJ w|MEC OUTROS v v
[ Pés Graduagao =
- 5 =
Area de Formagio ~UF  Cédigo Nome da Instituigio de Ensino ~ Ano

Especializagio  ADMINISTRACED w| RJ s | 0016 |UNIVERSIDADE CATOLICA DE PETROP 1959
[IMestrade | vl v | [

[[] poutorado [ vl v/

\Pessoal {Endereos / Telefones {Documentos / Pedqg scolatidade / Pés Graduaig A omplemento fStatus {SiuacEo [

Para efetuar qualquer alteragdo ou consulta, utilizar os icones de navegacdo localiza-
dos na parte superior da tela.

Escolaridade

Campos Procedimentos

Codigo Natureza Informar o nome do titulo, conforme tabela propria.

do Titulo

UF Informar a sigla do estado ao qual pertence a instituigao de

ensino emissora do diploma/certificado.

Nome Instituicdo | Informar o cédigo ou selecionar a instituicdo de ensino,
de Ensino conforme tabela propria.

Dt. Diplomagao Informar a data da diplomagdo/colagdo de grau.
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Campos Procedimentos

Numero Informar o nimero do registro do diploma no 6rgao responsavel.
UF Informar a sigla do estado (do drgdo) onde foi registrado o diploma.
Orgdo Informar o érgdo responsavel pelo registro do diploma.

Outras graduagoes
Para profissionais com outras formagGes académicas, além de Ciéncias Contabeis,
informar os campos abaixo, conforme as opgGes disponiveis.

O Sistema possibilita selecionar apenas as seguintes opg¢des para “Outras GraduagGes”.
- Administragdo

- Economia
- Direito

- Engenharia

- Ciéncia da Computagdo

- Qutros

1.1.1.5.8. Pés-Graduagdo

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacdes referentes as pds-gradua-
¢Oes do Profissional, possibilitando consulta, inclusdo e alteragado.

T Spiderware
Profissional | 2 .5
+ - s ¥ = 0oy ﬂ &- A Sem Selegio ;ﬁ
Hum. Registro [R)-101334/0 || 4 ][ 0 | Home MARID DE MELLO | @
©C & @O WM o fday £ a
| Escolaridade 2]
Codigo Hatureza do Titulo UF  Codigo Home da Instituigio de Ensino Ot Diplomagio E]

[ 7 |eacHaReLEM CENCWS €O [R) [v| 0014 [UNIVERSIDADE FEDERAL DORIDDE J | 25/07/1388 v

Inf dad =
;:;x;;:s = Pl:&i | Outras Graduagoes ]
Humero Graduacio do
12556 [Ra profizzionsl [ouTROS | v|
[ Pos Graduagao 5]}
- 5 ’q
Area de Formagiio __UF_ Cédigo Nome da Instituigio de Ensino __Ano
[v] Especializagio |ADMINISTRACAD |+ || RJ & 0016 | UNIVERSIDADE CATOLICA DE PETROP | 1939 |
Clestrado L i = 1L .. |
["] Doutorado ¥ v i |

| \Pessosl {Enderecos / Telefones 4 Documentos / Perfqgsodaidade / Pés Gr@?tmlemmoﬁhws ASiuagso [
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Para efetuar qualquer alteracdo nos dados de pds-graduagdo do profissio-
nal, utilizar os icones de navegacao localizados logo abaixo do titulo “Pés-
Graduacgdo”. Os dados estdo distribuidos em 3 (trés) linhas de informacao.
E permitido cadastrar uma Especializa¢gdo, um Mestrado e um Doutorado

por profissional.

Pés-Graduagao

Area de formacgo

Informar a area de formacdo, conforme tabela abaixo.

UF?

Informar a sigla do estado onde se localiza a institui¢do de ensi-
no emissora do diploma/certificado.

Cadigo Instituicdo
de ensino 2

Informar o cédigo ou selecionar a instituicdo de ensino,
conforme tabela prépria.

Ano ?

Informar o ano de conclusdo do curso.

- 0 Sistema possibilita cadastrar as seguintes opgdes para “Area de Formacgdo”:

Administragdo

Economia
Direito
Engenharia

Ciéncia da Computagdo

Outros

2 - Campos obrigatérios quando a drea de formacdo estiver preenchida.

1.1.1.5.9. Complemento

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagGes complementares ao cadastro
do Profissional, possibilitando consulta, incluséo e alteracao.
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7 Spiderware
Profissional | - a8
3 Fe M a - P A A Sem Selegiio ]
Num. Registro [)-101334/0] || 4 | 0 | Nome [MARID DE MELLD | &

O & @O %R a de v s oa
| Informagbes da Carteira(?] Eleigiao do CRC [2] [ Isengao de Anuidade [7)

Himero Dt Emissiio ~ ZonaRegional Segiio Eleitoral lsente  Datalsengio
1111 I 10/03n1889 [ [123 5 | [Na v ~
Alteragao de Nome z1]
Home Anterior _ Dt Alteragéio
| v
[ Informacgoes Complementares (53]
Exame de Suficiéncia / Inserigio Ham. Reg. Anterior Dt. Recadastramento  Dt. Ultima Alteragiio
2004 |/ 100744 iiPF-EIJ‘I 233/0 | 17/09/2008 | »

\Pessoal AE nderegos / Telefones A Documentos / Peifil AE scolaidade / Pds Graduagdo {Complemento} Situagio

Para efetuar qualquer alteragdo ou consulta, utilizar os icones de navegagao localiza-
dos na parte superior da tela.

Informacgdes da Carteira
Destina-se as informagGes da Carteira de Identidade Profissional (modelo em papel)

Campos Procedimentos

Numero Informar o numero do formulario da carteira de identida-
de profissional.

Dt. Emissdo Informar a data de emissdo da carteira de
identidade profissional.

Elei¢do do CRC

Destina-se as informagGes de Elei¢des no CRC
Campos Procedimentos
Zona Eleitoral Informar a zona eleitoral do profissional no CRC.
Secdo Eleitoral Informar a secdo eleitoral do profissional no CRC.




Isengao de Anuidade
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Destina-se a informar se o profissional é isento de pagamento da anuidade.

Isento

Informar se o profissional é isento da anuidade (SIM ou NAO).

Data Isengao

Informar a data do inicio da isen¢do.

Alteragao Nome

Nome Anterior

Informar o nome anterior.

Dt. Alteragdo

Data de averbagdo da mudanga de nome no CRC.

Informagées Complementares

Exame Suficiéncia

Informar o numero do Exame de Suficiéncia, caso o
tenha realizado.

Inscri¢do Informar o numero da inscricdo do Exame de Suficiéncia,
caso o tenha realizado.

NUm. Reg. Informar o nimero do registro anterior, caso tenha sido

Anterior cadastrado no CRC.

Dt. Informar a data em que foi efetuado o recadastramento do

Recadastramento | profissional.

Dt. Ultima O sistema preenche esta data automaticamente, apds cada

Alteragdo alteracdo realizada neste cadastro.

1.1.1.5.10. Status

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes de “status” e outros cam-
pos complementares ao cadastro do Profissional, possibilitando consulta, inclu-

sdo e alteragdo.
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[ Profissional | - & .8
o oS M oA X = P ope @' &2 A Sem Selegio o
Hum. Registro_m-wlazuul 4]0 llom_mmu DE MELLO | @

O A Q@O WM e Fde s v s a

{ Status 2) [ Campos Complementares 2)
SR R e T § A e D e w
' |status Descrigio Observagio | A ] Campo Ds:&ri@in Conteddo Al
M 1 JORMAL - ENVIAR ENVELOFy M 2 |DEPEMDENTES 3

\\Pessoal AEnderegos / Telefones AD: o / Peilil {E scolaridade / Pos Graduagao AComplementol Status §Shuagao /

Para efetuar qualquer alteragdo de “Status” no cadastro do profissional, utilizar os
icones de navegacdo localizados abaixo do titulo “Status”.

Para efetuar qualquer alteracdo em campos complementares no cadastro do
profissional, utilizar os icones de navegacgdo localizados abaixo do titulo “Cam-
pos Complementares”.

Status

Destina-se a informar as situagGes especiais de controle, a critério do CRC.
Campos Procedimentos
Status Informar ou selecionar o cédigo do “status” conforme

tabela criada pelo CRC.

Descricdo Indica a descrigdo do “status” correspondente ao
cédigo selecionado.

Observagdo Campo complementar para descri¢do do “status”.
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Campos Complementares
Possibilitam a inclusdo de novos campos ao cadastro do profissional.

Campos Procedimentos

Campo Informar ou selecionar o cddigo do campo, conforme
tabela criada pelo CRC.

Descricdo Indica a descrigdo do campo correspondente ao cddigo selecio-
nado.

Conteudo Informar o conteudo referente ao campo.

1.1.1.5.11. Situagao

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes a situagao do

profissional e seus vinculos.

- Spiderware =
APTO : NAOD) | Profissional | ® 8-
+ T ~o oA = 5o B & A Sem Selegio #

|| 4 || 0| Nome MARIO DE MELLO =)
O A @O W = @@3?&"./' o
| Financeiro | [ Escritorios - 2 | [ Socios |
Deb. Vencido SiM t Deb. Vencido Sim Deb. Vencido SIM
Deb.aVencer  NAO & Deb.aVencer  NAO Deb.aVencer  NAO
Pagamentos sm s Pagamentos sim Pagamentos S
{ Eseritorios Vinculados ]
._Viw:ulo T.RBeg. Num. Registio Nome Sit. Cadastral l l ~
M| ATVO | Socie [RJ-003144/0  |JJ CONTABILIDADE LTDA ATIVO ]
_| ATIVO | Indiv |RJ-000565/0 |MARIO DE MELLO ATIVO O |
v
| Socios |
_|Vinculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral ¢ ‘ e l A
| M ATIVO | Prof |RJ-000127/0  |[JOAOD DA SILVA JUNIOR |ATIVO 0 O
ATIVO | Prof |RJ-101325/0 |AMARD COSTA |aTIvVD oooono
| ATVO | Prof |RJ101330/0  |PAULO ARANHA |aTIvVD 000 0=

\Pessoal AEndereos / Telefones ADocumentos / Peifi AE scolaridade / Pés Gladua;ﬁoi(,‘omdemento

Na parte superior, é apresentada a informacdo do registro, classificando-o como

apto, ou ndo, ou seja, se a situagdo esta regular ou irregular.
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Para estar apto, o profissional, juntamente com seus vinculos e seus sdcios, precisa
estar adimplente com o Conselho.

Informagoes Financeiras

| Financeiro | | Escritorios - 2 | | Socios |
Deb. Vencido SiM t Deb. Vencido Sim Deb. Vencido SiM
Deb. a Vencer HAD t Deb. a Vencer HAO Deb. a Vencer HAO
Pagamentos SiM L Pagamentos siM Pagamentos SiM

Para visualizar o débito vencido, clicar no icone

Para visualizar o débito a vencer, clicar no icone

Para visualizar os pagamentos, clicar no icone

L

Vinculos com Sociedade Contabil/Empresario e/ou Escritério Individual e Sécios

| Escritorios Vinculados |

_|¥inculo T_.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral l 4 Ll .‘ A
M| ATVO | Socie |RJ-003144/0  |JJ CONTABILIDADE LTDA ATIVO O 0
_| ATVO | Indiv |RJ-000565/0 |MARIO DE MELLOD ATIVO O @] &]
v
| Socios |
_|¥inculo T_.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral l .‘ YA .‘ »
M| ATIVO | Prof |RJ000127/0 | JOAD D& SILVA JUNIOR |ATIVO ]| O
ATIVO | Prof |RJ101325/0 |AMARO COSTA |ATIVD OO0 0l0l0
_| ATIVO | Prof |RJ101330/0  |PAULO ARANHA ATIVO 0018 O s
Campos Procedimentos
Vinculo Informa se o vinculo esta ativo ou nao.

Tipo Registro

Informa o tipo de registro do vinculo.

Numero Registro

Informa o nimero de registro do vinculo.

Nome

Informa o nhome.

Situagdo Cadastral

Informa a situagdo cadastral do vinculo.
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Os icones ao lado de cada vinculo representam:

4‘ Débito vencido
g Débito a vencer
Pagamentos
e
A Processos no protocolo
-&
l Processos da fiscalizagdo

Para visualizar as informacgdes, clicar na caixa de informagao selecionada (marcada).
1.1.1.6. Impressoes

Tem por finalidade apresentar as impressdes disponiveis na tela do cadastro de pro-
fisional.

Para imprimir, clicar noicone == , com as seguintes opgdes:

Espelho Impressao do espelho do profissional =
Ficha Cadastral Impressao da ficha cadastral do profissional IORS
Pedido Carteira Emissdo do pedido de carteira &~
Guia Emolumento | Emissdo da guia de emolumento. % -
Guia Carteira Impressdo da guia referente a carteira IORS
Oficio/Certiddo Emissdo de oficio ou certiddo % -
Todos Emite de uma sé vez todas as impressoes
citadas acima
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1.1.2. Sociedade Contabil/Empresario

Este topico apresenta as telas do cadastro da Sociedade Contabil / Empresario.

Topicos referentes ao Cadastro de Sociedade Contabil / Empresario.
- Inclusdo de Sociedade Contabil/Empresario
- Informagbes Comerciais
- Enderecgos
- Telefones
- Complemento
- Status
- Situagao

1.1.2.1. Inclus3o de Sociedade/Empresario

Para incluir um novo registro de Sociedade Contabil/Empresario, clicar no icone
de inclusdo do cadastro.

T 9[(=1]E3)
pranciir /| Sociedade Contabil / Empresario | € & .3-
C-|§ oo oA = 8 & A Sem Selegiio P
Num. Regbetro (NN || || | Mome| | &

O & @%WM e 2% £ | a

Serd apresentada a seguinte tela, para informar o tipo de registro e o CNPJ da Socie-
dade Contabil/Empresario a ser cadastrado.

2 Spiderware EJ@E'

[ Inclusao de Registro ]
[ CRC Atual_[7] [ Transferido [7] [ Secundirio (7] [
ioinirio ) Definitvo Transferido O Defntio Secundicio O

Filial

2l

Informe o CNPJ ]
R |+ o 5™~
T
| Dados do Registto

i2)

Dt. Aprovagio Ot Plenaria

Ham. Plenaria

v

X Cancelar
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Ap0s digitar o CNPJ, o Sistema retornard uma mensagem (ao lado do campo CNPJ),
informando se este é valido para inclus3o.

Mensagens:

e “CNPJ OK". Apto a inclusdo da Sociedade Contébil/Empresario.

Informe o CNPJ

]
33.618.570/0001-07  CHPJ OK

Dt. Aprovagiio

Dados do Registro

Dt. Pleniria Nim. Plendria
v v

('-'Lmerauo para
- incluséio ./

X Cancelar

Informar os dados do registro, conforme o tipo de registro a ser incluido e clicar no
icone = Incluir”.

e “Ja existe registro para este CNPJ”. N3o sera permitida a inclusdo. O CNPJ ja
possui registro.

Informe o CNPJ

]

40.162.372/0001-39 = Ja existe registro com este CNPJ

| Dados do Registro 7]
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Nim. Plenaria
e bt s
/7 Néo seré “\\

permitida e f
. Inclusio
T el

X Cancelar

Clicar no icone " ao lado da mensagem para visualizar o registro deste CNPJ.

Apds inclusdo do registro, preencher os campos do cadastro, conforme apresentado
no item Cadastros > Sociedade Contabil / Empresario > Telas.
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1.1.2.2. Desativagao

Este tdpico apresenta as opg¢Bes de desativagio de registro de Sociedade Contabil /
Empresdrio no cadastro do CRC.

Para desativar um registro, clicar no icone l QE' e selecionar “Desativagao”.

< Spiderware

| Sociedade Contabil / Empresario | € & .2-
- mos o oa s = 8 BB A Sem Selegio A
tum. Registro [F.003144/0 | 3 ("
o ae®@D| o2y« a

INTABILIDADE LTDA

[ Informagoes Comerciais (5]
Situagio Cadastral CHPJ
1 |aTvo ||40.162.372/0001-39 |

Home Fantasia
| CONTABILIDADE i

Sera apresentada a tela de Desativacdo do Registro.

2 Spiderware
[ Desativagao de Registro ]
[ Tipo de Desativagao =
: Baixa por Solicitagio
Baixas -#— © ¥
() Baixa por Transferéncia
Suspensdo -4 Suspensio
Oc por Solicitagi
() Cancelamento Ex Officio I Cancelamento
Oc por Faleciment,
Informar os dados
da desativacio
conforme tipo de /
desativacio Dados da Baixa 2]
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenaria
[ v v"
, 0K X Cancelar
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Selecionar o tipo de Desativagao, conforme as opgGes na tela para:
¢ Baixa:

Baixa por solicitagdo
Baixa por transferéncia

® Suspensdo:

Suspensao

e Cancelamento:
Cancelamento por Solicitagcdo
Cancelamento por Ex Officio
Cancelamento por Falecimento

1.1.2.2.1. Baixa por Solicitagdo

Na Baixa por Solicitagdo, informar os seguintes campos:

7 Spiderware

[ Desativagao de Registro |
[ Tipo de Desativacao =

| () Baixa por Solicitagio I

() Baixa por Transferéncia

() Suspensio

Oc¢ 1 nto por Solicitagé
() Cancelamento Ex Officio

Oc por Faleciment,

| Dados da Baixa 121
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenaria

v v

I 0K X Cancelar
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1° Passo - Selecionar a opgao “Baixa por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

Dados da Baixa

Campos Procedimentos
Data Aprovacdo* | Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara
de Registro.
Data Plenaria Informar a data de homologac¢do da baixa pela Plenaria.
NUmero Plendria Informar o nimero sequencial da Plenéria.

*Campo obrigatério

1.1.2.2.2. Baixa por Transferéncia

Na Baixa por Transferéncia, informar os seguintes campos:

1 Spiderware

[ Desativagao de Registro

[ Tipo de Desativagao

() Baixa por Solicitagio

| (3) Baixa por Transferéncia I

() Suspensio
Oc¢ 1 to por Solicitagi
() Cancelamento Ex Officio

Oc por Faleciment:

Dados da Baixa

Destino Dt. Aprovagio
=

& o

X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgdo “Baixa por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.
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Dados da Baixa

Campos Procedimentos

Destino* Informa a sigla do estado do desino.

Data Aprovagdo* Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara
de Registro.

*Campos obrigatorios.

1.1.2.2.3. Suspensao

Na Suspensao, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

[ Desativagao de Registro |
[ Tipo de Desativagao =

() Baixa por Solicitagio
() Baixa por Transferéncia

| (3)Suspensio I

Oc¢ 1 nto por Solicitag

() Cancelamento Ex Officio

Oc por Faleciment.

| Dados da Suspensio

Dt. Aprovagio Dt Cientificagio  Otde. de Dias Dt. Término Dt. Plenaria Ham. Plenaria

v b | v b

’ 0K X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Suspensao”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

A Suspens3o para Sociedade Contébil / Empresario acontece com a Suspensio do re-
gistro do titular (Empresario).



Dados da Suspensio

Campos

Menu Principal

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de suspensdo aplicada pela Camara competente.

Data Cientificagdo*

Informar a data em que a Sociedade foi cientificada
da suspensao.

Qtde. de Dias*

Informar a quantidade de dias da suspensdo.

Data Término*

Informar a data do término da suspensao.

Data Plenaria*

Informar a data de homologagdo da suspensao pela Plendria.

Numero Plenaria*

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campo obrigatério.

1.1.2.2.4. Cancelamento por Solicitagao

No Cancelamento por Solicitagdo, informar os seguintes campos:

7 Spiderware

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativacao

() Baixa por Selicitagio
() Baixa por Transferéncia
() Suspensio

[ Conceamen
() Cancelamento Ex Officio

Oc

por Faleci

| Dados do Cancelamento

Dt. Aprovagio Dt. Plendaria Nam. Plendaria

“~ ¥

X Cancelar

& oK

1° Passo - Selecionar a opgdo “Cancelamento por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.
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Dados do Cancelamento

Campos Procedimentos

Data Aprovacdo* | Informar a data de aprovagdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria* Informar a data de homologac¢do do cancelamento do
registro pela Plenaria.

NuUmero Plendria* | Informar o nimero sequencial da Plendria.

*Campo obrigatorio.
1.1.2.2.5. Cancelamento Ex Officio

No Cancelamento Ex Officio, informar os seguintes campos:

1 Spiderware gg'

[ Desativagao de Registro |
[ Tipo de Desativacao =

() Baixa por Solicitagio
() Baixa por Transferéncia
O C 1 to por Solicitagi

|@ Cancelamento Ex Officio I

| Dados do Cancelamento 2]

Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria

v v

’ 0K X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgdo “Cancelamento Ex Officio”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos Procedimentos

Data Aprovagdo* | Informar a data de aprovagdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria* Informar a data de homologac¢do do cancelamento do
registro pela Plenaria.
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Numero Plenaria* | Informar o nimero sequencial da Plenaria.
*Campo obrigatorio.

1.1.2.2.6. Cancelamento por Falecimento
No Cancelamento por Falecimento, informar os seguintes campos:
1° Passo - Selecionar a opgao “Cancelamento por Falecimento”.

2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

O cancelamento por falecimento acontece com o cancelamento do registro do titular
(Empresario) por falecimento.

Dados do Cancelamento

Campos Procedimentos
Data Obito* Informar a data do ébito do titular Empresario.
Data Aprovacao* Informar a data de aprovac¢do do cancelamento do regis-

tro pelo Vice-presidente de Registro ou pela Camara de
Registro, conforme o rito processual.

Data Plenaria* Informar a data de homologagao do cancelamento do registro
pela Plenaria.

Numero Plenaria* | Informar o nimero sequencial da Plenaria.
*Campo obrigatério.

1.1.2.3. Restabelecimento

Este topico apresenta as opgbes para restabelecimento de registro de Sociedade
Contabil/ Empresario no cadastro do CRC.

. . . , D .
Para efetuar um restabelecimento de registro, clicar no icone | #8 e selecio-
nar “Restabelecimento”.

< Spiderware FBEX

[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .-
+ f > M oa ¢ = B o [ B A 2 Reg(s) F
Hum. Registro | 31.002144/0 3 | O | Home | JJ COMTABILIDADE LTDA ["=7]
O & @ %[ a | g-w £ | a
L Informagoes Comerciais [
Situagio Cadastral CHPJ
2 BAI<A POR SOLICITACAD 40.162.372/0001-33
+palls
" o
" 67
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Sera apresentada a tela de Restabelecimento do Registro.

< Spiderware (=3

[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .5-
+* e e oA X = 5oy [ B A 2 Reg(s) F
Hum. Registro 0031440 | 3'!_ 0 iNome:'J.l CONTABILIDADE LTDA @
O & Q@%Ww a 8- £ | a
| Informacgoes Comerciais 12]]
Situagio Cadastral CHPJ
2 :;Bmmnsnuc:mc&u _2240.132.3?2,'0&31-33 ]

Selecionar o tipo de registro, informar os dados de registro e clicar no icone “ " ok “

7 Spiderware
| Sociedade Contabil f Empresario | € & .5~
+ FC e kM oA = o [ B A 2 Regis) il

Hum. Registro [§1.003144/0 || 3 |[ 0 | Nome [ CONTABILIDADE LTDA @

© & @ 3w [) B-% £ | a

| Informacoes Comerciais 5]
Situagdo Cadastral s G e O e el S e
| 1 |atvo I ||40.162.372/0001-33
SO DR
[ conTaBILIDADE

O registro da Sociedade Contabil/Empresario sera restabelecido (“ATIVO”).
1.1.2.4. Telas

Aqui estdo apresentadas as telas e os seus respectivos campos para o cadastramento
de Sociedade Contabil/Empresario.

Topicos da Ajuda das telas e campos do Cadastro de Sociedade Contabil/Empresario

- Informagbes Comerciais
- Enderecgos

- Telefones

- Complemento

- Status

- Situagao
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1.1.2.4.1. Informagdes Comerciais

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes as informacdes
comerciais da Sociedade Contabil/Empresario, possibilitando consulta, inclusdo, al-

teragdo e exclusao.

2 Spiderware

[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .8-

+

Situagiio Cadastral

Quadro Societirio.
h CONTADOR

lNum. Registro ;nJ-onzmm [ 2] 0 | mome 1) CONTABILIDADE LTDA | o

1 [aTvo 40,162.372/0001-39
iloma Fa"rﬁasia
[ CONTABILIDADE
Hatureza Juridica ﬁb]eto Social
: 100 ' SOCIEDADE EMPRESARLA LTDA CONTABILIDADE PERICIA ASSESSORIA

rHA:'—@(}E&-A 1Reg(s) ﬁ

O & @w([ a8 % £ a

[ Informagoes Comerciais =]

_Ched

_ Capital Social Colaboradores | Iﬁnn_

v 4
wowom| [ 1 1| 2002

[ Informagoes do Registro =]
Dt. Aprovagio DL 1°. Registro
10/03/2009 | 30101938

E nderecos / Telefones {Cmpl!mzrlo AStalus ,(Sil.l.la;'éof

Para efetuar qualquer alteragdo, inclusao, consulta ou exclusao, utilizar os icones de
navegacdo localizados na parte superior da tela.

Informagbes Comerciais

Campos

Procedimentos

NuUm. Registro

Informar o nimero de registro da Sociedade Contabil/Em-
presario. Essa numeracgdo é automatica.

Nome

Informar a razdo social da Sociedade Contabil/Empresario.

Situagdo Cadastral

Informar a situagdo cadastral da Sociedade Contabil/Empresa-
rio. Ex.: Ativo, Baixado.

CNPJ

Informar o CNPJ da Sociedade Contabil/Empresario.

Nome Fantasia

Informar o nome fantasia da Sociedade Contabil/Empresa-
rio, se for o caso.
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Natureza Juridica

Informar a Natureza Juridica da Sociedade Contabil/Empre-
sario, conforme tabela prépria

Objeto Social

Informar o objetivo da Organizacdo Contabil/Empresario.
Esta informagdo deverd estar em conformidade com o nivel
de responsabilidade dos sécios/titular.

Clicar no icone , ao lado do campo para selecionar um
ou mais Objetos Sociais.

Quadro Societario

Informar o quadro societario da Organizacdo Contabil/Em-
presario conforme tabela padrao.

Esta informacdo deverd estar em conformidade com o objeto
social da Sociedade Contabil/Empresario.

Capital Social

Informar o valor do Capital Social da Sociedade
Contabil/Empresario.

No icone [I‘] , @ disponibilizado o histérico de alteragoes
do valor do capital social.

Colaboradores /
Ano

Informar o nimero total de colaboradores(funcionarios) e o
ano correspondente.
Esta informacdo serve de base para a cobranga de anuidades.

No icone [I‘] , € disponibilizado o histdrico de alteragGes do
numero de colaboradores(funcionarios) e o ano corresponden-
te.

Informagbes do Registro

Dt. Aprovacgao

Informar a data de aprovacédo do registro pelo Vice-presi-
dente de Registro ou pela Camara de Registro, conforme
rito processual.

Dt. 1° Registro

Informar a data do primeiro registro em CRC.

1.1.2.4.2. Enderegos

Esta tela tem por finalidade apresentar as informag0es referentes aos enderegos da So-
ciedade Contébil/Empresario, possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo.
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- Spiderware

[ Sociedade Contabil / Empresario | € & 8-

+ v e Ha A

lum. Regis?” Para efetuar ncluss}\'llome [JJ CONTABILIDADE LTDA

> M oA 1Reg(s)

ou alterages nos
endern , utiize -
s s /%'Eﬂ' 2-Y- L | a
| ) Enderecos ]
- - >+ -+ - %o 0]
Corresp. Tipo  Ativo Dev. Enderego Bairo
» COM « | 0 |RMAYRINK VEIGA 11/804 |CENTRO
<
[ Telefones 7]
+ < - » & % = [
[ .Alivo Tipo Descrigio DDD Telefone
P & | 2 |COMERCIAL [024)824-3831

A

| £

Inf. ComerciaisglE nderecos / T Comnplemento 4Status £Situagdo

Para efetuar qualquer alteragdo no cadastro de endereco da Sociedade Contabil/Empre-
sario, utilizar os icones de navegagao apresentados logo abaixo do titulo “Enderegos”.

Ao incluir um enderego, clicando no icone “ ounoicone H de “modo tela/tabe-

la”, serd apresentada a seguinte tela:

2 Spiderware

P HE& A

Num. Registro [R).003144/0 | 3 || 0 | Nome J) CONTABILIDADE LTDA

+ T e e M oA M m 1Reqis)

[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .3-

A

© & @%w([ @ 8-% £ a

[ Enderecos ]
£ - -+ - x - & 0 [
c éncia Tipe E G Ative _Otde. Devolugées  Data Inicio Data Baixa
B - 2 [com SIM 0 30/10/1338
Cep p
|20030-050 yo,
Tipo Log. Endereco Nimero C
[R v[mavRINK vEIGA [11 |04
Bairro Caixa Postal
[cenTRO [
Cidade - o UF _l)eleguciu __Ilomedanelewla
| 20000 | RIO DE JANEIRO RJ || 0O oo
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Esta tela sera apresentada nas inclusdes e nas alteragGes.

E permitida a inclusdo de apenas um enderego comercial.

Correspondéncia

E preenchido automaticamente pelo Sistema.

Tipo Enderego

E preenchido automaticamente pelo Sistema.

Qtde. Devolugdes

Informar se houve devolugdo de correspondéncia. Caso te-
nha havido alguma devolugdo, sera informada a quantidade
de devolugdes para esse endereco.

Para cadastrar ou consultar o histérico de devolugdes, clicar
no icone o

Data Inicio Indica a data de inclusdo do enderego no sistema. Preenchi-
do automaticamente.

Data Baixa Indica a data de desativa¢do do enderego no sistema. Preen-
chido automaticamente.

CEP . , § .
Informar o CEP ou clicar no icone para fazer a pesquisa
pelo CEP.

Logradouro Informar o tipo de logradouro, conforme tabela prépria. Ex.:
Rua, Av.

Endereco Informar o nome da Rua, Avenida, sem o logradouro, apenas
0 nome.

Numero Informar o nimero do imédvel.

Complemento

Informar o complemento do endereco, como: apartamento,
sala, casa, etc.

Bairro Informar o bairro.

Caixa Postal Informar a caixa postal.

Cidade Informar a cidade, conforme tabela propria.

UF Informar a sigla do estado.

Delegacia Indica a delegacia a qual pertence. Sera preenchido automa-

ticamente, conforme tabela de municipios.

Nome da Delegacia

Nome correspondente ao cddigo de delegacia preenchido
anteriormente.




1.1.2.4.3. Telefones

Menu Principal

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes aos enderegos da
Sociedade Contabil/Empresario, possibilitando consulta, inclusio, alteracio e exclusio.

T Spiderware
[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .8-
o »m oA = B p & A 2 Reg(s) 4
flum. Registro (RJ.003144/0 || 3 || 0 | Nome 4y CONTABILIDADE LTDA | @
O & @%WINO @ 2% L a
[ Enderegos 2]
deg e e 0 (]
[ Comesp. Tipo Ativo Dev. Endereco Bairro Divulgar ~
» « | 0 |R MAYRINK VEIGA 11/804 CENTRO o
e
Para efetuar inclusSes 3
ou alteragies nos
I telefones, utiize estes >
icones
e | Telefones ]|
I T - M I
Ativo Tipo Descrigio DDD Telefone Divulgar ~
» 2 | COMERCIAL (024)824-3831 Y
~
o ———
\Ink. meidﬁérdﬁﬁw / Teleiomik:mlmrtoﬁtetmﬂ%uacfwf

Para efetuar qualquer alteracdo no cadastro de telefones da Sociedade Con-
tabil/Empresario, utilizar os icones de navegacio apresentados logo abaixo do

titulo “Telefones”.

E permitida a inclusdo de apenas um telefone comercial e um fax.

Telefones

Campos Procedimentos

Ativo Informar se é um telefone valido ou ndo.

Tipo Informar o tipo do telefone, conforme tabela prépria.
Ex.:Comercial ou Celular.

DDD Informar o DDD da cidade.
O Sistema permite “configurar o DDD padrao “.

Telefone Informar o nimero do telefone.
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1.1.2.4.4. Complemento

Nesta tela estdo apresentadas as informagdes complementares do cadastro da Socie-
dade Contabil/Empresario.

< Spiderware E”El@

[ Sociedade Contabil /f Empresario | € & .3-
+ o e M oA = B & A 1Reg(s) A
Hum. Registro |R).003144/0 | 3] 0 | Mome J) CONTABILIDADE LTDA @&

O & @ %[ o 2% £ a

[ Informagoes da Empresa (]
Dt. Constituigio Tipo Orgio de Registro 1. Registro Orgio Dt Alteragiio Contratual _
GPAIGEE] v |[CARTORIO 12586 30/10/2006 (ﬂb
[ E-Mail / Site 6]
E-Mail
[ it@icontabil com.br ] =]
Site
Wi LCONTABIL.COM BR a
| Informagoes Complementares (7]
Registro i [t Recad. Dt. Alteragio
PJ-001222/K ' M

\Inf. Comerciais AEnd / Tel ‘,E i’ augtaxus,{s'ﬂudcéof

Para efetuar qualquer alteragdo ou consulta, utilizar os icones de navegacao localiza-
dos na parte superior da tela.

Informagbes da Empresa
Destina-se as informagdes complementares ao cadastro da Sociedade Conta-
bil/Empresario.

Campos Procedimentos

Data Constituicdo | Informar a data do registro do ato constitutivo na junta
comercial ou cartério.

Tipo Orgdo de Selecionar Junta Comercial ou Cartdrio.
Registro

Numero Registro | Informar o nimero do registro na junta comercial ou cartério.
Orgao

Data Alteragdo Informar a data da ultima alteragdo contratual.
Contratual
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1)

O icone ¢ representa o campo observagdo, que permite o cadastramento de in-
formagdes relacionadas ao contrato.

O icone apresenta o historico de alteragGes das informagdes contratuais.

E-mail / Site
E-mail Informar o e-mail da Sociedade Contabil/Empresario. E per-
mitido apenas um por Sociedade Contabil/Empresario.
e Este icone permite encaminhar e-mail informado no cam-
=] po anterior (E-mail).
Site Informar o site (pagina) da Sociedade Contabil. E permitido
somente um por Sociedade Contébil/Empresario.
Q Ao clicar no icone, sera possivel visualizar o site, informado
no campo anterior (Site).

Informagbes Complementares

Registro Anterior Informar o numero do registro anterior, caso tenha sido
cadastrado no CRC.

Dt. Recadastramento | Informar a data em que foi efetuado o recadastramento
da Sociedade Contabil/Empresario.

Dt. Alteragdo O Sistema preenche esta data automaticamente apds cada
alteragdo realizada neste cadastro.

1.1.2.4.5. Status

Nesta tela sdo apresentados os “Status” do cadastro da Sociedade Contabil/Empresario.
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= Spiderware 9[[=(E3]
[ Sociedade Contabil / Empresario | € & .-
+ e e koA X = B p H& A 2 Reg(s) P
tum. Registro [1.003144/0 || 3 || 0 | Neme| 1) CONTABILIDADE LTDA| | @

O & @%WND @ 2% L a

| Status 7] | Campos Complementares

* S 4 » A Y T S AP AT

Status Descrigio DObservagio  ~ [ Campo Dezcrigio Conteddo
M 1 |JORNAL - ENVIAR ENVELOP: »

NInt. Comerciais {Endetegos / Telelones /\lemm@uacso 7

Para efetuar qualquer alteragdo de “Status” no cadastro da Sociedade Contabil/Em-
presario, utilizar os icones de navegacdo localizados abaixo do titulo “Status”.

Para efetuar qualquer alteragdo em campos complementares no cadastro da Socie-
dade Contabil /Empresario, utilizar os icones de navegac3o localizados abaixo do ti-

tulo “Campos”.

Status
Destina-se a informar as situagGes especiais de controle, a critério do CRC.
Campos Procedimentos
Status Informar ou selecionar o cédigo do “status”, conforme tabela

criada pelo CRC.

Descricdo Indica a descrigdo do “status” correspondente ao
codigo selecionado.

Observagdo Campo complementar para descrigdo do “status”.

Campos Complementares
Possibilita a inclusdo de novos campos no cadastro da Sociedade Contabil/Empresario.

Campos Procedimentos

Campo Informar ou selecionar o cédigo do campo, conforme tabela
criada pelo CRC.




Menu Principal

Descricdo Indica a descricdo do campo correspondente ao cédigo
selecionado.
Conteudo Informar o conteudo referente ao campo.
1.1.2.4.6. Situagao

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes a situagdo da so-
ciedade Contabil/Empresario e seus vinculos.

T Spiderware gﬁlgl
ae1o:na0 [ Sociedade Contabil / Empresario | € & 8-
+ Foe e oM oa X = O S A 2Reg(s) R
tum. Registro [R)-003144/0 || 3 |[ 0 | Home 4) CONTABILIDADE LTDA| | @
O & @%w @ |8 % | a

[ Financeiro | | Profi -4 | | Socios
Deb. Vencido S l Deb. Vencido SiM Deb. Vencido SiM
Deb. a Vencer HAD t Deb. a Vencer HAD Deb. a Vencer HAO
Pagamentos sm s Pagamentos 5iM Pagamentos siM
{ Socios I
|_|Vinculo T.Reg. Mum. Registro Nome Sit. Cadastial o £ 2.2 4 A
|P] ATIVO | Prof |RU-000127/0 | JOAD DA SILVA JUNIOR ATIVD Oo0®®o
| | ATVO | Prof |RJ-101325/0  |AMARD COSTA |aTIvVD [m][m][=]=]]a]
ATVO | Prof |RJ101330/0 | PAULD ARANHA |aTvo ooo®o«
{ Escritarios Vinculados ]
| |¥inculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral o o o o & ~
¥| ATVO | Socie |RJ-003144/0 | CONTABILIDADE LTDA ATIVO 0O O

\Ini. Comerciais {Enderegos / Telefones 4 Complemento AStatus ) SituscBo

Na parte superior, é apresentada a informagdo do registro, classificando-o como
apto ou ndo, ou seja, se a situagdo esta regular ou irregular.

Para estar apta, a Sociedade Contabil/Empresario precisa estar adimplente com o
Conselho, assim como seus vinculos e seus sécios.

Informagdes Financeiras

| Financeiro | | Profissionais - 4 | | Socios |
Deb. Vencido sm ¢ Deb. Vencido Sim Deb. Vencido Sim
Deb. a Vencer HAO l Deb. a Vencer HAO Deb. a Vencer HAO
Pagamentos SsiM i Pagamentos s Pagamentos s
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Para visualizar o débito vencido, clicar no icone

Para visualizar o débito a vencer, clicar no icone

Para visualizar os pagamentos, clicar no icone 4
| Sécios |
¥inculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral l l Wl l ~
M| ATIVO | Prof |RJ000127/0 |JOAO DA SILVA JUNIOR ATIVO MO0 @@ O
ATIVO | Prof |RJ101325/0 |AMARO COSTA ATIVO 0 0nlnn
ATVO | Prof |RJI01330/0 | PAULO ARANHA ATIVO OO0 0]
[ Escritérios Vinculados |
¥inculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral ‘ l S e ‘ ~
M ATIVO | Socie |RJ-003144/0  |JJ CONTABILIDADE LTDA ATIVO MO ®E O

Vinculos com Sociedade Contabil/Empresario e/ou Escritério Individual e Sécios

Vinculo Informa se o vinculo esta ativo ou ndo.

Tipo Registro Informa o tipo de registro do vinculo.

Numero Registro | Informa o nimero de registro do vinculo.

Nome Informa o nome.

Situacdo Cadastral | Informa a situac¢do cadastral do vinculo.

Os icones ao lado de cada vinculo, representam:

‘ Débito vencido
¢ Débito a vencer
Pagamentos
L
Processos no protocolo
L p
l Processos da fiscalizagdo

Para visualizar as informacgdes, clicar na caixa de informagao selecionada (marcada).

o,
"5254E'



1.1.3. Escritorio Individual

Menu Principal

Este topico apresenta as telas do cadastro de Escritdrio Individual.

Tépicos referentes ao Cadastro do Escritério Individual.
- Informagbes Comerciais

- Enderecgos

- Telefones

- Complemento
- Status

1.1.3.1. Inclusdo de Escritoério Individual

Para incluir um novo registro de Escritério Individual, clicar no icone =F de inclusdo

do cadastro.

' &:nac':y Escritorio Individual

éﬁd s M oA = & B & A Sem Selegio A

R N
o & @%w |l e e 9% < | a

Sera apresentada a seguinte tela para informar o tipo de registro e o CNPJ da Socie-

dade Contabil/Empresério a ser cadastrada.

7 Spiderware

[

Toclusao de Registro

[ CRC Atual [

Transferido [7] Secundario [7] [

Filial

(&) Definitivo Originirio (@]

ide O

T o O

Informe o CPF

"-\./ Informe o

——
S

Dados do Registro

2]

Dt. Aprovagio

Dt. Plenaria

Ham. Plendaria

+ Incluir

A v

X Cancelar

ivo Filial
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Ap0s digitar o CPF, o sistema ira retornar uma mensagem (ao lado do campo CPF),
informando se este é valido para inclus3o.

Mensagens:

* “CPF OK”. Apto a inclusdo do Escritério Individual.

Informe o Cﬁ

965.103.747-43] | CPF OK

[ Dados do Registro )

Dt. Aprovagiio Dt. Plenaria Him. Plenaria

Liberado
para inclusso /
@ X Cancelar

v w

Informar os dados do registro, conforme o tipo de registro a ser incluido e clicar no
icone “Incluir” .

* “J4 existe registro para este CPF”. Ndo serd permitida a inclusdo. O CPF ja possui registro.

Informe o CPF ]

393.096.307-87 Ja existe registro com este CPF ’
| Dados do Registro 2]
Dt. Aprovagio Dt. Pleniria Him. Pleniria
~ w

M&o seré\
permitidaa |
inchiséa
0 X Cancelar

Clicar noicone -’ ao lado da mensagem para visualizar o registro deste CPF.

Ap0s inclusdo do registro, preencher os campos do cadastro, conforme apresentado
no item Cadastros > Escritdrio Individual > Telas.
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1.1.3.2. Desativagao

Este topico apresenta as opgdes de desativacdo de registro do Escritério Individual
no cadastro do CRC.

Para desativar um registro, clicar no icone | EE' e selecionar “Desativagao”.

~ Spiderware
I Escritorio Individual | € & .8-

+ S - e oM oa X = S BB A 1Req(s) 4

Hum. Registro [5).000565/0 | 3] r _ _;_/(EIDEMELLU | &
o & @Co)@ 8-% 4 | a
[ Informacoes Comerciais 5]

Situagiio Cadastral CPF
[ 1 Jatvo | 537.27383391

Sera apresentada a tela de “Desativagao de Registro”.

= Spiderware

| Desativagao de Eeglstxu |
[ Tipo de Desativagao (7)
3 (5) Baixa por Solicitagio
Baixas -]
() Baixa por Transferéncia
Suspensdo -al—C) Suspensio
O Cancel por Solicitagh
() Cancelamento Ex Officio - Cancelamentos
O C 1 to por Faleci *,
Informar dados:
referente desativagio
conforme tipo de
el i Dados da Baixa &3]
Dt. Aprovagio Dt. Plendria Ham. Plenaria
| C | |
’ oK X Cancelar

Selecionar o tipo de Desativagdao, conforme as opgGes na tela para:
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® Baixa:

Baixa por solicitagdo
Baixa por transferéncia

e Suspensdo:

Suspensao

e Cancelamento:
Cancelamento por Solicitagcdo
Cancelamento por Ex Officio
Cancelamento por Falecimento

1.1.3.2.1. Baixa por Solicitagdo

Na Baixa por Solicitagdo, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

| Desativacao de Registro ]
[ Tipo de Desativagao (7)

I (5) Baixa por Solicitagio I

() Baixa por Transferéncia

() Suspensiio
O Cancelamento por Solctas
() Cancelamento Ex Officio

Oc I to por Faleci %

[ Dados da Baixa 5]
Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria

[ v el

, oK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Baixa por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.



Dados da Baixa

Campos

Menu Principal

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo da baixa pela Camara
de Registro.

Data Plenaria

Informar a data de homologac¢do da baixa pela Plenaria.

Numero Plendria

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campo obrigatorio.

1.1.3.2.2. Baixa por Transferéncia

Na Baixa por Transferéncia, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativacao [7)

() Baixa por Solicitagio

[ (5) Baixa por Transferéncia I

() Suspensiio
O Cancelamento por Solctag
() Cancelamento Ex Officio

Oc I por Faleci

| Dados da Baixa E’T

Destino Dt. Aprovagio

v v

X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgdo “Baixa por Transferéncia”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

Dados da Baixa

Campos

Procedimentos

Destino*

Informar a sigla do estado do destino.

Data Aprovacao*

Informar a data de aprovacgdo da baixa pela Camara de Registro.

*Campos obrigatorios.
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1.1.3.2.3. Suspensao

Na Suspensao, informar os seguintes campos:

~ Spiderware

| Desativagao de Registro |

[ Tipo de Desativagao (7)

() Baixa por Solicitagio

() Baixa por Transferéncia

I (%) Suspensio I
Oc por Solicitag
() Cancelamento Ex Officio

Oc I por Faleci

| Dados da Suspensio [2)

Dt. Aprovagio Dt Cientificagio Qtde. de Dias  Dt. Término Dt. Plenaria Hdm. Plenaria
v v v v

’ oK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgdo “Suspensao”.
2° Passo - Informar as datas referentes a baixa.

A Suspensdo para Escritdrio Individual acontece com a Suspensao do registro do titular.

Dados da Suspensio

Campos Procedimentos

Data Aprovacdo* | Informar a data de suspensdo aplicada pela Camara competente.

Data Cientificacdo* | Informar a data em que a Sociedade foi cientificada
da suspensao.

Qtde de Dias* Informar a quantidade de dias da suspensao.
Data Término* Informar a data do término da suspensao.
Data Plenaria* Informar a data de homologag¢do da suspensdo pela Plenaria.

Numero Plendria* | Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios.
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1.1.3.2.4. Cancelamento por Solicitagao

No Cancelamento por Solicitagao, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativacao (7]

() Baixa por Solicitagio
() Baixa por Transferéncia
() Suspensiio
[ Conceamerts por sotagio |
() Cancelamento Ex Officio

Oc I to por Faleci

Dados do Cancelamento E>T

Dt. Plenaria
| v v

Dt. Aprovagio Him. Plenaria

X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Cancelamento por Solicitagdo”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria*

Informar a data de homologac¢do do cancelamento do regis-
tro pela Plenaria.

Numero Plenaria*

Informar o niumero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios.



Manual do Sistema Cadastral

1.1.3.2.5. Cancelamento Ex Officio

No Cancelamento Ex Officio, informar os seguintes campos:

2 Spiderware

Desativagao de Registro |

Tipo de Desativagao (7)

() Baixa por Solicitagio

() Baixa por Transferéncia

() Suspensiio

O Cancelamento por Solicitag

|@ Cancelamento Ex Officio I

Oc I to por Faleci

Dados do Cancelamento E’T

Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Him. Plenaria
| v v

’ oK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a opgao “Cancelamento Ex Officio”.
2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

Dados do Cancelamento

Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo do cancelamento do registro
pela Camara de Registro.

Data Plenaria*

Informar a data de homologac¢do do cancelamento do regis-
tro pela Plenaria.

Numero Plenaria*

Informar o niumero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios

1.1.3.2.6. Cancelamento por Falecimento

No Cancelamento por Falecimento, informar os seguintes campos:
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Desativagao de Registro |

Tipo de Desativagao [7)

() Baixa por Solicitagio

() Baixa por Transferéncia

() Suspensio

oc por Solicitagi
() Cancelamento Ex Officio

[ emstmers v et |

| Dados do Cancelamento [2)

Dt. Obito Dt. Aprovagio Dt. Plenaria Ham. Plenaria

v v v

’ oK X Cancelar

1° Passo - Selecionar a

opc¢ao “Cancelamento por Falecimento”.

2° Passo - Informar as datas referentes ao cancelamento.

O cancelamento por falecimento acontece com o cancelamento do registro do titular

por falecimento.

Dados do Cancelamento

Campos

Procedimentos

Data Obito*

Informar a data do ébito do titular Empresario.

Data Aprovagdo*

Informar a data de aprovagdo do cancelamento do registro
pelo Vice-presidente de Registro ou pela Camara de Registro
conforme o rito processual.

Data Plenaria*

Informar a data de homologacdo do cancelamento do regis-
tro pela Plenaria.

Numero Plenaria*

Informar o nimero sequencial da Plenaria.

*Campos obrigatorios

1.1.3.3. Restabelecimento

Este topico apresenta
vidual no cadastro do

as opcoes para restabelecimento de registro de Escritério Indi-
CRC.
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Para efetuar um restabelecimento de registro, clicar no icone | EEI e selecio-
nar “Restabelecimento”.

2 Spiderware (=13
| Escritério Individual | € & .8

1Reg(s) ol

—

Comerciais
o L " CPF

| 2 |BaxaPOR SOLICITAGED | |[537.273.633:91

Sera apresentada a tela de restabelecimento do registro.

- Spiderware =)
| Escritério Individual | € & .8
-+ s e oM oa X = B @& A 1Req(s) A
mmnegtw»['ﬂiaﬁwn ]i]—cﬂ tome | MARID DE MELLD | &
e & @ % [ - L A
[ Infor goes Comerciais [&]]
Situagio Cadastral CPF
[ 2 |BaxaPonr souciTagio |537.273.639.91

Selecionar o tipo de registro, informar os dados de registro e clicar no icone “ "ok

~ Spiderware
I Escritorio Individual | € & .8-
F o e koA o= o B A 1Reg(s) A
Hum. Registro [§).000565/0 || 9 || 0 | Home MaRID DE MELLD | &

© & @ % [0 8- % L a

[ Informacoes Comerciais 7]

Situagio Cadastral CPF
| 1 |ATVD | (53727363991

O registro do Escritério Individual sera restabelecido (“ATIVO”).
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1.1.3.4. Telas

Neste topico apresentaremos as telas e seus respectivos campos para o cadastra-
mento de Escritério Individual.

Tépicos das telas e campos do Cadastros de Escritério Individual:

- Informagbes Comerciais
- Enderecos

- Telefones

- Complemento

- Status

- Situagao

1.1.3.4.1. Informagdes Comerciais

Para efetuar qualquer alteragao, inclusdo, consulta ou exclusdo, utilizar os icones de
navegacdo localizados na parte superior da tela.

2 Spiderware 3
Escritério Individual | €& & .8-
+ e e koA = B W& A 1Reg(s) £
Hum. Registro | R.000565/0 || 8 || 0 | lome [MARID DE MELLD | &

O & @%I[[M 8 8% £ a

[ Informacoes Comerciais 5]
Situagio Cadastral CPF
1 [atvo [537.273 63991
Nome Fantasia :
[MCM CONTABILIDADE
i:lbieto Social
|CONTABILIDADE ASSESSORIA ] 4
Quadro Societario Colaboradores | Ano
@ | MaD INFORMADD I 2 1o 2007 | m
[ Informagbes do Registro 1]

Dt Aprovagio Dt 1%, Registro
0032008 || 1weensst | [

-Elm‘?.;"o Endeiegos / Telefones f Complemento /| Status {Situaglo /

Para efetuar qualquer alteragao, inclusdo, consulta ou exclusao, utilizar os icones de
navegacdo localizados na parte superior da tela.
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Informagbes Comerciais

Num. Registro Informar o nimero de registro do Escritdrio Individual. Essa
numeracao é automatica.

Nome Informar o nome do Escritorio Individual.

Situagdo Cadastral | Informar a situagdo cadastral do Escritério Individual. Ex.:
Ativo, Baixado.

CPF Informar o CPF do titular do Escritério Individual.
Nome Fantasia Informar o nome-fantasia do Escritdrio Individual, se for o caso.
Objeto Social Informar o objetivo do Escritdrio Individual.

Clicar no icone ’ ao lado do campo para selecionar um ou
mais Objetos Sociais.

Quadro Societdrio | Informar o quadro societario do Escritério Individual, conforme
tabela padrao.

Esta informacgdo devera estar em conformidade com o objeto
social do Escritério Individual.

Colaboradores/ Informar o nimero total de colaboradores(funcionarios) e o
Ano ano correspondente.
Esta informagdo serve de base para a cobranga de anuidades.

No icone EI‘] é disponibilizado o histérico de alteragdo do nu-
mero de colaboradores(funcionarios) e o ano correspondente.

Informagoes do Registro

Dt. Aprovacgao Informar a data de aprovacgdo do registro pelo Vice-presi-
dente de Registro ou pela Camara de Registro, conforme
rito processual.

Dt. 1° Registro Informar a data do primeiro registro em CRC.

1.1.3.4.2. Enderegos

Esta tela tem por finalidade apresentar as informag0es referentes aos enderegos do
Escritério Individual, possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo.



2 Spiderware

Menu Principal

CEX

[ Escritério Individual | €& & .8
+ o e om oA o= B [ & A 1Reg(s) P
Num. Registro | = pa o [MARIO DE MELLO | &
ou atterages nos s
enderegos, uiiize estes - ED | @ 8- O~ £~ | A
i Enderegos =]
I + Fie e W= D |
Comesp. Tipp_ Alivo Dev. Enderego Baino Al
» COM & | 0 |RMAYRINK VEIGA 11/804 CENTRO
3
EFF % |
L Telefones &3]
-+ - > e - E@
| |Ativol Tipo DescrigBo DDD Telefone A
M v | 4 |Fax 21 | 25326385
L v=
ke e e

Para efetuar qualquer alteragdo no cadastro de endereco do Escritério Individual,
utilizar os icones de navegagdo apresentados logo abaixo do titulo “Enderegos”.

Ao incluir um endereco, clicando no icone = ou no icone H de “modo tela/tabe-
la”, serd apresentada a seguinte tela:

2 Spiderware

Escritorio Individual
+ r »oHoa X = S EHS A
Hum, Registro | = po o0 isdes Me [MARID DE MELLD )
ou aleracies nos '
enderegos, utiize estes = m - L A
icones.
B — C Enderegos
| N e e - B O m I
[ |Comssp. Tipo | Ativol Dev.| Endereco Bairo A:
» CoM « | 0 RMAYRINKVEIGA 11/804 CENTRO
|
=
_( >
| Telefones 7]
+ ~ - » » x = [0
| |Ative Tipo Descrigio DDD Telefone a
Mo | 4 |Fax 21 25326385
~
. Comerciais}Enderegos / TelsfoneifComplemento {Stalus [Siuago
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Esta tela sera apresentada nas inclusdes e nas alteragGes.

E permitida a inclusdo de apenas um enderego comercial.

Correspondéncia

E preenchido automaticamente pelo Sistema.

Tipo Enderego

E preenchido automaticamente pelo Sistema.

Ativo

Informar se é um endereco viélido ou n3o.

Qtde. Devolugdes

Informar se houve devolugdo de correspondéncia. Caso te-
nha havido alguma devolugao, sera informada a quantidade
de devolugdes para esse endereco.

Para cadastrar ou consultar o histérico de devolugdes, clicar
no icone O .

Data Inicio Indica a data de inclusdo do endereco no sistema. Preenchi-
do automaticamente.

Data Baixa Indica a data de desativa¢do do endereco no sistema. Preen-
chido automaticamente.

CEP , , : .
Informar o CEP ou clicar no icone para fazer a pesquisa
pelo CEP.

Logradouro Informar o tipo de logradouro, conforme tabela prépria. Ex.:
Rua, Av.

Endereco Informar o nome da Rua, Avenida, sem o logradouro, ape-
nas o nome.

Numero Informar o numero do imédvel.

Complemento

Informar o complemento do endereco, como: Apto, sala,
casa, etc.

Bairro Informar o bairro.

Caixa Postal Informar a caixa postal.

Cidade Informar a cidade conforme tabela prépria.

UF Informar a sigla do estado.

Delegacia Indica a delegacia a qual pertence. Sera preenchido automa-

ticamente, conforme tabela de municipios.

Nome da Delegacia

Nome correspondente ao cddigo de delegacia preenchido
anteriormente.
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1.1.3.4.3. Telefones

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacgGes referentes aos telefones do
Escritério Individual, possibilitando a consulta, inclusao, alteragdo e exclusdo

~ Spiderware El@lg
Escritorio Individual | € & .8
+ = ~ > M oA ¥ ﬁ (eg m é— A 1 Reg(s) ﬁ
Num. Registro | RJ-000565/0 || 9 || 0 | Home [MARID DE MELLO | @
o & @ % [ 8-Y- L a
[ Enderegos 12]
+ - e » - - i:f O ED
Comesp. Tipo Ative Dev. Enderego Bairo =
» CoM « | 0 R MAYRINKVEIGA 11/804 CENTRO
ara efetuar inchuses ou
< / alteracies nos telefones, \\ %
S utize estes icones.
r—— . Telefones 2]
| FE— - G - [:D I
Alivo Tipo Descrigio DDD Telefone oo
M | 4 FAX 21 | 25326385
~
\Ind. ComerciaisgiEndstecos / Telefoneg i omplemento f5talus 5iusga0 |

Para efetuar qualquer alteragdo no cadastro de telefones do Escritério Individual,
utilizar os icones de navegacdo apresentados logo abaixo do titulo “Telefones”.

E permitida a inclusdo de apenas um telefone comercial e um fax.

Telefones
Campos Procedimentos
Ativo Informar se é um telefone vélido ou nao.
Tipo Informar o tipo do telefone conforme tabela prépria.
Ex.:Comercial ou Celular.
DDD Informar o DDD da cidade.
O Sistema permite “configurar o DDD padrao “.
Telefone Informar o numero do telefone.
Divulgar Informar SIM caso o Escritdrio Individual deseje divulgar o(s)
telefone(s) na consulta dos dados na internet.
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1.1.3.4.4. Complemento

Nesta tela sdo apresentadas as informag¢des complementares do cadastro do Escri-
tério Individual.

= Spiderware
Escritorio Individual | € & .8
+ < M~ M a X = B g m 2 A Sem Selegio ﬁ
Num. Registro | RJ000565/0 | 9 [ 0 | Mome MARID DE MELLO | @
C & @%w[l a(8-Y £ a
| E-Mail / Site 2l
E-Mail
mem@exemplo.com.br E
_Sne
Wiww.MCM.COM.BR Q
| Isengao de Anuidade [?] | Informagoes Complementares 7]
Isento " Data Isengio J !!eg'utlo.lrlleriol .Dt.Recldlwamelllo_ Dt. AMteragio :
MAD =00 v g vl  zvmzma e
\In. Comerciais AEnderegos / felefmewsmacéof

Para efetuar qualquer alteragdo ou consulta, utilizar os icones de navegacao localiza-
dos na parte superior da tela.

E-mail / Site
Campos Procedimentos
E-mail Informar o e-mail do Escritdrio Individual. E permitido ape-
nas um por Escritério Individual.
e Este icone permite encaminhar e-mail informado no cam-
=] po anterior (E-mail).
Site Informar o site (pagina) do Escritdrio Individual. E permitido
somente um por Escritdrio Individual.
e Ao clicar no icone, serd possivel visualizar o site informado
no campo anterior (Site).
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Informagbées Complementares

Campos Procedimentos

Isencdo Informar se o profissional Titular é isento da anuidade (SIM
ou NAO).

Data Isengdo Informar a data do inicio da isengao.

Registro Anterior Informar o nimero do registro anterior, caso tenha sido

cadastrado no CRC.

Dt. Recadastramento | Informar a data em que foi efetuado o recadastramento
do Escritério Individual.

Dt. Alteragdo O Sistema preenche esta data automaticamente apds cada
alteragdo realizada neste cadastro.

1.1.3.4.5. Status

Nesta tela sdo apresentados os “Status” do cadastro do Escritério Individual.

. < Spiderware E”§|E]

| Escritario Individual | € & .58
+ mo e m oA = S [l & A 1Req(s) &
Mum. Regietro [11-000565/0 ][ 9 ][0 | Mome |MARIO DE MELLO @

O A@wD a8 2-Y £|a

[ Status (2] [ Campos Complementares &)
¥ [ - m + - - A N @ -
Status Descrigho Observagio i‘l:anpo Descrigho Conteddo -~
M 5 |CHEQUE DEVOLVIDO ¥
bl ~

Elnl_ Conmc-awséEMerecos / Telefones iEoleemntﬂStatu:ESluacéo{
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Para efetuar qualquer altera¢do de “Status” no cadastro do Escritério Individual, uti-
lizar os icones de navegacao localizados abaixo do titulo “Status”.

Para efetuar qualquer alteragdo em campos complementares no cadastro do Escri-
tério Individual, utilizar os icones de navegacdo localizados abaixo do titulo “Cam-
pos Complementares”.

Status
Destina-se a informar as situagGes especiais de controle, a critério do CRC.

Status Informar ou selecionar o cédigo do “status”, conforme tabela
criada pelo CRC.

Descricdo Indica a descri¢do do “status” correspondente ao
cddigo selecionado.

Observagao Campo complementar para descri¢dao do “status”.

Campos Complementares
Possibilita a inclusdo de novos campos no cadastro da Sociedade Contabil/Empresario.

Campo Informar ou selecionar o cédigo do campo, conforme tabela
criada pelo CRC.

Descricdo Indica a descricdo do campo correspondente ao
cddigo selecionado.

Conteudo Informar o conteudo referente ao campo.

1.1.3.4.6. Situagao

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacgdes referentes a situacdo do
Escritério Individual e seus vinculos.



Menu Principal

2 Spiderware [:”ﬁ‘gl
APTO: NAO) | Escritorio Individual | €& & .8
+ IFo Y oA ¥ = 5o ﬁ - A Sem Selegio F
i || 9]0 Nome|MaRIO DE MELLD | @
O & @% [0 @ 2% 2 a
[ Fi iro T Escritorios - 1 ] [Resp bilidade Técnica |
Deb. Vencido SiM ‘ Deb. Vencido SiM Deb. Vencido SiM
Deb. a Vencer nao @2 Deb. a Vencer nao Deb. a Vencer Hao
Pagamentos S e Pagamentos S Pagamentos siM
{ Sécios ]
Vinculo T.Reg. Num. Registio Nome Sit. Cadastial o £ 2 2 £ ~
B ATIVO | Prof |RJ101334/0  |MARIO DE MELLD ATV [m]
~
| Escritérios Vinculados
Vinculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral o £ 2 2 £ ~
|M] ATVO | Indrv |RJ-000S65/0 | MARIO DE MELLO ATVO ]| o

':Ini. Comerciais éE nderecos / Telefones Eton‘ﬁemenlo ésraius 55@ ?

Na parte superior, é apresentada a informacdo do registro, classificando-o como
apto ou ndo, ou seja, se a situacdo esta regular ou irregular.

Para estar apto, o Escritério Individual precisa estar adimplente com o Conselho,
assim como seus vinculos e seus sdcios.

| Financeiro | | Escritérios - 1 | | Responsabilidade Técnica |
Deb. Vencido sm Deb. Vencido sim Deb. Vencido Sim
Deb. a Vencer HAD ‘ Deb. a Vencer HAD Deb. a Vencer HAO
Pagamentos sm s Pagamentos SiM Pagamentos S
Informagdes Financeiras ‘

Para visualizar o débito vencido, clicar no icone

Para visualizar o débito a vencer, clicar no icone

4

Para visualizar os pagamentos, clicar no icone
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| Socios |
Vinculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastral ‘ l [ ‘ Lo
M ATIVO | Prof |RJ101324/0  |MARIO DE MELLO ATIVO O 3]

[ Escritorios Vinculados |

¥inculo T.Reg. Num. Registro Nome Sit. Cadastrial 2 & o~ o £ A
P| ATIVD | Indiv |RJ-000565/0 |MARIO DE MELLD ATIVO | [l
Campos Procedimentos
Vinculo Informa se o vinculo esta ativo ou nao.
Tipo Registro Informa o tipo de registro do vinculo.

Numero Registro | Informa o nimero de registro do vinculo.

Nome Informa o nome.

Situagdo Cadastral | Informa a situagdo cadastral do vinculo.

Os icones ao lado de cada vinculo, representam:

Campos Procedimentos
l Débito vencido
l Débito a vencer
Pagamentos
L
Processos no protocolo
L p
l Processos da fiscalizacdo

Para visualizar as informagdes, clicar na caixa de informacao selecionada (marcada).
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1.1.4. Pessoa Fisica
O cadastro de pessoa fisica tem como finalidade o cadastramento de leigos, estudan-
tes, funcionarios, ou seja, pessoas fisicas sem registro profissional no CRC. Poderd ser

utilizado também para a pré-inscricdo de um profissional.

As telas do cadastro pessoa fisica sdo as mesmas usadas no cadastro de profissionais,
assim como seus respectivos campos.

1.1.4.1. Inclusdo no cadastro

Para incluir um novo cadastro de Pessoa Fisica, clicar no icone =i de inclusdo
do cadastro.

: EX
Clicue acui o
parainclir ) Pessoa Fisica | @ & .&-
@ o= T s PO o ST e ﬁ [ g ﬁ &' A Sem Selegio ;i
o T e | =
o & @ %W 8 W LA
| Dados Pessoais |:]
.Sil.ulgin Cadastral _!_C!as!e 1
| W v

Sera apresentada a seguinte tela, para informar o CPF a ser cadastrado.

< Spiderware EJ@D__(]

[ Tnfarme o CPF ]
;I—;Ormﬁr o
k CFF
S

+ Incluir X Cancelar

Apés digitar o CPF, o sistema retornard uma mensagem (ao lado do campo CPF),
informando se este é valido para inclusdo.
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Mensagens:

e “CPF OK”. Apto a inclusdao do profissional.

- Spiderware

Informe o CPF
iiizs.-ws.m.szl |cPF oK

.’/ ﬂ:ulo pe-ra
= Incluir —*\‘_miﬂ X Cancelar

e

Clicar no icone “= Incluir” e preencher os campos do cadastro.

¢ “Ja existe profissional com este CPF”. Ndo serd permitida a inclusdo. O CPF ja
possui registro.

- Spiderware

Informe o CPF ]
[083.943.807.94 | CPF ji cadastrado I

+ Incluir X Cancelar

Clicar no icone "ao lado da mensagem para visualizar o registro deste CPF.

® “CPF a importar da internet”. O CPF possui pré-inscricdo no cadastro da internet.

- Spiderware

Informe o CPF ]
lorn.rr2.717-09] | CPF a importar da Internet

Neme|RODRIGO DE OLVEIRA VIEIRA | importar st |
Guia| 267413356670 Dt Vencto.| 27/02/2004 | Ot Pagte. T
o X Cancelar

oo
I\,.'J
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Conferir as informacgdes a serem importadas e clicar no icone Incluir.
1.1.5. Pessoa Juridica

O cadastro de pessoa juridica tem como finalidade o cadastramento de empresas
sem registro cadastral no CRC.

As telas do cadastro pessoa juridica sdo as mesmas telas usadas no cadastro de So-

ciedade Contabil/Empresario assim como seus respectivos campos.
- Incluindo pessoa Juridica.

1.1.5.1. Inclusdo no Cadastro

Para incluir um novo cadastro de Pessoa Juridica, clicar no icone 9 de inclus3o
do cadastro.

Chiue aoqul — .
parainchir ) Pessoa Juridica | € 8-
. S a3 =Sy ﬁ B- A Sem Selegio ﬁ
Hum. Registro INENA | j' | Home| | e
QO & @% [ @ | £ | a
[ Informagoes Comerciais 12l
Situagio Cadastral _fJIIPJ

Sera apresentada a seguinte tela, para informar o CNPJ a ser cadastrado.

< Spiderware

[ Informe o CNPJ ]
/ntorme o ™
\_ows_/

+ Inchuir X Cancelar

Apods digitar o CNPJ, o sistema irad retornar uma mensagem (ao lado do campo CNPJ),
informando se este é valido para inclus3o.
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Mensagens:

* “CNPJ OK”. Apto a inclusdo do profissional.

2 Spiderware

Informe o CHPJ

A0A62.3T20001.39 | CHPJ OK

/gtopara
séo
+ Ineluir > xnw = X Cancelar

Clicar no icone “= Incluir” e preencher os campos do cadastro.

* “CNPJ ja cadastrado”. Ndo serd permitida a inclusdo. O CNPJ ja possui cadastro.

7 Spiderware

Informe o CHNPJ ]

|2.267.806/0001-61| | CHPJja cadastrado ¥ 4

+ Incluir X Cancelar

Clicar no icone " ao lado da mensagem para visualizar o registro deste CNPJ.
1.2. Tabelas
Este topico da ajuda apresenta as telas das tabelas de apoio ao Sistema.

As tabelas estdo assim distribuidas no Sistema:

Tabelas relacionadas ao cadastro de profissional e ao cadastro

Pessoa Fisica . ~ .
de pessoas fisicas ndo registradas no CRC.

Tabelas relacionadas ao cadastro de profissional e ao cadastro

Pessoa Juridica A = .
dnet de pessoas juridicas ndo registradas no CRC.
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Tabelas relacionadas a localizagdo, telefones e enderecos,
como: Municipios, Delegacias, tipo de telefones, etc.

Tabelas relacionadas a configuragdo do Sistema, como: Tipo
de registro, Situacdo atual, categoria, etc.

Tabelas relacionadas ao controle de numeragdo automatica
dos cadastros.

1.2.1. Profissional / Pessoa Fisica

Este topico da ajuda apresenta as tabelas relacionadas aos Profissionais e as Pessoas
Fisicas ndo registradas no CRC.

Topicos da Ajuda referentes as tabelas de Profissionais / Pessoas Fisicas.

-Sexo'

- Estado Civil

- Nacionalidade '

- Cargo'

- Natureza do Titulo’
- Forma de Atuagdo’

- Instituicdo de Ensino
- Especializagao

- Classe

' Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.

1.2.1.1. Sexo

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Sexo, possibilitando a consulta
dos cddigos e da Descricdo.

S103}
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2 Spidenware

Cédigo Descrigio
NAQ INFOR.
1 |MASCULIND
2 |FEMININD

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

1.2.1.2. Estado Civil

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Estado Civil, possibilitando a con-
sulta da Descrigdo.

2 Spidenware

Estado Civil |
+ < » moa X o B o = H R s

SEPARADO JUDICIALMENTE
DIVORCLADO

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

1.2.1.3. Nacionalidade

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Nacionalidade, possibilitando
consulta e novas inclusdes.
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2 Spiderware

| Nacionalidade

+ o s e oH oA X B e

Descrigdo Pais
4 ALEMANHA

ANGOLANA ANGOLA
ARGENTINA ARGENTINA
AUSTRALISNS |AUSTRALIA
AUSTRIACA JAUSTRIA
BELGA |BELGICA
BOLIVIANA BOLIVIA
BRASILEIRA | e
CABOVERDIANA |CABO VERDE
CAMARDNESA | CAMARTES
CAMADENSE |CANADA
_|CHILENA |CHILE

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Descricdo Informa a nacionalidade.
Pais Informa o Pais pertencente a nacionalidade.

1.2.1.4. Forma de Atuagao

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Forma de Atuacao, possibilitando
consulta dos Cédigos e da Descrigdo.

2 Spiderware

Forma de Atuacao

+ - - e oM oa X B e

B A sen

Cadigo Descrigdo

AUTONOMO

EMPRESARIO CONTABIL
|EMPRESARIO NAD-CONTABIL
[FUNCIONARIO SETOR PRIVADO
| FUNCIONARIO SETOR PUBLICO
DESEMPREGADO

|2

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

fron
|E#
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Campos Procedimentos
Cddigo Informa o cédigo sequencial da Forma de Atuagdo.
Descricdo Informa a descri¢do da Forma de Atuacao.

1.2.1.5. Cargo

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Cargo, possibilitando consulta dos
Codigos e da Descrigdo.

Cargo: Tabela referente ao nome do cargo ocupado na empresa onde atua.

1 Spiderware

Codigo Descrigdo -~
|» NAD INFORMADD
‘ CONTADOR
COBRADOR
|MILITAR
AlUX SERVICO APDIO
INSPETOR DE QUALIDAD
ASSISTENTE CONTABIL
COMERCIANTE
|AGENTE ADMINISTRATIV
AEROVIARIO
SERVIDOR PUBLICO
|RECURSOS HUMANOS bl

BoE e e ~olsiwn =

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o codigo sequencial do Cargo.
Descrigdo Informa a descri¢do do Cargo.

1.2.1.6. Area de Atuacgio

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Area de Atuac3o, possibilitando a
consulta dos Cédigos e da Descrigdo.
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2 Spiderware

[ Cargo |

2

B S @~ e e =

| |cédigo Descrigio

c B e -

NAD INFORMADD =
CONTADOR

COBRADOR

|MILITAR

| &L SERVICO APDID

INSPETOR DE QUALIDAD

ASSISTENTE CONTABIL
|COMERCIANTE ____

AGENTE ADMINISTRATIV

|AEROVIARID

SERVIDOR PUBLICO _
|RECURS0S HUMANOS v

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o cédigo sequencial da Area de Atuacio.
Descrigdo Informa a descricdio da Area de Atuacdo.

1.2.1.7. Natureza do Titulo

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Natureza do Titulo, possibilitando
a consulta dos Codigos e da Descricdo .

Natureza do Titulo: Tabela referente ao titulo de escolaridade.

T Spiderware

Area de Atuacio |
ici|

+ o e m oA e B o -
Cadigo Descrigio

MAD INFORMADOD

COMTABIL

AUDITORIA

| PERICIA

|MAGISTERIO

|OUTRAS

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Ho7}
|s#
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Campos Procedimentos
Cddigo Informa o cédigo sequencial da Area de Atuacdo.
Descricdo Informa a descri¢do da Area de Atuac3o.

1.2.1.8. Institui¢ao de Ensino

Neste tépico da ajuda serdo apresentadas as tabelas e seus respectivos campos para
o cadastramento de Institui¢des de Ensino.

- Instituigdo de Ensino

- Tipo de Instituicdo’

- Categoria da Instituicdo’

- Categoria \ Tipo de Instiruicdo’

- Natureza do Titulo \ Tipo de Instituicdo

" Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade
1.2.1.8.1. Instituicdo de Ensino

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Instituicdo de Ensino, possibilitando
a consulta do cddigo e a obtengdo do nome da Instituicdo de Ensino.

7 Spiderware

| Instituicdo de Ensino |
T o 2 e omaw e B e - H & 5 A

Cédigo Nome -~
4 NAD CADASTRADA
0001 | FACULDADES GAY - LUSSAC
0003 |UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES - CAMPDS
0005 |COLEGIO COM.QUINTING DO VALLE
0006 |FACULDADE C.C.SA0 PAULD APOSTOLO
0007 |FACULDADE C.CONT.AEF.T.E.SOUZA MARQUES
0008 |COLEGIO FIGUEIREDD COSTA
0010 |UNIVERSIDADE GAMA FILHO
0011 |UMIVERSIDADE SANTA URSULA
0013 |UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
0014 |UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRD
0015 [INSTITUTO S.E.S.CLOVIS BEVILACQUA
006 |UNNVERSIDADE CATOLICA DE PETROPOLIS
0017 |UERJ - UNIV. DO ESTADOD DO RIO DE JANEIRO
0018 |FEDERACAQ ESCOLAS FACINT.SIMONSEN
0019 |1.5.E.C.DA FUND.GETULIO VARGAS |

Ao Incluir umainstituicdo de ensino, clicando no icone =r ou no icone m de “modo
tela/tabela”, sera apresentada a seguinte tela:



Menu Principal

‘ lcones de _

\jfz?f?f‘y Instituicdo de Ensino |
I+-/|4<»HA ("ﬂl?'m%idﬁi‘il
[ Dados Cadastrais |
Cédigo | pp14 | Mome [UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID DE JANEIRD
Home Ant.

Endereco |ay PASTEUR, 250 SALA 221

E-Mail |ufi@fac.br
Bairro | JRCA Cidade | 20000 |RIO DE JANEIRO
Cep 32230240 Cx Postal onea”
Telefone '22‘35-1234 Fax | 38224321 '

Contato | j0a0 DA SILVA

Observagio |
TipoEscola| 1 |[NIVEL SUPERIOR
Categoria 1 |[PuBLICA

Devolugio

Para efetuar qualquer alteragdo ou nova inclusdo na tabela de Instituicdo de Ensi-
no, utilizar os icones de navegac¢do apresentados logo abaixo do Titulo “Institui¢do

de Ensino”.
Campos Procedimentos
Codigo Informar o cddigo sequencial da Instituigdo de Ensino.
Nome Informar o nome da Instituigdo de Ensino.
Nome Ant. Informar o nome anterior da Instituicdo de Ensino, caso tenha.
Endereco Informar o nome da Rua, Avenida, sem o logradouro apenas
o0 nome.
E-mail Informar o e-mail.
Bairro Informar o bairro.
Cidade Informar a cidade, conforme tabela prépria.
CEP Informar o CEP.
CNPJ Informar o CNPJ.
Cx Postal Informar a caixa postal.
Telefone Informar o telefone.
Fax Informar o Fax.

i
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Devolugdo Informar se houve devolugdo de correspondéncia. Caso te-
nha havido alguma devolugédo, serd informada a quantidade
de devolucgGes para esse endereco.

Contato Informar o nome da pessoa para contato.

Observacao Informar observagdo a respeito da Instituicdo de Ensino.
Tipo Escola Informar o tipo da Instituigdo de Ensino, conforme tabela prépria.
Categoria Informar a Categoria da Instituicdo de Ensino conforme

tabela proépria.

1.2.1.8.2. Tipo de Instituicao

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Tipo de Instituicdo de Ensino,
possibilitando consulta do Cédigo e da Descrigado.

Tipo de Instituicdo - Esta tabela faz parte do Cadastro de Instituigdes de Ensino, pos-
sibilitando classificar o Tipo de Instituicdo, conforme exemplo abaixo.

[ Tipo de Instituicio |
e g R e g = = ﬁ Sair

Cadigo Descrigio -~
MAD INFORMADA

MIVEL SUPERIOR

MIVEL TECNICD

C. ESPECIALIZACAD

SUPERIOR DESATIVADA

TECHICO DESATIVADA

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos

Codigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Institui¢do de Ensino.

Descricdo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Instituicdo de Ensino.
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1.2.1.8.3. Categoria da Instituicdo

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Categoria da Instituicdo de Ensi-
no, possibilitando a consulta do Cddigo e da Descrigao.

2 Spiderware

[ Categoria de Instituigao |

+ < - » moa x o B e - B Asew

Cadigo Descrigio ~
3 PUBLICA
2 |PRIVADA

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.
1.2.1.8.4. Categoria/Tipo de Institui¢do

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Categoria / Tipo de Instituicdo,
possibilitando a consulta do Cédigo, Tipo e Descrigdes.

2 Spiderware

[ Categoria / Tipo de Instituicao |

+ < - » m oa xx o B w - B Asew
Categoria Descrigio Tipo Desciigio ~
CONTADOR 1 _|NIVEL SUPERIOR
CONTADOR 4 |SUPERIOR DESATIVADA
TECNICO EM CONTABILIDADE 2 |NIVEL TECNICO
| TECNICO EM CONTABILIDADE 5 | TECNICO DESATIVADA

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

@'111[-
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Campos Procedimentos

Categoria Informar a categoria, conforme tabela prépria.

Descricdo Este campo sera preenchido automaticamente.

Tipo Informar o Tipo de Instituigdo, conforme tabela prépria,
criando assim uma associa¢do entre a categoria.

Descricdo Este campo sera preenchido automaticamente.

1.2.1.8.5. Natureza do Titulo/Tipo de Institui¢do

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Natureza do Titulo / Tipo de Ins-

tituicdo, possibilitando consulta.

2 Spiderware FEX
[ Natureza / Tipo de Instituicao |
S S T
|_|N. Titulo Descrigao Tipo Descrigio ~

BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS 1 NIVEL SUPERIOR

BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS 4 |SUPERIOR DESATMADA
CONTADOR DIPLOMADO 1 NIVEL SUPERIOR
TECNICO EM CONTABILIDADE 2 |NIVEL TECHICOD
TECMICO EM CONTABILIDADE 5 |TECHNICO DESATIVADA

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos

N. Titulo Informar a Natureza do Titulo, conforme tabela prépria.

Descricdo Este campo sera preenchido automaticamente.

Tipo Informar o Tipo de Instituicdo, conforme tabela prépria,
criando assim uma associacdo entre a Natureza do Titulo.

Descrigdo Este campo serd preenchido automaticamente.
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1.2.1.9. Especializagao
Este tépico da ajuda apresenta as telas relacionadas a Especializagdo do Profissional.

- Curso'
- Tipo de Curso’

" Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
1.2.1.9.1. Curso

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Cursos da Especializagdo, possibi-
litando apenas consulta.

[ Curso |
+ M 4 > M oA Ko = [ A sen
Cadigo Descrigio Area Descrigao Area ~
1000 |NED INFORMADO
1001 [ADMINISTRACED 2 |ADMINISTRACED
1002 |ECONOMIA 1 |FINANCAS E GESTAD CORPORATIVA
1003 |DIREITO

ENGEMHARIA

CIENCIA DA COMPUTAGED 3 |CONTABILIDADE PUBLICA

OUTROS

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos

Cadigo Informa o codigo sequencial do Curso.

Descricdo Informa a descri¢do do Curso.

Area Informa o Cédigo pertencente a drea do curso.
Descricdo Area Descrigdo da area. Serd preenchido automaticamente.

1.2.1.9.2. Tipo de Curso

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Tipos de Cursos da Especializagao,
possibilitando apenas consulta.
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2 Spiderware

Tipo de Curso

+ o e m oA X oo B e
Cadigo Descrigio

POS GRADUACAOD

1001 |ESPECIALIZACED

1002 |MESTRADO

1002 |DOUTORADD

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos

Codigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Curso.

Descrigdo Informa a descri¢do do Tipo de Curso.
1.2.1.10. Classe

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela de Classe do cadastro de Pessoas
fisicas ndo registradas, possibilitando consulta, inclusdo, alteracdo e exclusdo .

LEX)

Cadigo Descrigio
4 NAD INFORM
CONTADOR NAD REG.
TEC.CONT. NAD REG.
ESTUDANTE
DENUNCIANTE
|LEIGO
|ESCRITORIO

W ||~ ||| w | =

|EMPRESA
SOCI0 ADVOGADD
|SOCIO ADMINISTRADOR

e




Menu Principal

Para efetuar qualquer alteragdo ou nova inclusdo na tabela de Classe, utilizar os ico-
nes de navegacdo apresentados logo abaixo do titulo “Classe”.

Campos Procedimentos
Cadigo Informar o cddigo sequencial da Classe.
Descricdo Informar a descri¢do da Classe.

1.2.2. Organizagdo Contabil/Pessoa Juridica

Este topico da ajuda apresenta as tabelas relacionadas as Organizagdes Contabeis e
as Pessoas Juridicas ndo registradas no CRC.

Topicos da Ajuda referentes as tabelas de Organizagdes Contabeis / Pessoas Juridicas

- Natureza do Titulo’
- Quadro Societario '
- Moeda

- Objeto Social !

" Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.
1.2.2.1. Natureza Juridica

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Natureza Juridica, possibilitando
consulta ao Cédigo e a Descrigdo.

2 Spiderware Q@@
[ Natureza Juridica |
+ <~ - » M o« X ¢ B B - 4 Sair

Cadigo Descrigio -~
MAD INFORMADD

SOCIEDADE EMPRESARIA LTDA

SOCIEDADE SIMPLES PURA

SOCIEDADE SIMPLES LTDA

EMPRESARIO (IMDIVIDUAL)

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.
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Campos Procedimentos
Cddigo Informa o cédigo sequencial da Natureza Juridica.
Descricdo Informa a descri¢cdo da Natureza Juridica.

1.2.2.2. Quadro Societario

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Nivel de Responsabilidade, possibili-
tando a consulta ao Cddigo e a Descrigdo.

7 Spiderware El@@

[ Quadro Societario |
+ <~ - » M oa xx e B w = E Asew

Cadigo Descrigio -
NAD INFORMADO
CONTADOR
TECMICO EM CONTABILIDADE
| TECHICO E CONTADOR
COMTADOR E OUTRA PROFISSAD REGULAMENTADA
TECHICO E OUTRA PROFISSAD REGULAMENTADA
TECNICO, CONTADOR E OUTRA PROFISSAD REGULAMENTADA

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o cdédigo sequencial do Quadro Societério.
Descrigdo Informa a descri¢do do Quadro Societario.

1.2.2.3. Moeda

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Moeda, possibilitando a consulta ao
Cadigo e a Descricdo.
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Cédigo Descrigdo Sigla Al
2 NAD INFORMADD 20 |
1 |Real R$ |
2 |Ciuzeiro Cis
3 |Cruzeiro Novo NCr$
4 |Cruzeiro Feal CR$
5 |Ciuzado Cz$
6 |Ciuzado Novo NCz$
7_|0TN OTN
& _|oTN BTN
3 |INPC INPC
10 |IGPM IGPM |
| 1 |uFR UFIR |8

Para efetuar qualquer alteragdo ou nova inclusdo na tabela Moeda, utilizar os icones
de navegacao apresentados logo abaixo do titulo “Moeda”.

Campos Procedimentos
Cadigo Informa o cddigo sequencial da moeda.
Descricdo Informa a descrigdo da moeda.
Sigla Informa a sigla da moeda.
1.2.2.4. Objeto Social

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Objeto Social, possibilitando a con-
sulta ao Codigo e a Descrigao.

2 Spiderware

+

Objeto Social |

s

o e omoa X o B o = B A se

Cadigo Descrigio ~
CONTABILIDADE
AUDITORLA
|PERICIA
|ASSESSORIA
CONSULTORLA
| DUTRAS ATIVIDADES

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

A7}
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Campos Procedimentos
Cddigo Informa o cédigo sequencial do Objeto Social.
Descricdo Informa a descrigdo do Objeto Social.

1.2.3. Localizacdo/Telefone

Este tépico da ajuda apresenta as tabelas relacionadas as localizagdes, enderegos
e telefones.

- Municipios
- Delegacias
- Tipo de Telefone’
- Tipo de Enderego '
" Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.

1.2.3.1. Municipios

Esta tela tem por finalidade apresentar as informacgdes referentes ao cadastro de
Municipios, possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo .

GRS ek

lcons de

p_ravesosso ) Municipio |

| M 4 e m oA e B o - ] & Sair |

_Cédign Nome UF i

»| 120001 RI0 DE JANEIRD R |
23460 | SEROPEDICA RJ_|
23800 |ITAGUAI R
23890 |MANGARATIBA R |
23900 |ANGRA DOS REIS RJ_|
23970 |PARATI R
24000 |NITEROI R
24400 |SAD GONCALD IEH
24800 |ITABORAI TR
24840 | TANGUA I
24300 |MARICA IR
25000 |DUQUE DE CAXIAS R
25500 |$.J0AD DE MERITI R
25600 | PETROPOLIS T =
25780 |$.JOSE VL. RID PRETO T

<] 3]

Para efetuar qualquer alteragdo, inclusdo, consulta ou exclusdo de um municipo, uti-
lizar os icones de navegacdo localizados na parte superior da tela.
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Campos Procedimentos

Cddigo Informa o cédigo sequencial do Municipio.

Nome Informa o nome do Municipio.

UF Informa a sigla do Estado pertencente ao Municipio.

Codigo Area Informa o codigo de area (DDD).

Cad. Delegacia Informa o codigo da delegacia a que o Municipio pertence.
Antes deverd ser preenchida a Tabela de Delegacias.

Comarca Informa a comarca a qual o Municipio pertence.

Distrito Informa o distrito ao qual o Municipio pertence.

Capital Informa se é a capital pertencente ao Conselho.

1.2.3.2. Delegacias

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes ao cadastro de
Delegacias, possibilitando consulta, inclusdo, alteragdo e exclusdo.

@ Snii-iarg (=Jokd
lcones de
_Qj“mq“_“/ Delegacia I
A Vs
|+—’H4>HA.'-.’("HI?-ﬁéﬁﬁ§ail
_|Codigo Nome Delegacia Enderego Delegacia -~
M| 001 |DELEGACLA RID DE JANEIRD PRACA PIO X 78 - 6, 8E 10 ANDARES
003 |DELEGACIA NITEROI RUA DR. BORMAN, 13 - 3ANDAR
005 |DELEGACIA MACAE RUA DR. TELIO BARRETO, 80 5/102
006 |DELEGACLS CAMPOS GOITACAZES R DR LACERDA SOBRINHO 132LJ.4
007 |DELEGACIA ITAPERUNA AV CARDDSO MOREIRA 841 51 21
008 |DELEGACIA NOVA FRIBURGO RUA MONS. JOSE ANTONIO TEIXEIRA, 25
011 |DELEGACIA PETROPOLIS R IRMAOS D'ANGELO 48 5/401
012 |DELEGACIA TRES RIDS |PRACA DA AUTONOMILA 66 5/3
013 |DELEGACIA DUQUE DE CAXIAS AV PRES KENMEDY 1480/202
014 |DELEGACIA NOVA IGUACL TV QUARESMA 38
015 |DELEGACIA ANGRA DOS REIS Rua da Conceicao 226 s/101 e 102
017 |DELEGACIA RESENDE PRACA OLIVEIRA BOTELHO 148 5/2A5
018 |DELEGACIAVOLTA REDONDA R NORIVAL DE FREITAS 60/103
020 |DELEGACLA BARRA DO FIRAI RUA BARAD DE SANTA CRUZ, 103 bt
<] >

i

Ao incluir uma Delegacia, por meio do icone =" ou clicando no icone -7+ “modo
tela/tabela”, sera apresentada a seguinte tela:
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=Joks
Delegacia |
o e om e e B - B & H A s

[ Dados Cadastrais |

b Spiderware

Caodigo {3 Home [iE| EGACLA NITERDI
Enderego R4 DR. BORMAN, 13 - 3ANDAR

Bairro| CENTRO Cidade 24000 |NITEROI RJ
Cep| 24020320 Caixa Postal
Contato

Hum. Deleg.| [£).004769/0 |JOAD DA SILVA

Telefone 25201223 Fax | 26215578 Data Inst. v

[ Dados Delegacia |
Banco | 333 CC 33333333333
Ajuda Custo  SIM v

Agéncia | 13733

Para efetuar qualquer alteracdo, inclusdo, consulta ou exclusdo de uma delegacia,
utilizar os icones de navegacdo localizados na parte superior da tela.

Dados Cadastrais

Campos Procedimentos

Codigo Informar o coédigo sequencial da Delegacia.

Nome Informar o nome da Delegacia.

Endereco Informar o enderego da Delegacia.

Bairro Informar o bairro.

Cidade Informar a cidade da Delegacia, conforme tabela de municipios.
CEP Informar o CEP.

Caixa Postal Informar a Caixa Postal.

Contato Informar o nome da pessoa de contato na Delegacia.
Num. Deleg. Informar o nimero de registro do Delegado.
Telefone Informar o telefone da Delegacia.

Fax Informar o fax da Delegacia.

Data Instalacdo Informar a data em que foi instituida a Delegacia.
Delegacia




Dados Delegacia
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Campos Procedimentos
Banco Informar o cddigo do banco da Delegacia.
Agencia Informar a agéncia bancaria da Delegacia.

Conta Corrente

Informar a conta corrente da Delegacia.

Ajuda Custo

Informar se a Delegacia possui, ou ndo, ajuda de custo do CRC.

1.2.3.3. Tipo de Telefone

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Tipo de Telefone, possibilitando ape-

nas a consulta.

2 Spiderware

+

CEX

|

Tipo de Telefone |

Cadigo Descrigio -~
MAD INFORMADD

RESIDENCIAL

COMERCIAL

CELULAR

F&X

M o< r m oA B o - % Sair

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Cadigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Telefone.
Descrigdo Informa a descri¢do do Tipo de Telefone.

1.2.3.4. Tipo de Endereco

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Tipo de Endereco, possibilitando
apenas a consulta.



Manual do Sistema Cadastral

7 Spiderware EHE'E]

2

+

| |cédigo Descrigao

1
2

[ Tipo de Enderego |
~ e ,-,HA.‘Z:'("!? -@ ﬁiﬂi

Abreviatura

NAD INFORMADO Patated
RESIDENCIAL RES
COMERCIAL CoM

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Enderego.
Descricdo Informa a descricdo do Tipo de Endereco.

Abreviatura

Informa a sigla do Tipo de Endereco.

1.2.4. Configuragdo

Este tépico da ajuda apresenta as tabelas relacionadas as configuragdes do Sistema.

- Tipo de Registro’

- Tipo de Situacdo '

- Situa¢do Cadastral '

- Categoria'

- Tipo de Vinculo’

- Campos Complementares
- Campos Obrigatdrios

- Status Cadastral

- Busca Registro

' Tabelas padronizadas pelo Conselho Federal de Contabilidade.

S
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1.2.4.1. Tipo de Registro

Esta tela tem por finalidade apresentar os Tipos de Registro existentes no Sistema,

possibilitando a consulta aos Cédigos e as DescrigGes.

[ Tipo de Registro

+ 7 M oa [ [te .
Cadigo Descrigio
3 Profissional
2 |Sociedade Contébil / Empresério
3 |Escritério Individual
4 |PessoaFisica
5 |PessoaJuridica

B & san

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Cadigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Registro.
Descricdo Informa a descri¢do do Tipo de Registro.

1.2.4.2. Tipo de Situagao

Esta tela tem por finalidade apresentar os Tipos de SituagGes existentes no registro,
além do controle de preenchimento da data de vencimento, faixas de numeragGes e

controle da existéncia de numeragdo automatica.



Manual do Sistema Cadastral

2 Spiderware Q@@

[ Tipo de Situagao |

+ o e m oA e B o - % Sair

Cadigo Descrigio Dt. Vencimento Num. Auto Prof. Faixa Num. Prof. Num. Auto E
ESTUDANTE O O O
FILLAIS 0 0 3]
PF ouPJ O 1
ORIGINARID ] 1
PROVISORIO 1 O
SECUNDARIO O O O
TRANSFERIDO O O O

< »

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Situagao.
Descricdo Informa a descri¢do do Tipo de Situagdo.

Data Vencimento | Informar se o Tipo de Situagdo obriga o preenchimento do
campo data de vencimento ou nao.

Num. Auto. Prof. Informar se o nimero de registro do profissional tera preen-
chimento automatico.

Faixa Num. Prof. Caso o numero de registro do profissional seja automatico,
informar o numero da faixa da numeragao.

Num. Auto. Esc. Informar se o nimero de registro da Sociedade Contabil/Em-
presario tera preenchimento automatico.

Faixa Num. Esc. Caso o nimero de registro da Sociedade Contabil/Empresério
seja automatico, informar o niumero da faixa da numeragao.

Num. Auto. Ind. Informar se o numero de registro do Escritdrio Individual
tera preenchimento automatico.

Faixa Num. Ind. Caso o numero de registro do Escritdrio Individual seja auto-
matico, informar o nimero da faixa da numeracdo.

Num. Auto. PFis. Informar se o niUmero de registro da Pessoa Fisica tera pre-
enchimento automatico.
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Faixa Num. PFis. Caso o numero de registro da Pessoa Fisica seja automatico,
informar o numero da faixa da numeracao.

Num. Auto. Plur. Informar se o niumero de registro da Pessoa Juridica tera
preenchimento automatico.

Faixa Num. Plur. Caso o numero de registro da Pessoa Juridica seja automati-
co, informar o nimero da faixa da numeragao.

1.2.4.3. Situagdo Cadastral

Esta tela tem por finalidade apresentar os Tipos de Situagdo Cadastral existentes no
Sistema, possibilitando a consulta aos Cddigos e as Descrigoes.

[ Situagao Cadastral |
+ 4 e om e e B - & Sair

Cadigo Descrigio -~
ATIVD

BX.SOLICITACAD

EX. TRANSFEREMC.

B EX.OFICIO

B VENCIMENTO

SUSPENSAD

CANCELADD

CANC.EX-DFICIO
CANC.FALECIMEN.
AGUARDANDO HOMOLOGAGAD

wawﬁmﬂwf\)

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.

Campos Procedimentos
Codigo Informa o cddigo sequencial do Tipo de Situacgdo.
Descricdo Informa a descri¢do do Tipo de Situagdo.

1.2.4.4. Categoria

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Categorias, possibilitando a consulta
aos Cadigos e as Descrigdes.

P
Y125}
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2 Spiderware
Categoria |
+ < < o moa x o B w = B Asew
[ Cadigo Descrigio ~
» MAD INFORMADOD
1 CONTADOR
2 |TECMWICO EM CONTABILIDADE
v
Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.
Campos Procedimentos
Codigo Informa o cddigo sequencial da Categoria.
Descricdo Informa a descri¢cdo da Categoria.

1.2.4.5. Tipo de Vinculo

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Tipo de Vinculos, possibilitando a

consulta aos Cadigos e as Descrigoes.

2 Spiderware

Tipo de Vinculo

Cadigo Descrigio
MAOD INFORMADD
SOCI0
| FUNCIONARIO
| FILIAL
|TITULeR

+ M 4 e m a0 B o -

Tabela padronizada pelo Conselho Federal de Contabilidade.
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Campos Procedimentos
Codigo Informa o codigo sequencial do Tipo de Vinculo.
Descricdo Informa a descri¢do do Tipo de Vinculo.

1.2.4.6. Campo Complementar

Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Campo Complementar, possibilitan-
do consulta, inclusdo e alteragdo das informacgdes.

[ Campo Complementar |

LR > e e E = = jﬁ Sair
Cadigo Nome Tipo Tamanho Formatagdo
» DEPENDENTES N
300 |MUMERO DO PROCESSD A 11

O objetivo desta rotina é criar campos complementares aos ja existentes no cadas-
tro. Permite cadastrar o nome, tipo, tamanho e a formatagdo do campo.

Campos Procedimentos

Codigo Informar o cédigo sequencial do nome do campo complementar.

Descricao Informar a descrigdo do nome do campo complementar.

Tipo Informar o tipo do campo. Ex. : A - Alfabético, N - Numérico,
S - Valor, D - Data

Tamanho Informar o tamanho do campo.

Formatacdo Informar a formatagdo do campo. Ex.: CEP H#HiH#-HiH

R
127 [-
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1.2.4.7. Campos Obri

Esta tela tem por fina
tros de Profissionais,

Manual do Sistema Cadastral

gatorios

lidade identificar os Campos Obrigatdrios utilizados nos cadas-
Sociedade Contabil/Empresario, Escritério individual, Pessoa

Fisica e Pessoa Juridica, possibilitando incluir o valor padrdo de cada campo.

Campos Obrigatorios |

|

+

Codigo Cidade

Conteudo
CPF

DoD
Delegacia
DescCategaria
Digio
_|Doado

Campo Obrigatdrio Yalor Padido -
DEW

Complemento Endereco

D ata Baixa Endereco
Data Inicial Endereco

Mo« r omoa ¥ oo B o - [H % Sair

21

o o ) 3

Campos Procedimentos
Codigo Informa o nome do campo, conforme cadastro.
Obrigatério Informar se é obrigatdrio o preenchimento deste campo

no cadastro.

Valor Padrao

Informar o valor padrdo para o campo. Esse valor sera preen-
chido automaticamente no cadastro.

1.2.4.8. Status Cadastral

Esta tela tem por finalidade apresentar os “Status” Cadastrais utilizados nos cadas-

tros de Profissionais,

Sociedade Contabil/Empresario, Escritorio individual, Pessoa

Fisica e Pessoa Juridica, possibilitando consulta, inclusdo e alteragdo.

O “Status” corresponde a controle interno.
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. 2 Spiderware E]@l@
[ Status Cadastral |
+ M 4 M oA E P - ﬁ ﬁiﬂﬁ

Cadigo Descrigio ~
NAD INFORMADO
JORNAL - ENVIAR ENVELOPADO 4 PARTE
| REGISTRO SOB LIMINAR 2005/51.01.002766-6 -3 VFRJ
| POSSUI DEBITOS EM EXECUCAD JUDICIAL
|ESTEVE EM EXECUCAD JUDICIAL
CHEQUE DEVOLVIDO
COBRAMCA TERCEIRIZADA

Campos Procedimentos
Cadigo Informar o cddigo sequencial do Status Cadastral.
Descricdo Informar a descrigdo do Status Cadastral.

1.2.4.9. Busca Registro

Tem por finalidade definir o formato da Busca por Niumero de Registro.

2 Spiderware

[ Busca Num. de Registro ]
- 5¢ ¢ & Sair
Inicio B |
nicio Busca |p
Fim Busca |0 ]

Para procurar um Registro com formato:

RJ-000001/0 ---> Inicio Busca = RJ, Fim Busca =0

000001-F --->Inicio Busca = deixar em branco, Fim Busca = F
RJ-000001 ---> Inicio Busca = RJ, Fim Busca = deixar em branco
000001-TO ---> Inicio Busca = deixar em branco, Fim Busca = TO

)



1.2.5. Numeragao
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Esta tela tem por finalidade apresentar a tabela Numeragdo utilizada no cadastro
de Profissional, Sociedade Contébil/Empresario, Escritétio Individual, Pessoa Fisica

e Pessoa Juridica.

&

Numeragao |
> e e X o B - & Sair
Faixa Sequéncia Num. Registio -~
1 RJ-004174/0
1 993 RJ-004175/0
2 993 FJ-100074/F

Para efetuar qualquer alteragdo na tabela Numeragdo, utilizar os icones de navega-
¢do apresentados logo abaixo do titulo “Numeragdo”.

Campos Procedimentos

Faixa Informar a faixa de numeracdo.
O Sistema permite utilizar mais de uma faixa para tipos de
situagOes de registros diferentes.

Sequéncia Indica a sequéncia de utilizacdo do nimero de forma

automatica.

Caso, durante a rotina de inclusdo seja obtido um nimero
de forma automatica e este lancamento venha a ser can-
celado antes de ser gravado, esse numero voltara a ficar
disponivel nesta tabela, com o campo sequéncia preen-
chido com 1 ou 2 e, assim, sucessivamente, de forma que
serdo utilizados novamente antes do préoximo numero da
sequéncia normal que esta preenchido com 999.

Num. Registro

Numero de registro (sequencial).

No exemplo acima, existem dois nimeros para a faixa 1 e um nimero para a

faixa 2. Onde:
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a) O numero de registro pertencente a Faixa 1 e a sequéncia 1 foi devolvido, ou
seja, o usuario tentou incluir esse numero de registro e depois cancelou.
b) O numero de registro pertencente a Faixa 2 e a sequéncia 999 pertence a um

tipo de situagao diferente.

¢) Paravisualizar qual o tipo de situagdo que a faixa pertence, verifique a tabela

de “Tipo de Situagdo “.

1.3. Relatorios

Este topico da ajuda apresenta os Relatdrios do Sistema.

Os Relatorios estdo assim distribuidos no Sistema:

- Espelho

- Cadastro

- Estatistico

- Oficio

- Area de Atuacdo

1.3.1. Espelho

Este tépico tem por finalidade apresentar a impressao do “Espelho” (ficha) cadastral.

O sistema permite emitir Espelho para os cadastros de Profissional e Organizagdo
contdbil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

Tela de sele¢do do cadastro.

T Spiderware El@gl

| Selecao do Cadastro

|

+-----u4:e’—§jﬂ?{§‘

nooa A

[ Parimetros de Impressao

]

Ordenagio  llim. Registro

Num. Registro Nome

AMARD COSTA
PALLD ARANHA
MARID DE MELLD
VITOR ROSADO -

RJ-330001 /0

" Registros a serem N\
{ imeressosnoespeto )
\\.._\_Uiche] cadastral _/‘/

~  [[JReiniciar numeragio de folha na mudanga de registro

Sequéncia A~
4

3
1
2

)
='131[-
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b Inclui Inclui registro na selec¢do.
v Salvar / Grava o registro na selegdo.
Gravar
1 Primeiro Vai para o primeiro registro.
- Anterior Vai para o registro anterior.
> Préximo Vai para o préximo registro.
»  Ultimo Vai para o ultimo registro.
A Altera Altera o registro ja gravado na selegdo.
Cancela o registro incluido e ndo gravado na selegao.
X Cancela
= Exclui Exclui o registro da selegao.
: Limpar Limpa os registros da selegdo.
o
Tabela
i Ativa Auto | Permite editar(alterar) os campos sem ter que clicar no
Edicao icone “Alterar”.

?{E' Selecionar Efetua sele¢Bes nos registros do cadastro ou do protocolo.
y Imbressio Permite imprimir fichas do registro atual, como: Ficha cadas-
= P tral, Oficio, Carteira, Cédula, Guia e Livro.

g . Sair da tela.
_-% Sair

Para efetuar a selecdo, clicar no icone = e informar o nimero de registro a ser impresso.

Para selecionar registros por meio do cadastro ou do protocolo, clicar no icone

2~

selecdo. Sera apresentada a tela de selegdo.

Para informagdes referentes a selegao, veja em Funcionalidades -> Utilizando Rela-
térios -> Selecionando .



Menu Principal

Modelo do Espellho do cadastro de profissional 'g ¥

.
Pagina 1
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAD Pag :
A Sistema de Consultas H
Usuario : ADMIN Profissional Hora : 19.47
Hum. Registro  NHome Categoria Situagio
RJ-101334/0-4 0 MARID DE MELLO CONTADOR ATIVD
DADOS PESSONS !
Home do Pai Nome da e
ANTONIO CARLOS DE MELLO MARLA DE MELLD
Dats Huseimends Seno Estaco Civil E-mail
181071960 MASCULIND CASADD MARIOMELLO@TESTE.COMBR
Hacionalidade Mascido no Exdericr UF Naburalidade Tipe Wisto Data Vencto. Visto
BRASILEIRA HAD RJ RIO DE JANEIRO
EHDERECO RESIDENCIAL ENDERECO COMERCIAL
Cep Correspondingia Cep Correspondéncs
22271080 SIM 0090-050 NAD
Enderegs Emderego
R DESBMBARGADOR BURLE 331200 R MAYRINK VEIGA 11804
EBairro Caixa Postal Bairro Caiwa Postal
HUBATA CENTRO
Cidude UF Cidade UF
RID DE JANEIRD RJ RIO DE JANEIRO RS
TELEFONES DOCUMENTOS
Tipo Telefons ooo Nimera CPF Titule de Eleitor Cert. Reservisty
Residencial 21 25331224 537 273 63581 s&TTT
Comercial E 1316355 Identidade Org. Expedidor Data Emniss3o kdent.
Cehiar n 85880101 123450 5P 201101585
[ FORMA DE ATUACROD |
FORMA DE A1 0
Forma de Musgio CHFJ
EMPRESARIO CONTABIL 40.162.37200001-20
Empresa Cargo
ABC CONTABILIDADE AGENTE TRIBUTARID
| [T e
AREAS) DE 0
CONTASILAUDITORIA
ESCOLARIDADE
Hatureza do Titulo UF Instituigio de Ensino Data de Diplomagio
BACHAREL BM CIENCIAS CONTABEIS RJ UNNERZIDADE FEDERAL DO RID DE JANEIRD 250788
REGISTRO DO DIPLOMA OUTRAS GRADUACOES
Hirnero UF  drgiio OUTROS
12558 RJ MEC
I~ ros GrRADUACED |
1 5] GNMO I
Tipo Formagio  drea de Formagio UF  Instituigio de Enging Ao
FJ UNNERSIDADE CATOLICA DE PETROPOLIS %00

Espaciaizagho  ADMINISTRAGAD
Mesirado
Doutorado

Data Operagio SituagSo Cadustral

{ Histérico de Baixa / i }

Dats Aprovagio Data Plendris Mim. Plendris Dats 1° Registro Dats Cutegoriz Dats Vencimento

1HIN00E  ATRD 131072008
{ Vireulos }

Him. Registro Tipo Registre  Tipo Winculo Resp. Técnico  Gestor Percentual Data Inicio Data Fien
RIOOHTED  Sockedade Contibd SOCIO M HAD 50 010172009

Home Categoria

JULIO'S CONTABILIDADE HAD INFORMADO
Nim. Registro Tipo Registra  Tipo Wineulo Resp. Thenico  Gestor Fercentual Data Inicio Data Fim
RJD031440  Sockedade Contibd SOCIO M S wa 0120173008

Nome Categoria

JJ CONTABILIDADE LTDA SOCIEDADE BMPRESARIA

| Dibitos Out £ 2008 I
Cédige  Descrigho Indice Df. Venc. Dv. Miva Exec. Jud. Processo Valor  MAr. Hom. Total
2000 ANUNIDOS PP IO MO WG o0 T4 [T TE3
260000 ANUI00S PF OLOS SEAD M00GD008 nm oo no
MO0 ANUIDDS PF 0205 S5AD 3100008 e [T
W00 ANUNZOOS PF 0005 40 0010008 nm 0 nm
000 ANUIIDDS PFOLOS 5640 320008 o oo o
0D ANUIGODS PF 0505 5540 30100 o om0
[0 ANUIOOT BF A0 310800 w0z 0@ W3
Total Devido oy 138 o000 LR
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Pagina 2
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAD Pag : 2
Sistema de Consultas Data :
Usuario : ADMIN Profissional Hora : 1952
Hum. Registro  Home Categoria Situagio
RJ-101334/0-4 0 MARIO DEMELLD CONTADOR ATIVD
1 F I
Cédigo  Deserigio Ot. Pagto.  Processo Nurm, Guia Valor
242000  ANUIDS004 PF 30032004 7700
Total Pago o 277.00
| Processo / |
Data Protocolo Mimero Protocolo Assurto Situagio Data Sprovagio  Usudrio
W06 ADM  2006/205436 REGISTRO CADASTRAL - PF Distribuido 07032006 ADMIN
Local Destinatirio Data Erwio Data Final
DEPINF D5042008
Data Protocolo Nimero Protocolo Assurto Situagio Data fprovagio  Usudrio
20107008 ADM 20067307216 BANA DE REGISTRO Em exigencia ADMIN
Local Destinatirio Data Enwio Data Final
DEPINF 211102008
Data Protocolo Nimero Protosolo Assurto S Dats fprovagSo  Usudrio
170272008 PRO 2006001330 CONSULTA SOBRE REGISTRO Indefenda p/ ADMIN
Local Destinatirio Data Ervio Dasts Final
REGISTRO 1700272009
| Guias 3 Pagar |
e = HADA CONSTA -comeeceeee
{ Eleigdes |
Ao Turno Situaglo Mesa Observagio
2006 1 VoTou 2
{ Pedidos - DHP }
Primeira DHP (tima OHP Vilido Devolvido Data Hara Usudrio Impressio  Quantidade
RJr00 RJr00 G0 SiM S 220172001 15:47:11 VALERILA A1}
R. 219 F. 0093321 SiM SiM 10/08/2001 17:24:24 LUCIANA 2
R. 17479 17481 SiM SiM 021072001 16:33:42 PAULA 3
R. SiM S 502001 - WANESSA ]
RJr00 RJr00 SiM SiM 281172001 17:58:13 ERIKA 0
R. F. SiM SiM 02/05/2002 10:52:06 ERIKA 3
R. SiM SiM 20/05/2002 11020 MARINES 3
F. SiM S 852002 18:30:29 WANESSA 1
R. SiM SiM 1170672002 13:23:14 JULIANNA 3
R. F. SiM SiM 14082002 10:33:37 ANA 2
R. 132 4 NAD SiM D8A00/2002 09:53:24 WANESSA 0
R. 142 151 SiM SiM D8A0/2002 0954240 WANESSA 0
R. 287 SiM $iM 0RDVZ003 10:53:43 LuCia 3
R. 3 F. SiM SiM 23/06/2003 16:01:32 WANESSA 3
R. 3 15 SiM SiM 01072003 15:46:20 WANESSA 3
R. SiM SiM 1800872003 10:00:01 MARINES 3
R. 1655 1657 SiM SiM 101072003 10:04:55 RITA 3
F. 31867 F. SiM SiM 06/11/2003 16:12:20 RITA 3
R SiM SiM 1901/2004 13:55:42 JULLANNA L}
R. SiM S 097 /2004 18:32:43 VANESSA 3
R. SiM SiM 0401172004 16:45:55 ANA 3
R. NAD SiM 24110/2007 15:04:56 ADMIN o
R. SiM SiM 24102007 18:44:57 ADMIN 0
Total o 115
{ Visitas }
Num, Visita Data Fiscal Quantidade
Tipo Mividade
2008110141 01102008 SERGID DRAGO
ANALISE DAES DAS DB, GOES © 1
ANALISE DO RESPALDO LEGAL DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS 1
ELABORAGAD DE ESCRITA CONTABIL 1
2008110145 009 $ERGIO DRAGO

ELABORAGAD DE CONTRATO DE PRESTAGAD DE SERVIGDS PROFISSIONAIS
DECORE
REGISTRO PROFISSIONAL
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Pagina 3
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAO Paqg : 3
e Sistema de Consultas Data : 01/05/2009
Usuario : ADMIN Profissional Hora : 20:05
Hum. Registro  Home Categoria Situagio
RJ-101234/0.4 0 MARIO DEMELLD CONTADOR ATNVD
{ Processos s }
Frocesso Ot. Aberturs Etapa fual Faze Musl Situagio Mual Dt. Arquivamento
20020001481 02012000 CIENTIFICAGAD DEFESA AGUARDANDO AR CORREIDS
Dcorréncia
Diplormade sem registre no CRC.
Enquadraments
At 12 o DL 905646, O 06 ar%. 1" ¢ 27 § Wako, da Pes. CFC 106007, com O L 3%, ko V., 0o CEPC & Com OF ar%. 21 ¢ 24, Wckos 1¢ B
a Res . CFC 96003,
Processo Dt. fbertura Etapa Aual Fase #ual Situagio Aual Dt. Arquivamento
20020001511 170172009
Dcorréncia
Contabdista suspenso ou com registro profizsional baixado.
Enquadramento
At 20 do DL S9G4S (N 0865, ot Mt ¥, hoko V do CERC, com of At 20 ¢ it 20, Wokos 1 I, @b Res CFC 90000 ¢ com at 27
s CFC 108000
{ Docurnertos Fiscalizags }
Tipo Himero Dty Dty Prazo  Data Resposts Motivo
NDTIFICW 2002000405 011072008 FALTADE REG DO LWVRO DIARIO
AUTO DE INFRAGAD 2002000406 020172000 FALTA DE REG DO LIVRO DIARIO
AUTO DE INFRAGAD 2002000402 170272009 FALTA DE REG DO LIVRO DIARIO

1 Fim de Relatorio I

1.3.2. Cadastro

Este topico tem por finalidade apresentar os relatdrios de impressdo do cadastro.

O Sistema permite emitir relatérios para os cadastros de Profissional e Organizagdo
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

- Relatérios Completos - O Sistema possui 4 modelos (padrdo) que poderdo
ser copiados e alterados para novos formatos (/ayout).

- Relatérios Simplificados - O sistema possui 3 modelos (padrao).

- Ficha - Requerimento padrao do CFC.

1.3.2.1. Completo

Este topico tem por finalidade apresentar os relatérios (completos) para a impressdo
do cadastro.

O Sistema permite emitir relatdrios para os cadastros de Profissional e Organizagdo
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

ell
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2 Spiderware = |
[ Relatorio Cadastro |
Modelo a Imprimir : COMPLETO MODELO1 Quebra
|_|Desciigio do Relatério -~
| Sem Ouebra -
Completo Modelod Ordenagiio
‘ Humérica -
v
‘?{: Selecionar ~ & Impressio @ Configuragio = _ﬁ Sair
Total de Registros --> 108139 Reg(s) Selecionados --> 108139 Regis)

) . ] ] ?2{} Selecionar v
12 Passo - Selecionar os registros através do icone

Para informacgGes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latérios -> Selecionando.

- . , . ~ =5 Impressao~
292 Passo - Imprimir, por meio do icone de impressdo imp
Para criar ou alterar relatdrios, clicar no icone Configuragao v

Para informacgdes referentes a configuracdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando .
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Modelos de Relatério Completo - Profissional

Modelo do Relatério Completo - Modelo 1

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Total Registros : 4

CONTADOR ) 15/08/2008
BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS 25071968

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAO Pig.: 1
Sistema Cadastral Data:  04/0572000
Profissional Hora:  10:04:37
Nim. Registro  Nome Sobrenome Sexo Proc. DtiOrig. Reg. Apoio  Dt/Plendria
C. Interno Enderego CPF Dest. DtiAfast DtfAtual DtiVenc.
Baimro CEP Del  Identidade Pun.  DtiCateg. DtiApr. Prov. DtApr. Def
Cidade Caixa Postal UF  Situagio Isentc Diisengio  DtRestab. DtReab.
Titulo Categoria Nim. Carteira ZonaReg. _ Secio Reg.
RJ-101309/7 - & RODRIGO VIEIRA VIEIRA 02022008  PF-013458K
R TEQDCRO DA SILVA TS8/CASAT 700.930.177-20 02022008 3111272008
VILA ISABEL 20580-001 001 05428.813-5 1] 0200272008
[RIO DE JANEIRD Rl BAIXA PORSOLICITN;!'\
BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS CONTADOR
RJ-101325/0 - 5 AMARO COSTA COSTA M 23/03/2007 PF-000001/0 150372007
R DESEMBARGADOR BURLE 127802 AAARALREREL 22032007
HUMAITA 22271-060 001 123342 230372007
RIO DE JANEIRD RJ  ATIVO NAD
CONTADOR DIPLOMADO CONTADOR 171980 2 21
RJ-101330/0 - 5 PAULD ARANHA ARANHA M 18032008 RJ-101330/F 1200372008
AV NOSSA SENHORA DE COPACABANA 120011001 111.111.111-11 14/03/2008 18032008
ACABANA 22070012 001 123458 180372008
RIO DE JANEIRD RI  ATIVO 10022008
CONTADOR DIPLOMADO CONTADOR 171881
RJ-101334/0 - 4 MARIO DE MELLO MELLO M 15082008  PF-0012330
R DESEMBARGADOR BURLE 331200 537.273.630-01 15082008
HUMAITA 22271060 001 123458 15/08/2008
RIO DE JANEIR RJ ATVO NAD
BACHAREL EM CIENCI.AS CONTABEIS CONTADOR 111 123 5
Total Registros : 4
| Fim Relatdrio I
Modelo do Relatério Completo - Modelo 2
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAQ Pag.: 1
Sistema Cadastral Data: 041052009
Profissional Hora:  10:04:53
Nim. Registro Nomn Sobrenome Sexo  Proc.  DUOrig. Tel. Res.
C. Interno CPF Dest. Dt Atual Tel. Com.
Blll’lo CEP Del  Situagio Pun. DUAfast. Fax
Cidade Caixa Postal UF Categoria DuCateg.
Escola Titulo DUDipl.
RJ-101309/ - & RODRIGO VIEIRA VIEIRA M 02/02/2006 21 2278-5755
R TEQODORD DA SILVA T58/CASAIN 709.930177-20 020272006
VILA ISABEL 20580-001 001 BAIXA POR %LIC[TAQ.‘ o
RIO DE JANEIRD RJ CONTADOR 02272006
FACULDADE BETHENCOURT DA SILVA - FABES ~ BACHAREL EM CIENCIAS CONTABEIS 01/01/1958
RJ-101325/0 - 5 AMARO COSTA COSTA 2332007 21 23242526
R DESEMBARGADOR BURLE 12/2802 ARARAERALE L] 23032007 21 99564149
UMAITA 22271060 001 ATIVO
RIO DE JANEIRO RJ CONTADOR 23032007
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO CONTADOR DIPLOMADO 23121988
RJ-101330/0 - 5 PAULO ARANHA ARANHA 16/03/2008
AV NOSSA SENHORA DE COPACABANA 12001001 111.111.111-11 16/03/2008 21 12345678
COPACABANA 22070-012 001 ATIVOD 140372008
RIO DE JANEIRO CONTADOR 16/03/2008
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MG CONTADOR DIPLOMADO 10/06/1982
RJ-10133400 - 4 MJ\RIO DE MELLO MELLO 15082008 21 2533-1234
R DESEMBARGADOR BURLE SSEIM 5372736390 1S/08/2008 21 2532-5385
HUMAITA 22271060 001 ATVO
RIO DE JANEIRO

Fim Relaton }

€
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Modelo do Relatdrio Completo - Modelo 3

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAD Pig.: 1
Sistema Cadastral Data: 04/05/2009
Profissional Hora: 10:24:01
Nam. Registro  Nome Bairro CEP Situagio DUAfast.
Enderego Cidade UF  Del Categoria CPF
Observagio
RJ-101300/P - & RODRIGO VIEIRA VILA ISABEL 20560-001 BAIXA POR SOLICITAQA
R TEODORQ DA SILVA 758/CASAIDT RIO DE JANEIRO RJ 001 CONTADOR 709.930.177-20
RJ-101325/0 -5 AMARO COSTA HUMAITA 22271-060 ATIVO
R DESEMBARGADOR BURLE 12/802 RIO DE JANEIRD RJ 001 CONTADOR AAERAERAE R ]
RJ-101334/0 -4 MARIO DE MELLO HUMAITA 22271-060 ATIVO
R DESEMBARGADOR BURLE 331200 RIO DE JANEIRD RJ 001 CONTADOR 537.273.639-01
teste

Total Registros : 3

1 Fim Relatdrio I

Modelo do Relatdrio Completo - Modelo 4

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAQO Pag.. 1
Sistema Cadastral Data: 0410572009
Profissicnal Homs #0055
NOm. Registro  Nome Bairro CEP Categoria
Enderego Cidade UF  Del Tel
Observagio Tel. Com.
RJ-101309P -6 RODRIGO VIEIRA VILA ISABEL 20560-001 CONTADOR
R TEODORO DA SILVA TS8/CASAID1 RIO DE JANEIRO RJ 001 21 22785755
RJ-101325/0-5 AMARO COSTA HUMAITA 22271-060 CONTADOR
R DESEMBARGADOR BURLE 12/802 RIO DE JANEIRO RJ 001 21 23242526
21 99554149
RJ-10133000 -5  PAULO ARANHA COPACABANA 22070-012 CONTADOR
AV NOSSA SENHORA DE COPACABANA 120001001  RIO DE JANEIRO RJ 001
RJ-10133000 21 12345678
RJ-101334/0 -4  MARIO DE MELLO HUMAITA 22271-060 CONTADOR
R DESEMBARGADOR BURLE 33/1200 RIO DE JANEIRO RJ 001 21 25331234
& 21 2532-6385

Total Registros : 4

1 Fim Relatério I

Os mesmos modelos de relatérios estdo disponiveis para Sociedade Contabil/Empre-
sario, Escritdrio Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.
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1.3.2.2. Simplificado

Este topico tem por finalidade apresentar os relatérios (simplificados) para impres-
sdo do cadastro.

O Sistema permite emitir relatdrios para os cadastros de Profissional e Organizagdo
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

7 Spiderware =)
Relatorio Cadastro |
Modelo a lImprimir : SIMPL. MODELO1 Quebra
Deszcrigio do Relatério ~
Sem Ouebra -
Simpl. Modelo2
Simpl. Modelo3
Ordenagio
Humérica -
~
2{1 setecionar ~ £ impressio 1] Configuragio ~ _ﬁ Sair
Total de Registros --> 108139 Reg(s) Selecionados --> 2 Reg(s) .

) _ o ?2{i Selecionar ~
12 Passo - Selecionar os registros através do icone

Para informacGes referentes a selecdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latorios -> Selecionando.

- . , . N Impressao ~
292 Passo - Imprimir, por meio do icone de impressdo

. - ) , %] Configuragéo ~
Para criar ou alterar relatérios, clicar no icone ¢ .

Para informacdGes referentes a configuracdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando.

o
" 139



Manual do Sistema Cadastral

Modelos de Relatério Simplificado - Profissional

Modelo do Relatdério Simplificado - Modelo 1

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAC Pig.: 1
Sistema Cadastral Data:  04/052009
Profissional Hora  10:27:40
Nim. Registro  Nome Categoria CPF
Enderego Enderego Com.
Bairro CEP Cx. Postal Baifro Com. CEP Cx. Postal
Cidade Tel. Cidade Com. Tel. Com.
RJ-101309/P - 6 RODRIGO VIEIRA CONTADOR 709.930.177-20
R TEODORO DA SILVA T58/CASA/D1
VILA ISABEL 20560-001
RIO DE JANEIRO 21 22785755
RJ-101325/0 -5 AMARO COSTA CONTADOR AREREEREEEE]
R DESEMBARGADOR BURLE 12/802 R MAYRINK VEIGA 11/804
HUMAITA 22271-060 CENTRO 20090-050
RIO DE JANEIRO 21 23242626 RIO DE JANEIRO 21 99564149
RJ-101334/0 - 4 MARIO DE MELLO CONTADOR 537.273.639-91
R DESEMBARGADOR BURLE 33/1200 R MAYRINK VEIGA 11/804
HUMAITA 22271-060 CENTRO 20090-050
RIO DE JANEIRO 21 253341234 RIO DE JANEIRO 21 2532-6385
Total Registros : 3
1 Fim Relatorio I
Modelo do Relatdério Simplificado - Modelo 2
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAO Pag.. 1
Sistema Cadastral Data: 041052009
Profissional Hora:  10:27:57
Niim. Registro _ Nome Categoria Tel. Res. Tel. Com.
RJ-101209F  RODRIGO VIEIRA CONTADOR 21 22785755
RJ-101325/0  AMARO COSTA CONTADOR 21 23242526 21 99564149
RJ-101334/0  MARIO DE MELLO CONTADOR 21 25331234 21 25326385
Total Registros : 3
: Fim Relatdrio :
Modelo do Relatdério Simplificado - Modelo 3
Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAO Pag.. 1
Sistema Cadastral Data: 041052009
Profissional Hora: 10:27.57
Niim. Registro _ Nome Categoria Tel. Res. Tel. Com.
RJ-101209F  RODRIGO VIEIRA CONTADOR 21 22785755
RJ-101325/0  AMARO COSTA CONTADOR 21 23242526 21 99564149
RJ-101334/0  MARIO DE MELLO CONTADOR 21 25331234 21 25326385
Total Registros : 3
: Fim Relatdrio :
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Os mesmos modelos de relatérios estdo disponiveis para Sociedade Contabil/Empre-
sario, Escritério Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

1.3.2.3. Fichas

Este tdpico tem por finalidade apresentar a ficha-padrdo para impressdo de requerimento.

O Sistema permite emitir fichas para os cadastros de Profissional e Organizacdo Con-
tabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas nao registradas no CRC.

 Spiderware CEX
Relatorio Cadastro |
Modelo a lImprimir : SIMPL. MODELO1 Quebra
Desciigio do Relatdrio -
Sem Ouebra -
Simpl. Modelo2
Simpl. Modelo3
Ordenagio
Humérica -
b
2{1 setecionar ~ £ impressio 1] Configuragio ~ _ﬁ Sair
Total de Registros --> 108139 Regs) Selecionades --> 2 Reg(s)

] _ ] ) ?2{} Selecionar v
12 Passo - Selecionar os registros através do icone

Para informagdes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latérios -> Selecionando.

- . , . N Impressdo ~
22 Passo - Imprimir por meio do icone de impressdo

. - . , % Configuragéo ~
Para criar ou alterar relatdrios, clicar no icone e .

Para informacgdes referentes a configuragao, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando .

Y141
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Modelos de Ficha (requerimento) - Profissional

Modelo Ficha Padrdo CFC %

[ REQUERIMENTO
Polegar Direfto
O ahaixo identificado vem a este conselho requerer © .
Registro Definitivo Originario s
DADOS PESSOAIS |I
N, Registr Categoria
R.mmw unma DEMELLO CONTADOR
Norne do Pai Nome da Mie
ANTONIO CARLOS DEMELLO WARIA DE MELLD
Data Nascimento Sexo Estado Civil E-mail
1810/1960 MASCULIND CASADD MARIOMELLO@TESTE.COM.BR
MNacionalidade Mascido no Exterior UF MNaturalidade Tipo Visto Data Vercto. Visto
BRASILEIRA NAD RJ RIO DE JANEIRD
I ENDERECD RESIDENCIEL | I ENDERECOD COMERCIEL |
1 C 1 _ENDERECO ¢ I
Cep Correspondéncia Cep Correspondéncia
22271-080 El] 20090-050 NAD
Enderego Enderego
R DESEMBARGADOR BURLE 33/1200 R MAYRINK VEIGA 11504
Bairro Caixa Postal Bairro Caixa Postal
HUMAITA CENTRO
Cidade UF Cidade UF
RIO DE JANEIRD RJ RIO DE JANEIRD RJ
.I TELEFONES ) ! D¢ !
Tipo Telefone ooo Nimaro CPF Titulo de Eleitor Cart. Reservista
Residencial 2 26331234 837.273.630-91 6777
Comercial il 25306365 Identidade Org. Expedidor Data Emiss3o Ident.
Celular n 28880101 123456 55P 0101985
I FORMEDE aTuacEko |
FORMA DE ATUAGED |
Forma de Muagio CNPJ
BMPRESARIO CONTABIL £0.162.3720001-39
Empresa Cargo
ABC CONTABILIDADE AGENTE TRIBUTARIO
™ ZRExs10e ATuackn 1
AREA(S) DE AT! 0
CONTABILAUDITORIA
[ ESCOLARIDADE
Matureza do Titulo UF  Instituig3o de Ensino Data de Diplomagio
BACHAREL BM CIENCIAS CONTABEIS RJ  UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID DE JANEIRD 28071988
I REGISTRO DO DIFLOME |
1 D0 DIPLOMA | OUTRAS GRADUAGOES
Hirmero UF  drglo 3
12556 RJ  MEC aurRg:

Tipo Formagio  firea de Formagio
Especializagio  ADMINISTRAGAD RJ
Mestrado

Dewtorado

|I POs GRADLACED t,

UF  Instituig3o de Ensino

CATOLICADE PE LIS

Nestes termos, pade Deferimanto.
. 01 de Waio de 2009

Aesinatura

DECLARO QUE LI E CONFERI 0$ DADOS E QUE 05 MESMOS EST,

A0 PROTOCOLO

CORRETOS. ESTOU CIENTE DAS CONSEQUENCIAS QUE PODERAD ADVIR POR
QUALQUER Ecl.ﬁaﬂélﬂ FALSA QUE PRESTAR NO PRESENTE, NA FORMA DO

ARTIGO 298 DO CODIGO PENAL BRASILEIRO.
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Os mesmos modelos de relatérios estdo disponiveis para Sociedade Contabil/Empre-
sario, Escritério Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

1.3.3. Estatistico
Este topico tem por finalidade apresentar estatistico do cadastro.

O Sistema permite emitir estatisticos para os cadastros de Profissional e Organiza¢do
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

7 Spiderware E|@|[z|
Estatistico |
(&) Modelo 1
2{1 Selecionar = & impressio 5] Configuragio - £ sair
Total de Registros -> 108139 Regls)  Selecionados > 108133 Regls)

) . ] ] ?2{} Selecionar v
12 Passo - Selecionar os registros através do icone .

Para informagGes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latérios -> Selecionando.

- . , . . Impressao ~
292 Passo - Imprimir, por meio do icone de impressdo

: L. . , % Configuragio ~
Para criar ou alterar relatdrios, clicar no icone ¢ .

Para informagdes referentes a configuragao, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando .

P
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Modelos de Estatistico - Profissional

Modelo Estatistico (Padrdo)

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAO :
Cadastral m : D4NSI
Usuirio : ADMIN Relatério Estatistico Hora: 11
Tipo Situagio Categoria Situagio ‘Quantidade
0 CONTADOR ATIVO 8.688
BAIXA POR SOLICITAGAO 3.008
BAIXA POR TRANSFERENCIA 15
BAIXA POR VENCIMENTO o74
SUSPENSAD 1
CANCELAMENTO EX OFFICIO 163
CCANCELAMENTO POR FALECIMENTO 104
TOTAL 12681
TECNICO EM CONTABILIDADE ATIVO 7560
BAIXA POR SOLICITAGAO 8314
BAIXA POR TRANSFERENCIA a
BAIXA POR VENCIMENTO 3047
SUSPENSAD 15
CCANCELAMENTO EX OFFICIO 2
CANCELAMENTO POR FALECIMENTO 397
TOTAL 18536
TOTAL REGISTROS ey 31497
3 CONTADOR ATIVO 1.080
BAIXA POR SOLICITAGAD 178
SUSPENSAO [
CANCELAMENTO POR SOLICITAGAO 704
CANCELAMENTO EX OFFICIO 2
TOTAL 2063
TECNICO EM CONTABILIDADE ATIVO n
BAIXA POR SOLICITAGAO 131
SUSPENSAO 4
CANCELAMENTO POR SOLICITAGAO 447
CANCELAMENTO EX OFFICIO 2
TOTAL 855
TOTAL REGISTROS o 2918
s CONTADOR ATVO 170
CANCELAMENTO POR SOLICITAGAO 180
TOTAL 365
TECNICO EM CONTABILIDADE ATIVO 62
BAIXA POR SOLICITAGAO 1
SUSPENSAO 1
CCANCELAMENTO POR SOLICITAGAO o8
TOTAL 160
TOTALREGISTROS o5 25
T CONTADOR ATVO 115
BAIXA POR SOLICITAGAO 57
BAIXA POR VENCIMENTO 27
CANCELAMENTO EX OFFICIO 7
CCANCELAMENTO POR FALECIMENTO 1
TOTAL 207
TECNICO EM CONTABILIDADE ATIVO o7
BAIXA POR SOLICITAGAO o0
BAIXA POR VENCIMENTO 88
SUSPENSAO 1
CCANCELAMENTO EX OFFICIO 3
CANCELAMENTO POR FALECIMENTO 1
TOTAL 248
TOTAL REGISTROS o 455
TOTAL GERAL g 35095
| Fim de Relatdrio —_—
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Os mesmos modelos de relatdrios estdo disponiveis para Sociedade Contabil/Empre-
sario, Escritério Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

1.3.4. Oficio
Este topico tem por finalidade apresentar rotina de emissao de Oficios do cadastro.

O Sistema permite emitir oficios para os cadastros de Profissional e Organizagao Con-
tabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas nao registradas no CRC.

1 Spiderware g@|®

| Oficios / Certiddes |

@)
Modelo a Imprimir - PADRAO Modelos

|_|Descrigio do Relatério ~ | [CERTIDAO DEREGISTRO| |
| Padiao - :

g Parametros

2{1 Selecionar - & Impressio 1% Configuragio ~ ﬁ Sair
Total dehegistros —> 108139 Reﬂsi Selecionados —> 1081 39Fleg[s]

) . ] ] ?2{} Selecionar v
12 Passo - Selecionar os registros através do icone

Para informacgGes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latérios -> Selecionando.

29 Passo - Selecione o modelo a ser impresso.
B P
32 Passo - Imprimir por meio do icone de impress3o Impressao
Para criar ou alterar Oficio/Certiddes, clicar no icone Configuragao ~

E a
Para criar ou alterar Pardmetros, clicar no icone Parametros

Para informacgdes referentes a configuragao, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando .

o
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Modelo de Oficio

Modelo do Oficio - Modelo 1

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DO EXEMPLO
Endereco
Tdefone- E-mail: - Home Page

Rio de Janeiro, 02 de Maio de 2009

Oficio Derec 1576/2005
Prezado(a) Senhora),

Pedido de Baixa de Registro - CRC-RJ-101334/0
Processo 2005/292557

Em atengio a solicitagfio em referéncia, vimos solicitar a devolugéio ou prestagio de conta das
DHPs n°s RJ/2001/00111653 a RJ,/2001/00111657.

Concedemos prazo de 15(quinze] dias, a contar do recebiomento do presente oficio, para
atender as solcitagdes. Esgotado o prazo sem atendimento, o processo serd arquivado sem
apreciagfo e o registro permancera ativo.

Atenciozamente

Jozé da Silva
Chefe do Dep. de Registro

1.3.5. Area de Atuagdo
Este topico tem por finalidade apresentar relatério das Areas de Atuacdo do cadastro.

O Sistema permite emitir relatério para os cadastros de Profissional e Organizagdo
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.
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2 Spiderware

Area de Atuagio

Opgiio
(&) Profissional
() Sociedade Contabil | Empresario
() Eseritorio Individual
() Pessoa Fisica

(O Pessoa Juridica :
[]Pular Pagina na Quebra

2{1 Selecionar & impressiio ﬁ Sair

19 Passo - Selecionar o cadastro

29 Passo - Selecionar os registros a serem impressos, através do icone

?2{: Selecionar ~

Para informacgGes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Rela-

térios -> Selecionando .

. . , . ~ _s!i 307
32 Passo - Imprimir por meio do icone de impressdo Impressdo

Modelos de Relatério Completo - Profissional

Modelo do Relatério Completo - Modelo 1

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAG
Sistena Cadastral
Usuario : ADMIN Relatorio de Cadastro por Area de Atuagio

Pag. : 1
Data: 020572009
Hora: 1912

Area de Atuagio: 1001  CONTABIL

Hum. Registro  Home CPF /CHPJ

10133400 MARIO DE MELLO 53727363991
TOTAL DE REGISTROS 05 1

Area de Atuagio: 1002 AUDITORIA

Hum. Registro  Home CPF /CHPJ

R-10133400 MARIO DE MELLO 537 27363991
TOTAL DE REGISTROS @5 1

TOTAL DE REGISTROS 05 2

1 Fim de Relatdrio )

)
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1.3.6. Etiquetas

Este topico tem por finalidade apresentar a emissdo de Etiquetas de enderegamento
do cadastro.

O Sistema permite emitir etiquetas para os cadastros de Profissional e Organizagdo
Contabil, bem como de Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no CRC.

2 Spiderware EBX

| Etiquetas |
Modelo a lmprimir : TCOLUNA Quebra
Desciigio do Relatdrio -
Sem OQuebra -
2Cohnas
3Colunas
Modelo Fimaco 6080 - 3 colunas Ordenagio
Padiao
Humérica -
v
Dlmplimi Etiqueta Matricial | Com Hiam. Registro -
?{1 setecionar ~ £ impressio 1] Configuragio ~ ﬁ Sair
Total de Registros --> 108130 Reg(s) Selecionados --> 108140 Reg(s)

] . ] ] ?2{} Selecionar v
12 Passo - Selecionar os registros através do icone

Para informagGes referentes a selegdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando Re-
latérios -> Selecionando.

- . , . . Impressao ~
292 Passo - Imprimir por meio do icone de impressdo

: L. . , % Configuragio ~
Para criar ou alterar relatdrios, clicar no icone ¢ .

Para informacgdes referentes a configuracdo, veja em Funcionalidades -> Utilizando
Relatdrios -> Configurando .

Para imprimir em impressora matricial, clicar na opgao “Imprimir Etiqueta Matricial”
e informar se deseja imprimir o nimero do registro na etiqueta, ou nao, ja que o
modelo de impressdo através da impressora matricial é fixo.
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1.4. Carteiras

Este mdédulo destina-se a emissdo de Carteiras e Cédulas:
- Tela de impressdo da Carteira
- Protocolo de entrega das carteiras
- Histdrico de manutencgdo das carteiras impressas

- Validar pedido de carteira

1.4.1. Impressao

Nesta tela apresentamos a rotina de impressdo de Carteiras. Veja o video relaciona-
do a esse tdpico.

7 Spiderware g@|[2|
| Carteira |
Modelo a Ilmprimir : PADRAO Numeragio Inicial
| pesciigio do Relatério - N
4 | 1992
3 & parametros
74} Selecionar - & Impressio ~ @l" i 0~ ﬁ Sair
Total de Regiztios -> 108141 Req(s] Selecionados --> 108141 Reqg(s)
Passos para impressao:
Passos Procedimentos
1° Passo Selecione o modelo desejado.
2° Passo Selecione o campo para efetuar a impressao.

Clique no icone ?{i Selecionar~ e faca a selec3o.

3° Passo = 2o
Impressao ~

Faca a impressao da carteira através do icone

o,
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Etapas Procedimentos
Imprimir impressdo propriamente dita da carteira.

Gerar Numeragdo | Apds a impressdo, o Sistema ird gerar um nimero para cada
carteira impressa, conforme controle de numeragao da tela.

Adicionar ao Adiciona as carteiras impressas em um histérico de impressao.
Historico

. R . ~ . , 5] A
Verificar os dados do parametros de impressao, através do icone Parametros

7 Spiderware E]@

| Parametros Carteira |

7 - 5 (

R
LY
Conselho Origem |Vice-Presidente de Reqgistro //EW
do campo Conselho
K Origem
| Data de Validade

2 A 1% ¢ ﬁ

e dias Data

_ Icones de navegagéo
Validade | 31122008 N :

das informagoes de
- validade

Nome Presidente |Jusé da Silvd

1.4.2. Protocolo de Entrega
Tem por finalidade imprimir o Protocolo de Entrega das Carteiras.

Nesta tela, pode-se imprimir ou criar novos modelos de Protocolo de Entrega
de Carteira.



Menu Principal

- Spiderware

| Carteira \

Modelo a Imprimir : PADRAO Numeragao Inicial

Descrigio do Relatério e Nimero
»

171992

= FY e 5

g Parametros

E
?{1 Selecionar ~ £ Impressao - 1] Configuragao ;& Sair
Total de Registros --> 108141 Regls)  Selecionados > 108141 Reg(s) |

Selecionar o modelo e selecionar as carteiras através do icone 2{} Selecionar * .

- . B =
Depois clicar no icone Impress3o ¥

Clicar neste icone para visualizar o modelo-padrdo do Protocolo de Entrega de

. a3
Carteiras .

Spiderware EMPRESA DEMONSTRACAD Pag.: 1
Sistema Cadastral Data:  18/03/2008
Protocolo de Entrega de Carteira Hora 22:40:05

Nim. Registro  Nome Assinatura

RJ-001601/0  MARIO CESAR RODRIGUES PEREIRA
RJ-01697A/0  MARIO CESAR ANDRADE
RJ-022863/0  MARIO CESAR PIRAN
RJ-02598110  MARIO CESAR DE OLIVEIRA LESSA
RJ-030072/0  MARID CESAR FERNANDES DA SILVA
RJ-035841/0  MARIO CESAR DE MELLO MULLER
RJ-046803/0  MARIO CESAR COSTA BARBOSA
RJ-051720/0  MARIO CESAR NEVES GUEDES
RJ-058091/0  MARIO CESAR CASTANHEIRA ALVES
RJ-060003/0  MARIO CESAR CORDEIRO PEREIRA
RJ-060246/0  MARIO CESAR MUNIZ FONSECA
RJ-062760/0  MARIO CESAR DE CASTRO MARQUES
RJ-067335/0  MARIO CESAR RIBEIRO CARVALHO
RJ-076853/0  MARIO CESAR GONCALVES FARIAS
RJ-OTTTZ5/0  MARIO CESAR DE SOUZA
RJ-078063/0  MARIO CESAR ARCELIND LIDUIND
RJ-079549/0  MARIO CESAR PRUDENTE
RJ-08871410  MARIO CESAR DA FONSECA PINTO PAIVA
RJ-0924T6/0  MARIO CESAR RODRIGUES DE SOUZA
RJ-098026/0  MARIO CESAR LOMBA CARIELLO
RJ-101329/0  MARIO CESAR DE MELLO

Total Registros : 21

{ Fim Relatdrio !
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1.4.3 Histérico
Tela de Histérico das carteiras impressas.

Tem como objetivos a consulta e a impressdo de carteiras emitidas pelo Sistema.

- Spiderware E]@E|

| Numeracao de Carteira |

"3‘-'/["/»»!‘-}:'("9!’}'—!3 ﬂgair

Num. Carteira Num. Registio Situagso Dt. Expedicio Dt Validade
» RJ-057278/0 IMPRESSA 1712/20M

159594 RJ-090459/0 | CANCELADA 1812/200

15335 RJ-030453/0 CANCELADA 18/12/2001

1599  |RJ0S0459/0 | IMPRESSA | 181272001

15997 |RJ-083338/0 |IMPRESSA 1912/2001 | b

15938 FiJ-047349/0 IMPRESSA 03/01/2002

15939 RJ-028018/0 IMPRESSA 04/01/2002 |

16000 |RIOSI51/0 | CANCELADA _a7mai:_|

16001 RJ-053513/0 CANCELADA 27/03/2002 |

16002 RJ-053513/0 CAMCELADA 27/03/2002

16003 |RJS3513/0 | CANCELADA 270372002 |

16006 RJ-090874/0 CANCELADA 10/04/2002 ot
< >

ApOs a impressdo e a geracdo da numeragado das carteiras, é apresentada essa tela a
qual podera servir para a manutenc¢do do histérico de carteiras impressas.

No campo “Situagdo”, devera ser informada a situa¢do da carteira, se IMPRESSA
ou CANCELADA.

S . S . , B
Para imprimir o Histdrico de carteiras impressas, clicar no icone .

* Spiderware

| Numeracao de Carteira |

Tipo de Relatério

(%) Cadastro Hum. Carteira -
) Guantidade de Vias | Relatério -

() Estatistico por Situagio

"{: Selecionar % Impressio ﬁ Sair
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Escolher o tipo de relatdrio, selecionar as carteiras e depois imprimir.
Tipos de Relatérios:

Cadastro
Podera imprimir relatdrio simplificado de carteiras impressas.

Quantidade de Vias
Quantidade de vias impressas por profissional.

Estatistico por Situacdo
Quantidade de impressdes feitas por Situagdo (impressa e cancelada).

1.4.4. Validar Pedidos

Tem por finalidade validar os pedidos de novas carteiras solicitadas através do Siste-
ma Spiderware.

Ap0ds conferéncia e aprovagao, o pedido devera ser validado.

Clicar no icone EQ/' para marcar ou desmarcar o pedido de carteira.

Z Spiderware B@E
[ Validar pedido de novas carteiras |
- > M oA - B @lvaide R
Him. Registio CRC Cod. Pedido Nome Categoria  Data do Pedido Validado
» CRC-RJRJ3000000 | MARID DE MELLD CONTADOR 16/01/2009 Fl
w
< >
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€% é
Apds a marcacdo dos pedidos da carteira, clicar no icone 2% Validar
O pedido da carteira ao CFC so serd efetuado apds a validagao.
1.5. Correio

Tem por finalidade a emissdo de e-mails em lotes, personalizados por meio de sele-
¢Oes do cadastro.

- Apresentando a tela do correio eletronico
- Configurando o Correio Eletronico
- Geragdo de E-mails

1.5.1. Tela Correio

Esta tela tem por finalidade apresentar as informagdes referentes aos envios de e-
mails através do Sistema, possibilitando a sele¢do pelos cadastros de Profissionais,
Organizacdes Contabeis/Empresérios, Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no
Conselho Regional de Contabilidade.

A tela de correio eletrénico apresenta varios icones, com as seguintes fungdes:

< Spiderware El@l@

[ Correio / Caixa de Saida |

B [@configuragio [ TestedeEvio  iad Geragio oo | EnviodeEmail  J§

[ Mensagens ]

ok A (-Ew-?éllﬂ

Data Hora Aszsunto Paia Menszagem =
P REEERE] 16:16:07 | Oficio Exigencia rodnigoEispideiwaie. com be Prezada 51, Rodic




icone
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O que significa
Ird apresentar todos os e-mails de saida (a
) Caixa serem enviados).
= de saida Aqui poderd ser emitido o e-mail avulso. Ver
no item Gerando e-mail
= Itens Serdo apresentados todos os e-mails enviados.
—- enviados
- . ~_ | Preenchimento e consulta das configuragdes
[l@ configuragée  Configuragdo . - . gurag
de e-mail. Ver o item Configurando correio
Bl Teste de Envio Teste Clicar aqui para fazer o teste de envio e cone-
de Envio xdo com o servidor de e-mails.
& = . Geragdo dos e-mails.
{0} Geragio  Geragdo
R Envio Envio do e-mail.
C de E-mail

1.5.2. Configurando

Antes de utilizar a rotina de correio eletronico, é necessario configurar os e-mails.

Clicar no icone “Configuragdo”.

< Spiderware

| Correio / Caixa de Saida |

[ configuragio

[ Teste deEnvio {24 Geragio 4. ) EnviodeEmail  J4

Hota Assunto

1816:07 | Ofcio Exigencia

=

»lA'("El‘r—'ﬁm

Para Menzagem ~
rodnigo@spiderware. com be Prezado St. Riodr;




Manual do Sistema Cadastral

Sera apresentada a seguinte tela:

[ Configuragao do E-Mail ]
- e [ b sair

User ID :.marl Senha <

Servidor !smtp.spﬁdelware.com.br
Remetente mari@spiderware. com.br

Requer autenticagio

Preencher os campos, conforme descri¢do abaixo.

Configurando E-mail

Campos Procedimentos

User ID Informar o nome do usudrio da conta. Para alguns provedo-
res é o nome que vem antes do @.

Senha Informar a senha de e-mail do usudrio.
Deve ser preenchida apenas quando o provedor
solicitar autenticagao.

Servidor Informar o SMTP da conta de e-mail.

Remetente Informar o enderego de e-mail do remetente.

Requer Alguns provedores (a maioria) estdo solicitando a autenti-
Autenticagao cagdo. Quando marcada essa op¢ao, a senha do e-mail do

usudrio devera ser preenchida.

1.5.3. Geragao de e-mail

Geracdo de E-mail permite enviar um e-mail padrdo (ou padronizado) para varios
destinatario,s através de sele¢Oes realizadas nos cadastros de Profissionais, Organi-
zac¢Oes Contabeis, Pessoas Fisicas e Juridicas ndo registradas no Conselho Regional
de Contabilidade.

o g3 Geragio o o
Para gerar e-mail , clicar no icone da tela principal do correio eletréni-

co. Depois escolher as seguintes opgGes:
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2 Spiderware

| Selecao |

(%) Profissional

() Sociedade Contabil
() Escritério Individual
(") Pessoa Fisica

() Pessoa Juridica

"{Z Selecionar @ Gerar Mensagens % Sair

~ . . , ?{} Selecionar ~
Escolher uma das opgGes abaixo e depois clicar no icone

Selecionar um dos campos do cadastro.

Informar o valor desejado para selegdo e clicar no icone “Ok”.

Campos A Cad Dt Vencimento

3
A Cad Dt Recadastramento & Inicio da seleco m
ACadDt Reg. Orgao i [31/0772008 v] m

A.Cad Dt Registro Atual

A.Cad Dt Registro C.Federal 7 Fi J

/A Cad Dt Registro Orignatio sl daasieeh _ X Cancelar
A Cad.Dt Restabelicimento |31/07/2008 v | [ Limgar

A Cad Dt Ukima Fiscalizacao

A Cad Dt Ukima Votacao
A Cad Dt Vah

ade CRP

| o
| A Cad Dilngresso e

A Cad F Crntr_Sinlical | =
[ 10905 | Selecionados | Por Valor | PorLimie |

Ordem dos campos

(&) Alfabetica ) Matural | Ver selecio ] | Mova selegio ]

No exemplo acima, foram selecionados os profissionais com data de vencimento
do registro em 31/7/2008, ou seja, profissionais que terdo o registro vencido em
31/7/2008. O Sistema ira retornar a tela de sele¢do, informando quantos registros

foram encontrados. Clicar em “ .’ Selecionar”.

Ais7)
|s#
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2 Spiderware Q@|
|

| Confirmar Selecao

Quantidade de Registros para Selegio
148

Quebra
Sem quebra

Ordenagio
Hum. Registro

By Salvar Critérios ) Cancelar

O Sistema ira retornar a tela de edigdo do e-mail.

 Vencimento Registro

Assuno \encimento Regisiio
Anexos | | B

Mensagem
Prezado Srfa] HiNometH

Comuricamos que seu registio esta com vencimento para BHDE Vencimentol .
Sendo assim aguardamos contato para regulanizag3o do registro,
Atenciozamente,

Jodo da Silva

Chefe Dep. Registid]

’ oK X cancelar

Configurando E-mail

Campos Procedimentos
Assunto Informar o assunto.
Anexos Informar os anexos, se desejar.
Clicar no icone E: para selecionar o arquivo a ser anexado.
Mensagem Digitar aqui sua mensagem. Para padronizar o texto, informar

Nome, Numero de Registro, etc.

nas palavras varidveis o campo relacionado ao cadastro, como:

Basta dar um duplo clique na tela de mensagem para que o
Sistema retorne aos campos disponiveis do cadastro.



Menu Principal

Ap0s a digitagdo do e-mail, clicar em .’ Ok.
As mensagens geradas serdao armazenadas na caixa de itens enviados
1.6. Imagens

Tem por finalidade cadastrar imagens como: Fotos, Digitais, Assinaturas ou Docu-
mentos escaneados.

- Tela do banco de imagens
- Pardametros para aramazenamento das imagens

1.6.1. Tela Imagens

Esta tela tem por objetivo capturar e/ou cadastar as Imagens pertencentes ao cadas-
tro de profissional.

A mesma rotina podera ser realizada nos cadastros de Sociedade Contabil/Empresa-
rio, Escritdrio Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica.

T Spiderware

[ Imagens - Profissional |

& @ ~ - » w2 x - u @& ®m A
| magens | Visunalizagao
| |Seq. Num. Registro Tipo Descrigio Obs. A
9 |FICHA DE REGISTRO
277 [RJ-1013340 & |DIPLOMA
278 |RI-1013340 7 |CERTIDAO DE HASCIM
7% |RJ-1013340 6 |DIFLOMA
280 [RJ-1013340 6 |DIPLOMA
282 [RI-1013340 4 |ASSINATURA
283 |RJ-1013340 | 10 |GUIA DA CARTEIRA ~ A

1_RJ-0001270 1 MH

A tela é composta dos seguinte icones:

Sair O que significa

= . Informar os dados referentes a localizagdo das imagens.
c= " Parametros

4’;; Carregar Carregar as imagens para a tela atual.
Imagens
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g;q Limpar Tabela Limpar a tabela atual.
@ Visualizar Vizualizar a imagem em tela cheia.
Imagem

o Armazenar Geragdo dos e-mails.

Imagens
| Sair da tela de imagens.
i ﬁ ‘ Sair &
LIS -1

Passos necessarios para o cadastramento das imagens.

12 Passo: Informar os parametros referentes as imagens.

292 Passo: Carregar as imagens para a tela atual.

32 Passo: Informar ndmero de registro, tipo e observagdo para cada imagem.
42 Passo: Armazenar as imagens em arquivo, ou seja, gravar.

1.6.2. Parametros

Tem como objetivo parametrizar as informagdes referentes ao armazenamento das
imagens.

Tela Parametros Imagem

| Pariametros Imagem |

A

- g !
Hiamero Imagem

Nimero Pasta 10

Pasta Origem | C:\SpiderSQLVFOTO . D
Tipo Digital 1 DIGITAL
TipoFoto| 2 |FoTO
ASSINATURA

Tipo Assinatura 4

Campos Procedimentos

Numero Imagem Informar nimero sequencial das imagens.

Informar o nimero da pasta em que serdo armazenadas as
imagens definitivamente ,conforme tabela prépria.

Numero Pasta

7
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Pasta Origem

Informar o caminho (pasta) do local onde encontram-se
armazenadas as imagens a serem cadastradas.

Tipo Digital Informar o cédigo e a descrigdo referentes a imagem da digital
do profissional.
Tipo Foto Informar o cédigo e a descricdo referentes a imagem da foto

do profissional.

Tipo Assinatura

Informar o cddigo e a descrigdo referentes a imagem da
assinatura do profissional.

Tela Pasta de Imagem

= Spiderware g@@

+

Cadigo Drive Pasta ~
PEI!

| Pasta de Imagem |
HthAf'("gl}—m ﬁgail

C |SPIDERSGL\FOTO

Campos Procedimentos

Cadigo Informar o cddigo da pasta.

Drive Informar o “drive” onde estd localiazada a pasta.

Pasta Informar o campo (nome) da pasta onde se encontram

as fotos.

1.7. Exportagao

Este mddulo destina-se a exportagao de dados.

- Relatérios

o
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1.7.1. Relatdrios

Manual do Sistema Cadastral

Este tépico destina-se a apresentar a exporta¢do de dados do cadastro de Profissio-
nal para relatérios ou outros formatos, como: Text, Excel, Lotus, PDF, HTML.

< Spiderware

Relatério Cadastro |

[ Campos Disponiveis | [ Campos Selecionados |  Ouebra
_ Home Campo s :| Home Campo =
P|Atiseso ¥
Oobo Conacl Z
B aino Preferéncia >
Baino Ressdencial
Baselegsl
Caina Postsl Comarcial Ordenaglia

Campo Casa
Campo Cago

Caego

Ordem dos Campos
(%) Ovdem Aabética () Ordem Hatural

(] Selecionar = &y Impressio 12 Configuragio = 2k sair
Total de Registros -> 108141 Regls) Selecionados > 108141 Reals]

Caiva Poatal Preferéneia
Casiva Postal Residencisl

Casrpo Data Vencto Cargo

Humérica -

Campos Procedimentos

Campos Informa os campos disponiveis para a sele¢do.
Disponiveis

Campos Informa os campos selecionados para a exportagdo.

Selecionados

Seleciona o campo para exportacgdo.

>> . . .
Transporta o campo disponivel para o campo selecionado.
< Desfaz a selecao.

Quebra Informar o cdédigo e a descrigdo referentes a imagem da foto
do profissional.

Ordenacdo Ordena os dados por nimero de registro, nome, CEP e nu-
mero de registro, CEP e nome, tipo de registro e nimero de
registro, tipo de registro e nome.

Ordem dos Visualiza os campos apresentados em “Campos Disponiveis”

Campos em ordem alfabética ou em ordem natural (estrutura do

banco de dados).

7
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Passos para a exportagio:

12 Passo: Selecionar os campos a serem exportados. Clicar no campo desejado e, em

seguida, clicar na seta >0

< Spiderware

Relatério Cadastro |

[ Campos Disponiveis | [ Campos Selecionados |  Ouebra

| Nome Campo ~ :I Nome Campo ~
L L4

Biino Lol z
Baimo Prefenéncia >
Baimo Ressdencial
Baselegal
Caina Postsl Comarcial
Caina Postdl Prefeséncia
Casia Postal Residencisl
Canpucas i Humérica
Campo Cargo
Carpo Dats Vencta Cargo
_|Cago ~ ~

Ordenagio

Ordem dos Campos
(%) Ovdem Aabética () Ordem Natural

(] Selecionar = &y Impressio 12 Configuragio = 2k sair
Total de Registroz -> 108141 Regls) Selecionados —> 108141 Reqlz)

. . . . , 2{} Selecionar ~
22 Passo: Apdsselecionartodos oscamposdesejados, clicarnoicone {'

para efetuar a selecdo dos registros que deseja exportar.

. , B = . Lo -
32 Passo: Clicar no icone Impressao ~ para imprimir relatdério ou gravar
para arquivo.

Essa rotina é melhor apresentada no tépico “Utilizando Relatérios “.

O icone Configuragdo ™ permite configurar novas seleces.

1.8. Parametros

Este mddulo destina-se as tabelas e as rotinas de padronizagdo do Sistema:
- Configuragoes

- Direitos Relatérios
- Numeragao de guia

o
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1.8.1. Configuragoes

Esta tela tem por finalidade cadastrar os parametros do Sistema. Apenas o ADMINIS-
TRADOR do Sistema tem acesso a esta rotina.

2 Spiderware Q@I@

[ Parametros Sistema |

| Telefone |
DDD Padriio | 21
[ Carrespondéncia
enderego [ s v|
D pondénci i SIM v
Qtde. de devolugdes para desativar [ 3 1

[ Parimetros Gerais |

Consulta Geral na Inclusdo SIM ~

Campos

Procedimentos

Telefone

Informar o DDD padréo, para ser utilizado nos cadastros.

Desativa endereco

Quando SIM, o sistema ird desativar o endere¢o automati-

automaticamente | camente, quando atingir o nimero de devolugdes Informar-
do abaixo.

Desativa Quando SIM, o sistema ira desativar a correspondéncia

correspondéncia | automaticamente, quando atingir o nimero de devolugdes

automaticamente | Informardas abaixo.

Qtde. de Informar a quantidade maxima de devolucGes permitida na

devolugdes para correspondéncia para que o Sistema desative as rotinas Infor-

desativar mardas acima.

Parametros Gerais:

Consulta Geral
na Inclusdo

Quando SIM, ira aparecer uma tela de consulta geral ao cadas-
tro antes de qualquer inclusao.

1.8.2. Direitos Relatério de Cadastro

Esta tela tem por finalidade apresentar os usuarios e seus respectivos direitos com
relagdo as informag8es impressas no relatério (espelho) do cadastro.



Menu Principal

7 Spiderware El@

I

Direitos Relatério de Cadastro ]
Vinculos Débitos Pagamentos Fiscalizagio Processo Guias Eleigies A
M [FH]| #
B9 B @] B8 @
] @] ] O O (& 0O
0 ] M [0 0O
O “ o] O O V] O
>
- > * o ﬁ Sair

Campos Procedimentos

Usuario Informa o nome do usuario do Sistema.

Vinculos Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a
imprimir informacdes relativas aos vinculos.

Débitos Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informagdes relativas aos débitos.

Pagamentos Informa, quando marcado, que o usudrio tem direito a impri-
mir informagdes relativas aos pagamentos.

Fiscalizagao Informa, quando marcado, que o usudrio tem direito a impri-
mir informacdes relativas aos processos da fiscalizagao.

Processo Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informacdes relativas aos protocolos.

Guias Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informagdes relativas as guias.

EleicGes Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informacgdes relativas as eleigdes.

Baixa e Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-

Revigoramento

mir informacgdes relativas as baixas e revigoramento.

DHP

Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informacdes relativas as DHP’s emitidas.

Atividades

Informa, quando marcado, que o usuario tem direito a impri-
mir informagdes relativas as atividades fiscais.

o
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1.8.3. Numeragao

Esta tela tem por finalidade apresentar a manutengdo das faixas de numeragdo das guias.

~ Spiderware
| Numeragio |
- = % > > o - = b sair
Faixa Padriio
wuoj.... - _ N ] g;:;:
Inicio Fim Priscimo Banco Agéncia D Conta Conente D A
45611000001 45611093333 45611030252 001 1769 100001714 1]
46 | 95239500001 239593339 95239600039 oo |1769 1|00001714 o
79 | 26741300001 257413933939 26741343315 o |1768 100001714 o
0 23973700001 23973799939 23973700005 om |17e9 1/00001714 0
il 23974000001 23374093339 23374005569 oo |1769 1|00001714 |0
82 23974100001 23974193393 23974104102 o |17e9 100001714 ]
2 23874400001 23974493939 2397440191 oo |1789 1/00001714 o
4 4565700 2662 45657093959 45657025662 oo |1769 8| 00001714 0
§3 | 45657100000 45657193559 45657149933 oo 1763 800001714 o
~
< >

Para efetuar qualquer alteragdo, inclusdo, consulta ou exclusdo, utilizar os icones de nave-
gacdo localizados na parte superior da tela.

. . , r , .
Para alterar dados da faixa, clicar no icone *— . Serd apresentada a seguinte tela:

* Spiderware |
| Numeragao de Guias - Banco OD1-BANCO DO BRASIL |
Infcio | 4511000001 | (z) Fim | 45611035939 | [z) Préximo | 45611030252 | (3)
Agéncia (1759 |@ Pt 1 @
C. Comente (00001714 ': @ Digite| o | @)
Carteira | 18 | @
[ Cobranga Compartilhada ]
Cobranca Compartilhada ;_ﬁ_v" % Federal | |
- ~ 5 (J ' 2 Sain
Campos Procedimentos
Faixa Informar o cédigo de referéncia do conjunto de guias.

freo
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Inicio Informar o nimero da 12 guia do conjunto de guias utilizadas.
Fim Informar o numero da ultima guia do conjunto de

guias utilizadas.
Préximo Informar o numero da préxima guia que sera impressa.
Agéncia Informar a agénca bancdria.
Digito Informar o digito verificador da agéncia bancaria.

Conta Corrente

Informar a conta corrente.

Digito

Informar o digito verificador da conta corrente.

Carteira Informar o niumero da carteira.

Cobranca Informar se a cobranga é compartilhada com o CFC
Compartilhada (sim ou ndo).

% Federal Informar o percentual da cobranga compartilhada.
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2. icones do Sistema

Neste topico, sdo apresentados os icones utilizados no Sistema.

Sdo distribuidos da seguinte forma:

Ell
Profissional P -
[+ v s e oM X = 8o [H & A 4Reg(s) ﬁ]
Mum. Registrs (RJ-101334/0 | 0 | 4 | Weme [MARID DE MELLD | =
I O A @0 wD o dasg v s o I
TR | L a— )
ek I + oA - =5 O [ l
[ |Comesp. Tipa _ Ative Dev. Endersge Baino _—  —Oijyulgar & |
¥« |pes « | 0 |RDESEMBARGADOR BURLE 331200 uum.m‘?m &
> |tom & | 0 |RMAYRINK VEIGA 11/804 CENT
| H’\__W o ___/ e
| »
[ Telefones 1z /icunesde
| + ~ < kA - [l |-‘;I\k¢u|*rone
| |Ative Tipo Descrigio DDD Telefone T Divulgar &
M « | 1 |RESIDENCIAL N |BIZ E 3
«# | 2 |COMERCIAL R x
o | 3 |CELULAR 21 |essaom -
v
\Pessoal \Endereos / Telsiones fDocumentos / Peril JE voolandade / Pls GraduagBo f Complemento f Stalus f5tuagho]

icones de Sdo icones localizados na parte inferior da tela do cadastro e
navegacao das tabelas, como: Inclusdo, Exclusdo, etc.
icones de

navegacao das
telas de apoio

Sdo icones da tela de manutengdo do cadastro, como: Endere-
¢o, Telefone, Status e Campos Complementares.

icones do
Cadastro

Sdo icones dos dados complementares ao cadastro, como: Vin-
culos, Troca de Categoria, Baixa e Revigoramento, Troca Nume-
ro do Registro, etc.

7t
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2.1. icones de Navegagdo

O icones de navegacdo estdo localizados na parte superior da tela do cadastro, con-
forme demonstrados a seguir.

R S I S x = P HS A 4Reg(s) P
_':_, Inclui Icone de inclusdo.
v Salvar / icone de gravacdo dos dados.
Gravar

L Vai para o primeiro registro.
I Primeiro P P &

Vai para o registro anterior.

- Anterior
L. Vai para o préximo registro.

| 3 Préximo

- Vai para o ultimo registro.
| 3| Ultimo P g

i iz des.

~ Altera Icone para realizar alteragGes
% | Cancelar dados incluidos ou alterados sem ter reali-

Cancela zado a gravagdo.

. icone que permite excluir dados do cadastro.

— Exclui

icone de busca (selecdo) pelo campo que desejar,
mesmo que a tecla F5.

®»

Busca

L. Busca o proximo da selecdo realizada pelo icone acima.
Busca Proximo P ¢ P

Permite editar (alterar) os campos sem ter que clicar

&

Autoedicdo | 5 jcone “Alterar”.
B Imoress3o Permite imprimir ficha (dados) do registro atual, como:
— P Ficha cadastral, Oficio, Carteira, Cédula, Guia e Livro.
A Numeragao Permite modificar numeragao do registro de Auto-

Automatica matica para manual e vice versa.

N
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657 Reg(s) Resul}ado Apresenta a quantidade de registros selecionadados.
selecdo
‘ ‘ . Sair da tela.
ﬁ Sair

2.2. icones Tela de Apoio

Os icones das telas de apoio ao cadastro estdo localizados na parte superior de cada

tabela de apoio.
S3o icones de navegacao de cada tela, conforme demonstrados a seguir.

icones da Tela Enderecos

[ Enderecos =]
I T L T T |
Comesp. Tipo Ativo Dev. Endereco Bairro Divulgar =
M «* |RES « | 0 |REMILIO DE MENEZES 289 CASA O1 FIEDADE 3
2 (COM « | 0 |AVPRES. VARGAS 1012 - 14 ANDAR CENTRO 3
v
< >

Verificar a apresentac¢do de cada icone em “icones de navegagao “.

icones da Tela Telefones

[ Telefones z]
| + > = 7, = LU |
Ativo Tipo Descrigio DDD Telefone Divulgar ~
M « | 1 |RESIDENCIAL 2269-2083 x
& | 4 |FaX 2513-3335 >
~
icones da Tela Status
| Status 2
I = ml
| Status Descrigdo Observagao hf
I3 '
|

o
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icones da Tela Campos Complementares

Cam Complementares

o £ = oA S

[ Qﬂo!l Descrigao Conteddo |§|‘
»

| 1
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3. icones do Cadastro

Neste tdpico estdo apresentados os icones do cadastro.

Esse icones estdo localizados na parte superior da tela de cadastro.

[ Profissional | » 8-
i FEL D e e S - P> m & A 4Regis) ﬁ
Num. Registro ﬂj-101 334/0 o4 | Home |MARIO DE MELLD 7]

[D&@@'%'%’ﬂ] o | & & ﬁﬂw-¢v,2.|

Icone O que significa
. Campo de observagdo do cadastro.
Q Observagao P ¢
l :58:!: ineul Rotina de inclusdo e consulta dos vinculos existen-
Vinculos tes entre os cadastros.
@ Senha Rotina de geragdo de senha para internet.
Internet
© Troca de Opgdo de manutencgdo de baixa e revigoramento
Categoria do registro do profissional no cadastro.
P Desativagdo/ Opgao de manutencgdo de desativagdo e restabele-
5E Restabelecimento | cimento do registro do profissional no cadastro.
A Rotina de alteragdo do tipo de situagdo (Provisé-
T‘.z’ Troca rio, Definitivo, Secuntdrio, Transferido) e troca de
numero de registro.
m Historico Histéricos de inclusdo e alteragdes dos dados
Alteragdes do cadastro.
Guias Consulta débitos e emite de guias.

- Opcdo de inclusdo e consulta aos dados de eleigdo
Eleicdo

no Conselho.
Cursos Visualiza cursos realizados pelo profissional.
= DHP/CRP Consulta e emissdo de DHP e CRP (Certiddo de Regu-

laridade Profissional).

.
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Cr~ Fiscalizagdo

Consulta informacgdes referentes a fiscalizagdo
(Visitas, Documentos Emitidos e Processos)

Processo

L2 Protocolo/

Atendimento

Consulta ao Protocolo e controle de atendimento.

8.  Consulta Geral

Possibilita consultar registros entre os cadastros.

r1] Imagens

Acesso a rotina de banco de Imagens. Visualizagdo
e captura das imagens.

3.1. Observagao

Esta tela tem por finalidade incluir observagoes referentes ao registro do profissional,
Sociedade Contabil/Empresario, Escritério Individual, Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica.

Para incluir as observacGes referentes ao registro, clicar no icone = na tela

de cadastro.

< Spiderware

LX)

I

Observacao ]

—t

Dar um duplo clique na area de texto e digitar a observacao.
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3.2. Vinculos

Esta tela tem por finalidade apresentar os vinculos existentes entre Profissionais, So-
ciedade Contabil/Empresaro, Escritério Individual, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica, pos-
sibilitando a consulta, inclusao, alteragdo e exclusdo.

Para consultar ou incluir um vinculo, clicar no icone | ﬁsﬁ ,ha tela de cadastro.

Conforme tabela de tipo de vinculo, o Sistema permite criar vinculos do tipo Sdcio,
Funcionario, Filial ou Titular.

T Spiderware

Vinculos |
'!'"'K‘QPHA:'-'("B”—&HI;& ﬁw

Vinculo Descrigio Reg Nam. Registio Resp. Técnico Gestor Data Inicio Data Fim % A

» FUNCIONARIO | 1 | RJ101325/0 [ | o1/0472005 0,00
1 [socio 1 | RJ000127/0 O O | 2rre2re007 50.00
1 50010 1 | RI01334/0 01/01/2006 50,00

Ao Incluir um vinculo, clicando-se no icone = ou ao clicar no icone = de “modo
tela/tabela”, serd apresentada a seguinte tela:

T Spiderware

Vinculos |
'z‘".lﬂ‘lf'[""f-.'(’n”—mﬁ& & sair

| Dados do Vinculo ]

Tipo Reg /Hom. Registro lNome Categoria
1 RJ101334/0 | MARID DE MELLD ||[CONTADOR
_ Tipe Deserigio Vinculo _Datalnicio  DataFim  Resp. Técnico  Gestor  Percentual
1 socio | 01/01/2006 | v SM v SM » 50,00
| Observagao |

far3)
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Tipo Reg /
Num. Registro

Informar o tipo de registro e o nimero do registro a ser vinculado.

Nome Informa a o nome. Sera preenchido automaticamente.
Categoria Informa a categoria. Serd preenchido automaticamente.
Tipo Informar o tipo de vinculo, conforme tabela prépria.

Descricdo Vinculo

Informa a descri¢do do vinculo. Sera preenchido automaticamente.

Data Inicio Informar a data de inicio do vinculo.

Data-Fim Informar a data-fim do vinculo.

Responsavel Informar se é responsavel técnico (Sim/N&o).

Técnico

Gestor Informar, quando sdcio, se é gestor da empresa (Sim/N3o).

Percentual Informar percentual de participacdo do sdcio no capital
social da sociedade contabil, totalizando 100%.

Observagao Informar observacgdo a respeito do vinculo.

Tipos de Vinculos:

Sécio:

- Tem que ter capital social;
- Pode ser gestor ou ndo;
- Pode ser responsavel técnico ou ndo.

Funcionario:

- Ndo pode ter capital social;
- Ndo pode ser gestor;
- Pode ser responsavel técnico ou ndo.

Filial:

- Ndo existira registro transferido ou registro secundario de filial.
- E obrigatdrio indicar o vinculo da filial (matriz -) para poder calcular a anui-

dade da filial.

- Para Matriz em outro estado, devera incluir o registro da Matriz em Pessoa
Juridica sem registro e depois vincular a filial.

Titular:

- Vinculo entre profissional e Escritdrio Individual ou
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- Vinculo entre profissional e Sociedade Empresario.
- Tem que ter 100% capital Social.
- Terd que ser Responsavel Técnico.

Consisténcias dos dados do vinculo de Sociedade Contéabil/Empresario:

- O capital tem que totalizar 100%

- Ao menos um dos sdcios tem que ser gestor

- Ao menos um dos sdcios contabilistas tem que ser responsavel técnico.
3.3. Senha Internet

Esta rotina tem como finalidade gerar uma senha de acesso ao sistema da internet.

Para gerar a senha, clicar no icone, na tela de cadastro.

Information

: Senha gerada com &xito !
1 Senha --> 81561701

=

O Sistema nao permite consultar a senha, apenas gerar.
3.4. Troca de Categoria

Este tdpico trata da possibilidade de altera¢do de categoria de Técnico em Contabili-
dade para Contador e de Contador para Técnico em Contabilidade.

Alteragdo de categoria de Técnico em Contabilidade para Contador e de Contador
para Técnico em Contabilidade, quando solicitado pelo contabilista.

- Técnico em Contabilidade para Contador (Definitvo Originario).
- Técnico em Contabilidade para Contador (Provisério).

- Contador para Técnico em Contabilidade(Definitvo Originario).
- Contador para Técnico em Contabilidade(Provisdrio).

Para efetuar a troca de categoria, clicar no icone CD) .
o
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Sera apresentada a tela de troca de categoria.

T Spiderware

| Troca de Categoria

- 2 ﬂ Histérico

4 s

[ Categoria / Situagao

Informe a nova Categoria

Informe o Tipe de Situagio

+ || DEFINITIVO ~
[ Datas ]
Data Aprovagio Data Categoria Data Vencimento Data Plenaria Mim. Plenaria
v - v w
[ Escolaridade ]
Codige Matureza do Titule UF  Cédigo Nome da Instituigio de Ensino Dt. Diplomagio
1 | BACHARELEMCIENCWAS |RJ s 0014 [UNIVERSIDADE FEDERALDORIO | 25/07/1388 |w
[ Registro do Dipl ]
timero uF Orgio
12556 RJ » | MEC

Categoria / Situagdo

Campos

Procedimentos

Informe a
nova Categoria*

Informar a nova categoria (Contador ou Técnico
em Contabilidade).

Informe o tipo
da situacgdo

Informar o tipo de situagdo do registro (Definitivo ou Provisorio).

Datas

Campos

Procedimentos

Data Aprovacgdo*

Informar a data de aprovacdo do registro pelo Vice-presi-
dente de Registro ou pela Camara de Registro, conforme o
rito processual.

Data Categoria*

Informar a data da categoria.

Data Vencimento

Informar a data de vencimento, para registro provisério.

Data Plenaria

Informar a data de homologagdo do registro pela Plenaria.

Numero Plenaria

Informar o numero sequencial da Plenaria.

Escolaridade

Campos

Procedimentos

Caodigo Natureza
do Titulo

Informar o nome do titulo, conforme tabela prépria.
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UF

Informar a sigla do estado ao qual pertence a instituicdo de
ensino emissora do diploma/certificado.

Cadigo Instituigdo

de Ensino

Informar o cédigo ou selecionar a instituigdo de ensino, con-
forme tabela propria

Data Plenaria

Informar a data de homologacdo do registro pela Plenaria.

Data Diplomagdo

Informar a data da diplomagao.

Registro do Diploma

Campos Procedimentos

Numero Informar o numero do registro do diploma no 6rgdo responsavel.

UF Informar a sigla do estado (do 6rgdo) onde foi registrado
o diploma.

Orgdo Informar o 6rgdo responsavel pelo registro do diploma.

Para visualizar o histérico de troca de categoria, clicar no icone 4 Histérico .

2 Spiderware ElE

l

Historico de Troca de Categoria I

RJ-101334/0  MARIO DE MELLO

Data Categoria Descrigio Dt. Aprovagio Di. Categoria
3 1 CONTADDR 011072008 011072002

> > c¢c B o ¥ pestaurar b sair

Esta tela apresenta a data em que foi realizada a troca da categoria no Sistema e os
campos referentes a troca de categoria.

Para restaurar os dados da troca, clicar no icone

5
K Restaurar

o
" 183
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No exemplo acima, o Sistema ira retornar a categoria de Técnico em Contabilidade,
bem como as suas informagdes de Categoria, Escolaridade e Registro de diploma.

3.5. Desativa¢do/Restabelecimento

Este topico apresenta as rotinas referentes a desativacdo e ao restabelecimento de
registro no cadastro do CRC.

, L . o) . o
0 icone de desativacdo e restabelecimento | #E apresenta as seguintes op¢des:
Historico

E apresentada a tela de operagdes relacionadas a Desativagdo e Restabelecimento
de registro.

< Spiderware E]@D__(]

|Hist6rico de Desativacao / Resiabelecimento|
RJ-101334/0 - MARIO DE MELLO

> i - o o E (e U ;E Sair

Data Hora Situaglo Deserigho Dt. Aprovagio Usudrio A
4 161416 1 ATIVO 1310/2008 ADMIN

Para DESATIVAR um registro, serd apresentada a seguinte tela:
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e Spiderware EJ@E]

| Desativagao de Registro |

| Tipo de Desativacao K]

(5) Baixa por Solicitagio

() Baixa por Transferéncia

() Baixa por Vencimento

() Suspensio

() Cancelamento por Solicitagio
() Cancelamento Ex Officio

() Cancelamento por Falecimento

[ Dados da Baixa 7]
Dt Aprovagio Dt Plendria Him. Plenaria

L »

lﬂﬂ X Cancelar

Selecionar o tipo de Desativagdo, conforme op¢des na tela para:
¢ Baixa:

Por Solicitagao

Por Transferéncia

Por Vencimento

e Suspensdo

Suspensao

e Cancelamento:

Cancelamento por Solicitagcdo

Cancelamento Ex Officio

Cancelamento por Falecimento

Para RESTABELECER um registro, sera apresentada a seguinte tela:

Selecionar o tipo de registro, informar os dados de registro e clicar no icone “ ok “
Selecionar o tipo de registro, informar os dados de registro e clicar no icone “ok “
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T Spiderware EEX
I Restabelecimento ]
[ CRC Atual ] [ Transferido (3] ou; io
g o (o
() Provisdrio () Provisério Transferido () Provisério Secundiric
[ DBados do Reg &}
& X Cancelar

Selecionar o tipo de registro, informar os dados de registro e clicar no icone “ ’ ok “

3.6. Troca

Este tépico apresenta a rotina de troca por tipo de situagdo ou troca de numero por
erro de inclusdo.

A
Para efetuar a troca, clicar no icone éz .

Para a troca por tipo de situagao, sera apresentada a seguinte tela:

2 Spiderware

RJ-101309P - RODRIGO-VIEIRA -
| Tipo de Troea |

() Provisério para Definitivo () Retorno como Secundirio
Nam. ngstrn Atual | m. Registro o
[Ra-101300@ | P | ' | B
[ Dados do Registro ]
Dt. Aprovagio Dt. Pleniria i, Plenaria
I v v
A -
éz Troca ﬁ Sair

Conforme o nimero do registro atual, serdo disponibilizadas informagdes a serem
selecionadas ou cadastradas.
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Como o registro atual é Provisdrio, o Sistema disponibilizard a troca para Definitivo
ou Secundario.

Complementar as informagGes com os dados do registro:

Dados do Registro
Campos Procedimentos

Data Aprovacdo Informar a data de aprovagdo do registro pelo Vice-presi-
dente de Registro ou pela Camara de Registro, conforme o
rito processual.

Data Plenaria Informar a data de homologagdo do registro pela Plendria.

Numero Plenaria Numero Plenaria.

A
Apds complementar as informagdes, clicar no icone <.T? Troca .

* Spiderware

RI-101309P  RODRIGO-VIEIRA -
| Tipo de Troea |

(O Provisdrio para Definitivo 40

Nam. ngstrnﬁtual | m. Registro o
[Ryt01300p | P | RI101309P | S |

[ Dados do Registro |

Procedéncia Dt Aprovagio

W v

‘% Troca ﬁ Sair

Para a troca do numero por erro de inclusdo, sera apresentada a seguinte tela:

2 Spiderware

RJ-101309.P RODRIGO VIEIRA-
[ Wim.Registro Atual | fim. Registro Novo
RI101309P | P | Tipo Situagio [ |~
Nam. Registro | 7 | o
A
éz Troca Q Sair

i3}
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Informar o tipo de situagdo (Definitivo, Provisério, Secundario ou Transferido) e o
numero de registro.

A
Apds complementar as informagdes, clicar no icone Q_? Troca .
3.7. Historico Operagoes
Este topico tem por finalidade apresentar as altera¢des realizadas no cadastro.

Para visualizar os Histéricos de operagGes, clicar no icone m , que estd localizado
em diversas partes do cadastro.

O Sistema permite visualizar o Histérico de operagoes (Inclusdes e altera¢des) no:

Cadastro - Localizado na parte superior da tela, junto com os icones do cadastro.
InformagGes de registros - Localizado ao lado das de informagGes de registros.
Endereco - Localizado junto aos icones de navegacdo do endereco.

Telefone - Localizado ao lado dos icones de navegacao do telefone.

Status - Localizado ao lado dos icones de navegacao do status.

Historico do Cadastro

T Spiderware g@@
Historico de Alteragoes |
| Data Alteragho Tipo Alleragio Nome A~
071072008 2222:46 | Antes Alteragio MARIO DE MELLO
0771072008 22:22:45  Depois Alteragio MARIO DE MELLO
1371072008 16:14:15 | Antes Alteragio MARIO DE MELLO
13710:2006 16:14:15 | Depois Alteragio MARIO DE MELLO
151002008 15:28:50 | Antes Altersclo MARIO DE MELLO
1571072008 15:28:50 | Depois Alteragio MARIO DE MELLO
2371072006 12:57:57 | Antes Altersgdo MARIO DE MELLO
(231072008 18:57:57 Depois Alteragio MARIO DE MELLO
237107200 190428 | Antes Alteragio MARIO DE MELLO
PRl R ERERel Depois Alteragio MARIO DE MELLO ¥
£ >
- - > . o o) g % Sair

A cada alteragdo realizada no cadastro, serdo registradas nessa tela 2 (duas) linhas de
informacgdes referentes as alteragGes realizadas, com data e hora em que foi realiza-
da a alteragdo: uma linha contendo os dados do cadastro antes da alteragdo e outra
linha contendo os dados do cadastro apds a alteragdo.
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Histdérico de informagodes de registro:

| Informacoes do Registro (2]}
Dt. Aprovagio Dt. 1% Registro Dt. Vencimento

| 1371072008 | 15/08/2008 | @

No icone de Historico localizado ao lado das informagdes de registro, apresentam-se
as alteragdes realizadas nas datas (informag&es de registro).

~ Spiderware < |l
[ Histérico de Informacdes de Regi}*&;;_:«{
Rj-llum MARIO DE MELLO para visusizer |
_ detahes 7
> > - ¥ ¢ B o e_—:. Ty
|_|pata Hora SituagBo DescrigBo DL Aprovago Usubrio ~|
4 161416 1 |ATVOD 1371072008 ADMIN
£ ¥

Esta tela apresenta as alteragdes (histdrico) das informacgdes de registro.

Tela mais detalhada.

< Spiderware

| Histérico de Informagoes de Registro I
R0 MARIO DE MELLO
e T
I Dados Desativagao / Restabel nto ]
Situagio Cadastral
ATIVO
[ i o S Lo SHN e loniss
12710/2003 il ~
Dt Fomeo R D e S e Nonchmems T
)| 24| b
Destino  Procedéncia - Data Obite
- v v
Data Cientificagio > Otde. Das Suspensio __Mn Térming Sulpomin_
2| | . |
13710/2008 || 161416 || ADMIN
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3.8. Guias

Este tépico apresenta a tela de emissdo de guia, que tem como finalidade consultar
os débitos vencidos e a vencer e gerar e imprimir a guia.

Para consultar ou emitir guia, clicar no icone na tela de cadastro.

< Spiderware E|@|@

[ Histérico de Informagoes de Registro ]
RJA0M340 MARIO DE MELLO

oom e e B o o 7 sai

Dados D gho / He i t |

Situagio Cadastral
ATIVO

Data Aprovagio [Data Plenaria Nismero Pleniria
13/10/2008 - v
Data 1* Registro Data Categoria Data Vencimento
-~ e A
Destino Procedéncia Data Obite
Data Cientificagio Otde. Mas Suspensio Data Término Suspensic
Data Operagio Hora Operagio Usiiirio
131072008 161416 ADMIN
Icone O gue significa
Visualiza pagamentos.
< Pagamentos
1= Histdrico de Consulta ou cadastra negociagdes.
=

negociagdes

% Alteracio Efetua alteragdo (real) nos dados do débito
-7 de débito como: desconto, data vencimento, jungdo de
parcelas, etc.

etua parcelamentos e emite termo de reco-
<~ Parcelamento Efet ! t tet d
= nhecimento de divida.
Consulta guias emitidas e cheques.

@" Consulta & q

N Desconto Permite efetuar descontos (Virtual), qualquer

aberto percentual.

2 ord . Permite mudar a ordenagdao (modo de visuali-

T raenacao za¢do) dos débitos.

7
Y190}
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B~ Simulag3o de Gera honorarios advocaticios nos débitos.
honorarios
Marca/ Marca ou desmarca todos os débitos para
g > desmarca impressao da guia.
débitos
B Faixa- 43 Faixa de guia Muda a faixa de numeragdo da guias.
=5 Mensagem Permite incluir mensagens a serem impres-
S da guia sas na guia.
Parametros Altera parametros do Sistema e de impressao
v daguiae da guia.
do Sistema
Impressao da guia.
| Imprimir guia

Para imprimir a guia, selecionar o débito e clicar no icone | de impressdo da guia.

Tela de Pagamentos

| Pagamentos |
Cadigo Descrigio Parc TParc Jungio X Alt. Vi Pago A
bhmwmzm& =3 0 (1] O 1] 277.00
v
RJ-1013340  MARIO DE MELLO
Débito] 242000 | ANUID/2004 FF Parcela| o |7 0
Critério 4 ZAL| g
Num. Proc. DL Divida Ativa - Dt Pagamento| 30,03/2004
Db Motif.| +~ DL Protesto’ » Dt Exec. Jud. | 3
Valor Pago 277.00 Valor Honorério ooo|  Valor Total| 277.00
N. CertidGo Num. Cartério Guia Imp. |
Status Nimero Guia |
Observagio
> » o kS| e & Sair

Permite visualizar as informag¢des dos pagamentos efetuados pelo profissional.

R
101 [-
A4



Manual do Sistema Cadastral

Tela de Historico de Negociagoes

< Spiderware
Negociagdes I
RJ-101334/0 MARIO.DE MELLO
o - r omoa o B o - [H % sair
Data Descrigho Usuétio A
» | NEGOCIOU 5 PARCELAS DE DEBITOS DE AND ANTERIORES  |ADMIN

NEGOCIOU 5 PARCELAS DE DEBITOS DE ANO ANTERIORES

Permite visualizar ou incluir " as negociacdes realizadas.

Tela de Alteragdo de Débito

R340 MARIO DEMELLD
Débito Descrigio Débito Parc TPare Dt Vencto Data Base Critério indice Valor Altera =
252000 ANUIR005 FF 0 | 0 3032005 (31082005 5 | am0|  4ma [
262000 ANUI2006 FF 0103 1| 5 |0en00s 31030006 5 | 540 moo O
262000 ANUI2006 FF 02005 2 | 5 [3nocoos|30aco0s| 5 | s me O
262000 ANUI2006 F 0303 3| 5 aonizoos | 30zc00s| 5 | B4 M O
262000 ANUIR006 PF 0403 4 | 5 |mnzome30soms| 5 | a0 Tl O
| Mf262000 | ANUI2006 PF 0505 s | 5 |3uooooe 30zoms| 5 | ss40]  mo0 O
~
Critério | 4 | CORRECAD MONETARLY Dt Vencto 31,01/2003 w | Data Base |31/03/2006 |
(:?:: Execcutar ' Confirmar X Cancelar

Selecionar o débito a ser alterado, informar o novo critério de corregdo, a data de
vencimento e a data base.

Clicar em “Executar” e depois em “Confirmar”.
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Tela de Jungao de Débito

~ Spiderware

RJ-101334/0 MARIO DE MELLO
_ Débito Desciicio Parc TParc Dt Venclo indice % AR, Junta A
L4 ANUI/2005 FF 0105 1 | 5 [3009R008| 5540 O

262000 | ANUIL2006 PF 0205 d 5 |310/2008 | 5540 0
| |262000 | ANUL2006 PF 0305 3| 5 (30112008 5540/ O

262000 | ANUILR2006 PF 0405 4 5 |31N272008 | 5540, 0

262000 | ANUI2006 PF 05005 s 1 5 [3uonm09]| 554 o

b
& 2
2% Executar o Confitmar X Cancelar

Selecionar as parcelas a serem “juntadas”, depois clicar em “Executar” e “Confirmar”.

Tela de Desconto/Acréscimo de Débito

_RI-01340 MARIO DEMELLO

Débito Descrigio Débito Parc TParc Dt. Vencto indice % All.
| 0 | 0 31030005 2100 0
1 5 | 30092008 5540 1]
2 3 317102008 | 5540 o
3| 5 |3110008 | 5540 0
4 5 | 311272008 | 5540 1]
262000 | AHUIR006 FF 0505 3 5 30102009 5540 o

Tipo Valor  Desconta » |
4350

71,00

7100

00

700

71,00

Onoooo

Parimetros Gerais

Perc. de Alteragio [ Tipo de Desconto |1

£23 Excoutar o Confirmar

X Cancelar

Informar o percentual de alteragdo. Quando negativo
sinal de subtracdo na frente. Ex.: “-5%”".

, informar o percentual com

Informar também o Tipo de desconto, conforme tabela prépria. Depois clicar em

“Executar” e “Confirmar”.
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Tela de Parcelamento Real

R}-101554/0  MARIO DE MELLO
Débite Descriglo Débito Pare TPare D1, Venclo Data Base indice X AR Tipo Parcela ~
Dw

ANUL2005 FF 0 0 | 310302005 | 310302005 | 271,000 O =

< >
[ Datas | Parimetros Gerais |
Data Vencimento Gtde. de Parcelas
3/01/2009 v 3 =]
Data Parcelamento Tipo de Desconto
(220072008 v [0
2 Executar of Conlimar X Cancelar

Permite parcelar débitos integrais. Apds a confirmacdo do parcelamento real, serdo
geradas as parcelas definitivas no Sistema.

Informar a data de vencimento, informando a primeira, o Sistema calculara as posteriores.

Informar a data em que foi efetuado o parcelamento o nimero de parcelas e o tipo
de desconto, conforme tabela prépria.

Depois clicar em “Executar” para visualizar as parcelas e “Confirmar”.

Tela de Parcelamento Virtual

BI040 MARIO DE MELLO
73 Executar o Confirmas - ] B #
Oide. Parcelas  Valos Total Débitos  Valor Minimo Guia  Otde. Masima Parcelas
3 | 788,67 | 2359 26
I Débitos |
Débito Descrigio Débito Parc TParc indice % Al Parcela Valos  Honordrio Valor Total A
252000 | ANUL200S PF 1 3 | m o0 = 146,14 0,00 144,14
272000 ANUL2007 FF 1 3 9233 0 116,14 0,00 116,74
v
1 Guias a Gerar |
Parcela Data Vencimento Valo: Homordsio Walos Total a|
Mo 07100008 26258 0,00 26238
2 3071 12002 264,285 0,00 26455
3 3071202008 266,52 0,00 266,81
~
I v Parcel 1
_ Volos Divida Custas Judicisis  Total Parcelado  Honordrios  Valor Total
768,67 0,00 73455 0.00 734,55
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Permite parcelar débitos integrais apenas virtualmente, ou seja, o parcelamento é
gerado apenas para impressao, retornando depois ao débito integral.

Informar a quantidade de parcelas, clicar em “Executar” e depois confirmar para
poder imprimir as parcelas.

Tela de Consulta (Guias impressas)

7 Spiderware
RI-101334/0 MARIO DE MELLO

Guias Impressas |
- - » » - 5 &2 5 &%

HNimero Guia  Dala Conego DL ImpeessBo | DL Venclo. Usubrio  Retono Tolal da Guia &
3 301072008 21/01/2003 2302009 ADMIN MW
456110302517 24022006 300972008 24/02/2006 ADMIN NAD 68.40

< >
Guias Impressas
- » %
|_|TDeb Débito Parc TPasc Val Drig. C. Manet. MulMla  Juios  Valor Total Honosdrio Val Débite ~
MEMD (272007 D 0 295,00 0,00 0.00 0 295,00 0,00 295,00
EMO 277000, O 0 52.00 0,00 0.00 0 52,00 0,00 52.00

Permite visualizar as guias impressas para este registro.

Tela de Desconto Aberto

Débito Descrigho Débita Pare TPare DL Vencto Dt Bate  indice Valos Dese Imprimis ~
252000 ANUIZ005 PF ] 0 | 31032005 31032005 27700, 44 O O
272000 ANUL2007 FF 0 | 0 |3108007 31030007 20| 32025 O | O
262000 ANUL2006 PF 0105 1 3 300972008 | 310372006 55,40 o0 O O
262000 ANUL2006 PF 0205 2 | 5 30003 3ea00s ss4 e O O
262000 ANUL2005 FF 0305 3| 5 |00 303006 ss40  me O O
262000 ANULZ005 PF 0403 4 5 3N22008 | 310372006 55,40 700 O O
$262000 | AHUIZ006 PF 0505 5 | 5 302009 3032006 ss40] oo O O
-
< >
] Imprimis Valores Driginais Total| R 117387
Alteragio % | | E B~ X Cancelar

Permite efetuar descontos nos débitos. Selecionar o débito e informar o descon-
to (percentual).

Clicar no icone executar.
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3.9. Eleicao

Este topico tem por finalidade apresentar a tela de consulta, inclusdo ou alteragdo
dos dados referentes a eleicdo no CRC.

Para consultar eleicdo, clicar no icone na tela de cadastro.

7 Spiderware Et@@

| Eleigao |
+ oy S S c 8 e - @ % Sair
Ano Tuno Situagio Descrigio Mesa Dbservagio o
» 1 1 [votou 2

Para incluir, alterar ou excluir alguma informacdo referente a elei¢do, utilizar os ico-
nes de navegacdo apresentados logo abaixo do Titulo “Eleicao”.

Campos Procedimentos

Ano Informar o ano referente a eleigao.

Turno Informar o turno da eleigao.

Situacgdo Informar a situagdo na eleigdo (votou, justificou, ndo votou).
Descricao Informa a descricdo da situacdo, preenchida automaticamente.
Mesa Informar a mesa de votacao.

Observagao Informar observagdo referente a eleigdo.

3.10. Cursos

Este topico tem por finalidade apresentar a tela de cursos realizados pelo profissional.

Para consultar os cursos, clicar no icone na tela de cadastro.

P
196}
A
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< Spiderware (=]
| Cursos |
- > " e B o A s
[ o tnicial | Codige Descricio Status a
ﬂ 13/06/19% & | DEPRECIACED PARTICIPOU
Campos Procedimentos
Data Inicial Informa a data do curso.
Cadigo Informa o cédigo do curso.
Descricdo Informa o nome do curso.
Status Informa o de participagdo no curso, como: Participou, Faltou,

Justificou, Cancelou.

3.11. DHP/CRP

Este topico tem por finalidade apresentar a rotina de consulta e emissdo de DHP,
DECORE Eletronico e CRP (Certiddo de Regularidade Profissional).

Para consultar ou emitir DHPs ou CRP, clicar no icone

=

na tela de cadastro.

I DHP

[ Pedidos

FLl/200700016003 | SIM

Ooooooo
0oopoooo

<

G Ey: - . - - - ] o -
Vilido Devolvido Status lmp DHP DHP
SIM E 1 RJ/2007 /00016000 RJ/2007 /000 B003
| NaO ] || RJ/2007/00004635 | RU2007/00014644
| 0411 SiM || RJ/2004/00105600 | RJ/2004/001 05602
|0E/07/2004 | SIM || RJ/2004/00063853 | RJ/2004/000659955
|19 /2004 | SIM = | | FI/2004/00004750 | RUA/2004/00004755
<
[ Etiquetas Impressas ]
I~ » > - -
_[yHP Vilida Fiscalizado lmegular Pessoa Juridica / Pessoa Fisica  CNPJ / CPF -~
| R /200700016000 | SiM F MRS Db GRACA RAMOS
RJ/2007/00016001 | SIM RAMDS MATERLAL ESCOLAR
RJ/2007/00016002 | SIM GILBERTO SANTOS

ASA NORTE EMPREENDIMENTOS

RJ/2007/00016004 | SIM CONSTRUTORA SANTOS
RJ/2007/00016005 | SIM ACADEMIAVISION
/200700016006 | SIM REMATO SOLEA
R/2007/00016007 | SIM ANDREA MEIRELES

& A
Db Validade &
NA03/2008
/0372008
30:11/2004
31/08/2004
NOVAM =

Ho7}
|s#
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Na parte superior da tela, sdo apresentados os pedidos e, na parte inferior, as etique-
tas impressas, conforme pedido.

Icone O que significa
@ - isualizacs Opcoes de visualizacdo dos pedidos: tltimos 5 pedi-
Visualizacao dos, ndo devolvidos e todos os pedidos.
v Manutenc3o Permite invalidar as etiquetas ou finalizar o pedido.

% dos pedidos

. Permite importar ou imprimir o demonstrativo de uso.
L 20 Importa arquivo

3 . | o Configura o enderec¢o de impressdao da DHP, impri-
= MPressoes me a DHP e o CRP.

Invalidando etiquetas ou informando etiquetas fiscalizadas

g
Ao clicar no icone “ %% Manutencio dos pedidos” , serd apresentada a seguinte tela:

T Spiderware g@@

[ Invalidar Etiquetas ]

Primeira DHP | RJ/2001/00007940 | Oltima DHP |RJ/2001/00007349

| Usuario Autorizagao |

Usuério Aut. |ADMIN Senha [=====
Justificativa
ERRO NAIMPRESSAQ

) Invalidar X Cancelar

Para invalidar pedidos de etiquetas, o usudrio deverd possuir autoriza¢do para tal
procedimento. Informar usuario e senha e a justificativa da invalidagao.

Importando arquivo

. ’ 13 st . . ra .
Ao clicar no icone “ importa arquivo” , serd apresentada a seguinte tela:
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7 Spiderware
I Imponagao de Demonstrativo |
Parimetros ]
Arquivo a Imlu_| | B
Pasta de Destino |C:\SpiderSOL\Exporta | &
| [& tE dos Dados |
Status Il Encontrado ]
[ Num. Registro
[ Pedido
[ Controle de Seguranca
[ Pedido ]
Primeira DHP | ] Oltima DHP | |
| THFs Encontradas 1T il DHPs nao E: adas |
a © | % importar Atualizar & Sair

1° Passo: Informar a pasta onde esta o arquivo a ser importado.

2° Passo: clicar no icone “ % Importar” , onde sera apresentada a seguinte tela:

T Spiderware
I Imponagao de Demonstrativo |
Parimetros ]
Arquivo a ImlﬂljC:\Sp.de'SQL\DECOHE\RJ-IUISMD_PQMZIP | &
Pasla de Destino |C:\$piderSOL\Exponta | B
{ [& tE dos Dados |
[ Status 1 (1 Encontrado ]
|PEDIDD SERA IMPORTADD Mum. Registro
TOTALMEMT
OTALMENTE
Controle de Seguranca
[ Pedido ]

Primeira DHP [RJ/2001/00137591 | Oltima DHP [RJ/2001/00137600 |
| 10 DHPs Encontradas 1T il 0 DHPs Nao Encontradas |
» RJ/2001 /001 37595 ~
» RJ/2001 /001 37535 7
» R/72001 /001 37597
» RJ72001 /001 37598
» RJ/2001 /00137599
»RJ/2001 /00137600 U

v
O © | % importar = Atualizar 4 Sair
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Parametros
Campos Procedimentos
Arquivo a Informar a pasta onde esta o arquivo a ser importado.
importar
Diretério Informar a pasta onde sera guardado o arquivo importado
de Destino (como histérico).

Consisténcias dos Dados

Campos Procedimentos

Status Informa se o pedido esta consistente.

Encontrado Quando marcado, indica as informagdes encontradas.
Pedidos

Campos Procedimentos

Primeira DHP Informa o numero da primeira DHP importada.

Segunda DHP

Informa o nimero da ultima DHP importada.

DHPs Encontradas

Relaciona e informa a quantidade de etiquetas encontradas
na importagao.

DHP’s Ndo
Encontradas

Relaciona e informa a quantidade de etiquetas ndo encontra-
das na importacgdo.

3° Passo: clicar no icone “Atualizar”

~u i
Ko Atualizar  cors apresentada mensagem

de “atualizagdo realizada com éxito”.

Imprimindo DHP e/ou CRP

=]

. ~ . . ’ — T
Para alterar o enderego de impressdo da etiqueta de DHP, clicar no icone == e
selecionar a opgao “endere¢o”.

. SOr IMpresso_

[ Endereco de Impressao ]

TipoLog. R Enderegoe| DESEMBARGADOR BURLE

Ihimero| 13 Complemento 1200 Bairro | HUMAITA
Cidade| 50000 |RIO DE JANEIRD Cep | 22271060 UF
E-Mail

Telefone | 295773

Erderegodo ™y | nderegos
> Mtg'o__ 4 - - - - o~
Conesp Tipp  Alive Dev. Enderego Baine -
4 RES « | 0 |RDESEMBARGADOR BURLE 33/1200 HUMAITA
€ |COM o | 0 |RMAYRINK VEIGA 11/804 CENTRO

<
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Na parte inferior da tela, sdo apresentados os endere¢os do cadastro e, na parte
superior, o endereco a ser impresso.

Ao clicar na linha de enderego do cadastro, o mesmo serd visualizado na parte supe-

rior da tela.

O Sistema permite alterar apenas o enderego de impressao.

D b
Para imprimir a DHP, clicar no icone e selecionar a opcdo “DHP”.

1 Spiderware

MARIO DE MELLO

HUMAITA

PR TR FRHRAAAAAK

RJ-101334/0

R DESEMBARGADOR BURLE 33 1200
PR THAAR FAAAAAAIH,
22271-060 RID DE JANEIRD - RJ

CONTADDR

VALIDADE

Parametros Etiquetas

Quantidade |10

& Dt. Validade |

L

Impressao

Destino
() Impressora

Exporta

O Tela O Sim

() N3o

Impressao com Débito

Usudério Aut. |

Justificativa

£7 Imprimis

Senha |

X Cancelar

Na parte superior da tela consta o endereco a ser impresso na etiqueta.

Informar a quantidade de etiquetas e a data de validade.

Informar o destino da impressdo e se deseja exportar o arquivo de impressao.

Se o profissional possuir débito, o Sistema permite a impressao, desde que o usuario
tenha autorizagao e justificativa para a impressao com débito.
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Clicar no icone (= Imprimir para imprimir a DHP.

Para imprimir a DHP, clicar no icone ‘%' e selecionar a opcdo “CRP”.

. Spiderware

| Parimetros Impressao |

Dt Validade | 31/03/2009 &
| Impressao com Débito |

Usuério Aut. |ADMIN Senha

Justificativa
EAPFFESENTEIU COMROVANTE DE PAGAMENTO]

I = crp X Cancelar

Se o profissional possuir débito, o Sistema permite a impressao, desde que o usuario
tenha autorizagao e justificativa para a impressao com débito.

Clicar no icone CRP paraimprimir a CRP.

7 Spiderware

Modelos CRP |

* = - oA ¥ o = B A soir

1 |cERTIDAD Informe o caminhn «ue'“\
Ff/esmn bratho (magem /\

3 Campos [#] Omitis hium-;hdo!ndwm
——
< Campos disporiveis e
(coms varidriag) para D v s e
mmom!em / esta dres para
= digier oteodo central.
T -

T ———
[ #3080 BropvD COM &
\‘x umuua ﬂ#uxm /
Assinatura L‘ \SpiderSOLAFOTD\assinatua binp -

Vertical| 8 3|

_/fNT:"_'_m'ﬁ“; ’-7\7_\\3.\:& SR S (1L

S._do assinsturs

Selecionar o modelo ou, se desejar, criar um novo modelo, clicando no icone de inclusao.

Loo3
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3.12. Fiscalizacao

Este topico tem por finalidade apresentar a tela de consulta da fiscalizagao.

Para consultar dados da fiscalizagdo, clicar no icone na tela de cadastro.

O Sistema permite consultar dados referentes a Processos, Visitas e Documentos
emitidos pela fiscalizagdo.

Tela de Processos

T Spiderware

| Processos |
f : 8 o 23

[ * «
T. Proc. Mim. Processo DL Abeitura Localizagio
» 2008/000253 05/06/2008 |LETRA
ETI/FISC. | 2008/300147 01./10/2008

Situsgio -
AGUARDANDO DISTRIBUICAD
AGUARDANDO AR CORREIDS

< b3
RJ-1013340  MARIO DE MELLO

Tipo Proc. ETI/FISC  |Wamers 2008/000253 | DL Abertura | 06/06/2008

[ Situagao Atual

Etapa Fase

DISTRUELICED DEFESA

Localizagio Situagio

LETRA AGUARDANDO DISTRIBUICED

Dados do Processo

Campos

Procedimentos

Tipo Processo

Informa o tipo do Processo, como: U-Unificado (Etico/Fiscal),
E-Etico, F- Fiscalizacdo.

Numero do
Processo

Quando marcado, indica as informagdes encontradas.

Data de Abertura

Informa a data de abertura do Processo.

Situagao Atual
Campos Procedimentos
Etapa Informa a etapa atual do Processo, como: Cientificacdo, Distri-
buigdo, Julgamento, Envio ao CFC, Execugdo e Arquivamento.
Fase Informa a fase atual do Processo, como: Defesa ou Recurso.

P
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Localizacdo Informa a Localizagdo (fisica) atual do Processo, conforme tabela.

Situagdo Informa a situagao atual do Processo, conforme tabela pa-
dronizada pelo CFC.

Tela de Visitas

< Spiderware

O | Visitas do Interessado |

RJ-101334/0 MARIO DE MELLO
[ Dados [niciai ]

MNimeio  Data Visita Fiscal Nome ]
M 20087110141 |A0/2008| 1 |SERGIO DRAGO

b
. » o 2| B A Sei

[ Atividades ]

T. Atividade Descrigio Quantidade ~
4 AMALISE DA ESTRUTURA DAS DEMONSTRAGDES CONTABEIS 1
04 AMALISE DO RESPALDOD LEGAL DAS DEMONSTRACDES COMTABEIS 1
105

ELABORACAD DE ESCRITA CONTABIL 1

; : - - % Soi
Dados da Visita
Campos Procedimentos
Ndmero Informa o nimero da visita.
Data Visita Informa a data em que foi realizada a visita.
Fiscal Informa o fiscal que realizou a visita.
Atividades
Sdo apresentadas as atividades realizadas na visita.
Campos Procedimentos
Tipo Atividade Informa o codigo da atividade realizada na visita acima.
Descricdo Informa a descricdo da atividade realizada na visita acima
Quantidade Informa a quantidade de atividades realizadas.




Tela de Documentos

< Spiderware

icones do Cadastro

M

0 | Visitas do Interessado I

RJ-101354/0 MARIO DE MELLO-

Dados [

Nimero  Data Visita Fiscal Nome: ~

200811041 | 011072008 1

- » (o 2 B San

SERGIO DRAGOD

]

Atividades |

T. Atividade Descrigio

ANALISE DA ESTRUTURA DAS DEMONSTRACUES CONTABEIS 1
104 ANALISE DO RESPALDO LEGAL DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS 1
105 ELABORACAD DE ESCRITA CONTABIL 1

Quantidade ~

> » & Sair

Campos Procedimentos

T. Doc. Informao tipo do documento emitido pela fiscalizacdo.
Numero Informa o nimero do documento.

Data Informa a data de geragdo do documento.

Data Expedigdo

Informa a data de expedi¢do do documento.

Data Prazo

Informa a data prazo do documento.

Data Resposta

Informa a data de resposta do documento.

3.13. Protocolo/Atendimento

Este topico tem por finalidade apresentar a tela de consulta do Processo/Protocolo,
Documentos e as funcionalidades da rotina de atendimento.

Clicar no icone -4 na tela de cadastro e selecionar:

o
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Para consultar Processo/Protocolo

L06
I\!-r‘

Proc. DtEntiada  Hora Entrada Situagio  Assunto |
35436 27/ 2006 121 Diistribuide REGISTRO CADASTRAL - PF
02008 162 Erm exigencis BAD<A DE REGISTRO
w
< >
RI1011340 *mmooemuo
Tipa ADM | Ndmero | 2006/207216 | Mdm. Drigem|
Dt Inicio| 21,10/2008 | Dt Fim | | DL AprovacBo
Assunto 22 BAD4A DE REGISTRO
Discriminagao TIIT Complemento T Observagio ]
[ Tados do A ]
Local Atual DL Envio  Situagho DL Final
DEFINF 2111072008 | Em exigercia
1 - - . o #2de2 * Sair

Na parte superior da tela, s3o apresentados os Processos/Protocolos e, na parte in-

ferior, dados do Processo/ Protocolo correspondente.

Para Consultar Documentos

Documentos

EEX

[ Tipo Proc. Num. Proc. Dt Entrada  Hora Entrada SituagSo Aszunlo -~
2006/000309 30082006 n:29 AEGISTRO TRANSFERIDO P&
4 2006/000427 | 2211172006 152 Apsorvado BAD<A DE REGISTRO
w
< >
EJ-10154/0 MARIO DE MELLO
Tipa| — pup | Mimero | 5006000427 | Setor| 7 WREGIS
DL Inicio|  22/11/2005 | Dt Fim |T.Ew. " g |an
Asunto| 1 |RaDds DE REGISTRO
Discriminagao TAEL Complemento T Observagio ]
[ Dados do A ]
Local Atual Dt Envio  Situagho Dt. Final
PROFISSIONAL 2211/2006 | Apsovadc
1 - - ] o #2dez ﬁ Sair

Na parte superior da tela, sdo apresentados os Documentos e, na parte inferior, os

dados do Documento correspondente.
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Para consultar Dados de Atendimento.

7 Spiderware

| Atendimento |
+ o - - > » a c H o - & #

RJ-10134/0 MARIO DE MELLO

]
Memera| 1z | Moralni| 11.07.44 |MoraFim| 11(g0g | Duragho| (go024 |Usubrie|  ADMIN

vt f Setoagba. ]
Assuntolfis] | BALANCO DO EXERCICIO |complemento]

Shuacio] 1 |ATENDIDD |Complemento

[ Outros Atendimentos ]
- E o =
jcﬂw Data Hora Ini Hora Fim DwagBo Usudnio Aszunto Situagio -~
¥

12| 30/08/2008)| 110744 | 11:0208 | 000024 | ADMIN | BALANCO DO EXERCICATENDIDO
11| Z9/09/2008| 182327 | 18:2343 | 000C16 |  ADMIN _ ALTERACAD DE ENDE ATENDIDO

A tela permite consultar Dados dos Atendimentos realizados para o registro.

Para incluir um atendimento, pressionar a tecla F11.

3.14. Consulta Geral

Este tépico tem por finalidade ap

resentar as consultas entre os cadastros.

Ao clicar noicone A de Consulta Geral, na tela de cadastro de Profissional ou Escrto-

rio Individual ou Pessoa Fisica, sera

apresentada a tela para os parametros de pesquisa.

' Selecione uma das

opgdes e informe o
[S~_corteddo da nesouisa .
Lt 1=

Informagoes Pessoais |

@ CPF ——
[
_

Cep| . |
Enderego

Nimero | Complemento|

Nome Cidade | | UF|

25 Verificar ﬂ Sair
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A pesquisa podera ser realizada por CPF, nome ou endereco.

Informar o conteldo da pesquisa e depois clicar no icone “Verificar”.

 Spiderware i=1lES)
| Informagoes Pessoais |
OceF -
) Nome RODRIGO VIEIRA]
() Endereco
Cep - |
Endereco
Nimero | |Complemento|
Nome Cidade | : UF|
By Verificar 4 Sair
| TReg. Hum. Registro Nome CPF / CNPJ U\:
M 3 |RJ102334/0 |RODRIGO VIEIRA 709.930.177-20 |
1 |RJ101308/F |RODRIGO VIEIRA e A7M19.930.177-20 |
/ Chique aqui para
i visuslizar mais | |
< N omectes () |

Neste exemplo foram encontrados 2 (dois) registros, um de escritério individual (Tipo
registro = 3) e outro como profissional (Tipo registro = 1).

Se a consulta for por enderego, o Sistema ira retornar o registro encontrado pela
quantidade de enderecos ativos cadastrados.

Se o profissional possuir 2 (dois) enderecos cadastrados, irdo aparecer 2 vezes.

Ao clicar no icone 2. de Consulta Geral, na tela de cadastro de Sociedade Conta-
bil ou Pessoa Juridica, serd apresentada a tela para o parametros de pesquisa.

2 Spidenware

[ Informagoes Pessoais |

) Nome: |
) Endereco
Con|___
Enderego |
Nimero | Complemento|

Nome Cidade [ UF|

23 Verificar & Sair
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A pesquisa podera ser realizada por CNPJ, nome ou enderego.

Informar o conteudo da pesquisa e depois clicar no icone “Verificar” .

3.15. Imagens

Este topico tem por finalidade apresentar as imagens relacionadas ao registro.

Ao clicar no icone de “visualizar imagens”, na tela de cadastro de Profissional, apare-

cerd a seguinte tela:

< Spiderware

1773 10

Imagens |
R3340 MARIO DE MELLO
“« » a [ & ﬁ & v B R A
I ] Visualizagio ]
Seq. Pasta Tipo Descrigho Obs. ~ -

DIGITAL

1774 10 | 4 |ASSINATURA
I35 10 | 7 |CERTIDAQ DE HASCIME]
IT76| 10 | & |CERTIDAQ DECASAMEN
1777| 10 | 6 |DIPLOMA
1778| 10 | 10 |GUIA DA CARTEIRA

10 | 2 |[FOTO

—
(@]
(]
>
(]

O gque significa

Parametro

Informar os parametros do banco de imagem.

Foto / cAmara

Este icone aciona a cdmara fotografica para capturar
a imagem.

Digital

Este icone aciona o colhedor de digital para armaze-
nar a imagem.

Scanner

Este icone aciona o scanner para armazenar a imagem.

Arquivo imagem

Seleciona a imagem ja existente (capturada).

@W‘Cﬂ@ﬁ}ﬂm‘

Visualizar imagem

Possibilita visualizar a imagem.

)






CAPITULO IV
FUNCIONALIDADES
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Funcionalidades

4. Funcionalidades

Este capitulo tem por finalidade apresentar a utilizagao das teclas de atalhos existen-
tes e as teclas de busca, selegdo, criagdo e emissao de relatorios.

Topicos da Ajuda das Funcionalidades do Sistema

Apresenta as teclas de busca (sele¢do) e teclas de atalhos
do Sistema.

Apresenta a pesquisa por CEP ou rua nos enderecos.

Apresenta formas de selecionar, imprimir e configurar relatorios.

4.1. Usando teclas de atalho
As teclas de atalho descritas neste tépico da Ajuda se referem ao layout de tecla-
do americano. Em outros layouts, as teclas talvez ndo correspondam exatamente as

mesmas de um teclado dos Estados Unidos.

O Sistema possui as seguintes teclas de atalho:

Teclas para procuras especificas ou combinadas.

Teclas referentes a manutenc¢do do cadastro como: inclusao,
alteragdo, exclusdo, procuras especificas ou combinadas.

4.1.1. Teclas de Busca
As teclas de busca permitem realizar pesquisas de diversas formas:

F4 - Busca por varios campos (busca combinada)
F5 - Busca por qualquer campo selecionado

F7 - Busca pelo nimero do registro

F8 - Busca pelo nome

F9 - Busca pelo CPF ou CNPJ
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4.1.1.1. Busca por varios campos

Através da tecla F4, é possivel realizar sele¢Ges por varios campos combinados ou nao.

—]
— — .
Campos chapo ACadNum R
A | Valo do campo

ACad Digto = ’
ACad Tipo Shuacao B |
ACad Situacao Cadastial Tipo de SelegSo |
A Cad Categona O Exata |
ACad CPF ;i |
A Cad Numeso Controle Intesno (® Parcial no nicio
A Cad Nome O Parcial
A Cad Nome Comglsto t
A Cad Sobeenome [0 Caso Sensitivo
e A (] | | C1Regs. dierentes do escatido

| Selecionados | Poralor | pos Liite |
Didem dos campos
Obtspeica O loed

Campos

Nesta tela serdo apresentados os campos pelos quais poderao se realizar as sele¢des.
Valor do campo

Digitar o valor da pesquisa.

Clicar no campo que deseja fazer a busca e depois informar o valor para esse campo.
Podera fazer a busca por mais de um campo.

Ex: Busca de profissionais que estdo em dia.
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4.1.1.2. Busca por campos selecionados

Através da tecla F5, é possivel realizar sele¢Ges por campos selecionados.

- Spiderware [
[ Profissional | - & 8-
+ s e oA ¥ = B [H& A 4Regis) F
Hum. Registro 31-101334/0 | 0 | 4 | tlome [14RI0 DE MELLD | @
O A Q@O WRM o de 2 v £ a
e, Dados Pessoais &3]
Situag Posicions o cursor Categoria
[ i cAMmpo desejade ar 1
[amvo % eosias ~ [conTapoR v
lome do Pal Home da Mie
[AnToNID CaRLOS DE MELLO | /MR oE MELLD
Dt Hascimento  Sexo ~ Estado Civi
181071360 s [MASCULIND w |CasaD0 v
Hascido T U Tipo de Visto Dt Vencto. Visto
BRASILEIRA v |[NAD v RJ |a |RIDDE JANEIRD | - v
E-Mail Divulgar
[MARIOMELLO@TESTE.COMBR SIM v
Informagoes do Registro
Dt Aprovagio DL 1% Registro Dt Vencimento
13102008 | 150872008 || | [

[ Tipo de Busca 10 [ Ordenagio ]
O Exata O Num. Registro
() Parcial no Inicio ) Nome

© Quakques mm
L > " <}

Campo CodPa > 9 *

Informar o nome que deseja selecionar e clicar no icone de procura @

4.1.1.3. Busca por numero registro

Através da tecla F7, é possivel realizar sele¢Ges por NUmero de Registro.

e
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P A

F Busca Num. de Registro -

Informar o nimero de registro que deseja selecionar e clicar no icone de procura E .

Verificar a tabela de parametro de busca de registro 96, para saber o padrdo da
sua busca.

Para padr3o de inicio da busca = RJ e Fim busca=0 com formato RJ-000001/0 ---> digite:
1 ---> retornara RJ-000001/0.
1P ---> retornara RJ-000001/P.
RS34 ---> retornara RS-000034/0.

4.1.1.4. Busca por nome

Através da tecla F8, é possivel realizar sele¢Ges por nome.

© Spiderwa : EJW
i ]

Ao Campo

[ Tipo de Busea ___ 1. [ Ordenagio ]

Selecione o .
) Exata M‘I Registro
() Parcial no Inicio ome

() Qualquer oconéncia
| Campo ]
Campo CadNome v & A

Contetido do Campo
Informar o nome que deseja pesquisar e clicar no icone de procura E .
Tipo de Busca

Selecionar o tipo de busca:



Funcionalidades

Exata - Sera selecionado o nome exatamente como digitado.

Parcial no Inicio - Serd selecionado o nome que inicia como digitado.
Qualquer Ocorréncia - Sera selecionado o nome digitado em qualquer parte
do nome cadastrado.

Tipos de Procura

Parte do nome = %SILVA% ou PAULO%
Duvida na grafia = LUI_ (Retornara LUIZ ou LUIS)

O Sistema sempre selecionara os nomes com acento ou sem acento (JOSE, JOSE ou
CONCEICAO e CONCEICAO).

4.1.1.5. Busca por CPF/CNPJ

Através da tecla F9, é possivel realizar sele¢des por CPF (Cadastros de Profissionais)
ou CNPJ (Cadastro de Pessoa Juridica).

_loj

| Conteiado do Campo : I .
[407.036.735-74

| Tipo de Busca bl Ordenagao }
" Exata " Num. Registro
& Parcial no Inicio " Nome
" Qualquer oconéncia @ CPF

., { Cat;)po |
Campo [Cad CFF 2 A

Informar o CPF, no caso de busca pelo cadastro de Profissional ou Pessoa Fisica, e
CNPJ, no caso de Empresa ou Pessoa Juridica.

Devera conter os pontos e os tragos.
Clicar no icone de procura @
4.1.2. Teclas de Manutengdo

O Sistema permite realizar rapidamente as tarefas executadas com frequéncia, usando teclas
de atalho — uma ou mais teclas que vocé pressiona no teclado para completar uma tarefa.

o
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Por exemplo, quando vocé pressiona as teclas:

ALT | - Efetua a rotina de Inclusdo, da mesma forma que quando vocé clica no icone =
ALT G - Efetua a rotina de Gravaggo. da mesma forma que quando vocé clica no icone ¥ .

ALT A - Efetua a rotina de Alteracdo. da mesma forma que quando vocé clica no icone “ .
ALT X - Efetua a rotina de Cancela. da mesma forma que quando vocé clica no icone X,

ALT E - Efetua a rotina de Exclusdo. da mesma forma que quando vocé clica no icone

noicone =

ALT + PgUp - Troca de Aba (para préxima) , da mesma forma que quando vocé clica
nas abas.

\Pessoal AEnderecos / Telefones ADocumentos / Perfil AE scolaiidade / Pés Graduacdo &Eomplemento AStatus JESilL,lau;Et:qI

ALT + PgDown - Troca de Aba (para anterior)
F11 - Permite incluir atendimentos no cadastro de atendimentos.
4.2. Pesquisando CEP

Este topico tem por finalidade apresentar a pesquisa ao CEP. Ver o video relacionado
a esse topico.

~# Consulta ao Cadastro de CEP.

Busca por CEP [ Busca por Enderego ]
| =i Estado | Cidade v
Endereco
s A
Buscar “onfirmar - Sair

Existem 2 (duas) formas para pesquisa:
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Pesquisa por CEP:
Tem por finalidade pesquisar o enderego por meio do CEP.

Informar o niumero do CEP e depois clicar no icone “Buscar”. O Sistema ira retornar o
endereco relacionado ao CEP digitado.

tro de CEP
Busca por CEP [ Busca por Endereco |
e Estado v | Cidade | v/
20090050 - L
e - Endereco
Informe o
CEP
i
Resultado da Busca : 1 Registro ]
! Titulo Logradouro Completo Bairro Cidade UF A
RUA MAYRINK VEIGA CENTRO RI0 DE JAMEIRD i
——
Resutsdoda ™
Pesquisa _/ 7
< i, 5
RUA MAYRINK VEIGA ml v A
CENTRO - RIO DE JANEIRO buscar &
R - 20090050 Buscar Confirmar  Sair

Para retornar a tela de endere¢o do cadastro, clicar no icone confirmar. Os dados
serdo preenchidos automaticamente.

Pesquisa por Enderego:
Tem por finalidade pesquisar o CEP por meio do enderego digitado.

Informar o estado, a cidade e o nome da rua ou avenida (sem logradouro), clicar no icone
“Buscar”. O sistema ird retornar o numero do CEP correspondente ao enderego digitado.

# Consulta ao Cadastro de CEP

Busca por CEP Busca Enderego | a Cidade & 0
Erviereca /
.

—— = o = ———
cep . Estado RJ  + Cidade RiO DE JANEIRO v
- Enderego | RID BRANCO

Resultado da Busca : 47 Registro

Titulo Logradoure Completo Bairro Cidade UF A
RIO BRANCO CENTRO RIO DE JANEIRO Rl =
RIO BRANCO CENTRO RIO DE JANEIRD il
RIO BRANCO CENTRO RIO DE JANEIRD Rl
RIO BRANCO CENTRO RIO DE JANEIRO R &
o »
| " Cligue em buscar -
AVENIDA RIO BRANCO {  pararealizar a ) ’ ﬁ
CENTRO - RIO DE JANEIRD PESoqUISA s

R - 20040-002 — Buscar Confirmar  Sair

@'219[-
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Para retornar a tela de enderego do cadastro, clicar no icone confirmar. Os dados
serdo preenchidos automaticamente.

4.3. Utilizando Relatérios
Tem por finalidade apresentar rotinas para a emissao dos Relatorios.
Abaixo algumas dessas rotinas:

- Selecionar os registros

- Configurar o relatdrio

- Gravar relatdrio para arquivo

4.3.1. Selecionando

Tem por finalidade apresentar a tela de seleg¢do de registros para impressao e alguns
exemplos de selegao.

2{: Selecionar

Para selecionar, clicar no icone , com as seguintes opgoes:

a) Nova selegdo

|| ATad Num. Registro
A CadDigito
A

LIS

A Cad Categona
ACad CPF
A Cad Numero Controle Interno
ACadNome
A Cad Nome Completo
A.Cad Sobrenome

A.CadSexo

v [[] Regs. diferentes do escolhido
CPorValor [ Por Limite|_D

I DOrdem dos campos
O Aliabetica (& Natural [ Ver selecdo ][ Mova selegdo ]

Escolher o(s) campo(s) da selegdo. Clicar no campo e, em seguida, informar o valor
da pesquisa.

O valor podera ser:
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“Por valor” - Pesquisa apenas um valor ou um conjunto de valores nao se-
qguencial ou ndo numérico.
“Por Limite”- Pesquisa um conjunto numérico sequencial de valores ou inter-

valo de datas.

Exemplos:
Pesquisa Campo Por Valor Por Limite
Registros Ativos A.Cad.Situacdo Cadastral | 1
Todos com A.Cad.Sobrenome Mello
Sobrenome “Mello”
Profissionais Ativos, A.Cad.Situagdo Cadastral | 1
Categoria Contador e h
Cidade (correspon- A.Cad.Categoria 1
dencia) Rio de janeiro | g End.Cidade Rio de Janeiro
Débitos com H.Deb.Data Vencimento Inicio =
vencimento 01.12.2008
Dez/2008 Final =
31.12.2008

O botdo “Ver sele¢do” permite visualizar os campos selecionados.

Para gerar a selegdo, clicar no botdo I\/ oK .. Serd apresentada a tela de con-

firmacdo da selegdo.

A tela apresenta os registros selecionados na pesquisa.

< Spiderware

CEX

Confirmar Selegio

J

GQuantidade de Registros para Selegio

7960

Guebra
Sem Ouebra

Ordenagio
Humérica

£ Selecionar [ Salvar Critérios

X Cancelar

Clicar em “Selecionar” para confirmar a selegdo. Apds confirmar a selegdo, ir para

impressao do relatério.

o
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Clicar em “Salvar Critérios” para gravar a sele¢do. Informar um nome para a selegao,
assim podera restaura-la a qualquer momento.

Clicar em “Cancelar” para cancelar a selegdo, ou seja, abortar a pesquisa.

b) Restaurar Selegdo

Essa rotina permite restaurar sele¢Ges gravadas anteriormente.

1 Spiderware EJ@[XJ

| Modelos de Selecio |
Descrigao o
4 Tecnico-Ativos-Feminino
Tecnicos-Fem*encido
bt
43 | >
’ Confirmar x Cancelar

Clicar no modelo de selec¢do a ser restaurada e clicar em “Confirmar”.

Sera apresentada a tela da sele¢do, permitindo altera-la.

X
Campos A Cad Skuacao Cadastral
| 0 st Valor do campo
| A Cad Categoiia i = TP A
| A.Cad Sexo | [ Limpa
Tipo de SelegSo x Cancelar
o
&
[ Regs. diferentes do escolhido
lndos Selecionados | | PorValor | F_’OILIﬂ;lIe
Ordem dos campos
) Alishetica (®) Matural [ Ver selecEo ] [ Mova selegBo ]

23
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c) Restaurar SQL
Essa rotina permite restaurar sele¢Ges gravadas anteriormente em SQL.
Clicar no modelo de seleg¢do a ser restaurada e clicar em “Confirmar”

Serd apresentada a tela com a selegdo em SQL, permitindo alterar ou incluir no-
vas selegOes.

2 Spiderware

[ SQL ]

["Situacao Cadastral'=7) and [Categonia=2) and [Upper(Sexo] like '2%)

’ LConfirmar x LCancelar

d) Tabela Avulsos
Tem por finalidade imprimir dados existentes em uma tabela avulsa.

Para criar a tabela, ir para Funcionalidades > Utilizando Relatérios > Configurando >
Tabela Avulsa.

)
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I Spiderware E"ﬁ]@
|

| Tabelas de Cadastro Avulso

Descrigao

’ Confirmar x LCancelar

Selecionar a tabela e clicar em confirmar. Sera apresentada a tela de confirmacgdo da
selegdo.

Estara apto a imprimir o relatério.
4.3.2. Configurando

Tem por finalidade apresentar a rotina de criagdo e alteragdo dos relatdrios.

1] Configuragio ~

Para configurar os relatdrios, clicar no icone , com as seguintes opgdes:

a) Relatérios

2 Spiderware
| Relatorios |
s - > 2 ¥ - W@ 8 A
Descrigio Visivel Altera &
Simpl Modela2 & |
Simpl Modelo3 |

e
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Permite incluir novo modelo de relatério (desenho) a partir do padrdo (Modelo 1,
Modelo 2 ou Modelo 3).

Colocar o cursor no modelo que deseja duplicar.
. ] . .. =B
Clicar no icone Duplicar Relatério BY .

Informar o nome do novo modelo de relatério e clicar em OK. O novo modelo apare-
cera na lista de relatdrios.

Selecionar o relatério novo e clicar no icone “Alterar desenho do relatério” ‘FE
Sera apresentada a tela do gerenciador de relatérios.

v Edtwr Veuskowr Eelabéro A — — -
ke
Dieverho | Visusie bnprossdo| =~

{ o 1
NN TFET RS TR s

] ) 8 [ S Pomms e EE|A
o | R oY ~ S S R S N N Y
A 80 carnpa (cains) ./r_‘\\[ct.\l] mmi I
e O = -

2 ST —

-  E— T — Bl

3

= = e

5 s E =
* Cabagaba [

£ EW |
* Cabegaiho do GrpolDf Cidode —

3 Eodigs Belegacia ] <c~w}
o ires edoo Oslecacia e

Para incluir informagdes no cabegalho do relatédrio, clicar no icone A e clicar nova-
mente na posicdo desejada do relatério.

Informar na parte superior da tela o nome da caixa.

frouve Edar Yeuskier [elatiro  Ajge
“Dieserho | Vinaskon Impeesslo)
kA ifﬂ&l%“;,,;;:\i'ii]:ﬁﬁﬁ@ 2o
L, oo ) foa g MnszujmEAo A

(T N ™ T T I Nt T 1 T R N N S

I3

% =
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Para incluir um campo no relatério, clicar no fcone‘ a e clicar novamente na posi-
¢do desejada do relatério.

= ReportBuilder
frquva Edtar Yiusksr Belstério Anda
| Deserhe | Viouskea Inpressgo

k| AS@NEEe | AWETRTD B0

(s el v [ v ~|BsuEEE A

R ¥ &

— # slecicres %, I
SO taben S

(ST U T ™ N S S R Ml N i

Para excluir caixas de informacdo, selecionar a caixa e acionar a tecla “delete”.

Para posicionar a caixa, selecionar a caixa e depois utilizar as teclas [Shift + seta para
baixo ou para cima] ou [Shift + seta para direita ou esquerda].

b) Selegbes

Tem por finalidade alterar, duplicar ou excluir sele¢Ges gravadas.

2 Spiderware

Selecgoes ]
s e A X = o EB A&
SOL Modificado Visivel Altera 4 |

TecnicosFemVencido g s (] | [ |
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O que significa

v Salvar/ Gravar

Grava selegdo

Altera selegdo

N Altera
= Exclui Exclui selecdo
B . Este icone aciona o scannerl para armazenar a imagem.
gy Duplicar
sQL Visualiza a selecdo em SQL.
Visivel Permite visualizar, ou ndo, a sele¢do na rotina de

“restaurar selegdes”.

c) Tabela Avulsa

Tem por finalidade criar tabelas avulsas, que permitem digitar registros que possam
ser utilizados para a emissdo de diversos relatérios, etiquetas ou carteiras.

As tabelas criadas aqui estardo disponiveis na opgdo “sele¢do” dos relatérios.

I Spiderware Q@ E|

Tabela de Avulsos |

e

De:l:lil;sn-_-" - -
» ADMIN
TESTE ADMIN

r-.s:.’—p_'fg@ﬁ

V_i;i;l- Altera I.I:u.é.li; »

A criagdo de uma nova tabela é permitida apenas a partir de uma tabela ja existente.

o,
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Colocar o cursor na tabela que deseja duplicar, depois clicar no icone Duplicar

, . B
Relatdrio _.3 .

Informar o nome da nova tabela e clicar em OK. A tabela foi criada.
Clicar na tabela para digitar os registros.
7 Spiderware g@@

[ Cadastro Avulso ]
¥ o - s ot By - # & sai

Hum. Registro Home Lo
h |

L

Clicar no icone incluir = ou no icone de auto edi¢cdo = para incluir os registros.
Informar apenas o nimero de registro. O Sistema retornarad o nome.

Para alterar registros de uma tabela ja existente, clicar no icone “Alterar tela de avulso” .
Esta tabela passa a ser disponibilizada nas sele¢Ges de relatdrios.

4.3.3. Gravando

Tem por finalidade apresentar a rotina de gravagdo de um relatério para arquivo.

Apos gerar (imprimir) relatdrio em tela, clicar no icone @ , ha parte superior da tela.



Funcionalidades

Imprimir g|
Impressora
Mome: [@ EPSON Stylus CX7300 Series VJ Propriedades
Tipo: EPSON Stylus Cx7300 Series
Onde:

Intervalo de Pégina 1 (-Cépias
® Todas Miimero de copias: "—‘
O Pégina Atual

Exemplo: 1.3512

O Paginas L [¥] Agupar
Irforme os Nimeros de Pagina e/ou
Intervalos Separados por Virgulas. Por

Selecione

esta opgéo
(v |- Imprimir para Arquivo
Tipo: | PDF File v

*Escolha otipo qinas na faixa
de arguivo a
ser gerado

Onde: |t:\SpiderSElL\Aiuda\lmagens\Relahgr‘ios\SEF_FIeI_Siranificada.PDF

| CJ

Informe o caminho on;e\\

serd gravado o arquivo

(relatdrio gerado)

l 0K ]L Cancelar ]

Selecionar a opgao “Imprimir para Arquivo”, escolher o tipo de arquivo a ser gerado,
informar o caminho onde serda gravado o arquivo e clicar no botdao OK.

)
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Cancelamento por solicitagdo de Escritério Individual 85
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Configurando relatérios 224
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Consulta geral 207
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Desativagdo de registro profissional 28
Desativagdo do registro de Escritério Individual 81
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E
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F
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G

Gera senha Internet 181
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H
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|
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icones do sistema 171
Imagens 159 e 209
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Observagdo do cadastro 178
P

Parametros do sistema 163
Parcelamentos 194
Pesquisando CEP 218
Protocolo de entrega das carteitas 150
R

Relatério de Area de Atuagio 146
Relatdrios 131
Relatdrios o cadastro 135
Restabalecimento do registros de Sociedade Contébil/Empresario 67
Restabelecimento de registro profissional 37
Restabelecimento do registro de Escritério Individual 87
S
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T
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Tabela de delegacias 119
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Tabela de Status cadastral 128
Tabelas de configuragdo 122
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CONSELHOS REGIONAIS
DE CONTABILIDADE

CRC - Alagoas

Pres. Jeovanes de Oliveira Silva

Rua Tereza de Azevedo, 1.526 - Farol
CEP 57052-600 - Maceid - AL
Telefone: (82) 3338-9444

Fax: (82) 3338-9444

E-mail: crcal@crcal.org.br

CRC - Amapa

Pres. Marilene Cardoso do Nascimento
Av. Amilton Silva, 1.180 - Central

CEP 68906-440 - Macapa - AP

Caixa Postal 199

Telefone: (96) 3223-9503 / 3223-2697
Fax: (96) 3223-9504

E-mail: crcap@uol.com.br

CRC - Acre

Pres. Francisco Brito do Nascimento
Estrada Dias Martins S/N Res Mariana
CEP 69912-470 - Rio Branco - AC
Telefone: (68) 3227-8038

Fax: (68) 3227-8038

E-mail: crcac@brturbo.com.br

CRC - Amazonas

Pres. Julio Ramon Marchiore Teixeira
Rua Lobo D’ Almada, 380 - Centro
CEP 69010-030 - Manaus - AM
Telefone:(92) 3633-2566

Fax: (92) 3633-2566 / 4573
E-mail:crcam@crcam.org.br

CRC - Bahia

Pres. Maria Constanga Carneiro Galvdo
Rua do Salete, 320 - Barris

CEP 40070-200 - Salvador - BA
Telefone: (71) 2109-4000 / 3328-2515
Fax: (71) 2109-4009

E-mail: diretoria@crcba.org.br /
crc@svn.com.br

CRC - Ceard

Pres. Osério Cavalcante Araujo

Av. da Universidade, 3.057 - Benfica
CEP 60020-181 - Fortaleza - CE
Telefone: (85) 3455-2900

Fax: (85) 3455-2911

E-mail: conselho@crc-ce.org.br
crc-ce@secrel.com.br

CRC - Distrito Federal

Pres. Gerardo Antdnio Monteiro de Paiva Gama
SCRS 503 BI. B 1j.31-33

CEP 70331-520 - Brasilia - DF

Telefone: (61) 3321-1757 / 3321-7105

Fax: (61) 3321-1747

E-mail: credf@crcdf.org.br

crcdf@bnet.org.br

CRC - Espirito Santo

Pres. Paulo Vieira Pinto

Rua Alberto de Oliveira Santos,
42 - 20%andar

Ed. Ames - Centro

CEP 29010-901 - Vitdria - ES
Telefone: (27) 3232-1600

Fax: (27) 3232-1601

E-mail: crces@crc-es.gov.br

CRC - Goids

Pres. Edson Candido Pinto

R. 107 n2 151 Qd. F Lt. 21 E - Setor Sul
CEP 74085-060 - Goiania - GO

Tel: (62) 3240-2211 - Fax: (62) 3240-2270
E-mail: secretaria@crcgo.org.br

CRC - Maranhao

Praga Gomes de Souza n2 536 - Centro
CEP 65010-250 - S&o Luis - MA
Telefone: (98) 3214-5300

Fax: (98) 3214-5314

E-mail: crema@crcma.org.br

CRC - Mato Grosso

Pres. Jorge Assef Filho

Rua 05 Quadra 13 lote 02 - Centro Politico ADM
CEP: 78050-970 - Cuiaba - MT

Telefone: (65) 3648-2800

Fax: (65) 3648-2828

E-mail: cremt@cremt.org.br

CRC - Mato Grosso do Sul

Pres. Alcyr Moreira Fernandes

Rua Euclides da Cunha, 994

Jardim dos Estados

CEP 79020-230 - Campo Grande - MS
Telefone: (67) 3326-0750

Fax: (67) 3326-0750

E-mail: crems@crcms.org.br

CRC - Minas Gerais

Pres. Paulo Cezar Consentino dos Santos
Rua Claudio Manoel, 639 - Funciondrios
Belo Horizonte - MG

Caixa Postal 150 - CEP 30140-100
Telefone: (31) 3269-8400

Fax: (31) 3269-8405

E-mail: diretoria@crcmg.org.br

CRC - Para

Pres. Regina Célia Nascimento Vilanova
Rua Avertano Rocha, 392

Entre S&o Pedro e Pe.Eutique

CEP 66023-120 - Belém - PA

Telefone: (91) 3202-4150 / 3202-4151
E-mail: presidencia@crcpa.org.br



CRC - Paraiba

Pres. Edson Franco de Moraes

Rua Rodrigues de Aquino, 208 - Centro
CEP 58013-030 - Jodo Pessoa - PB
Telefone: (83) 3222-1313 / 1315

Fax: (83) 3221-3714

E-mail: crcpb@crepb.org.br

CRC - Parand

Pres. Paulo Cesar Caetano de Souza
Rua XV de Novembro, 2987 - Alto da XV
CEP - 80050-000 - Curitiba/PR

Telefone: (41) 3232-7911 / 3360-4700
Email: crcpr@crcpr.org.br

CRC - Pernambuco

Pres. Osni Garcia de Lima

Rua do Sossego, 693 - Santo Amaro
CEP 50100-150 - Recife - PE
Telefone: (81) 2122-6011

Fax: (81) 2122-6011

Email: crcpe@crcpe.org.br

CRC - Piaui

Pres. Antdnio Gomes das Neves
Rua Pedro Freitas, 1000 - Vermelha
CEP 64018-000 - Teresina - PI
Telefone: (86) 3221-7531

Fax: (86) 3221-7161

Email: crepi@crepi.com.br

CRC - Rio Grande do Norte

Pres. Maria do Rosério de Oliveira

Av. Bernardo Vieira, 4545 - Morro Branco
CEP 59015-450 - Natal - RN

Telefone: (84) 3201-1936 / 3211-2558
Fax: (84) 3201-1936/3211-8512

Email: crern@crern.org.br

CRC - Rio Grande do Sul

Pres. Rogério Costa Rokembach

Rua Baronesa do Gravatai, 471 - Cidade Baixa
CEP 90160-070 - Porto Alegre - RS

Telefone: (51) 3254-9400 - Fax: (51) 3254-9400
Email: crers@crers.org.br

CRC - Rio de Janeiro

Pres. Antonio Miguel Fernandes
Rua 12 de margo, 33 - Centro

CEP 20010-000 - Rio de Janeiro - RJ
Telefone: (21) 2216-9595

Fax: (21) 2216-9570

E-mail: crerj@crcrj.org.br

CRC - Rondénia

Pres. José Domingos Filho

Avenida Presidente Dutra 2374 - Centro
CEP 78916-100 - Porto Velho - RO
Telefone: (69) 3211-7900

Fax: (69) 3211-7901

E-mail: crcro@crcro.org.br

CRC - Roraima

Pres. José Alves Pereira

Rua Major Manoel Correia, 372 - Sdo Francisco
CEP 69305-100 - Boa Vista - RR

Telefone: (95) 3624-4880/4505

Fax: (95) 3623-1457

E-mail: diretoriarr@crcrr.org.br

CRC - Santa Catarina

Pres. Sergio Faraco

Rua Osvaldo Rodrigues Cabral, 1.900
Centro - Florianépolis - SC

Caixa Postal 76 - CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000

Fax: (48) 3027-7048

E-mail: cresc@cresc.org.br

CRC - Sédo Paulo

Pres. Sergio Prado de Mello

Rua Rosa e Silva, 60 - Higiendpolis
CEP: 01230-909 - Sdo Paulo - SP
Telefone: (11) 3824-5400

Fax: (11) 3662-0035

E-mail: cresp@cresp.org.br

CRC - Sergipe

Pres. Romualdo Batista de Melo

Av. Mdrio Jorge Menezes Vieira, 3.140
- Coroa do Meio

CEP: 49035-660 - Aracaju - SE
Telefone: (79) 3255.2187

Email: crcse@crcse.org.br

CRC - Tocantins

Pres. Fldvio Azevedo Pinto

Qd.103 Sul, R SO7 n2 9 B - Centro - Palmas - TO
Cx Postal 1003 - CEP 77015-030

Telefone: (63) 3215-1412

Fax: (63) 3215-1412

Email: crcto@crcto.org.br






