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APRESENTACAO

A primeira edi¢do deste Manual de Registro, nos termos da Resolugdo CFC n2 891, de 02/11/2000,
publicada em 2001, na forma de fichdrio, foi bastante util durante sua vigéncia, cumprindo, nesse
tempo, sua finalidade normativa.

Esta segunda edicdo, que hoje vem a lume em formato de livro — a ser disponibilizada, também, por meio
eletronico, aos seus usuarios diretos —, busca facilitar o manuseio e a consulta do seu importante contetudo.

Revisa integralmente e amplia a primeira edigdo, consolidando todas as Normas de Registro, inclusive
as contidas nas Resolucdes CFC n.° 1.166 e 1.167/09.

Portanto, entre as mudangas significativas deste novo Manual estdo a sua forma mais operacional e a
inclusdo/amplia¢do de procedimentos relativos a processualistica.

Cumpre-se aqui o propdsito de reunir na mesma fonte de consulta todos os procedimentos adotados na
area de Registro, atendendo aos anseios de quantos, no Sistema CFC/CRCs, precisam dar cumprimento
a essa atribuicdo legal e regimental da nossa Instituigao.

Especialmente, sdo atendidas as reivindicagdes apresentadas pela Vice-presidéncia de Registro, a partir da
coleta criteriosa — feita em eventos e contatos funcionais — das criticas e sugestoes dos encarregados diretos

dessa atribuicdo nos Conselhos Regionais de Contabilidade.

Com a vigéncia deste novo Manual de Registro, tem-se a certeza de mais um decisivo avango no pro-
cesso permanente de racionaliza¢do do Sistema CFC/CRCs.

Boa leitura.

Brasilia (DF), setembro de 2009.

MARIA CLARA CAVALCANTE BUGARIM
Presidente






PREFACIO

E com orgulho que apresentamos a 22 edigdo do Manual de Registro, editada em forma eletroni-
ca e em livro, atualizada com as normas emitidas a partir do ano 2001, dentre elas, as Resolu¢des
CFC n.° 960/03 (Regulamento Geral dos Conselhos de Contabilidade), 1.166/09 (Registro Cadastral) e
1.167/09 (Registro Profissional).

Este Manual tem como objetivo uniformizar os procedimentos de registro de profissionais e organiza-
¢Oes contabeis nos Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs).

Também, é intencdo de que este Manual funcione como um guia para um melhor e mais eficiente
atendimento aos profissionais da Contabilidade.

Nesse sentido, este Manual foi desenvolvido com a utilizagdo de uma linguagem simples e atualizada,
com o objetivo facilitar seu estudo e sua aplicagdo, mostrando como realizar cada um dos procedi-
mentos da drea de Registro nos Conselhos Regionais de Contabilidade (CRCs).

Os procedimentos referentes a processualistica (instrugdo, tramitacdo e julgamento de processos)
foram totalmente revisados e aprimorados, e foram criados modelos de formuldrios para uso em
todos os atos processuais.

Este Manual foi elaborado por uma comissdo constituida por conselheiros e ex-conselheiros da Ca-
mara de Registro do Conselho Federal de Contabilidade (CFC), por funcionarios da Coordenadoria de
Registro do CFC (COREG) e por funciondrios de CRCs, todos com sdlida experiéncia na area de Regis-
tro, aos quais agradecemos pelo empenho.

Finalmente, registramos nossa expectativa de que este Manual contribua efetivamente para a melho-
ria das atividades de registro, que, conforme preceitua o Decreto-Lei n.” 9295/46, é uma das funcdes

essenciais do Sistema CFC/CRCs.

Brasilia (DF), setembro de 2009.

Contadora Luci Melita Vaz
Vice-presidente de Registro
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Manual de Registro
1. REGISTRO PROFISSIONAL

Somente podera exercer a profissdo contabil, em qualquer modalidade de servico ou atividade, o
contabilista com registro ativo e regular em Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

O registro devera ser obtido no CRC com jurisdi¢do no local onde o contabilista tenha seu domicilio
profissional.

O Registro Definitivo Originario ou Provisério habilita o contabilista ao exercicio da atividade profis-
sional na jurisdigdo do CRC respectivo e ao exercicio eventual ou temporario em qualquer parte do
territério nacional.

Considera-se exercicio eventual ou temporario da profissdao aquele realizado fora da jurisdigdo do CRC
de origem do contabilista e que ndo implique alteragdo de seu domicilio profissional.

O exercicio eventual ou tempordrio da profissdao, em jurisdi¢cao diversa do domicilio profissional do
contabilista, esta condicionado ao Registro Secundario.

O Registro Profissional compreende:

e Registro Definitivo Originario

e Registro Definitivo Transferido
e Registro Provisdrio

e Registro Provisorio Transferido
* Registro Secunddrio

O Registro Profissional poderd ser requerido via internet no site do CRC.
1.1. NUMERACAO DO REGISTRO PROFISSIONAL
O numero basico do Registro Profissional possui a seguinte composigao:

¢ sigla designativa da Unidade da Federagdo (UF) da jurisdi¢do de origem do Registro Defini-
tivo Origindrio ou Registro Provisério acrescida de um hifen;

* seis caracteres numéricos e sequenciais, que indicam o nimero de ordem, acrescidos de
uma barra;

e caractere alfabético indicativo do tipo de registro acrescido de um hifen;

¢ digito verificador que sera calculado de forma automatizada pelo sistema de cadastro.

Exemplo:
, Numero Algarismo |, Digito
UF | Hifen de Ordem Barra Alfabético Hifen Verificador
DF - 123456 / 0] - 9
P

A numeragdo dos Registros Definitivo Originario e Provisorio sera Unica e sequencial, no ambito de

cada CRC, e sua diferenciacdo sera feita pela letra “O” (Originario) ou “P” (Provisério), independente-

mente da categoria profissional do contabilista.
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Exemplos:

Numero Basico
UF-000001/P-7
UF-000002/0-5

Tipo de Registro

Registro Provisério

Registro Definitivo Originario

Nos casos de Registro Definitivo Transferido e Registro Provisério Transferido, ao numero do Regis-
tro Definitivo Originario ou Registro Provisério serd acrescentada a letra “T”, indicativa da condigao
“Transferido”, acompanhada de um hifen e da sigla designativa da jurisdicdo do CRC de destino.

Exemplos:

Registro Definitivo Originario concedido pelo CRCSP e transferido para o CRCMG:

Numero do Registro Definitivo
Originario Concedido no CRCSP

Numero do Registro Definitivo
Transferido no CRCMG

SP-123456/0-3

SP-123456/0-3 T-MG

Registro Provisério concedido pelo CRCTO e transferido para o CRCSC:

Numero do Registro Provisorio
Concedido no CRCTO

Numero do Registro Provisorio
Transferido no CRCSC

TO-654321/P-8

TO-654321/P-8 T-SC

Nos casos de Registro Definitivo Transferido e Registro Provisério Transferido que forem transferidos
mais de uma vez, deve-se alterar somente a sigla designativa da jurisdi¢cao para aquela corresponden-
te ao novo CRC de destino.

Exemplos:

Registro Definitivo Transferido no CRCMG transferido para o CRCSE:

Numero do Registro Definitivo
Transferido no CRCMG

Numero do Registro Definitivo
Transferido no CRCSE

SP-123456/0-3 T-MG

SP-123456/0-3 T-SE

Registro Provisério Transferido no CRCSC transferido para o CRCGO:

Quando se tratar de Registro Secundario, ao numero do Registro Definitivo Origindrio ou do Registro
Provisdrio sera acrescentada a letra “S”, indicativa da condi¢do “Secunddrio”, acompanhada de um

Numero do Registro Provisorio
Transferido no CRCSC

Numero do Registro Provisorio
Transferido no CRCGO

TO-654321/P-8 T-SC

T0O-654321/P-8 T-GO

hifen e da sigla designativa da jurisdicdo do CRC do Registro Secundario.
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Exemplos:

Registro Definitivo Originario concedido pelo CRCPI com Registro Secundario no CRCAC:

Numero do Registro Definitivo
Originario Concedido no CRCPI

Numero do Registro Secundario
no CRCAC

PI-111222/0-5

P1-111222/0-5 S-AC

Registro Provisorio concedido pelo CRCAL com Registro Secundario no CRCBA:

Numero do Registro Provisodrio
Concedido no CRCAL

Numero do Registro Secundario
no CRCBA

AL-222333/P-9

AL-222333/P-9 S-BA

Nos casos de Registro Secundario de Registro Definitivo Transferido ou Registro Provisério Transferido,
a letra “T”, acompanhada da sigla designativa do CRC do atual domicilio profissional do contabilista,
sera substituida pela letra “S”, indicativa da condi¢cdo “Secundario”, acompanhada da sigla designativa
da jurisdicdo do CRC do Registro Secundario.

Exemplos:

Registro Definitivo Transferido no CRCPR com Registro Secundario no CRCRS:

Numero do Registro Definitivo
Transferido no CRCPR

Numero do Registro Secundario
no CRCRS

AM-333444/0-6 T-PR

AM-333444/0-6 S-RS

Registro Provisério Transferido no CRCMA com Registro Secundario no CRCGO:

Numero do Registro Provisorio
Transferido no CRCMA

Numero do Registro Secundario
no CRCGO

TO-444555/P-1 T-MA

TO-444555/P-1 S-GO

1.2. CERTIDAO DE ASSENTAMENTOS

O CRC podera fornecer ao contabilista certiddo de seus assentamentos cadastrais, mediante reque-
rimento contendo a finalidade do pedido, devendo ser instruido juntamente com comprovante de
pagamento da taxa respectiva.

1.3. INFORMACAO DE FILIACAO

Caso nos documentos apresentados para solicitagdo de registro ndo conste a filiagdo do interessado
ou haja divergéncias em relagdo ao texto do requerimento, inclusive Diploma/Certificado/Certiddo de
Inteiro Teor, devera ser anexada cépia também de sua Certidao de Nascimento, Certiddao de Casamen-
to ou outro documento oficial.
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2. REGISTRO CADASTRAL

As organizagGes contabeis que exploram servigos contabeis sdo obrigadas ao Registro Cadastral no
Conselho Regional de Contabilidade da jurisdicdo de sua sede, sem o que ndo poderdo iniciar suas
atividades.

O Registro Cadastral compreende:

e Registro Cadastral Definitivo
* Registro Cadastral Transferido
* Registro Cadastral Secundario
* Registro Cadastral de Filial

O Registro Cadastral podera ser requerido via internet no site do CRC.
O Registro Cadastral é Dividido em trés categorias:

¢ Organizagdo contabil, pessoa juridica constituida sob a forma de SOCIEDADE, tendo por obje-
tivo a prestacdo de servigos profissionais de contabilidade.

e Organizagdo contdbil, pessoa juridica constituida sob a forma de EMPRESARIO, tendo por ob-
jetivo a prestagdo de servigos profissionais de contabilidade.

e Organizacdo contdbil, ESCRITORIO INDIVIDUAL, assim caracterizado quando o contabilista, em-
bora sem personificagdo juridica, execute suas atividades independentemente do local e do
numero de empresas ou servicos sob sua responsabilidade.

2.1. NUMERAGAO DO REGISTRO CADASTRAL
O numero basico do Registro Cadastral possui a seguinte composi¢do:

¢ sigla designativa da UF da jurisdicdo de origem do Registro Cadastral Definitivo, acrescida de
um hifen;

® seis caracteres numéricos e sequenciais, que indicam o nimero de ordem acrescidos de uma
barra;

e algarismo alfabético indicativo do tipo de registro acrescido de um hifen;

o digito verificador que serd calculado de forma automatizada pelo sistema de cadastro.

Exemplo:
, Numero Algarismo | . Digito
UF | Hifen de Ordem Barra Alfabético Hifen Verificador
DF - 555777 / (6] - 9
P

A numeragdo do Registro Cadastral de OrganizagGes Contdabeis das categorias Sociedade e Empresario
serd Unica no ambito de cada CRC.

A numerag¢do do Registro Cadastral de Organizagao Contdbil da categoria Escritério Individual serd
prépria.

A numeragdo dos Registros Cadastral Definitivo e Cadastral de Filial serd unica e sequencial no ambito
de cada CRC, e sua diferenciagdo sera feita pela letra “O” (Definitivo) ou “F” (Filial).
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No caso de Registro Cadastral Transferido, ao nimero do Registro sera acrescentada a letra “T”, in-
dicativa da condi¢do “Transferido”, acompanhada de um hifen e da sigla designativa da jurisdigao do
CRC de destino.

Exemplos:

Registro Cadastral Definitivo concedido pelo CRCRR e transferido para o CRCMT:

Numero do Registro Cadastral Defi-
nitivo Concedido no CRCRR

Numero do Registro Cadastral
Transferido no CRCMT

RR-141414/0-3

RR-141414/0-3 T-MT

Nos casos de Registro Cadastral Transferido que for transferido mais de uma vez, deve-se alterar so-
mente a sigla designativa da jurisdicdo para aquela correspondente ao novo CRC de destino.

Exemplos:

Registro Cadastral Transferido no CRCBA transferido para o CRCRO:

Numero do Registro Cadastral
Transferido no CRCBA

Numero do Registro Definitivo
Transferido no CRCRO

RN-555222/0-3 T-BA

RN-555222/0-3 T-RO

Quando se tratar de Registro Cadastral Secundario, ao nimero do Registro Cadastral Definitivo sera
acrescentada a letra “S”, indicativa da condi¢do “Secundario”, acompanhada de um hifen e da sigla
designativa da jurisdicdo do CRC do Registro Cadastral Secundario.

Exemplos:

Registro Cadastral Origindrio concedido pelo CRCMS com Registro Cadastral Secundario no CRCAP:

Numero do Registro Cadastral Defi-
nitivo Concedido no CRCMS

Numero do Registro Cadastral
Secundario no CRCAP

MS-121255/0-2

MS-121255/0-2 S-AP

Nos casos de Registro Cadastral Secundario de Registro Cadastral Transferido, a letra “T”, acompanha-
da da sigla designativa do CRC da jurisdi¢do atual da Organizagao Contabil, sera substituida pela letra
“S”, indicativa da condigdo “Secunddrio”, acompanhada da sigla designativa da jurisdicdo do CRC do
Registro Cadastral Secundario.

Exemplos:

Registro Cadastral Transferido no CRCES com Registro Secundario no CRCBA:

Numero do Registro Cadastral
Transferido no CRCES

Numero do Registro Cadastral
Secundario no CRCBA

PA-140881/0-4 T-ES

PA-140881/0-4 S-BA
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2.2. SOCIO-QUOTISTA
E permitida a participagdo de sécio que ndo figure como responsavel técnico da Sociedade Contabil,
na condi¢do de sdcio-quotista, desde que seja contabilista ou de outra profissao regulamentada, de-
vidamente registrado no respectivo conselho de fiscalizagdo e que, no minimo, um dos sécios conta-
bilistas figure como responsavel técnico.

2.3. RESPONSAVEIS TECNICOS
E permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por
Organizagdo Contabil, Sociedade ou Empresario, desde que, no ato do requerimento do cadastro,
essa situagdo seja comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) ou contrato celebrado entre as partes e declaragdo de responsabilidade técnica (Modelo 3)

assinada pelos interessados.

A Organizagao Contabil que tiver entre os seus objetivos sociais atividades privativas de Contador
devera possuir titular/sdcio responsavel técnico por esses servigos.

Quando todas as atividades da Organizagdao Contabil forem exclusivas de Contador, o titular, todos os
sdcios e os responsaveis técnicos deverao pertencer a essa categoria profissional.

2.4. ORGANIZAGAO CONTABIL LOCALIZADA EM ENDEREGO RESIDENCIAL

A Organizagdo Contabil que tenha por domicilio enderego residencial deverd, no requerimento de
Registro Cadastral, autorizar a entrada da fiscalizagdo do CRC em suas dependéncias.

2.5. DENOMINAGOES SOCIAIS

E vedado a Organizagdo Contabil o uso de firma, de denominagso, de razdo social ou de expressio de
fantasia ndo adequado a categoria profissional e as prerrogativas de seus socios.

2.6. ALVARA DE ORGANIZAGAO CONTABIL
O Alvara de Organizagao Contabil terd validade até 31 de margo do ano seguinte a sua expedigao,
devendo ser renovado, anualmente, até a referida data, desde que a respectiva Organizagao Contabil
e seu titular ou sécios e responsaveis técnicos estejam regulares para com o CRC.
Se o titular ou qualquer dos sécios da Organizagao Contabil possuir Registro Provisorio ou se for es-
trangeiro com visto temporario, a vigéncia do Alvara de Organizagao Contdbil sera limitada ao prazo

de validade do respectivo Registro Profissional, observada a sua regularidade no CRC.

O CRC disponibilizara as Organizagdes Contabeis a op¢ao de obter o Alvara de Organiza¢dao Contabil
pela internet, condicionado a sua regularidade no CRC.

Caso existam débitos parcelados, a validade do Alvara ficara condicionada ao vencimento das parcelas.
3. DISPOSICOES COMUNS
3.1. CONSULTA AO CADASTRO NACIONAL DE CONTABILISTAS E ORGANIZAC@ES CONTABEIS

No momento da analise do pedido de Registro Profissional ou Cadastral, o CRC devera realizar consul-



Manual de Registro

ta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contdbeis, disponivel no site do CFC, quanto
a existéncia de registro anterior em nome do requerente. Servirdo de critérios para a pesquisa o CPF
e o CNPJ.

3.2. AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS

As copias dos documentos ndo autenticados em cartério poderdo ser autenticadas pelo CRC. Para
tanto, deverdo estar perfeitamente legiveis.

Os documentos serdo autenticados pelo CRC mediante a apresenta¢do dos originais, devendo constar
na copia autenticada:

e aexpressao “Confere com o Original”;
¢ adata da verificagdo de sua autenticidade; e
e aassinatura e a identificagdo do responsavel pela recep¢ao dos documentos.

3.3. ARQUIVO E DIGITALIZAGAO

O CRC devera manter sistema de arquivo fisico em ambiente adequado, arquivando os processos de
forma légica e zelando pela guarda e seguranga dos documentos.

Apos a homologagao dos processos, eles poderao ser digitalizados, a critério do CRC e armazenados
em meio légico.

O descarte de documentos sé podera ser realizado na forma estabelecida em normatizagao especifica
do Conselho Federal de Contabilidade.

Sera admitido o processamento eletronico das disposi¢cdes deste Manual, bem como a comunicagao
dos atos processuais, mediante o uso de certificagdo digital, desde que este processamento seja re-
gulamentado pelo CRC e homologado pelo CFC.

3.4. DELEGACIAS, SUBSEDES E ESCRITORIOS REGIONAIS
Quando a solicitagdo de Registro for realizada em delegacia, subsede, escritério regional ou represen-
tacdo, os documentos apresentados pelo profissional deverdo ser encaminhados ao CRC juntamente
com o requerimento devidamente protocolado.

As copias dos documentos deverao ser autenticadas.

Os documentos poderdo ser relacionados e anexados em expediente proprio, juntamente com o com-
provante de pagamento e as fotos identificadas no verso.

O pagamento devera ser comprovado por meio de guia prépria ou por confirmagdo eletrbnica.

3.5. DOCUMENTACAO E PREENCHIMENTO
Os dados dos profissionais e das organiza¢gdes contabeis, tais como nome, filiagdo, naturalida-
de, endereco, nacionalidade, datas e numeros dos registros e dos documentos, deverao ser

preenchidos com exatiddao e sem abreviaturas ou rasuras no requerimento, como também no
Sistema Cadastral.
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3.6. NORMAS COMPLEMENTARES

Ao Conselho Regional fica facultada a edigdo de norma complementar e regulamentadora desses dis-
positivos processuais de registro e cadastro, desde que ndo conflite com os normativos estabelecidos
pelo CFC e CRC.

4. DISPOSICOES TRANSITORIAS
4.1. RESTABELECIMENTO AUTOMATICO

Tendo em vista as disposi¢cdes da Resolugdo CFC n.2 1.167/2009, publicada no DOU em 31/3/2009,
gue em seu artigo 33 estabelece o restabelecimento automatico de registro dos profissionais suspen-
sos apds o cumprimento de pena e considerando que a mesma resolugdo extinguiu a pena de suspen-
sdo por prazo indeterminado por falta de apresenta¢do da carteira de identidade de contabilista, os
CRCs deverdo adotar os seguintes procedimentos com relagao aos suspensos por prazo indetermina-
do, que se enquadrem nessas circunstancias:

o efetuar o restabelecimento automatico dos registros dos profissionais que ja cumpriram a
penalidade, a partir de 31/3/2009;

e comunicar ao profissional, sob registro postal com aviso de recebimento (AR), o restabele-
cimento de seu Registro Profissional (Modelo 6), com informacdo de que:

a) podera solicitar a baixa de seu registro caso ndo pretenda exercer a profissdo conta-
bil, devendo para tanto se manifestar por escrito, no prazo de 15 dias, a contar do
recebimento do oficio;

b) com o restabelecimento do registro, em fungdo do cumprimento da pena, esta sendo
encaminhada em anexo a guia para o pagamento da anuidade proporcional do exer-
cicio (e de outros débitos se houver);

e comunicar as reparti¢des o restabelecimento do registro, caso tenha havido comunicag¢des
anteriores referentes a suspensao profissional;

¢ aguardar a manifestagao do profissional, no prazo de 15 dias, para a efetivacdao da baixa de re-
gistro, caso assim ele o desejar. Na auséncia de manifestagao, o registro permanecera ativo;

e arquivar o processo de fiscalizagao.

4.2, RENUMERACAO DE REGISTRO DE FILIAL
Os registros de filiais existentes no CRC serdo renumerados tomando-se a sequéncia numérica do

Registro Definitivo, e o fato devera ser comunicado a cada uma das Organizagdes Contdbeis que esti-
verem nessa condi¢do. Devera ser mantido o histérico do nimero de registro anterior.



CAPITULO I
REGISTRO PROFISSIONAL
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1. REGISTRO DEFINITIVO ORIGINARIO
O QUEE:

E o registro concedido pelo CRC da jurisdi¢do do domicilio profissional aos portadores de diploma de Ba-
charel em Ciéncias Contabeis ou diploma/certificado de Técnico em Contabilidade, devidamente registra-
do, fornecido por estabelecimento de ensino ou certiddo de inteiro teor expedida por érgao competente.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Definitivo Origindrio sera dirigido ao CRC com jurisdigdao sobre o domicilio pro-
fissional do contabilista, instruido com:

¢ requerimento (modelo 1);

¢ 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia;

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional, da taxa da Carteira de Identi-
dade Profissional e da anuidade; e

e original e copia, que serd autenticada pelo CRC, dos seguintes documentos:

¢ diploma ou certificado devidamente registrado, fornecido pelo estabelecimento de ensino,
ou certiddo de inteiro teor expedida por érgao competente;

¢ documento de identidade oficial;

e comprovante de regularidade com o servigo militar obrigatério para aqueles do sexo mas-
culino e idade inferior a 46 anos;

¢ titulo de eleitor para os maiores de 18 anos; e

¢ cartdo do Cadastro de Pessoa Fisica — (CPF).

RITO PROCESSUAL:
O processo de Registro Definitivo Originario tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
OBSERVACOES:

No momento da andlise do pedido de Registro Profissional, o CRC devera realizar consulta ao Cadas-
tro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contabeis, disponivel no site do CFC, sobre a existéncia
de registro anterior em nome do requerente. O CPF servira de critério para pesquisa.

Nos casos em que o diploma ou o certificado apresentado pelo contabilista tenha sido emitido por es-
tabelecimento de ensino de outra jurisdi¢do, devera ser feita consulta ao respectivo CRC para apurar
se o titular é possuidor de registro naquela jurisdi¢ao e se a instituicdo de ensino esta credenciada a
ministrar curso na area contabil.

O contabilista com formagdo no exterior devera revalidar o diploma em universidade publica que
tenha curso do mesmo nivel e drea ou equivalente.

Ao contabilista de outra nacionalidade, portador de visto tempordrio, serd concedido Registro Profis-
sional e terd seu prazo de validade condicionado a vigéncia de seu visto de permanéncia no Brasil. O
CRC devera comunicar ao interessado, com antecedéncia minima de 90 dias, sobre o vencimento do
prazo de validade do registro.
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A carteira de identidade profissional de contabilista estrangeiro portador de visto temporario seguira
0 mesmo padrao da Carteira de Registro Provisorio e terd validade conforme o visto de permanéncia
no Brasil.

E vedada a concesséo de registro em Conselhos Regionais de Contabilidade aos portadores de diplo-
mas/certificados de cursos de Gestdo, com especializagdo em Contabilidade, cursos de Tecndlogo em
Contabilidade e outros que ndo atendam aos requisitos estipulados neste Manual.

Os cursos de Técnico em Contabilidade deverdo obedecer a carga horaria minima de 800 horas,
conforme estabelecido na Resolugdo CEB n.° 04/1999, do Conselho Nacional de Educagéo, 6rgdo do
Ministério da Educacao.

Caso exista divergéncia entre os documentos apresentados para solicitacao de registro em relagao ao
Diploma/Certificado/Certiddo de Inteiro Teor, deverd ser anexada copia também de sua Certiddo de
Nascimento, Certiddo de Casamento ou outro documento oficial.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e OrganizagGes Contabeis;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisio ao interessado;

g) encaminhar pedido de Carteira de Identidade Profissional, no caso de registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.

2. SEGUNDA VIA DE CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL
O QUE E:

E a emissdo de um novo documento decorrente do extravio ou da inutilizagdo do documento emitido
anteriormente.

COMO REQUERER:
O profissional podera requerer a segunda via no sistema disponivel no site do CFC ou do CRC
e, posteriormente, apresentar-se na sede do CRC ou na Delegacia do CRC para validagdao do

pedido, apresentando:

¢ uma foto 3x4 recente, de frente, colorida, com fundo branco e com a face ocupando entre 70%
e 80% da fotografia; e

e comprovante de recolhimento da taxa da Carteira de Identidade Profissional.
RITO PROCESSUAL:

N3o é necessdrio formalizar processo.
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OBSERVAGOES:

Para requerer a 22 via da Carteira de Identidade Profissional, o contabilista deverd estar em dia com
suas obriga¢des no CRC e em pleno gozo de suas prerrogativas profissionais.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) encaminhar o pedido da Carteira de Identidade Profissional;

b) comunicar a chegada da carteira ou, a critério do CRC, remeter o documento por via
postal, em correspondéncia registrada com AR (Aviso de Recebimento), na modalida-
de “Em maos préprias”; e

¢) entregar o documento ao profissional.

3. REGISTRO PROVISORIO
O QUE E:

E o registro concedido pelo CRC da respectiva jurisdicdo ao requerente formado no curso de Ciéncias
Contabeis ou de Técnico em Contabilidade que ainda nao esteja de posse do diploma ou do certifica-
do registrado no érgao competente.

COMO REQUERER:

O Registro Provisdrio serd solicitado ao CRC da jurisdigdo do domicilio profissional do contabilista,
instruido com:

¢ requerimento (Modelo 1);

e 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia;

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Regis-
tro Provisério e da anuidade; e

e original e copia, que serdo autenticados pelo CRC, dos seguintes documentos:

¢ histérico escolar e certiddo/declaracdo (Modelo 7) do estabelecimento de ensino, indican-
do o ato normativo do érgdao competente que reconheceu o curso, informando que o re-
querente concluiu o curso, tendo sido diplomado, e que o diploma se encontra em proces-
samento no drgdo competente para registro, devendo conter: nome do requerente, data
de nascimento, filiagdo, nome do curso concluido, sua carga horaria e data da conclusdo ou,
quando se tratar de curso superior, da colagdo de grau;

¢ documento de identidade oficial;

e comprovante de regularidade com o servigo militar obrigatério para aqueles do sexo mas-
culino e idade inferior a 46 anos;

¢ titulo de eleitor para os maiores de 18 anos; e

e cartdo do cadastro de pessoa fisica — CPF.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Provisorio tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
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OBSERVAGOES:

No momento da andlise do pedido de Registro Profissional, o CRC devera realizar consulta ao Cadas-
tro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contabeis, disponivel no site do CFC, sobre a existéncia
de registro anterior em nome do requerente. O CPF servird de critério para pesquisa.

A certiddo/declaracio de escolaridade somente serd aceita com prazo de emissdo inferior a 6 (seis)
meses.

Se na declaragdo/certiddo ndo constar que o diploma encontra-se em fase de processamento no o6r-
gdo competente, o requerente podera apresentar o comprovante da solicitagao do diploma.

Nos casos em que a certiddo/declaracido apresentada pelo contabilista tenha sido emitida por esta-
belecimento de ensino de outra jurisdi¢cao, devera ser feita consulta ao respectivo CRC para apurar
se o titular é possuidor de registro naquela jurisdicao e se a instituicdo de ensino esta credenciada a
ministrar curso na area contabil.

O Registro Provisério sera concedido com validade de 2 (dois) anos, excluindo-se da contagem de
tempo o ano da respectiva concessdao. O CRC devera comunicar ao interessado, com antecedéncia
minima de 90 dias, sobre o vencimento do prazo de validade do Registro Provisério.

A Carteira de Registro Provisorio devera indicar o prazo de validade do Registro Provisorio.

Durante o prazo de validade do Registro Provisério, o contabilista pagara as anuidades dos exercicios
abrangidos.

Expirada a validade do Registro Provisdrio, este devera permanecer no sistema cadastral na condigdo
de “baixado”.

Ao contabilista de outra nacionalidade, portador de visto tempordrio, serd concedido Registro Profis-
sional e tera seu prazo de validade condicionado a vigéncia de seu visto de permanéncia no Brasil.

E vedada a concesséo de registro em Conselhos Regionais de Contabilidade aos portadores de diplo-
mas/certificados de cursos de Gestdo, com especializagdo em Contabilidade, cursos de Tecndlogo em
Contabilidade e outros que ndo atendam aos requisitos estipulados neste Manual.

Os cursos de Técnico em Contabilidade deverdo obedecer a carga horaria minima de 800 horas,
conforme estabelecido na Resolugdo CEB n.° 04/1999, do Conselho Nacional de Educagéo, 6rgdo do
Ministério da Educacao.

Caso exista divergéncia entre os documentos apresentados para solicitacao de registro em relagao ao
Diploma/Certificado/Certiddo de Inteiro Teor, deverd ser anexada copia também de sua Certiddo de
Nascimento, Certiddo de Casamento ou outro documento oficial.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e OrganizacGes Contabeis;
c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;
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f) comunicar a decisdo ao interessado;

g) confeccionar a Carteira de Registro Provisério, no caso de registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢do de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.

4. SEGUNDA VIA DE CARTEIRA DE REGISTRO PROVISORIO
O QUE E:

E a emissdo de um novo documento decorrente do extravio ou da inutilizagdo do documento emitido
anteriormente.

COMO REQUERER:

O profissional podera requerer a segunda via, devendo, para tanto, preencher requerimento instituido
pelo CFC e juntar:

¢ uma foto 3x4 iguais, recente, de frente, colorida, com fundo branco e com a face ocupando
entre 70% e 80% da fotografia; e
e comprovante de recolhimento da taxa de Carteira de Registro Provisorio.
RITO PROCESSUAL:
N3o é necessdrio formalizar processo.

OBSERVACOES:

Para obtencdo da segunda via da Carteira de Registro Provisdrio, o contabilista devera estar em dia
com suas obrigagdes no CRC e em pleno gozo de suas prerrogativas profissionais.

PROVIDENCIAS DO CRC:
a) confeccionar a Carteira de Registro Provisorio;
b) colher assinatura e impressdo datiloscépica do profissional, na presenga de um fun-
cionario ou de um delegado do CRC; e
¢) entregar o documento ao profissional.
5. CONVERSAO DE REGISTRO PROVISORIO EM DEFINITIVO
O QUEE:

E o ato de alteracdo de um Registro Provisério em Registro Definitivo, mediante a apresentacdo do
diploma/certificado.

COMO REQUERER:

O pedido de conversdo do Registro Provisorio em Definitivo devera ser encaminhado ao CRC, ins-
truido com:

* Requerimento (Modelo 1);
e original e copia, que serdo autenticados pelo CRC, do diploma ou certificado devidamente re-
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gistrado, fornecido pelo estabelecimento de ensino, ou certidao de inteiro teor expedida por
drgdo competente;

e 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia; e

e comprovantes de recolhimento da taxa de registro profissional e da taxa da Carteira de Iden-
tidade Profissional.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Conversdao de Registro Provisério em Definitivo tramitard preferencialmente sob o
Rito Sumario.

OBSERVACOES:
Para converter o Registro Provisdrio em Definitivo, o contabilista devera estar regular no CRC.
PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) alterar os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) encaminhar pedido de Carteira de Identidade Profissional, no caso de registro deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

6. REGISTRO DEFINITIVO TRANSFERIDO
O QUE E:

E o registro concedido pelo CRC da jurisdicdo do novo domicilio profissional ao portador de Registro
Definitivo Originario.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Definitivo Transferido sera protocolado no CRC do novo domicilio profissional
do contabilista, instruido com:

* requerimento (modelo 1);

e 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia; e

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Iden-
tidade Profissional.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Definitivo Transferido tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
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OBSERVAGOES:

O CRC da nova jurisdigao solicitara as informag0es cadastrais e de regularidade do contabilista no CRC
de origem quanto a existéncia de débitos ou de penalidades impeditivas do exercicio profissional que
estejam em vigor.

As informagdes cadastrais deverdo conter todos os dados obrigatérios do cadastro do profissional,
correspondentes a Ultima atualizagdo realizada no Regional de origem.

As informagdes financeiras deverdo indicar a inexisténcia de débitos de qualquer natureza no CRC de
origem ou a relagdo dos débitos existentes.

As informagdes de fiscalizagdo deverdo indicar a inexisténcia de penalidades impeditivas do exercicio
profissional ou a discriminagdo das penalidades em vigor e seus respectivos prazos de vigéncia. Além
disso, deverdo ser relacionadas as penalidades de qualquer natureza impostas ao requerente e ja
cumpridas (antecedentes), caso existam.

A transferéncia somente serd concedida ao contabilista que nao possua débitos ou penalidades impe-
ditivas do exercicio profissional em vigor no CRC de origem.

Sendo a transferéncia de Registro Ativo, a anuidade do exercicio serd devida ao CRC de origem, in-
dependentemente da data da transferéncia do registro. No caso de Registro Baixado serd devida a
anuidade proporcional ao CRC do novo domicilio profissional.

Havendo parcelamento de débito, este devera ser quitado no CRC de origem para que se possa con-
ceder a transferéncia.

A regularizagdo de possiveis débitos poderd ser intermediada pelo CRC de destino, cabendo a este
contatar o CRC de origem para solicitar as guias para pagamento dos débitos existentes.

O Registro Profissional, quando transferido para outra jurisdigcdo, devera ser indicado como Baixado
por Transferéncia no sistema cadastral do CRC de origem.

Concedida a transferéncia de Registro Profissional baixado, este passara a condi¢ao de Ativo no CRC
de destino e de Baixado por Transferéncia no CRC de origem.

O novo Regional deverd comunicar imediatamente ao CRC anterior sobre a efetivagdo da transferéncia.

ApOs o recebimento da comunicagdo, o CRC da jurisdi¢do anterior devera proceder imediatamente a
referida baixa.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) instruir o processo;

b) solicitar ao CRC anterior informacdes cadastrais e de regularidade do contabilista;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decis3o ao interessado;

g) encaminhar pedido de Carteira de Identidade Profissional, no caso de registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;
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i) comunicar a concessdo da transferéncia ao CRC da jurisdi¢do anterior;
j) realizar o saneamento final; e
k) arquivar o processo.

PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

O Registro Profissional devera ser baixado do Sistema Cadastral quando for transferido para outra
jurisdicdo.

Para que o Regional detentor do registro venha a proceder a referida baixa, é necessario que o novo
Regional comunique a efetivagdo da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitagdo.

Para a baixa de registro decorrente de transferéncia, ndo serd necessaria a abertura de processo no
CRC de origem, devendo somente ser comunicada a Camara de Registro a realizagdo da transferéncia
com o devido registro na ata da reunido da Camara de Registro.

7. REGISTRO PROVISORIO TRANSFERIDO

O QUEE:

E o concedido pelo CRC da jurisdi¢iio do novo domicilio profissional ao portador de Registro Provisério.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Provisoério Transferido sera protocolado no CRC do novo domicilio profissional
do contabilista, mediante solicitagdo ao Regional, instruido com:

* requerimento (modelo 1);

e 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia; e

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Iden-

tidade Profissional.
RITO PROCESSUAL:
O processo de Registro Provisorio Transferido tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.

OBSERVACOES:

O CRC da nova jurisdicao solicitard as informagdes cadastrais e de regularidade do contabilista ao CRC
de origem quanto a existéncia de débitos ou de penalidades impeditivas do exercicio profissional que
estejam em vigor.

As informag0es cadastrais deverdo conter todos os dados obrigatérios do cadastro do profissional
correspondentes a Ultima atualizagdo realizada no Regional de origem.

As informagdes financeiras deverdo indicar a inexisténcia de débitos de qualquer natureza no CRC de
origem ou a relagdo dos débitos existentes.

As informacgdes de fiscalizagdo deverdo indicar a inexisténcia de penalidades impeditivas do exercicio
profissional ou a discriminagdo das penalidades em vigor e seus respectivos prazos de vigéncia. Além
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disso, deverdo ser relacionadas as penalidades de qualquer natureza impostas ao requerente e ja
cumpridas (antecedentes), caso existam.

A transferéncia somente serd concedida ao contabilista que nao possua débitos ou penalidades impe-
ditivos do exercicio profissional em vigor no CRC de origem.

Sendo a transferéncia de Registro Ativo, a anuidade do exercicio serd devida ao CRC de origem, in-
dependentemente da data da transferéncia do registro; no caso de Registro Baixado, serd devida a
anuidade proporcional ao CRC do novo domicilio profissional.

Havendo parcelamento de débito, este devera ser quitado no CRC de origem para que se possa con-
ceder a transferéncia.

A regularizagdo de possiveis débitos poderd ser intermediada pelo CRC de destino, cabendo a este
contatar o CRC de origem para solicitar as guias para pagamento dos débitos existentes.

O Registro Profissional, quando transferido para outra jurisdigdo, devera ser indicado como Baixado
por Transferéncia no Sistema Cadastral do CRC de origem.

Concedida a transferéncia de Registro Profissional Baixado, este passara a condi¢dao de Ativo no CRC
de destino e de Baixado por Transferéncia no CRC de origem.

O novo Regional devera comunicar imediatamente ao CRC anterior sobre a efetivagao da transferéncia.

ApOs o recebimento da comunicagdo, o CRC da jurisdigdo anterior devera proceder imediatamente a
referida baixa.

Na transferéncia do Registro Provisério, sera computado, para efeito de contagem do prazo de valida-
de, o tempo decorrido no CRC anterior, inclusive no caso de Registro Profissional Baixado.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) instruir o processo;

b) solicitar ao CRC anterior informacdes cadastrais e de regularidade do contabilista;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisido ao interessado;

g) confeccionar a Carteira de Registro Provisério, no caso de Registro Deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

i) comunicar a concessao da transferéncia ao CRC da jurisdi¢do anterior;

j) realizar o saneamento final; e

k) arquivar o processo.

PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

O Registro Profissional devera ser baixado do Sistema Cadastral quando for transferido para
outra jurisdicdo.

Para que o Regional detentor do registro venha a proceder a referida baixa, é necessario que o novo
Regional comunique a efetivacdo da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitagdo.
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Para a baixa de registro decorrente de transferéncia, ndo serd necessaria a abertura de processo no
CRC de origem, devendo somente ser comunicada a Camara de Registro a realizagao da transferéncia
com o devido registro na ata da reunidao da Camara de Registro.

8. REGISTRO SECUNDARIO

O QUE E:

E o concedido por CRC de jurisdicdo diversa daquela na qual o contabilista possua Registro Defini-
tivo Origindrio, Definitivo Transferido, Provisério ou Provisério Transferido, sem alteragao do seu
domicilio profissional.

COMO REQUERER:

O requerimento de Registro Secundario podera ser realizado via internet ou protocolado no CRC do
domicilio profissional do contabilista.

RITO PROCESSUAL:
N3o é necessdrio formalizar processo.
OBSERVAGOES:

Verificada a regularidade do profissional, o CRC de origem, apds atualizar os dados cadastrais do con-
tabilista, informara ao CRC de destino que o profissional esta apto a receber o Registro Secundario, ao
qual cabera realizar as devidas anotagdes cadastrais.

Cabera ao CRC de destino comunicar ao interessado e ao CRC de origem sobre a concessdo do
Registro Secundario.

Em caso de Registro Secundario em diversas jurisdi¢cdes, o requerimento podera ser unico.

Para fins de concessdo de Registro Secundario, a comunicagdo entre os Conselhos Regionais podera
ser via internet ou postal, devendo ser disponibilizada ao profissional a opgdo de se obter a Certidao
de Registro Secundario pela internet.

O Registro Secunddrio terd validade condicionada a manutencdo de Registro Definitivo Originario,
Definitivo Transferido, Provisério ou Provisério Transferido, ativo e regular, no CRC do domicilio pro-
fissional do contabilista. O controle sera realizado via sistema, por meio do Cadastro Nacional de
Contabilistas e Organizagdes Contabeis.

N3o incidira qualquer tipo de 6nus quando da concessdao ou do restabelecimento do Registro
Secundario.

A Certiddo de Registro Secundario tera validade de 30 dias e a sua autenticidade podera ser verificada
na internet.

Quando o Registro Definitivo Originario, Provisdrio ou Transferido for baixado, cancelado ou suspenso
no CRC de origem, o Registro Secunddrio sera baixado.
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PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

a) receber o requerimento feito pelo profissional;

b) verificar a situagdo cadastral e financeira do contabilista;

¢) caso o profissional esteja ativo e regular, encaminhar o pedido por e-mail ou pelo
correio ao CRC de destino, juntamente com a ficha cadastral do contabilista contendo
todos os dados obrigatérios do cadastro do profissional; e

d) ndo serd necessario encaminhar nenhuma documentagdo, além do requerimento e
da ficha cadastral.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) receber o pedido enviado pelo CRC de origem;

b) inserir os dados do profissional no Sistema Cadastral;

¢) incluir a relagdo dos pedidos de Registro Secunddrio na pauta da reunido da Camara
de Registro;

d) registrar na ata da Camara de Registro a relagdo dos Registros Secundarios concedidos;

e) arquivar o pedido em meio fisico ou eletrénico; e

f) comunicar ao CRC de origem e ao profissional sobre a concessdo do registro.

9. ALTERACAO DEFINITIVA DE CATEGORIA
O QUE E:

E o procedimento decorrente da mudanca de categoria, com apresentacio do diploma/certificado ou
certiddo de inteiro teor expedido por érgao competente.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Definitivo Origindrio, decorrente de mudanga de categoria, devera ser encami-
nhado ao CRC, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 1);

e original e cépia, que serd autenticada pelo CRC, do diploma ou certificado, devidamente re-
gistrado, fornecido pelo estabelecimento de ensino, ou certidao de inteiro teor expedida por
drgdo competente;

¢ 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia;

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Iden-
tidade Profissional; e

e comprovante de recolhimento complementar da anuidade, quando se tratar de alteragdo de
categoria de Técnico em Contabilidade para Contador.

RITO PROCESSUAL:
O processo de Alteragao de Categoria tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
OBSERVAGOES:

E permitida a alteracdo da categoria de Contador para Técnico em Contabilidade, desde que este pos-
sua registro anterior como Técnico em Contabilidade ou seja diplomado na respectiva categoria.
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Para a alteragdo de categoria, o contabilista deverd estar regular no CRC.
O numero do Registro Profissional ndo sofrera alteragdo decorrente de mudancga de categoria.
PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) comunicar a decisdo ao interessado;

e) atualizar os dados do profissional no Sistema Cadastral;

f) encaminhar pedido de Carteira de Identidade Profissional, no caso de Registro Deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicao de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

10. ALTERACAO PROVISORIA DE CATEGORIA
O QUE E:

E o procedimento decorrente da mudanca de categoria para os profissionais que, mesmo tendo con-
cluido o curso, n3o estejam ainda de posse do diploma/certificado ou da certiddo de inteiro teor
expedido por 6rgdao competente.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Provisério decorrente de mudanga de categoria devera ser encaminhado ao
CRC, instruido com:

¢ requerimento (modelo 1);

¢ 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia;

e original e cdpia, que serdo autenticados pelo CRC, do histérico escolar e certiddo/declaragdo do
estabelecimento de ensino (modelo 7), indicando o ato normativo do érgdo competente que
reconheceu o curso, informando que o requerente concluiu o curso, tendo sido diplomado, e
qgue o diploma se encontra em processamento no érgao competente para registro, devendo
conter: nome do requerente, data de nascimento, filiagdo, nome do curso concluido, sua carga
horaria e data da conclusdo ou, quando se tratar de curso superior, da colagdo de grau;

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Regis-
tro Provisério; e

e comprovante de recolhimento complementar da anuidade, quando se tratar de alteracdo de
categoria de Técnico em Contabilidade para Contador.

RITO PROCESSUAL:
O processo de Alteragao Provisdria de Categoria tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
OBSERVAGOES:

E permitida a alteracdo proviséria da categoria de Contador para Técnico em Contabilidade,
desde que este possua registro anterior como Técnico em Contabilidade ou seja diplomado na
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respectiva categoria.
Para a alteragdo provisoria de categoria, o contabilista devera estar regular no CRC.

A certiddo/declaracdo de escolaridade somente sera aceita com prazo de emissdo inferior a 6
(seis) meses.

Se na declaragdo/certiddo n3o constar que o diploma encontra-se em fase de processamento no o6r-
gdo competente, o requerente podera apresentar o comprovante da solicitagao do diploma.

Nos casos em que a certiddo/declaracio apresentada pelo contabilista tenha sido emitida por esta-
belecimento de ensino de outra jurisdigcao, devera ser feita consulta ao respectivo CRC para apurar
se o titular é possuidor de registro naquela jurisdi¢ao e se a instituicdo de ensino esta credenciada a
ministrar curso na area contabil.

O Registro Provisério sera concedido com validade de 2 (dois) anos, excluindo-se da contagem de
tempo o ano da respectiva concessdao. O CRC devera comunicar ao interessado, com antecedéncia
minima de 90 dias, sobre o vencimento do prazo de validade do Registro Provisério.

A Carteira de Registro Provisério devera indicar o prazo de validade do Registro Provisorio.

Durante o prazo de validade do Registro Provisdrio, o contabilista pagara as anuidades dos
exercicios abrangidos.

Vencido o prazo de validade do Registro Provisério sem que tenha havido a conversdo para Registro
Definitivo Originario, o profissional retornard automaticamente a condigdo anterior de Registro.

E vedada a concesséo de registro em Conselhos Regionais de Contabilidade aos portadores de diplo-
mas/certificados de cursos de Gestdo, com especializagdo em Contabilidade, cursos de Tecndlogo em
Contabilidade e outros que ndo atendam aos requisitos estipulados neste Manual.

Os cursos de Técnico em Contabilidade deverdao obedecer a carga horaria minima de 800 horas,
conforme estabelecido na Resolug¢do CEB n.° 04/1999, do Conselho Nacional de Educagdo, érgdo
do Ministério da Educacdo.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) atualizar os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) confeccionar a Carteira de Registro Provisério, no caso de Registro Deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢do de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.
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11. ALTERACAO DE NOME OU NACIONALIDADE
O QUE E:
E o procedimento decorrente da alteracio do nome ou da nacionalidade do contabilista.
COMO REQUERER:
O pedido de alteragdao de nome ou nacionalidade devera ser encaminhado ao CRC, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 1);

e original e cépia, que sera autenticada pelo CRC, da certiddo de casamento ou de separacdo
judicial ou de divdrcio, ou certificado de nacionalidade ou certiddo de nascimento averbada,
conforme a situacdo;

e uma foto 3x4, recente, de frente, colorida, com fundo branco e com a face ocupando entre
70% e 80% da fotografia; e

e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Iden-
tidade Profissional ou da Carteira de Registro Provisodrio.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Alteracdo de Nome ou Nacionalidade tramitard preferencialmente sob o Rito
Sumdrio.

OBSERVACOES:
Para a altera¢cdo de nome ou nacionalidade, o contabilista devera estar regular no CRC.
PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) atualizar os dados do profissional no Sistema Cadastral;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) encaminhar o pedido da Carteira de Identidade Profissional ou Confeccionar a Carteira
de Registro Provisorio de acordo com o tipo de registro, no caso de Registro Deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo

12. BAIXA DE REGISTRO PROFISSIONAL

O QUE E:

E o0 ato decorrente da interrup¢do ou da cessacdo das suas atividades na drea contabil.
COMO REQUERER:

O pedido de baixa de Registro Profissional devera ser mediante requerimento (Modelo 4) dirigido ao
CRC, contendo o motivo que originou a solicitagado e a indicagdo da atividade atualmente exercida.
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RITO PROCESSUAL:
O processo de baixa de Registro Profissional tramitara obrigatoriamente sob o Rito Ordinario.

OBSERVACOES:

Solicitada a baixa até 31 de margo, sera devida a anuidade proporcional ao nimero de meses decor-
ridos. Apos a data serd devida a anuidade integral.

O requerimento conterd termo de confissao de divida com discriminagdo dos débitos, quando houver.

O requerente n3o poderd permanecer como socio/responsavel técnico em Organizagdo Contabil ati-
va, situacdo em que devera ser solicitada a alteragdo contratual na qual conste a sua saida, baixa ou
cancelamento da empresa.

Concedida a baixa de registro com a existéncia de débito, o CRC devera adotar os procedimentos de
cobranga administrativa, inscricdo em divida ativa e execugdo fiscal.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento;

d) alterar a condicdo do registro do profissional para baixado no Sistema Cadastral, no
caso de baixa deferida;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

g) realizar o saneamento final; e

h) arquivar o processo.

13. RESTABELECIMENTO DE REGISTRO
O QUE E:

E o ato pelo qual é permitido reabilitar o Registro Profissional Definitivo Originario, Provisério ou
Transferido baixado por qualquer motivo.

COMO REQUERER:
O pedido de Restabelecimento de Registro devera ser encaminhado ao CRC, instruido com:
¢ requerimento (Modelo 1);
¢ 2 (duas) fotos 3x4 iguais, recentes, de frente, coloridas, com fundo branco e com a face ocu-
pando entre 70% e 80% da fotografia; e
e comprovantes de recolhimento da taxa de Registro Profissional e da taxa da Carteira de Iden-
tidade Profissional ou Carteira de Registro Provisorio e da anuidade.

RITO PROCESSUAL:

O processo de restabelecimento Registro Profissional tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
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OBSERVAGOES:

No momento da analise do pedido de restabelecimento do Registro Profissional, o CRC devera re-
alizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e OrganizagSes Contabeis, disponivel no site
do CFC, sobre a existéncia de registro anterior em nome do requerente. O CPF servira de critério
para pesquisa.

E facultado o restabelecimento de Registro Provisério, limitado ao prazo de validade fixado quando
da sua concessao.

No caso de restabelecimento de registro cujo profissional tenha débitos remanescentes de anuidades
ou multa de infragao, é necessario que o contabilista os regularize, admitindo-se o parcelamento, com
o pagamento imediato da primeira parcela.

No caso de restabelecimento de Registro Baixado por Transferéncia, é necessario que o profissional
esteja regular no CRC onde possuia Registro Transferido, sendo devida a anuidade proporcional do
exercicio ao CRC do novo domicilio profissional.

Restabelecido o registro, o CRC devera fazer comunica¢do ao CRC da jurisdicdo do Registro Transferido
para que seja realizada a Baixa por Transferéncia no Sistema Cadastral.

No caso de restabelecimento em que o profissional ja possua a Carteira de identidade Profissional em
policarbonato emitida pelo CRC da atual jurisdi¢cdo e que ndo seja efetuado nenhum tipo de alteragdo
cadastral, ndo sera obrigatdria a solicitagdo de um novo documento.

No restabelecimento do Registro Profissional, sera mantido o nimero do registro original.
PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao cadastro nacional de contabilistas e organizagdes contabeis;

c) realizar o saneamento inicial;

d) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

e) alterar a condigdo do registro do profissional para Ativo no Sistema Cadastral, no caso
de restabelecimento deferido;

f) comunicar ao CRC da jurisdi¢do anterior no caso de registro anteriormente Baixado
por Transferéncia.

g) comunicar a decisdo ao interessado;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.

14. CANCELAMENTO DE REGISTRO PROFISSIONAL
O QUE E:
E o ato decorrente do encerramento definitivo das atividades contéabeis por falecimento do contabi-

lista, por aplica¢do de penalidade de cancelamento de Registro Profissional transitada em julgado ou
por ter sido o registro concedido com base em documentacdo falsa ou outras irregularidades.
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QUANDO OCORRE:
O cancelamento do Registro Profissional ocorrera nos casos de:

. falecimento do contabilista, sendo documentos habeis para sua comprovacao:

e Certid3o de Obito; ou

e outra fonte confiavel, a critério do CRC.

¢ aplicacdo de penalidade de Cancelamento do Registro Profissional transitada em julgado; e
e apresentagdo de documentagdo falsa, apurado por processo administrativo transitado em julgado.

RITO PROCESSUAL:
O processo de Cancelamento de Registro tramitara:

e preferencialmente sob o Rito Sumario, no caso falecimento do profissional;
e obrigatoriamente sob o Rito Ordinario, no caso de cancelamento do Registro Profissional por
apresentacdo de documentagao falsa.

OBSERVACOES:

No caso de cancelamento decorrente de aplicagcdo de penalidade transitada em julgado, o setor de
Registro fard o cancelamento do registro com base no processo de fiscalizagao.

Cancelado o registro em decorréncia do falecimento do contabilista, cancelam-se, automaticamente,
os débitos existentes.

O cancelamento do Registro Profissional de titular de Organizacdo Contabil acarreta o cancelamento
do Registro Cadastral do Escritério Individual e do Registro Cadastral de Empresario.

O cancelamento do Registro Profissional de sdcio de Organizagdo Contabil acarreta a baixa do Re-
gistro Cadastral da Sociedade, caso os sécios remanescentes ou sucessores ndo sejam contabilistas
e ndo se proceda a devida alteragdo contratual. Nesse caso, o CRC devera notificar os sdcios rema-
nescentes para procederem a devida alteragdo contratual sob pena de baixa do Registro Cadastral da
Organizagdo Contabil.

Cancelado o registro, sera devolvida a Carteira de Identidade Profissional ou Carteira de Registro Pro-
visério ao CRC para inutilizagdo, salvo no caso de falecimento do contabilista.

Ocorrendo o cancelamento do registro decorrente de apresentagdo de documentacdo falsa, o CRC
devera comunicar o fato ao Ministério Publico, nos termos do Art. 10, alinea “c” do Decreto-Lei
n.° 9.295/46.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) Alterar a condicdo do registro do profissional para Cancelado no Sistema Cadastral,
caso seja decidido pelo cancelamento do Registro.

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso interposi¢cdo de recurso;

g) realizar o saneamento final; e

h) arquivar o processo.

o
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15. SUSPENSAO DO REGISTRO PROFISSIONAL
O QUEE:
Suspensdo é a cessagao tempordria da habilitagdo para o exercicio da atividade profissional, decor-
rente da aplicagdo de penalidade transitada em julgado ou por decisdo judicial, cuja contagem de
prazo dar-se-a nos termos da normatizagdo vigente.

QUANDO OCORRE:

Decorre da aplicagao de penalidade de suspensdo de Registro Profissional transitada em julgado ou
por decisdo judicial.

RITO PROCESSUAL:

N3o serd necessdria a abertura de processo na Camara de Registro. A penalidade de suspensao é
aplicada em processo ético-disciplinar.

OBSERVAGOES:

Ocorrendo a suspensao do Registro Profissional de titular de Organizagao Contabil Escritério Individu-
al, o Registro Cadastral desta Organizagdo sera suspenso automaticamente.

Ocorrendo a suspensdo do Registro Profissional de titular ou sécio responsavel técnico por Organiza-
¢do Contabil, Empresario ou Sociedade, esta devera indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar
da data da suspensdo, novo responsavel técnico pelas atividades privativas de contabilistas.

Decorrido o prazo da penalidade de suspensao, o Registro Profissional e Cadastral de Organizagao Con-
tabil Escritorio Individual serdo restabelecidos automaticamente, independentemente de solicitagao.

Ao setor de Registro cabera proceder as anotagdes decorrentes da suspensdo no Sistema Cadastral.
PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) alterar a condigdo do registro do profissional para Suspenso no Sistema Cadastral;
d) realizar o saneamento final; e

e) arquivar o processo.



CAPITULO 1lI
REGISTRO CADASTRAL
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1. REGISTRO CADASTRAL DEFINITIVO DE SOCIEDADE
O QUEE:

E Registro concedido pelo CRC da jurisdicdo na qual se encontra localizada a sede da sociedade que
possua em seus objetivos a prestagdo de servigos contdbeis.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral Definitivo de Organizacdo Contabil Sociedade devera ser encaminha-
do ao CRC, instruido com:

e requerimento (Modelo 2);

e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e uma via original, ou cdpia autenticada, dos atos constitutivos e alteragdes, ou contrato conso-
lidado, devidamente registrados no érgao competente;

e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral;

e comprovante de pagamento da anuidade; e

e original e cépia, que serd autenticada pelo CRC, de documento de identidade oficial, cartdo do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), comprovante de registro no respectivo conselho de classe dos
sécios ndo contabilistas.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Cadastral Definitivo de Sociedade tramitard obrigatoriamente sob o
Rito Ordinario.

OBSERVAGOES:

No momento da andlise do pedido de Registro Cadastral, o CRC devera realizar consulta ao Cadastro
Nacional de Contabilistas e Organiza¢des Contabeis, disponivel no site do CFC, sobre a existéncia de
registro anterior em nome da requerente. O CNPJ servira de critério para pesquisa.

Somente sera admitido o Registro Cadastral de Organiza¢do Contabil Sociedade cujos sdcios e respon-
saveis técnicos estiverem em situacdo regular no Conselho Regional de Contabilidade e no pleno gozo
de suas prerrogativas profissionais.

Havendo débito em nome dos sdcios ou dos responsaveis técnicos da Organizagdo Contabil ou, ainda,
de outra Organizagdo Contabil a que estes estejam vinculados, somente sera admitido o Registro Ca-
dastral quando regularizada a situagao.

As OrganizagOes Contdbeis constituidas sob a forma de Sociedade serdo integradas por contadores e
técnicos em contabilidade, sendo permitida a associagao com profissionais de outras profissdes regu-
lamentadas, desde que estejam registrados nos respectivos orgaos de fiscalizagao.

Na concessao de Registro Cadastral de Sociedade constituida com outros profissionais, serd sempre
do contabilista a responsabilidade técnica dos servigos que lhes forem privativos, devendo constar do
contrato social a discriminagao das atribuigdes técnicas de cada um dos sdcios.

E permitida a participacdo de sécio que néo figure como responsavel técnico da Sociedade Contabil,
na condicdo de sdcio-quotista, desde que seja contabilista ou de outra profissdo regulamentada,
devidamente registrado no respectivo conselho de fiscalizagdo e que, no minimo, um dos sécios
contabilistas figure como responsavel técnico.
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E permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por
Organizagdo Contabil Sociedade, desde que, no ato do requerimento do cadastro, essa situagao seja
comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato
celebrado entre as partes e declaragao de responsabilidade técnica assinada pelos interessados.

Se qualquer dos sécios da Organizagdao Contabil Sociedade possuir Registro Provisério ou se for es-
trangeiro com visto temporario, a vigéncia do Alvard de Organizagao Contabil sera condicionada ao
prazo de validade do respectivo Registro Profissional.

A Organizacdo Contabil Sociedade que tiver entre os seus objetivos sociais atividades privativas de
contador devera possuir titular/sécio responsavel técnico por esses servicos.

Quando todas as atividades da Organizacdo Contabil Sociedade forem exclusivas de contador, todos
os socios e responsaveis técnicos deverdo pertencer a essa categoria profissional.

Ocorrendo a suspensao do Registro Profissional de sdcio responsavel técnico por Organizagao Con-
tabil Sociedade, esta devera indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data da suspensao,
novo responsavel técnico pelas atividades privativas de contabilistas.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e Organizacdes Contabeis;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizacdo Contabil Sociedade no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisdo a interessada;

g) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizagdo Contébil no site do CRC Sociedade,
no caso de Registro Deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.

2. REGISTRO CADASTRAL DEFINITIVO DE EMPRESARIO

O QUE E:

E o concedido pelo CRC da jurisdigdo no qual se encontra localizada a sede do empresario.
COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral Definitivo de Organizag¢do Contabil Empresario devera ser encaminha-
do ao CRC, instruido com:

e requerimento (Modelo 2);

e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e uma via original ou cdpia autenticada do requerimento de empresario e alteragdes, devida-
mente registrados no érgao competente;

e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e

e comprovante de pagamento da anuidade.
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RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Cadastral Definitivo de Empresario tramitara preferencialmente sob o
Rito Sumario.

OBSERVACOES:

E permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por
Organizagdo Contabil Empresario desde que, no ato do requerimento do cadastro, essa situagao seja
comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato
celebrado entre as partes e declaragao de responsabilidade técnica assinada pelos interessados.

No momento da andlise do pedido de Registro Cadastral, o CRC devera realizar consulta ao Cadastro
Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contdbeis, disponivel no site do CFC, sobre a existéncia de
registro anterior em nome da requerente. O CNPJ servira de critério para pesquisa.

Havendo débito em nome do titular ou dos responsaveis técnicos da Organizagdo Contabil Empresa-
rio ou, ainda, de outra Organizacdo Contabil a que estes estejam vinculados, somente sera admitido
o Registro Cadastral quando regularizada a situagao.

Se o titular da Organizagao Contabil Empresario possuir Registro Provisorio ou se for estrangeiro com
visto temporario, a vigéncia do Alvara de Organizagao Contabil serd condicionada ao prazo de valida-
de do respectivo Registro Profissional.

Ocorrendo a suspensdo do Registro Profissional de titular de Organizagao Contabil Empresario, esta
deverad indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data da suspens&o, novo responsavel técni-
co pelas atividades privativas de contabilistas. Essa substituicdo deverd ser comprovada por meio de
contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou contrato celebrado entre as partes e
Declaragdo de Responsabilidade Técnica (Modelo 3) assinada pelos interessados.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contabeis;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizagdo Contabil Empresario no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisdo a interessada;

g) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizacdo Contabil no site do CRC Empresario,
no caso de registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.
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3. REGISTRO CADASTRAL DEFINITIVO DE ESCRITORIO INDIVIDUAL
O QUE E:
E o concedido pelo CRC da jurisdigdo em que se encontra localizada a sede do Escritério Individual.
COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral Definitivo de Organizagao Contabil Escritdrio Individual devera ser
encaminhado ao CRC, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);
e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e
e comprovante de pagamento da anuidade.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Cadastral Definitivo de Escritério Individual tramitara preferencialmente sob
o Rito Sumario.

OBSERVAGOES:

No momento da andlise do pedido de Registro Cadastral, o CRC devera realizar consulta ao Cadastro
Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contabeis, disponivel no site do CFC, sobre a existéncia de
registro anterior em nome da requerente. O CPF do titular servira de critério para a pesquisa.

Havendo débito em nome do titular da Organizagao Contabil Escritdrio Individual ou, ainda, em nome
de outra Organizagdo Contabil a que este esteja vinculado, somente serd admitido o Registro Cadas-
tral quando regularizada a situagao.

Se o titular da Organizagao Contdbil Escritorio Individual possuir Registro Provisorio ou se for estran-
geiro com visto temporario, a vigéncia do Alvara de Organizagdo Contabil sera condicionada ao prazo
de validade do respectivo Registro Profissional.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar consulta ao Cadastro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contdbeis;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizagdo Contabil Escritério Individual no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisdo ao interessado;

g) emitir ou disponibilizar o Alvarad de Organizagdo Contabil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢do de recurso;

i) realizar o saneamento final; e

j) arquivar o processo.
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4. REGISTRO CADASTRAL DE SOCIEDADE TRANSFERIDO
O QUE E:
E o concedido pelo CRC da jurisdigdo da nova sede da sociedade.
COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral Transferido sera protocolado no CRC da nova sede da Organizagdo
Contabil Sociedade, instruido com:

¢ requerimento (modelo 2);

e codpia dos atos constitutivos, bem como de suas alteragdes, ou do contrato consolidado, devi-
damente registrados no érgao competente;

e comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) com enderego
atualizado;

e comprovagdo de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e

e comprovante de registro no respectivo conselho de classe dos sécios ndo contabilistas.

RITO PROCESSUAL:

O processo de transferéncia de Registro Cadastral de Sociedade tramitara obrigatoriamente sob o
Rito Ordinario.

OBSERVAGOES:

A transferéncia somente serd concedida quando a Organizacao Contdbil Sociedade e seus sdcios es-
tiverem regulares no CRC.

A anuidade do exercicio sera devida ao CRC de origem, independentemente da data da transferéncia
do registro.

As informag0des cadastrais deverdo conter todos os dados obrigatdrios do cadastro da Organizagao
Contabil, sécios e responsaveis técnicos, correspondentes a ultima atualizagao realizada no CRC
de origem.

As informagdes financeiras deverdo indicar a inexisténcia de débitos de qualquer natureza no CRC de
origem ou a relagdo dos débitos existentes.

As informag0es de fiscalizagdo deverdo indicar a inexisténcia de penalidades impeditivas da explo-
racdo de atividade contabil ou a discriminagdo das penalidades em vigor e seus respectivos prazos
de vigéncia. Além disso, deverdo ser relacionadas as penalidades de qualquer natureza impostas a
Organizagdo Contabil ndo prescritas (antecedentes), caso existam.

PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

O Registro Cadastral devera ser baixado do Sistema Cadastral quando o mesmo for transferido para
outra jurisdigdo.

Para o CRC detentor do registro proceder a referida baixa, é necessario que o novo Regional co-
munique a efetivacdo da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitagado.
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Para a baixa de registro decorrente de transferéncia, ndo sera necessaria a abertura de pro-
cesso no CRC de origem, sendo recomendada a comunica¢ao a Camara de Registro.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) instruir o processo;

b) solicitar ao CRC anterior informagGes cadastrais e de regularidade da sociedade e
seus socios;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizacdo Contabil Sociedade no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisdo a interessada;

g) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizagdo Contabil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

i) comunicar a concessao da transferéncia ao CRC da jurisdi¢do anterior;

j) realizar o saneamento final; e

k) arquivar o processo.

5. REGISTRO CADASTRAL DE EMPRESARIO TRANSFERIDO

O QUEE:

E o concedido pelo CRC da jurisdigdo da nova sede do empresério.
COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral de Empresario Transferido sera protocolado no CRC da nova sede da
Organizagdo Contabil Empresdrio, instruido com:

¢ requerimento (modelo 2);

e coépia do requerimento de empresdrio, bem como de suas alteragdes, devidamente registra-
dos no érgdo competente;

e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), com endereco
atualizado;

e comprovacgdo da existéncia de Registro Profissional Secundario ou Definitivo Transferido; e

e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral.

RITO PROCESSUAL:

O processo de transferéncia de Registro Cadastral de Empresario tramitara preferencialmente sob o
Rito Sumario.

OBSERVAGOES:

A transferéncia somente sera concedida quando a Organizagdo Contabil e seu titular estiverem regu-
lares no CRC, inclusive quanto a penalidades em vigor.

A anuidade do exercicio sera devida ao CRC de origem, independentemente da data da transferéncia
do registro.

As informagdes cadastrais deverdo conter todos os dados obrigatérios do cadastro da Organizagdo
Contabil, titular e responsaveis técnicos, correspondentes a Ultima atualizacdo realizada no Regional
de origem.
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As informagdes financeiras deverdo indicar a inexisténcia de débitos de qualquer natureza no CRC de
origem ou a relagdo dos débitos existentes.

As informag0es de fiscalizagdo deverdo indicar a inexisténcia de penalidades impeditivas da explo-
racdo de atividade contabil ou a discriminagdo das penalidades em vigor e seus respectivos prazos
de vigéncia. Além disso, deverdo ser relacionadas as penalidades de qualquer natureza impostas a
Organizagdo Contabil e ja cumpridas (antecedentes), caso existam.

PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

O Registro Cadastral devera ser baixado do Sistema Cadastral quando for transferido para outra
jurisdicdo.

Para que o CRC detentor do registro venha a proceder a referida baixa, é necessario que o novo CRC
comunique a efetivagao da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitagao.

Para a baixa de registro decorrente de transferéncia ndo serd necessaria a abertura de processo no
CRC de origem, sendo recomendada a comunica¢do a Camara de Registro.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) instruir o processo;

b) solicitar ao CRC anterior informagGes cadastrais e de regularidade da Organizagdo
Contabil Empresario e Titular;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizagdo Contabil Empresario no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisdo a interessada;

g) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizag¢do Contdbil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

i) comunicar a concessdo da transferéncia ao CRC da jurisdi¢do anterior;

j) realizar o saneamento final; e

k) arquivar o processo.

6. REGISTRO CADASTRAL DE ESCRITORIO INDIVIDUAL TRANSFERIDO
O QUEE:
E o concedido pelo CRC da jurisdigdo da nova sede do Escritério Individual.

COMO REQUERER:

O pedido de Registro Cadastral de Escritério Individual Transferido sera protocolado no CRC da nova
sede da Organizagao Contabil Escritdrio Individual, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);
e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e
e comprovagado da existéncia de Registro Profissional Secundario ou Definitivo Transferido.
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RITO PROCESSUAL:

O processo de transferéncia de Registro Cadastral de Escritério Individual tramitara preferencialmen-
te sob o Rito Sumario.

OBSERVACOES:

A transferéncia somente serd concedida quando a Organizagdo Contabil Escritério Individual e seu
titular estiverem regulares no CRC, inclusive quanto a penalidades em vigor.

A anuidade do exercicio sera devida ao CRC de origem, independentemente da data da transferéncia
do registro.

As informag0es cadastrais deverdo conter todos os dados obrigatérios do cadastro da Organizagao
Contabil e titular, correspondentes a ultima atualizagdo realizada no Regional de origem.

As informagdes financeiras deverdo indicar a inexisténcia de débitos de qualquer natureza no CRC de
origem ou a relagdo dos débitos existentes.

As informacdes de fiscalizagdo deverdo indicar sobre a inexisténcia de penalidades impeditivas da ex-
ploragdo de atividade contabil ou a discriminagao das penalidades em vigor e seus respectivos prazos
de vigéncia. Além disso, deverdo ser relacionadas as penalidades de qualquer natureza impostas a
Organizagdo Contabil e ja cumpridas (antecedentes), caso existam.

PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

O Registro Cadastral devera ser baixado do Sistema Cadastral quando for transferido para outra
jurisdicdo.

Para que o CRC detentor do registro venha a proceder a referida baixa, é necessario que o novo Regio-
nal comunique a efetivagao da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitagao.

Para a baixa de registro decorrente de transferéncia ndo serd necessaria a abertura de processo no
CRC de origem, bastando o fato ser registrado na ata de reunido da Camara de Registro.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) instruir o processo;

b) solicitar ao CRC anterior informagdes cadastrais e de regularidade do Escritério Indi-
vidual e titular;

c) realizar o saneamento inicial;

d) inserir os dados da Organizagdo Contabil no Sistema Cadastral;

e) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

f) comunicar a decisio ao interessado;

g) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizag¢do Contdbil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

h) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

i) comunicar a concessdo da transferéncia ao CRC da jurisdi¢do anterior;

j) realizar o saneamento final; e

k) arquivar o processo.



Manual de Registro
7. REGISTRO CADASTRAL SECUNDARIO
O QUEE:
E o concedido pelo CRC de jurisdi¢do diversa daquela na qual a Organizagio Contabil possua Registro
Cadastral Definitivo ou Transferido, para que possa explorar atividades na sua jurisdi¢gdo, sem mudan-
¢a de sede e sem estabelecimento fixo.
COMO REQUERER:
O requerimento de Registro Cadastral Secundario podera ser realizado via internet ou protocolado
no CRC do Registro Cadastral da Organizacdo Contabil, nele devendo constar o nome do titular, dos
sécios e dos responsaveis técnicos, sendo que, em caso de Registro Cadastral Secundario em diversas
jurisdicOes, o requerimento podera ser Unico.

RITO PROCESSUAL:

N3o é necessario formalizar processo.
OBSERVACOES:

Verificada a regularidade da Organiza¢do Contabil, o CRC de origem, apds atualizar os dados cadas-
trais, informard ao CRC de destino que a Organizacdo Contabil esta apta a receber o Registro Cadastral
Secundario, ao qual cabera realizar as devidas anota¢Oes cadastrais.

Cabera ao CRC de destino comunicar a Organizagdo Contabil interessada e ao CRC de origem sobre a
concessado do Registro Cadastral Secundario.

Em caso de Registro Secundario em diversas jurisdigdes, o requerimento podera ser unico.

Para fins de concessao de Registro Cadastral Secunddrio, a comunicagdo entre os Conselhos Regionais
podera ser via internet ou postal, devendo ser disponibilizada a Organizagdao Contabil a opgao de ob-
ter a Certiddo de Registro Cadastral Secunddrio pela internet.

O Registro Cadastral Secundario tera validade condicionada a manutengdo de Registro Cadastral Defini-
tivo ou Cadastral Transferido, ativo e regular, no CRC da sede da Organizagao Contabil. O controle serd
realizado via sistema, por meio do Cadastro Nacional de Contabilistas e Organizagdes Contabeis.

N3o incidira qualquer tipo de 6nus quando da concessdo ou do restabelecimento do Registro Cadas-
tral Secundario.

A Certiddo de Registro Secundario tera validade de 30 dias e a sua autenticidade podera ser verificada
na internet.

Quando o Registro Cadastral Definitivo ou Cadastral Transferido for baixado ou cancelado no CRC de
origem, o Registro Cadastral Secundario sera baixado.

Somente sera deferido o Registro Cadastral Secundario quando a Organiza¢do Contabil, seus sdcios e
responsaveis técnicos estiverem em situagao regular no CRC de origem.

O Registro Cadastral Secunddrio tera validade condicionada a manutencdo de Registro Cadastral Defi-
nitivo ou Transferido, ativo e regular, no CRC da jurisdi¢cdo da Organizacdo Contabil.
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PROVIDENCIAS DO CRC DE ORIGEM:

a) receber o requerimento feito pela Organizagdo Contabil;

b) verificar a situagdo cadastral e financeira da Organizagdo Contdbil, dos responsaveis
técnicos, dos sécios ou do titular, conforme o caso;

c) estando a Organizagdo Contabil, os sdcios ou o titular e os responsdveis técnicos em
situagdo regular, encaminhar o pedido por e-mail ou correio ao CRC de destino, junta-
mente com as fichas cadastrais da Organizagao Contabil e dos responsaveis técnicos;

d) ndo serd necessario encaminhar nenhuma documentagdo, além do requerimento e
das fichas cadastrais.

PROVIDENCIAS DO CRC DE DESTINO:

a) receber o pedido enviado pelo CRC de origem por e-mail ou correio;

b) inserir os dados da Organiza¢do Contabil no Sistema Cadastral;

¢) incluir a relagdo dos pedidos de Registro Secundario na pauta da reunido da Camara
de Registro;

d) registrar na ata da Camara de Registro a relagdo dos registros secundarios concedidos;

e) arquivar o pedido em meio fisico ou eletrénico; e

f) comunicar ao CRC de origem e ao profissional sobre a concessdo do registro.

8. REGISTRO CADASTRAL DE FILIAL DE SOCIEDADE
O QUEE:
E o concedido pelo CRC da jurisdicdo no qual se encontra localizada a filial da sociedade.
COMO REQUERER:
O Registro Cadastral de Filial de Sociedade serd concedido a Organizagao Contabil pelo CRC da res-
pectiva jurisdicdo, com a indicagdao dos nomes dos sécios e dos colaboradores responsaveis técnicos
pela filial, instruido com:
e requerimento (Modelo 2);
e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
e uma via dos atos constitutivos e/ou alteragdo que constituiu a filial;
e comprovagado da existéncia de Registro Profissional Secundario ou Definitivo Transferido;
e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e
e comprovante de pagamento da anuidade da filial.

RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Cadastral de Filial de Sociedade tramitard obrigatoriamente sob o Rito
Ordinario.

OBSERVACOES:

Somente serad deferido o Registro Cadastral de Filial quando a Organizagdao Contabil, seus sdcios e
responsaveis técnicos estiverem em situagao regular no CRC.

Havendo substituicdo dos responsaveis técnicos pela filial, devera o fato ser averbado no CRC de
origem e da filial.
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E permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por
filial de Organizagdao Contdbil Sociedade, desde que, no ato do requerimento do Registro Cadastral
de Filial, essa situagdao seja comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato celebrado entre as partes e declaragdo de responsabilidade técnica assinada
pelos interessados.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) inserir os dados da Filial de Organizagdo Contabil no Sistema Cadastral;

d) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizagdo Contabil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

9. REGISTRO CADASTRAL DE FILIAL DE EMPRESARIO

O QUE E:

E o concedido pelo CRC da jurisdigdo no qual se encontra localizada a filial do Empresario.
COMO REQUERER:

O Registro Cadastral de Filial de Empresario serd concedido a Organizagao Contdbil mediante solici-
tacdo ao CRC da respectiva jurisdi¢do, contendo a indicagdo do nome do titular e dos colaboradores
responsaveis técnicos pela filial, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);

e comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

e uma via dos atos constitutivos e/ou alteragdo que constituiu a filial;

e comprovacgdo da existéncia de Registro Profissional Secundario ou Definitivo Transferido;

e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral; e
e comprovante de pagamento da anuidade da filial.

RITO PROCESSUAL:
O processo de Registro Cadastral de Filial de Empresario tramitara preferencialmente sob o Rito Sumario.
OBSERVAGOES:

Somente sera deferido o Registro Cadastral de Filial de Empresario quando a Organizacdo Contabil,
seu titular e responsaveis técnicos estiverem em situagdo regular no CRC.

Havendo substituicdo dos responsaveis técnicos pela filial, devera o fato ser averbado no CRC de
origem e da filial.

E permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos por
filial de Organizacdo Contabil Empresario, desde que, no ato do requerimento do Registro Cadastral
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de Filial, essa situagdao seja comprovada por meio de contrato na Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato celebrado entre as partes e declaragdo de responsabilidade técnica assinada
pelos interessados.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) inserir os dados da Filial de Organizagdo Contabil no Sistema Cadastral;

d) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizag¢do Contdbil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

10. REGISTRO CADASTRAL DE FILIAL DE ESCRITORIO INDIVIDUAL

O QUE E:

E o concedido pelo CRC da jurisdigdo no qual se encontra localizada a filial do Escritério Individual.
COMO REQUERER:

O Registro Cadastral de Filial Escritério Individual sera concedido a Organiza¢do Contabil mediante
solicitacdo ao CRC da respectiva jurisdi¢ao, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);
e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral;
e comprovacdo da existéncia de Registro Profissional Secundario ou Definitivo Transferido; e

e comprovante de pagamento da anuidade da filial.
RITO PROCESSUAL:

O processo de Registro Cadastral de Filial de Escritério Individual tramitara preferencialmente sob o
Rito Sumario.

OBSERVACOES:

Somente sera deferido o Registro Cadastral de Filial quando a Organizacdo Contabil e seu titular esti-
verem em situagdo regular no CRC.

N3o é permitido que contabilistas, empregados ou contratados, figurem como responsaveis técnicos
por filial de Organizacdo Contabil Escritdrio Individual.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) inserir os dados da Filial de Organizagdo Contabil no Sistema Cadastral;

d) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;
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e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) emitir ou disponibilizar o Alvara de Organizagdo Contabil no site do CRC, no caso de
registro deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

11. ALTERAGAO DE REGISTRO CADASTRAL
O QUE E:

E toda e qualquer alteracdo que implique mudanga nos dados cadastrais da Organizacdo Contabil,
inclusive a que disponha sobre mudanca de responsabilidade técnica.

COMO REQUERER:
O pedido de alteragdo do Registro Cadastral devera ser encaminhado ao CRC, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);

e adocumentacgdo que originou a averbacdo, no caso Organizacdo Contabil Sociedade e Empre-
sario;

e comprovacgdo de recolhimento da taxa de Registro Cadastral (exceto quando se tratar exclusi-
vamente de mudanga de endereco);

e original e cépia, que serd autenticada pelo CRC, de documento de identidade oficial, cartdo do
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), comprovante de registro no respectivo conselho de classe dos
sécios ndo Contabilistas.

RITO PROCESSUAL:

No caso de Alteragdo de Registro Cadastral de Sociedade, o processo devera tramitar obrigatoriamen-
te sob o Rito Ordinario.

Nos processos de Alteragdao de Registro Cadastral de Escritério Individual e Empresario devera ser
adotado preferencialmente o Rito Sumario.

OBSERVACOES:

Somente se procedera a averbagdo se a Organizagdo Contabil, o titular/sécios e os responséveis téc-
nicos estiverem regulares no CRC.

A alteragdo cadastral decorrente de mudanca de endereco sera efetuada sem 6nus para a requerente.

Quando, por forga de alteragdo contratual, a sociedade passar a se dedicar exclusivamente a ativi-
dades privativas de contador, somente poderdo permanecer no seu quadro societario os socios e 0s
responsaveis técnicos pertencentes a categoria de Contador.

Serdo processadas simultaneamente no cadastro do Escritério Individual as altera¢des havidas no
Registro Profissional do contabilista.

Na conversao de registro de Organizagdo Contabil Escritdrio Individual para Organizagdo Contdabil Empre-
sdrio, o registro de Escritério Individual serd baixado adotando-se um novo niumero para o registro de
Empresdrio.
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PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) atualizar os dados da Organizagdo Contabil no Sistema Cadastral;

d) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) emitir o Alvara de Organizagdo Contabil, no caso de alteragdo deferida;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.

12. CANCELAMENTO DE REGISTRO CADASTRAL

O QUEE:

E o ato decorrente do cancelamento do Registro Profissional do contabilista titular de Organizacdo
Contabil Empresario ou Escritério Individual, da cessagao da atividade de Organizagao Contabil Socie-
dade ou Empresario ou da apresentagao de documentos falsos, quando estes forem exigidos para a
concessao do Registro Cadastral, apurado por processo administrativo transitado em julgado.

COMO SOLICITAR:

O cancelamento do Registro Cadastral de Sociedade e Empresario ocorrera nos casos de cessagao da
atividade da sociedade, mediante solicitagao instruida com:

¢ Requerimento (Modelo 5); e
e distrato social para sociedade ou comprovante de extingao, para empresario.

QUANDO OCORRE:
O cancelamento do Registro Cadastral sera efetuado (ex officio) pelo CRC, nos casos de:
e cancelamento do Registro Profissional do contabilista titular de Organizagdo Contabil Empre-
sario ou Escritério Individual; e
e apresentacdo de documentagdo falsa, apurado por processo administrativo transitado em julgado.

RITO PROCESSUAL:

No caso de cancelamento de Registro Cadastral por solicitagdo ou decorrente de apresentacdo de
documentagdo falsa, o processo devera tramitar obrigatoriamente sob o Rito Ordinario.

Nos processos de cancelamento de Registro Cadastral decorrente do cancelamento do Registro Pro-
fissional do titular de Escritdrio Individual e de Empresario, devera ser adotado preferencialmente o
Rito Sumario.

OBSERVAGOES:

A anuidade serd devida, proporcionalmente, se extinta a Organiza¢do Contabil até 31 de margo e,
integralmente, apos essa data.
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Cancelado o Registro Profissional em decorréncia de falecimento do contabilista:

cancelam-se, automaticamente, os débitos existentes em nome do Escritorio Individual; e
sendo o profissional titular de Organizagdao Contabil Empresario, cabera ao CRC, em caso de
existéncia de débitos, habilitar-se no processo judicial de inventario, bem como adotar as pro-
vidéncias cabiveis no sentido de regularizar a situa¢do cadastral.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) alterar a condigdo do registro da Organizagdo Contabil para Cancelado no Sistema
Cadastral, no caso de cancelamento deferido;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

g) realizar o saneamento final; e

h) arquivar o processo.

13. BAIXA DE REGISTRO CADASTRAL

O QUE E:

E 0 ato decorrente da interrupc¢do das atividades na drea contabil.

COMO REQUERER:

O pedido de baixa de Registro Cadastral por solicitacdo deverd ser encaminhado ao CRC,
instruido com:

requerimento (Modelo 5);
comprovante de interrupgdo das atividades (Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridi-
ca — Inativa, Certiddo de Baixa de Inscrigdo Municipal ou outro documento habil).

QUANDO OCORRE:

Por determinagdo do CRC (ex officio) quando se tratar de Sociedade em que todos os sdcios
contabilistas tiverem seus Registros Profissionais baixados ou cancelados, quando os sécios
remanescentes e sucessores nao sejam contabilistas e ndo se proceder a devida alteragdo
contratual.

Por determinagdo do CRC (ex officio) quando se tratar de Organizagdo Contdbil Empresario e
Escritdrio Individual cujo titular tiver seu Registro Profissional baixado.

RITO PROCESSUAL:

O processo de baixa de Registro Cadastral de Organizagdo Contabil tramitard obrigatoriamente sob o
Rito Ordinario.
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OBSERVAGOES:

A anuidade da Organizagao Contabil serd devida proporcionalmente, se requerida a baixa até 31 de
margo e, integralmente, apds essa data.

O requerimento de baixa de Registro Cadastral devera conter termo de confissdo de dividas com dis-
criminagdo dos débitos, quando houver.

O Registro Cadastral, quando transferido para outra jurisdi¢do, devera ser indicado como Baixado por
Transferéncia no sistema cadastral do CRC de origem, para tanto, é necessario que o novo Regional
comunique a efetivacdo da transferéncia e a data em que foi protocolada a solicitacdo.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

c) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) alterar a condicdo do registro da Organizacdo Contabil para Baixado no Sistema Ca-
dastral, no caso de baixa deferida;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposicdo de recurso;

g) realizar o saneamento final; e

h) arquivar o processo.

14. RESTABELECIMENTO DE REGISTRO CADASTRAL

O QUE E:

E o ato pelo qual o Registro Cadastral baixado por qualquer motivo retorna a condi¢do de ativo.
COMO REQUERER:

O pedido de restabelecimento Registro Cadastral serd encaminhado ao CRC, instruido com:

¢ requerimento (Modelo 2);

e comprovante de pagamento da taxa de Registro Cadastral;

e comprovante de pagamento da anuidade;

e codpia dos atos constitutivos, bem como de suas alteragdes, ou do contrato consolidado, devi-
damente registrados no érgao competente, no caso de Organizagao Contabil Sociedade;

e codpia do requerimento de empresario e de suas alteragdes devidamente registrados no érgao
competente, no caso de Organizagao Contabil Empresario; e

e comprovante de registro no respectivo conselho de classe dos sécios nao contabilistas, no caso
de Organizagdo Contabil Sociedade.

RITO PROCESSUAL:

No caso de restabelecimento de Registro Cadastral de Sociedade, o processo devera tramitar obriga-
toriamente sob o Rito Ordindrio.

Nos processos de restabelecimento de Registro Cadastral de Escritério Individual e Empresario devera
ser adotado preferencialmente o Rito Sumario.
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OBSERVAGOES:

Para requerer o restabelecimento do Registro Cadastral, a Organizagdo Contébil, o titular/sdcios e os
responsaveis técnicos deverdo estar regulares no CRC.

PROVIDENCIAS DO CRC:

a) instruir o processo;

b) realizar o saneamento inicial;

¢) submeter o processo a julgamento, de acordo com o rito processual adotado;

d) alterar a condigdo do registro da Organizagdo Contabil para Ativo no Sistema Cadas-
tral, no caso de processo deferido;

e) comunicar a decisdo ao interessado;

f) emitir o Alvara de Organizagdo Contabil, no caso de restabelecimento deferido;

g) adotar os procedimentos inerentes a fase recursal, no caso de processo indeferido
com interposi¢cdo de recurso;

h) realizar o saneamento final; e

i) arquivar o processo.
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INSTRUCAO PROCESSUAL

Os procedimentos descritos neste capitulo aplicam-se aos processos administrativos de registro no
ambito dos Conselhos Federal (CFC) e Regionais de Contabilidade (CRC).

Os Conselhos de Contabilidade, no exercicio da sua fungao de registro, obedecerdo, entre outros,
aos principios da legalidade, da finalidade, da moralidade, da ampla defesa, do contraditério e da
eficiéncia.

O CRC do local do registro, por intermédio da respectiva Camara de Registro, é competente para pro-
cessar e julgar os processos de registro.

A autenticagdo de documentos podera ser feita pelo CRC, devendo ser utilizado carimbo préprio (Mo-
delo 8) a ser aposto na cdpia do documento, constando a indicagdo do CRC, a data, a identificagdo e a
assinatura do empregado ou da autoridade competente responsdvel pela autenticagao.

Os documentos devem ser juntados ao processo em ordem cronoldgica, devendo constar em suas
folhas numeragao sequencial, indicagdo do niumero do processo e do responsavel pela inclusao das
pegas (rubrica).

A numeragdo das pecgas do processo se iniciard a partir do formulario de requerimento, ou equivalen-
te (Folha 02), considerando-se para essa contagem a capa do processo.

N3o se admitem espagos em branco nos atos ou nos termos do processo, exceto se forem inutiliza-
dos, ou ainda entrelinhas, emendas ou rasuras, salvo se devidamente ressalvadas.

1. REQUERIMENTO

Os processos de registro sdo iniciados a partir da apresentagdo de requerimento pelo interessado,
conforme modelo proprio.

O interessado podera requerer por si ou por representante legalmente habilitado, sendo que no caso
de Organizagdo Contabil, o requerente devera ser o titular ou sécio-contabilista.

O requerimento deverd ser preenchido com clareza, sem entrelinhas, rasuras ou emendas e seguira
os modelos anexos.

O requerimento podera ser realizado por meio de sistema informatizado.
2. FORMALIZAGCAO DO PROCESSO
Os processos deverao ser instruidos, observada a seguinte ordem:

* capa, contendo a identificacdo do requerente; data da solicitacdo; tipo (descri¢cdo do assun-
to); e nimero do processo;

e requerimento, conforme modelo aplicavel;

¢ demais documentos que instruem o pedido (documentagdo probatdria);

¢ informagdes cadastrais, financeiras e de fiscalizagdo (inclusive penalidades em vigor) do
requerente, quando houver (Modelo 10);

¢ informacdo do setor de Registro, contendo as observacdes relativas a instrucdo do proces-
so, com o objetivo subsidiar a decisdo do vice-presidente de Registro ou do conselheiro
relator e da Camara de Registro, de acordo com o rito processual aplicavel.
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Verificada a regularidade da instrugao, o processo serd encaminhado ao vice-presidente de Registro
para decisdo ou distribuicao ao conselheiro relator, conforme o rito processual adotado.

Ap0s decisao do vice-presidente ou a distribui¢do ao conselheiro relator, ao processo serdo juntados
os seguintes documentos:

e parecer do conselheiro relator de primeira instancia (Rito Ordinario) ou despacho do vice-
presidente de Registro (Rito Sumario), conforme o caso;

¢ deliberagdo da Camara Julgadora de primeira instancia;

¢ ato de homologac¢do do Plenario do CRC;

e ato de arquivamento.

A deliberagdo e o0 ato de homologagao poderao ser substituidos por certidado.

O interessado podera desistir do pedido mediante manifestagcdo escrita protocolada anteriormente
a decisdo do Plenario do CRC. Apds a decisdao do Plendrio, ndo sera permitida a desisténcia, caso em
qgue novo pedido devera ser realizado, abrindo-se o competente processo.

3. RELATORIO DO SETOR DE REGISTRO
O relatério do setor de Registro (modelo 12) devera conter, preferencialmente:

e preambulo, que deve indicar o nimero do processo, o nome do interessado, a tipificagdo (as-
sunto) e a capitulacdo do pedido;

* uma exposicdo dos fatos contidos do processo;

¢ informacgdes sobre a situagcdo do registro dos interessados e, quando couber, de seus
antecedentes;

¢ informacgdo sobre possiveis medidas ndo observadas ou que devem ser adotadas, relativas a
instrugdo processual;

e data, nome e assinatura do funcionario responsavel;

e o relatério do setor de Registro ndo podera conter manifestacdo de mérito sobre o processo.

4. SANEAMENTO DO PROCESSO DE REGISTRO
O saneamento consiste na verificagdo da instrugdo, da regularidade e da formalizagdo dos processos.

O processo de registro devera ser saneado antes de encaminhado ao vice-presidente de Registro para
analise e decisdo ou distribuicdo a conselheiro.

Constatada a existéncia de falhas ou a auséncia de algum documento, o setor de Registro devera to-
mar as providéncias para a regularizagdo do processo antes do encaminhamento ao vice-presidente
de Registro.

Nos casos em que a regularizagdo dependa do requerente, ele devera ser notificado (Modelo 9), por
escrito, estipulando-se prazo para apresentar a documentagao complementar exigida.

Persistindo a irregularidade decorrente de omissdo do requerente, o processo devera ser encaminha-
do juntamente com o relatdrio, discriminando o ocorrido ao vice-presidente de Registro para analise
e manifestacdo.

Estando o processo devidamente instruido e apto a julgamento, o setor de Registro encaminhara os
autos para a decisdo do vice-presidente de Registro ou para que este distribua o processo a conselhei-
ro designado relator, de acordo com o rito processual adotado.
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5. RITOS PROCESSUAIS

Os processos de registro poderdo tramitar sob dois tipos de ritos processuais: Sumario e Ordinario.

O Rito Sumario é caracterizado pela tramitagdo mais agil. Os processos que tramitam sob esse rito,
apds sua instrucdo, sdo apreciados diretamente pelo vice-presidente de Registro cuja decisdo devera
ser submetida a Cadmara de Registro do CRC para referendo.

O Rito Ordinario é utilizado nos processos que carecem de uma anadlise mais aprofundada. Nesse rito,
os processos sdo distribuidos a um conselheiro relator, que procede a analise dos autos e apresenta
seu relato, o qual sera apreciado na reunido da Camara de Registro.

As decisGes da Camara de Registro serdo tomadas ad referendum do Plenario do CRC.

As sessOes da Camara de Registro serdo publicas e o interessado, pessoalmente ou por seu represen-
tante legal, poderd comparecer a sessao de julgamento do processo de seu interesse cuja presenca
sera registrada em ata.

Todas as decisdes da Camara de Registro deverdo ser submetidas ao Plendrio Conselho de Contabili-
dade para homologacdo.

5.1. RITO SUMARIO

O processo podera tramitar sob o Rito Sumario nos seguintes casos:

Registro Profissional:

e Registro Definitivo Originario

e Registro Provisodrio

* Registro Definitivo Transferido para o CRC

® Registro Provisério Transferido para o CRC

¢ Alteragdo de Registro (nome/nacionalidade)

¢ Restabelecimento de Registro

¢ Cancelamento de Registro (por falecimento)

e Conversao de Registro Provisdrio em Definitivo
e Alteracdo de Categoria (proviséria ou definitiva)

Registro Cadastral de Escritdrio Individual:

* Registro Cadastral

* Registro Cadastral Transferido para o CRC
e Registro Cadastral de Filial

e Alteragdo de Registro Cadastral

e Restabelecimento de Registro Cadastral

e Cancelamento (falecimento do titular)

Registro Cadastral de Empresario:

* Registro Cadastral

* Registro Cadastral Transferido para o CRC
e Registro Cadastral de Filial

e Alteragdo de Registro Cadastral

e Restabelecimento de Registro Cadastral

e Cancelamento (falecimento do titular)
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Aberto sob o Rito Sumadrio, o processo serd submetido ao vice-presidente de Registro, que, com base
nas informagdes contidas nos autos, apreciara o feito e decidird pelo deferimento ou indeferimento.

A critério do CRC, os processos que podem tramitar sob o Rito Sumario poderdo tramitar diretamente
sob o Rito Ordinario.

5.1.1. DESPACHO DO VICE-PRESIDENTE DE REGISTRO

O vice-presidente de Registro podera adotar o relatdrio do setor de Registro, considerando-o suficien-
te para a exposicdo dos fatos e do despacho.

O despacho do vice-presidente de Registro (Modelo 13) sera elaborado em papel timbrado do CRC.

Sempre que entender necessario, o vice-presidente de Registro podera solicitar diligéncias, esclareci-
mentos ou tomar medida que entender cabivel a regularizagdo do processo ou a adequada instrucdo
do feito, estabelecendo, para tanto, o prazo de 15 (quinze) dias, prorrogavel apenas uma vez, sob
pena de arquivamento quando a exigéncia tiver que ser cumprida pelo interessado.

As decisdes do processo devem obedecer aos principios e aos critérios estabelecidos neste Manual,
sem prejuizo de outros aplicaveis a matéria.

O indeferimento devera ser fundamentado indicando as bases legais em que se fundou.

As decisGes dadas nos processos abertos sob o Rito Sumario deverdo ser submetidas ao referendo da
Camara de Registro na primeira reunido subsequente e, em seguida, submetidas a homologacdo do
Plendrio do CRC.

5.2 RITO ORDINARIO
O processo de registro devera tramitar sob o Rito Ordinario nos seguintes casos:

Registro Profissional:

¢ Todos em fase recursal
¢ Baixa de Registro
e Cancelamento de Registro, exceto por falecimento do profissional

Registro Cadastral de Escritdrio Individual:

¢ Todos em fase recursal
¢ Baixa de Registro Cadastral

e Cancelamento de Registro Cadastral

Registro Cadastral de Empresario:

¢ Todos em fase recursal
¢ Baixa de Registro Cadastral
e Cancelamento de Registro Cadastral
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Registro Cadastral de Sociedade:

e Registro Cadastral Definitivo

e Registro Cadastral Transferido para o CRC
* Registro Cadastral de Filial

e Alteragdo de Registro Cadastral

¢ Restabelecimento de Registro Cadastral

¢ Baixa de Registro Cadastral

e Cancelamento de Registro Cadastral

Aberto sob o Rito Ordindrio, o processo sera:

e encaminhado ao vice-presidente de Registro para que designe conselheiro relator; e
¢ relatado pelo conselheiro designado relator.

5.2.1 PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR

O parecer do conselheiro relator (Modelo 14) de primeira instancia devera ser dividido em preambulo,
relatério, parecer e voto.

e Predambulo, que deve indicar o nimero do processo, o nome do interessado, a tipificacdo e a
capitulagdo do pedido.

¢ Relatdrio, que deve conter exposicdo sucinta do pedido e das razdes e as principais ocorrén-
cias no andamento do processo.

e Parecer, que deve conter a indicagdo dos motivos de fato e de direito em que ird fundamen-
tar-se a decisdo.

* Voto, que deve conter dispositivo em que o relator resolvera as questdes apresentadas no
processo e a sua sugestdo de decisdo para a Camara de Registro.

O conselheiro relator podera adotar o relatério do setor de Registro, considerando-o suficiente para
a exposicdo dos fatos, no entanto, isso ndo o exime de apresentar os demais requisitos essenciais do
seu Relato.

O parecer sera elaborado preferencialmente em papel timbrado do Conselho e deve conter o nome
legivel do conselheiro relator, ser datado e assinado pelo seu autor.

Havendo questdes relacionadas a instrugdo processual ndo referentes ao mérito, estas deverao ser
devidamente apreciadas e devem ser abordadas como preliminares a apreciagdo mérito.

Sempre que entender necessario, o conselheiro relator podera solicitar diligéncias, esclarecimentos
ou tomar medida que entender cabivel a regularizacdo do processo ou a adequada instrucgdo do feito,
estabelecendo, para tanto, o prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel apenas uma vez, sob pena de ar-
quivamento quando a exigéncia tiver que ser cumprida pelo interessado.

A auséncia de predmbulo ou relatério caracteriza vicio sandvel da decisdo.

A auséncia de parecer ou voto caracteriza destituicdo de fundamentagdo da decisdo, sendo que as
decisGes destituidas de fundamentagdo sdo nulas.

A analise e o julgamento do processo devem obedecer aos principios e aos critérios estabelecidos
neste Manual, sem prejuizo de outros aplicaveis a matéria.
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Quando for vencedor voto divergente do manifestado pelo relator, este devera ser fundamentado,
tomado a termo nos autos e firmado pelo conselheiro proponente.

O voto divergente sera, preferencialmente, embasado em parecer indicando as razdes de fato e de
direito, bem como o fundamento legal do proprio voto.

O conselheiro autor do voto divergente podera adotar os termos do relatério apresentado pelo con-
selheiro relator ou revisor, conforme o caso.

6. DELIBERACAO E HOMOLOGACAO

As decisdes do vice-presidente de Registro deverao ser submetidas ao referendo da Camara de Registro.
As decisGes da Camara de Registro deverdo ser submetidas a homologagao do Plenario do CRC.

7. DELIBERAGAO DA CAMARA DE REGISTRO DO CFC

Deliberagdo (Modelo 16) é o ato formal de aprovagdo de uma decisdo proferida pela Camara de Re-
gistro, que conterd, no minimo:

¢ nome da Camara Julgadora;

e numero da Deliberacgdo;

e numero do Processo;

¢ nome do interessado;

¢ descrigdo do Processo;

¢ decisdo da Camara Julgadora;

* numero da ata da reunidao em que o processo for julgado;

¢ local e data de julgamento;

* nome e assinatura do coordenador ou do presidente do drgdo julgador.

A deliberagao da Camara de Registro podera ser agregada por assunto, devendo conter a identificagao
dos requerentes.

8. HOMOLOGAGAO DO PLENARIO

O ato de Homologagao da decisdo pelo Plenario (Modelo 16) contera, no minimo:
¢ informagdo de que a decisdo foi homologada pelo Plenario do CRC;
* numero da ata da reunido do Plendrio em que a decisdo foi homologada;
¢ local e data da homologacao da decisdo;

e nome e assinatura do presidente do CRC.

A Deliberagao e a Homologagdo poderdo ser confeccionadas em um unico documento, observados os
requisitos minimos estabelecidos.

As deliberagGes e as homologagdes, apds assinadas, serdo arquivadas em ordem numeérica.
9. RECURSO

Das decisGes de primeira instancia cabe recurso ao Conselho Federal de Contabilidade, em face de
razGes de legalidade e de mérito.
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A comunicacdo da decisdo de primeira instancia (Modelo 17) cientificara o interessado do direito de
interpor recurso no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data da ciéncia.

A comunicagdo podera ser feita por meio de edital publicado na imprensa oficial ou em jornal de
grande circulagdo quando, comprovadamente, restarem frustradas as demais hipoteses.

O recurso sera interposto por meio de requerimento escrito, datado e assinado pelo interessado ou
por seu representante legal, ao presidente do Conselho Federal de Contabilidade, e encaminhado
ao Conselho Regional de Contabilidade que proferiu a decisao, no qual o recorrente devera expor os
fundamentos do pedido de reexame e as razdes recursais, solicitando a reconsideragao do julgado e,
caso contrdrio, a remessa do processo a instancia superior.

Em sede de recurso, nao caberd a juntada ou o pedido de produc¢do de outras provas, salvo quando
versar, comprovadamente, sobre alega¢des acerca de fatos novos, dos quais o interessado ndo tinha
conhecimento quando do julgamento de primeira instancia.

Havendo interposi¢do de recurso, o processo passard a tramitar na forma descrita a seguir.
10. PEDIDO DE RECONSIDERACAO

Ao recurso sera dado efeito de pedido de reconsideragdo, o qual serd apreciado pelo Plenario do CRC
no prazo de até duas reunides Plenarias Ordinarias, devendo a instrugao ser complementada com:

® o recurso e os documentos que o acompanharem;
e o relatério do conselheiro revisor em Plendrio;
¢ adeliberagdo com a decisdao do Plenario.

Ao conselheiro revisor compete analisar, preliminarmente, em seu parecer, os requisitos legais de
admissibilidade do recurso.

Os autos serdo distribuidos ao conselheiro revisor, com a indica¢do da data da reunido em que o pro-
cesso sera submetido a julgamento.

Para fins de contagem do prazo, serd considerada apenas uma Reunido Plendria Ordinaria mensal,
sendo que a prorrogacao de prazo para decidir podera ser solicitada pelo conselheiro revisor ou de-
terminada de oficio pelo vice-presidente de Registro ou coordenador da Camara de Recursos ou pelo
presidente do CRC, devendo o ato de prorrogagao ser fundamentado fatica e juridicamente.

No caso de reforma integral do julgado, o processo sera arquivado, sendo mantida ou reformada,
parcialmente, a decisdo inicial. Os autos, por sua vez, serdo encaminhados ao Conselho Federal de
Contabilidade para julgamento do recurso.

11. PARECER DO CONSELHEIRO REVISOR

O parecer do conselheiro revisor (Modelo 18) devera ser dividido em Predambulo, Relatério, Parecer
e Voto e ser elaborado, preferencialmente, em papel timbrado do CRC em que o processo esteja
tramitando, devendo ainda conter o nome legivel do conselheiro revisor, ser datado e assinado pelo
seu autor.

O conselheiro revisor devera analisar, preliminarmente, em seu parecer, se o recurso preenche os
requisitos legais de admissibilidade.
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O recurso ndo sera conhecido quando interposto fora do prazo ou por quem ndo seja legitimado.
Sao requisitos de admissibilidade a tempestividade e a legitimidade para recorrer.

O ndo conhecimento do recurso, por sua intempestividade ou pela auséncia de qualquer dos demais
requisitos de admissibilidade, devera ser declarado, expressamente, pelo conselheiro revisor, quando
da reaprecia¢do da decisdo sob efeito de Pedido de Reconsideragdo nos autos do processo.

N3o sendo o recurso conhecido por intempestivo ou por ndo preencher qualquer dos demais requisi-
tos de admissibilidade, ndo sera feita apreciacdo de mérito, mantendo-se a decisdo.

Do ndo conhecimento do recurso, o interessado devera ser comunicado (Modelo 19).

A apreciagdo do recurso sob efeito de pedido de reconsideragdo podera ser feita por Camara de Re-
cursos, ad referendum do Plendrio do CRC, ou, diretamente, pelo Plenario do CRC.

12. DELIBERAGAO DE JULGAMENTO DE RECURSO

A decisdo sobre o pedido de reconsideragdo devera ser formalizada por meio de deliberagao,
contendo no minimo:

¢ nome da Camara Julgadora, ou do CRC, se a decisdo for proferida em Plenario;
e numero da Deliberacdo;

e numero do Processo;

¢ nome do interessado;

¢ descri¢do ou tipificacdo do Processo;

¢ decisdo dada pela Camara Julgadora ou pelo Plenario;

e numero da ata da reunido em que o Processo for julgado;

¢ local e data de julgamento;

* nome e assinatura do coordenador ou do presidente do drgdo julgador.

A deliberagdo da Camara de Recursos devera conter, no minimo, os seguintes dados referentes a ho-
mologacdo da decisdo pelo Plenario:

¢ informacgdo de que a decisdo foi homologada pelo Plenario do CRC;

* numero da ata da reunido do Plendrio em que a decisdo foi homologada;
¢ local e data da homologacdo da decisdo pelo Plenario;

¢ nome e assinatura do presidente do CRC.

Mantida ou reformada parcialmente a decisdo de primeira instancia, os autos deverao ser remetidos
ao Conselho Federal de Contabilidade, para julgamento em segunda instancia.

13. JULGAMENTO DO RECURSO EM SEGUNDA INSTANCIA

Mantida a decisdo de primeira instancia, os autos deverdo ser remetidos ao CFC, onde sera adotada
a seguinte ordem:

Saneamento da Coordenadoria de Registro;
Informagdo da Coordenadoria Juridica;
Parecer do Conselheiro Relator;
Deliberacdo da Camara de Registro;
Homologacao do Plendrio do CFC.

O Processo sera remetido ao Conselho Federal de Contabilidade por meio de oficio assinado por au-
toridade competente, informando tratar-se de recurso.
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O recurso devera ser decidido no prazo maximo de 2 (duas) reunies Plenarias Ordinarias, a partir
do recebimento dos autos pelo 6rgdao competente, podendo esse prazo ser prorrogado, desde que
devidamente motivado.

A prorrogac¢do de prazo para decidir deverd ser solicitada pelo conselheiro relator de segunda ins-
tancia ou determinada de oficio pelo vice-presidente ou coordenador da Camara competente, nos
autos do processo de registro, devendo, em ambos os casos, a prorrogacao ser fundamentada fatica
e juridicamente.

Para fins de contagem do prazo anterior, sera considerada apenas uma reunido Plendria Ordinaria mensal.

Os autos serao distribuidos ao conselheiro relator de segunda instancia por ato datado e assinado pela
autoridade competente, indicando a data da reunido em que o processo sera submetido a julgamento.

Do julgamento do recurso ndao podera resultar aumento ou agravamento da decisdo de primeira instancia.

O aumento ou o agravamento da decisao de primeira instancia, quando da reaprecia¢do da decisdo
sob efeito de Pedido de Reconsideragao ou da analise do recurso propriamente dito, implica nulidade
da decisdo e necessidade de novo julgamento.

14. SANEAMENTO DO PROCESSO PELA COORDENADORIA DE REGISTRO DO CFC
O saneamento consiste na verificagao da instrucao, da regularidade e da formalizagdo dos processos.

Os processos de registro deverao ser saneados antes de serem encaminhados ao vice-presidente
de Registro ou ao coordenador-adjunto da Camara de Registro, para andlise e distribuicao a
conselheiro relator.

Constatada a existéncia de falhas ou a auséncia de algum documento, a Coordenadoria de Registro
devera tomar as providéncias para a regularizagao do processo, antes do encaminhamento ao vice-
presidente de Registro ou coordenador-adjunto da Camara de Registro.

Nos casos em que a regulariza¢do dependa do CRC que encaminhou o processo, os autos deverao ser
devolvidos ao CRC, por oficio, para que apresente a documentagdo complementar exigida.

Estando o processo devidamente instruido, a Coordenadoria de Registro encaminhara os autos a Co-
ordenadoria Juridica para elaboragao de informagao processual.

15. INFORMAGAO DA COORDENADORIA JURIDICA

Os processos de registro deverdo ser analisados pela Coordenadoria Juridica do CFC, a qual opinara
sobre a aptiddo do processo para julgamento e ainda sobre outros aspectos relevantes constantes
dos autos.

Constatada a existéncia de falhas ou a auséncia de algum documento, a Coordenadoria de Registro
devera tomar as providéncias para a regularizagdo do processo antes do encaminhamento ao vice-
presidente de Registro ou ao coordenador-adjunto da Camara de Registro.

Nos casos em que a regulariza¢do dependa do CRC que encaminhou o processo, os autos deverao ser
devolvidos ao CRC, por oficio, para que apresente a documentagdao complementar exigida.
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Estando o processo devidamente instruido e apto a julgamento, o setor de Registro encaminhara os
autos ao vice-presidente de Registro, ou ao coordenador-adjunto da Camara de Registro, para que
este distribua o processo a conselheiro designado relator.

16. PARECER DO CONSELHEIRO RELATOR DE SEGUNDA INSTANCIA

O parecer do conselheiro relator de segunda instancia devera ser dividido em preambulo, relatério,
parecer e voto e ser elaborado, preferencialmente, em papel timbrado do CFC em que o processo
esteja tramitando, devendo ainda conter o nome legivel do conselheiro revisor, ser datado e assinado
pelo seu autor.

Havendo questdes relacionadas a instrugao processual, provas ou outras nao referentes ao mérito,
estas deverdo ser devidamente apreciadas como preliminares a apreciagdo meritéria.

17. DELIBERAGAO DA CAMARA DE REGISTRO DO CFC
A Deliberagdao da Camara Julgadora de Segunda Instancia devera conter:

¢ nome da Camara Julgadora;

e numero da deliberagdo;

e numero do Processo;

¢ nome do interessado;

¢ descrigdo ou tipificagdo do Processo;

¢ decisdo da Camara Julgadora;

¢ nome do conselheiro relator e do revisor, quando houver;

* numero da ata da reunidao em que o Processo for julgado;

¢ local e data de julgamento;

* nome e assinatura do coordenador ou presidente do érgdo julgador.

18. HOMOLOGAGAO DO PLENARIO DO CFC
O ato de homologagdo da decisdo pelo Plendrio do CFC devera conter os seguintes dados:

¢ informacgdo de que a decisdo foi homologada pelo Plenario do CFC;

* numero da ata da reunido do Plendrio em que a decisdao foi homologada;
¢ local e data da homologagdo da decisdo pelo Plenario;

* nome e assinatura do presidente do CFC.

19. SUSTENTAGAO ORAL

Sera admitida a sustentacdo oral de recurso perante o CRC ou o CFC, desde que expressamente reque-
rida por escrito, de forma clara e objetiva.

O setor de Registro informara nos autos sobre a existéncia de pedido de sustentagdo oral, devendo
dar ciéncia ao interessado do local, da data e da hora em que o julgamento do feito ird ocorrer, com a
antecedéncia minima de 10 (dez) dias.

A cientificacdo da data, da hora e do local de julgamento sera feita por meio de comunicagdo ao interes-
sado (Modelo 20) ou ao seu representante legal devidamente habilitado nos autos, para tanto, devendo
o comprovante de cientificacdo do interessado, para fins de sustentagdo oral, ser juntado aos autos.
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O tempo concedido para sustentagdo oral devera ser de, no maximo, 15 (quinze) minutos, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

Na sessdo de julgamento, apds a exposicao da causa pelo relator, o presidente dard a palavra ao inte-
ressado ou ao seu representante legal.

ApOs a sustentagdo oral, serd concedida a palavra aos conselheiros para fazerem perguntas, sendo
vedado o debate.

A sustentagdo oral observara os seguintes critérios:

e comunicagdo do presidente ou do coordenador da Camara aos demais conselheiros da solici-
tacdo de sustentagdo oral e da presenca do interessado ou do seu representante legal;

¢ |eitura do Relatdrio do conselheiro revisor de primeira instancia ou do conselheiro relator de
segunda instancia;

e o presidente ou o coordenador da Camara concederad a palavra ao interessado ou ao seu repre-
sentante legal para proferir sua sustentagdo oral;

e encerradas as perguntas, o revisor, ou o relator, proferird seu voto;

* em continuagdo, o parecer sera colocado em discussao e votagao, ndo cabendo mais ao inte-
ressado qualquer manifestagao;

* o interessado, pessoalmente ou por representante legal, que conhecer da decisdo na sessao
de julgamento, dela sera considerado cientificado;

* 0 conhecimento da decisdo na sessdo de julgamento devera ser registrado nos autos para os
fins legais.

20. COMUNICAGAO AO INTERESSADO

Dos atos praticados no Processo que resultem de decisdo ou efetivagdo de diligéncias, o interessado
devera ser intimado a se manifestar.

Incumbira ao CRC onde tramita o Processo proceder a comunicagdo dos atos do processo ao interes-
sado para conhecimento e para, se quiser, interpor recurso, sendo que a intervengdo do interessado
no processo supre a falta de cientificagao.

A comunicacgdo sera efetuada via postal com aviso de recebimento.

Sera admitida a comunicagdo por meio eletronico, a qual, em caso de ndo atendimento pelo interes-
sado, devera ser repetida por via postal com aviso de recebimento.

Sera admitida a comunicagdo por meio de edital publicado na imprensa oficial ou jornal de grande
circulagdo, quando, comprovadamente, restarem frustradas as demais hipdteses, devendo o edital
conter o numero do Processo, o0 nome do interessado, o numero do registro, quando houver, e o pra-
zo para comparecimento ao CRC, sob pena de arquivamento do processo.

21. PRAZOS PROCESSUAIS
Os prazos comegam a ser contados a partir do primeiro dia util subsequente a cientificagdo.
Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento se der em dia

em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes do horario normal de funcionamento
do drgao.
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A pratica do ato pelo interessado, antes do prazo respectivo, implicara a desisténcia do
prazo remanescente.

Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspendem.

Inexistindo disposicdo especifica, os atos do interessado devem ser praticados no prazo maximo de 15
(quinze) dias, sob pena de arquivamento.

O interessado devera ser comunicado das decisdes, sendo que, uma vez indeferido o processo, pode-
ra, se quiser, interpor recurso no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data da cientificagdo.

Na hipdtese de cientificagdo por publicacdo em jornal, os prazos comecarao a fluir a partir do primeiro
dia util subsequente a publicacdo do edital.

Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo, enquanto os prazos fixados em meses ou
anos contam-se de data a data.

Se no més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo
o dia subsequente.

22. CORRECAO DE INEXATIDOES E ERROS MATERIAIS

Constatada a existéncia de inexatiddes ou erros materiais no relato ou na deliberagdo decorrentes de
lapso manifesto ou erros de escrita ou de calculos, podera o relator ou o presidente do 6rgdo julgador,
de oficio ou a requerimento do interessado, corrigi-las, suspendendo-se o prazo para eventual recurso.

Podera ser considerado inexatiddo ou erro material no relato ou na deliberagdo aquele referente a
nomes, dados e informacdes a respeito de fatos e pessoas e de calculo aritmético, desde que nao
afete o fundamento da deciso.

A corregdo de oficio podera ser feita:

e pelo préprio relator, quando a inexatiddo ou erro for observada no relato;

¢ pelo coordenador ou pelo presidente do 6érgao julgador, quando observada em ato por este
firmado; e

e poriniciativa de autoridade competente, dirigida ao relator, ao coordenador ou ao presidente
do drgdo julgador, e indicando a inexatiddo ou o erro e os fundamentos de fato e de direito que
demonstrem a necessidade de correcdo.

A correcdo de oficio, de relato ou por deliberagdo, independe de comunica¢do ao interessado, porém,
sendo realizada apds a cientificagcdo da decisdo ao interessado, implica nova comunicagdo e conces-
sdo de novo prazo para recurso.

O interessado podera requerer a correcdo de relato ou a deliberagdo por meio de requerimento escri-
to, datado e assinado, por si ou por seu representante legal, indicando a autoridade competente para
corrigir a inexatiddo ou erro e os fundamentos de fato e de direito.

O prazo para o interessado requerer a correcdo de relato ou a deliberacdo é de 10 (dez) dias contados
a partir da cientificacdo da decisdo, devendo o requerimento de corregdo ser juntado aos autos.

O prazo para recorrer fica suspenso a partir da data em que for protocolado o pedido de correcdo
pelo interessado.
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A decisdo dada no requerimento de corregao serd comunicada ao interessado, indicando também o
prazo restante para interposi¢ao de recurso.

23. DAS EXCECOES
23.1.DO IMPEDIMENTO
E impedido de atuar em processo de registro aquele que:

e tenha interesse direto ou indireto na matéria;
e esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado.
* seja cOnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau consanguineo ou afim do interessado;

O conselheiro que tiver conhecido o processo em primeira instancia, tendo participado do seu julga-
mento, fica impedido de atuar no referido processo em segunda instancia.

Aquele que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se
de atuar no processo.

A omissdo do dever de comunicar o impedimento torna anuldveis todos os atos processuais nos quais
tenha atuado o impedido.

A declaragdo de impedimento devera ser consignada nos autos do processo de registro, indicando as
raz6es do impedimento e sendo datada e assinada pelo declarante ou podera ser manifestada por
ocasido do julgamento, consignando-se em ata.

Podera ser arguido o impedimento pelo interessado daquele que se omitir do dever de
declarar-se impedido.

A arguicdo de impedimento pelo interessado devera indicar o nome do impedido, as razdes de fato e
de direito do impedimento e as provas pertinentes.

A arguicdo de impedimento deverd ser apreciada preliminarmente pelo colegiado competente para
julgar o processo.

Acolhida a arguicdo de impedimento, deverao ser repetidos os atos praticados pelo impedido, desig-
nando-se novo praticante e devolvendo-se o processo ao setor ou a Camara competente.

Ocorrendo o impedimento da maioria dos membros da Camara, cabera ao Plenario o julgamento
do processo.

Sendo o impedimento da maioria do Plenario do CRC, o processo devera ser encaminhado ao CFC
para julgamento.

23.2. DA SUSPEICAO

Pode ser arguida a suspeicdo daquele que tenha amizade intima ou inimizade notdria com o interessado.

A alegacdo de suspeicdo devera ser consignada nos autos do processo de registro, sendo datada e
assinada por aquele que se julgar suspeito, ou podera ser manifestada por ocasido do julgamento,
consignando-se em ata.

o
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Aquele que se julgar suspeito poderd, sustentando questdes de foro intimo, deixar de expor os moti-
vos da suspeigdo.

O interessado podera arguir a suspei¢cdo daquele com quem tiver inimizade notdria ou que tenha
amizade intima com o interessado.

A suspeicdo devera ser arguida no prazo de 15 (quinze) dias a contar do conhecimento, pelo interessa-
do, da pratica do ato, em documento dirigido ao presidente do Conselho e submetida ao Plenario, de-
vendo indicar as razdes do pedido e os fundamentos de fato e de direito e identificando o suspeito.

Arguida a suspeigao, o processo devera ser imediatamente encaminhado ao presidente para distribui-
¢do em Plenario e julgamento na primeira reunido ordinaria subsequente, podendo ser adiado uma
vez por igual periodo.

Acolhida a arguicdo de suspeicdo, deverdo ser repetidos os atos praticados pelo suspeito, designando-
se novo praticante e devolvendo-se o processo ao setor ou a Camara competente.

Ocorrendo a suspei¢do da maioria dos membros da Camara, cabera ao Plenario o julgamento do
processo.

Nos casos de suspei¢cdo da maioria dos membros do Plenario, cabera ao CFC o julgamento dos
processos.

O indeferimento de alegagdo de suspei¢do podera ser objeto de recurso ao Conselho Federal de Con-
tabilidade, no prazo de até 15 (quinze) dias a contar da data da ciéncia da decis3do.

N3o sendo alegada a suspeicao dentro do prazo legal, o ato praticado pelo suspeito sera considerado
valido.

24. MOTIVAGAO

Os atos processuais deverao ser motivados, com indicagao dos fatos e dos fundamentos juridicos,
guando:

o afetem direitos ou interesses;

e decidam processos;

e decidam recursos;

e deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou contrariem pareceres, laudos,
propostas e relatérios oficiais;

e importem anulagdo, revogacao, suspensdo ou convalidagdo de ato administrativo.

A motivagdo deve ser explicita, clara e coerente, devendo ser feita por escrito, datada e assinada,

expondo as razdes da realizagdo do ato ou do indeferimento do pedido em analise e os fundamentos
juridicos em que se baseou.

Sdo nulas as decisGes destituidas de fundamentagao.
25. JURISDICAO
A jurisdicdo administrativa é exercida pelos conselheiros dos Conselhos de Contabilidade.

Os conselheiros dos CRCs exercem a jurisdicdo em todo o territério do estado a que estiverem vinculados.
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Os conselheiros do CFC exercem a jurisdicdo em todo o territério nacional.
A jurisdicdo se exerce pela pratica de atos inerentes ao desempenho das fungdes legais relativas ao registro.
Os atos praticados no exercicio da jurisdigdo devem ser formalizados conforme a espécie e adotar os
requisitos legais, quando a norma assim o exigir.
26. COMPETENCIA

Para processar e julgar os processos de registro é competente o CRC do local de sua ocorréncia.

A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos 6rgdos a que foi atribuida como prépria, salvo os
casos de delegac¢do e avocagao admitidos.

27. NULIDADES
Sao nulos:
e 0s atos praticados por empregado que ndo tenha competéncia para fazé-lo

¢ as decisGes proferidas por autoridade incompetente ou com preteri¢do de direito do reque-
rente as decisdes destituidas de fundamentagao.

A nulidade podera ser declarada de oficio.

A nulidade podera ser requerida pelo interessado, indicando o ato nulo e as razdes de fato e de direito
da nulidade, em sua defesa, se referente a ato que tenha sido praticado antes da apresentagdo desta,
OU em seu recurso, se praticado apds.

A nulidade processual deve ser declarada pelo colegiado competente para apreciar a matéria.

A declaragdo de nulidade devera ser devidamente fundamentada, indicando os atos atingidos pelo
vicio e quais devem ser repetidos.

28. RETIFICACAO

Sao passiveis de retificagdo os atos praticados com vicios sandveis decorrentes de omissao ou incor-
recdo, desde que sejam preservados o interesse publico e o direito do interessado.

A retificacdo do ato praticado com vicio sandvel ensejara a abertura de prazo para a manifestagdao do
interessado sempre que resultar em imposi¢cdo de deveres, 6nus, sangdes ou disser respeito a direitos
do interessado.

Em decisdo em que se evidencie ndo ocorrer lesdo ao interesse publico, a direito do interessado, nem
prejuizo a terceiros, os vicios sandveis poderdo ser convalidados pelos Conselhos de Contabilidade.

O Pedido de Retificagdo deve ser feito por escrito, indicando a obscuridade, a omissdo ou a duvida e
os fundamentos de fatos e de direito em que se baseiam, devendo, ainda, ser datado e assinado pelo
requerente ou por seu representante legal.

No caso da convalidagdo de decisdo dada com vicios sanaveis, o interessado deve ser intimado quan-
do ainda nao tiver conhecimento da referida decisdo ou se apds a sua aprovagdo ainda ndo tiver se
manifestado nos autos.

o
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A retificagdo de ato e a convalidagdo de decisdo deverdo ser feitas por ato idéntico no qual fique ex-
pressa a retificagdo ou a convalidagao que esteja sendo procedida.

A decisao sobre o Pedido de Retificagdo devera ser homologada pelo Plendrio do CRC, conforme
0 caso.

O interessado deverd ser comunicado da decisdo do Pedido de Retificagdo.

O Pedido de Retificagdo interrompe o prazo recursal, devendo ser reiniciado por inteiro, depois de
emitida decisdo quanto ao Pedido de Retificagdo.

29. EXTINGAO DO PROCESSO

O CRC declarara extinto o processo e determinard o seu arquivamento quando exaurida a sua finali-
dade, ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil ou prejudicado.

A extingdo do processo sera declarada por despacho da autoridade competente nos autos, apds o de-
vido julgamento e desde que cumprida a sua finalidade ou tornado impossivel, inutil ou prejudicado
0 seu objeto por fato superveniente.

Extinto o processo sem julgamento do mérito, podera ser preenchido novo requerimento, abrindo-se
NOVO Processo.

30. SANEAMENTO FINAL

Antes do arquivamento, o processo de registro devera ser verificado quanto a sua formalizagdo e
instrucdo, preferencialmente mediante a utilizagdo de uma lista de verificagdo.

31. ARQUIVAMENTO

Constatada a regularidade do processo, o funcionario do setor de Registro responsavel por seu arqui-
vamento devera lavrar ato de arquivamento.

ApOs a extingdo, com ou sem julgamento do mérito, os processos de registro deverao ser arquivados
de forma légica e sequencial, preferencialmente em ordem de Registro Profissional e Cadastral, visan-
do manter o histdrico das alteragdes ocorridas e facilitar o acesso aos documentos.
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ANEXOS

Modelo 1 - Requerimento para Profissional Contabil

Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)
REQUERIMENTO PARA PROFISSIONAL CONTABIL

Senhor Presidente,
O abaixo identificado vem requerer:

Registro Definitivo Originario
Registro Definitivo Transferido
Registro Provisdrio

Registro Provisério Transferido

)
)
)
)
)
)

22 via de Carteira de Contabilista

Registro Profissional

Conversdo de Registro Provisério em Definitivo

Nome

) Restabelecimento de Registro

) Alteragéio de categoria

) Alterag&o provisoria de categoria

) Alteragé@io de nome ou nacionalidade

) Cancelamento de Registro (falecimento)
) Outros

Foto 3 X 4

Polegar Direito

.~ DADOS PESSOAIS: L
Categoria

‘ Sexo

Nome do Pai Nome da Mae
Data de Nascimento Estado Civil Nacionalidade

UF Nascido no Exterior ?

( ) Sim ( ) Nio

Naturalidade

Data de Vencimento do Visto

Tipo de Visto

Endereco Eletronico (E-mail):

ENDERECO RESIDENCIAL

CEP Enderego

Numero Complemento

Bairro

CEP Enderego

Caixa Postal Cidade

. ENDERECO COMERCIAL

Numero Complemento

UF

Bairro

Caixa Postal Cidade

Receblmento de Correspondencms (

TELEFONES

) No Enderego Residencial )

( )No Enderego Comercial

DOCUMENTOS

Forma de Atuacdo

Residencial DDD Namero CPF
. DDD Namero Documento de Identidade Orgéo Expedidor UF Data de Emisséo
Comercial
DDD Namero Certificado de Reservista Titulo de Eleitor
Celular

FORMA DE ATUACAO

Empresa

CNPJ

Cargo

AREA(S) DE ATUACAD

( ) Contabil ( ) Auditoria ( )Pericia ( )Magistério ( )Outras - especifique:
ESCOLARIDADE
Natureza do Titulo Instituicéo de Ensino Data de DiplomacgaofColag&o

. . L . L REGISTRO DO DIPLOMA

Area de Formagao

OUTRAS GRADUACOES

Curso Curso

. POS-GRADUACAO

Tipo de Formagéo Instituigao de Ensino

Especializagao

Mestrado

Doutorado

Declarc que li e conferi os dados e gue as informagdes estdo corretas. Estou ciente das
consequéncias que poderdo advir por qualquer declaragdo falsa por mim prestada no
presente documento, na forma do artigo 299 do Caédigo Penal Brasileiro.

Protocolo

Nestes termos, pede deferimento.

s de de

Assinatura

-.-"ui
"81
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Modelo 2 — Requerimento para Organizagao Contabil

Caopocre | Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)
REQUERIMENTO PARA ORGANIZACAO CONTABIL

Senhor Presidente,
O(s) abaixo identificado(s) vem (vém) requerer:

) Registro Cadastral Secundario
) Alteragédo de Registro Cadastral

Registro de Scciedade Contabil (
(
( ) Restabelecimento de Registro Cadastral
(
(

Registro de Empresério

)

)

) Registro de Escritério Individual
) ) 2% Via de Alvara de Organizag&o Contabil
)

Registro Cadastral Transferido
) Certidéo de Regularidade para fins de:

Registro Cadastral de Filial

Observagdo: Os campos abaixo devem ser preenchidos de acordo com a opgéo assinalada.

DADOS CADASTRAIS

Registro Cadastral Denominagao / Razdo Social CNPJ / CPF

Nome fantasia N.° de Empregados Tipo de Organizagéo
() Matriz ( ) Filial

. . ENDERECO DE FUNCIONAMENTO DA ORGANIZACAO CONTABIL . .
CEP Endereco Numero Complemento

Bairro Caixa Postal Cidade UF
TELEFONES | L e
Comercial DDD Namero Tipo de Organizacdo
( ) Empresario () Soc. Empresaria Ltda. ( ) Sociedade Simples () Soc. Simples Ltda.
Celular DDD Namero Data de Constituicdo Orgéo de Registro
Fax DDD Namero Numero de Registro no Orgao Data da Alteragéo
. . e e . . ENAILISHE, . e e . . :
Froreeo cfeneo (E M
TITULAR 1 SOCIOS :
Categoria Registro Responsavel Técnico
Assinaturas. . Profissional : . Profissional por Servicos Contabeis |
( )SIM ( ) NAO
assinatura
( )SIM () NAO
assinatura
( J)SIM () NAO
assinatura
( )SIM ) NAO
assinatura
( )sSIm () NARO
assinatura

Tendo a Organizagdo Contabil sede no enderego residencial do requerente, fica desde ja autorizada a entrada da fiscalizagio
do CRC em suas dependéncias (Resolugdo CFC n.° 1.166/09, Art. 5°, paragrafo tnico).

Nestes termos, pede deferimento.

de de

Protocolo

Assinatura
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Modelo 3 — Declaragao de Responsabilidade Técnica

Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)

S DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

(Resolugé@o CFC n.° 1.166/09, Art. 3°, §5°)

S i SEnae S S = DAQQS DAORGAN’MGAOCQNTAEIL St
Registro Cadastral (CRC) Denominagéo / Razdo Social CNPJ

Nome fantasia Nome do Titular/Sécio Responsavel Registro Profissional do Titular/Sécio

L R DO DA DREANGACEDSONTARIE.
CEP ‘ Endereco Namero

Complemento ‘ Bairro Caixa Postal Cidade UF

Telefone Comercial Enderego Eletrdnico (e-mail): Site:

DADOS DO RESPONSAVEL TECNICO ENPREGADO/CONTRATADD

Registro Profissional (CRC) Nome Categoria Profissional
Tipo de vinculo com a Organizagéo Contabil Inicio da Responsabilidade Término da Responsabilidade
( ) Empregado ( ) Contratado

Nos termos do § 5%, do Art. 3° da Resolugéo CFC n.° 1.166/09, o profissional acima qualificado solicita a sua ( ) inclusdo ( ) exclusdo, da
condi¢8o de responsavel técnico pelos servigos contébeis da Organizag8o Contabil supramencionada, declarando estar ciente das responsabilidades
legais deste ato.

de de

Nome e assinatura do responsavel técnico empregado/contratado

De acordo:

Nome e assinatura do responsavel pela Organizacio Contabil

al

" L*
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Modelo 4 — Requerimento de Baixa de Registro Profissional

Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)

-
5
2
S
k=3
2
=
5
(9}
ol
[}

S REQUERIMENTO DE BAIXA DE REGISTRO PROFISSIONAL

Senhor Presidente,

O contabilista abaixo identificado vem requerer a baixa de seu Registro Profissional.

.| ENDERECORESIDENCIAL

CEP Endereco Namero
Complemento ‘ Bairro ‘ Cidade UF
Telefone Residencial Celular Enderego Eletrénico (E-mail)

[ WOTGS 66 FEDiBG bE BAA

( ) Desempregado

( ) Aposentado

( ) Autdénomo. Nesse caso, devera preencher o campo Detalhamento das Fungdes/Atividades Exercidas.

( ) Exercendo outra profissdo. Nesse caso devera preencher o bloco DADOS PROFISSIONAIS.

. mposeRoRissoNAs
Nome da Empresa CNPJ

CEP Enderego Namero
Complemento Bairro Cidade UF
Cargo Ocupado

Detalhamento das Fungdes/Atividades Exercidas;

CONRISSAODEDNIDAS: =
O requerente reconhece neste ato que possui no Conselho Regional de Contabilidade do (UF) um débito no montante de

R$ ( ), quantia esta que atesta ser liquida, certa e exigivel, a qual se

refere a: (descrever sobre o gue se refere o débito), tendo ciéncia que a falta de quitagao implicara cobranga judicial.
*Somente para profissionais em débito no CRC.

Declaro sob as penas da Lei que n&o exer¢o a profisséo contabil e que as informagdes apresentadas sao veridicas.

, de de

Assinatura do Requerente




Manual de Registro

Modelo 5 — Requerimento de Baixa/Cancelamento de Registro Cadastral

Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)

o REQUERIMENTO DE BAIXA/CANCELAMENTO DE REGISTRO CADASTRAL

Senhor Presidente,

O abaixo identificado vem requerer:
( ) Baixa do Registro Cadastral

( ) Cancelamento do Registro Cadastral {(com apresentacéo de Distrato / Comprovante de Extincéo)

‘DADOS CADASTRAIS

Registro Cadastral (CRC) Denominagéo / Razdo Social

CNPJ/ CPF

Nome do Titular/Sécio Responsavel

CEP Enderego

"ENDERECO COMERCIAL

Registro Profissional do Titular/Sacic (CRC)

Namero

Complemento

Bairro

Cidade

UF

Telefone Celular

(UF) um débito no montante de R$

Endereco Eletranico (E-mail)

. MOTIVOS DO PEDIDO

(

( y  Cessacio das atividades contabeis. Apresentar Distrato Social / Comprovante de Extincéo.

( ) Interrupcao das atividades contabeis. Apresentar Declaragdo de Imposto de Renda de Pessoa Juridica — Inativa, Certiddo de
Baixa de Inscricdo Municipal ou outro documento habil.

O requerente reconhece neste ato que a Organizacdo Contabil acima identificada possui no Conselho Regional de Contabilidade do

judicial.

*Somente para Organizacéo Contabil em débito no CRC.

exigivel, a qual se refere a: (descrever sobre o que se refere o débito), tendo ciéncia que a falta de quitagdo implicara cobranca

), quantia esta que atesta ser liquida, certa e

Declaro sob as penas da Lei que as informagdes apresentadas sdo veridicas.

, de

de

Assinatura do requerente
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Modelo 6 — Comunicado de Restabelecimento de Registro

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

COMUNICADO

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista o término da vigéncia da penalidade de suspensdo de seu Registro Profissio-
nal, comunicamos que seu Registro foi restabelecido, estando Vossa Senhoria novamente apto(a) a
exercer atividades contdbeis.

Caso nao pretenda continuar exercendo a profissao, podera solicitar a baixa do seu Registro
Profissional, por meio de requerimento disponivel neste CRC.

Em fungdo do restabelecimento do seu registro, encaminhamos em anexo, a guia para paga-
mento da anuidade proporcional do exercicio (e de outros débitos se houver).

Atenciosamente,

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Responsdvel pela comunicagdo
Cargo

Senhor(a):

Nome:

Endereco:

Cep:

Cidade: UF:
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Modelo 7 — Certiddo/Declaragido de Conclusdo de Curso

(TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO)
CERTIDAO/DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO

A Certiddo/Declaragdo de Conclusio de Curso devera conter as seguintes informacdes:

a) nome do concluinte;

b) filiagdo;

c) data de nascimento;

d) nome do curso concluido;

e) indicagdo do nimero do ato normativo que autorizou o curso Técnico em Contabilidade
ou que reconheceu o curso de Ciéncias Contabeis expedido pelo 6rgao competente;

f) carga horaria do curso em horas/aula;

g) data da conclusdo do curso Técnico em Contabilidade ou da colagdo de grau no caso de
curso superior;

h) informac&o de que o diploma/certificado foi requerido e que se encontra em processa-
mento, com indicagdo do 6rgao ou da instituicio em que o documento sera registrado;

i) local e data de expedicdo da declaragdo;

j) identificagdo e assinatura do responsavel pela declaragdo.
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Modelo 8 — Carimbo para autentica¢cdao de documentos

CARIMBO PARA AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS

Conselho Regional de Contabilidade do (Estado)
| CERTIDAO
I Certifico para os devidos fins legais que esta

| copia confere com o original apresentado a esse CRC.
Local - UF, dd/mm/aaaa

Nome e cargo do responsdvel pela autenticacdo
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Modelo 9 - Solicitagao para complementar documentos

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

NOTIFICACAO

Prezado(a) Senhor(a),

Ao analisarmos sua solicitagido de (INDICAR TIPO DE SOLICITACAO), protocolado sob o n.2
(INDICAR NUMERO DO PROTOCOLO) em (INDICAR A DATA), constatamos que nio foram atendidas
as exigéncias expressas na Resolu¢do CFC n.2 (INDICAR O NUMERO DA RESOLUCAO), que dispde
sobre (INDICAR EMENTA DA RESOLUCAO).

Para a regularizag¢do do referido processo, solicitamos a adogdo da(s) seguinte(s)
providéncia(s):

(INDICAR AS PROVIDENCIAS TOMADAS/DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS)

O prazo concedido para a regulariza¢do da(s) pendéncia(s) é de 15 (quinze) dias, a contar
da data do aviso de recebimento desta notificagdao, conforme previsto no Capitulo IV do Manual de
Registro do Sistema CFC/CRCs, Resolugdo CFC n.2 XXXX/09.

Atenciosamente,

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Responsdvel pelo Arquivamento
Cargo

Senhor(a):

Nome:

Endereco:

Cep:

Cidade: UF:
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Modelo 10 — Informagdes Setoriais

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

INFORMAGOES SETORIAIS

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)
CAPITULAGAO: (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL)

o = = = = e— — ——

SETOR DE REGISTRO Cidade - UF, dd/mm/aaaa

|
() REGULAR

() IRREGULAR | — . |
Funciondrio do Setor de Registro

PENDENCIAS:

00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
. .

.
. .
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
.

S$ece

.
00 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

SETOR DE FISCALIZACAO Cidade - UF, dd/mm/aaaa

r

|

() REGULAR

() IRREGULAR |
L

—_— ]

Funciondrio do Setor de Fiscalizacao

— — — — — — — — ]

PENDENCIAS:

00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
. .

.
000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

$eccelee

.
.
.
.
.
.
.

000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
r- — — — — — — — —

SETOR FINANCEIRO Cidade - UF, dd/mm/aaaa

() REGULAR
() IRREGULAR

[ — |

Funcionario do Setor Financeiro

PENDENCIAS:

00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
. .
. .
. .
00 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
. .
. .
. .
©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
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Modelo 11 — Termo de Distribuigao de Processo

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

TERMO DE DISTRIBUICAO DE PROCESSO

Ao Conselheiro (INDICAR O NOME DO RELATOR)

Senhor Conselheiro,

Por ordem do Vice-presidente de Registro, (NOME DO VICE-PRESIDENTE), encaminhamos-

Ihe o processo n2 (NUMERO DO PROCESSO), interessado (NOME DO INTERESSADO), para relato na
reunido da Camara de Registro, a realizar-se na sede do CRC(UF), no dia (DIA) de (MES) de (ANO).

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome do Responsdvel pela distribuicdo
Cargo
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Modelo 12 — Relatoério do Setor de Registro

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

RELATORIO DO SETOR DE REGISTRO

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)
CAPITULAGAO: (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL)

O relatério do setor de Registro devera conter, preferencialmente:

»

¥

preambulo, que deve indicar o numero do processo, o nome do interessado, a tipificagdo
(assunto) e a capitulagdo do pedido;

»

¥

uma exposicao dos fatos contidos do processo;

» informacdes sobre a situacdo do registro dos interessados e, quando couber, de
seus antecedentes;

»

¥

informagdo sobre possiveis medidas ndo-observadas, ou que devem ser adotadas, relativas
a instrugao processual; e

»

¥

rito processual aplicavel.

O relatdrio do setor de Registro ndo podera conter manifestagao de mérito sobre o processo.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome do funcionario responsdvel
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Modelo 13 — Despacho do Vice-presidente de Registro

DESPACHO DO VICE-PRESIDENTE DE REGISTRO (RITO SUMARIO)

O requerente (ATENDEU OU NAO ATENDEU) as exigéncias legais do Art. (INDICAR O
ARTIGO OU EQUIVALENTE APLICAVEL) da (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL).

Diante do exposto, (DEFIRO ou INDEFIRO) o presente pedido de (INDICAR O TIPO
DE SOLICITACAO).

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome do Vice-presidente de Registro
Cargo
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Modelo 14 — Parecer do Conselheiro Relator

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

PARECER

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)
CAPITULAGAO: (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL)

RELATORIO

Deve conter exposi¢do sucinta do pedido e das razoes e as principais ocorréncias no anda-
mento do processo.

Exemplo: nome do requerente, tipo de solicitagdo, data da solicitagdo, resumo da andlise
dos autos, conformidade da documentag¢do em relagdo a norma aplicavel, composi¢cdo societaria
(para sociedade contabil), objeto social, responsabilidade técnica dos sécios ou titular, atividades/
fungdes desenvolvidas ou cargos ocupados no caso de baixa de registro, entre outras consideragdes
julgadas pertinentes.

PARECER

Deve conter a indicagdo dos motivos de fato e de direito em que ird fundamentar-se a decisao.

Exemplo: Rito processual aplicavel, indica¢do se o pedido atende aos normativos aplicaveis,
além da exposicdo dos demais fundamentos legais aplicdveis ao caso.

VOTO

Deve conter dispositivo em que o Relator resolvera as questdes apresentadas no processo e
a sua sugestdo de decisdo para a Camara de Registro.

Exemplo: Pelo exposto, opino pelo (DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO) do presente pedido de (INDI-
CAR O ASSUNTO DO PROCESSO), tendo em vista (INDICAR MOTIVOS DA DECISAOQ).

E 0 meu parecer.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do Conselheiro Relator
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Modelo 15 — Parecer com Voto Divergente

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

PARECER COM VOTO DIVERGENTE

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)
CAPITULAGAO: (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL)

RELATORIO

Em reunido da Camara de Registro do Conselho Regional de Contabilidade (UF), realizada
nesta data, ciente do voto do Conselheiro Relator (INDICAR O NOME DO CONSELHEIRO RELATOR) e
dele discordando, ofereci a presente proposta.

PARECER

O voto divergente serd, preferencialmente, embasado em parecer indicando as razbes de
fato e de direito, bem como o fundamento legal do préprio voto.

O conselheiro autor do voto divergente podera adotar os termos do relatério apresentado pelo Con-
selheiro Relator ou Revisor, conforme o caso.

VOTO

Deve conter dispositivo em que o Relator do Voto Divergente resolvera as questdes apresen-
tadas no processo e a sua sugestdo de decisdo para a Camara de Registro.

Exemplo: Pelo exposto, opino pelo (DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO) do presente pedido
de (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO), tendo em vista (INDICAR MOTIVOS DA DECISAO), razdes do
presente voto divergente.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do Conselheiro Relator do Voto Divergente

o
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Modelo 16 — Deliberagdo da Camara de Registro/Homologag&do do Plenario

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

CAMARA DE REGISTRO

DELIBERACAO N.2 (INDICAR O NUMERO DA DELIBERAGAO)

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
INTERESSADO: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)
DECISAO: (INDICAR A DECISAO DA CAMARA DE REGISTRO)

ATA DA CAMARA DE REGISTRO: (INDICAR O NUMERO DA ATA)
Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome do Vice-presidente de Registro
Cargo

HOMOLOGAGAO: Decisio homologada pelo Plenario do Conselho Regional de Contabilidade
(INDICAR O ESTADO).

ATA DA REUNIAO PLENARIA: (INDICAR O NUMERO DA ATA).

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome do Presidente do CRC
Cargo
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Modelo 17 — Comunicagao de Decisdo de Primeira Instancia

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

COMUNICAGAO DE DECISAO DE PRIMEIRA INSTANCIA

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)

Prezado(a) Senhor(a),

Informamos que seu pedido (INDICAR TIPO DE SOLICITACAO) foi indeferido por este Conselho
Regional de Contabilidade, tendo em vista (INDICAR RESUMO DOS MOTIVOS DO INDEFERIMENTO).

Nos termos do Capitulo IV do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs, Resolu¢do CFC n.2
XXXX/09, Vossa Senhoria podera interpor recurso ao presidente do Conselho Federal de Contabilida-
de contra a decisdo, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data do recebimento desta notificagdo.

O recurso devera ser interposto por meio de requerimento escrito, datado e assinado por
Vossa Senhoria ou por seu representante legal e protocolado nesse Conselho Regional de Contabili-
dade, no qual Vossa Senhoria devera expor os fundamentos do pedido de reexame e as razdes recur-
sais, solicitando a reconsideragao do julgado.

Atenciosamente,

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Responsavel pela notificagao
Cargo

Senhor(a):

Nome:

Endereco:

Cep:

Cidade: UF:
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Modelo 18 — Parecer do Conselheiro Revisor

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

PARECER

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)

REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)

ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)

CAPITULACAO: (INDICAR O ATO NORMATIVO APLICAVEL)
RELATORIO

Deve conter exposi¢cdo sucinta do pedido e das razdes e as principais ocorréncias no anda-
mento do processo.

PARECER
Deve conter a indicagdo dos motivos de fato e de direito em que ird fundamentar-se a decisao.
VOTO

Deve conter dispositivo em que o Revisor resolvera as questdes apresentadas no processo e
a sua sugestdo de decisdo para a Camara de Registro.

Exemplo: Pelo exposto, opino pelo (DEFERIMENTO OU INDEFERIMENTO) do presente pedido
de (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO), tendo em vista (INDICAR MOTIVOS).

E 0 meu parecer.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do Conselheiro Revisor

o
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Modelo 19 — Comunicag¢ao de Nao-conhecimento de Recurso

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

COMUNICACAO DE NAO-CONHECIMENTO DE RECURSO

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)

Prezado(a) Senhor(a),

Comunicamos o nao-conhecimento do recurso interposto por Vossa Senhoria contra a deci-
sdo proferida nos autos do processo em epigrafe, tendo em vista (INDICAR RESUMO DOS MOTIVOS
DO NAO-CONHECIMENTO).

Nos termos do Capitulo IV do Manual de Registro do Sistema CFC/CRCs, Resolucdo CFC

n.2 XXXX/09, o processo serd arquivado, mantendo-se a decisdo proferida anteriormente.

Atenciosamente,

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Responsavel pela notificagao
Cargo

Senhor(a):

Nome:

Endereco:

Cep:

Cidade: UF:

o
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Modelo 20 — Comunicagao para fins de sustentacao oral

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)
(TIMBRE DO CONSELHO REGIONAL)

COMUNICAGAO PARA FINS DE SUSTENTAGCAO ORAL

PROCESSO: (INDICAR O NUMERO DO PROCESSO)
REQUERENTE: (INDICAR O NOME DO REQUERENTE)
ASSUNTO: (INDICAR O ASSUNTO DO PROCESSO)

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista a sua solicitagdo para apresentacao de sustentagdo oral no julgamento do
processo em epigrafe, intimamos Vossa Senhoria a comparecer a sede deste CRC, no enderego (INDI-
CAR O ENDERECO DO CRC) no dia (INDICAR DATA) as (INDICAR HORA), quando ocorrera o julgamento
do processo.

Atenciosamente,

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Responsavel pela notificagao
Cargo

Senhor(a):

Nome:

Endereco:

Cep:

Cidade: UF:
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Modelo 21 - Certidao de Registro Secundario

(TIMBRE)
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)

CERTIDAO DE REGISTRO SECUNDARIO

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF) certifica que o(a) profissional identificado no pre-
sente documento possui Registro Secundario para exercer a profissdo no Estado (UF).

IDENTIFICAGAO DO REGISTRO

NOME ........cccevviivviiiviiiniennnneeeee... NOME DO PROFISSIONAL
REGISTRO ......ccovvevrevrecrcereennene.t UF - 123456/07 S-UF
CATEGORIA ..........cecvvveviennnrenneenn...: CATEGORIA PROFISSIONAL
CPF e 000.000.000-00

A falsificagdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando
o autor a respectiva agdo penal.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do presidente do CRC
ou Cédigo de verificagdo de autenticidade
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Modelo 22 - Certidao de Registro Cadastral Secundario

(TIMBRE)
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)

CERTIDAO DE REGISTRO CADASTRAL SECUNDARIO
(TIPO DE ORGANIZACAO CONTABIL)

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF) certifica que a Organizagdo Contabil identificada no
presente documento possui Registro Cadastral Secundario para exercer a profissdo no Estado (UF).

IDENTIFICAGAO DO REGISTRO

DENOMINACAO
NOME DE FANTASIA
REGISTRO
CATEGORIA
CNPJ/CPF DO TITULAR

A falsificacdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando
o autor a respectiva a¢do penal.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do presidente do CRC
ou Cddigo de verificagdo de autenticidade
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Modelo 23 - Certidao de Regularidade Profissional

(TIMBRE)
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)

CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF) certifica que o(a) profissional identificado(a) no
presente documento encontra-se em situagdo regular.

IDENTIFICAGAO DO REGISTRO

NOME .........cceceeevvvvvvenneee..: NOME DO PROFISSIONAL
REGISTRO ......c.ceceeerrenenene.t UF-123456/0-7
CATEGORIA ........................ CATEGORIA PROFISSIONAL
CPF ...ccevvveiiieiiieiiennnnee.....: 000.000.000-00

A presente CERTIDAO ndo quita nem invalida quaisquer débitos ou infragdes que, posteriormente,
venham a ser apurados pelo CRC contra o referido registro.

A falsificagdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando
o autor a respectiva agdo penal.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do presidente do CRC
ou Codigo de verificagao de autenticidade

.
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Modelo 24 - Certidao de Regularidade Cadastral

(TIMBRE)
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)

CERTIDAO DE REGULARIDADE CADASTRAL
(TIPO DE ORGANIZACAO CONTABIL)

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF) certifica que a Organizagdo Contabil identificada no
presente documento encontra-se em situagdo regular.

IDENTIFICAGAO DO REGISTRO

DENOMINACAO
NOME DE FANTASIA
REGISTRO
CATEGORIA
CNPJ/CPF DO TITULAR

A presente CERTIDAO n3o quita nem invalida quaisquer débitos ou infracdes que, posteriormente,
venham a ser apurados pelo CRC contra o referido registro.

A falsificacdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando

o autor a respectiva a¢do penal.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do presidente do CRC
ou Cdédigo de verificagdo de autenticidade
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Modelo 25 — Alvara de Organizagao Contabil

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF)

ALVARA DE ORGANIZAGAO CONTABIL
(TIPO DE ORGANIZAGCAO CONTABIL)

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE (UF), no uso de suas atribuicdes legais e com fundamen-
to no Decreto-Lei n.2 9.295/46, expede o presente Alvara de Organizacdo Contabil, para que surta os
efeitos legais.

REGISTRO N.2 UF-333333/0-4 VALIDO ATE: DD/MM/AAAA

IDENTIFICACAO:

DENOMINAGAO ......ccceceevreerrererrenenn.: NOME EMPRESARIAL

NOME DE FANTASIA .......................... NOME DE FANTASIA

REGISTRO ....cccevvveeerireeerenneernennennnt UF-123456/0-7

CATEGORIA .......cevoevrrrererrerensnrnnennnnnnn: TIPO DE ORGANIZAGAO CONTABIL
CNPJ/CPF DO TITULAR ......................: 00.000.000/0000-00 / 000.000.000-00
ENDERECO .......ccccevevvvviiniiinenennnee.t ENDERECO

ATIVIDADES:

TITULAR/ SOCIOS/ RESPONSAVEIS TECNICOS

REGISTRO NOME CATEGORIA  TIPO DE VINCULO
UF-111111/0-7 NOME DO SOCIO CATEGORIA  SOCIO
UF-222222/0-8 NOME DO SOCIO CATEGORIA  SOCIO/RESPONSAVEL TECNICO

UF-333333/0-9 NOME DO EMPREGADO  CATEGORIA  EMPREGADO/RESPONSAVEL TECNICO

UF-444444/0-3 NOME DO CONTRATADO CATEGORIA  CONTRATADO/RESPONSAVEL TECNICO

A falsificagdo deste documento constitui-se em crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando
o autor a respectiva agdo penal.

Local — UF, dd de mmmm de aaaa.

Nome e assinatura do presidente do CRC
ou Codigo de verificagao de autenticidade
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GLOSSARIO

» ALVARA DE ORGANIZACAO CONTABIL
E o documento que autoriza o funcionamento da organizagdo contabil.
» ANTECEDENTES

Sao fatos passados que possam influenciar positiva ou negativamente no julgamento de determinado
processo, relativos ao exercicio ou a exploragdo da profissdao contabil.

» ANULAGAO DE ATO PROCESSUAL

E a decisdo que invalida ato praticado por quem n3o detém competéncia para fazé-lo, realizado com
pretericdo de direito do interessado, ou destituido de fundamentacdo.

» ARQUIVAMENTO DOS AUTOS DO PROCESSO

E a determinacdo de arquivamento de processo extinto, com ou sem julgamento de mérito.
» AUTORIDADE COMPETENTE

E 0 agente dotado de poder de decisdo.
» AVOCAGAO

E a alteragdio da competéncia para apreciacio e ou julgamento de processo de registro, dos CRCs para
o CFC, mediante requisicdo.

» CAPITULACAO
E a indicacdo dos dispositivos legais apliciveis ao processo.

» CARTEIRA DE IDENTIDADE PROFISSIONAL
E o documento de identificagdo do contabilista, concedido pelo Conselho Regional de Contabilidade,
que o habilita ao exercicio profissional da Contabilidade, tem fé publica, validade nacional, serve como
carteira de identidade para todos os fins e substitui o diploma.

» CARTEIRA DE REGISTRO PROVISORIO

E o documento de identificagio do contabilista concedido ao profissional que ainda n3o esteja de
posse do diploma ou certificado registrado no érgdao competente.

» CERTIDAO DE INTEIRO TEOR
E o documento emitido pela Secretaria de Educagdo Estadual ou por 6rgdo oficial, delegado pelo MEC,

para comprovar a formag&o profissional em instituicdes de ensino extintas, cuja emissdo do diploma/
certificado ndo seja possivel.

o
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» CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL

E o documento habil para comprovar regularidade do contabilista ou da organizacio contabil no CRC
da jurisdicdo onde possua registro.

» CIENCIA

E o0 ato pelo qual se d4 conhecimento ao interessado sobre uma decisdo para que, se for de seu inte-
resse, possa apresentar recurso.

» CONTABILISTA
E a profissdo exercida pelos técnicos em contabilidade e contadores.
» CONTADOR
Categoria profissional em que sdo registrados os Bacharéis em Ciéncias Contabeis.
» DELIBERACAO
E o ato formal pelo qual sdo documentadas as decisdes decorrentes do julgamento de processos.
» DESPACHO

E 0 andamento dado ao processo por autoridade que emite decisdo de oficio sobre qualquer requerimento
submetido a sua aprecia¢do, determinando ou vedando a pratica de um ato.

» DILIGENCIA

E o ato praticado fora da sede do Conselho Regional, com o objetivo de esclarecer qualquer assunto
necessario a instrucdo processual.

» DOMICILIO PROFISSIONAL
E o local (unidade da federacdo) em que o contabilista exerce ou de onde dirige a totalidade ou a par-
te principal das suas atividades profissionais, seja como auténomo, empregado, sécio de organizagdo
contdbil ou servidor publico.

» EFEITO SUSPENSIVO

E a condicdo atribuida ao recurso voluntério, a qual cessa a eficacia da decisdo de primeira instancia
até o julgamento definitivo do processo.

» EXTINGCAO DO PROCESSO
E o ato pelo qual a autoridade declara o encerramento do processo, com ou sem julgamento do mérito.
» FORGA MAIOR

E todo acontecimento que ndo se pode impedir e pelo qual ndo é possivel assumir ou atribuir
responsabilidade.
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» IMPEDIMENTO

E 0 motivo legitimo ou obstaculo legal que impossibilita uma autoridade, ocasionalmente, da pratica
de certo ato.

» INTERESSADO
E todo aquele que tenha direito ou interesse passivel de ser afetado por decisdo adotada em processo.
» JUiZO DE ADMISSIBILIDADE

E a andlise da peca recursal em que se observa a presenca dos pressupostos necessarios ao
seu conhecimento.

» NULIDADE

Vicio ou defeito, parcial ou total, de um ato processual resultante da auséncia de uma das condi¢des
necessarias para sua validade.

» PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

Ato voluntario, praticado pelo interessado dentro do prazo legal, de recorrer de decisdo pro-
ferida, que possibilita a revisdo pelos Conselhos Regionais do seu préprio julgamento.

PEDIDO DE RETIFICAGAO

Recurso cabivel contra sentengas em que haja obscuridade ou duvida entre a decisdo e seus fundamentos,
ou omissdo de tema sobre o qual o autor do voto vencedor (relator e/ou revisor) deveria se pronunciar.

» PRESCRICAO
Perda de prazo legal que resulta em extingdo de direito.
» PRESCRICAO INTERCORRENTE

E a prescrigdo que decorre da paralisacdo do processo de registro por periodo superior a trés anos,
pendente de despacho ou julgamento.

» PROCESSO
Conjunto de procedimentos e atos formais decorrentes da solicitagao que tem por objetivo conceder,
alterar, baixar ou cancelar um Registro Profissional ou Cadastral, ou ainda requerer iseng¢do parcial ou
reduc¢do do valor da anuidade.

» REGISTRO CADASTRAL
E a habilitagdo concedida as organiza¢des contabeis para que possam explorar atividade em seu ramo.

» REGISTRO PROFISSIONAL

E habilitacdo concedida ao contabilista para que possa exercer, em qualquer modalidade ou servico,
atividades na area contdbil.

o
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» RETIFICACAO DE ATOS

E a correcdo de atos processuais praticados com vicios sanaveis decorrentes de omissdo, incorrecéo,
inexatiddo ou erros materiais.

» SANEAMENTO

Ato de verificar a regularidade e a ordem processual, como também de determinar as medidas que
se fizerem necessarias para isso.

» SUSPEICAO

Situacdo que impede uma autoridade de atuar em processo de registro, em razdo de duvida quanto a
sua imparcialidade ou independéncia.

» SUSPENSAO DE PRAZO

Paralisacdo temporaria de prazo cujo reinicio implica continuidade apenas do prazo tempo
ndo-transcorrido.

» TECNICO EM CONTABILIDADE

Categoria em que sao registrados os profissionais que concluiram o curso Técnico em Contabilidade
(ensino médio).

» TIPIFICACAO
Descrigdo de um fato legalmente definido. Ex: Baixa de Registro Profissional.
» TRANSITO EM JULGADO

Efeito da decisdo final de processo de registro, da qual ndo cabe mais recurso ou cujo prazo recursal
tenha expirado.
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CONSELHOS REGIONAIS
DE CONTABILIDADE

CRC - Alagoas

Pres. Jeovanes de Oliveira Silva

Rua Tereza de Azevedo, 1.526 - Farol
CEP 57052-600 - Maceid - AL
Telefone: (82) 3338-9444

Fax: (82) 3338-9444

E-mail: crcal@crcal.org.br

CRC - Amapa

Pres. Marilene Cardoso do Nascimento
Av. Amilton Silva, 1.180 - Central

CEP 68906-440 - Macapa - AP

Caixa Postal 199

Telefone: (96) 3223-9503 / 3223-2697
Fax: (96) 3223-9504

E-mail: crcap@uol.com.br

CRC - Acre

Pres. Francisco Brito do Nascimento
Estrada Dias Martins S/N Res Mariana
CEP 69912-470 - Rio Branco - AC
Telefone: (68) 3227-8038

Fax: (68) 3227-8038

E-mail: crcac@brturbo.com.br

CRC - Amazonas

Pres. Julio Ramon Marchiore Teixeira
Rua Lobo D’ Almada, 380 - Centro
CEP 69010-030 - Manaus - AM
Telefone:(92) 3633-2566

Fax: (92) 3633-2566 / 4573
E-mail:crcam@crcam.org.br

CRC - Bahia

Pres. Maria Constanga Carneiro Galvao
Rua do Salete, 320 - Barris

CEP 40070-200 - Salvador - BA
Telefone: (71) 2109-4000 / 3328-2515
Fax: (71) 2109-4009

E-mail: diretoria@crcba.org.br /
crc@svn.com.br

CRC - Ceara

Pres. Osério Cavalcante Araujo

Av. da Universidade, 3.057 - Benfica
CEP 60020-181 - Fortaleza - CE
Telefone: (85) 3455-2900

Fax: (85) 3455-2911

E-mail: conselho@crc-ce.org.br
crc-ce@secrel.com.br

CRC - Distrito Federal

Pres. Gerardo Antonio Monteiro de Paiva Gama
SCRS 503 BI. B1j.31-33

CEP 70331-520 - Brasilia - DF

Telefone: (61) 3321-1757 / 3321-7105

Fax: (61) 3321-1747

E-mail: credf@crcdf.org.br

crcdf@bnet.org.br

CRC - Espirito Santo

Pres. Paulo Vieira Pinto

Rua Alberto de Oliveira Santos,
42 - 20%andar

Ed. Ames - Centro

CEP 29010-901 - Vitdria - ES
Telefone: (27) 3232-1600

Fax: (27) 3232-1601

E-mail: crces@crc-es.gov.br

CRC - Goias

Pres. Edson Candido Pinto

R. 107 n2 151 Qd. F Lt. 21 E - Setor Sul
CEP 74085-060 - Goiania - GO

Tel: (62) 3240-2211 - Fax: (62) 3240-2270
E-mail: secretaria@crcgo.org.br

CRC - Maranhdo

Praga Gomes de Souza n2 536 - Centro
CEP 65010-250 - Sdo Luis - MA
Telefone: (98) 3214-5300

Fax: (98) 3214-5314

E-mail: crcma@crcma.org.br

CRC - Mato Grosso

Pres. Jorge Assef Filho

Rua 05 Quadra 13 |ote 02 - Centro Politico ADM
CEP: 78050-970 - Cuiaba - MT

Telefone: (65) 3648-2800

Fax: (65) 3648-2828

E-mail: cremt@crcmt.org.br

CRC - Mato Grosso do Sul

Pres. Alcyr Moreira Fernandes

Rua Euclides da Cunha, 994

Jardim dos Estados

CEP 79020-230 - Campo Grande - MS
Telefone: (67) 3326-0750

Fax: (67) 3326-0750

E-mail: crcms@crcms.org.br

CRC - Minas Gerais

Pres. Paulo Cezar Consentino dos Santos
Rua Claudio Manoel, 639 - Funcionarios
Belo Horizonte - MG

Caixa Postal 150 - CEP 30140-100
Telefone: (31) 3269-8400

Fax: (31) 3269-8405

E-mail: diretoria@crcmg.org.br

CRC - Para

Pres. Regina Célia Nascimento Vilanova
Rua Avertano Rocha, 392

Entre Sdo Pedro e Pe.Eutique

CEP 66023-120 - Belém - PA

Telefone: (91) 3202-4150 / 3202-4151
E-mail: presidencia@crcpa.org.br
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CRC - Paraiba

Pres. Edson Franco de Moraes

Rua Rodrigues de Aquino, 208 - Centro
CEP 58013-030 - Jodo Pessoa - PB
Telefone: (83) 3222-1313 / 1315

Fax: (83) 3221-3714

E-mail: crcpb@crepb.org.br

CRC - Parana

Pres. Paulo Cesar Caetano de Souza
Rua XV de Novembro, 2987 - Alto da XV
CEP - 80050-000 - Curitiba/PR
Telefone: (41) 3232-7911 / 3360-4700
Email: crcpr@crcpr.org.br

CRC - Pernambuco

Pres. Osni Garcia de Lima

Rua do Sossego, 693 - Santo Amaro
CEP 50100-150 - Recife - PE
Telefone: (81) 2122-6011

Fax: (81) 2122-6011

Email: crcpe@crcpe.org.br

CRC - Piaui

Pres. Anténio Gomes das Neves
Rua Pedro Freitas, 1000 - Vermelha
CEP 64018-000 - Teresina - Pl
Telefone: (86) 3221-7531

Fax: (86) 3221-7161

Email: crepi@crcpi.com.br

CRC - Rio Grande do Norte

Pres. Maria do Rosario de Oliveira

Av. Bernardo Vieira, 4545 - Morro Branco
CEP 59015-450 - Natal - RN

Telefone: (84) 3201-1936 / 3211-2558
Fax: (84) 3201-1936/3211-8512

Email: crern@crcrn.org.br

CRC - Rio Grande do Sul

Pres. Rogério Costa Rokembach

Rua Baronesa do Gravatai, 471 - Cidade Baixa
CEP 90160-070 - Porto Alegre - RS

Telefone: (51) 3254-9400 - Fax: (51) 3254-9400
Email: crers@crcrs.org.br

CRC - Rio de Janeiro

Pres. Antonio Miguel Fernandes
Rua 12 de margo, 33 - Centro

CEP 20010-000 - Rio de Janeiro - RJ
Telefone: (21) 2216-9595

Fax: (21) 2216-9570

E-mail: crerj@crcrj.org.br

Manual de Registro

CRC - Ronddnia

Pres. José Domingos Filho

Avenida Presidente Dutra 2374 - Centro
CEP 78916-100 - Porto Velho - RO
Telefone: (69) 3211-7900

Fax: (69) 3211-7901

E-mail: crcro@crcro.org.br

CRC - Roraima

Pres. José Alves Pereira

Rua Major Manoel Correia, 372 - Sdo Francisco
CEP 69305-100 - Boa Vista - RR

Telefone: (95) 3624-4880/4505

Fax: (95) 3623-1457

E-mail: diretoriarr@crcrr.org.br

CRC - Santa Catarina

Pres. Sergio Faraco

Rua Osvaldo Rodrigues Cabral, 1.900
Centro - Floriandpolis - SC

Caixa Postal 76 - CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000

Fax: (48) 3027-7048

E-mail: cresc@cresc.org.br

CRC - Sdo Paulo

Pres. Sergio Prado de Mello

Rua Rosa e Silva, 60 - Higiendpolis
CEP: 01230-909 - S&o Paulo - SP
Telefone: (11) 3824-5400

Fax: (11) 3662-0035

E-mail: crcsp@crcsp.org.br

CRC - Sergipe

Pres. Romualdo Batista de Melo

Av. Mério Jorge Menezes Vieira, 3.140
- Coroa do Meio

CEP: 49035-660 - Aracaju - SE
Telefone: (79) 3255.2187

Email: crcse@crcse.org.br

CRC - Tocantins

Pres. Flavio Azevedo Pinto

Qd.103 Sul, R SO07 n2 9 B - Centro - Palmas - TO
Cx Postal 1003 - CEP 77015-030

Telefone: (63) 3215-1412

Fax: (63) 3215-1412

Email: crcto@crcto.org.br









